1. szamu melléklet a Brunszvik-Beethoven Kulturalis Kézpont 2019.€vi munkaterve

Sorszam |Szervezeti egység Feladat tipusa Konkrét feladat Felelds Hataridd Megjegyzés
Pfiffer Zsuzsanna, Horvath Balint

Egész Intézmény Cselekvési terv atalakitasa alpolgarmester 2019.12.31
Helyi kozmiivel8dési rendelet feliilvizsgalata Pfiffer Zsuzsanna 2019.01.28
A tovabbképzési- és beiskolazasi tervek folyamatos nyomon kdvetése és az éves
terv elkészitése Pfiffer Zsuzsanna folyamatos
SZMSZ atdolgozasa, egyéb szabalyzatok feliilvizsgalata és atdolgozasa Pfiffer Zsuzsanna 2019.01.28
Tovabbi egyiittmiikodés az Apor Vilmos Féiskolaval Oroszné Pal Monika folyamatos
Részvétel az OSZK altal szervezett, 2019-es kulturalis kozfogallkoztatasi
programban, amennyiben a program 2019-ben is fennall Pfiffer Zsuzsanna folyamatos
Martonvasar Varos Polgarmesterének az intézményi bérleti dijak
megallapitasarol szo16 1/2015. (IV.1.) polgadrmesteri utasitasanak feliilvizsgalata |Pfiffer Zsuzsanna 2019.12.31
az 1/2013. (XI1.2.) jegyz6i és polgarmesteri utasitas a Kulcskezelési rendjérdl és a
Kulcskezelési szabalyzat feliilvizsgalata Pfiffer Zsuzsanna 2019.12.31
Onkormanyzat altal meghatarozott szabalyozok feliilvizsgalatanak

Szervezeti feladatok kezdeményezése 1. Munkamegosztasi megallapodas feliilvizsgalata Pfiffer Zsuzsanna 2019.12.31

Igazgatoi teendok ellatasa

Az intézmény menedzselése

Pénziigyi, gazdalkodasi, adminisztrativ feladatok koordinalésa, ellatasa

A konyvtar, a k6zosségi- és kozmiivel6dési tevékenység, Szazszorszép
tancegyiittes munkajanak és az Ovodamuzeum munkajanak tervezése, szervezése
és iranyitasa

A partneri igények szerinti kdrben és mértékben a kistérségi/jarasi feladatellatas
tervezése-, szervezese ¢és iranyitasa

Kulturalis- és k6zhasznu informaciok nyujtasa, tanacsadas

Palyazatfigyelés

Téargyalas a partnerekkel

Kozalkalmazottak munkaiigyi ligyiratainak, és munkaiigyi valtozasainak kezelése

Belso és kiils6 kommunikacio szervezése

Az EFOP-4. 1. 8-16 szamu konyvtari palyazat megvalositasaval kapcsolatos
projektvezetdi feladatok

Az EFOP-4. 1. 9-16 szam muzeumi palyazat megvalositasaval kapcsolatos

igazgatod

Tertilet és Telepiilésfejlesztési Operativ Program (TOP) palyazat

Pfiffer Zsuzsanna

folyamatos

palyazat litemterve szerint

palyazat litemterve szerint

palyazat iitemterve szerint

Az igazgatd tavollétében irdnyitja az intézményt a térvényi keret kozt

Részt vesz az intézményi szabalyzatok és dokumentumok kidolgozasaban,
elkészitésében

Esetenként reprezentativan képviseli az intézményt — értekezleteken,
rendezvényeken

Gondoskodik a jogszabalyok €s a bels6 szabalyzatok megismerésérdl és betartatja
az eldirdsokat.

Aktivan részt vesz a vezetdi és egyéb értekezleteken

Rendszeresen referdl az igazgatonak az intézmény egész miikddésérdl,
tapasztalatairdl: az érdemi problémakat konkrét megoldasi javaslattal jelzi az
igazgatonak

Az igazgatd tavollétében kezeli a rendellenességeket, szabalytalansagokat

Belsd, kiilsé kommunikacid szervezése

Igazgato tavollétében kapcsolattartas a fenntartoval és a tarsintézmények
vezetdivel és munkatarsaival

Aktiv kapcsolattartas a kozosségekkel

Igazgato tavollétében szerzédések eldkészitése, technikai lebonyolitasa,
kotelezzetségvallalas, utalvanyozas, munkaiigy kezelése, teljesitésigazolas

Intézmény vezetése Igazgato helyettes Adminisztracids tevékenysége végzése Igazgato helyettes folyamatos
Foglalkoztatas Pfiffer Zsuzsanna folyamatos
Személyzeti feladatok Szakalkalmazottak képzése, beiskolazasi terv végrehajtasa Pfiffer Zsuzsanna folyamatos
Fizikai leltar elkészitése Pfiffer Zsuzsanna 2019.11.15
Vagyongazdalkodas Pfiffer Zsuzsanna folyamatos
Targyi-technikai feladatok Erdekeltségnoveld palyézaton vald részvételbdl szarmazo bevételbdl eszkozpotlas | Pfiffer Zsuzsanna folyamatos
Koltséghatékony, koltségérzékeny, kiegyensulyozott gazdalkodas: az éves
koltségterv megszabott keretei kozott Pfiffer Zsuzsanna folyamatos




Forrasbovités palyazatokkal: folyamatos egyiittmiikodés a Varosmenedzsment
irodaval és a pénziigyi osztallyal, lehet6ségek keresése, megvaldsatasa, elnyert

palyazatokban a tervezett tevékenységek elvégzése Pfiffer Zsuzsanna folyamatos
Szponzoracid keresés: helyi és kornyékbéli vallakozokkal folytatott
kapcsolatépités, Uj mecénasok felkutatasa és bevonasa eseti és/vagy allando
tamogatas reményében Pfiffer Zsuzsanna folyamatos
Konyvtar, kozmiivel6dési intézményegység, 6vodamizeum, Szazszorszép
tancegylittes intézményegységek Osszefogasa, helyi civil szervezetek, kozosségek
tamogatasa Pfiffer Zsuzsanna folyamatos
Gazdalkodas Bérgazdalkodas Pfiffer Zsuzsanna folyamatos
Konyvtar Folyamatos kapcsolattartas legfontosabb beszerzési forrasunkkal a Konyvtarellatovikonyvtaros folyamatos
A Gylijtékori Szabalyzatnak megfelelden torténd kdnyvtari dokumentumok
beszerzése — az olvasoi igények figyelembevételével konyvtaros folyamatos
Konyvtari dokumentumok feldolgozasa konyvtaros folyamatos
Elektronikus katalogus épitése konyvtaros folyamatos
Altalanos feladatok Raktari rend gondozasa konyvtaros folyamatos
Konyvtari rendezvények lebonyolitasa, internethozzaférés biztositasa, médiatar
Konyvtar miikddtetése konyvtaros folyamatos
A Képviselo-testiilet tiléseinek jegyzokonyvgytijtése, A Forum Martini jsag
gylijtése, konyvtaros folyamatos
A konyvtari allomany folyamatos elektronikus feldolgozasa konyvtaros folyamatos
Kiegészito feladatok Konyvtari mindségfejlesztési rendszer fokozatos kiépitése, mikddtetése konyvtaros folyamatos
Konyvtar 2018.¢vi beszamold konyvtaros 2019.01.31.
2019.évi konyvtari rendezvények végrehajtasa konyvtaros szolgaltatasi terv szerint
OPAC beiizemelése, tesztelése, miikddtetése konyvtaros 2019.12.31
Erdekeltségnovel palyazatban valé részvétel konyvtaros 2019.02.28
A kotelezo konyvtari statisztika elkészitése, a statisztikai adatszolgaltatas
teljesitése konyvtaros 2019.03.01
Marai programban valo részvétel konyvtaros 2019.07.31
2019. évi munkaterv készités konyvtaros 2019.01.31
2020. évi munkaterv készités konyvtaros 2019.10.30
Az EFOP-4. 1. 8-16 szamu konyvtari palyazat megvalositasaval kapcsolatos
szakmai feladatok Pfiffer Zsuzsanna, konyvtaros a projekt litemterve szerint
Tényleges feladatok Eves folyoirat rendelés konyvtaros 2019.10.30
A telepiilési-és iskolakonyvtari tevékenység tervezése, szervezése, iranyitasa,
Konyvtar végzése; konyvtari programok tervezése, szervezese, iranyitasa és feliigyele konyvtaros folyamatos
Olvasoészolgalat, a dokumentumok tartalmi feltarasa, a dokumentumok formai
feltarasa, konyvtari allomany frissitése, dokumentumok megrendelése konyvtaros folyamatos
Kapcsolattartas a partner intézményekkel, konyvtari mindségfejlesztési folyamat
tervezése- szervezése és iranyitasa, konyvtarszakmai kapcsolattartas, konyvtaros folyamatos
Ovodai- és iskolai csoportok részére konyvtari foglalkozasok vezetése, részvétel a
telepiilési-és iskolakOnyvtari tevékenység tervezésében, szervezésében, ezen
feladatok végzése, konyvtaros folyamatos
Részvétel a kozosségi- és kozmiivelddési tevékenység tervezésében,
Konyvtaros feladatai szervezésében, konyvgylijto- akcid vezetése konyvtaros folyamatos
Konyvtar Olvasoszolgalat mikddtetése Zalka Ibolya folyamatos
Részvétel a kozosségi- és kozmiivelddési tevékenység tervezésében,
Konyvtaros asszisztens (jelenleg kulturalis kozfoglalkoztatott) [szervezésében, konyvgyiijto- akciod vezetése
feladatali Zalka Ibolya folyamatos
Mint orszagos gyiijtokorii muzealis intézmény a gyiijtékorébe tartozo kulturalis
javak és az ehhez kapcsolodo kulturalis értékkel bird informaciok gyijtése,
Orzése, szakszer(l nyilvantartasa, kezelése, allagmegovasa, védelme, bemutatasa,
Ovodamiizeum valamint tudoményos feldolgozésa és a tudomanyos eredmények kozzététele Miklos Gergely folyamatos
A muzealis intézmény allando kiallitdsanak mikodtetése, latogathatosaganak
biztositdsa Miklos Gergely folyamatos




A gylijtokorét illetd teriileten kiilsé kutatok szakmai tdmogatésa, kutatdszolgalat

miikodtetése Miklos Gergely folyamatos
Egytittmiikodés a hazai és kiilfoldi, illetve nemzetkdzi muzeolodgiai és
pedagogiatorténeti szervekkel, tarsintézményekkel Miklos Gergely folyamatos
Gyiijtékoréhez kapcsolodoan szakkonyvtar mitkodtetése Miklos Gergely folyamatos
Egytittmiikddés a hazai és kiilfoldi, illetve nemzetkdzi muzeolodgiai és
Altalanos feladatok pedagogiatorténeti szervekkel, tarsintézményekkel Miklos Gergely folyamatos
A Brunszvik — Teleki — de Gérando emlékszoba miikddtetése, latogathatosaganak
Ovodamiizeum biztositasa Miklos Gergely folyamatos
Id6szaki kiallitasok 1étrehozasa, mitkodtetése és azok latogathatosaganak
biztositasa Miklos Gergely folyamatos
Tarlatvezetések, szakvezetések és mizeumpedagogiai foglalkozasok lebonyolitasa |Miklos Gergely folyamatos
Oktatasi intézmények munkajaban valo részvétel Miklos Gergely folyamatos
Jatszohaz jellegli programok, kézmiives foglalkozasok szervezése, lebonyolitdsa [Hambalké Katalin folyamatos
Informécios Pont miikodtetése. Martonvasar turisztikai marketingjében valo
részvétel. Martonvasarrol és térségérdl idegenforgalmi informacié nyujtasa,
programcsomagok ajanlasa. Informacios adatbazis naprakész frissitése.
Kapcsolattartas a térség és a varos turisztikai szerepldivel. Részvétel turisztikai
kiadvanyok és szoroanyagok készitésében. Rendezvényekre jegyek arusitasa. Pfiffer Zsuzsanna folyamatos
Ajandéktargyak, Martonvasarral kapcsolatos kiadvanyok, miizeumi kiadvanyok
forgalmazésa az Informacios Pontban. Pfiffer Zsuzsanna folyamatos
Martonvasar multjanak, kulturalis 6rokségének feltarasat célzo kutatasi
tevékenység koordindlasa, segitése. Martonvasar torténetének minél szélesebb
korben vald megismertetése Miklos Gergely folyamatos
A Martonvésari Helyi Ertéktar miikdtetésében valo részvétel, az értéktar
Kiegészito feladatok gondozasa, minél szélesebb korli megismertetése Miklos Gergely folyamatos
A muzeum latogatoi interaktivitasanak novelését célzo fejlesztések gyakorlati
Ovodamiizeum alkalmazasa Miklos Gergely folyamatos
Muzeumpedagoégiai foglalkozasok kidolgozasa és az ezekhez kapcsolodd
fejlesztések gyakorlatban torténé megvalositasa Miklos Gergely folyamatos
Informacios Pont mitkodtetése Pfiffer Zsuzsanna folyamatos
Informacios Pont ajandék és kiadvany készletének kialakitasa Pfiffer Zsuzsanna folyamatos
Teriilet és Telepiilésfejlesztési Operativ Program (TOP) palyazat
megvalositasdban valo résztvétel Miklos Gergely a projekt {itemterve szerint
Az EFOP-4. 1. 9-16 szami muzeumpedagogiai palyazat megvaldsitasaval
kapcsolatos szakmai feladatok Pfiffer Zsuzsanna, Miklos Gergely a projekt litemterve szerint
Jatszohaz jellegli muzeumi foglalkozasok szervezése, lebonyolitasa Mikloés Gergely, Hambalké Katalin folyamatos
Muzeumi belépddijakkal és egyéb bevételekkelkapcsolatos pénzkezelési feladatok
elvégzése, elszamolasok elkészitése Miklos Gergely folyamatos
Allando ki4llitis miikodtetése, latogathatdsdganak biztositasa Miklos Gergely, Hambalké Katalin folyamatos
Kiallitasi teriilet gondozasa, tisztan tartasa Miklos Gergely, Hambalké Katalin folyamatos
Allando kidllitas lehetéségek szerinti tovibbi fejlesztése Miklos Gergely folyamatos
Térlatvezetések, szakvezetések és muzeumpedagogiai foglalkozasok lebonyolitasa |Miklos Gergely folyamatos
Muzeumi gyiijteménnyel kapcsolatos szakmai feladatok folyamatos ellatasa, i
gylijteményi rend tovabbi alakitasa Miklos Gergely folyamatos
Kutatészolgalat, szakkdnyvtar mitkodtetése Miklos Gergely folyamatos
Martonvasar multjanak, kulturalis 6rokségének feltarasa, minél szélesebb korben
valdé megismertetése Miklos Gergely folyamatos
Helyi Ertéktar bévitésével és gondozasaval kapcsolatos feladatok Miklos Gergely folyamatos
Turisztikai kiadvanyok, szoréanyagok készitése Miklos Gergely folyamatos
2018. évi tevékenység beszamolojanak elkészitése Miklos Gergely 2019.01.31
2018. évi statisztikai jelentés elkészitése Miklos Gergely 2019.01.31
Tényleges feladatok 2019. évi munkaterv elkészitése Miklos Gergely 2019.10.31
Ovodatbrténeti Gylijtemény gyiijteményének gyarapitasa, rendezése,
Ovodamiizeum rendszerezése, tudomanyos feldolgozdsa, mizeumi nyilvéntartisok vezetése.

A muzeum latogatoi interaktivitasanak novelését célzo fejlesztések gyakorlatban
torténdé miikodtetése

Muzeumpedagogiai foglalkozasok tartdsa




A Brunszvik — Teleki — de Gérando emlékszoba miikddtetése, installacidjanak
tovabbi fejlesztése

Gylijteményi rend tovabbi alakitasa

Kiallitas vezetés, muzeumi 6rak, muzeumpedagogiai foglalkozasok tartasa.

Muzeum kozmiivel6dési feladatainak ellatasa.

Kiils6 kutatok miuzeumi kutatasanak feliigyelete, segitése, koordinalasa.

Allandé és id6szaki kiallitasokkal kapcsolatos feladatok.

Muzeum latogathatosdgadnak megszervezése, biztositasa.

Pénzkezelési feladatok szervezése. Miizeumi belépddijakkal kapcsolatos
pénzkezelési feladatok, elszamolasok elkészitése.

Egyéb iigyviteli és szakmai feladatokban vald részvétel.

Tervezési és koltségvetési feladatokban valo részvétel.

Részvétel a telepiilés kulturalis drokségének felkutatdsaban, megérzésében, a
telepiilés hagyomanyainak apolasaban.

Szakmai feliigyeleti szervekkel és a tarsszakmak képviselGivel valo
kapcsolattartas, egylittmiikodés.

Az Informaci6s Pont mitkodtetése

Palyazati lehetdségek nyomon kovetése.

Muzeologus Az intézményt érintd statisztikai adatszolgaltatasok, beszamolok elkészitése Miklés Gergely folyamatos

Ovodamiizeum Tereméri feladatok.

Latogatok fogadasaval, irdnyitasaval kapcsolatos feladatok.

Muzeumi foglalkozasok segitése, programokban valé kdzremiikodés

Az Informacios Pont mitkodtetése

Muzeumi belépddijakkal kapcsolatos pénzkezelési feladatok.

A kiallitas napi tisztantartasa és iddszakos atfogé takaritasa,

Adminisztracios feladatokban val6 kozremiikodés.

Muzeumi foglalkozasok szervezése, bonyolitasa

Szakmai feladatokban val6 segédkezés.

Turisztikai informacié nyujtasa

Martonvasar turisztikai marketingjében valo részvétel, latnivalok propagalasa

Latogatok fogadésa, irdnyitasa ¢s az ezzel kapcsolatos feladatok ellatasa

A varos ¢s a térség turisztikai informdacidinak naprakész dsszegylijtése

Kapcsolattartas és informaciocsere a varos és a térség turisztikai szolgaltatast
nyu;jto szerepldivel

Kapcsolattartas a kiilonboz6 szintii adatbazisok miikddtetdivel

Kiallitand6 targyak felszerelése, elokészitése, karbantartasa

Kiallitasi anyagok, eszkdzok, bemutato teriiletek elrendezése;

Ajandéktargyak, kiadvanyok terjesztése

Mizeumi programokban vald kdzremiikodés

Kiallitasi targyak mozgatésa, kezelése

Kiallitasér-programszervezd Szamitogépes nyilvantartasok, adatbazisok szerkesztése, szamitogépes adatbevitel Hambalké Katalin folyamatos

Pr, kommunikaciés és marketing tevékenységben vald kdzremiikodés, a
varosmenedzsment csoport €s a kommunikacios referenssel egytlittmiikddve,

Informécids tevékenység: hagyomanyos- és innovativ programhirdetés, Facebook szolgaltatasi terv szerinti felelésokkel
Kozmiivel6dési Intézményegység kampanyok folytatasa Pfiffer Zsuzsanna litemezve

Kiadvanyszerkesztés és nyomdai el6készités koordinalasa Pfiffer Zsuzsanna folyamatos

Az allami-és nemzeti linnepségek megszervezése Pfiffer Zsuzsanna szolgaltatasi terv szerint litemezve

Altalanos feladatok Palyazatfigyelés Pfiffer Zsuzsanna folyamatos

A varos Képvisel6- testiilete altal elfogadott 2019. évi szolgaltatasi terv

megvalodsitasa Pfiffer Zsuzsanna folyamatos

Az intézmény facebook profiljanak miikodtetése projekt alapon Pfiffer Zsuzsanna folyamatos

Az amat6r miivészeti csoportok menedzselése folyamatos

A ko6z06sségi- és kozmiivel6dési tevékenység tervezése, szervezése Pfiffer Zsuzsanna folyamatos
Kozmiivel6dési Intézményegység Kiallitas: iddszaki kiallitdsok szervezése az év folyaman Pfiffer Zsuzsanna szolgaltatasi terv szerint litemezve

Miivel6dd kozosségek tevékenységének tamogatasa, ugymint a Szazszorszép
Téancegytittes, a Martonvasari Fivoszenekar, MASZK tarsulat,Teleki Blanka
Holgyklub, stb. Tuarocziné Kocsner Nora szolgaltatasi terv szerint litemezve

Partner kdzosségek tamogatasa, ugymint: Nyugdijas klub, sakkosok.. Stb. Turécziné Kocsner Nora szolgéltatési terv szerint iitemezve




Koézmiivel6dési Intézményegység

Tényleges feladatok

A kotelez6 kozmiivelddési statisztika elkészitése, a statisztikai adatszolgaltatas

teljesitése Pfiffer Zsuzsanna 2019.03.01
A 2018.évi beszamolo elkészitése Pfiffer Zsuzsanna 2019.01.31
2019.évi munka és szolgaltatasi terv elkészitése Pfiffer Zsuzsanna 2019.01.31
2020.évi munka és szolgaltatasi terv elkészitése Pfiffer Zsuzsanna 2019.10.30

A Képvisel6-testiilet munkatervében az intézményre vonatkozo eldterjesztések
elkészitése

Pfiffer Zsuzsanna

munkaterv szerint

Intézményi egyiittmiikodések

Események szervezése: sulyozas konkrét feladat és felel6sség korben

Kozmiivel6dési szakmai tanacs: partneri igények szerinti korben és mértékben
kulturalis koordinacids-és informacios, kozmiivel6dési szakmai tanacsado-és
szolgaltato kdzponti szerepet latunk el.

Téaborszervezés: minimum kettd, tematikus, innovativ nyari tabort valésitunk meg,
képzett vezetd bevonasaval

Nemzetko6zi egylittmiikodés

Valamennyi korosztaly szamara értékes programlehetségek biztositasa a teljes
évre tekintve

Pfiffer Zsuzsanna

folyamatos

Kozmiivel6dési Intézményegység

Igazgat6, Miivelddésszervezd és Rendezvényszervezo,
Adminisztraciéos munkatars

Allami-és nemzeti {innepek megszervezése

A varos Képviseld- testiilete altal elfogadott 2019. évi szolgaltatasi tervben foglalt
programok megvaldsitasa

Kapcsolattartas az tizemeltetést végzé Martongazda Nonprofit Kft. vezetdjével és
munkatrsaival

Aktiv kapcsolattartas a kdzosségekkel

Szerzddések elokészitése, technikai lebonyolitasa

Alkalmazza a protokollaris vendéglatas szabalyait; 6nalléan vagy csapatban
dolgozik

Programterv, forgatokonyv, eseménynaptar 6sszeallitasa

Adminisztracids tevékenysége végzése

Alaprajzok, munkalapok készitése

Az intézmény facebook profiljanak miikddtetése (projekt alapon)

Belso, kiilsé kommunikacio végrehajtasa projekt alapon

A Szézszorszép Tancegylittes miisorainak, utazasainak, aktiv timogatasa, az
Alapitvany miikddtetésében valo aktiv részvétel (csak miivelddésszervezd)

Az EFOP-4. 1. 9-16 szami muzeumpedagogiai palyazat megvaldsitasaval
kapcsolatos szakmai feladatok (csak rendezvényszervezd)

Az EFOP-4. 1. 8-16 szamu konyvtarfejlesztési palyazat megvalositasaval
kapcsolatos szakmai feladatok (csak miivelddésszervezo)

Kiss-Orosz Kata, Oroszné Pal Monika

folyamatos

projekt iitemterve szerint

projekt iitemterve szerint

Kozmiivel6dési Intézményegység

Adminisztraciés munkatars, kozosségfejleszto, térségi
kommunikacios segitd (utobbi 2 f6 TOP palyazatbol
foglalkoztatott)

Intézményi irattar mitkodtetése

Hazi pénztar miikodtetése

Vevészamlak elkészitése, szallitd szamlak beérkeztetése, ligyintézése,
nyilvantartasa

Kiilonféle palyazati pénzeszkdzokkel kapcsolatos feladatok ellatasa

Illetményekkel kapcsolatos ligyintézés, kapcsolattartas a Pénziligyi Osztéllyal, a
Magyar Allamkincstar illetékes szervezeteivel

Tertiilet és Telepiilésfejlesztési Operativ Program (TOP) palyazat
megvalositasdban valo résztvétel

Kapcsolattartas munkatarsakkal, igyfelekkel, partnerekkel, kiils6 szervezetekkel

Titkarsagi feladatkorbe tartozo gazdalkodasi feladatok ellatasa

Plakatok, szordlapok kihelyezése

Kisebb rendezvények teljes korii lebonyolitasa

Munkaiigyi feladatok ellatasa

Szigoru szamadiisu és egyéb nyomtatvanyok, beszerzése, kiosztasa, egységes
kitoltése, vezetése, ezek rendszeres ellenérzése, egész évben naprakész allapotban
tartasa

Faragd Timea, Tilir6cziné Kocsner Nora,
Németh Liszloné

folyamatos

Kozmiivel6dési Intézményegység

A rendezvény sikerének érdekében a rendezvényszervez6/miivelddésszervezo
munkdjanak segitése

A rendezvényszervezésben valo aktiv kozremiikodés

Adminisztracios tevékenység végzése




Kozosségfejlesztd, Rendezvényszervezd asszisztens

Klubokkal és a rendszeresen miivel6d6 kozosségekkel vald kapcesolattartas,
mikodési feltételeik biztositdsa, mind adminisztracidban, mind megvaldsitasban

Teriilet és Telepiiléstejlesztési Operativ Program (TOP) palyazat
megvalositasaban valo résztvétel

Rendezvények el6készitésében, lebonyolitasdban és utdmunkalataiban val6 aktiv
kozremiikddés

Szazszorszép Tancegylittes

Altalanos és tényleges feladatok

Eszkozsziikséglet biztositasa Turdcznié Kocsner Nora folyamatos
2018. évi beszamolo készitése Kiss Gergely 2019.01.31

2019. évi munkaterv készitése Kiss Gergely 2019.01.18

Rendszeres, heti probak megtartasa Kiss Gergely folyamatos

Edz6tabor megvalositisa Kiss Gergely 2019.08.31

Onallo miisor készitése Kiss Gergely évi 1 alkalom

Részvétel Martonvasar kulturalis életében (rendezvények, meghivasok, innepek) |Kiss Gergely rendezvényterv szerint
Kozremiikddés partnerszervezetek, civilek, egyéb kulturalis intézmények

programjaiban Kiss Gergely folyamatos
Kapcsolatfelvétel mas tancegyiittesekkel, kozos miisorok szervezése,

vendégszereplés, vendégfogadas Kiss Gergely folyamatos

Téanchazak szervezése, lebonyolitasa Kiss Gergely rendezvényterv szerint
Nyari tdborok szervezése, lebonyolitasa Kiss Gergely 2019.08.31
Martonvasar és Mez6kolpény kapesoltanak folyamatos apolasa Kiss Gergely folyamatos
Palyazatokon val6 részvétel (NKA, BGA, stb.) Kiss Gergely palyazat kiirasok szerint
Szakmai mitihely kialakitasa (vendégkoreografusok meghivasa, szakmai napok

szervezése) Kiss Gergely folyamatos

Szazszorszép Téancegylittes 40 éves jubileumanak szervezése, elokészitése,
megvalositasa.

Kiss Gergely, Endédi Anna Sarolta

2018. 12. 01. - 2019. 05. 04.

Az 50

Szazszorszép Tancegyiittes

Szakmai feladatok, vezet6k feladatai

Probak szinvonalas, felkésziilt megtartasa

A ko6z06sség épitése, a csoport egybentartasa, fejlesztése

Erénlét, stilusossag, szakmai fejlesztés

Uj tncanyagok tanitésa

Koreografidk készitése

Adminisztrativ feladatok elvégzése

Széazszorszép ruhatar rendezése, leltar, ruhakolcsonzés

Palyazatfigyelés, iras, lebonyolitas, elszamolas

Programszervezés, menedzsment

Téanhazak szervezése, lebonyolitasa

Kapcsolattartas a varos intézményeivel

Kapcsolattartas a szakmai szervekkel

Vendégkoreografusok, pedagdgusok meghivasa, tanitasok leszervezése, lebonyolitd

Utanpotlas-nevelés, kdzds programok az utanpotlassal

Miisorszervezés

Téaborszervezés, elokészités, lebonyolitas

Kiss Gergely/Endrédi Anna Sarolta

folyamatos




