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A munkatervet készitette: Némethné Keszthelyi Andrea 1
Intézményvezeto )

A munkatervet a Szent Laszl6 Volgye —Bébita Ovoda alkalmazotti kozossége H
2015. augusztus31.-én jévahagyta. J
A fenntarté jovahagyta: |
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ﬂ% Motté: H

H » Teljesen elhibdzott az az idedl, mely csak, abban litja a gyermeR Rivildsdgdt , hogy nyugodtan il H
l meg a maga helyén ,s amely elitéli a tiildradG gyermeRi temperamentum élénkségét és természetes vdgydt az ]
irdnt , hogy a maga csekély oromeit jdtéRossdgdt elengedhetetleniil Rielégitse. Mert az ilyen gyermeRben til
pezseq az életerS , ezeR a gyermeReR azoR RiR, az élet nagy vizsgdin be fognak vilni és én a magyar
I oRtatoRtol, Rezdve a Ris 6vondn fel az egyetemi tandrig , megRgveteleR egyet: i
H ne csak tanitsa , hanem szeresse a magyar gyermeRet . H

” ( Grof Klebersberg Kund 1926) H
H Bevezeté gondolatok H

Uo A hatélyos miniszteri rendelet értelmében az éves munkaterv, az 6voda nevelési évének H
rendjét hatdrozza meg. Munkdnk soran fontosnak tartjuk, hogy innovativ pedagdgiai
szemlélettel, olyan komplex személyiségfejlesztést valositsunk meg, aminek eredménye a
I testileg, lelkileg szocialisan ,, jo-létben” ¢16 gyermek nevelése. Mindez csak korszer(i il
U modszerekkel és kelld tudatossaggal, elhivatottsaggal gyermekek szeretetével valdsithatod H
I meg. |

1) Nevelési munkat meghatarozo kiils6 szabalyozok:

e 2011.¢évi CXC torvény a nemzeti koznevelésrol I
e 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol, ]
valamint az ide tartozé modositasok. )

e 2008 évi XXXI. torvény az esélyegyenldség érvényesiilésének kozoktatdsban torténd :
elémozditasat szolgalo egyes torvények modositasarol. :
Rendeletek: :
.

koznevelési intézmények névhasznalatarol. \
e 363/2012 (XI1.17.) kormanyrendelet Az Ovodai orszagos Alapprogramjarol. 1
e 3262012 (X.8) EMMI rendelet a sajatos nevelési igényll gyermekek &vodai )
nevelésének iranyelvi kiadasarol. 5
o 48/ 2012.(XII. 12) EMMI rendelet a pedagogiai szakmai szolgaltatasokrol, a
pedagogiai szakmai szolgéltatdsokat ellatd intézményekrdl és pedagdgia szakmai 5
i szolgaltatasokon vald kozremitkodés feltételeirdl. 1
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i e 20/ 2012 (VIIL.31.) EMMI rendelet a nevelési oktatasi intézmények miikodésérdl és a i
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
\
|
|

} e 326/2013(VI111.30.) Korman rendelet a pedagogusok eldmeneteli rendszerérél és a }
\ kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992, évi XXXIIL torvény koznevelési ]
intézményekben torténd végrehajtasarol. )
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% 1.2) Nevelomunkat meghatarozé belsé szabalyozok:
|

W’ e Az 6vodai nevelés orszagos alapprogramja

H e Helyi Pedagdgiai Program

| e Eves Munkaterv

| o SZMSZ

. e Héazirend

DZZ

| 2.) Intézményiink adatai:

| y

I

% Az intézmény neve: Szent Laszl6 Volgye- Bobita Ovoda
ﬂ% Székhelye: 2471 Baracska, Kossuth ut 32.

ﬂ% OM azonositéja: 200906

|

I Tagintézmények:

e Szent Laszl6 Volgye — Bobita Ovoda
Szent Laszl6 Regionalis Tagévodaja

e Szent Laszl6 Volgye — Bobita Ovoda

Gézenguz Tagovodaja

o Szent Laszlé Volgye- Bobita Ovoda

Mesevar Tagovodaja

Intézményvezeté: Némethné Keszthelyi Andrea

Milichovszkiné Szalai llona

a Intézményvezet6 helyettes altalanos: Végi Péterné
- Intézményvezeto helyettes szakmai: Szeles Imre Zoltanné
Tagintézmény-vezetok: Patkai Istvanné
Szalai Lidia
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/SzéKkhely/ Baracska

Szent Laszl6 Volgye — Bobita Ovoda

Szent Laszlé
Regionalis Tagovoda
Martonvasar

Gyuroéi Gézenguz
Tagévoda
Gyuroé
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2.1. Jelenleg hatilyos Alapité Okirat, amely az intézmény miikodését szabalyozza
mellékletben talalhato

2.2. 2015-2016- os nevelési év rendje

Szorgalmi idé6: 2015. szeptember 01-t61 2016. majus 31-ig. tart.
Nevelési év: 2015. szeptember 01-t61 2016. augusztus 31.-ig tart.

Sziinetek idopontja:

5. § (1) Az 6szi sziinet 2015. oktober 26-t61 oktober 30-ig tart. A sziinet eldtti utolso tanitasi
nap oktdber 22. (csiitortok), a sziinet utani elsd tanitasi nap november 2. (hétfo).

(2) A téli sziinet 2015. december 21-t6l 2015. december 31-ig tart. A sziinet el6tti utolsd
tanitasi nap 2015. december 18. (péntek), a szlinet utani elsd tanitadsi nap 2016. januar 4.
(hétfo).

(3) A tavaszi sziinet 2016. marcius 24-t61 marcius 29-ig tart. A sziinet el6tti utolso tanitasi nap
marcius 23. (szerda), a szlinet utani elsé tanitasi nap marcius 30. (Szerda).

Az intézmények az Gszi és a tavaszi sziinetben az igényeknek megfeleléen nyitva tartanak, a
téli szlinetben minden 6voda zarva tart.

Nyari zaras: 2016. augusztus 01 - augusztus 31-ig.

2.3. Targyi feltételek

Az intézmenyeinkben a nevelési feladatokat a kovetkez6 helyiseghattérrel latjuk el.
Ovodai csoportszobdk szdma 12, 6ltozok, mellékhelyiségek, tornaszoba csak Baracskan

o

talalhato, talalokonyha 3 intézményben, sajat fézékonyhaval 1 intézmény miikodik.
Felujitasok karbantartasok a nyar folyaman:

Székhely 6voda: ovoda udvaran jatszotéri eszkoz tornyos var telepitése (0sz folyaman),
eszkozok karbantartasa, csapok és szerelvények cseréje karbantartés

Szent Laszlo Regionalis Tagévoda: Udvar térkdvezése

Gézenguz Tagovoda: Folyamatos eszkdzbeszerzés

Mesevar Tagévoda: Folyamatos eszkdzbeszerzés, udvari jatékok kialakitasa.
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2.4. Személyi feltételek:

Intézményiink alkalmazotti kore 2015. szeptember 01-t6l.

o
Qo
°o‘
o

So

o
°o‘
o

So

Intézmény- S e & o
5 p vezetd, Intezme}l v 4 p Dajka e? OVOdat,ltl.m.r Alkalmazottak
Ovodak Tagintézmény- vezet6 Ovodapedagégus konyhai pedagégiai sszesen
g neny helyettes kisegitd asszisztens
vezetd
e 0.5+1ped
Boébita Ovoda 2 6 4 RS 13.5
Szent Laszlo
Regionilis 1 - 8 2.5 - 6.5
Tagévoda
Mesevar 1ped
Tagévoda . e & asszisztens 12
Gézenguz
Tagovoda . E 2 e
Kozpon'tl 1 _ _ _ 05 15
Igazgatas
Osszesen 4 2 18 12.5 8 39.5

o
°o‘
o

So

2.4.1. Az intézményekben dolgoz6 alkalmazottak eloszlisa munkakér szerint

Székhely: Szent Laszl6 Volgye- Bobita Ovoda

Intézményvezetd-helyettes  : 2
Ovodapedagogus .6
Dajka 4
Ovodatitkar 10.5
Pedagogiai asszisztens 01
Osszesen :13.5f6

Szent Laszlo Volgye —Bobita Ovoda Szent Laszlé6 Regionalis Tagovodaja

Tagintézmény-vezetd 1
Ovodapedagogus 3
Dajka 2
Konyhai kisegitd 10,5
Osszesen : 6.5 6

Szent Laszl6 Volgye — Bobita Ovoda Mesevar Tagovodaja

Tagintézmény-vezetd 01
Ovodapedagogus .6
Dajka 4
Pedagdgiai asszisztens 1
Osszesen 12 16

o
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o
o
°o‘
o
°o‘
o
°o‘
o




- Szent Laszlé Vilgye — Bébita Ovoda Gézengiz Tagévodaja A
L Tagintézmény-vezetd 01 ]
L Ovodapedagogus : 3 Jl
| Dajka 02 Jl
Iy Osszesen 16 fo o
H [
H Szent Laszlé Volgye- Bobita Ovoda kozponti igazgatas: H
H !
I Intézményvezeté 1 ]
| Ovodatitkar :0.5 ]
I Osszesen: :1,5f6 I
H [
H A sajatos nevelési igényii gyerekek ellatasa megbizott gyogypedagogusokkal torténik. H
H !
H [
: J
H 2.5. Az intézménybe felvett gyerekek szama 2015. szeptembert6l csoportonként H
| |
Intézmény Csoportszobak m “alapjdn felvehetd 2015/2016 — os
H alapteriilete gyermeklétszam nevelés;'{ ;’\;re [elvett H
I gyermeklétszam &
* Regionalis Tagovoda 4416 4416 s
\0\% Napsugar csoport 45m* 2216 2216 H
\0\% Szivérvé’ny csoport 45m? 2216 2216 H
\0\% Bobita Ovoda , 8816 H
ﬂ% Almg csoport 48m 2416 2416 H
i Maci csoport 48m° 246 246 i
;% Katica csoport 42m° 2116 21f6 -
ﬁ% Pottyds labda csoport 38m? 1916 1914 ;
ﬂ% Gézenguz Tagévoda 5016 }
i Katica csoport 53m* 26f6 26f6 i
ﬂ% Nyuszi csoport 48m° 2416 2416 }
ﬂ% Mesevar Tagévoda 91£6 i
ﬂ% Siini csoport 52m? 26 8 266 }
i Katica csoport 52m° 26f6 26f6 i
i Csibe csoport 52m° 26f6 26£6 i
i Nyuszi csoport 26m’ 13£6 13£6 i
i Osszesen 273f6 273f6 i
Il |
I )
Il |
ﬁ% Intézményeinkben 100% - os a feltoltottség, az évkozben bekoltozo csaladok h
U gyermekeinek elhelyezését nem tudjuk biztositani. }
|

|

\

|

|

\

|



‘T 3. Pedagégiai munka

)

i » A pedagégqusnak iij mifvészetet Rell megtanulnia, azt hogy a gyermeR segitStdrsa és vezetBje legyen , és
H elvezesse 8t azokfioz az eszRzoRAoz , amelyre akRori fejlddése fokdn sziiksége van.”

3.1. Vezetés feladatai:

R T e e T S e A T e e

(Miéria Montessor)

H° Fenntartoi elvaras

A kozoktatasi intézmények jogszeriien, szakszertien,
eredményesen mitkodjenek...”

A kozoktatasi rendszer rugalmasan alkalmazkodjon
a valtozasokhoz, er6sodjon a tervezés szerepe

\T Intézményi cél

részére.

Az intézmény jogszerti miikddésének biztositasa
A torvények, jogszabalyok, rendeletek naprakész
ismeretének, hozzaférésének biztositasa a dolgozok

Eves feladatok

modositasa

Vezetdségi megbeszélések mikodtetése, pontos és
rendszeres feladat meghatarozas, ellendrzés.

A jogszerii miikodés szabalyzatanak mikodtetése, a
dolgozodk, sziilék folyamatos tajékoztatasa.

Az 1j torvények gyakorlati megvaldsitasa

Az intézményi dokumentumok sziikséges

3.2.Vezetok és pedagogusok és az altaluk ellatott feladatok:

Pedagogus neve

Beosztasa

Feladatok

Némethné Keszthelyi Andrea

Intézményvezetd

Egyszemélyes felelds vezetd
jogszeri miikddtetés
Intézmény szakmai irdnyitasa
Tantligy igazgatasi feladatok
Gazdalkodas

Intézményvezetd helyettes
altalanos

Altalénos helyettes
intézményvezetd akadalyoztatasa
esetén egyszemélyes felelds
Székhely 6voda pedagogiai
munkajanak iranyit6ja

|

|

|

|

|

|

|

|

|

|

}

| Végi Péterné
|

|

|

|

|

|

}

} Szeles Imre Zoltanné
|
|
|
|

Intézményvezet6- helyettes
szakmai

Az intézményvezets és
helyettesének akadalyoztatasa
esetén egyszemélyes felelds
szakmai munkak6z0sség vezetdje

Tagdvoda - vezetdk Tagintézményeik szakmai iranyitoi
"‘% Szalai Lidia gazdalkodas , tanligy igazgatasi
s Patkai Istvanné feladatok
";% Ujszasziné Antal Ildiko Ovodapedagogus Intézményi 6nértékelés

|
\
|
\
|
\
|
1°f Milichovszkiné Szalai llona
I
|
|
\
|
|
\
|

Belso ellendrzési csoport
vezetdje

mukodtetése , éves feladatok
koordinalasa

o
Qo
°o‘
o
°o‘
o
°o‘
o
o
°o‘
o
°o‘
o
°o‘
o
°o‘
o
°o‘
o
°o‘
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‘o‘% Pedagogus neve Beosztésa Feladatok H
\0\% Kupiné Bocsodi 11diko Ovodapedagdgusok Intézményi onértékelés H
H Szeles Imre Zoltanné Bels6 ellen6rzési csoport miukodtetése , éves feladatok H
H" vezetdi tagok koordinalasa OH
H Kupi Mariann Belso ellendrzési csoport tagjai | Intézményi onértékelés rajuk H
H Nagymanyai Petra bizott feladatinak koordindlasa H
H Serak Krisztina sajat tagintézményeikben H
U Gemzsi Varjas Andrea H
I Csaponé Magyar Szilvia Ovodatitkar Iktatas i
i Kir rendszer adatainak [
\O\% karbantartasa H
I Elelmezés nyilvantartds vezetése H
| Téritési dij beszedése Bobita Il
H Ovodaban H
\L ]

I |
Iy Ovodapedagégusok és csoportok reszortfeladati a tagintézményi tervekben o
| ]
L 3. 3. A munka szervezése Jl
I |
o Az intézményvezetd €s a tagovoda-vezetdk altal készitett éves munkaterv alapjan torténik. o
A jelen munkatervben megfogalmazott feladatokat a tagintézmény-vezetok kozvetitik az
alkalmazottak felé. A feladatok ellatasaban valod részvétel megszervezése a tagintézmény-
vezetdk feladata. Minden honap elsé hetében vezetdi értekezletet tartunk, ahol az aktualis
feladatokat egyeztetve megszervezzikk az intézmény miikodését. A pedagdgiai munka
iranyitasat a tagovoda-vezetdk végzik a pedagogiai programnak megfelelden.
Szakmai ~ munkakozOsséget — milkodtetink a  tagintézmények — pedagdgusainak !
kozremiikodésével. Ebben a nevelési évben a neveldtestiiletek igényeihez kapcsolddoan |
hozunk létre munkako6zosségeket, melyeknek célja , a szakmai munka szinvonalanak emelése, |
gyakorlati tapasztalatokkal hatékony ismeretatadas. ;
Létrehozzuk a belsd ellendrzési csoportot, akik az intézményi oOnértékelés feladatait |
koordinaljak és hajtjak végre. I
}
}
}
}

3.4. A kozalkalmazottak tovabbképzése:

Az 0Osz folyaman azok a pedagdgusok, akiknek kotelezden eldirt a szakmai tudasuk A
megujitasa beiskoldzasra kertilnek.

Azonban a szakvizsgas képzésekhez sziikséges a fenntartd anyagi timogatasa, illetve olyan
palyazati lehetdségeket keresiink, amelyek lehetOséget biztositanak tovabbképzésen vald
részvételre. i
Nevelés nélkiili munkanapjainkon ebben az évben is szakmai eldadasokat szerveziink, igy %
koltséghatékonyan tudjuk frissiteni szakmai tudasunkat.




l Tovabbképzési tervben résztvevo pedagogusok: I
U% e Serak Krisztina H

Ll% e Gemzsi Varjas Andrea
‘o% e Steinné Godo Agnes

l 2015. évben mindositési eljarasba bekeriilt pedagégus:
e Volgyi Boglarka (Mesevar Tagovoda gyakornok)

l 2016. évben mindsitési eljarasba bekeriilt pedagogusok:

5 e Némethné Keszthelyi Andrea (Bobita Ovoda pedagégus 11.) B
l e Steinné Godod Agnes (Bobita Ovoda pedagogus II.) ]
l o Kdszegi Szilvia (Bobita Ovoda gyakornok) ]
| e Vida Anna (Bobita Ovoda gyakornok) ]

3 o
% o

l Tanfeliigyeleti ellenérzésbe bekeriilt pedagégusok : ]

o
% Qo

2015. évben:
i e Milichovszkiné Szalai llona (Mesevar Tagovoda vezet6i ellenérzés !

o
So

; o Patkai Istvanné ( Regionalis Tagévoda vezetdi ellendrzés) i
‘o‘% e Szalai Lidia (Gézenglz Tagdvoda vezetdi ellendrzés) H
% o Végi Péterné ( Bobita Ovoda vezetdi ellendrzés) s
- 2016. évben: #
- e Némethné Keszthelyi Andrea (vezetdi ellendrzés 4. év vezetdként) %
3.5. Nevelés nélkiili munkanapok tervezett programja és idépontja B

s Kozos tanévnyito értekezlet: 2015. augusztus 31./ intézményvezeto, B
intézményvezetd - helyettes/ il

|

|

|

|

|

|

|

|

|

|

| % Oszi szakmai nap: 2015. oktéber 26. (hétf)
| Eléado:
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|

Téma: Intézményi Onértékelés
Helyszin: Bobita Ovoda

Felelds: Végi Péterné

|

|

|

|

I % Tavaszi szakmai nap: 2016. marcius 29.

| El6adé: Antal Judit

H Téma: egyeztetés alatt |
I Helyszin: Mesevar Tagovoda I
I Felelds: Milichovszkiné Szalai Ilona |
|
|
|
|
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U% 4. A nevelési év kiemelt feladatai:

X/
L X4

‘ ‘ <

Az intézmény el0készitése a gyerekek fogadasara
Eves munkatervek elkészitése
- Tagintézmények /tagévoda-vezetok/
- Gyermekvédelmi munkaterv /gyermekvédelmi felelds/
- Beiskoldzasi Terv
Hazirend aktualizalasa
A Szent Laszl6 Volgye — Bobita Ovoda honlapjanak aktualizalésa.
(ovoda.szlv.hu)
2016. évi koltségvetéshez éves karbantartasi és feltjitasi terv elkészitése.
A Torvényi valtozasok figyelemmel kisérése és végrehajtasa.
KIR adatok folyamatos frissitése
Felkésziilés a Mindsito eljarasra, portfolio feltoltések

Felkésziilés a Tanfeliigyeleti ellendrzésre

4.1. Pedagogiai feladatok (folyamatos)

A befogadas formai, az egészséges ¢letmod szokdsanak alakitasa

Szokasrendszer kialakitasa, munkamegosztas szintjének mindsége

Egészség fejlesztd testmozgds szervezése a napi gyakorlatban, egészségnapok,
egészséghetek szervezése

A gyermekek szocidlis kompetencidinak fejlesztése

Differencialt és egyéni képességfejlesztés

A jaték tertileteinek és eszkozeinek folyamatos bovitése, korszerli értelmezése

Szabad jaték —cselekvéses tanulds parhuzamos megszervezése

Fejlodési napld, eredmények regisztralasa. A fejlettség szerinti beiskolazas segitése

A visszamaradt gyermekek szamara fejlesztési terv készitése

A sziil6i igények és elvarasok figyelembe vételével, lehetdségek biztositdsa a
tehetségek kibontakoztatdsara, tehetséggondozas.

Kornyezettudatos magatartas kialakitasa —tudatos kornyezetszervezés

A tarsadalom altal elfogadott erkdlcsi normak 6vodai vetiiletének alakitasa, erdsitése.

Az intézmény ¢€s a csalad kapcsolatanak erdsitése.
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ﬂ% 5. Kotelezéen hasznalandé dokumentumok: [

U Minden 6vodapedagdogus kotelessége a naprakész adminisztracioé elvégzése. H
o s Csoportnaplé: 2015/2016 —os nevelési évtdl az intézményekben neveldtestiilet altal H
U elfogadott, a torvényi feltételeknek megfeleld szakmai kozosség altal készitett H
H csoportnaplot alkalmazza. H

< Ovodas gyermekek fejlédésének nyomon kovetése

s Patyi Zoltanné ovodapedagogus szakirodalmanak adaptacidja alapjan J
| PR |
; e Szent Laszlo Regionalis Tagovodaban <§’°
| e Mesevar Tagbvodaban H

% o
‘o o‘

i e (Gézenguz Tagovodaban i

| e Felmend rendszerben a Bobita 6vodaban J

o
o ‘

H e ] .y .
“"% ¢ Felvételi naplo: pontos, valos és naprakész adatokat tartalmazzon. i

X/

s Mulasztasi naplo: a gyerekekre vonatkoz6 naprakész adatok, hidnyzdsok

o
o ‘

dokumentaléasa, szakvélemények datuma, statusz, feliilvizsgalat idépontja. Il

*

¢ Ovodai szakvélemény: — iskoldba mendknél

% Iskolaérettségi vizsgalatok, egységesen Osszeallitott vizsgalati anyag alapjan 5

5.1. Csoportnapl6 vezetésének szempontjai: %

Tevékenység idopont Felelos Eredmény !
Befogadas, 2015. szeptember csoportos 6vondk A gyermekek )
beszoktatas tervezése beilleszkedése az )

ovodai életbe

|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
1
} Féléves nevelési terv | 2015. szeptember csoportos 6vondk Szokas és
1
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|

szabalyrendszerek o

2016. januar kialakitasa a gyermek °

fejlettsége és a PP |

alapjan ]

Féléves értékelés 2016. december, csoportos 6vondk Elért eredmény I

majus tovabbi feladatok I

Nyéri ¢let terve 2015. junius csoportos 6vondk Nyari élet szabalyai H

| Eves kalendéarium 2015. szeptember csoportos 6vonok Feldolgozando6 témak I
] Eves tematikus terv | 2015. szeptember csoportos 6vondk Szabad —jaték ]

i cselekvéses tanulas I
i témainak kijelolése l
i anyaganak i
i kivalasztasa ¥
i Szandékterv i
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Tevékenység idopont Felelos Eredmény
Heti tematikus terv 2015. oktobertdl csoportos 6vondk Komplex

személyiségfejlesztés,
készségek képességek
fejlesztése a
tevékenységek altal

Projektterv

szabadon valasztott

csoportos ovondk

Az ) modszer
feldolgozasi mod
gyakorlati
alkalmazasa ¢€s
beépitése a fejlesztési
tevékenységbe

Eves fejlesztési terv

2015 szeptembertdl
folyamatos

csoportos 6vondk
gyogypedagogusok

SNI BTM —es
gyerekek fejlesztése
kiils6 szakemberrel
egylttmikodve
esélyegyenlOség
biztositasa

Ovo véds szabalyok

folyamatos

csoportos 6vonok

A gyermekek
védelmében
¢letkoruknak
megfelelden torténik
a szabalyok
kialakitsa

Nyilatkozatok

folyamatos

csoportos 6vonok

A partnerek
nyilatkoztatasa

Szakértdi
vélemények szlirés

folyamatos

csoportos ovondk

EsélyegyenlOség
megteremtése

Fejleszté pedagdgiai
foglalkozason
logopédian ,
gyogytestnevelésen
vald részvétel

Sziirés év elején
illetve folyamatos

Kiils6é szakember,
logopédus,
gyogypedagogus,
ovodapedagdgus

a lemaradéasok
korrigélésa, iskola
¢rettségre vald
alkalmassa tétel

Kapcsolattartas a folyamatos csoportos 6vondk Ovoda —csalad
sziilokkel szilo1 szervezet hatékony
Tagovoda vezetdk egylittmiikodése
intézményvezetod
Hivatalos latogatasok | Alkalmanként Ovodavezetd A torvény altal eldirt
mindsités, becs szakértok szabalyok szerint
csoport tagjai becs csoport tagjai
fenntarto
Balesetek SZMSZ , Baleseti Ovodavezet Jegyzékonyv
nyilvantartasa szabalyok szerint Tagdvoda —vezetd
Intézményvezeto-
helyettes
Feljegyzések sziiléi | Minden alkalommal | Ovondk Csoportnaplo
értekezletrdl
Feljegyzés a csoport | Rendszeres Ovonék Csoportnaplo

rom

¢életérol




l 6. Ertékelések kiils6, belsé (intézményi onértékelés)

Az intézményi atfogo értékelés célja, hogy a pedagdgusra, vezetére, valamint pedagogus és
l a vezetd oOnmagara, valamint a vezetd a nevelOtestiilet bevondsaval az intézményre
l vonatkozoan meghatdrozza a kiemelkedd és fejleszthetd teriileteket, majd erre épitve
| fejlesztéseket tervezzen, a fejlesztés feladatait intézkedési tervben rogzitse, szervezeti és
| egyéni tanuldsi, Onfejlesztési programokat inditson, hogy azutdn az Ujabb Onértékelés
l keretében vizsgalja a programok megvalositasanak eredményességeét.

L Tanfeliigyelet célja:

Az altalanos pedagogiai szempontok alapjan torténd ellendrzéssel, értékeléssel az oktatés
| sikerességében kulcsszerepet jatszo pedagdgusok, vezetdk jo gyakorlatat megerdsitse, a még
H fejlesztendd teriileteket beazonositsa, hozzajaruljon a pedagogiai, vezetdi kompetencidk
H fejlesztéséhez, a magyar koznevelési rendszer mindségének, az oktatds szinvonaldnak
| javitasdhoz. A pedagdgiai-szakmai ellendrzés altalanos pedagogiai szempontok szerint
H torténik majd, mdodszere az egységes szempontok szerint megfigyelés, a mindennapi neveld-
H oktat6 munkat megalapoz6é pedagdgiai tervezés dokumentumainak vizsgalata, interju
I felvétele, valamint az intézményi onértékelés eredményeinek elemzése.

| Mindsitési rendszer:

I A pedagbégus elomeneteli rendszer a pedagdégus szakmai munkajanak szinvonalat és az
alapfeladatokon talmutatd szakmai teljesitményt jutalmazza a kiilonb6z6 mindségi
I fokozatokba val6é besorolassal. Az elomeneteli rendszer a hangsulyt a pedagdégusok
i folyamatos szakmai fejlédésére helyezi, és Osszekapcsolja a szaktanicsadast az orszadgos

pedagogiai — szakmai ellenérzést (tanfeliigyelet) és a mindsitési eljarast a nevelés — oktatas
it mindségének javitasanak érdekében.
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l Onértékelés I
| A szervezet vagy az egyén —vezeto €s pedagogus tevékenységeinek, tudasanak viselkedésének ]
L eredményeinek kritikai megitélése 6nmaga altal, ebben az esetben a standardokban foglalt, és ]
l intézményi elvarasokkal bdvitette elvarasoknak valdo megfelelés vizsgalata és kritikai |
! megitélése.

l Onértékelési csoport Jl
| Az intézményi Onértékelés rendszerét, koordinalasat tdmogatasat és ellenOrzését végzod Jl
L pedagdgusok az intézményvezetd altal kijelolt, a feladatokat ellatasdhoz sziikséges jog és Jl
L felel8sség korrel felruhazott csoportja. Jl

L Onértékelési terv J
| A vezetd és a pedagdgus Onfejlesztési, célkitlizéseit onmagatdl elvart kompetencia fejlodési |
L pedagog d g p ) pl
eredményeit rogzitd, az onértékelés soran megalkotott dokumentum. |
| |
| Az dnértékelés folyamata Il
| ]
| - Onértékelési csoport létrehozasa, csoporttagok kijelolése Il
I - Téjékoztatas (megismerkedés a kozponti dokumentumokkal, nevelGtestiilet) I
\T - Nevelés nélkiili munkanapon kiils6 szakmai eldadas a témaban H
| ]
I - Intézményi eljarasrendszer meghatarozasa (BECS csoport tagjai és neveldtestiilet) I
Az intézményi értékelési csoport tagjai a kiilsé elvarasok alapjan Osszedllitjak az i
intézményi Onértékelés szabalyzatat, amelyben meghatarozzak ot évre szolo tervet, €s
ir kijelolik az éves értékelési teriileteket és személyeket figyelembe véve a mindsitd
eljarasban részt vevo pedagogusokat.

i Ertékelési teriiletek: &
|. Pedagdgus a

1. Pedagogiai modszertani felkésziiltség s

2. Pedagodgiai folyamatok tevékenységek tervezése és a megvalosuldsukhoz sziikséges -

onreflexiok s

3. A tanulas tAmogatasa s

hatranyos helyzetli, sajatos nevelési igényll vagy beilleszkedési ¢és tanulasi,

magatartasi nehézséggel kiizdé gyermek tobbi gyerekkel egyiitt torténd sikeres
neveléséhez oktatasdhoz sziikséges megfeleld modszertani felkésziiltség

5. A gyerekcsoportok, kozosségek alakulasanak segitése, fejlesztése, esélyteremtés,

nyitottsag a kiilonboz6 tarsadalmi — kulturalis sokféleségre, integracios tevékenység. s

6. A pedagogiai folyamatok és a gyermekek személyiségfejlodésének folyamatos :

értékelése, elemzése :

|

1

|

|

|

|

|

|

1

|

r L4 r . J4 O /4 /4 J4 J4 r 17 |
4. A gyermekek személyiségének fejlesztése, az egyéni bandsmod érvényesiilése, a i
|

|

|

|

|

|

|

|

7. Kommunikécid és szakmai egyiittmiikodés, problémamegoldas
8. Elkotelezettség és szakmai feleldsségvallalas a szakmai fejlodésért

Modszerek, eszkozok: )
| — Dokumentumelemzés: (csoportnaplo, gyermek mérés értékelése, tervezetek tevékenység |
vazlatok, projekttervek) J
L — Tevékenység foglalkozas: latogatasa J
— Interjuk: (6vodapedagogussal, intézményvezetdvel, tagovoda —vezetdvel) .

% 15 Qo
‘o o‘
% Qo




U% 1. Vezeto H

I 1. A tanulés és tanitas stratégiai vezetése €s operativ iranyitasa ]
| 2. A valtozasok stratégiai vezetése és operativ iranyitasa |
L 3. Onmaga stratégiai vezetése és operativ iranyitdsa ]
l 4. Masok stratégiai és operativ iranyitasa ]
Iy 5. Az intézmény stratégiai vezetése ¢s operativ iranyitas o
U% Modszerek, eszkozok: H
| — Dokumentumelemzés ]
| — Vezetdi értékelés értékeldlapjai ]
. — Vezet6i palyazat )l
: — Pedagogiai program

U% — K¢ét év munkaterve, beszamoldk H
| ~ SZMSZ d
5 — Interjuk %
L J
I11. Intézmény
I 1. Pedagodgiai folyamatok ]
| 2. Személyiség és kozosség fejlesztés ]
U% 3. Eredmények H
I 4. Belsé kapcsolatok, egyiittmiikddés, kommunikacio Jl
L, 5. Az intézmény kiils6 kapcsolatai J
L, 6. A pedagdgiai munka feltételei )
L. 7. Az oOvodai nevelés orszagos alapprogramban megfogalmazott elvarasok ¢és a J

pedagogiai programban megfogalmazott intézményi céloknak valé megfelelés

Modszerek, eszkozok

Il |
L !
@: |
H — Dokumentumelemzés: J
H e Pedagogiai program 1
L .« SZMSZ ]
L e Két nevelési év munkaterve és éves beszamolok J
L e Tovabbképzési terv J
L e Hazirend ]
L e  Mc¢érési eredmények, adatai elemzése ]
i"i% e Pedagogus onértékelés Osszegzéseinek eredménye i
H% e El6z6 intézményi ellendrzés :
H% o Elégedettségmérés B
et ]
23 - nterju S0
101% Az intézményi onértékelés soran egyéni interji késziil a vezetdvel, valamint a csoportos U
L interjuk készitésére is sor keriil az intézmény pedagogusainak ¢€s a sziilok képviseldinek .
L részvételével. !
L )
| |
Il |
b J
| |
Il |
L ‘
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7. Belso ellenorzés

Ellenorzési teriilet Felelos Gyakorisag
Gazdalkodas Ovodavezetd Havonta

Torvényesség, Ovodavezeté, Ovodavezetd | Szeptember 30. m4j.31.
dokumentumok megléte helyettes, Tagdvoda vezetok

Tanligyigazgatas Ovodavezetd Evente 2X véletlenszerii
Szabalyzok kezelése Ovodavezetd h. Evente 2x véletlenszerii
Dokumentumok (tervezés) Ovodavezetd Evente 2xszept.30.

Majus 31. ,véletlenszeri

Program szerinti gyakorlat | Ovodavezetd

Evente 1X,

Neveldmunkat segiték | Ovodavezeté h., Tagdvoda-
tevékenysége, vezetok

tisztasdg,munkavégzés

Havonta, és véletlenszeriien

Gyermekvédelem Ovodavezetd,

gyermekvédelmi f.

Evente 1x

Védo, ovo  intézkedések | Ovodavezeto,

Szept.30.jan 31. m4j.31.

végrehajtasa gyermekvédelmi f.
Nagycsoportosok Ovodavezetd Dec.15.
iskolakésziiltsége
Az ellendrzés modszerei, eszkozei:

Modszer Eszkoz
Csoportos vagy egyéni Interjalap
Helyszini megtfigyelés Megfigyelési lap
Beszamoltatas
Dokumentumelemzés Ellen6rzott dokumentumok
Meéreések, szamitasok Meérélapok

o
Qo
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o
°o‘
o
°o‘
o
°o‘
o
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o
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o
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o
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I 10. Mellékletek: ]
I !
\ . \
i 1. Szent Laszlé Volgye- Bobita Ovoda munkaterve 5
H 2. Szent Laszl6 Volgye- Bébita Ovoda Szent Laszlé6 Regionalis Tagévodaja munkaterve H

3. Szent Laszl6 Volgye- Bobita Ovoda Gézengiz Tagévodaja munkaterve

L 4. Szent Laszl6 Volgye- Bobita Ovoda Mesevar Tagévodaja munkaterve H
. 5. Szent Laszl6 Volgye- Bébita Ovoda Alapité Okirata -
I ]
H !
H !
H !
H !
H !
H [
H [
H [
H [
H !
H !
H |
H |
H |
l I
Il |
L |
Il |
L |
Il |
L |
Il |
L |
Il |
L |
Il |
L |
Il |
L |
Il |
L )|
Il |
L )|
Il |
L )|
Il |
L )|
Il |
L )|
Il |
I ]
Ho J
I ]
Ho J
I J
u, J
I J
u, J
ﬂ" 18 ]



: Szent L4szl6 Volgye- Bobita Ovoda !
I 2015/2016. nevelési évre vonatkozo ]

i MUNKATERVE i

| I
I ]
I ]
I ]
I ]
I ]
I ]
I ]
I ]
I ]
I |
I ]
I ]
I ]
| ]
Il |
L )
Il |
L )|
Il |
L )
Il |
L )|
Il |
L )|
Il |
L )|
Il |
L )|
Il |
i )|
Il |
i )|
Il |
i )|
Il |
i |
Il |
| /
I |
| A munkatervet készitette: Végi Péterné Intézményvezetd-helyettes !
ge, A munkatervet jovahagyo neveldtestiileti dontés kelte: 2015.09.15. U
i /
I ]
H, |
I J
H, |
I J
Il |
i )|
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l 1. Kiindul6 helyzet

9= ==e

Intézményiinkben dolgozé alkalmazottak eloszlisa munkakorok szerint

- Intézményvezetd-helyettes: 2 16
! Ovodapedagégus: 6 1o
l Dajka: 4 16
| Ovodatitkar: 0,5 £6
s Pedagdgiai asszisztens: 1f6  Osszesen: 13,5 16
I
5 Az 6vodai csoportok, csoportlétszamok, munkarend
| - Vegyes csoport (Pottyos Labda): 19 {6 Ovondk: Végi Péterné
| K8szegi Szilvia
L, Dajka: Molnar Janosné
L - Vegyes csoport (Katica): 2118 Ovondk: Steinné Godd Agnes
L Némethné Keszthelyi
L Andrea
| Ped.assz.: Huszarné Markovics
| Erzsébet
| Dajka: Radvanyiné Pauer Tiinde
|
I - Vegyes csoport (Maci): 23 16 Ovoné: Szeles Imre Zoltanné
[ Vida Anna
H Dajka: Mészaros Sandorné
|
U - Vegyes csoport (Alma): 23 16 Ovondk: Kupiné Bocsodi [1diko
i Bocz Gaborné
i Dajka: Csap6 Zoltanné
Ovodatitkar: Csaponé Magyar Szilvia
Logopédus: Toman llona
Gyobgypedagodgus:
Gyogytestnevelés: Vizmathy Csilla
Hitoktatés: Dombi Ferenc lelkipasztor vezetésével nevelési idon kiviil.
Gyermektanc (néptanc): Végi Péterné

|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
} .
: Védono: Rehus Eva
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
\
|
|

o eszkOzok karbantartasa

e csapok és szerelvények cseréje karbantartas

Gyermekvédelmi felelos: ~ Kupiné Bocsodi [1diko

Intézménylinkben az 6vodapedagdgusok és a dajkéak heti valtasban dolgoznak.
A nyar folyaman megvalosult fejlesztések, karbantartasok:

e oOvoda udvardn jatszotéri eszkdz tornyos var telepitése (6sz folyaman)
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i 2. A nevelési év rendje, nevelés nélkiili napok szama, sziinetek idotartama i
| ]
I Intézményiinkben a munkat nevelési évenként kell megszervezniink. I

I A nevelési 1d6 az az 1d6, mely alatt az adott nevelési felkészitési feladatokat el kell latni. l

% Qo
% So

| Szorgalmi id6: 2015. szeptember 01. — 2016. méjus 31.-ig tart. ]
I ]
U: Nevelési év: 2015. szeptember 01. — 2016. augusztus 31.-ig tart. ]o\

| |
| Iskolai sziinetek idotartamai: Il
L ) |
I Oszi sziinet: 2015. oktdber 26.- oktdber 30. I
l Téli sziinet: 2015. december 21- 2015. december 31. ]
5 Az intézményiink zarva tart. “
U% Tavaszi sziinet: 2016. marcius 24 - marcius 29. H
l ]
|

Az iskolai sziinetek alatt altalaban lecsokken a gyermekek létszama, ezért elképzelhetd, I
i hogy ekkor csoportosszevonasokkal iizemeliink. H
| ]
I Nyari zaras: 2016. augusztus 01 - augusztus 31. I
| ]

H Az 6vodai nevelés nélkiili munkanapok ¢és azok felhasznalasa (neveldtestiileti hatdskorben H
meghatarozva):
| |
| ¢ Oszi szakmai nap: 2015. oktéber 26. (hétf6) I

Eléado: Egyeztetés alatt U
Téma: Intézményi Onértékelés
Helyszin: Bobita Ovoda

Felelds: Végi Péterné

S
|
S
|
S
|
S
|

“ Masodik nevelés nélkiili: 2015. december 12. (szombat) e
s

+ Harmadik nevelés nélkiili munkanap: 2016. februar 12. (péntek) i
s

¢ Tavaszi szakmai nap: 2016. marcius 29. (kedd) ]
Eléado: Antal Judit |

Téma: egyeztetés alatt 1
Helyszin: Mesevar Tagovoda |
Felelé6s: Milichovszkiné Szalai Ilona J
|

% Otodik nevelés nélkiili: 2015. junius 03. (péntek) H
Alkalmazotti szakmai kirandulas. J

]

i

]

o
o
°o‘
o

o
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| 3. Nevelési év kiemelt feladatai:

|

L Alapfeladatunk:

| e A 3-7 éves gyermekek életkori és egyéni sajatossagainak figyelembe vételével az
= egészséges, harmonikus személyiség fejlesztés, a sikeres iskolai beilleszkedéshez
H sziikséges testi, értelmi és szocialis érettség kialakitasa.

I

- Kiemelt céljaink és feladataink:

s Elsddleges cél:

% e A gyermekek mindenck felett allo érdekeinek tiszteletben tartasaval valamennyi
H ovodai csoportban a nyugodt és kiegyensulyozott 1égkor kialakitasa.

s e Torvényes €s szinvonalas intézmény mitkddés biztositasa.

|

Tovabbi céljaink:

5 e Az 6voda szabalyoz6 dokumentumainak (Pedagdgia Program, SZMSZ, Hézirend)
i egységes értelmezése, gyakorlati megvalositasa.

5 e A szervezet szakmai szinvonaldnak tovabbi erdsitése.

i Feladataink:

e Intézmény eldkészitése gyermeke fogadasara

e FEves munkaterv elkészitése, Gyermekvédelmi munkaterv elkészitése.
e Felkésziilés a Tanfeliigyeleti ellendrzésre, mindsitésre.

e Naprakész adminisztracio elvégzése az 6vodapedagodgusok részerol.

— Csoportnapld (2015/2016-0s nevelési évtdl az intézmény a neveldtestiilet altal,
torvényi feltételeknek megfeleld, szakmai kozosség altal készitett csoportnaplot
alkalmazza.)

— Felmend rendszerben tériink at Patyi Zoltdnné 6vodapedagogus szakirodalméanak

adaptéacioja alapjan a gyermekek fejlédésének nyomon kovetésére.
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4. Stratégiai terv

e Szakmai programok, nevelétestiileti és egyéb értekezletek:

Nevelés nélkiili munkanapjainkon ebben az évben is szerveziink szakmai eléadasokat,

ezzel is frissiteni kivanjuk szakmai tudasunkat. A szakmai munkakozosségek

programjukkal a szakmai munka szinvonaldnak emelését szolgaljak.

e Ertekezletek:

e Tanévzard és tanévnyito alkalmazotti és nevel6testiileti értekezlet (aug. 31.)

e Alkalmazotti és nevelGtestiileti értekezletek a nevelési €v soran, sziikség
szerint.

e Sziil6i értekezlet (szeptember 28. és februar)

e Sziil61 Szervezet értekezlete a nevelési év elején.

¢ Rendezvények, iinnepek, iinnepélyek, jeles napok:

Egészség projekt (10.05.-10.22): Pottyos Labda Csoport

Toklampas, lampagyujtas (10.29.): Maci Csoport

Marton napi szokasok (11.11.): Katica Csoport

Mikulas tinnepség babozassal (dramatizalassal) (12.04.): Alma Csoport
Karacsonyi munkadélutan sziilékkel, gyerekekkel (12.11.): Maci Csoport
Farsang, dramatizalas sziil6kkel, kiszehajtas (02.05.): Pottyos Labda Csoport
Marcius 15.-i megemlékezés (03.11.): Katica Csoport

Zoldagjaras (03.18.): Maci Csoport

Husvéti késziilodés, munkadélutan (03.18): Alma Csoport

Csaladi sportnap: (04.23.): Végi Péterné

Tanchaz (Majus ho): Végi Péterné

Nagycsoportosok kirandulasa (majus): Alma-, Katica-, Pottyds Labda Csoport
Gyermeknap (méjus vége): Végi Péterné

Evzar6, nagycsoportosok bucsiiztatisa csoportonként (maj.24.25.26.27.)
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I Sziilokkel valé kapcsolattartas:

Ertekezletek (szept. és febr.)
Fogadoorak (elézetes idopont egyeztetés szerint)
Csaladlatogatas

K06z06s programok

I Intézményiink kapcsolatai:

Kozma Ferenc Altalanos Iskola

Fejér Megyei Pedagogiai Szakszolgalat Martonvasari Tagintézménye
Fejér Megyei Pedagogiai Szakszolgalat Megyei Szakért6i Bizottsaga
Gyermekjoléti Szolgalat

Faluhaz

Orvos, védénd

Logopédus, gyogytornasz

Ellenorzési teriiletek:

Iy Feladatmegosztas a neveldtestiiletben:

e Végi Péterné: intézményvezetd-helyettes, gyermek néptanccsoport vezetdje
% e Szeles Imre Zoltanné: intézményvezeté-helyettes (szakmai), 6nértékelési csoport
% tagja, dekoracios felelds

i e Kupiné Bocsodi 1ldiko: gyermekvédelmi felelds, Bozsik — program vezetdje,
i onértékelési csoport tagja

} e Bocz Gaborné: dekoracios felelds

} e Kdszegi Szilvia: dekoracios felelds

i"% e Vida Anna: honlap felelds (Kidobolo ujsagcikk), fotd készitésért felelds

$°% e Steinné Godd Agnes: Ovi- Zsaru program, dekoracios felelés (hirdetd tabla)
|

L

|

\

|

L

|

L

|

L

|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
1
| ” ” r e
:o 5. Belso ellenorzési terv
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|

Végi Péterné
Intézményvezetd-helyettes

‘ e Torvényesség, dokumentumok megléte, ellenérzése

1(’% o Gyermekek fejlodését nyomon kovetd dokumentumok vezetése. A mérések
} hataridejének betartasa.

; e Nevel6 munkat segitok tevékenysége, tisztasag, munkavégzes.
|

|

|

[ Baracska, 2015.09.15.

|
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Nbaent & isals Regilonilis Ovoda ﬁ\f,
2962 Chllartonvisdr, Vici CWihaly u. 2., Tel. 22/460-248

A SZENT LASZLO REGIONALIS TAGOVODA

PEDAGOGIAI EVES TERVE

2015-2016

NEVELESI EVRE

KESZITETTE :

Patkai Istvanné
Tagintézmény-vezetd

OM azonositdja: 200906
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[ Qbeent &dssld Regionilis Ovodua ﬁ\;} I
i’ 2962 Clartonvisir, Viaci O ihdlr w. 2., Tl 22/460-248 I
% I. MUKODESI TERV b
l a. személyi feltételek ]
I Az 6voda nyitva tartasa: 7 oratol 17 oraig, 10 ora ]
L A dolgozok valtott munkarendben, heti valtassal dolgoznak. ]
| J\
L Napsugarcsoport Jl
L Patkai Julia  Csokas Anett gyakornok Uschler Danielné ]
l I
s 3-4évesek i
U% Szivarvanyr csoport H
U% Kupi Mariann  Patkai Istvanné Onody Zoltanné H
| J
I 4-6 évesek I
[ I
| J

W Szelényi Monika talalast, mosogatast, és a takaritasi feladatokat latja el hat 6ras részmunka H

ﬂ° idében. H
U% b. Gyermekek adatai H
I Az 6voda férdhelye: 44 f6 ]
l Az 6vodaba felvett gyermekek szama: 44 6 ]
U% A csoportok szama:  2db, H
L Napsugar csoport: 21 {6 Jl
L Szivarvany csoport: 23 f8 J
Sni gyermekek szama: 1 f6 J
BTM-es gyermekek szdma: 1 f6 J
Nagycsalados:  23f6 J
Bejaro: (tarsulasbol): 916 J

Ingyenes étkezésben részesiild: 26 ]
i

2. Technikai feltételek. 1
A dolgozdk, a szeptemberi nyitdsra elvégezték az oOvoda eszkozeinek, targyainak, ]
helyiségeinek a komplex takaritasat, fertStlenitd lemosasat. A gyermekek fogadéasira a ]

Il
Il
I
Il
[l
Il
[l
Il
[l
Il
I
Il
[l
Il
I
Il
|
I lehet6ségeinkhez képest hianytalanul felkésziiltiink. ]
i Az 6voda eszkozellatasa a koriilményeknek megfeleléen jo. ]
I Megtortént, a baleset megeldzési szemle, a tapasztalatok észrevételek jegyzokonyvben i
I kertiltek rogzitésre. T
H A d,olgozék mindegyike jelen volt a baleset,és tliz védelmi oktatason. 7l
H 3. Ovodan beliili megbizatasok l
U konyvtaros: Kupi Mariann H
H gyermekvédelmi felelds: Kupi Mariann 3
U az egyhazzal a kapcsolattarto . Patkai Istvanné I
i a konyvessel kapcsolatot tart: Onody Zoltanné il
H az iskolaval kapcsolatot tart:  Patkai Istvanné H
i a konyhaval kapcsolatot tart ~ Urschler Dénielné, Onody Zoltanné “
I 27 J
I I
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i Qbeent &dsalé Regiondlis Orvoda ﬁ\f; il
| 2902 hartonrisdr, NVaci SWikdly u. 2., Tel. 22/460-248 Jl
| J\
U% 1.4. Az 6voda kulcsot kapnak: H
U% Patkai Istvanné, Kupi Mariann, Csokas Anett H
I Onody Zoltanné, Uschler Danielné, Szelényi Monika. I
I J
‘T 2015-2016-0s nevelési év rendje megtalalhat6 az intézményvezeté6 munkatervében. H
| 1

L. \
II. Pedagogiai feladatok s
]
]
|
i 2. Az 1ij csoportnaplo bevezetése 5
l 3.Tovabbképzéseken valo részvétellel szakmai megujulas segitése ]
l a. az intézmény altal szervezett munkacsoportokban vald részvétel ]
l Intézményi onértékelési munkacsoport: Kupi Mariann ]
L b. kiils6 tovabb képzések a KPSZTI altal szervezett tovabbképzéseken, szakmai napokon, ]
I a lehet6ségektol fliggden részt vesziink. ]

1. A Nevelési év pedagogiai feladatai
Kozremiikodni az intézményi feladatok megvalosulasaban.

l Patkai Julia folytatja tanulmanyait az AVKF vezetd ovodapedagogus szakvizsgéra ]
| felkészité képzést. J
Ly Csokas Anett gyakornok mentoralja, kozvetlen munkatarsa Patkai Julia a
L I1L.. Sziilok szimara rendezendd programok. )
L Befogadas, sziil6i értekezlet (3), csaladi kirandulds, - betekintés a csoportokba egyéni Jl
L megbeszélés alapjan. eseti megbeszélések, fogado ordk, teadélutan. gyertyagyujtasok J
ADVENTI idében, KERESZT UT a NAGYBOITI idében, édesanyak édes apak napja. J
udvarrendezo délutanok 1

0szi sokadalom, Szent Gyorgy napi vigadalom évzaro. 1

IV. Sziiléi Valasztmany ]

Az oOvodaban 5 tagl sziildi valasztmany miikodik, akik az elsé sziiléi értekezleten }

I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
[ keriilnek megvalasztasra. Munkajukban Patkai Istvanné évodavezetd vesz részt. j
I ‘|
I
U V. Munkaidé beosztas ]
I |
I
I Az dvoda pedagogusok heti valtasban dolgoznak. i
I Munkaidd kezdete: vége 1
‘o‘%
I
I
Il
[
I
Il
[
I
I
[
I
I
[
I

|

délel6ttds miiszak  7és 7.30 13.30, és 14 6 i
délutanos miszak 10,30 és .11 16.30, és 17 i
Dajkak: H

Heti valtasban: 6.30-13.30.  7.306 i
8.30-17 6 8.30 H

Konyhai kisegité: 10-14 ig fogadja az ételt adagol, mosogat, konyhat tartja rendben 5
Ovodai zaras utan 2 oraban kitakaritja az 6vodat. H
Az dvodaban tartand6 rendezvények alkalmaval, a dolgozok mindegyike jelen van &
;

g‘o
L 28 l
l |



I V1. Az 6voda tervezett programjai

s Datum Téma Program Szervezi Tartja Részt vesznek

°% C L. Alkalmazotti Némethné Némethné

Ho . . J4 J Lz ) ) J4

i 2015.08.31 A nevelési v inditdsa értekezlet Keszthelyi Andrea | Keszthelyi Andrea Munkatarsak

L Befogadas, a

| 2015. Befogadas szokasokkal valo Ovondok Gyer,meke.l.( .

* | szeptember : dolgozok, sziilok
L ismerkedés ’

5 Valtozasok,bemutatkozas, .

. | 2015:09.10- dokumentumok Sziiléi értekezlet | Pétkai Istvanné | Csoportos véngk | unkatarsak,

I tol : p sziilok

i ismertetése, programok

. | 2015.00.21.- , e Patkai Jilia Napsugdr csoport,
I 29 A csoportok ¢lete Sziildi értekezlet Kupi Mariann Szwarva.r'l}yly csoport
I sziilok

| kerékpartura, _ _

Q% 2015.09.21 csalamade, Kupi Mariann Csoportos 6vondk | gyerekek dolgozdk
4 R ) gylimolcssalata,

: Oszi sokadalom must készités, Csokas Anett Sziil6i szervezet csaladjaink

I , . , .

‘1 népmese napja, régi

h 2015.10.16 jatszohaz, tanchaz, Sziilo1 szervezet szilok, 6vonok vendégek

I vasar

.| 2015.10.02 Csaladi kirandulds |  Patkai Istvanné csaladok,

L munkatarsak

. |2015.11.09.- , Részvétel a vérosi . :
H 11 Szt. Marton nap rendezvényeken Patkai Julia gyerekek, dolgozok
| _

H 2015;61'16' Szt. Erzsébet dramatikus jaték Kupi Mariann Csoportos 6vonok | gyerekek, dolgozok
Il .

I

l

Il

I

[



. |2015.11.30.- december

% vendégek,

i Gyertyagyujtas Gyertyagyujtas Patkai Julia dolgozdk,

i gyermekek

H 2015.12.04 Szt. Miklés legendaja Mikulasvasar Patkai Istvanné csoportos 6vondk ovodasok

|

I 2015.12.10 Szinhézlatogatas Hokiralynd Patkai Istvanné gye,rmekek,

i dolgozok, sz tagok
U 2015.12.16 Betlehemi torténet Betlehemezés Kupi Mariann csoportos 6vonok vendegek, .
I gyerekek, dolgozok
L 2016.01.06 Vizkereszt Ovodaszentelés Péatkai Julia Jacint atya gyermekek, > 2015k,
I dolgozok

| A nevelési félév

l 2016.01.11 értekelése, a tovabbi Sziildi értekezlet Patkai Istvanné csoportos 6vondk szilok, dolgozok
s programok megbesz¢lése

i 2016.01.22 Egyiitt lenni jo Teadélutan Patkai Julia sziildk, dolgozdk
= | 2016.02.05 Gyertyaszentel6 Macképrojekt Csoportos 6vondk | csoportos Ovondk dolgozok,

| boldogasszony gyermekek

. 12016.02.04.- , , e en e n gyermekek,

I 05, Télkergetés Farsang Csoportos 6vondk | csoportos 6vondk dolgozok

: o dolgozok,

H 2016:'1_(:)[3'07'- Nemzeti linnep Megemlékezes Szwargjélr}lféisoport csoportos 6vondk | gyermekek, Sziiloi
H ' szervezeti tagok
| 2016.03.16.- , , Apék napja, Apak o csoportos 6vonok, ¢desapak,

I 18. Az édesapdm kereszt utja Csoportos 6vondk Jacint atya gyermekek

I

Il

l

|

Il

n

l



. 12016.02.21.- e Csalddok kereszt o Sz.Sz.tagok, sziilok, vendégek,
I Nagyhét Hasvét utja, népi Pétkai Julia o

= 23. . csoportos 6vondk gyerekek

| hagyomanyok

l Szent Gvorey napi gyerekek, dolgozok,
.| 2016.04.22. Szent Gydrgy nap IYOTSy nap Sziilé1 Szervezet szll61 szervezet vendégek, régi

I Vigadalom oz

i 6vodasok
©12016.05.05.- | 1 T . . g " . .

i 06 Edesanyak koszontése Anyak napja Csoportos 6vondk | csoportos 6vondk ¢desanyak

H ) ) csaladok,

. | 2016.05.30. Evzard Evzard Csoportos 6vondk | csoportos 6vondk gyermekek,

s dolgozok

U N;Eﬁﬁ:#:;ﬁﬁh csapatepitd tréning Patkai Istvanné dolgozok

|

l 2016.06.14. Taborozunk Szivarvany tabor Pétkai Istvanné csoportos 6vondk gyermek’ek,

H 15. dolgozok

Martonvasar, 2015. szeptember 15.

Patkai Istvanné
Tagovoda-vezetd



Szent Laszlo Volgye - Bobita Ovoda
Gézenglz Tagovodija

Munkaterv

2015/2016-0s nevelési év

Készitette: Szalai Lidia

Tagintézmény-vezetd

32



2015/2016-0s nevelési év rendje

Nevelési év: 2015. szeptember 1-t61 2016.augusztus 31-ig tart.

Szorgalmi id6: 2015.szeptember 1-t61 2016.majus 31-ig tart.

Sziinetek idépontja:

Oszi sziinet: 2015. oktober 26-t01 oktober 31-ig tart.

A sziinet elOtti utolso tanitasi nap 2015.oktober 22. (csiitortok), a sziinet utani elso tanitasi nap
2015.november 2. (hétfo).

Téli sziinet: 2015. december 18-t61 2016. januar 3-ig tart.

A sziinet el6tti utolso tanitasi nap 2015. december 18. (péntek), a sziinet utani elsé tanitasi nap
2016. januar 4. (hétfo).

Tavaszi sziinet: 2016. marcius 24-t6] marcius 29-ig tart.

A sziinet el6tti utolso tanitasi nap 2016.marcius 23. (szerda) , a sziinet utani elso tanitasi nap

2016. marcius 30. (szerda)

Szent Laszl6 Volgye Bobita Ovoda Tagovodai az 8szi és tavaszi sziinetben igényfelmérés

alapjan, a téli sziinetben minden 6voda zarva tart.

Nyari zaras: 2016. augusztus 1-31.

33



"Az iskola sikerét sok mindenen le lehet mérni, de az igazi siker mégis csak a csaladdal
osszefogva megtanitani a gyermeket arra,hogy biztos alapokra épitkezve tudja 6rommel,

szabadon megelégedéssel és felelosségteljesen élni és alkotni az élet barmely teriiletén.”

Balog Zoltan

Emberi Er6forrasok Miniszter

"Az iskola szeretetre, a tudds szeretetére, a tudas iranti vagy szeretetére nevel.”

Czunyiné Bertalan Judit

Ko6znevelésért felelds Allamtitkéar

Intézményiink adatai

Az 6voda neve: Szent Laszlo Volgye Bobita Ovoda Gézenguz Tagdvodija
OM azonositdja: 200 906

Fenntart6: Szent Laszl6 Volgye Tobbeélil Kistérségi Tarsulas Tandcsa
Székhelye: 2462 Martonvasar, Budai 1t 13.

Feladatot ellato szolgalo vagyon ¢€s rendelkezési jogok:

Gyur6 Kozség Onkormanyzata és az irdnyitd szerv kozotti kiilon megéllapodas alapjan.

Nyuszi csoport

Létszama: 24 16

Ovodapedagogusok: Gemzsi-Varjas Andrea
Szalai Lidia

Dajka: Ribiné Gyore Emoke

Katica csoport

Létszama: 23 {6

Ovodapedagogusok: Horvathné Javorfi Ottilia
Serak Krisztina

Dajka: Serdk Tamasné
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Ertekezletek rendje

Tanévnyito
* A nyari feltjitasi munkalatok, a nyari élettel kapcsolatos tapasztalok értékelése.

* A nevelési év szervezési €s pedagogia feladatainak ismertetése, elfogadasa.
Tanévzaro
* A nevelési év értékelése.

* A munkakozdsségi tagok beszamoloi.

Sziloi értekezlet

szeptember

«  Uj nevelési év feladatainak ismertetése, éves programok.
februar

» Els6 félév neveld — fejleszté munkank.

» Beiskolazéssal kapcsolatos informaciok.
junius

«  Uj sziil6k részére bemutatkoz6 sziil8i értekezlet.

Fogadodora

*  Négyszemkozti talalkozast igényld problémak megbeszélése.

Nyilt nap

* A csoport és a gyermekek 6vodai €letének megismerése.

Sziilok részvétele
* programok szervezésében
+ innepek lebonyolitasaban

munkadélutanokban

Munkatarsi értekezlet

* A nevelési évvel kapcsolatos feladat
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Tanévnyito nevelétestiileti értekezletek
* A nevelési év inditasa.

» Kiemelt pedagogiai programok ¢€s szervezési feladatok

Nevelotestiileti megbeszélések

» Aktualis feladatok, informaciok, esetmegbeszélések

Szakmai munkakozosségek

* Belso ellendrzési csoport - munkatervben meghatarozottak szerint

Vezetdi latogatasok

» Ellendrzési feladatokban, meghatarozott szempont alapjan.

Technikai dolgozok értekezlete

» Aktuadlis feladatok, teenddk egyeztetése

Tovabbképzési tervben résztvevo 6vodapedagogusok:

« Gemzsi-Varjas Andrea

e Serak Krisztina

Tanfeliigyeleti ellendrzésbe bekeriilt 6vodapedagogus:

e Szalai Lidia
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Felelosok, reszort feladatok

Honlap felel6s:Gemzsi- Varjas Andrea

feladata: az 6voda honlapjanak havi rendszeres frissités

Jegyzokonyvvezetés: Horvathné Javorfi Ottilia
feladat: jegyzOkonyvek, emlékeztetok vezetése, adminisztracid

hatarid6: folyamatos

Fényképfelelos: Serak Krisztina
feladat: az 6vodai ¢élet eseményeinek képi dokumentéalasa

hatarid6: folyamatos

Gyermekvédelmi felelés: Szalai Lidia
feladata: munkaterv, elkészitése, tervben meghatarozott feladatok elvégzése

hatarid6: folyamatos

Tisztasagi szerek: csoportok dajkai
Faliujsag

felelds: minden 6vodapedagogus

feladata: aktudlis diszek, gondolatok elhelyezése
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Nevelés nélkiili napok

Esemény-téma Felelos Idépontok
» Szakmai nap Bobita Ovoda 2015.o0ktober 26.
ovodapedagdgusok
+  Szakmai nap (Ovodas gyerekek Gézengliz Ovoda 2016. november

fejlodésének nyomon kdvetése) ovodapedagdgusok

» Szakmai nap Mesevar Ovoda 2016. marcius 29.
ovodapedagdgusok
* Szakmai nap (Bels6 ellendrzés) Gézenguz Ovoda 2015. aprilis
ovodapedagogusok
* Nevelotestiileti és Intézményvezetd 2016. junius

alkalmazotti kirandulas

Konkrét id6pontjardl a jogszabalyban eldirt modon 7 nappal eldbb tijékoztatast nydjtunk.

Szolgaltatasaink
Tevékenység Idépont Fejleszto
hetente 2-szer
Logopédiai fejlesztés egyéni és csoportos beosztas Kiss Krisztina
szerint

Néptanc hetente 1-szer Németh I1diko

Angol hetente 1-szer Turi llona

Hittan:

evangglikus Siiller Zsolt
reformatus hetente egyszer Kadar Ferenc
katolikus Borka Maria
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A nevelési év kiemelt feladatali

Az 1j torvényi definicid értelmében
* amikodtetd az a telepiilési onkormanyzat, amely sajat tulajdonat képezd
ingatlanban foly6 allami k6znevelési feladatellatashoz sziikséges targyi
feltételeket, tovabbi targyi feltételek rendelkezésre allasdhoz sziikséges személyi
¢s pénziigyi feltételeket a nemzeti kdznevelési torvényben meghatarozottak szerint
biztositja

+ amiukodtetd feladata a koznevelési korfeladat ellatasahoz kapcsolodo helyiségek
butorzata a kdznevelési intézmények mitkodéséhez sziikséges eszkdzok és
felszerelések, valamint anyagok, aruk, szolgaltatas megrendelése, atadas-atvétele,
raktarozas, készletek potlasa

Etikai kodex
+ altalanos etikai alapelveket, részletes etikai és eljarasi szabalyokbodl fog allni valamennyi

kozalkalmazotti statuszban alkalmazott pedagdégus munkakorben foglalkoztatottnak
kotelessége

A nemzeti kdznevelési torvény modositasdnak jogszabalyi kornyezete
* Magyarorszag 2015. évi kozponti koltségvetésérol sz616 2014. évi C torvény
»  Kozoktatasrol szo16 1993. évi LXXIX. torvény
» Kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXII. torvény
* Munka torvénykonyvérdl szolo 2012. évi 1. térvény
* Polgéri Torvénykonyveérdl sz616 2013. évi V. torvény

* Polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarol 1992. évi LXVI.
torvény

* Gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997.évi XXXI. torvény
* Oktatasi igazolvanyrdl sz616 362/2011. /XI1.30./ Kormanyrendelet

* Pedagdgusi elémeneteli rendszerérdl és a kozalkalmazottak jogallasardl sz6lo 1992.évi
XXXIIL. torvény koznevelési intézményben torténd végrehajtasrol szold 326/2013
/VIL.30.) Korméanyrendelet

+  Ovodai nevelés orszagos alapprogramjarél sz616 363/2012 /XI1.17.) Korméanyrendelet
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Pedagogia feladatok

"Egyetlen parancs van, a tobbi csak tandcs: igyekezz ugy érezni, gondolkodni, cselekedni,
hogy mindennek igazara legyél.
Egyetlen ismeret van, a t6bbi csak toldas: alattad a fold, folotted az ég, benned a létra."”

Weores Sandor

A koznevelési intézmények alapdokumentumként meghatarozott belsé szabalyzatai a
kovetkezok:
* munkaterv

» pedagbgiai program
* szervezeti ¢s mikodési szabalyzat

* hazirend

Az 6voda pedagdgiai - szakmai munkdjanak alapja a sajat pedagogiai programja.

Pedagdgiai program

* az 6voda hitvallasa

* meghatarozza az 6vodaban foly6 neveld-oktaté munka pedagodgiai alapelveit, értékeit,
céljait, feladatait, eszkozeit

» acelok elérését segitd pedagogiai folyamatok /tervezés, megvalositas, szakmai és
értékelési része/

+ az 6vodapedagogusok nevelési gyakorlata szabalyozott és tervezett

* az 6vodaban miikddo ellendrzési rend alapjan a tervek megvaldsitasanak
eredményessége ¢és hatékonysaga pontosan meghatarozhato

+ atervek megvaldsitasa nyomon kovethetd, a napi pedagogiai gyakorlat a célok
megvalositasat szolgalja

+ az értékelések eredményei az intézmény fejlesztésének egyik alapja
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Belso ellenorzési terv

Téma, feladat

Felelos

Hatarido

Taniigyigazgatasi tagintézmény vezetd
dokumentumok 6vodapedagdgusok szeptember 30.
2015/2016 nevelési év
Csoportnaplok
Felvételi és mulasztasi ovodapedagdgusok folyamatos
naplok
Befogadas tervezése ovodapedagdgusok szeptember
Féléves nevelési terv ovodapedagdgusok szeptember
januar
Féléves értékelés o6vodapedagdgusok december
majus
Ovo-védé szabalyok o6vodapedagdgusok folyamatos
Nyilatkozatok 6vodapedagogusok folyamatos
Eves kalendarium ovodapedagdgusok szeptember
Eves tematikus terv ovodapedagdgusok szeptember
Heti tematikus terv ovodapedagdgusok folyamatos
Feljegyzések sziil6i 6vodapedagogusok folyamatos
értekezletekrol
Feljegyzések a csoport ovodapedagdgusok rendszeres
életérol
Fejlesztési terv o6vodapedagdgusok folyamatos
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"Onmagunkat becsiiljiik meg azzal, hogy nem feledkeziink meg elédeinkrél, akiktdl nemesak
az életiinket, de tudasunkat, kulturankat, erkolcsiinket kaptuk. "

Gazda Jozsef
Mindenek mestere

Unnepek, hagyomanyok, rendezvények
A hagyomanyok apolasa kozben torténd egyiittjatszas, egyiittgondolkodas, tervezgetés,
oromtelivé, izgalmassa teszi a varakozas idészakat. Maga az tinnep vidam hangulatq,
felszabadult egyiittlét.

Szeptember "Szent Mihaly hava"

Sziil6i értekezlet

Iddépontja: 2015.09.15.

Helyszin: Nyuszi csoport

Felelds: tagintézmény vezetd, minden 6vodapedagogus

Sziilbi értekezlet

Id6pontja: 2015.09.16.

Helyszin: Katica csoport

Felelds: tagintézmény vezetd, minden 6vodapedagdgus

Mihaly napi vasar

- gyerekek, sziilok, 6vodapedagogusok kozdsen otletekkel késziilnek az dvodai vésarra
- vasari forgatag

- hagyomanyon alapulo6 jaték

Id6pontja: 2015.09.29.

Helyszin: Gézenguz Tagdvoda

Felelds: tagintézmény vezetd, minden 6vodapedagdgus
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Oktober "Lombhullaté honap"

Allatok vildgnapia

- ismerkediink a természettel, allatokkal
- kirandulas

Idépontja: 2015. 10.22.

Helyszin: Budakeszi Vadaspark

Felel6s: minden évodapedagogus

Szakmai nap
Id6pont: 2015. 10.26.

Helyszin: Bobita Ovoda, Baracska
Felelés: Bobita Ovoda

November "Nagyany6 kamraja"

Alkot6 délutan

» sziildkkel k6zosen kardcsonyi szépségeket készitiink
» egylitt késziilonk a karacsonyi vasarra
* mézeskaldcs siités

Idépontja: 2015. 11.

Helyszin: Gézenglz Tagovoda

Felel6s: minden 6vodapedagogus

December "Karacsony hava'

Karacsony

» adventi késziilddés eldzi meg
+ adventi koszorut készitlink amelyen mindig meggyujtjuk a gyetyat
* az ilinnep napjan verses, dalos, mesés kdszontok utdn minden csoport megtalalja az
ajandékokat
+ Onfeledt jaték kezdddik
Idépontja: 2015. december
Helyszin: csoportok

Felelds: minden 6vodapedagdgus
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Januar '"Teljék be a kivansagod"

Sziil6i értekezlet

Idépont: 2016.01. Nyuszi csoport
Idépont: 2016.01. Katica csoport
Felelds: tagintézmény vezetd, minden dvodapedagdgus

Februar "Itt a farsang"

Ovodai farsang

* ezen a napon mindenki egylitt tinnepel az elére feldiszitett csoportszobaban
» tréfas jatékok
» mulatozés, zenés karnevali hangulatban
* hagyomdanyos jelmez bemutato
Id6pont: 2016.02.
Helyszin: csoportok

Felelds: minden 6vodapedagdgus

Marcius "Nyitnikék"

Nemzeti inneplink marcius 15.-e

* ko6z0s linnepi diszités
* "huszéravatas", katondk, varjaték
» zaszlo és kokarda készitése
* Idépont: 2016. 03.14
Helyszin: csoportok

Felelds: minden 6vodapedagdgus
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Viz vilagnapja
» kirandulés a Szent Laszl6 patakhoz
* apatak vizi vilaga
* viz vizsgalata

Idépontja: 2016.03.22.

Felel6s: minden évodapedagogus

Husvét

* népszokasok felelevenitése

* linnepi hangulat, tojasfestés

»  koz0s tojaskeresés az udvaron
Helyszin: csoportok
Felelds: minden 6vodapedagdgus

Idépont: 2015.03.23.

Aprilis ""Hol a tojas, piros tojas, tarisznyamba varom"

Egészséenevelési hét

* minden nap egészséges ¢letmoddal kapcsolatos programon vesznek részt a gyermekek
» egészséges étkek keriilnek az asztalra
* gylimodlcs, zoldség salatat készitlink
* ahozzavalok beszerzésébe bevonjuk a sziiloket 1s
* Ovodai élményiiket, tudasukat a gyermekek megoszthatjak sziileikkel
» koz6s torna - mindenki mozogjon
Iddpontja: 2016.04.04.-04.08.
Helyszin: csoportok

Felelds: minden 6vodapedagdgus

Fold napja
* palantazas
* az 6voda ablakainak viragositasa
« ismerkedés gyogynovényekkel, fliszerndvényekkel

+ aszildk és a csaladok bevonasaval szebbé ¢€s tisztabba vardzsoljuk kdrnyezetiinket

Id6pontja: 2016.04.22.
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Helyszin: csoportok

Felelds: minden 6vodapedagdgus

Majus "Mosolygo, gyonygyvirag nyitogato'

Anyak napja

» verssel, dallal, virdggal, jarulunk hozza, hogy ez a sz&€p majusi vasarnap otthon is mas
legyen
* a gyermekek maguk készitette ajandékokkal kedvesnek, koszontik az érkezd
édesanyakat
Helyszin: nyuszi csoport
Id6épont: 2016. 05. 02.
Helyszin: katica csoport
Iddpont: 2016.05. 03.

Felelds: minden 6vodapedagdgus

Madarak és fak napija

* kirandulés, gytijtémunka
» csaladok segitenek az elokésziiletekben
* ismeretek, magatartasformak és életviteli szokasok kozvetitése
* kornyezet megovasa, védelme
Iddpontja: 2016. 05. 10.
Helyszin: csoportok

Felelds: minden pedagdgus

Gyermeknap

+ vidam jatékos délel6tt - Maci kupa
» versenyjatékok, vetélkedok szinesitik a napot
» aszfaltverseny

Iddpont: 2016. 05.27.

Felel6s: minden 6vodapedagogus, kozos ajandékkal bucstuztatjuk
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Junius "Piros gyiimolecsok honapja"

Gézenguz Nap

* ezen a napon feldiszitjiilk az 6vodat szines léggdmbokkel
» az iskolaba menoket versekkel, dalokkal
» d¢lutan a sziilokkel, vendégekkel egyiitt idézziik fel az eltoltott éveket
» kis musorral, lufi roptetéssel koszoniink el a bucsuzoktol
Helyszin: 6voda udvara
Felel0ds: tagintézmény vezetd, minden dvodapedagdgus

Id6pont: 2015.06.10.

Szinhazlatogatas

2015.10.12. A rat kiskacsa
2015.11.09. Fabula gyermekzenekar
2015.12.14. Betlehemes torténet

Helyszin: Szepesi Gyula Miivel6dési Kozpont, Erd
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Szent Laszl6 Volgye — Bébita Ovoda

Mesevar Tagévodija

Eves Munkaterve

2015-2016

Készitette: Milichovszkiné Szalai llona
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Minden gyermekben megvan a cselekvési vagy és a vildigmindenség
megismerésének igénye, csak annak kibontakoztatdsat kell eldsegiteni.

Maria Montessori

2015 -2016 -os nevelési év rendje:

Nevelési év: 2015. szeptember 01.- 2016. augusztus 31.-ig tart.

Szorgalmi id6: 2015. szeptember 1. -2016. majus 31.

Szlinetek id6épont;ja:

Oszi sziinet: 2015. oktéber 26.- oktdber 30.-ig tart.

Téli szlinet: 2015. december 18.-2015.december31.-ig tart. A szlinet el6tti utolsd nevelési
nap 2015. 12. 18. (péntek) a szlinet utdni els6 nevelési nap 2016.janudr 4. (hétfo6)

Tavaszi szlinet: 2016. marcius 24.-t6l marcius 29.-ig tart.

Az G6szi és tavaszi sziinetben az igényeknek megfelel6en tartunk nyitva, a téli szlinetben az
ovoda zarva tart.

Nydri zards 2016. augusztus 01.- augusztus 31.-ig.
Szakmai napok, nevelés nélkili munkanapok: 2015.10.26.

2016.03.29.
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Il. Helyzetelemzés:

II./1. Felvehetd gyermeklétszam 91 6
Felvett gyermekek Iétszama 91 6.
100% a feltoltottség, tobb gyermeket mar nincs moédunk felvenni.

A nyar folyaman Gjabb udvari jatékok keriiltek telepitésre. A nyari vihar utan atvizsgalasra
kertltek udvarunk fai és a balesetveszélyes agakat, fakat az 6nkormanyzat mdszaki brigadja
levagta, elszallitotta. Megtortént a nyari nagytakaritds, a szlikséges javitasok, karbantartas. Az
ablakok atvizsgaldsa és javitdsa még hatravan. Az év inditdshoz szlikséges eszkozok

beszerzése megtortént.

Il./2. Csoportok szama: 4

Csibe csoport:(3évesek)
Sini csoport:(3, 6-7)
Nyuszi csoport (5-6 évesek)

Katica csoport:(3-4-5 évesek)

I./3. Targyi feltételek:

Az 6vodankban 4 csoportszoba, minden szobahoz kilén 61t6z6 és mosdd, betegszoba van.
Kiszolgald helyiség: mosdkonyha és a dolgozék részére 61t6z6, nevelSi szoba (mely egyben
tornaszoba) és vezetGi iroda. Fejleszt6 szoba, melyben az egyéni fejlesztés és a logopédiai
foglakozas folyik. Feladatunk a kiils6 bels6 targyi feltételeink megdvasa, tovabbfejlesztése.

Sziikségessé valik a helyiségek festése.
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1./ 4. Személyi feltételek:

Ovodapedagégusok: Milichovszkiné Szalai llona  tagintézmény — vezetd
Dankos Anikd
Farkas Istvanné

Flredi Veronika

Nagymadnyai Petra belsd ellen6rzési csoport tagja
Ujszdsziné Antal lldiké belsé ellen6rzési csoport vezetdje
Volgyi Boglarka gyermekvédelmi felel&s

Pedagodgiai asszisztens: Parti Henrietta

Dajkak: Benedekné Varga Mdnika
Demeterné Erdélyi Timea
Szabadi Palné

Szilagyi Istvanné

Logopédus: Kiss Krisztina

GyoégytestnevelS: Nagy Marta

Katica csoport:

Ujszasziné Antal Ildiké
Volgyi Boglarka

Szilagyi Istvanné

Nvyuszi csoport:

Farkas Istvanné
Parti Henrietta

Benedekné Varga Ménika
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Sdni csoport:

Firedi Veronika

Nagymanyai Petra

Demeterné Erdélyi Timea

Csibe csoport

Milichovszkiné Szalai llona

Dankos Anikd

Szabadi Palné

Kozalkalmazottak tovabbképzése:

Bels6é tovabbképzések szakmai bemutaték keretében, nevelés nélkili napokon, szakmai
el6adasokon vald részvétel, nképzés.

Furulya és ének 6vondi mihely havonta egy alkalommal Farkas Istvanné és Volgyi Boglarka
vezetésével.

2015.évben mindsitési eljarasba bekeriilt:

Volgyi Boglarka (gyakornok)

Tanfelligyeleti ellenGrzésbe bekerdlt:

Milichovszkiné Szalai llona

n./1

. Nevelési évink kiemelt feladatai:

Az intézmény el6készitése a gyermekek fogadasara.

Eves munkatervek el6készitése.

A torvényi valtozdsok figyelemmel kisérése és végrehajtdsa, dokumentumok
aktualizalasa (hazirend)

Az uj kolléga beilleszkedésének elGsegitése.

2016. évi koltségvetés elkészitése.

Teljes intézményi onértékelés feladatainak ltemezése és végrehajtasa, eredmények
értékelése.

Kapcsolatok apoldsa a vali Mesevolgy 6voddaval. Szakmai napok keretében
tapasztalatcsere, egymds munkajanak megismerése.

Felkésziilés mindsit6 eljarasra.

Felkésziilés a Tanfelligyeleti ellenGrzésre

Az intézmény honlapjanak aktualizalasa.

Munkank szakmai szinvonaldnak tovabbi erdsitése
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IV. Egyéb programok, tevékenységek:

Néptanc tanitds hetente 1 alkalommal Nyuszi, Katica, Siini csoport.
Vezeti: Németh lldikd

Gyermekhittan:

Evangélikus: Suller Zsolt
Katolikus: Borka Maria
Reformatus: Kadar Ferenc

Tovabbi részvétel a Bozsik programban heti két alkalommal.

V. Faliujsag felel6sok:

Osz- Firedi Veronika, Nagymanyai Petra

Tél- Ujszasziné Antal lldikd, Volgyi Boglarka
Tavasz- Farkad Istvanné, Parti Henrietta

Nyar- Dankos Anikd, Milichovszkiné Szalai llona

Eseménynaptar 2015-2016

Idépont | Program | Felelds
Szeptember
Csaladlatogatds az Ujonnan évodaba érkezs | Csoportonként az
gyermekeknél 6vodapedagdgusok
11-12 Papirgylijtés Milichovszkiné Szalai llona
15 SzUlGi értekezlet Milichovszkiné Szalai llona
19 Hangyavasar Fliredi Veronika
21-25 Sziiret hete Csoportonként az dvodaped.
25 Sziireti mulatsag Farkas Istvanné
Parti Henrietta
28- okt.2 Népmese hete Csoportonként az dvodaped.
30 Népmese napja Nagymanyai Petra
Oktéber
Id&sek napja Farkas Istvanné
5-9 Allatok hete Ujszdsziné Antal lldiké
Oszi kirandulas Csoportonként az dvodaped.
Fogaszati sz(irés Milichovszkiné Szalai llona
12-16 Egészséghét Csoportonként az évodaped.
22 Megemlékezés Nemzeti Unnepiinkrél Ujszdsziné Antal Ildiko
Oktéber 23.-rdl. Volgyi Boglarka
November
2 Gyertyagyujtds a haranglabnal Csoportonként az dvodaped.
Sziil6k Féruma Csoportonként az dvodaped.
Babel6adas Milichovszkiné Szalai llona
Sziil6i értekezlet a nagycsoportos Nagymanyai Petra
gyermekek sziileinek
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29 Advent els6 vasarnapja, betlehemes a Fliredi Veronika
Hangya Mdvel6dési haz el6tt Nagymanyai Petra
December
Nov.30- dec.4 Mikulas hét Csoportonként az dvodaped.
Nyilt napok Csoportonként az dvodaped.
1-18 Adventi késziil6dés Csoportonként az dvodaped.
1-18 Adventi vasar Flredi Veronika
4 Mikulds Milichovszkiné Szalai llona
17 Karacsonyi vendégség Flredi Veronika
Nagymanyai Petra
Januar
12 SzUlGi értekezlet Milichovszkiné Szalai llona
6vodapedagdgusok
11-15 Egészséghét Csoportonként az dvodaped.
Babszinhaz Milichovszkiné Szalai llona
jan.6-febr.12 Farsang, farsangi készil6dés Csoportonként az dvodaped.
Februar
1-5 Medve hét Csoportonként az dvodaped.
2 Medve nap Ujszdsziné Antal Ildiko
Volgyi Boglarka
9 Farsangi mulatsag, babel6adas Milichovszkiné Szalai llona
Dankos Aniké
Fogaszati sz(irés Milichovszkiné Szalai llona
Fényképezés megszervezése Nagymanyai Petra
Madrcius
8 NGnap Csoportonként az dvodaped.
7-11 Késziil6dés Marcius 15.-re Csoportonként az dvodaped.
11 Megemlékezés Marcius 15.-re Ujszdsziné Antal Ildiko
Volgyi Boglarka
16-18 Viz hete Csoportonként az dvodaped.
22 Viz vilagnapja Farkas Istvanné
Parti Henrietta
21-25 Husvéti készil6dés, nyilt napok Csoportonként az dvodaped.
23 Husvéti jatszohaz Ujszasziné Antal lldiko
Volgyi Boglarka
Papirgytijtés Milichovszkiné Szalai llona
Aprilis
Nagycsoportosok latogatasa a kdnyvtarban | Firedi Veronika
Nagymanyai Petra
Farkas Istvanné
Nagycsoportosok latogatasa az iskolaban Fliredi Veronika
Nagymanyai Petra
Farkas Istvanné
TanitdnG6k latogatasa az 6vodaban Fliredi Veronika
Nagymanyai Petra
Farkas Istvanné
Késziilédés Anyadk napjara, anyukak | Csoportonként az dvodaped.
kdszontése
18-22 Fold hete Csoportonként az dvodaped.
22 Fold vilagnapja Fiiredi Veronika
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Nagymanyai Petra

Kirandulasok

Csoportonként az dvodaped.

Ovodai beiratkozas

Milichovszkiné Szalai llona

29 Majusfaallitas Milichovszkiné Szalai llona
Dankos Anikd
Majus
10 Madarak és fak napja Flredi Veronika
Kirdnduldsok Csoportonként az dvodaped.
Mdvészeti Iskola bemutatéja Milichovszkiné Szalai llona
13 Plnkosdolé Volgyi Boglarka
17-27 Evzarok, ballagés Csoportonként az dvodaped.
30 Gyermeknap, babelSadas Nagymanyai Petra
Junius
3 Mesevar nap Milichovszkiné Szalai llona
Dankos Anikd
5 Koérnyezetvédelmi vilagnap Csoportonként évodaped.
6-10 Koérnyezetvédelmi hét Csoportonként évodaped.

Jovendd ovodasok ismerkedése az ovodai

élettel

Csoportonként évodaped.
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