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1. A bizonylati rend célja

A bizonylati rend célja, hogy biztositsa a tarsasagnal a szamviteli elszimolasokhoz kapcsol6do
bizonylatok kiallitisanak, ellenSrzésének, tovabbitasanak, felhasznalasanak, kezelésének rendjét.

A tarsasagnak a konyvvezetésre, a bizonylatolsra vonatkozé részletes belsé szabalyait ugy kell
kialakitania, hogy az a mérleg és az eredménykimutatis alatdmasztisin tilmenden a kiegészitd
melléklet adatainak kozvetlen aldtimasztasara is alkalmas legyen.

A kozpénzek felhasznalasanak és a kdztulajdon hasznalatinak nyilvanossiga és ellenrizhetdsége
érdekében a gazdalkodé nyilvantartasi (kOnyvvezetési) rendszerét koteles oly moédon
tovabbrészletezni, hogy abbél a vonatkozé kiilon jogszabalyban meghatrozott adatok rendelkezésre
lljanak.

2. Bizonylati elv, bizonvlati fegvelem

Minden gazdasagi miiveletrdl, eseményrdl, amely az eszkozok, illetve az eszk6zok forrasainak
dllomanyat vagy Osszetételét megvaltoztatia, bizonylatot kell kiallitani (késziteni). A gazdasagi
miiveletek (események) folyamatst tiikr6z8 Ssszes bizonylat adatait a kényvviteli nyilvantartasokban
rogziteni kell.

A szdmviteli (konyvviteli) nyilvantartdsokba csak szabélyszer(ien kiallitott bizonylat alapjan szabad
adatokat bejegyezni. Szabalyszerli az a bizonylat, amely az adott gazdasigi miiveletre (esemeényre)
vonatkozéan a konyvvitelben rdgzitends és a mdas jogszabdlyban el6irt adatokat a val6signak
megfeleléen, hiinytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat Altalsnos alaki és tartalmi
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kovetelményeinek, és amelyet - hiba esetén - elSirdsszerlien javitottak.

3. Bizonylat fogalma, alaki és tartalmi kellékei, csoportositisa

3.1. Szamviteli bizonylat

Szamviteli bizonylat minden olyan a tarsasag altal kiallitott, készitett, illetve a tarsasaggal iizleti vagy
egyéb kapcsolatban 4116 természetes személy vagy més gazdalkod6 altal kidllitott, keészitett okmany
(szdmla, szerz6dés, megallapodas, kimutatds, hitelintézeti bizonylat, bankkivonat, jogszabalyi

rendelkezés, egyéb ilyennek mindsithet$ irat)- fiiggetleniil annak nyomdai vagy egyéb eldallitasi
médjatol -, amely a gazdasagi esemény szamviteli elszamolasat (nyilvantartasat) timasztja ala.

Szamviteli bizonylatként alkalmazhaté az elektronikus dokumentum, irat, ha megfelel e torveény
elbirasainak. Az elektronikus dokumentumok, iratok bizonylatként t6rténd alkalmazasanak feltételeit,
hitelességének, megbizhatdsaganak kdvetelményeit mas jogszabaly is meghatirozhatja.

A szamviteli bizonylat adatainak alakilag és tartalmilag hitelesnek, megbizhatonak és helytallonak
kell lennie. A bizonylat szerkesztésekor a vilagossag elvét szem el6tt kell tartani.

A szamviteli bizonylatot a gazdasagi miivelet, esemény megtorténtének, illetve a gazdasagi intézkedés
megtételének vagy végrehajtasanak id6pontjaban, illetve iddszakaban, magyar nyelven kell kiallitani.
A magyar nyelven ki4llitott bizonylaton az adatok més nyelv(ek)en is feltiintetheték.

A szamviteli bizonylatot - ha az eltérést az adott gazdasagi miivelet, esemény, illetve intézkedés
jellemzéi indokoljék - idegen nyelven is ki lehet allitani. Az idegen nyelven kibocsatott, illetve a
befogadott idegen nyelvii bizonylaton azokat az adatokat, megjel6léseket, amelyek a bizonylat
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hitelességéhez, a megbizhatd, a valdsagnak megfelel$ adatrogzitéshez, konyveléshez sziikségesek - a
kényvviteli nyilvantartasokban torténé rogzitést megel6zéen - magyarul is fel kell tiintetni.

Atalakulés, egyesiilés, szétvalas esetén a jogel3dnél - a jogutdd cégjegyzékbe vald bejegyzése napjatol
- keletkezett bizonylatok, illetve a jogeldd nevére Kkiallitott bizonylatok alapjan a gazdaséagi
eseményeket a jogutdd (t6bb jogutdd esetén az, amelyiknél a gazdasdgi esemény hatasa megjelenik)
rogziti a kényvviteli nyilvantartdsokban, amennyiben a jogeldd éves beszdmoldja, egyszertsitett Eves
beszamoldja elkészitése sordn azokat figyelembe venni nem lehetett, illetve, ha a jogeléd nem tudta
azokat figyelembe venni.

3.2. A bizonylat alaki és tartalmi kellékei:

@) a bizonylat megnevezése és sorszama vagy egyéb mas azonositdja;

b) a bizonylatot kiallité gazdalkodé megjelolése;

¢) a gazdasigi miiveletet elrendelé személy vagy szervezet megjelolése, az utalvanyozo és a
rendelkezés végrehajtisat igazolé személy, valamint a szervezettSl fliggben az ellendr alairasa; a
készletmozgasok bizonylatain és a pénzkezelési bizonylatokon az atvevd, az ellennyugtikon a befizetd
alairasa;

d) a bizonylat kiallitdsanak idGpontja, illetve - a gazdasagi miivelet jellegét6l, id6beni hatalyatol
fiiggben - annak az id6pontnak vagy id6szaknak a megjelGlése, amelyre a bizonylat adatait
vonatkoztatni kell (a gazdasagi miivelet teljesitésének idépontja, idGszaka);

e) a (megtortént) gazdasagi mivelet tartalménak leirdsa vagy megjellése, a gazdasagi miivelet
okozta valtozasok mennyiségi, mindségi és - a gazdasagi miivelet jellegétdl, a kdnyvviteli elszamolas
rendjét6] fiiggden - értékbeni adatai;

P kiilsé bizonylat esetében a bizonylatnak tartalmaznia kell tobbek k6zott: a bizonylatot kiallité
gazdalkodo6 nevét, cimét;

g) bizonylatok adatainak Osszesitése esetén az Osszesités alapjaul szolgald bizonylatok korének,
valamint annak az id§szaknak a megjel6lése, amelyre az Gsszesités vonatkozik;

h) a kdnyvelés mbdjara, az érintett kdnyvviteli szamlakra toérténd hivatkozas;

i) a kényvviteli nyilvantartasokban tértént rogzités iddpontja, igazolasa;

7y

Jj) tovabba minden olyan adat, amelyet jogszabéaly el6ir.

A h) és i) pontban foglalt kitelezettségnek oly médon is eleget lehet tenni, hogy a megjeldlt adatokat,
informécidkat és igazolasokat az eredeti (elektronikus vagy papiralapu) bizonylathoz egyértelm(, az
utélagos médositas lehet8ségét kizaré modon fizikailag vagy logikailag hozzarendelik. A logikai
hozzérendelés elektronikus nyilvantartassal is teljesithetd.

A szamlaval, az egyszerlisitett adattartalmt szamlaval kapcsolatos tovabbi kovetelményeket més
jogszabaly is meghatarozhat.

A kibocsatott, mind a befogadott bizonylatok alaki és tartalmi hitelessége, megbizhatésaga - ha az més
moédon nem biztosithaté - a gazdalkodd képviseletére jogosult személy (ideértve a Polgari
Torvénykonyv szerinti képviseletet is), vagy bels6 szabalyzatban erre kiilon feljogositott személy
alairaséval is igazolhato.
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3.3. A bizonylatok csoportositisa

a / Keletkezési helyiik szerint:

- belsé bizonylatok: mindazok az okmanyok, melyek elsGdleges kiallitasa a gazdalkodonal trténik,

- kiilsé bizonylatok: mindazon bizonylatok, melyek kiéllitasa nem a gazdalkod6nal, hanem az adott
gazdaséagi milveletet kezdeményezd kiils6 szervnél torténik.

b / Gazdalkodasi szaktertiletiik szerint:

- befektetett eszkdz létesitésével, atvételével, atadasaval, selejtezésével és azok nyilvantartdsaval
kapcsolatos bizonylatok,

- készletekkel kapcsolatos bizonylatok.

- pénzforgalmi bizonylatok,

- szaml4zasi bizonylatok,

- bérszamfejtési bizonylatok,

- leltarozasi bizonylatok.

¢ / Feldolgozasban bet5ltott szerepiik szerint:
- els6dleges bizonylatokra,

- masodlagos bizonylatokra,

- gylijt6 bizonylatokra,

- hiteles mésolatokra és

- hiteles kivonatokra.

4. Szigoru szimadsasu nyomtatvanyok
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A készpénz kezeléséhez, més jogszabaly elSirasa alapjan meghatérozott gazdasigi eseményekhez
kapcsolédo bizonylatokat (ideértve a szamlét, az egyszeriisitett adattartalmi szdmléat és a nyugtat is),
tovabbd minden olyan nyomtatvinyt, amelyért a nyomtatvany értékét meghaladé vagy a
nyomtatvanyon szerepld névértéknek megfeleld ellenértéket kell fizetni, vagy amelynek az illetektelen
felhasznalasa visszaélésre adhat alkalmat, szigoru szamadasi kételezettség al kell vonni.
A szigort szdmadési kotelezettség a bizonylatot, a nyomtatvanyt kibocsatot terheli.
A szigora szidmadds ald vont bizonylatokrél, nyomtatvanyokrél a kezelésitkkel megbizott vagy a
kibocsatasukra jogosult személynek olyan nyilvantartast kell vezetni, amely biztositja azok
elszamoltatasat.
Téarsasagunk szigori szamadasti nyomtatvanyként az alabbiakat tartja nyilvéan:

o bevételi és kiadasi pénztarbizonylat

o szamlatdmb

o nyugtatdmb

o helyi buszjératra vett jegyek és bérletek
4.2. A szigoru szimaddsi nyomtatvinyok teljeskoriiségének ellendrzése

Az itvétel alkalmaval minden esetben meg kell vizsgalni, hogy az egyes lirlapokon a sorszdmok €s
esetleg egyéb jelzések /pl. szamlavezet$ pénzintézet jelzdszama/ helyesek -c.

4.3. A szigoru szimadasa nyomtatvinyok 6rzése

A feliilvizsgélt és helyesnek tallt szigori szamadasu nyomtatvanyokat zart szekrényben kell 6rizni.
4.4. A szigoru szimadasi nyomtatvanyok kiadasa, felhasznalisa

Minden olyan esetben, ha a meg6rzéssel megbizott dolgozd a kezelésére bizott nyomtatvany
készletbdl annak felhasznéalasira felhatalmazott személynek kiad, a kiadas és az 4tvétel tényét a

nyilvantartas megfeleld soraba a kiadas és az atvétel keltének feltiintetésével koteles feljegyezni. Az
atvételt ugyanott, a megbizott személy alairasaval kell elismertetni.
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A nyilvantartasnak a kdvetkez6 adatokat kell tartalmazni:
- beszerzett bizonylat sorszamat,

- beszerzés idejét,

- a felhasznélas kezd6 id6pontjat,

- a felhasznalas befejezd id6pontjat,

- a felhasznalasra atvevé alairasat,

- a felhasznalatlan visszavevé alairasat.

A nyilvantartas nyilvantart6 lapon torténik.

5. A bizonvlatok kiallitasa, helvesbitése

A bizonylatot a gazdasidgi miivelet, esemény megtorténtének, illetve a gazdasigi intézkedés
megtételének vagy végrehajtidsanak idépontjaban kell kiallitani.

A bizonylaton az adatokat id6talloé modon ugy kell régziteni, hogy azok a kételezd megOrzési
hataridig olvashatdk, tovabba az esetlegessé valéo utdlagos valtozasok felismerhetdk, illetve
kimutathatdk legyenek.

A tarsasdgunk a bizonylatokat a Kulcs-Soft és Clearadmin program segitségével, ill. szigort
szdmadas( nyomtatvany alkalmazasival kételes kidllitani.

Az egyéb konyvelési bizonylatok el6allitdsa a RLB-60 kdnyveld programmal torténik.

A szabalyszerll javitasokat a kdvetkezdk szerint kell elvégezni:

- A bizonylatra helyteleniil bejegyzett adatok javitasa soran az eredeti bejegyzést 4t kell hizni, 4gy,
hogy az eredeti bejegyzés /szam vagy szdveg/ olvashatd maradjon.

A helyesbitett adatokat az athuzott szam vagy széveg fol¢ kell irni.

A hibas bejegyzést a bizonylat minden példanyan javitani kell. Fel kell tiintetni tovabba a helyesbités
keltét és a bizonylatot helyesbité személy alairasat.

Pénztari bizonylatokat javitani nem szabad!

Szamitégéppel kidllitott bizonylat kézzel nem javithato!

- A rontott pénztéri bizonylat, stb. helyett 0Oj bizonylatot kell kiallitani és rontott, stornirozott
bizonylatot /annak Gsszes példanyat meg kell Grizni/.

A Kkiils6 szervektdl beérkezett bizonylatokat alaki és tartalmi szempontbél ellendrizni kell.

- Az ellendrzés soran talalt hibakr6l a bizonylat kiallitojat értesiteni kell és fel kell szdlitani a hibas
bejegyzés helyesbitésére.

A gazdalkod¢ kiilsd szervtdl érkezett bizonylatot nem javithat.

6. A bizonvlatok feldolcozisa és ellenérzése

6.1. Altaldnos kovetelmények

A pénzeszkozoket érinté gazdasagi miiveletek, események bizonylatainak adatait késedelem nélkiil,
készpénzforgalom esetén a pénzmozgéssal egyidejiileg, illetve bankszamla forgalomnal a hitelintézeti
értesités megérkezésekor, az egyéb pénzeszkozoket érintd tételeket legkésébb a targyhét kovetd ho
15-éig a konyvekben régziteni kell.

Az egyéb gazdasagi miiveletek, események bizonylatainak adatait a gazdasigi miveletek, események
megtdrténte utdn negyedévente, a targy negyedévet kovetd héd 20-ig kell a kényvekben rogziteni.

A f8kényvi konyvelés, az analitikus nyilvantartasok és a bizonylatok adatai kozotti egyeztetés €s
ellenbrzés lehetdségét, fliggetleniil az adathordozdk fajtajatol, a feldolgozas (kézi vagy gépi)
technik4jatdl, logikailag zart rendszerrel biztositani kell.
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A bizonylatok feldolgozasa soran ellendrizni kell a bizonylatokon feltiintetett adatokat, azok
hitelességét. Tarsasigunknal a bizonylatok ellendrzését a szamlat kiallitd s befogado
meghatalmazott, valamint a kiils6 megbizott kényveld latja el.

A konyvelésiik el6tt a bizonylatokat csoportositani kell

A feldolgozas soran a kovetkez6 feladatokat kell elvégezni:

- Ki kell jeldlni azokat a fékonyvi szamlékat /analitikus nyilvantartdst /, amelyeken a gazdasagi
miivelet hatasanak értékét, illetve mennyiségi adatait rogziteni kell.

- Rogziteni kell a kdnyvelés megtdrténtét, iddpontjat és az egyeztetés tényet.

- Biztositani kell megfeleld hivatkozassal a visszakeresés lehetdségeét.

A feldolgozas soran ellendrizni kell:

- az alair6k jogosultsagat,

- a bizonylat alaki, tartalmi és szdmszaki helyességét,
- a konyveléshez minden bizonylat megérkezett-e,

- az adatok feldolgozasa teljes korlien megtortént-e,

- a munkafolyamatba épitett ellendrzés megtorténtét,

6.2. A bizonylatok alaki ellenérzése

Ennek keretében a kdvetkezdket kell vizsgélni:

- a gazdaséagi esemény bizonylatolasa az elSirt bizonylaton tértént-e,

- a bizonylati tirlapot sorszam szerint vették-¢ hasznalatba /szigori szdmadési nyomtatvényoknal/,

- a bizonylatok kitoltése teljes kdriien megtortént-e, minden sziikséges adat szerepel-e rajta,

- a kiallito, az érvényesits és az utalvanyozd /eseménytdl fliggben az ellendr /, valamint a gazdasagi
eseményben érintett dolgozdk alairasa szerepel-e a bizonylaton,

- a bizonylat kiallitisa megfeleld-e, a javitdsok szabalyszeriick-e,

- a sziikséges mellékletek csatolva vannak-e.

Tarsasagunknél a bizonylatok ellenérzését a szamlat kiallité és befogadé meghatalmazott, valamint a
kiils6 megbizott konyveld latja el.

6.3. A bizonylatok szamszaki ellenérzése

A szamszaki vizsgalat soran meg kell gy6z8dni arrél, hogy a mennyiségi és értékadatok a szamolasi
miveletek helyesen keriiltek-e rdgzitésre.

Tarsasagunknal a bizonylatok ellenérzését a szamlat kidllito és befogadé meghatalmazott, valamint a
kiils6 megbizott kényveld latja el.

6.4. A bizonylatok tartalmi ellendrzése

Vizsgalni kell a gazdasagi esemény sziikségességét, indokoltségat, az alkalmazott drak helyessegeét, a
vonatkozo jogszabalyi elGirasok betartasat.

Tarsasagunknél a bizonylatok ellendrzését a szamlat kiallité és befogadé meghatalmazott, valamint a

kiils6 megbizott konyveld latja el.

7. A bizonvlatok tirolisa

A bizonylatok tiroldsa, megdrzése soran biztositani kell, hogy azok kdnnyen hozzaférhetdk,
visszakereshet6k legyenek és a tarolés alatt kirosodast ne szenvedjenek.
A konyvelési bizonylatokat idérendi sorrendben, irattartéban kell térolni a tirsasag székhelyén.
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8. A bizonvlatok megorzése

A gazdalkodé az lizleti évrol készitett beszamol6t, valamint az azokat alatdmaszto leltart, értékelést,
fokonyvi kivonatot, tovabba mads, a térvény kovetelményeinek megfelelé nyilvantartast olvashato
formaban legalabb 8 évig kételes meg6rizni.

A kényvviteli elszamolast kozvetleniil és kozvetetten alatamasztd szamviteli bizonylatot (ideértve a
f6konyvi szamlakat, az analitikus, illetve részletezé nyilvantartasokat is), legalabb 8 évig kell
olvashat6 formaban, a kényvelési feljegyzések hivatkozasa alapjan visszakeresheté médon megdrizni.

A szigoru szamadasa bizonylatok rontott példanyaira is vonatkozik a megrzési kotelezettség.

A megdrzési id6n beliili szervezeti valtozas (ideértve a jogutéd nélkilli megsziinést is) nem
hatalytalanitja e kotelezettséget, igy a bizonylatok megbrzésérdl a szervezeti véltozas végrehajtasakor
intézkedni kell.

Nem selejtezhet6 iratok

— a létesitésre, szervezetre és miikodésre vonatkozoé alapvetd fontossagu tigyiratok
— a miiszaki leirasok, dokument4cidk,

— alapitéi hatarozatok

— hatarozatok konyve

— szerzOdések

— biztositési igyek

— beruhazasi alapokmény, statisztika, izembehelyezéssel kapcsolatos iratok

— sulyos balesetekrol jelentés

— miiszaki engedélyezési tervek

50 éves Orzésti iratok

— dolgozdk alkalmazaséval, elbocsatasaval kapcsolatos iratok

— személyligyi nyilvantartasi anyag

— munkaviszonnyal kapcsolatos nyilvantartasok

— bérnyilvantarté lapok

— nyugdij tigyek

— energiaipari, kdrnyezetvédelmi és épiiletgépészeti vallalkozasi iratok és dokumentacidk

8 éves Orzésti iratok

— mérlegbeszamold

— f6konyvi kivonat

— leltar

— a nem selejtezhetd iratok k6zé nem tartozd belsd szabalyzatok
— oktatési, tovabbképzési ligyek

— baleseti jegyz6konyvek

— kartéritési igyek

— hitelligyek, hitelszerzédés

— koltségvetési kapcesolatok, addbevallas
— szamviteli bizonylatok

— kartéritési igyek

— polgari peres és peren kiviili tigyek

— feladévevények

2 éves Orzésti iratok
az el6bbiekben nem szerepld iratok




Bizonylati rend

Bizonylatot a megdrzési helyré] elvinni csak elismervény ellenében szabad. A hatdsagi intézkedésre -
a megdrzés helyérdl - kiadott eredeti bizonylatok tartalmérol kivonatot vagy a bizonylatrél barmilyen
modszerrel eldallitott masolatot kell késziteni, és azt az eredeti bizonylat visszahelyezéséig
bizonylatként meg0rizni.

Az elektronikus formaban kiallitott bizonylatot - a digitalis archivalas szabalyairdl szolo jogszabély
el6irasainak figyelembevételével - elektronikus formaban kell megérizni, oly moédon, hogy az
alkalmazott modszer biztositsa a bizonylat Osszes adatanak késedelem nélkiili eléallitasat,
folyamatos leolvashatosagat, illetve kizarja az utélagos modositas lehetdséget.

Az eredetileg nem elektronikus formaban kiallitott bizonylatrél - a papiralapt dokumentumokrol
elektronikus tton torténd mésolat készitésének szabalyairél sz0lo jogszabaly eléirasainak
figyelembevételével - készitett elektronikus mésolattal a Sztv. térvény szerinti bizonylatmegorzési
Kkotelezettség teljesithetd, ha a masolatkészités alkalmazott modszere biztositja az eredeti bizonylat
Gsszes adatanak késedelem nélkiili eldallitasat, folyamatos leolvashatdsagat, illetve kizarja az

ut6lagos modositas lehetdséget.

9. Bizonylatok tja
9.1. Beérkezd bizonylatok, okmanyok

A posta atvétele, iktatasa, tovabbitasa az adminisztrator feladata. A postabontést, az iratok személyre
t6rténd szignalasat az ligyvezeté végzi.

9.2. Kimené bizonylatok, okméanyok

A gazdalkodénal kézponti rendszerd iktatas van, amelyet az adminisztrator végez.

A kimend iratokat az adminiszirator boritékolja és tovabbitja az ligyvezetd aldirdsa utan, majd a
elekironikus masolatot tarolja az arra kijelolt szamitgbgépen. A gazdalkodd bizonylatainak
felsorolasat a Bizonylati album tartalmazza.

Zaro6 rendelkezések

A szamviteli politika keretében elkészitendé bizonylati rend kialakitasaert, karbantartasaért és
végrehajtasaért a szervezet vezetdje a felelds.

A bizonylati rendben hozott déntések az adott szervezetre kotelezé érvényliek, azoktdl eltérni csak a
bizonylati rend — a torvényi el8irasoknak megfeleld - modositésa, illetve a médositott szabalyzatok
elfogadasa utn, az azokban foglaltaknak megfelelé médon lehet.

A szabilyzat személyi hatilya kiterjed a szervezet 5sszes alkalmazottjara és tagjara. A szabalyzat
idébeni hatélya az eredeti szabélyzat els6 moédositasaig terjed. Bzt kbvetben a bizonylati rend a kiegészitd
mébdositassal egyiitt vagy az 0j egyseges szerkezetbe foglalt szabilyzat hatalyossiga szerint érvényes. A
médositasnal a bizonylati rend eredeti szovegezésébe a modositast nem szilkséges egységes szerkezetbe
foglalni.

A bizonylati rendet érinté barmely valtozast 90 napon beliil kell 4tvezetni. A valtozasokat a szabalyzat
végén, sorszdmozott mellékletben kell dokumentélni (a modositdsoknak pontosan tartalmazniuk kell a
megvaltozott pont helyét és hatalyossagat), vagy egységes szerkezetben kell elkésziteni.



Bizonylati rend

BIZONYLATI ALBUM

Kiilsé6 bizonylatok:

Mindazok az okmanyok, amelyeket nem a gazdélkodd allit ki. Ide sorolanddk:
- bankszamlakivonatok, terhelési-, jovairasi értesitések,

- szamlak

- fizetési jegyzékek.

Belsé bizonylatok:

Bizonylat megnevezése

I. Szigoru szamaddsi nyomtatvanyok

1. nyugta

NYUGTA WSCN5 5430863 .'

f ' '
|

ki

2. pénztarjelentes

PENZTARJELENTES Mintaksnyvalés (-~ )-2020 ()]

3811 - Pénztir-szamia
Idészak: 2020.01.01-2020.12.31

Sorszém Datum  Biz.szédm Partner Megjegyeés Bevétel  Kiadés Zard e,
P1OO0CHY  202001.01 2021 1 1
PIOCO002 20200101 %2021 1 ]
T WELLERLETEK idszaki forgalom: 1 1

Bevételi bizonylat (db): 1 Nyt egyenleq: 0

Kisdisi bizonylst (db): 1 _ Z8r6 egyenieg: - L
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Bizonylati rend

3. kiadasi pénztarbizonylat

e e == - To——
KIADAS| PENZTARBIZONYLAT penzisrszieie [7])
Mintakinyvelés

Datum: 2020.01.01
28 Biz.szém: P1/000002
EE———
Osszeg rendeltetése:
Hivatkozas {eredeti biz.szam): 172021
Atvevd:
Osszeg: 1Ft
azaz agy Forint
Avevd albirksa | [Uteivanyozte = | [Eltenbrizie | [Pénztéros
4. bevételi pénztarjelentés
BEVETELI PENZTARBIZONYLAT Pénztar.szamia [ )]
Mintakdnyvelés
Déatum: 2020.01.01
-- Biz.szam: P1/000001
——— == e Eemwe———
Osszeg rendeltetése:
Hivatkozas {eredeti biz.szam): 1/2021
Befizetd:
Osszeg: 1Ft
azaz egy Forint
Befizetd alairasa Utalvanyozta Ellenfrizie Pénztaros

11



Bizonylati rend

5. szamla

Szamla (masolat)

Kibocskts - ) vevs
Ma aadr Varosi K& igéitatd Nonprofit KL
2462 Martonvésar, Szent Laszlo ut 2.
Tel.:

AdészAm: 24901084-2-07
Széamlavezetd: Erste Bank Hungary Adodszam:
Bankszamia: 11600008-00000000-68539696

Térgy: sportcsamaok bérieli dij 2021.01.31

Fizetési mod Teljosités Kelt Flzatés) hatArids Sprazgm
) B " Mennyissg ~ EgységAr  Nettd besz.
Megnevexés - o ~ Fe Ft
Munkaszém:
Netté érték Suszesen:

azaz: szdznyoicezer Ft
Mentes a Afa tbrvény 86§ 1. bekezdés 14, pont alapjén.

Késedelmes fizetés esetén a Ptk. 301/A. § (2) bekezdésében foglalt mértéki késedeimi kamatot szamitunk fel.
Koezénjuk, hogy igénybe vette szolgaliatasunkat!

T TKibocsats Vevts

Clear Admin Szémlézé 8.0.3 " peldany: 2.; oldal: 1. www.ClearAdmin.hu
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Bizonylati rend

I1. Egvéb pénzforgalommal kapcsolatos nyomtatvinyok

MartonSport pénzallomany Zarénap: 2020.12.31
Megnevezés Projekt kéd Becsiilt sszeg TENY Osszeg
Pénzforgalmi bankszamla F
Alszamlak
Labdaruigas targyi eszkoz eléfin. 2019 LT19
Kézilabda utanpdtlas 2019 KU19
Kézilabda Gizemeltetés 2020 KSI20
Labdarugas utanpétlids 2019 LU19
Labdardgas Sportcélu Ingatlaniizemeltetés 2019. | LSIU19
Kézilabda tdrgyi eszkoz el6fin. 2019 KT19
Labdardgas tizemeltetés 2020 LSI20
Labdarigas utanpdtlas 2020 LU20
Kézilabda személyi 2020 KSZ20
Kézilabda utdnpdtlas 2020 KU20
Osszes folyészamla: OFt OF
Hazi pénztar HP
Betétlekotés

MINDOSSZESEN

: OFt 0Fi

0Ft 0F

e——

2020 TERV ES TENY OSSZEHASONLITAS
MartonSport

A S22 A

U U U U u

o

30 Figy A CORGE TETTRRY = GRS ETE R JENY

ST

0 J
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Bizonylati rend

IIL. Szimviteli nyilvintartdssal, konyveléssel kapcsolatos bizonylatok

1. Afa bevallas

AFA BEVALLAS Marncladr Varsa) KErsscigitisia Morgeons ki ([1]]

Dt aepsdi 20 hisks:

FREFRUDY-ALTHL ANOE FOMDI W50 o o map
[]
o
u
[
o

e amln E biing < S5rel agy whakp. ol ek
EIR0Ggaa Duking Kriing, ad pird Fvievs.
[ vlariaadird si2ay W e, Evbiea 1O Atk e i tvacegs

Ar dta by 42 npevind pTeecaTEERS NS 5 2 0L T
S%-04 o 01 Lofoed ibiban bix
0 AR bR G RS U bk
0T 27U-on hyicx abN 17509 MiScHi

FEERRE

obDoada o

] mnmqm.mn;mmumuamum [
[ o diliail foibg iy 300 sy 4 [
i el mﬁww bebs VEGREE DENNSZEE Wb RN R & ]
1N Sarbawigue bkl Hirind scirrsnisg TSRS 2 [
18 MDDk e a2 IDNEES Mii-o8 bidcy ik Latoes fueriisctmesn roks c [
11 Erarspapt Diosi (ol T8%.ok boks s ListaeS bt sdeniwds -1 4
" mwm»mmﬂn.nmmmmm [}
15 KIRBwiseran beklas 1oeian (1 & % [} H
M KSR I:-:u# m Hoedidh mimm % sdterruth| ] ]
3 R (b 0 BOLYYAN B M TSRE, OEZ s BTN 0
] m-qmmmsmm mmmw b b AT § (17 s o a
4 KR i ry vl il i gy ot asiin eSudunehuly o a
20 Kiahmigen kelid ndy gmmmumumlmm |\ 0
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BF ATEEA TR2 B R P 1 0kl st ik Forkerd? iy
3L s SFA W R E B aackrcidan papin Froknol 0 pIokken) i
b1 Az AR by 15T & siupiar Lok saci rhamil: ribe Sparapar [}
3 Egilt: a 2
35 Caresse i-6 pOrE OBLMEREL
kN A ‘e by ﬂ;-mmm-pmm“m nartds 4]
a i 2l & A W wagy covan e o [}
35 K A b Lehdi y. Bl iginete = i & a0 ] [{] ]
31 Kevdeogl magkboke sivpuhn bebnkiin iorvient Mo vy M bipaat 4 Q f
BT il it S 0T warohiel; o o
&2 R30ssap] FIBgL B BT, OVTOTT SNIEY 1 vilge Obicchobiiin: Ky hidpa? o ]
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AFA BEVALLAS Fharmeas fadr homsl we 7§
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Bizonylati rend

2. Pénziigyi nyilvantartds

PENZUGYI NYILVANTARTAS

s (]

sidSinih:
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Ossmmenn: [] [] [] []
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0
o §
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1 pkial
b
% B s Dot ey W i

3. Pénztarjelentés
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38T - et rmedemin | Sparty
s oaTAK:
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Bizonylati rend

4, Targyi eszkoz nyilvintartds

= - — - = —
TARGYI ESZHOZOK MYILVANTARTO LAPJA i s ey
Axdmtty B vy swrrr
bey e e ™ Tiskaiazkm —— —T-- ’u'. _A___]
i
L= i il i T 1 sl
"Yirodas bt toacart s - e e
i
b (18t miien
T Ty sy e
nAsiodis  EadUbmaA  agpnisg  poewhachle.  Cabkhevs  egpereg

5. Afa lista

AFA LISTA BEVALLAS! SORONKENT  swascoteds viroal itmasigiinoorgront k. [7)

Dada szarinti xldites;

Wb; [T { b Ay Enoi

6. Vegyes naplé

VEGYES NAPLO iros| Kisxizotyd "
| Gzaih:

Naphsonr. D-ill.lm —ﬁmmﬁmm EI_HUM mm:umm

. — Taoxik Wivoomal
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Bizonylati rend

IV. Egvéb hasznalates nvomtatvinyok

Osszesité
a Martonvasar Varosi Kozszolgaltaté NKft. -
Martonvasari Ovodatérténeti Gyiijtemény pénzbeszedé helyen beszedett AFA mentes
helyiségbérleti dijakrol
és azok teljesitett befizetésérol

Nyugtaval beszedett

a Martonvasar Viarosi Koézszolgaltaté NKft. hazipénztaraba a mai napon befizetésre kertilt.

Martonvasar,
pénzbeszedd

A fenti Gsszeget és az Gsszesitd iv mellékletét képez6 szamlak egy példanyat hianytalanul
atvettem. Az 6sszeget @......ovveviinirininnnns szamu bevételi pénztarbizonylaton a

hazipénztarba bevételeztem.

Martonvasar, pénztéros
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Bizonylati rend

Osszesité
a Martonvasar Varosi Kozszolgaltaté NKft. -
Martonvasari Varosi Konyvtir pénzbeszedd helyen konyvtari szolgaltatasi dijakrol
kiallitott dtutalasos szamlakrol

SzAmla SOrSZAMA: . ....voeeiiiiiiiiieineeeneenns 15 112 <SP Ft
SzAmla SOrSZAMA: .. .ovivereereeerrrerieaaeeenes (512 <P Ft
SzAmla SOTSZAMA:. ....vivivrreiaeneeenienens ErteK:. oo Ft
Szamla SOrsZama:.......ocveiveriiiennenneenen. (S (1] PPN Ft
NY:£:1 011 L) 477111 T: K CrteK:. oo Ft
SzAmla SOTSZAMA . ...vieeieereereerenerecnennns GrteK: . e Ft
Minddsszesen...... darab szamla, mely a Martonvasar Varosi Kézszolgaltato

NKft. 11600006-00000000-93726094 szaml bankszamlajara a vevok részérol

keriilnek atutalasra.
A szamlak egy példanya jelen Gsszesit6hdz csatolasra keriiltek.

Martonvasar, 20... pénzbeszedd

Alulirott elismerem, hogy az dsszesitd iv és azon szerepld szdmlék egy példanyat a konyvelési adatok
bizonylatolésa céljabdl atvettem.

Martonvasar,
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Bizonylati rend

Osszesito
a Martonvasar Virosi Kizszolgaltaté NKft. -
Martonviséri Ovodatorténeti Gyiijtemény pénzbeszedd helyen beszedett bevételekrél (27 %
AFA-t tartalmazo belépédijak) és azok teljesitett befizetésérél

Teljes ara belépdjegy:

.................................................................. x500,-....ccciiiiennn. L FE

Kedvezményes belépdjegy:

.................................................................. X250,-..c.ciiiiiiinnnnl W FE

Nyugtaval beszedett

belépBAij:.. ..ot db=.. ...l Ft

Szamlaval beszedett

belépOdiji. ..o db=. .o Ft
MindOsSzZesen. ......ooviriii i e forint,

AZAZ .\ eeiie et e et et aee i eeait i forint,

a Martonvasar Varosi K6zszolgaltaté NKft. hazipénztaraba a mai napon befizetésre keriilt.

Martonvasar,
pénzbeszedd

A fenti Gsszeget és az dsszesitd iv mellékletét képezd szamlak egy példanyat hianytalanul atvettem.

Az Osszeget a......ooovevviniiinnnn, szamn bevételi pénztarbizonylaton a hazipénztarba
bevételeztem.
Martonvasar, pénztaros
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Ertékelési szabdlyzat

ERTEKELESI SZABALYZAT

A véllalkozas neve: Martonvasar Varosi Kozszolgiltaté Nonprofit Korlatolt

Felel6sségii Tarsasag

A viéllalkozas cime: 2462 Martonvasar, Szent Laszl6 it 2.

Képviseletre jogosult személy neve: Toth Balazs Kdroly iigyvezetd

Jelen szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben a szamviteli térvény és a kapcsolodd jogszabalyok
vonatkozo el6irasai szerint kell eljarni. Feliilvizsgalata és karbantartésa az tigyvezet§ hataskorébe tartozik
és a jogszabalyi valtozasok fiiggvényében, a valtozas hatalyba 1épését kivetd 90 napon beliil torténik.

A szabdlyzat elbirdsainak betartdsa a szervezet minden munkavallaléja és foglalkoztatottja szdméra
kételezd.

A szabélyzatban foglaltak 2021. januar 1. napjaval 1épnek hatalyba.

Martonvasar, 2021.03.31. Martonvisér Varost
Kdzszolgéltaté Nonprofit Kit.

_ 2462 Martonvésér, Szent Laszld it 2.
Adészam: 24901084-2-07
% Cégj.sz.: 07-09-024940
Q‘
Téth Balazs Kéaroly
ligyvezetd
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Ertékelési szabdlyzat

Az eszkdzok és a forrasok értékelésére vonatkozé szamvitel-politikai dontéseket, valamint azok gyakorlati
végrehajtasat szolgalo értékelési modokat és eljarasokat jelen Ertékelési Szabalyzat foglalja 6ssze.

1.Az értékelés altalinos szabalvai

Az értékelés az eszkozOknek és forrdsoknak a beszdmold mérlegében szerepeltetendé értékének a
meghatdrozadsit jelenti. Az eszk6zok és a forrasok kdnyvviteli nyilvantartasba vételekor alkalmazott
érték meghatarozasa is e fogalomkérbe tartozik, hiszen az év végi értékelésnek ez a kiindulé alapja.

Az értékelésnél a villalkozas folytatisanak elvébél kell kiindulni, ha ennek az elvnek az
érvényesiilését eltéré rendelkezés nem akadalyozza, illetve a vallalkozasi tevékenység folytatasanak
ellentmondé tényez6, koriilmény nem 4ll fenn.

Az €l8z8 iizleti év mérlegkészitésénél alkalmazott értékelési elvek csak akkor valtoztathatok meg, ha a
valtoztatast eldidézé tényezék tartdsan - legalabb egy éven tul - jelentkeznek, és emiatt a valtozas
allandonak, tartosnak mindsiil. Ez esetben a valtoztatast el6idézd tényezdket és szamszeriisitett hatasukat
a kiegészité mellékletben részletezni kell.

Az eszkozoket €s a kotelezettségeket leltarozassal (mennyiségi felvétellel, egyeztetéssel) ellendrizni és
egyedenként értékelni kell a Leltarozasi Szabalyzatban foglaltak szerint

A mérlegben kimutatott eredmény meghatarozasakor, a mérlegtételek értékelése soran figyelembe kell
venni minden olyan értékcsokkenést, értékvesztést, amely a mérleg fordulénapjan meglévé eszkdzoket
érinti, és amely a mérlegkészités idSpontjaig ismertté valt,

Tartésnak mindsiil a kdnyv szerinti érték és a piaci érték kiilonbdzete, ha az multbeli tények vagy
jovébeni véarakozéasok alapjan legalabb egy évig fennall. A kiilonbozet tartésnak mindsiil - fennallasanak
id6tartamatol fliggetleniil - akkor is, ha az az ¢értékeléskor a rendelkezésre allé6 informacidk alapjan
véglegesnek tekinthetd.

A valuta-és devizatételek értékelése

A valutakészlet, a devizaszamlan 1évé deviza, a kiilfoldi pénzértékre sz016 kdvetelés, befektetett pénziigyi
eszkdz, ért€kpapir (egyiitt: kiilfoldi pénzértékre sz6l6 eszkdz), illetve kotelezettség forintértékének
meghatarozasakor az alabbiak szerint jarunk el:

A valutat, a devizat a Magyar Nemzeti Bank altal kozzétett, hivatalos deviza kdzép arfolyamon kell
forintra dtszamitani, melyet a tarsasag a NAV felé bejelentett a vonatkozo térvényi elbirdsok szerint.

Azon gazdasagi események esetén, amelyeknél az ellenérték kiilfoldi pénzértékben kertil
meghatdrozasra, a kiilfoldi pénzértékre sz016 kovetelés, illetve kotelezettség forintértékének
meghatirozdsa sordn az altaldnos forgalmi adordl szolé torvénynek az adéalap forintban torténé
megéllapitasara vonatkozo6 elGirasai szerinti drfolyamot alkalmazzuk.

A valutapénztarban 1évé valutakészletnek, a devizaszamlan 1évé devizanak, tovabba a kiilfoldi
pénzértékre szo6l6 kdvetelésnek, befektetett pénziigyi eszkoznek, értékpapirnak, illetve kotelezettségnek az
tizleti év mérlegfordulonapjara vonatkozé értékelése elStti konyv szerinti értéke és az értékeléskori
forintértéke kozotti kiilonbozetet:

a) amennyiben az dsszevontan veszteség, egyenlegében a pénziigyi miiveletek egyéb raforditasai kozott
kell drfolyamveszteségként elszamolni,
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b) amennyiben az &sszevontan nyereség, egyenlegében a pénziigyi miiveletek egyéb bevételei kozott
kell arfolyamnyereségként elszdmolni.

Szerzodés elszimolasi egysége:

a) jogilag - a szerz8dés felek altal meghatérozott targya alapjan - egy egységet képezd - a megrendel6vel
kotott, a megrendeld altal meghatarozott jellemzdkkel rendelkez6 termék vagy szolgéltatas létrehozasara
és értékesitésére vonatkozd - szerzédés egésze (a szerzGdés Osszes részteljesitése, Osszes teljesitési
kotelme egylittesen, fliggetleniil att6l, hogy a szerzddés egy vagy tobb részteljesitést, teljesitési kotelmet
tartalmaz);

b) az ugyanazzal a megrendel6vel kotott a) pont szerinti szerz6dések egy csoportja, amennyiben:

ba) a szerz6dések csoportjanak feltételeit egyetlen csomagban targyaltak,

bb) a szerz6dések egymassal annyira szoros kapcsolatban Aallnak, hogy val6jidban egy kozOs
nyereséghanyaddal rendelkezd egyetlen projekt részeit képezik, és

bc) a szerz8dések egyidejlileg, vagy egymast szorosan kdvetden valosulnak meg.

Teljesitési és késziiltségi fok

Teljesitési fok: a tényleges teljesitésnek a szerzddés elszamolasi egységére meghatarozott mértéke, amely
a ténylegesen elvégzett munkaknak az elvégzendd 6sszes munkéhoz viszonyitott - a szamviteli politikiban
meghatarozott mddszer szerinti - aranyat fejezi ki.

Késziiltségi fok: a befejezetlen termelés vagy a befejezetlen szolgaltatas késziiltségének mértéke, amely a
mér elvégzett tevékenységeknek a félkész termék, illetve a késztermék (kész szolgaltatas) el6allitdsdhoz
elvégzendd Gsszes tevékenységhez viszonyitott - a szamviteli politikdban meghatarozott médszer szerinti -
aranyat fejezi ki.

2. Az eszkozok értékelése

A befektetett eszkdzoket, a forgdeszkozoket a bekeriilési értéken kell értékelni, csbkkentve azt az
alkalmazott leirasokkal,

Amennyiben az iizleti év mérlegfordulénapjan az egyedi eszkdz piaci értéke alacsonyabb a konyv szerinti
értékénél, akkor az igy mutatkoz6 kiilonbozetet terven feliili értékcsokkenésként, vagy értékvesztésként
kell elszamolni.

2.1 Altaldnos értékelési szabalvok

2.1.1. Az eszkizok bekeriilési értéke

s

Az eszkdz bekeriilési (beszerzési, eldallitasi) értéke az eszkdz megszerzése, létesitése, lizembe helyezése
érdekében az {izembe helyezésig, a raktarba tortén6 beszallitasig felmeriilt, az eszkozhdz egyedileg
hozzikapcsolhaté tételek egyiittes Gsszege. A bekeriilési (beszerzési) érték az engedményekkel
csOkkentett, felarakkal ndvelt vételarat, tovabba az eszkdz beszerzésével, lizembe helyezésével, raktirba
tortént beszallitasdval kapcsolatban felmeriilt szallitisi és rakodasi, alapozasi, szerelési, iizembe
helyezési, kozvetitbi tevékenység ellenértékét, dijait (ezen tevékenységeknek sajat vallalkozasban tortént
végzése esetén a kdzvetlen Onkoltség aktivalt értékét), a bizomanyi dijat, a beszerzéshez kapcsolddd
adodkat, és adojellegii tételeket, a vamterheket foglalja magéban.

A bekeriilési (beszerzési) érték részét képezi — az el6zbekben felsoroltakon tilmenden — az eszkdz
beszerzéséhez szorosan kapcsol6déd

a) illeték [vagyonszerzés (ajandék, 6roklés, adasvétel, csere utan jaro) illetéke],
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b) az elbzetesen felszamitott, de le nem vonhat6 altalanos forgalmi ado,
¢) a jogszabalyon alapulé hat6sagi igazgatasi, szolgaltatasi dij,

d) az egyéb hatdsagi igazgatasi, szolgaltatasi eljarasi dij (kérnyezetvédelmi termékdij, szakértdi dij),

) a vasarolt vételi opcio dija

A bekeriilési (beszerzési) értéknek nem része a levonhat6 el8zetesen felszamitott 4ltalanos forgalmi adé,
tovabba az altalanos forgalmi adordl sz6l6 torvény szerint ellenérték aranyaban megosztott elézetesen
felszamitott 4ltalanos forgalmi adé le nem vonhaté hanyada. A beruhazashoz kapcsol6dos, véglegesen
kapott tdmogatas Gsszege nem csokkenti az eszkdz bekertilési (beszerzési) értékét.

A bekertilési (beszerzési) érték részét képezi

a) az eszkdz beszerzéséhez, el6allitasahoz kozvetleniil kapcsolodéan igénybe vett hitel, kdlcson
aa) felvétele elbtt fizetett — a hitel, a koleson feltételként eldirt — bankgarancia dija,
ab) szerz6désben meghatarozott, a hitel igénybevétele miatt fizetett kezelési dij, folysitasi jutalék, a

hitel igénybevételéig felszamitott rendelkezésre tartasi jutalék,

ac) szerz6dés k6zjegyz4i hitelesitésének dija,
ad) felvétele utdn az eszkoz iizembe helyezéséig, raktarba t6rténd beszallitasiig terjedd idGszakra

elszamolt (id6szakot terhel§) kamat;
b) a beruhazashoz kozvetleniil kapcsolodd — az eszkdz lizembe helyezéséig terjedd idSszakra elszamolt
(id6szakot terhel6) — biztositasi dij; tovabba

¢) a beruhazishoz, a vagyoni értékli joghoz kozvetleniil kapcsolédé - devizaszdmldn meglévd
devizakészlettel nem fedezett - devizakotelezettségnek az eszkoz lizembe helyezéséig terjedd idSszakra
elszamolt arfolyamkiilonbozete, fliggetleniil attol, hogy az arfolyamnyereség vagy arfolyamveszteség;
valamint

d) a beruhazis tervezés, a beruhazas el6készités, a beruhdzas lebonyolitds, az Wj technoldgia
elsajatitds (a betanitas) dijai, kézvetlen koltségei;

e) foldgaz, villamos energia, ivoviz beszerzése esetén a foldgdz egyetemes szolgaltatd, a
f6ldgazkereskedd, a villamosenergia egyetemes szolgaltato, a villamosenergia-keresked6, az ivoviz-
szolgaltaté altal a foldgaz, a villamos energia, az ivoviz végfelhasznélonak (fogyasztonak) torténd
értékesitésrdl kidllitott szadmlaban szerepld, killon jogszabaly szerint kotelezden felszamitott dijak,
tételek.

A Dbekeriilési (beszerzési) értéket csOkkenti a probaiizemeltetés sordn eldallitott, raktarra vett,
értékesitett termék, teljesitett szolgaltatds elSallitasi koltsége, ennek hidnydban az Allomanyba vételkori
piaci értéke, illetve a még varhatoan felmeriilé kbltségekkel csokkentett eladasi 4ra, varhat6 eladasi ara,
legfeljebb a prébaiizemeltetés - bekeriilési (beszerzési) értékként figyelembe vett - koltségéig, valamint a
bekeriilési (beszerzési) értékben elszamolt kamat §sszegét csokkenti a beruhdzésra adott eldleg utan,
annak elszdmolaséig, a beruhézasra elkiilonitett pénzeszk6z utan, annak felhasznalasdig kapott kamat
Osszege.

A bekeriilési (beszerzési) érték r1észét képez$ tételeket a felmeriiléskor, a gazdasigi esemény

r

megtorténtekor (legkés6bb az lizembe helyezéskor) kell szamitasba venni a szdmlazott, a kivetett
Osszegben. Amennyiben az lizembe helyezésig, a raktarba torténd beszallitasig a szamla, a megfeleld
bizonylat nem érkezett meg, a fizetend Gsszeget az illetékes hatdésig nem allapitotta meg, akkor az adott
eszkoz értékét a rendelkezésre allé6 dokumentumok (szerz8dés, piaci informdcio, jogszabalyi eldiras)
alapjan kell meghatarozni. Az igy meghatrozott érték és a ténylegesen szdmlazott vagy késSbb
modositott fizetendd (kivetett) Ssszeg kozotti kiilonbozettel a beszerzési értéket a végleges bizonylatok
kézhezvétele iddpontjdban akkor kell modositani, ha a kiilonbozet 6sszege az adott eszkdz értékét
jelentésen maédositja.

Amennyiben a kiilonbozet dsszege jelentGsen nem modositja az adott eszkdz bekeriilési (beszerzési)
értékét, annak Gsszegét a végleges bizonylatok kézhezvétele idSpontjdban egyéb raforditasként, illetve

egyéb bevételként kell elszamolni.
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Az eszkdz bekeriilési (beszerzési, el6allitasi) értékét modositja az a felek kozott utdlag elszdmolt, a
szokésos piaci 4r és az alkalmazott ellenérték alapjan szamitott kiilonbdzet, amellyel a tarsasagi adordl és
az osztalékad6rdl szolé torvény alapjan a beszerzének a beszerzésre tekintettel a tarsasagi ad6 alapjat
moédositani kellene, amennyiben a kiilénbdzetet a konyvviteli elszdmoldsdban a bekeriilési ért€k
modositasaként nem szerepeltetné.

Az eszkdz értékét ndveld bekeriilési (beszerzési) értékként kell figyelembe venni az eszk6z hasznalati
értékét ndveld munkafolyamatok, illetve megmunkalas ellenértékét jelentS bérmunkadijat.
Gazdasagi tarsasagnal alapitaskor, t6keemeléskor a jegyzett tGke fedezeteként, tovabba a jegyzési, a
kibocsatasi érték és a névérték kiilonbozeteként, a jegyzett t6kén feliili téke fedezeteként nem pénzbeli
(vagyoni) hozzdjarulasként a potbefizetésként atvett (kapott) eszkdz létesitd okiratban, annak
moédositasaban, illetve a kozgylilési, az alapitoi, a taggyiilési hatarozatban meghatarozott ért€ke bekeriilési
(beszerzési) értéknek mindsiil. Atalakuls, egyesiilés, szétvalas esetén a létesitd okiratban meghatérozott
értéknek az 4atalakulassal, egyesiiléssel, szétvalassal 1étrejové gazdasdgi tarsasag végleges
vagyonmérlegében szerepld értéket kell tekinteni.
A gazdasagi tarsasigban 1év6 tulajdoni részesedést jelentd befektetés névértéke fejében a jegyzett téke
leszallitasakor (ideértve a tokeleszallitassal egyidejiileg végrehajtott, a leszallitott jegyzett tSkével
aranyos jegyzett tokén felilli sajat tdke kivonast is) éatvett eszkoz bekeriilési (beszerzési) értéke a
gazdasagi tirsasag altal kozolt, illetve szamlazott érték, a gazdasagi tarsasag jogutoéd nélkiili megsziinése
esetén a vagyonfelosztasi javaslat szerinti érték.
Kovetelés fejében atvett eszkdz bekeriilési (beszerzési) értéke az eszkdz megallapodas, csereszerzddés,
vagyonfelosztasi javaslat szerinti (szamlazott, bizonylatolt) értéke.
Csere Utjan beszerzett eszkdz bekeriilési (beszerzési) értéke az eszkodz csereszerz8dés szerinti értéke, a
cserébe adott eszk6z eladasi ara.
A térités nélkiil (a visszaadasi kotelezettség nélkiil) atvett eszkoz, illetve az ajandékként, hagyatékként
kapott eszkdz, tovabbéa a tdbbletként fellelt (a nem adminisztraciés hibabol szarmazé tobblet-) eszkoz
bekeriilési (beszerzési) értéke - ha jogszabaly eltéren nem rendelkezik - az eszkdznek az dllomanyba
vétel idépontjaban ismert piaci értéke.
Potbefizetésként, illetve a potbefizetés visszafizetéseként kapott eszkdz bekeriilési (beszerzési) értéke az
eszkdz potbefizetésrdl, illetve a potbefizetés visszafizetésrSl hozott kozgytilési, alapitéi, taggyiilési
hatarozatban meghatarozott értéke.
Az eszkdz bekeriilési (eldallitasi) értékének részét képezik azok a koltségek, amelyek

a) az eszkdz (termék) eldallitasa, lizembe helyezése, bovitése, rendeltetésének megvaltoztatisa,
atalakitasa, eredeti allaganak helyreallitasa soran kozvetlentiil felmeriiltek,

b) az elBallitassal bizonyithatéan szoros kapcsolatban voltak, tovabba

¢) az eszkozre (termékre) megfeleld mutatok, jellemzok segitségével elszamolhatok
(egyiittesen: kbzvetlen 6nkoltség).
Az elvégzett, a nytjtott, a teljesitett szolgaltatas bekeriilési (el6allitasi) értékének részét azok a kdltségek
képezik, amelyek

a) a szolgaltatas végzése, nyujtasa, teljesitése sordn kozvetleniil felmeriiltek,

b) a szolgaltatas végzésével, nyljtasaval, teljesitésével szoros kapcsolatban voltak, tovabba

¢) a szolgaltatasra megfelelé mutatok, jellemzdk segitségével elszamolhatok
(egyiittesen: kdzvetlen 6nkdltség).
Az eldallitasi koltségek kozott kell elszdmolni [és igy a bekeriilési (eldallitasi) érték részét képezi] az
idegen vallalkozé altal megvalésitott beruhazashoz a beruhdzo altal biztositott (az idegen vallalkozo felé
nem szamléazott) véasarolt anyag bekeriilési (beszerzési) értékét, tovabba a sajat el6allitast termék, nyujtott
szolgaltatas kozvetlen Snkéltségét a vasarolt anyag, a sajat el6allitast termék tényleges beépitésekor, a
szolgaltatasnyujtassal egyidejtileg.
Frtckesitési koltségeket és az eldallitassal kdzvetlen kapcsolatba nem hozhato igazgatasi és egyéb
altalanos koltségeket - az eszkdzértékelés alapjaul szolgald - kozvetlen onkoltség nem tartalmazhat.
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2.1.2. Az eszkizok értékcesokkenése:

Az immaterialis javaknak, a targyi eszkdzoknek a hasznos élettartam végén véarhaté maradvanyértékkel
csOkkentett bekeriilési (beszerzési, illetve elballitasi) értékét azokra az évekre kell felosztani, amelyekben
ezeket az eszk6zoket elbrelathatéan hasznélni fogjak.

Hasznos élettartam: az az id6szak, amely alatt az amortizalhaté eszkozt a gazdalkodo idéaranyosan vagy
teljesitményaranyosan az eredmény terhére elszamolja.

a) hasznos élettartam az az id6szak, amely alatt az amortizalhat6 eszkozt a gazdalkodd a véarhato fizikai
elhasznalodas (miszakok szama, tevékenységre jellemzd koriilmények, az eszkoz fizikai jellemz6i),
erkolcsi avulas (technologiai valtozasok, termékek irdnti kereslet), az eszkoz hasznélataval kapcsolatos
jogi és egyéb korlatozo6 tényez8k figyelembevételével varhatéan hasznélni fogja, vagy

b) hasznos élettartam az a megtermelhetd darabszam, elvégezhetd teljesitmény vagy egyéb egységszam
figyelembevételével meghatérozott idészak, amely idészak alatt a gazdalkodé az eldbbieket varhat6an el6
tudja 4llitani az amortizalhaté eszkoz felthasznalaséaval.

Maradvdnyérték: a rendeltetésszer(i hasznalatbavétel, az tizembe helyezés id6pontjaban - a rendelkezésre
all6 informécidk alapjan, a hasznos élettartam fiiggvényében - az eszkdz meghatérozott, a hasznos
Slettartam végén varhatoan realizdlhaté értéke. Nulla lehet a maradvanyérték, ha annak eérteke
valdszinlisithetéen nem jelentGs.

Alkalmazott leirasi modszerek

a)Az évenként elszamolandd értékcsokkenésnek a bekeriilési értékhez (brutté értékhez) -
maradvényérték megallapitdsa esetén a maradvanyértékkel csokkentett bekeriilési értékhez (brutto
értékhez) -viszonyitott ardnyat, az egyedi eszkdz varhaté hasznédlata, ebbSl adod6 élettartama, fizikai
elhasznalodasa és erkolesi avulasa, az adott vallalkozasi tevékenységre jellemzd koriilmények
figyelembevételével kell megtervezni, és azokat a nyilvantartdsokon toriénd rogzitést kovetben a
rendeltetésszerli hasznalatbavételtdl, az lizembe helyezéstdl kell alkalmazni. Az lizembe helyezés
idépontja az eszkdz szokasos vallalkozasi tevékenység keretében torténd rendeltetésszerd hasznositaséanak
a kezd6 id6pontja.

Az iizembe helyezést hitelt érdemlé modon dokumentélni kell.

Terv szerinti értékesokkenést a mér rendeltetésszeriien hasznalatba vett, lizembe helyezett immateridlis
javak, targyi eszkozok utan kell elszamolni addig, amig azokat rendeltetésiiknek megfelelden hasznaljak.

Terven feliili értékcsokkenést kell az immaterialis joszagnal, a targyi eszkoznél elszamolni akkor, ha
a) az immaterialis joszag, a targyi eszkdz (ideértve a beruhazast is) kényv szerinti értéke tartosan es
jelentdsen magasabb, mint ezen eszkdz piaci értéke;

b) immaterialis joszig, a targyi eszkdz (ideértve a beruhazast is) értéke tartosan lecsSkken, mert az
immateridlis joszag, a targyi eszkoz (ideértve a beruhazast is) a véllalkozési tevékenység valtozasa miatt
feleslegessé valt, vagy megrongalédas, megsemmisiilés, illetve hidny kovetkeztében rendeltetésének
megfeleléen nem hasznalhato, illetve hasznalhatatlan;

c) a vagyoni értékli jog a szerz8dés moédosulasa miatt csak korlatozottan vagy egyaltalan nem
érvényesithetd;

d) a befejezett kisérleti fejlesztés révén megvalosulé tevékenységet korlatozzak vagy megsziintetik,
illetve az eredménytelen lesz,

e) az iizleti vagy cégérték vagy az alapitas-atszervezés aktivalt értékének kdnyv szerinti értcke — a
jovébeni gazdasigi hasznokra vonatkozé vérakozésokat befolydsolé korillmenyek valtozasa
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kovetkeztében - tartésan és jelentGsen meghaladja annak piaci értékét (a varhatd megtértilésként
meghatarozott §sszeget).

Az érték csokkentését olyan mértékig kell végrehajtani, hogy az immateridlis joszag, a targyi eszkdz, a
beruhdzas hasznalhatésaganak megfeleld, a mérlegkészitéskor érvényes (ismert) piaci értéken szerepeljen
a mérlegben. Amennyiben az immateridlis joszdg, a targyi eszkOz, a beruhdzas rendeltetésének
megfeleléen nem hasznalhatd, illetve haszndlhatatlan, megsemmisiilt vagy hidnyzik, azt az immaterialis
javak, a targyi eszkOzok, a beruhdzasok koziil - a terven feliili értékcsokkenés elszamolasa utan - ki kell
vezetni.

A piaci érték alapjan meghatarozott terven feliili értékcsbkkenést a mérleg fordulonapjaval, az eszk6zok
dllomanybdl torténé kivezetése esetén meghatarozott terven feliili értékcsOkkenést a kivezetés
idépontjaval kell elszamolni.

Amennyiben az immateridlis joszagnal, targyi eszk6znél a piaci érték alapjan meghatdrozott terven feliili
értékcsdkkenés elszamoldsanak okai mar nem, vagy csak részben éllnak fenn, az elszamolt terven feliili
értékesokkenést meg kell sziintetni, az immaterialis joszdgot, a tirgyi eszkdzt piaci értékére (legfeljebb a
terv szerinti értékcsdkkenés figyelembevételével meghatarozott nettd értékére) vissza kell értékelni.

Az tizleti vagy cégérték esetében ez az el6iras nem alkalmazhato.

Az immateridlis j6szagnal, targyi eszk6znél a terven feliili értékcsdkkenés elszdmoldsa, illetve visszairdsa
az évenként elszamoland6 terv szerinti értékcsdkkenés, a varhatd hasznos élettartam és a maradvanyérték
ujboli megallapitisat eredményezheti. A terv szerinti értékcstkkenés, a varhaté hasznos élettartam és a
maradvanyérték jboli megallapitasat a kiegészité mellékletben indokolni kell és annak az eszkdzdkre,
illetve az eredményre gyakorolt hatasét kiilon be kell mutatni.

A terven feliili értékcsOkkenésre, annak visszairdsara vonatkozd javaslatok elkészitése, a tulajdonos

T4

részére torténd elbterejesztésre az ligyvezets jogosult.

Nem szdmolhatd el terv szerinti, illetve terven feliili értékcsokkenés a mér teljesen leirt, illetve a tervezett
maradvanyértéket elért immaterialis joszagnal, targyi eszk6znél.

2.1.3. Az eszkozok értékvesztése

Amennyiben az eszkdz mérlegkészitéskori piaci értéke alacsonyabb a konyv szerinti (bekerlilési)
értékénél, immateridlis joszagnal, targyi eszkoznél a terv szerinti értékcsokkenés figyelembevételével
meghatarozott nettd értékénél, az adott eszkdz elszdmolt értékhelyesbitést meghaladé kiilénbozettel a
konyv szerinti (bekerillési) értéket kell terven feliili értékcsGkkenés, ért€kvesztés elszamoldsaval
csOkkenteni.

2.1.4. A visszairas

Amennyiben az alkalmazott leirasok miatt az eszkézok konyv szerinti értéke alacsonyabb ezen eszk6z6k
eredeti bekeriilési értékénél és az alacsonyabb értéken valo értékelés (immaterialis javakndl, targyi
eszkozoknél a terven feliili értékcsokkenés, egyéb eszk6z6knél az értékvesztés elszamoléds) okai mar nem,
illetve csak részben allnak fenn, a leirdsokat meg kell sziintetni (immaterialis javaknal, tdrgyi eszkdz6knél
a mar elszamolt terven feliili értékcsbkkenés, egyéb eszkozoknél az elszamolt értékvesztés Osszegének
csOkkentésével), - a megbizhaté és valds Osszkép érdekében - az eszkOzt piaci értékére, legfeljebb a
nyilvantartasba vételkor megallapitott, bekertilési értékére, immateriélis j0szagnal, targyi eszkdznél a terv
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szerinti értékcsokkenés figyelembevételével meghatarozott nett6 értékére az egyéb bevételekkel szemben
illetve a pénziigyi miiveletek raforditasait csokkentd tételként vissza kell értékelni (visszairs).
Amennyiben az iizleti év mérlegfordulénapjin az egyedi eszkoz piaci értéke jelentSsen meghaladja a
koényv szerinti értékét, immateridlis jOszagnal, targyi eszkoznél a terv szerinti értékcsdkkencés
figyelembevételével meghatérozott netté értékét, akkor a kiilonbozet Osszegével csbkkenteni kell az
elszamolt terven feliili értékcsokkends, az elszamolt értékvesztés Osszegét és az egyéb bevételekkel
szemben, a részesedések, értékpapirok, bankbetétek értékvesztésénél a pénziigyi miiveletek
raforditasainak csokkentésével novelni kell az adott eszkdz konyv szerinti értékét. A kiilonbdzettel a
konyv szerinti értéket az adott eszkdz nyilvantartasba vételekor szamitasba vett értékéig, immaterialis
jOszagnal, targyi eszk6znél a terv szerinti értékesokkenés figyelembevételével meghatérozott nett6 értékig
- kell novelni (visszairds Osszege). A visszairds Osszege nem lehet tobb, mint a korabban terven feliili
értékcsSkkenésként, értékvesztésként elszamolt dsszeg.

Az értékvesztésre, annak visszairasara vonatkozd javaslatok elkészitése, a tulajdonos részére torténd
eldterejesztésre az ligyvezetd jogosult.

2.1.5. Az eszkozok értékhelyesbitése

Ertékhelyesbitést és értékelési tartalékot nem mutatunk ki.

2.2. Befektetett eszkozok értékelése

2.2.1. Immateridlis javak

Az immaterialis javakat bekeriilési értéken, illetve ezen bekertilési értéknek az elszamolt terv szerinti €s
terven feliili értékcsokkenési leirassal csokkentett, a terven feliili értékcsokkenési leirds visszairt
osszegével novelt, kényv szerinti értékén, az immateridlis javakra adott elSleget az atutalt (megfizetett,
kiegyenlitett) - a levonhaté el8zetesen felszamitott altalanos forgalmi adét nem tartalmazo6 - Ssszegben,
illetve a mar elszamolt értékvesztéssel csokkentett, az értékvesztés visszairt Osszegével ndvelt konyv
szerinti értékén kell kimutatni.

Uzleti vagy cégérték bekeriilési (beszerzési) értéke a megvasarolt tizletagért, telephelyért, izlethalozatért
fizetett ellenérték és a tételesen allomanyba vett egyes eszkdzok piaci értékének a tételesen allomanyba
vett, atvallalt kotelezettségek - Sztv szerinti értékeléssel meghatarozott — értékével csokkentett értéke
kozotti killonbozet, ha a fizetett ellenérték magasabb

Az iizleti vagy cégérték értékesokkenése

Az lizleti vagy cégértéket 5 év alatt kell leirni.

Terven feliili értékesokkenést kell elszamolni akkor, ha az iizleti vagy cégérték konyv szerinti értéke - a
jovGbeni gazdasigi hasznokra vonatkozd varakozésokat befolydsolé kdriilmények valtozasa
kovetkeztében - tartésan és jelentdsen meghaladja annak piaci értékét (a varhaté megtériilésként
meghatérozott Gsszeget).

A befejezett kisérleti fejlesztés értékcsokkenése
A befejezett kisérleti fejlesztés aktivalt értékét 5 év alatt kell leirni.

Az alapitas-atszervezés aktivalt értékének elszamolasa
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Az alapitas-atszervezés aktivalt értékét 5 év alatt kell leirni.

2.2.2. Targyi eszkozik

A targyi eszkozt, tenyészallatot és beruhdzast a bekeriilési értékének az elszamolt terv szerinti és terven
feliili értékcsokkenési lefrassal csokkentett, a terven feliili értékcsékkenési leiras visszairt dsszegével
novelt kényv szerinti értékén, a beruhdzasokra adott elleget az atutalt (megfizetett, kiegyenlitett) - a
levonhaté el6zetesen felszamitott dltalanos forgalmi ad6t nem tartalmazd - Gsszegben, illetve a mar
elszamolt értékvesziéssel cskkentett, az értékvesztés visszairt Gsszegével novelt konyv szerinti értékén
kell kimutatni.

Epitési telek (foldteriilet) és rajta 1évé épiilet, épitmény egyidejli beszerzése esetén, amennyiben az
épiiletet, az épitményt rendeltetésszeriien nem veszik hasznalatba (az épiilet, épitmény rendeltetésszeriien
nem hasznosithatd), akkor az épiilet, épitmény beszerzési, bontasi kiltségeit, tovabba a vasarolt teleknek
épitkezésre alkalmassa tétele érdekében végzett munkédk koltségeit, raforditdsait a telek (a foldtertilet)
értékét noveld beszerzési koltségként kell elszamolni a telek (a foldteriilet) bontas uténi (az iires telek)
piaci értékének megfeleld Osszegig, az ezt meghalado koltségeket, raforditasokat a megvalosulo beruhazas
(az épiilet, az épitmény) bekeriilési (beszerzési) értékeként kell figyelembe venni.

Egy adott beruhdzas miatt lebontott és ujraépitett épiilet, épitmény bontasanak koltségeit az adott
beruhazas bekeriilési (beszerzési) értékébe be kell szamitani. Az Gjraépités koltsége az ujraépitett eszkoz
bekeriilési (beszerzési) értékének mindsiil.

Az eszkoz értékét ndvelS bekeriilési (beszerzési) értékként kell figyelembe venni ingatlan beszerzése
esetén az ingatlan értékébe - szerz6dés alapjan - beszamitott, korabban a bérleti jog megvasarlasa cimén
fizetett, bérleti jogként kimutatott (még le nem irt) Gsszeget.

A targyi eszkoz biztonsagos lizemeltetéséhez, rendeltetésszerii hasznélatdhoz sziikséges - és a targyi
eszk6z beszerzésével egy id6ben vagy annak lizembe helyezéséig beszerzett - tartozékok, tartalék
alkatrészek beszerzési értéke - fliggetleniil att6l, hogy az a targyi eszk6z szamlézott értékében vagy kiilon
szamlaban jelenik meg - a targyi eszkdz bekeriilési (beszerzési) értéke részének tekintendd.

A targyi eszk6znél értéket noveld bekeriilési (beszerzési) értékként kell figyelembe venni a meglevd
targyi eszkoz bovitésével, rendeltetésének megvaltoztatisaval, atalakitasaval, élettartamanak novelésével
Osszefiiggd munka, tovdbba az elhasznalodott targyi eszkoz eredeti 4llaga (kapacitdsa, pontossaga)
helyreallitasat szolgalé feldjitasi munka ellenértékét (sajat vallalkozasban tortént megvaldsitasa esetén az
Onkoltség aktivalt értékét is).

A targyi eszkdz folyamatos, zavartalan, biztonsagos iizemeltetését szolgalo javitasi, karbantartasi munka,
tovabba a sajat véllalkozasban végzett megvaldsitasa esetén a felmeriilt és a tevékenységhez kozvetleniil
kapcsolodo koltségek értékét nem lehet a targyi eszkdz bekeriilési (beszerzési) értékében figyelembe
venni.

Nem szamolhaté el terv szerinti ériékcsOkkenés a fOldteriilet, a telek (a banyamiivelésre, veszélyes
hulladék tarolasara igénybe vett foldteriilet, telek kivételével), az erdd, a képzOmiivészeti alkotas, a
régészeti lelet bekeriilési (beszerzési) értéke utan, és az lizembe nem helyezett beruhazasnal.

Nem szabad terv szerinti értékcsékkenést elszamolni az olyan eszkdznél, amely értékéb6l a hasznalat
soran sem veszit, vagy amelynek értéke - kiilonleges helyzetébdl, egyedi mivoltabdl adéddan - évrél évre
nd.
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Nem szamolhaté el terv szerinti, illetve terven feliili értékcsokkenés a mar teljesen leirt, tovabba terv
szerinti értékcsokkenés a tervezett maradvanyértéket elért immaterialis joszagnal, targyi eszkdznél

Ha az évenként elszamolasra keriil6 értékcsokkenés megallapitasakor (megtervezésekor) figyelembe vett
koriilményekben (az adott eszkdz hasznélatanak iddtartaméban, az adott eszkdz értékében €s a vérhatd
maradvényértékben) lényeges valtozds kovetkezett be, akkor a terv szerint elszdmolasra keriild

értékesdkkenés megvaltoztathato, de a valtozas eredményre gyakorolt szamszerisitett hatasat a kiegészitd
mellékletben be kell mutatni.

2.2.3. Befektetett pénziigyi eszkozok

Befektetett pénziigyi eszkozokkel tarsasagunk nem rendelkezik.

2.3. Forgbeszkozok értékelése

2.3.1. Készletek értékelése

A mérlegben a készleteket bekeriilési értéken, illetve az elszamolt értékvesztéssel csokkentett, az
ériékvesztés visszairt Ssszegével novelt, konyv szerinti értéken, a készletekre adott elSleget az atutalt
(megfizetett, kiegyenlitett) - a levonhat6 el8zetesen felszamitott 4ltalanos forgalmi adét nem tartalmazo -
dsszegben, illetve a mar elszamolt értékvesztéssel csokkentett, az értékvesziés visszairt Osszegével novelt,
konyv szerinti értéken kell kimutatni.

2.3.1.1. Vasarolt készletek értékelése

Vasérolt készleteknél (anyag, 4ru) bekeriilési érték a beszerzési értékek alapjan a FIFO modszer szerint
meghatarozott bekeriilési érték.

(FIFO médszer: az elsdként bevételezett eszkdz els6ként kiadva; az elsGként megvésdrolt (elballitott)
eszkdz keriil elészor értékesitésre (felhasznalasra), kovetkezésképpen az id8szak végén az eszkozok
kozott marado tételek a legutobb megvasarolt (eléallitott) tételek.)

A vasarolt készletekrél év kozben sem mennyiségi sem értékbeni nyilvantartast nem vezetiink. Az év
kozbeni anyagbeszerzéseket kozvetleniil koltségként az arukat pedig az eladott druk beszerzési értéke
szamlan szAmoljuk el.

Az év kdzbeni folyamatos mennyiségi nyilvantartas hianydban december 31-én kételezd a leltarozas.

Az év végi leltar alapjan meghatirozott anyag és arukészlet értékét a koltségek illetve raforditasok
egyide;jli csdkkentésével kell a mérlegben a készletek kozott dllomanyba venni.

Amennyiben a vasérolt készlet mérlegkészitéskor megismert tényleges piaci ért€ke alacsonyabb mint a
kényv szerinti értéke, akkor a mérlegben ezen az értéken kell kimutatni és a kiilonbdzetet értékvesztéskent
kell elszdmolni.

Ha a vasérolt készlet (anyag, 4ru) bekeriilési (beszerzési), illetve konyv szerinti értéke jelentGsen €s
tartésan magasabb (20 %-al és 6 hénapon tul), mint a mérlegkészitéskor ismert tényleges piaci értéke,
akkor azt a mérlegben a tényleges piaci értéken, ha pedig a sajat termelésii készlet (befejezetlen termelés,
félkész és késztermék, allat) bekeriilési (el6allitasi), illetve konyv szerinti értéke jelentésen €s tartdsan
magasabb, mint a mérlegkészitéskor ismert és varhaté eladési 4ra, akkor azt a mérlegben a még varhatoan
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felmeriild koltségekkel csokkentett, varhaté tdmogatdsokkal névelt eladdsi aron szamitott értéken kell
kimutatni, a készlet értékét a kiilénbdzetnek értékvesztéskénti elszamolasaval kell csdkkenteni.

A vasérolt készlet bekeriilési (beszerzési), illetve konyv szerinti értékét, illetve a sajat termelésii készlet
bekeriilési (elBallitasi) értékét - az el6zdekben foglaltakon tilmenden - cstkkentetten kell a mérlegben
szerepeltetni, ha a készlet a vonatkozé elGirasoknak (szabvany, szallitasi feltétel, szakmai el6iras stb.),
illetve eredeti rendeltetésének nem felel meg, ha megrongalédott, ha felhasznaldsa, értékesitése
kétségessé valt, ha feleslegessé valt. A készlet értékének csokkentését - a kiilonbozetnek értékvesztéskénti
elszamolasaval - ez esetben addig a mértékig kell elvégezni, hogy a készlet a hasznalhatésignak (az
értékesithetdségnek) megfeleld, mérlegkészitéskor, illetve a mindsités elvégzésekor érvényes (ismert)
piaci értéken (legalabb haszonanyagaron, illetve hulladékértéken) szerepeljen a mérlegben.

r 1

2.3.1.2.Sajat termelésii készletek értékelése
Nincsen sajat termelésii készletiink.
2.3.1.3.Novendék-, hizé- és egyéb allatok
Nincsenek allatok.

2.3.2. Kivetelések értékelése

A kovetelést (ideértve a hitelintézetekkel, a pénziigyi véllalkozasokkal szembeni koveteléseket, a
pénzeszkozoket, a kolcsonként, az elSlegként adott Osszegeket is) - fiiggetlentil attél, hogy az a
forgdeszkozok, illetve a befektetett pénziigyi eszkozOk kozott szerepel - az elfogadott, az elismert
Osszegben, illetve a mar elszamolt értékvesztéssel csokkentett, az értékvesztés visszairt 6sszegével novelt,
konyv szerinti értéken kell kimutatni.

A mérlegben a kdvetelés fedezetére kapott valtot a leszamitolasig, az dtruhdzasig, a pénziigyi rendezésig a
kovetelés szerinti elfogadott, elismert értékén, illetve a mar elszamolt értékvesztéssel csokkentett €s az
értékvesztés visszairt osszegével novelt konyv szerinti értéken kell kimutatni.

A mérlegben az egyéb kovetelést a jaro, az igényelt, a fizetett Gsszegben, az atvett értéken, illetve a mar
elszamolt értékvesztéssel csokkentett, az értékvesztés visszairt dsszegével novelt, kdnyv szerinti értéken
kell kimutatni.

A pénziigyi lizinggel kapcsolatos koévetelés Osszege nem foglalja magiban a pénziigyi lizinggel
kapcsolatosan jaro kamat Gsszegét. Az ilyen cimen felvett kovetelés Osszegét a megfizetett lizingdijnak a
lizingszerzédésben meghatarozott torlesztés osszegével csokkentetten kell a mérlegbe beallitani.

A pénziigyi lizing keretében 4tadott, a részletfizetéssel, a halasztott fizetéssel értékesitett és a szerzddés
szerinti feltételek teljesiilésének meghitisuldsa miatt késébb visszavett, a két idSpont kozdtt a vevd altal
hasznalt eszkoz visszavételkori beszerzési értékeként az eszkoz - a lizingbeadd, illetve az elado altal
kiallitott helyesbité szamlaban rogzitett - piaci értékét, legfeljebb az eredeti eladasi arat kell figyelembe
venni.

A kiilf6ldi pénzértékre szo0l6 kévetelést a bekeriilés napjara, illetve a szerz6dés szerinti teljesités napjara
vonatkozé devizadrfolyamon atszamitott forintértéken kell a kdnyvviteli nyilvantartasba felvenni.

A mérlegben a killfoldi pénzértékre szolo kovetelést az elfogadott, az elismert devizadsszegnek a
szerz6dés szerinti teljesitéskori (illetve mérlegfordulonapi), szerinti drfolyaman, illetve a mar elszamolt,
devizdban meghatdrozott értékvesztés nyilvantartdsi arfolyaméan csokkentett, az értékvesztés devizdban
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visszairt dsszegének a nyilvantartasi arfolyamon szamitott értékével novelt, konyv szerinti értéken kell
kimutatni.

A mérlegben a kiilfoldi pénzértékre szolo kovetelést, az lizleti év mérlegfordulonapjara vonatkozo
devizaarfolyamon atszamitott forintértéken kell kimutatni.

A mérlegben a kivetelést a kdnyv szerinti értéken addig kell kimutatni, amig azt pénziigyileg vagy egy¢b
médon (a Polgari Térvénykdnyv szerinti beszamitassal, eszkozatadassal) nem rendezték, valtoval ki nem
egyenlitették, illetve amig azt el nem engedték vagy behajthatatlan kovetelésként le nem irték.

A mérlegben behajthatatlan kdvetelést nem lehet kimutatni. A részben vagy egészében behajthatatlan
kovetelést - devizakovetelés esetén a devizajogszabalyok elSirdsainak megtartasaval - legkés6bb a
mérlegkészitéskor - a mérlegkészités idSpontjaban rendelkezésre 4ll6 informacidk alapjan - az lizleti év
hitelezési veszteségeként le kell frni.

A vevd, az ados mindsitése alapjan az iizleti év mérlegforduldnapjan fenndlld és a mérlegkészités
idépontjaig pénziigyileg nem rendezett kovetelésnél (ideértve a hitelintézetekkel, pénziigyi
vallalkozasokkal szembeni koveteléseket, a kolcsonként, az elSlegként adott Osszegeket, tovabba a
bevételek aktiv id6beli elhatirolasa kozott 16vé kovetelésjellegii tételeket is) értékvesztést kell elszamolni
- a mérlegkészités iddpontjaban rendelkezésre all6 informéciok alapjan - a kévetelés konyv szerinti értéke
és a kovetelés varhatoan megtériild dsszege kozotti - veszteségjellegli - kiilonbozet Gsszegében, ha ez a
kiildnbozet tartdsnak mutatkozik és jelentds dsszegl, vagyis egy éven tuli és meghaladja a 100 e Ft-ot.

A vevénként, az adosonként kisdsszegli kdveteléseknél - a vevk, az adosok egylittes mindsitése alapjan -
az értékvesztés Osszegét ezen kovetelések nyilvantartasba vételi értékének 50 szazalékaban hatarozzuk

meg.

2.3.3. Ertékpapirok értékelése

A gazdasagi tarsasigban 1év§ tulajdoni részesedést jelentd befektetést - fliggetlenil attdl, hogy az a
forgbeszkozok, illetve a befektetett pénziigyi eszkdzok kozott szerepel bekeriilési értéken, illetve a mar
elszamolt értékvesztéssel csokkentett, *(az értékvesztés visszairt Gsszegével ndvelt), kényv szerinti
értéken kell kimutatni.

A hitelviszonyt megtestesits, egy évnél hosszabb lejarata értékpapirt - fliggetleniil attol, hogy az a
forgbeszkdzok, illetve a befektetett pénziigyi eszkozok kozott szerepel bekeriilési értéken, illetve a mar
elszamolt értékvesztéssel csokkentett, *(az értékvesztés visszairt Osszegével novelt), konyv szerinti
értéken kell kimutatni.

A kiilfoldi pénzértékre sz616 értékpapirt a bekeriilés napjara, illetve a szerz6dés szerinti teljesités napjara
vonatkoz6 devizaarfolyamon atszamitott forintértéken kell a kényvviteli nyilvantartasba felvenni.

A mérlegben a kiilfoldi pénzértékre sz0lo értékpapirt az iizleti év mérlegfordulonapjara vonatkozo
devizaarfolyamon atszamitott forintértéken kell kimutatni, amennyiben a mérlegfordulonapi értékelésbdl
ad6d6 kilonbozetnek a kiilfoldi pénzértékre sz016 eszkdzokre, illetve az eredményre gyakorolt hatasa
jelentds.

A hitelviszonyt megtestesits, rovid lejaratu (éven beliili, illetve egyéves lejaratn) értékpapir beszerzési
értéken (a vételar részét képezd kamattal csokkentett vételaron) értékelheté mindaddig, amig a kibocséto a
lejaratkor, a bevaltaskor varhatéan a névértéket (és a felhalmozott kamatot) megfizeti.

A gazdasagi tarsasigban 1évd tulajdoni részesedést jelentd befektetésnél - fliggetleniil attél, hogy az a
forgbeszkozok, illetve a befektetett pénziigyi eszkdzok kozott szerepel - értékvesztést kell elszamolni, a
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befektetés konyv szerinti értéke és piaci értéke kozotti - veszteségjellegii - kiilonbozet Gsszegében, ha ez a
kiilonbozet tartdsnak mutatkozik és jelentds Osszegl.
A hitelviszonyt megtestesits, egy évnél hosszabb lejarati értékpapirnal - fliggetlenill attél, hogy az a
forgbeszk6zok, illetve a befektetett pénziigyi eszk6zok kozott szerepel - értékvesztést kell elszamolni, ha a
hitelviszonyt megtestesité értékpapir kényv szerinti értéke és - (felhalmozott) kamatot nem tartalmazé -
piaci értéke kozotti kiilonbozet veszteségjellegti, tartdsnak mutatkozik €s jelentSs sszegii.
Az értékpapir piaci értéke meghatdrozasakor figyelembe kell venni:

@) az értékpapir (felhalmozott) kamattal csokkentett t6zsdei, t6zsdén kiviili arfolyamat, piaci értéket,
annak tartds tendenciajat,

b) az értékpapir kibocsatdjanak piaci megitélését, a piaci megitélés tendenciajat, azt, hogy a kibocsito a
lejaratkor, a bevaltaskor a névértéket (és a felhalmozott kamatot) varhatéan megfizeti-e, illetve milyen
aranyban fizeti majd meg.

*(Amennyiben az értékpapir mérlegkészitéskori piaci értéke jelentGsen és tartésan magasabb, mint a
konyv szerinti értéke, a kiilonbozettel a kordbban elszdmolt értékvesztést visszairdssal csdkkenteni kell.
Az értékvesztés visszairasaval az értékpapir konyv szerinti értéke nem haladhatja meg a beszerzési értéket
illetve, ha a beszerzési érték magasabb a névértéknél (névérték felett vasarolt ért€kpapimal), az
értékvesztés visszairasdval az értékpapir konyv szerinti értéke nem haladhatja meg az adott értékpapir
névértékét.)

A kiilfoldi pénzértékre sz6lo, tulajdoni részesedést jelentd befektetésnél, illetve a hitelviszonyt
megtestesité értékpapirnal az értékvesztés Osszegét, *(az értékvesztés visszairdsat) devizaban kell
megallapitani, majd a nyilvantartasi devizaarfolyamon kell azt forintra atszdmitva a pénziigyi miiveletek
raforditasai, illetve bevételei kozott elszamolni. Ezt kovetben kell az arfolyamvaltozas hatasét
megallapitani.

2.3.4. Pénzeszkozok értékelése

A mérlegben a pénztar értékeként az iizleti év mérlegfordulénapjan a pénztirban 1év6 forintpénzkészlet
értékét kell kimutatni.

A mérlegben a bankbetétek értékeként az iizleti év mérlegfordulonapjan a hitelintézetnél elhelyezett
forintbetét bankkivonattal egyezd értékét, tovabba a devizaszdmlan 1évé deviza bankkivonattal egyezd
értékének atszamitott forintértékét kell kimutatni, fliggetleniil attdl, hogy azokat belfoldi vagy kiilfoldi
hitelintézetben helyezték el.
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3. A forrasok értékelése

A sajat t6keét, a céltartalékot, a kitelezettségeket a mérlegben konyv szerinti értéken kell kimutatni.

3.1. Sajat toke értékelése

A mérlegben - a sajat tSke elemei kozott - kiilon tételben negativ elSjellel kell szerepeltetni a jegyzett, de
még be nem fizetett t8ke értékét, ideértve a kedvezményes 4ron kibocsatott dolgozoi részvények, dolgozdi
{izletrészek értékének a dolgozokat terheld, altaluk még nem rendezett hanyadanak megfeleld értékét is.

3.2. Kitelezettségek értékelése

A vevétdl forintban kapott elleget a ténylegesen befolyt Osszegben, a devizaban kapott elSleget az
atszamitott sszegben kell a mérlegben kimutatni a szerz6dés szerinti teljesitést kovet elszdmolasig, az
eléleg visszautalasaig, illetve egyéb bevételkénti elszdmolasaig.

Az 4ruszallitasbol, a szolgaltatas teljesitésébdl szarmazo, altalanos forgalmi adét is tartalmazd

a) forintban teljesitendd kotelezettséget az elismert, szamlazott dsszegben,

b) devizaban teljesitendd kotelezettséget - kivéve, ha az ellenérték kiegyenlitése exportéruval torténik -
az elismert, szamlazott devizadsszegnek a forintra atszamitott 6sszegében
kell a mérlegben kimutatni mindaddig, amig azt pénzeszkozzel, véltéval, eszkdzataddssal, a Polgari
Térvénykonyv szerinti beszamitassal ki nem egyenlitették, egyéb illetve halasztott bevételként el nem
szamoltak.

A forintban felvett hitelt, kolcsont a ténylegesen folyositott, illetve a torlesztésekkel csokkentett
sszegben, a devizaban felvett hitelt, kblcsont a ténylegesen folyésitott deviza, illetve a torlesztésekkel
csokkentett deviza forintra atszamitott 5sszegében kell a mérlegben kimutatni.

A pénziigyi lizinggel kapcsolatos kételezettség Osszegét a megfizetett lizingdijnak a lizingszerzédésben
meghatarozott torlesztés Ssszegével csokkentetten kell a mérlegbe bedllitani. Az ilyen cimen felvett
kételezettség dsszege nem foglalja magaban a pénziigyi lizinggel kapcsolatosan fizetendé kamat 6sszeget.
A forintban fennallé véltétartozasokat a fizetendd forintdsszegben, a devizdban fennallo valtétartozasokat
a devizabsszegnek a forintra 4tszamitott 6sszegében kell a kimutatni.

A kiilfoldi pénzértékre szolé kotelezettséget a bekeriilés napjara, illetve a szerz6dés szerinti teljesitcs
napjara vonatkozé devizaarfolyamon atszamitott forintértéken kell a kdnyvviteli nyilvantartasba felvenni.
A mérlegben a kiilfoldi pénzértékre sz6l6 kotelezettséget az iizleti év mérlegfordulénapjara vonatkozo
devizaarfolyamon é4tszamitott forintértéken kell kimutatni.

Ha a kotelezettség visszafizetendd Osszege nagyobb a kapott Osszegnél, a visszafizetend Osszeget a
mérlegben - jogcimének megfelelen - a kitvénykibocsatas miatti tartozasok, az egyeb kotelezettségek
vagy a valtotartozasok kozott kell kimutatni a kételezettség visszafizetésének id6pontjaig, és a kiegészit6
mellékletben be kell mutatni. A fizetend$ kamatként elszamolt kiilonbdzetbdl a targyévet kovetd iizleti
év(ek)et terhel Gsszeget az aktiv id8beli elhatérolasok kozétt kell dlloményba venni, €s idGaranyosan kell
elszamolni.
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Zaré rendelkezések

A szamviteli politika keretében elkészitendd értékelési szabélyzat kialakitasaért, karbantartasaért és
végrehajtasaért az ligyvezets a felelSs.

Az értékelési szabalyzatban hozott dontések az adott szervezetre kotelez6 érvénytiek, azoktol eltémni csak
az értékelési szabalyzat — a tbrvényi elOirdasoknak megfeleld — moddositisa, illetve a mddositott
szabalyzatok elfogadasa utan, az azokban foglaltaknak megfelel6 modon lehet.

A szabdlyzat személyi hatilya kiterjed a szervezet Gsszes alkalmazottjara és tagjara. A szabdlyzat
idébeni hatilya az eredeti szabalyzat els6 médositasaig terjed. Ezt kovetden az értékelési szabalyzat a
kiegészité modositassal egyiitt vagy az 1 egységes szerkezetbe foglalt szabalyzat hatalyossaga szerint
érvényes. A modositasnal az értékelési szabalyzat eredeti szOovegezésébe a mddositdst nem sziikséges
egységes szerkezetbe foglalni.

Az értékelési szabalyzatot érinté barmely valtozast 90 napon beliil kell atvezetni. A valtozasokat a
szabilyzat végén, sorszdmozott mellékletben kell dokumentalni (a modositdsoknak pontosan
tartalmazniuk kell a megvaltozott pont helyét és hatalyossigat), vagy egységes szerkezetben kell
elkésziteni.
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1. A leltarozasra vonatkozé altalanos szabalyok, szamviteli eldirasok

A szamviteli torvény elbirdasa szerint az év végi zarashoz olyan leltart kell 6sszeallitani, amely
tételesen, ellendrizhetd moédon tartalmazza a gazdilkodénak a mérleg forduldonapjan meglévé
eszkozeit és forrdsait mennyiségben és értékben.

A szamviteli torvény "A mérlegtételek alatdmasztisa leltarral” cim alatt a leltarra és a leltarozasra
vonatkozdban az alabbi szabalyokat irja el6:

(1) A konyvek iizleti év végi zardsdhoz, a beszamol6 elkészitéséhez, a mérleg tételeinek
alatdmasztasdhoz olyan leltart kell Osszedllitani és e tOrvény elGirdsai szerint megérizni, amely
tételesen, ellendrizhetd médon tartalmazza - az (5) bekezdés figyelembevételével - a vallalkozonak a

ro

mérleg fordulénapjan meglévo eszkozeit és forrasait mennyiségben és értékben.

(2) Az (1) bekezdés szerinti kotelezettség teljesitése keretében a vallalkozdnak a f6konyvi konyvelés
és az analitikus nyilvantartdsok adatai kozotti egyeztetést az tzleti év mérlegfordulonapjara
vonatkozdan el kell végeznie.

(3) Ha a vallalkozé a szamviteli alapelveknek megfelel6 folyamatos mennyiségi nyilvantartast vezet,
a leltarba bekeriilé adatok valodisagardl - a leltar dsszeallitasat megelézben - leltarozassal koteles
meggy6z6dni, és azt az eszk6zOk és a forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzatdban
meghatarozott idGszakonként, de legalabb haromévente mennyiségi felvétellel, illetve minden {izleti
év mérlegfordulonapjara vonatkozoan a csak értékben kimutatott eszk6z6knél és kotelezettségeknél,
valamint az idegen helyen tarolt - letétbe helyezett, portfolié-kezelésben, vagyonkezelésben 1év6
értékpapiroknal és egyéb, a pénzeszkdzok kozé nem tartozo - eszk6zbknél, tovabba a dematerializalt
értékpapiroknal egyeztetéssel elvégeznie.

(4) Ha a véllalkozé a szamviteli alapelveknek megfelelé mennyiségi nyilvantartast nem vezet, vagy e
nyilvantartdst nem folyamatosan vezeti, akkor a leltdrba bekeriild adatok valodiségirdl - a leltar
Osszedllitasat megel6zden - leltdrozassal koteles meggy6zGdni, és az tizleti év mérlegfordulénapjara
vonatkozé leltdrozast mennyiségi felvétellel, illetve a csak értékben kimutatott eszkdzoknél és
koételezettségeknél, valamint az idegen helyen tarolt - letétbe helyezett, portfoli-kezelésben,
vagyonkezelésben 1&vd értékpapiroknal és egyéb, a pénzeszkdzok kézé nem tartozod - eszk6zoknél,
tovabba a dematerializalt értékpapiroknal egyeztetéssel kell elvégeznie.

(5) A vallalkozd - a (3)-(4) bekezdéstSl eltéréen - az iizleti év mérlegfordulonapjat megel6z6
negyedévben vagy az azt kdvet6 negyedévben is ellendrizheti mennyiségi felvétellel arukészletei
nyilvantartdsanak a mérleg fordulénapjara vonatkozé adatai helyességét. A mennyiségi felvétel
alapjan sziikségessé valo modositasokat az lizleti év mérlegfordulénapjira vonatkozdan kell
elszamolni.

(6) A vallalkozé6 nem alkalmazhatja az (5) bekezdésben foglaltakat, ha arukészleteir6l sem
mennyiségi, sem értékbeni nyilvantartast nem vezet.

A leltarozas a befektetett és forgdeszk6zok, valamint azok forrasai, tovabba az idegen tulajdonu
eszk6zok valdsdgban meglevé dllomanyanak megallapitasa. A leltrozasi tevékenységhez tartozik a
hianyok és tGbbletek megallapitasa és azok rendezése, valamint a selejtezendd és értékcsokkent
eszkOz0k feltardsa is. A mérlegkésztés idOpontjdban annak a tényleges vagyoni helyzetet kell
rogzitenie. Ezért a szabalyszerll leltarozas az elébbi kovetelményt kielégité mérleg elkészitésének
eléfeltétele.
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A leltarozas célja:

- a helyes eszkdz- és forrasalloményok megallapitasan keresztill a mérleg valodisaganak biztositasa,

- a konyvelés, illetve nyilvantartdsok ellendrzése és egyuttal a bizonylati fegyelem

megszilarditasanak eldsegitése,
- a gazdalkodéi tulajdon védelme és az anyagi felel6sok elszamoltatasa,
- a csOkkent értéki készletek, valamint a hasznalaton kiviili eszkdzok feltarasa.
Mindazon esetekben, ha a gazdidlkodé a szdmviteli alapelveknek megfelel6 mennyiségi

nyilvantartist nem vezet, vagy e nyilvantartist nem folyamatosan vezeti, akkor a leltrozast
mennyiségi felvétellel, illetve csak értékben kimutatott eszkozoknél és kotelezettségeknel

o

egyeztetéssel, minden évben a leltar Gsszeallitasat megel6zben kell elvégezni.

A mérleg alapja a leltar, annak teljessége érdekében sziikségszerl, hogy a leltar tartalmazza a
gazdalkod6 minden eszkdzét és ezek forrésait.
A mérlegvalédisag elvébdl kdvetkezik, hogy a leltarban nem lehet sajat tulajdonként felvenni a

- bérelt vagy kolcsonvett,

- eladott, de el nem szallitott,

- a gazdalkoddnal térolt idegen tulajdonu eszkdzéket.

A leltarnak mind mennyiségileg, mind pedig a tulajdonviszonyok tekintetében a valésagot kell

tiikkrdznie, ugyanez vonatkozik az eszkozallapot mindsitésére, melynek kovetkeztében csokkent €rtéki
eszkdz nem szerepelhet teljes értékiikeént.

Leltar: olyan kimutatés, amely az eszk6z0k és forrasok, vagy egy-egy csoportjuk valosagban meglevé
allomanyanak mennyiségét és értékét - meghatdrozott napra vonatkoztatva - tartalmazza.

A leltarkésztés a nyilvantartisok alapjan Osszedllitott mennyiséget és értéket tartalmazé kimutatas
elkészitése.

A felvétel teljessége, célja, helye és id6pontja szerinti leltarfajtdk:

- Teljes leltar: A gazdalkodé valamennyi eszkdzét és forrasat tartalmazza, ideértve a felvétel
id6pontjaban a birtokaban levé idegen eszkdzoket is.

- Bvkozi és évzaré leltar: Az év kozben késziilt, illetve az éves mérlegek valodisagat alatamasztd
dokumentécié, amely az adott fordulénapon a részleges vagy a teljes eszkdzallomanyt mutatja.
Ezen fogalomkérbe tartoznak a speciélis okokbol elrendelt, év kézben végrehajtott leltarozasok:

- Elszamoltaté leltarozas: a rajuk bizott eszkdzokért, készletekért anyagilag felelds alkalmazottak
elszamoltatasara, tevékenységiik szakszer(iségének és gondossaganak ellendrzésére irjak eld.

- Atadasi - atvételi leltarozas: az esetben kell elrendelni és végrehajtani, ha az eszk6zok, készletek
kezeléséért felelds alkalmazottak személyében valtozas kovetkezik be.

- Nyitdleltar: megalakuldsukkor az 1j gazdalkodoknak kell késziteniliik és ezen leltar a
nyitémérleget tdmasztja ala.

Az év utols6 napjaval az el6z8eken tilmenden leltart kell késziteni:
- az uton levd arukroél,
- a megmunkalas céljabdl atvett idegen készletekrol,
- a javitasra atvett eszkdzokrol.

A leltarozés két munkafolyamatbdl all:

- az eszk6zok mennyiségének természetes mértékegységben torténd megallapitasabol és
- a leltarozott mennyiségek értékelésébol.

Ilyen mennyiségi felvételt igényl6 eszkdzok
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- a targyi eszkozok,
- a kiilonb6z6 készletek,
- az értékpapirok, valtok, csekkek, k6tvények és
- a készpénz.
Az eszk6z0k més részének mennyiségét nyilvantartasok, kiilonb6z6 igazolasok alapjan kell a leltarba
allitani. Ezek a mennyiségi felvételt nem igénylS eszkozok.
Tlyenck:
- a bankoknal 1év6 betétszdmla kovetelések,
- a vevokkel szemben fennallé kovetelések, melyeket egyeztetéssel ellendrzott nyilvantartasok
alapjan kell a leltarba allitani.

A leltarral szemben tAmasztott alaki kovetelmények:

- A leltér teljessége: a gazdalkodo6 valamennyi eszk6zét és forrasét tartalmaznia kell.

- A leltar valddisaga: minden leltdarnak a valésdgot - az eszkézoknek a leltirozas soran fellelt
tényleges mennyiségét és helyesen megéllapitott értékét - kell tiikkroznie.

- A leltar vilagosséaga: a leltdrnak attekinthet&en, leltarozasi helyenként, fajta, tipus, méret és min6ség
szerinti részletezéssel kell tartalmaznia az eszkozoket és forrasokat.

Ezen koévetelmény egyben a brutto-elv érvényesitését is jelenti, mely szerint az egy helyen tarolt és
Osszecserélhetd tételeket 6sszevonni csak a vonatkozd belsé elbirdsok szerint szabad.

A leltar tartalmi kovetelményei:
- a bizonylatok és egyéb dokumentacidk elirds szerinti egyértelmii és hidnytalan kitdltése,
- a sziikséges zaradékok és alairasok megléte.

A leltarnak a kovetkez6 adatokat kell tartalmaznia:

— a gazdalkodo nevét,

~ aleltar megjelGlését,

— aleltarkdrzet megjel6lését,

— abizonylatok sorszamat,

— a leltdrozas megkezdésének és befejezésének idGpontjat, illetve a leltar fordulonapjat,

— aleltarozott eszkdzok és forrasok szabatos meghatarozasat,

— a leltdrozott eszkdzok és forrdsok ténylegesen talalt mennyiségét, egységarat és dsszértékét,
— aleltarkiildnbdzetek kimutatasat (hianyok és tébbletek kompenzalasat),

— a leltarozas végrehajtasaért és ellenérzéséért felel6s, valamint a szamadasra kételezett személyek
alairasat.

A leltarozas modja:
- Mennyiségi felvétel, mely mindig tényleges megszamlalast, mérést jelent, mégpedig
- a nyilvantartasoktol fiiggetleniil, a nyilvantartassal vald utélagos Gsszehasonlitdssal, vagy
- a nyilvantartasok alapjan, a felvétel alkalméval valé Gsszehasonlitdssal hajthat6 végre.
- Egyeztetés: a f6konyvi szamldknak az analitikus nyilvantartdsokkal vagy a konyvelés helyességét
igazol6 egyéb okmanyokkal val6 Gsszehasonlitasat jelenti.
Egyeztetéssel kell leltarozni:
1.) acsak értékben kimutatott eszk6zoket (mely aldl kivétel az arukészlet)
2)) akdételezettségeket
3.) az idegen helyen tarolt eszkdzoket
4.) adematerializalt értékpapirokat.

A leltarozas id6pontja szerint megkiilonboztetiink:

- Folyamatos leltarozast, melynek lényege, hogy a gazdalkodo6nal az eszk6zok €s forrasok teljes korét
meghatarozott id6tartamon beliil legaldabb egyszer leltirozni sziikséges. A tulajdonosi szemlélet
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érvényesiilése feltételezi a készletek meglétének, azok értéke helyességének folyamatos ellendrzését,
ezért folyamatos mennyiségi nyilvantartas vezetése esetén a sajat hataskorben elvégzett leltarozas az
év barmely id6szakaban lehetséges.

A folyamatos leltarozas eléfeltételei:

- A gazdalkodd egyes részlegei elbirasszerli, naprakész, a leltarozas idépontjaban a konyvvitellel
egyezd nyilvantartist vezessenek, hogy annak alapjan a hidnyok és a tdbbletek azonnal
megéllapithatok és rogzithet6k legyenek.
- Az azonos termékek leltarozasat a gazdalkod6 egész teriiletén, elére meghatérozott azonos
idépontban célszerii végrehajtani.
- Gondoskodni kell a folyamatos leltarozas személyi feltételérdl és meg kell szervezni a folyamatos

leltarozas rendszeres ellendrzését.

- Fordulénapi leltarozas azt jelenti, hogy a gazdalkod6 egész teriiletén, vagy teriiletileg kiilonallo
egységeiben a leltarozasra keriils valamennyi eszkdzt a vonatkozd analitikus nyilvantartasok
lezarasaval egyidejlileg elére meghatarozott fordulénappal kell leltdrozni.
A forduldnapi leltarozast a kovetkez6 eszk6zoknél és forrdsoknal kell alkalmazni:

- a befejezetlen termelés,

- a megmunkalas céljabol atvett idegen készletek,

- a kéziraktarak készletei,

- az uton 1év6 aruk,

- a hazipénztarak pénzkészletei,

- a pénzintézetekkel, koltségvetési szervvel - a volt tarsadalombiztositasi igazgatésaggal szembeni

kovetelések és tartozasok,
- az adosok és hitelezdk, valamint a munkavallalék tartozasai,
- az értékpapirok, kotvények, valtok és egyéb befektetett eszkdzok.

Leltarnak kell tekinteni a leltirozas alapjan helyesbitett és ellenbrzott - a fékényvi konyveléssel
egyezd - analitikus nyilvantartasokbdl készilt kivonatokat is.

A leltirozds megtorténtét az analitikus nyilvantartdsokban fel kell jegyezni, és az analitikus
nyilvantartisok adatait a leltarfelvétel adataival Gssze kell hasonlitani. Eltérések esetén az analitikus
nyilvintartisok adatait helyesbiteni kell a leltarfelvétel adatainak megfeleléen. Ezen egyeztetést el
kell végezni a f6konyvi szamlak, €s az analitikus nyilvantartas k6zott. Ezek utén az év utols6 napjaval
a leltar adatai alapjan helyesbitett és a fokonyvi szdmlakkal egyeztetett analitikus nyilvantartas
tekinthet6 leltarnak.

A szabalyszerlien végrehajtott leltarozas alapjan helyesbitett f6konyvi szamlak és az azok alapjan
készitett fokonyvi kivonat, illetve a f8konyvi konyveléssel egyezd analitikus nyilvantartasok a mérleg
bizonylatai.
A mérleg bizonylatai alatdmasztdsaként meg kell Srizni:
- a leltarozasi szabalyzatot,
- a leltarozas szabalyszer(i végrehajtasat igazold bizonylatokat,
- a leltarozas ellendrzése soran készitett feljegyzéseket,
- a befejezetlen termelésrél, uton 1évé készletekrdl felvett leltarakat,
- az értékelésnél hasznalt dokumentéciokat,
- az 4tmend aktivak és passzivak értékének meghatarozasat tartalmazé bizonylatokat és
szamitasokat, tovabba
- az eredményfelosztas bizonylatait és szamitésait.
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2. A leltarkészités menete

A mérleg bizonylati alatdmasztdsiul, minden év december 31-i fordulénappal felvett vagyonleltart
kell késziteni.

A leltarnak ki kell terjednie a vallalkozds tulajdonat képezd, vagy kezelésébe adott eszkdzok és
aktivak, valamint ezek forrasai (passzivdk) allomanyanak (mennyiségi) megallapitasara. A leltar
lezardsaként a felvett mennyiségi leltar értékelésére, hidnyok-tGbbletek kidolgozasara és a szamviteli
el6irasok szerinti elszdmolasara.

A leltarozas megkezdése el6tt legalabb 30 nappal az irodavezet$ leltari utasitast készit, amit az
ligyvezetd hagy jova.

A leltarozand6 anyagot a leltarra el6 kell késziteni a kdvetkez6k szerint:
— analitika kartonokat naprakészen le kell zarni, (szdmitogépes nyilvantartas esetén ki kell nyomtatni.)
— a tételes felvételhez az anyagokat rendszerezni kell, hogy szdmba vehetSk legyenek.

A leltarhoz szilkséges nyomtatvanyokat szigor(i szdmaddsi nyomtatvanyként kell kezelni. A
mennyiségi felvétel és az értékelés is leltariven torténik.(szamitogépes nyilvantartds esetén régziteni
kell a program szerinti egyeztetési lehetoségeket)

A felvett és értékelt leltart a leltarfelvevd, valamint a leltarellendr koteles alairasaval hitelesiteni. A
szamviteli elszdmolas utdn — a mérleg bizonylati alditimasztasiul — annak mellékleteként legalabb 5
évig meg kell 6rizni.

3. A leltarozas bizonylatai

- a leltarfelvételi jegy,

- a leltarfelvételi iv,

- a leltarfelvételi Gsszesito.

A leltarozés sordn a gazdalkodd szerv készleteit, targyi eszkozeit és egyéb vagyontargyait a
mellékletekben felsorolt nyomtatvanyok felhasznalasaval kell leltdrozni.

A nyomtatvanyokat, mint a leltar bizonylatait irogéppel, tintdval vagy golyéstollal kell kit6lteni.

A leltarbizonylatok formai helyességének kovetelményei:

— valamennyi rovat hidnytalan kitoltése, vagy a kit6ltésre nem keriil6 rovatok megsemmisit$ vonallal
torténd athuzésa

— a leltarbizonylatok teriiletenkénti folyamatos sorszamozasa

— olvashaté szovegiras; javitds, helyesbités esetén a javitas tényét a javitds végzlje koteles
feltiintetni és aldirasaval igazolni,

— a bizonylat kitolt6jének, illetve az abban szereplé adatok felelGseinek, az ellenérnek az alairdsa
(kézjegye).
A nyomtatvanyok beszerzése, nyilvantartasa és atadasa a leltdrozok részére, illet6leg azok

elszamoltatasa a gazdalkod¢ leltarfelel6sének feladata.

3.1. Alaki kivetelmények

A leltarozasi bizonylatok altalanos alaki és tartalmi kellékei:
— a bizonylat megnevezése €s sorszama,
— abizonylatot kiallité szervezeti egység megjelolése,
—  a leltarozdk, leltarellenérok alairasa,
— abizonylat kidllitdsanak idGpontja,
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— a leltarozott tétel megnevezése (a tétel leirasa, cikkszama stb.)
A leltarfelvételi bizonylatokat szigora szamadasi kotelezettség alé kell vonni.
A vonatkozo6 rendelet alapjan és az elézéekben elSirtakon tilmenden az alabbi szempontokat kell
még figyelembe venni:

— A leltarozés elkészitésénél alapvetd célkitiizésnek kell tekinteni a tulajdon védelmét és a
mérlegvalddisag érvényesitését.

— A leltarozasi szabélyzat alapjan minden évben a leltdrozas megkezdése elétt leltarozasi ttemtervet
kell késziteni.

4. A leltarozis el6készitése, szervezése
A leltarozas megfeleld el6készitése és a leltar elkészitése a biztositék a szamviteli trvényben elbirt
mérlegvalbdisagot biztositod eldirdsok maradéktalan érvényesitésére, a gazdalkodé tulajdonvédelmeére.
Ezen el6készitési munka elsdsorban szervezési feladat, melynek soran
- meghatérozasra keriilnek az elvégzend$ feladatok,
- idében gondoskodni kell arrdl, hogy a feladat elvégzéséhez sziikséges munkaerd
és munkaeszkdz rendelkezésre alljon,
- a rendelkezésre all6 munkaer6t és eszkozoket ugy kell a feladat elvégzésének szolgalataba
allitani, hogy a kitlizott cél, a leltarozds eredményes lebonyolitasa id6ében és pontosan
végrehajthaté legyen.

A tarsasag iieyvezetOiének feladata:

- a leltarozasi szabalyzat és litemterv jovahagyasa,

- a leltarozési felelds kijeldlése,

- a leltarozas lebonyolitasdhoz sziikséges feltételek biztositasa,

- a végrehajtas megszervezése,

- a leltarozas ellendrzése, illetve a leltarértékelés szabalyszerliségének, a vonatkozd
elbirdsok betartasanak ellendrzése,

- a leltarozas sorn tapasztalt hidnyossagok esetén a sziikséges intézkedések megtétele,

- déntés a leltarhidny megtéritésérdl, a kart okozdk felel6sségre vonasarol.

Az elbkészités soran végrehajtandé feladatok:

Minden leltarozasi egység teriiletén meg kell hatarozni a leltdrozasra keriil6 eszkozoket,

- gondoskodni kell a targyi eszk6z0k és készletek helyes elhatarolasarol,

- az idegen helyen térolt sajat eszk6zok szambavételérol,

- az idegen eszkozok elkiilonitésérdl, és megjelolésérol,

- a munkahelyeken 1év6 hasznalaton kiviili készletek raktarba valé beszallitasardl,

- a kolcsonadott, javitasba adott és kilcsénvett eszk6zok szdmbavételérdl,

- meg kell hatdrozni a beruhdzasokhoz beszerzett tartalék alkatrészek, épiilettartozékok korét, példaul
eszk6zjegyzékben,

- gondoskodni kell a targyi eszk6z6k azonositasi szdmainak rendben létérdl,

- az 4j és visszavett hasznalt eszkozok elkiilonitésérol,

- az elfekvd, csokkent értékil készletek feltarasardl,

- a leltarfelvétel megkezdésének idépontjara célszerii elkésziteni a dolgozokndl 1évé eszk6zok név
szerinti és cikkenkénti kimutatasat,

- el kell késziteni a szobaleltarakat, ha azok kiilon leltari kérzetet képeznek,

- biztositani kell a sziikséges mérémiiszereket,

- mérsékelni kell a leltarozas kdzbeni eszk6zmozgést,

- biztositani kell a sziikséges leltarozasi nyomtatvanyokat. A leltdrnyomtatvanyok szigord
szamadasra kotelezettek. Kijelolendé az a dolgozd, aki a sorszamozasrél, nyilvantartasrol
elszdmoltatasrol gondoskodik.
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A leltarozési korzeteket ugy kell kialakitani, hogy azok fizikailag is elhatarolhat6 teriiletek legyenek.

Az el6készitd munkak fontos része a leltdrnyomtatvanyok biztositésa, szétosztdsa. Minden leltarozési
nyomtatvinyon lehetség van a leltar fordulénapjanak és a leltarfelvétel idépontjanak feltiintetésére.
Forduldnapi leltdrozas esetén csak a leltdrozas fordulénapja idépontot kell kitdlteni, folyamatos
leltirozés esetén pedig a leltarfelvétel id6pontjat. BelsG el6irdsokban kell szabélyozni az
alkalmazandé leltarozasi nyomtatvanyokat, azok rendeltetését, kit6ltésiik modjat, a bizonylatok ttjat.
A sorszdmozott bizonylatokrol az Aatvétel elismerését igazolé kimutatdst kell vezetni. A

nyomtatvanyokat csakis irdgéppel, vagy tintdval szabalyszer(i kit6lteni.

A leltarozas technikai eszkozeinek biztositasa a megfeleld szamu és allapoti mér6miszer
méréeszkdz rendelkezésre allasat jelenti. A leltarozas soran mar szdmba vett készleteket, targyakat
jelz6eszkozzel kell megjeldlni.

A leltdrozas személyi feltételének biztositdsa soran meghatarozasra keriil a feladat elvégzéséhez
szilkséges munka-eréallomany. A rendelkezésre allo, illetve a sziikséges munkaerSkbdl kertil

kialakitasra a leltarozas személyi szervezete.

A leltarozasi felelds feladata

A leltarozas és az azt kovetd leltarértékelés szakmai iranyitasa és ellenbrzése — ezen beliil

— aleltarozasi litemterv elkészitése és kiadasa,

— a leltdrozasi egységek kijellése, azaz a leltdir megszervezése, el6készitése, technikai
lebonyolitasanak iranyitasa, a ,,Leltarozasi szabalyzat” végrehajtésanak ellendrzése,

— a leltarozashoz sziikséges eszk6zok és felszerelések biztositasa,

— aleltarozas soran felmeriil akadalyok megoldasara a sziikséges intézkedések megtétele,

— aLeltarozasi szabalyzat és a leltarozasi litemterv megismertetése a leltarozokkal.

A leltarozok feladata

A leltarozas tényleges lebonyolitasat a leltarozok végzik.
Feladatuk:

— akijelolt leltarkorzetekben talalhat6 készletek és eszkozok tényleges mérlegelés, megszamlalas stb.
utjan torténd leltarozéasa, tovabba

— az eszk6zdk szdmbavételén tulmenben azok allagadnak megvizsgalasa. Az allapot megjelolését -
tordtt, sériilt (selejt) stb. - a leltarfelvételkor fel kell jegyezni és az azokrdl késziilt listat - a
selejtezési jegyzokonyv elkészitéséhez - az illetékes vezetének kell atadni. Kiilon kell
nyilvantartani, leltarozni és megjeldlni a felesleges (immobil) készleteket, az inkurrens és a
csdkkent értékii készleteket, tovabba az értékesebb készleteket (nemesfém, gyémaént, draga
vegyszerek stb.).

5. A leltarozis végrehajtisa

A leltarozas a gazdalkodd szervezet szervezeti felépitésének megfelelGen csoportonként térténik.
Minden csoportban a kijel6lt eszkozfelelds feladata a készletek és targyi eszk6zok el6készitése, hogy
a leltarozasi bizottsag zokkenémentesen végezhesse a munkajat. A leltarozasi bizottsag feladata, hogy
a leltarozasi munkak, valamint a sziikséges kimutatasok id6ben elkésziiljenek.
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5.1. Befektetett eszkozok leltarozasa

Immaterialis javak leltarozasa

A befektetett eszk6zok csoportjaba tartoznak, melyek a cég tevékenységét tartsan, legalabb egy éven
tal szolgaljak. A leltirozast az év utolsd napjaval - fordulénappal — kell elvégezni. Az immaterialis
javakat csak értékben kell nyilvantartani, eszerint azoknak - mint mérlegtételeknek - a leltarral valo
alatamasztasa is csak értékben torténik. A mérlegbe értékkel felveendé immaterialis javak nem anyagi
eszkozok, olyan forgalomképes dolgok vagy jogok, melyek a gazdalkodasi tevékenységet segitik.

Az immateridlis javak leltdrozasa sordn az el6z6ekbdl kovetkezden sziikséges a konyvekben,

analitikus nyilvantartdsokban szerepld értékek azonositisa, egyeztetése, a dokumentacidkkal vald
alatdmasztas meglétének, helyességének ellendrzése is.

Az immaterialis javak leltarozasanal vizsgalandé dokumentéciok a kovetkezok:
- vagyoni értékii jogokon beliil: bérleti jogok, szolgalmi jog, koncesszid, védjegy, foldhasznalat,
haszonélvezetre vonatkozé szerz6dések megléte, hatalya, szabalyossaga,

- lizleti vagy cégértéknél: a vasarlasra vonatkozo szerz6dés adatai, szabalyos volta.

- Szellemi termékeknél az alapdokumentéciok megléte a mérlegtétel leltarral vald aldtdmasztisédnak
alapja, mint a taldlmanyi szerzddés, a védjegy, szerzéi jogvédelemben részesiild javak,
szoftvertermékek, Gjitds, know-how és gyartasi eljaras.

- A kutatasi kisérleti fejlesztés aktivalt értékének leltarozasanal alapdokumentum lehet:
kiils6 vasarlasnal az igazolt szamla, belsd teljesitésnél az egyes kutatsi témaszidmokon elszamolt
raforditasok dokumentacidja.

- Az alapitdsi és atszervezési koltségek aktivalt értéke leltdrozasandl vizsgéland6, melyek azok a
ténylegesen felmeriilt koltségek, amelyek ilyen cimen mertiltek fel, de nem szamoltak el az adott
évben koltségként eredmény terhére.

Az immaterialis javakat évente a nyilvantartassal valo egyeztetéssel kell leltarozni.

Targvi eszkdzok €s beruhdzdsok leltarozasa

Targyi eszkozok: a cég tevékenységét kozvetleniil vagy kozvetetten szolglé rendeltetésszeriien
hasznalatba vett, trgyiasult eszk6zok, amelyek a gazdalkodd szervezet tevékenységét rendszeres
hasznalat mellett tartdsan legalabb egy éven tul szolgaljak

A tarsasdg a targyi eszkozokrdl a szamviteli alapelveknek megfelelé egyedi nyilvantartast vezeti
mennyiségben és értékben is.

A targyi eszk6z6k csoportositasa:

- ingatlanok,

- miszaki berendezések, gépek, jarmivek,
- beruhazésok.

7 r

A targyi eszkozoket nettd értéken, a beruhdzasokat a targyi eszk6z beszerzési és elballitasi kdltségein
kell a leltarba felvenni.

A bérbe vett eszkdzdket a bérbe vevének kell leltaroznia. A bérbe vevl atvételi elismervénye a bérleti
szerz6désben rogzitett idStartamig elfogadhat6 leltarbizonylatként.
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A targyi eszkozoket az analitikus nyilvantartdsokkal valé egyeztetés alapjan évente, tényleges fizikai
leltarozassal pedig 3 évente leltarozzuk. A jogel6d két tarsasag az atalakuldssal érintett év december
31. nappal a fizikai leltarfelvételt végrehajtotta, ezért a soron kdvetkezé harmadik év 2023.12.31.

Beruhazasok

A tényleges allomanyt évenként, sziikség esetén a szallité (kivitelez6) bevonasaval egyeztetéssel kell

leltarozni.
A Dbefejezetlen beruhdzasok éllomanyat évente, a szamldkkal és az analitikus nyilvantartassal

egyeztetve kell leltarozni.

Befektetett pénziigvi eszkézOk, foredeszkozok kozott kimutatott értékpapirok leltarozasa

A befektetett pénziigyi eszk6zok:

- részesedések,

- értékpapirok,

- adott kdlcsondk,

- hosszu lejaratt bankbetétek.

Befektetett pénziigyi eszkézként csak olyan eszkoz szerepelhet, amelynek az a rendeltetése, hogy a
tevékenységet tartésan - legalabb egy éven til - szolgalja.

Részvényeknél, kotvényeknél vizsgalni sziikséges, hogy azok ténylegesen megvannak-e, hol és ki 6rzi
azokat.

Adott kélcsonoknél a mérlegben szerepld Gsszeg leltdrozasahoz elengedhetetlen a kélcsénszerz6dés
megléte, és az abban 1évd kondiciok Gsszehasonlitasa.

Hosszi lejaratii bankbetéteknél a bankszamlaszerz6déseket és a mérleg forduldnapja szerinti
bankkivonatot kell a leltarozas dokumentumaként vizsgalni.

A forgdeszk6zok kozo6tt kimutatott értékpapirok:

- eladésra vasarolt kdtvények,

- sajat részvények, lizletrészek, eladasra vasarolt részvények,

- egyéb értékpapirok.

Azokat az értékpapirokat, amelyeket a gazdalkodd szervezet nem tartds befektetésre vasarolt,
beszerzési értékiikon kell nyilvantartasba venni.

5.2. Forgbeszkozik leltarozasa

A forgbeszkdzok csoportositasa:
- készletek

- kovetelések

- értékpapirok

- pénzeszkdzok

Készletek leltarozasa

A készletek kozott csakis olyan eszkdzok szerepelhetnek, amelyek a cég tevékenységét egy évnél
révidebb ideig szolgaljak. A leltarozast minden olyan készlet esetében el kell végezni, amikor a
gazdilkod6 mennyiségi nyilvantartdst nem, vagy nem folyamatosan vezet.

Vasarolt készletek k6zé tartoznak

- az anyagok,
- az aruk.
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Aruk k6zott kell kimutatni:
- a kereskedelmi arukészletet — eladdsra vésarolt sporteszkdzok, k6zosségi kozlekedésben felhasznalt
bérletek, jegyek, lizemeltetési divizional beszerzett tisztitészerek

Sajat termelésii készletek:
Sajat termelési készlettel a tarsasidg nem rendelkezik.

Ev végén kotelezen leltarozandd készletek:

- az Osszes sajat készlet

- mas gazdalkodé tulajdonat képez6, de az adott gazdalkodd birtokdban 1év6 készletek
- uton 1év6 készletek

Bolti kereskedelmi készlet nincs, annak leltarozasara nincs egyedi szabaly.

Kovetelések leltarozasa

A szamviteli térvény a kdvetelésekkel kapcsolatban olyan leltar készitését irja el6, az éves mérleg és
beszdmold Osszeallitisdhoz, amely tételesen, ellendrizheté médon tartalmazza azokat értékben. A
leltarban a koveteléseket a mérleg szerinti csoportositdsban kell kimutatni. A leltarba csak az ados
altal elismert kdvetelés vehetd fel. Ha az adés nem ismeri el a kovetelés Osszegét, vagy azt csak
részben ismeri el, az €l nem ismert 6sszeget még peresités esetén sem lehet a mérlegbe beallitani.

A leltar alapdokumentumai a koveteléseknél:

- bankszamlakivonatok a rovid lejarati koveteléseknél,

- add-elszdmolasi bizonylatok, adébevallasok a koltségvetési kapcsolatokbdl szarmazé
koveteléseknél,

- kimend szamlak, visszaru bizonylatok mas gazdalkoddval szembeni kdveteléseknél,

- analitikus nyilvantartasok a munkavéllalokkal szembeni koveteléseknél,

- szerz6dések mas addsokkal szembeni koveteléseknél,

A forgdeszkdzok csoportjaba tartozo kovetelések:

- Kovetelések aruszallitasbol és szolgaltatasbdl, vagyis a vevokovetelés, mely a kovetelések
legjellemz8bb, és legjelentbsebb volumenti fajtaja. A belfoldi kovetelések analitikdja csak forintban, a
kiilfoldi kovetelések analitikaja forintban is és devizanemenként is figyelembe veendd.

- A készletekre adott el6legek leltarozasanak alapja a megkotott szerz6dés, egyéb megallapodas.
-Alapitokkal szembeni kdvetelés leginkdbb a gazdalkodd veszteségének rendezését eldsegitendd - a
halmozott hiany fedezése céljabol véglegesen, vagy atmenetileg adando6 dsszegre vonatkozd igéret. A
leltar alapja az a dokumentum, mely szerint megnyilt a kovetelés.

- Egyéb kovetelések.

Ertékpapirok leltdrozasa

A tarsasag tulajdonaban nincs értékpapir
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Pénzeszkdzok leltarozéasa

A pénzeszkozoket és azok allomanyéat az aladbbi bontasban kell kimutatni:
- pénztar

- elszamol4si betétszamia

- elkiilonitett betétszamlak

- devizabetétszamla

- atvezetési szamla

A pénzeszkdzok leltarozasat minden évben a mérleg forduldnapjén egyeztetéssel kell elvégezni. A
készpénzkészletrdl, annak cimletenkénti meglétérdl jegyz6konyvet kell felvenni.

A pénztarak leltirozisa soran a mindenkori készpénz helyességének megallapitidsdhoz a szamviteli
térvényben meghatdrozott alapbizonylatok, alapokmanyok feldolgozésaval készitett pénztarjelentés
adatait kell az egyeztetésnél figyelembe venni. Idesoroland6 alapbizonylatok a pénztéari kiadasi, a
pénztari bevételi bizonylatok, melyek el6re sorszdmozottak, és szigort szdmadasra kotelezettek.

A banktételek értékét a mérleg fordulonapjan a pénzintézeteknél elhelyezett betétek bankkivonattal
egyez6 értékében kell a leltarba beallitani, fiiggetlenil attdl, hogy azokat belfoldi vagy kiilfoldi

pénzintézeteknél helyezték el. A bankbetétek leltarozasa az egyes bankszdmlakat vezetd bankok altal
kiild6tt kivonat alapjan, egyeztetéssel torténik.

5.3. Forrasok leltirozasa

A szamviteli torvény értelmében a forrasok leltrozasa soran az egyeztetés modszere, és a kényv
szerinti ¢rték figyelembevétele a mérvado.

Sajat toke leltarozasa

A leltar dokumentumai csoporton beliil is eltérok.

- A jegyzett t6ke mérlegbe beallitand6, fordulonapi értékének egyeztetése elsésorban az Alapité
Okiratbdl, annak modositasabol kell torténjék. A jegyzett toke valtozasait rogzité iratok Cégbirosagi
bejegyzésre kell keriiljenek.

- A Téketartalék leltarozdsa soran az vizsgaland6, hogy a mérlegsorban szereplé Osszegeket mibdl
képezte a gazdalkodo, kit6] kapta, és milyen forméban.

- FEredménytartalék leltarbavételekor, amennyiben mas gazdalkodotol véglegesen kapott,
eredménytartalék-részrél van szo, Gigy az atadas dokumentuma a mérvadd, amennyiben a gazdalkodo
sajat tevékenységének eredménye, ugy a kimutatott Osszeg nagysdgira nézve az €ldz6 évi
mérlegadatok nytjtanak kellé informéciét.

- Az adozott eredmény nagysagat ugyancsak befolyasolja a ténylegesen elért eredményen tul a
jovahagy6 testillet dontése arra vonatkozbéan, hogy a nyereségb6l mekkora Osszeget szannak

osztalékra.

Kotelezettséoek leltarozasa

A szamviteli torvény értelmében a mérlegbe csak olyan kételezettség allithatd be, amelyet a
gazdalkoddé magara nézve kotelezden elismert, mert a teljesités megtortént.

A kotelezettségek leltarozasat az analitikus nyilvantartasokkal valé egyeztetéssel, de az analitikak
alapdokumentumait is vizsgalva kell végezni.

- Hosszu lejarata kotelezettségek
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- A beruhazasi, fejlesztési és egyéb hitelek, kGlcsondk mérlegtételeinél a hitelt nydjtoé
bankok december 31-i bankkivonatai, a kolcsonok esetében a kolcsonszerz6dés a leltar
alapdokumentuma.

- A tartozasok kotvénykibocsatasbol elnevezésli kotelezettségesoport esetében a
kibocsatott kdtvények miatt keletkezett kotelezettségeket kell leltarba venni.

- az alapitokkal szembeni kotelezettségek leltarozésanadl az alapitok &ltal veszteség
rendezése céljabol adott - visszatéritend6 - Osszeggel kapcsolatos megéllapodas,
kézgylilési taggytilési jegyz6konyv szolgalhat dokumentacidként.

- Rovid lejarata kotelezettségek
- A vevikt6l kapott el6leg esetén az el6leg banki atutalasi bizonylata, és az azt megel6z6
megallapodas a leltarozas alapdokumentuma.
- Kotelezettségek aruszallitasbol, szolgaltatasbol cimen kimutatott mérlegtételek leltara az
analitikus kimutatasokkal valo egyeztetés utan fogadhato el.
- A r6vid lejarati hitelek, kolcsondk leltarozdsanidl a bankkivonatokkal a
kolcsonszerz6désekkel valo 6sszehasonlitasra van sziikség.

5.4. Aktiv-passziv idébeli elhatirolisok leltdrozasa

Aktiv id6beli elhatarolasok leltarozasa

Aktiv id6beli elhataroldsok szamlara kell kdnyvelni azokat a tételeket, melyek az adott id6szak
eredményét azaltal befolyasoljak, hogy koltségesokkentd vagy hozamnoéveld hatasuk van.

Passziv id6beli elhatarolasok leltarozasa

Itt kell kimutatni:
- a mérleg fordulénapja, december 31-e el6tt befolyt olyan tételeket, melyek csak a kdvetkezd
id@szak arbevételét képezik,
- az olyan koltségeket, melyek kiadasként a kovetkezd id@szakban jelentkeznek,
- a mérleg forduldnapja és a mérlegkészités id6pontja kozott ismertté valt, el6z6 idGszakra vonatkozo
kartérités, birsag, késedelmi kamat Gsszegeket,
- az el6z6 id6szakra vonatkozdan jovdhagyott, de ki nem fizetett prémiumokat, jutalmakat, azok

jarulékait.

r_

5.5 Uzemeltetésre, hasznalatra atvett (idegen tulajdonban 1év4) eszkézok leltarozasa

A lzemeltetésre, hasznalatra atvett targyi eszkozoket helyszini, mennyiségi felvétellel kell leltarozni.
A leltarozast — amennyiben az atvételt szabalyozd szerz6dés masként nem rendelkezik - targyév
december 31-i fordulénappal kell elvégezni. Az érintett eszkdzokrdl készitett leltarkimutatast az erre
vonatkozo szerz8désben meghatarozott idGpontig, a tulajdonos részére meg kell kiildeni.

A leltarozast az iizemeltetd, hasznald killontérités és dijazas nélkiil, évente koteles elvégezni.

A leltarozas befejezésekor ellendrizni kell, hogy

- a leltarfelvételt a leltarkérzetekben minden leltarozo csoport végrehajtotta-e,

- a leltarozas szakszerli volt-e, megfelelt-e a torvény és a leltirozasi szabalyzat elGirdsainak,

- a leltarozas soran keletkezett okmanyok és a rontott vagy fel nem hasznalt nyomtatvanyok leadasa
hianytalanul megtdrtént-¢.

Az ellenbrzésért felelds: a leltar felelGse.

A leltarozas sordn szambavett, és az analitikus nyilvantartasok adatait egyeztetni, az esetleges
kiilénbozeteket rendezni sziikséges.
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A leltar alapbizonylatai - a leltarfelvételi jegyek és a leltarfelvételi ivek - alapjan el kell késziteni a
leltardsszesitést.

Alapbizonylatokon a leltari adatok helyességét a leltarozast végzOk alairasukkal igazoljak, a végleges
leltardsszesitd iveket az analitikus nyilvantartassal tértént egyeztetés utén hitelesiteni és irattdrozni
kell.

A leltarozasi bizonylatok megbérzési ideje: 10 év.

6. Ertékelési szabdlyok

Azokat a készleteket, amelyek a vonatkozé elbirdsoknak és az eredeti rendeltetésnek nem feleinek
meg, a nyilvantartasokba és a leltarba csak csdkkent értékben szabad felvenni.

A készleteket csokkent értékiinek kell mindsiteni, ha

- olyan rongalédas kovetkezett be, amelynek kOvetkeztében a készlet a beszerzéskor megjelSlt
rendeltetésre nem alkalmas, és

- ha a rendeltetésszerli felhasznilasra ugyan alkalmas, de a készlet minGsége, miiszaki ismérvei
megvaltoztak.

A készletek leértékelését ugy kell dokumentalni, hogy a szabalyszerlien elkészitett és a gazdalkodo
vezetOjének engedélyét tartalmazd jegyz6konyvbsl a leértékelés oka és a leértékelés jogossiga a
készletekre kiilon-kiilon megallapithato legyen.

A leltarnak tartalmaznia kell az értékvesztést, valamint a visszairast alatdmaszté szamitasokat is.

A mérlegben az eszkdzok legmagasabb értéke a beszerzési, illetve az el64llitasi érték lehet, ezt az
értéket csdkkenteni kell, ha amortizdciét vagy értékvesztést szamol el a gazdalkodo. A targyi eszk6zok
felujitasa esetén a feltjitas koltségét az adott eszkoz értékét ndveld tételként kell szamba venni.

7. A leltirkiilonbézetek megallapitisa, és a rendezés modja

A leltarkiilonbézeteket legkésébb a kényvviteli zarlat alkalmaval kell rendezni. A gazdalkodd éves
mérlegében csak a leltarkiilonbozetekkel modositott eszkdzérték vehetd fel. A leltarozas adatait a
konyvviteli nyilvantartdsokkal egyeztetni és jegyzOkonyvileg rogziteni kell, valamint a megéallapitott
hianyossagok okat kivizsgalas itjan rendezni.

A leltarkiilonbozet a leltar és a konyvviteli nyilvantartds kdzotti mennyiségi kiilonbség, értéke a
mennyiségi kiilonbség nyilvantartasi aron szamitott értéke.

A felelésség megallapitasa szempontjabol a leltdrhidny a leltarkiilénb6zetnek a kompenzalhat6 hianyt
meghalad6 mértéke.

A leltarkiilonbozetek kompenzalasa:

Azon tbbletek és hianyok kompenzalhatdk, amelyek

- azonos cikkcsoportba tartoznak,

- megkozelitGleg hasonld értékliek, mindségiik, rendeltetésiik miatt 6sszetéveszthetdk,
feleserélhetdk, helyettesithetk.

Fontos szempont, hogy értékkiilonbozet nem fedhet el mennyiségi kiilonbozetet.

A leltdreredmény megallapitisa

A leltarozés adatait a kdnyvvitel adataival egyeztetni kell.
Az egyeztetés sordn megallapitott eltéréseket a kezelésért felelés személy jelenlétében
jegyzbkonyvileg rogziteni kell. Eltérés esetén a kiilonbdzetek okat kivizsgalas utjan kell tisztazni.

A leltareltérések konyvviteli rendezése:

A leltar kiértékelése, az eltérések megéllapitisa zarojegyz6konyv felvételével torténik.
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A jegyz6kdnyv tartalmazza:

- a leltarozasi korzetet,

- a felvétel befejezésének napjat,

- az egyeztetés idGpontjat,

- a megéllapitott eltérések mennyiségét és értékét,

- a kivizsgalas ideje alatt rendezésre keriild mennyiséget, annak értékét, a rendezés okat,
- a kényvviteli rendezésre vonatkozé javaslatot.

8. A leltarozas ellendrzése

A leltdrozas a mérlegvalodisag biztositdsdnak, a tarsasdgi tulajdon védelmének, a gazdaséagi
hatékonysag ndvelésének fontos eszkdze. Mindezekért kiilonds gondot kell forditani a leltarozéassal
kapcsolatos valamennyi feladat végrehajtasanak ellendrzésére.

Az lgyvezet felel6s a leltdrozasnak mint a mérleg bizonylati alatdmasztasdnak szabélyszer
végrehajtasaért.

Az igyvezet$ e teriileten felelSs:

- a torvényes rendelkezések megtartasaért,

- a leltarozas szabalyozasaért,

- a szabalyzatban foglaltak végrehajtasaért,

- a részfeladatok végz8inek, iranyitoinak, ellendreinek kijeldléséért,

- a bizonylati rendért,

- az ellen6rzés megszervezéséért €s végrehajtasiért,

- az értékelés helyességéért,

- a leltari tobbletek és hidnyok kimunkaltatésaért,

- a sziikséges feleldsségre vonas megtételéért.

A leltarozés vezet6jének javaslatot kell tennie:

- a gazdasagi vezetd és pénziigyi ligyintéz6k bevonasival a tGbbletek és hidnyok konyvviteli
elszdmolasara,

- egyes leltarhelyeken a leltdrozasi munkalatok egészének vagy egy részének leallitasara,

- egyes leltarozasi vagy leltarellenérzési munkalatok részleges vagy teljes megismétlésére,

- a leltarozas sordn megallapitott hianyossidgok, mulasztisok bekovetkezéséért felelés személyek
felelésségre vonasara.

A leltarozas kijeldlt vezetdje a belsd leltarozasi szabalyzatban foglaltak alapjan késziti el a leltarozasi
litemtervet.

A dolgozok felelésségének formai:
- a leltarhidnyért valo felel@sség,

- kartéritési felelGsség,

- biintetdjogi felelbsség,

- fegyelmi felelGsség.

A munkavillal6 a munkaviszonyabol eredd koitelezettségek vétkes megszegésével okozott karért
kartéritési kotelezettséggel tartozik. A vétkességet a munkaadodnak kell bizonyitani.

A leltarhidnyért valo felel6sség és kartéritési felelGsség tekintetében a Munka Toérvénykonyve
rendelkezései az iranyadok, illetve a kollektiv szerz6désben leirtak szerint kell eljarni.

9. A leltarozasnal hasznalt nyomtatvanyok

Leltarfelvételi iv ingatlanok (épiiletek, épitmények, telkek) felvételére
Leltarfelvételi iv targyi eszk6zok felv.

Leltarfelvételi iv és jegyzOkonyv kézuti gépjarmiivek leltarozasédhoz
Leltarfelvételi iv gépek berendezések felvételére
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Kimutatds targyi eszk6zok hidnyarol vagy tébbletérdl
Készletek leltarfelvételi ive
Leltarfelvételi iv és sszesitd készletek felvételére

Leltarfelvételi iv 4ru felvételére
Targyi eszkdzok egységenkénti (korzetenkénti) nyilvantarté lapja

ZAaré rendelkezések

litika keretében elkészitendd leltarozasi szabalyzat kialakitisaért

A szamvi 1

po etéb
végrehajtasaért az igyvezet6 a f lelSs.

A leltarozasi szabélyzatban hozott dontések a tarsasagra kotelezé érvénytiek, azoktdl eltémi csak a
leltarozasi szabalyzat — a torvényi eldirdsoknak megfelelé — modositasa, illetve a médositott
szabélyzatok elfogadésa utdn, az azokban foglaltaknak megfelel6 modon lehet.

A szabilyzat személyi hatilya kiterjed a szervezet dsszes alkalmazottjara. A szabdlyzat idébeni hatilya
az eredeti szabilyzat els6 moédositasaig terjed. Ezt kovetSen a leltdrozasi szabdlyzat a kiegészits
modositdssal egyiitt vagy az 0j egységes szerkezetbe foglalt szabélyzat hatdlyossiga szerint érvényes. A
modositasnal a leltdrozasi szabilyzat eredeti szovegezésébe a modositdst nem sziikséges egységes
szerkezetbe foglalni.

A leltarozési szabélyzatot érinté barmely viltozast 90 napon beliil kell tvezetni. A valtozasokat a
szabalyzat végén, sorszamozott mellékletben kell dokumentélni (a médositasoknak pontosan tartalmazniuk
kell a megvaltozott pont helyét és hatalyossigat), vagy egységes szerkezetben kell elkésziteni.

Mell¢kletek:
Leltarozasi utasitas
Leltarozasi litemterv
Megbizdlevél a leltarozas vezetésére és ellenbrzésére
Megbizdlevél leltarozasra
Leltarozasi jegyzOkonyv
JegyzOkonyv leltarozas ellenbrzésérdl
Jegyz6konyv leltarkiilonbozetrél
JegyzOkdnyv pénzeszkozok és értékeikkek leltarozasarol
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Leltarozasi szabalyzat

Gazdalkodo

4

LELTAROZASI UTASITAS

A leltarozas lefolytatasanak feladatait az alabbiakban hatdrozom meg:

1. A leltarozas szabalyszeri felvételének biztositdsa érdekében a leltirozas megkezdése el6tt
minden esetben el kell végezni a sziikséges selejtezéseket.

Felelds:
Hatarids:

2. A készletkezelS(k) koteles(ek) a leltdrozas megkezdése elétt a készletmozgasokat a kartonokon
rogziteni, s a kartonokat lezdrni.

Felel§s:
Hataridd:

3. A leltirozas id6szakdban a raktarakat zarva kell tartani, ott semmiféle készletmozgést rogzité
adminisztracié nem végezhetS. A leltarozas el6készitéseként a leltdrozando eszkozoket a leltar
idépontja elétt a  készletkezelSknek kotelességitk rendszerezni és csoportositani. A leltart
megel6zd utolsd bizonylatokat (bevételi, kiadasi, visszavételezési) jelolni szilkséges.

Felelbs:
Hataridd:

4. A leltarozas alkalmaval a leltarfelvételi jegyek kiallitdsa kotelez6/mem kotelezd. A leltar
felvételének szabalyossagaért, a leltarozasi nyomtatvanyok szabalyszert kiallitasaért a leltarozo és
a leltarozasi bizottsag tagjai a felelések. A leltarozéasi bizonylatokon javitds csak a rontott adat
athizasaval térténhet gy, hogy a hibas adat olvashaté maradjon.

Felel6s:
Hataridés:

5. A leltarozas soran leltdrozasra keriilnek ..................ooiiinl, -ei forduldnappal:
a) a készletek korében:
- anyagok
- munkahelyi készletek
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Leltarozasi szabalyzat

b) az egyéb eszkdzOk kbrében:
- munkavallalok tartozasai
- vevOk
- szalliték
- pénztar
- bankszamla
- egy¢€b aktivak és passzivak

¢) a tarevi eszkdzok kérében:

zon

d) az idegen tulajdonban 1évd készletek korében:

6. A leltarozas kezdeti 1dOPONLIA: ...ccceeevieeeerieecieieee sttt cree e rresnnes
A leltarozas befejezésének idOPontja: .......cceveviieerienrenieniieeericnrenesneenerenseeneenss
A bizonylatok leadasanak hatarideje: .....cccvvvrivniriciiniiniineccenesnerenensnesneeness
A leltarkiértékelés hatarideje: .....cvevreiverireieeieicc e e e et b s seennes
7. A leltarozas hataridSben torténé elvégzéséért a leltdrozasi bizottsag tagjai és a készletkezeldk, a

leltarozasi bizonylatok hataridében torténd leadasaért a bizottsagvezetSk és készletkezeldk, a
leltarkiértékelés hatarid6ben vald elvégzéséért pedig a fGkOnyveld tartozik felelsséggel.

8. A leltarozas eseményeit leltarozési zardjegyzdkonyvben kell rogziteni.

9. Jelen leltdri utasitast a leltdrozasi iitemterv egésziti ki, amely rogziti a leltarozas id6pontjait,
valamint a leltarozasi bizottsagok személyi Gsszetételét.
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Leltarozasi szabdlyzat

Gazdalkodo

LELTAROZASI UTEMTERV
A leltarozast ....... Vil hé...... napjan kell megkezdeni és ........ éV .eennn. hé .... napjan be
kell fejezni.

A leltarozdst a kovetkezb leltdrozasi korzetekben és idSpontokban kell elvégezni a korzeti
leltarfelel6s6k kozremitkodésével:

Leltarozési kérzetek Leltarozasi bizottsag A leltarozas id6pontja

sZama, megnevezeése személyi Osszetétele

A leltarak kiértékelését ....... V... hé........ napjaig, a zardjegyzOkonyvet ........ Vo hé
.....napjaig kell elkésziteni.

A leltarozas soran jelentkez6 eltéréseket a kdnyvelésben legkés6bb .......év................ hé napjaig
rendezni kell.

Eltérések miatti felelGsség megallapitasa: .......Eev................ ho...... nap.
Kelt:ooooiiiereci e
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.............................

Gazdalkodo

MEGBIZOLEVEL

Megbizom. .....cvveieieiiiii i asszony/ur pénziigyi-gazdasagi vezetbt a
leltarozas vezetésével és ellendrzésével, a kovetkezbkre is figyelemmel:

1.) Tartson elSkészit6, felkészits el6adast a leltirozasban résztvevok részére.

2.) Miikddjén kézre a leltarozas megszervezésében és lebonyolitasaban.

3.) Folyamatosan ecllenSrizze a leltdrozasnak a szabalyzatban rogzitettek szerinti lebonyolitasat,
tevékenyen vegyen részt a leltarozasi munkélatokban.

4) Ellendrizze sziréprobaszeriien a felvett vagyontargyak valédisagat, azonosithato
megfeleltetését.

5.) A leltarfelvétel befejezését kovetSen ellendrizze:
-a leltarbizonylatok alaki, tartalmi helyességét,
-a hidny-t6bblet kimutatasok, elszamolasok val6disagat,
-a leltarfelvétel és a leltar forduldnapja kozotti idészakban tortént eszkOz-mozgasok

bizonylatolasat,
-a leltarozott vagyontirgyak és a leltarkiilonbSzetek nyilvantartas szerinti adataival valo
egyezOséget.

6.) Irja ala a leltari jegyz6konyvet.

7.) A felmeriilé problémdikrél adjon jelzést, tegyen jelentést, a Szervezet VezetSjének.

..............................
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Gazdalkodo

MEGBIZOLEVEL

.................................................................. -t megbizom,
hogya ......... évi leltarozasban

mint a ........ szZamu leltarbizottsdg tagja / vezetdje vegyen részt.

A leltarozasi munkakat a leltarozasi utasitas és a leltarozasi iitemterv szerint kételez6 elvégezni.
A leltarozés kezdetének idSpontja: ...

A leltarozas befejezésének idGpontja:  ....ooovvvriieeiiiiiiiieiii,

...........................................
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Gazdalkodo

LELTAROZASI JEGYZOKONYV

Késziilta ......ccoeecvvvevvveeesvvenenennnn.n..... raktar, helyiség stb. anyag és/vagy eszkozféleségeinek
leltarozasarol.

A leltarozést végezték:

................................................................................................................................ leltarozok,
............................................................................................................................. leltarellendr,
.......................................................................................................... raktaros, a leltari felelGs.

A 1eHAroZAs ..ooeoeeeeeeieeee e A0l et -iE AT,

A leltarozas ideje alatt engedéllyel kiszallitott aruk:

A kivételezett A kivételezés Az engedélyez6 A leltarozott mennyiségben
aruféleségek mennyisége személy szerepel nem szerepel
megnevezése

A leltarozasnal felhasznalt leltarbizonylatok szama:

leltarfelvétell Jegy ....ccovovnimniiriie e O] e -ig
leltarfelvételi 1V ....ocovvvecverinieceeccr e O] e -ig

elrontott példanyok felSorolasa .........coceveeeeieeineeiiireicnenn s

A leltarozast menet kOzben ellenOrizte:.....c.coveeieveiiiiine vt s
Alulirottak felelésséglink tudatdban kijelentjilk, hogy a meghatarozott leltarozasi feladatot
elvégeztiik, a raktarban, helyiségben stb. talalhaté eszkozféleségeket - a valdsagnak megfeleld
mennyiségben és mindségben - teljes egészében szamba vettiik.

A leltari anyagokért felelOs személy €SZreVEtelei. .. couuurnirimrmrienniieiiern e

......................................................................................................................................................

| = LSS
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Gazdalkodé
JEGYZOKONYV
LELTAROZAS ELLENORZESEROL
AIUHTOttak, TN @ .. vvv it eeee ittt ettt e et e e e as e e eaa e et eeneeaaaneeas , a felvett leltar

birtokaban eseti/szurdprobaszerti ellendrzést hajtottunk végre a

................................................................................................

Megéllapitasaink az aldbbiak:

Anyag, aru Mérték- Leltar Ellen6rzés Kiilonbdzet
Megjegyzés

egyéb eszkdz egység szerinti szerinti

megnevezése mennyiség mennyiség

Kelt oo

.....................................................................................................

.....................................................................................................
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Gazdalkodo

JEGYZOKONYV LELTARKULONBOZETROL

,

Késziilt: .......... €V ecovvvv e vvviveeen. O e, 11 T RO U U U USSP

v.........hivatalos

helyiségében.

TATZY: A creeeeverereereeece e ree e e vrest e e reerreenes 7 ]
megtartott fordulénapi leltarozas soran megallapitott leltareltérések.

A leltarkorzet SZAMa €5 MEGNEVEZESE: ..euvvvnrririririeins e et sae e e s ese s enesrenes

A leltari készletekért felelds NEVE: .........c.oiuiiiriiie i e

Jelen vannak: alulirottak

A leltarozas soran megéallapitott tobbletek:

Megnevezés Mennyiség Egységar A tébblet mennyiség
Ft értéke Ft

Osszesen:
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II. A leltarozas sordan megallapitott hianvok:

Megnevezés Mennyiség Egységar A hiany
Ft értéke Ft

Osszesen:

A megéllapitott leltarhianybdl

NOTMAN DEIULLL c...eeeeeeeeeee et et reees s seesesnnnreeeeessnsnens Ft
TOTINATL TEILL. ettt s ee e e st seeesaaereseeenearanas Ft
a készletekért felelSs leltarozo

dolgozo alairasa

leltarkiértékel 6 leltarkiértékeld

A leltarkiilonbozetek lekonyvelését elrendelem.

.........................................

szamviteli vezetd
A megallapitott leltareltérések lekonyvelésre keriiltek:

konyveld
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.............................

Gazdalkodé
JEGYZOKONYV
pénzeszkozok és értékcikkek leltarozasirol

Késziilt: ...... EVorriiiieanenn, hé......... nap sordn a hazipénztarnal megtartott leltarozas alkalmaval.

Jelen vannak: ... pénztaros
............................................................................. leltarozo
............................................................................. leltarellen6r
............................................................................. pénztarellenér

Jelenlévok megallapitjak, hogy a pénztarzarast kovetden a pénztarban a kovetkezd cimletii és dsszegii
készpénz és értékcikkek voltak:

KESZPENZ ERTEKCIKKEK
Cimlet db Cimlet Megnevezés Cimlet db  Cimlet
Ft x db Ft Ft x db Ft

20 000
10 000
5000
2 000
1000
500
200
100
50

20

10

Osszesen

A pénztarjelentés szerinti pénzkészlet: 0 L Ft
A leltarozas soran talalt pénzkészlet: Ft

Eltérés (hidny, tébblet): e Ft
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Martonvasar Varosi Kozszolgaltaté Nonprofit Korlétolt Felel8sségii Tarsasag
Koltségfelosztasi és Onkdltségszamitdsi szabadlyzat

2.1.
2.2.
2.3.
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2.7.
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2.9.
2.10

2.11.
2.12.
2.13.

Martonvasar Varosi Kozszolgaltato
Nonprofit Korlatolt Felelosségii Tarsasag

KOLTSEGFELOSZTASI ES ONKOLTSEGSZAMITASI SZABALYZATA

TARTALOMJEGYZEK

A SZABALYZAT CELJA, TARTALMA, HATALYA

A SZABALYZAT RESZLETES ELOIRASAT

A koltség, onkoltség szamitasi fogalmak

A koltségek konyvviteli elszamolasa

Az 6nkoltségszamitas

Az 6nkoltségszamitas — kalkulacié formai

Onkoltségszamitési rend, onkoltségszamitasi szabalyzat

Az OnkoOltségszamitas targya: a kalkulacios egység

A kalkulacios séma, a kalkulacios koltségtényezok tartalma

A kalkulécios koltségtényezOk tartalma

Az 6nkoltségszamitas mddszere, a koltségek felosztasanak médja

A koltségek felosztasanak bizonylati rendje

Az 6nkoltségszamitas készitésének idGpontja, a kalkulacids idészak.
Az 6nkoltségszamitishoz sziikséges adatszolgaltatas, felelés szervek megjeldlése
Pénziigyi beszamolo

ZARO RENDELKEZESEK

MELLEKLETEK:



Martonvésér Varosi Kozszolgéltaté Nonprofit Korlatolt Felelosségii Tarsasag
Koéltségfelosztasi és Onkoltségszamitasi szabalyzat

1. AZ ONKOLTSEGSZAMITASI SZABALYZAT CELJA, TARTALMA,
HATALYA

A szamvitelr6l sz616 2000. évi C. térvényben foglalt eldirds értelmében a térvény hatalya
ala tartozé vallalkozasoknak a torvényben rogzitett alapelvek figyelembe vételével — a
Szamviteli Politikdhoz kapcsoldédéan — el kell késziteni az 6nkoltség szamitas rendjére
vonatkozo szabalyzatot [Szt. 14. § (5)].

Az Onkéltség szamitasi Szabélyzat célja, hogy a Kft. részletesen szabalyozza az eldallitott
eszk6zok, elvégzett tevékenységek, nynjtott szolgaltatasok tényleges kozvetlen onkoltségének
meghatarozasat, valamint e szabalyzat alapjan biztositja az 6nkoltségszamitas bels és kiilsé
ellendrizhet&ségét.

Az 6nkoltség-szamitasi szabalyzat az alabbi témakdrékben tartalmaz eldirasokat:
a) a koltség, onkoltség-szamitasi alapfogalmak,
b) az 6nkoltségszamitas targya (a kalkulacids egységek),
¢) a kalkulaciés tényezdk targya (a kalkulacids séma),
d) az onkoltségszamitas modszere, a koltségek felosztasanak modja,
e) témaszamok, azok nyilvantartasa,
f) az dnkdltségszamitashoz szitkséges adatszolgaltatas,
g) a koltségelszamolas bizonylatolasa,
h) az 6nkoltségszamitas és a konyvviteli rendszer k6zotti egyeztetések,
i) onkoltségszamitas készitésének idopontja.

A szabdalyzat tartalmat, részletezettségét, szerkezetét alapvetéen meghatirozza a Tarsasag
struktirdja, tevékenységi kore, az alapité Onkorméanyzattal kotdtt keretszerzédések
elszamolasi feltételeinek biztositasa, a tevékenységek gazdasdgossiaganak vizsgalatdhoz
sziikséges adatok, informaciok igénye.

2. AZ ONKOLTSEGSZAMITASI SZABALYZAT RESZLETES ELOIRASAI
2.1. A koltség, onkoltség szamitasi fogalmak

— A Kkoltség az eszk6z (termék, szolgaltatds) eldallitasa, teljesitése érdekében
felhasznalt é16- és holtmunka pénzértékben kifejezett Gsszege.
Holtmunka jellegti k6ltségek: - anyagkoltség,
- igénybe vett szolgaltatasok értéke,
- alvallalkozdi teljesitmények,
- értékcsokkenési leiras.
Flémunka jellegii koltségek: - bérkoltség,
- személyi jellegli egyéb kifizetések,
- bérjarulékok.

— A koltségeket kioltségnemenként a szamviteli térvényben (Szt.) rogzitett egységes
szamlakeret 5. szamlaosztaly szamlacsoportjai szerint kijelolt €és meghatarozott
cimek szerinti csoportositasban tartjuk nyilvan.

— A koltségek felmeriilésének helye a koltséghely, amely egy teriiletileg elhatérolt
szervezeti egység vagy részleg. Az itt felmeriilt koltségek a felmeriilésiik



Martonvasar Vérosi Kozszolgéltaté Nonprofit Korlatolt Felel6sségli Tarsasag
Koltségfelosztdsi és Onkoltségszamitasi szabdlyzat

id6pontjdban nem szamolhatoak el kozvetlenill az egyes eszkozokre (termékekre,
szolgaltatasokra), igy kozvetlen koltségnek nem mindsithetGek. Ezen koltségek egy
része a termeld tevékenységgel (szolgaltatasnyujtassal) kozvetlen kapcsolatba
hozhatok, megfelel6 mutatészamok vagy kalkulacié alapjan atvezetheté a
koltségviselGkre.

Koltséghelynek mindsiilnek a Martonvasar Varosi Kozszolgaltaté Nonprofit
Korlatolt Felelosségii Tarsasagnal az alabbiak:
» Kozponti iroda
> Uzemeltetési iroda
» Sport iroda
» Kulturalis iroda
o Ovoda miizeum
o Konyvtar
o BBK
o Tanc

— A Kkoltségviselonek tekintjilk az olyan terméket, szolgaltatast, amelyre a koltségek
felmeriilésiik  alkalmaval kozvetleniil elszamolhatok, amelynek eldallitasa,
teljesitése érdekében a koltségek felmeriilnek.

— A kozvetlen onkoltség a bekeriilési (elGallitasi) érték a termék, szolgaltatas egy
meghatdrozott mennyiségi egységének elSallitasara forditott €l6- és holtmunka
pénzben kifejezett Gsszege.

Az eszkoz (termék) eldallitasa bekeriilési (eléallitasi) érték kozé tartoznak azok a
koltségek, amelyek
— az eszkdz (termék) elGallitisa, iizembe helyezése, bévitése, rendeltetésének
megvaltoztatasa, atalakitisa, eredeti allaganak helyreallitisa sordn koézvetleniil
felmeriiltek,
— az el6allitassal bizonyithatdan szoros kapcsolatban voltak, tovabba
— az eszkozre (termékre) megfeleld mutatdk, jellemzdk segitségével elszamolhatok
(egyiittesen: kozvetlen 6nkoltség)

Az elvégzett, a nyljtott, a teljesitett szolgaltatas bekeriilési (el6allitasi) értékének részét
azok a koltségek képezik, amelyek
— aszolgaltatas végzése, nyljtasa, teljesitése soran kozvetleniil felmeriiltek,
— a szolgaltatas végzésével, nyujtasaval, teljesitésével szoros kapcsolatban voltak,
tovabba
— a szolgaltatdsra megfelel6 mutatok, jellemz6k segitségével elszamolhatok
(egylttesen: kdzvetlen onkoltség)

Az eléallitasi koltségek kozott kell elszamolni (a bekeriilési érték részét képezi)
— az idegen véllalkozo altal megvalositott beruhdzashoz a beruhézé altal biztositott
vasarolt anyag bekeriilési értékét, tovabba
— a sajat elballitasu termék, ny(jtott szolgaltatas kozvetlen Onkoltségét a vasarolt
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anyag, a sajat el6allitdsu termék tényleges beépitésekor, a szolgaltatdsnyujtassal
egyidejtileg.

Onkéltség felépitése:

Ko6zvetlen anyagkoltség,

Kozvetlen bérkoltség,

Kozvetlen bérek jarulékai,

Kézvetleniil elszamolhat6 értékceskkenési leiras,
Kozvetlen egyéb koltség

Kozvetlen onkoltség I

Felosztott egyéb kozvetlen 6nkoltség

Kozvetlen onkoltség II

Felosztott egyéb kozvetlen koltségen kiviili koltség (kozponti iroda - koltségei
munkaszamon , KP” kényvelt Gsszes koltség)
Sziikitett 6nkoltség

Sziikitett nkoltség (kozvetlen koltség + tizemi 4ltalanos koltség) Uzemeltetés iroda,
Sport iroda, BBK, Tanc, Ovoda mizeum, Konyvtar vonatkozasaban:

- kozvetlen koltségek: anyagkoltség, bérkoltség, bérkoltség jarulékai, kozvetleniil
elszamolhato értékcsdkkenési leiras, egyéb kozvetlen koltségek,

- iizemi altalanos (kdzvetett) koltségek: gépek, berendezések kalkulacios egysegre
kozvetleniil el nem szamolhaté amortizacidja, javitasi, karbantartasi koltségei; az
épiiletek amortizaciés, karbantartasi, javitdsi koltségei, takaritis, energia,
munkavédelem koltségét, stb.

Teljes onkoltség (szikitett 5nkoltség + a kdzponti irdnyitas altalanos kdltsége + amortizacio).

2.2,

- Kozponti iranyitds altalanos koltségei: iranyitds, huméan igazgatds, vallalkozas
egészét érinté bankkoltségek, oktatasi koltségek, szocidlis koltségek, tagsagi dijak,
egészségligyi szolgaltatas koltségei, kozponti iroda kdltségei munkaszamon ,,KP”
konyvelt 6sszes koltség
- Az ameortizaci6é vagy értékcsokkenési leiras a targyi eszkozok kopasanak pénzben
elszamolt és az aru értékesitése sordn megtériilt formaja. Az értékesokkenési leirds
Utjan viszi 4t a targyi eszkdz értékét az Aaltala termelt termékbe, illetve nyujtott
szolgéltatasba oly modon, hogy azt termelési koltségként és igy Onkdltség noveld
tényezSként szamoljak el.

A koltségek konyvviteli elszamolasa

A felmeriilt kéltségek elszdmoldsira — a szamlarendben meghatérozottak szerint — Kft.
szamlarendjében rdgzitetteknek megfelelden — egy szdmlaosztaly szolgil. Az 5. szdmlaosztaly
a koltségeket koltség nemek szerint csoportositva tartalmazza, a koltségek koltség nemenkénti
gytijtését szolgalja.

A tulajdonos Martonvasar Varos Onkormanyzatinak igénye szerinti timogatassal valo
elszamolés elkészitéséhez sziikséges adatok biztositdsa miatt felmerilt koltségek COFOG
szamok szerinti megbontds biztositisa érdekében a Tarsasig a ,,07-4s szdmlaosztalyban
tartalmazza a felmeriilt raforditasok a 0591 ellenszamla beiktatasaval.
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A COFOG szémokra gyiijtétt koltségek és bevételek negyedévente dsszesitesre keriilnek. Ez
alapjan térténik a tulajdonos Onkormanyzattal val6 elszamolés.

A szervezeti struktira szerinti szervezeti egységekre a Kft. kialakitott egy egységes
munkaszamrendszert, amelyben rogzitette a koltségek felmeriilési helyét (munkaszamok), a
tevékenység megnevezését a helyszinek célszerli csoportositasaban. Ez a rendszer az
utdkalkulacios (negyedéves elszamolasok) folyamat alapja.

2.3. Az onkoltségszamitas

Az Onkoltségszamitas olyan miiszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel megallapithaté a
termék, a szolgaltatds varhato (tervezett), illetve tényleges kozvetlen dnkoltsége, eldallitasi
értéke.
Az Onkoltségszamitas feladata, adatokat szolgaltatni:

* a sajat termelésii készletek és szolgaltatasok értékeléséhez, az eldallitasi értékének

meghatarozasahoz,
* atermelés, a szolgaltatas onkoltségének tervezéséhez és megfigyeléséhez,
* agazdasagi szamitasokhoz.

2.4. Az onkoltségszamitas — kalkulacié formai
+ az elékalkulacié (elozetes 6nkdltség),
utokalkulacié (utdlagos onkoltség).

Az elékalkulaci6 az a miiszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a tevékenység, a termelés,
a szolgaltatds megkezdése el6tt a Kft. meghatarozza valamely termék, szolgaltatas
elGallitasa soran — a miiszaki és technologiai elGirasok betartdsa mellett — felhasznéalhaté €16-
és holtmunka mennyiségét és ebbdl — az érvényben 1évé arak és dijtételek, valamint
személyi jellegli raforditasok figyelembe vételével — kiszamitasra kertil az eléallitando
termék vagy szolgaltatas norma, terv szerinti onkdltsége.

A terméken és szolgaltatason kivill el6kalkulaciot lehet késziteni minden olyan
tevékenységre, amelynek kdltségkihatdsa van.

Az utékalkulacié az a miiszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a termelés, a szolgaltatas
befejezése utan a ténylegesen felhasznalt é16- és holtmunka mennyisége és értéke alapjan
meghatarozzuk az eszk6z (termék, szolgaltatas) tényleges kézvetlen onkoltségét, eldallitasi
értékét.

2.5. Onkoltségszamitasi rend, onkoltségszamitasi szabalyzat

Az 6nkoltségszamitasi szabalyzat a Kft. koltség-6nkoltség szamitasanak alap dokumentuma.
Az 6nkoltség szamitasi szabédlyzatban a kovetkezOket szlikséges targyalni:
* az Onkoltségszamitas targyat (a kalkulacios egység kijelolését),
* akalkuléciés sémat, a kalkulacids tényezoket,
+ az Onkoltségszamitas modszerét, ehhez kapcesoloddan a koltséghelyeken felmeriilt
kozvetett koltségek felosztasanak modszerét,
* az Onkoéltségszamitas készitésének idSpontjat vagy idGpontjait, a kalkulacios
id6szakot,
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» az Onkdltségszamitas és a konyvvitel adatai egyeztetésének modjat,
» az Onkoltség szamitasi adatok szolgaltatasaért és ellendrzéséért felelds/felelosek
megjelolését.

2.6. Az 6nkéltségszamitas targya: a kalkulacios egység

Kalkulacios egység a terméknek vagy szolgaltatasnak az az egységnyi mennyisége, amelyre
az Onkdltséget szamitjuk.

Kalkulacios egység lehet a Kft- nél:
*  termék,
» szolgaltatas,
+ szolgaltatasi egység.

A termék a termelési folyamatban 1étrejott tarsadalmi szikséglet kielégitésére alkalmas
vagy alkalmassa teheté dolog. A termék késziiltségi foka alapjan lehet:

* befejezetlen termelés,

o félkész termék,

+ késztermek.

A szolgaltatas késziiltségi foka alapjan csak
o Dbefejezett termelés,
o Dbefejezetlen termelés lehet.

Befejezetlen termelés a Kft. termelGegységein beliil tovabbi megmunkalasra varé termék,
szolgaltatas, illetve azok Osszessége. A befejezetlen termelés korébe csak olyan termék és
szolgéltatas sorolhatd, amelyen legaldbb egy szamottevé munkamiiveletet elvégeztek, de
kibocsatasra alkalmas termékké vagy szolgaltatdssi még nem valt, befejezése még tovabbi
élémunka és/vagy holtmunka raforditast igényel.

Félkész termék minden olyan termék vagy szolgaltatds, amely a Kft.-nél egy teljes
megmunkélasi folyamaton keresztiilment, ilyen cimen raktdrra vették, azonban
készterméknek vagy elvégzett szolgaltatasnak nem mindsithetd.

Késztermék vagy elvégzett szolgaltatas az a termék vagy szolgaltatas, amely a Kft.-nél
valamennyi — az el6iras szerinti — megmunkalasi folyamaton atment, megfelel a vonatkozo
szabvanyoknak, illetve az el6irt miliszaki feltételeknek.

A szolgiltatis korébe a Kft. alapité okiratdban megjelolt tevékenységek keretében
elvégzett javitasi, karbantartasi, felujitasi munkak, a kiils6 megrendeldk részere végzett
szolgaltatasok és a sajat vallalkozasban végzett beruhazasok és felujitasok tartoznak.

Szolgaltatasi egység, mint kalkulacids egység, szervezetként szerepel jelen Onkoltség
szamitasi szabalyzatban.

A kalkulaciés egységeket a Kft. beszamolasi jelentés kotelezettségeivel 6sszhangban alakitja
ki.

» Kdzponti iroda

» Uzemeltetési iroda

» Sport iroda
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» Kulturalis iroda

o Ovoda mizeum
o Konyvtar
o BBK

o Ti

Tanc

2.7. A kalkulacios séma, a kalkulaciés koltségtényezok tartalma

Az egyes kalkulacids egységek kozvetlen onkoltségét a kovetkez6é kalkulacios
séma szerinti kell kiszamitani:

a) kozvetlen anyagkoltség,
b) kozvetlen bérkoltség,

¢) kozvetlen bérek jarulékai,
d) egyéb kozvetlen koltség.

Egyiitt KOZVETLEN ONKOLTSEG /a+b+c+d/

2.8. A kalkulaciés koltségtényezdk tartalma

Kozvetlen anyagkoltség

Kozvetlen anyagkoltségként kell kimutatni a kalkulacids egység terhére utalvanyozott,
ténylegesen felhasznalt

anyagok,

nyers- és alapanyagok, a kalkulacios egységre kozvetlenill elszdmolhato
fiitbanyag €s energia (technologiai energia),

véasarolt félkész termékek és alkatrészek,

a tovabb felhasznalt sajat termelésii félkész termékek €s alkatrészek,

az anyagok /termékek/ Dbeszerzésekor, illetve felhasznalasakor (az
engedményekkel csokkentett felarakkal novelt vételar mellett) a beszerzéssel,
raktarba tortént beszallitassal kapcsolatban felmeriilt széllitasi- és rakodasi
koltségek Gsszegét, tovabba a kozvetitdi tevékenység ellenértéke, dija,

a bizoményi dij,

a beszerzéshez kapcsol6do adok (fogyasztasi ado, jovedéki ado),

vamterhek (vam, vampotlék, vamkezelési dij),

fizetendo (fizetett) illetékek,

az eldzetesen felszamitott, de le nem vonhato altalanos forgalmi ado,

a jogszabalyon alapul6 hat6sagi igazgatasi, szolgaltatasi dijak,

az egyéb hatOsagi igazgatasi, szolgaltatasi eljarasi dijak (komyezetvédelmi
termékdij, szakértdi dij).

A kozvetlen anyagkoltség meghatdrozasdhoz az anyagokat, (nyers és alapanyagokat) az
anyagféleségek pontos meghatarozasaval kell az adott szakmai irodara felosztani.

Ezt vagy a beszerzés alapbizonylatin az adott anyag beszerzdje kételes feltiintetni a
megadott munkaszdmokra vagy egyéb szamviteli bizonylatokon koteles biztositani a
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felhasznalési helyének meghatarozasat.

A takarité szerek, tisztitoszerek kiadasa esetén takaritd csoport vezetdje koteles
gondoskodni a helyszinekre kiadott anyagok pontos meghatarozaséardl és err6l szamviteli
bizonylatot kell 4tadnia a kényvelés részére.

Az utdkalkulacioban a kozvetlen anyagkoltség értékét — az anyag felhasznaldsanak a
Szamviteli Politikaban valasztott elszamolasi modjatol fliggben, a Kft.-nél FIFO médszerrel
kell megallapitani.
A felhasznalas anyagkoltségét csGkkenteni kell:

— a fel nem hasznalt és visszavételezésre keriilé anyagok értékével,

— atermelés, a tevékenység, szolgaltatas soran keletkezett hulladékok értékével

Kozvetlen bérkoltség

r r

Kozvetlen bérkoltségként kell kimutatni a termék el6allitasaért a szolgaltatas teljesitéséért
elszamolt bruttd6 munkabér Osszegét. A brutté bérek felosztisa az adott termék
eldallitasaban, szolgaltatas teljesitésében koézvetleniil résztvevé munkavallalok munkadra
raforditasainak aranyaban torténik. A munkadrak nyilvantartasat ennek megfelel6en oly
médon kell régziteni az arra rendszeresitett nyilvantartasban, hogy azok kozvetleniil
hozzarendelhet6ek lehessenek ahhoz a termékhez, szolgaltatashoz, amelynek el6allitasa,
végzése érdekében felmertiltek.

A brutté bér magaba foglalja a fizikai munkavallalok részére teljesitménybérben vagy
id6bérben elszamolt bérkoltséget.

Az elbkalkulacioban és az utdkalkulacidban a bérkoltség Osszegén kivill, a bérek
szamfejtésének alapjaul szolgalé munkaidét is fel kell tiintetni.

Kozvetlen bérek jarulékai

A bérjarulékok: a szocialis hozzajarulasi add, a szakképzési hozzdjarulas, egyszertsitett
foglalkoztatasi hozzajarulas, EKHO, a rehabilitaciés hozzijarulas, egyéb bérjarulékok,
tovdabbad minden olyan adok modjara fizetendé Osszeg, amelyeket a személyi jellegii
raforditasok, vagy a foglalkoztatottak szdma alapjan kell megallapitani, fliggetleniil azok
elnevezésétol.

Tényleges potlékkulcs alkalmazasa esetén — a bérfizetési jegyzék adatai alapjan — minden
id6szakban szembe kell allitani az ilyen cimen kifizetett Gsszegeket az alapbérek Osszegével
és a kiszamitott pdtlékkulcs alapjan kell a kézvetlen munkabérekre vetitve ezt a
koltségtényezo6t az utdkalkulacioban szerepeltetni.

Egyéb kozvetlen koltség

A termék el6éllitasa, a szolgaltatas érdekében kozvetleniil felmeriilt
— aszallitasi és rakodasi koltség,
— agépkoltseég,
— a gépek /termel berendezések/ bérleti dija,
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— anyagigazgatas
amennyiben azoknak a kalkulaciés egységre jutdé értéke megfelelé mutatdk jellemzdk
segitségével megallapithato.

Nem sorolhatok ebbe a korbe azoknak a targyi eszk6zOknek (épiiletek, vezetékek, irodak
berendezése és felszerelése stb.) miikodési és fenntartasi koltségei, amelyek a Kft. egészét
szolgaljak és igy a koltségei nincsenek okozati kapcsolatban a kalkulacids egység
mennyiségével és Osszetételével.

2.9. Az onkoltségszamitas médszere, a koltségek felosztasanak modja

A koltségek felosztiasira a pétlékolé kalkulicié moédszereként vélasztjuk, amikor a
termékek, termékcsoportot, szolgaltatast terheld:

- kozvetlen koliségeket (kOzvetlen anyagkOltség, kozvetlen bérkoltség, kozvetlen
bérek jarulékai, egyéb kozvetlen koltség.) a felhasznélaskor elszamoljuk a konkrét
termékre, termékcsoportra, szolgaltatasra (kalkulacids egységre),

— a kozvetett koltségeket (altalanos koltségeket) pedig el6szér a felmeriilés helyén
gylijtjiik Ossze (a szdmlarend szerint kialakitott munkaszamokon) €s a
koltséghelyenként kialakitott vetitési alapok segitségével — potlékkulccsal osztjuk
szét azokra a termékekre (szolgaltatdsokra, tevékenységekre, illetve kalkulacios
egységekre), amelyek a koltséghely szolgaltatasait igénybe vették.

Pétlékkulces (Pk%) = (felosztandé koltség x 100) / vetitési alap

Vetitési alapként olyan termelési tényez6t kell vélasztani, amely legjobban vonzza a
(k6zvetett) koltségeket. A Tarsasagnal a targyévi iizleti tervben szereplé bevételek
meghatdrozasabol kiindulva allapitia meg az adott feladat tekintetében alkalmazandé
pétlékkulcsot.

Lehet6ség szerint mennyiségben meghatirozé vetitési alapot célszerli alkalmazni a
bérbeadasnéal, nevelési hozzajarulas, buszjegyek, buszbérletek, zoldteriilet karbantartas,
parkold karbantartds, sirhelyek gondozasa, sirhely megvaltasa, halott hiités, ravatalozo
hasznalat, sirk6készit6k temetSi hozzajarulasa, fénymasolas, nyomtatds, muzeumi belépdk,
takaritds, kozuti arufuvarozas, konyvtdri szolgéltatds, mas esetben értékbeni mutatot
valasztunk.

Ezen feladatok 6nkoltségszamitasi sémait jelen szabalyzat 3. sz. melléklete tartalmazza.

A felosztas modszere egyrészt a kalkuldcios moédszerek alkalmazasat jelenti, masrészt a
pétlékkulcs megvalasztasat.

A pétlékkulcs lehet:
— diktalt potlékkulcs — el6re meghatarozott szazalékos arany,
— tényleges pétlékkulcs

A Kft. a kozvetett koltségek felosztasara a diktalt potlékkulccsal (elére meghatarozott
szazalékos arany) torténé kalkulaciét alkalmazza

Vetitési alap:

10
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A Kft. targyévi tizleti tervében szereplS bevételek meghatarozasabdl kiindulva éllapitjuk meg
az adott feladat tekintetében alkalmazand6 pétlékkulcsot.

A targyévi potlékkules meghatérozasa az egyes feladatok tekintetében a targyévi tényadatok
ismeretében feliilvizsgalasra kertilhet.

A teljes 6nkoltség felépitését a 1. sz. melléklet tartalmazza.

Abban az esetben, amikor a Kft. a tulajdonos Onkorményzat vagy egyéb kiilsé piaci szerepld
részére kiilon megbizas alapjan eseti feladatokat lat el, a rezsiéradij szamitasa egy altalanosan
elfogadott piaci dijazés alapjan torténik.

Altalanosan elfogadott piaci dijazas alapjanak a kovetkezoket tekintjiik:
e az adott feladathoz rendelhetd szakmai kamara, szakmai szervezet &ltal kiadott
allasfoglalés (P1.: MATISZ allasfoglalas a takaritasi szolgaltatas 6radijarol)
e az adott tevékenységhez kapcsolédé korményrendelet (Pl.: 191/2009. (IX. 15.)
Korm.rendelet az épitSipari kivitelezési tevékenységrél

2.10 A koltségek-felosztasanak bizonylati rendje

Az 6nkoltségszamitas szamvitelen beliili folyamataban az 6nkoltségszamitas alapbizonylatai
azonosak a szamvitel analitikus, illetve szintetikus konyvelésének alapbizonylataival.

A termeléssel szolgaltatassal Gsszefiiggd alapvetd bizonylatok a kovetkezdk:

— munkalap,

— készletek allomanyvaltozasi bizonylata,

— személyi jellegli raforditasok bizonylata,

- kozvetett koltségek bizonylatai (munkaszamok),
—  értékcsokkenési leiras bizonylatai,

— egyéb koltségek bizonylatai (munkaszamok).

2.11. Az 6nkoltségszamitas készitésének idGpontja, a kalkulacios iddszak.

Az Onkoltségszamitas készitésének idGpontja az, amely id6pontig az OnkOltségszamitast el
kell végezni.

A kalkuléacios id6szak az az id6tartam, amelyre vonatkozoan az 6nkdltséget szamoljuk.

Az onkoltségszamitas gyakorisiga évkdzben a Martonvasar Véros Onkorményzata
negyedéves informécids igényeihez igazodik. FEvente egyszer, az év végi zaraskor is végre
kell hajtani a teljes Oonkoltség szamitasi folyamatot a Szamviteli Politikdban meghatarozott
mérlegkészités id6pontjaig. Toth Baldzs Karoly ligyvezeté egyedi dontése alapjan az
Onkoltségszamitast a tevékenységek egy részére vagy egészére gyakrabban is ¢l lehet végezni.

2.12. Az onkoltségszamitishoz sziikséges adatszolgaltatas, felelos szervek megjelolése
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Martonvésar Vérosi Kozszolgaltaté Nonprofit Korlatolt Felel6sségli Tarsasag
Koltségfelosztdsi és Onkdltségszamitasi szabdlyzat

A tevékenységek (termelés, szolgaltatds) koltségeit a tevékenység folyaman, annak
felmeriilésével egyidejlileg kell az alapbizonylatokon rogziteni.

Az alapbizonylatok feldolgozéasa a tevékenységek kdzvetlen és kozvetett kéltségeinek a Kit.
szamviteli rendszerén belill folyamatosan torténik.

Az egyes szervezeti egységek feladatkorét, egyiittmikddési kotelezettségét a Kft. Szervezeti
és Miik6dési Szabalyzata tartalmazza.

2.13. Az koltségek elszamolésa, felosztasa oly médon kell megtorténjen, hogy az alkalmas
legyen a tulajdonos, Martonvasar Varos Onkormanyzata részére negyedévente készitendd
,,pénziigyi beszamold” elkészitéséhez, az aldbbi Osszesitett tartalommal:

Onkormanyzati
Koltségtipusok kﬁztszlc,)ll(; %i?tt:tsésra Sajat forras (Ft) Egyéb forras (Ft) Osszesen (Ft)
(Fv)
Személyi
juttatasok
Munkaadokat
terheld jarulékok

Kiils6 megbizas

Egyéb dologi
koltségek

Rezsi koltségek

Immaterialis javak
beszerzése

Eszkdzbeszerzések

Beruhazas,
felujitas

688268811:

3. ZARO RENDELKEZESEK
Jelen szabalyzat 2021. januar 01-jén lép hatalyba.
4. MELLEKLETEK:

1. sz. melléklet: A Kalkulacios séma felépitése
2. sz. melléklet: Megismerési nyilatkozat
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Martonvasar Varosi Ko6zszolgaltaté Nonprofit Korlatolt Felel8ssegii Tarsasag
Koltségfelosztasi és Onkoltségszamitdsi szabdlyzat

3. sz. melléklet: Onkoltség szamitas sémak

4. sz. melléklet: munkalap munkaid6 nyilvantartas

5. sz. melléklet: munkalap Osszesit6 nyilvantartas

6. sz. melléklet: Pénziigyi elszdmolas Martonvésar Varos Onkorméanyzata

........................

To6th Balazs Karoly
igyvezetd
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Martonvasar Vérosi Kdzszolgaltaté Nonprofit Korlatolt Feleldssegli Tarsasag
Koltsegfelosziasi és Onkoltségszamitasi szabalyzat

1.sz. melléklet
A Kalkulacios séma felépitése

a) kozvetlen anyagkoltség

b) kozvetlen bérkoltség

¢) kozvetlen bérek jarulékai

d) egyéb kozvetlen koltségek

¢) KOZVETLEN ONKOLTSEG (a+b+c+d)

/) Szakmai irodék altalanos koltségei (ideértve a kozvetett bér és jarulék koltségeket, lizemorvos,
munkaruha, biztositas is)

g) TELJES ONKOLTSEG (e+f+g+h)

Kalkulaciés séma alkalmazasa az alabbi szolgéltatdsoknal kertil alkalmazasra:

- bérbeadas,

- nevelési hozzajarulas,

- buszjegy, buszbérlet,

- zoOldteriilet karbantartas,
- parkol6 karbantartas,

- sirhelyek gondozasa,

- sirhely megvaltasa,

- halott hiités,

- ravatalozo hasznalat,

- sirk6készitdk temet6i hozzajarulasa,
- fénymasolas,

- nyomtatas,

- muzeumi belépdk,

- takaritas,

- kozuti drufuvarozas,

- konyvtari szolgaltatas.
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Martonvasar Varosi Kozszolgaltaté Nonprofit Korlatolt Felel6ssegii Tarsasag
Koltségfelosztasi és Onkéltségszamitasi szabdlyzat

2. sz. melléklet

Megismerési nyilatkozat

Alulirott, ......ooooveiiiiiiiiiiiiiiiii, kijelentem, hogy az Onkoltségszamitasi szabalyzatban
foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran
koételes vagyok betartani.

Martonvasar, 20.......vvvvieieeininnnnn.

alairas

DEOSZEAS: o vvereiic e raraas
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Martonvésar Varosi Kézszolgaltaté Nonprofit Korlatolt Feleldsségl Tarsasag
Koltségfelosztasi és Onkoltségszamitasi szabdlyzat

Kalkulaciés séma fénymasolasra 3. sz. melléklet
ONKOLTSEGSZAMITAS
MEGNEVEZES FENYMASOLOK
Kozvetleniil elszamolhatd személyi

juttatasok:

a  fénymdsoldssal  eseti  jelleggel
Jfoglalkozé alkalmazottak fénymdsolassal
eltoltont idére juto illetménye (dolgozok
atlag orabére x fénymasolo iizemideje)

Kozvetleniil elszamolhaté személyi
juttatasok dsszesen:

Koézvetleniil elszdmolhato jarulékok:
a fénymdsoldssal eseti jelleggel foglalkozo
alkalmazottak fénymdasolassal eltéltott idore

Jjuté illetménye x fizetendd jarulék %-os
szorzoja

Kozvetleniil elszamolhato jarulékok
Osszesen:

Kozvetlen anyagkoltség:

- felhasznalt papir koltsége
- festékfelhasznalas koltsége

Kozvetlen anyagkoltség sszesen:

Szolgéltatasi kiilonkoltség:

- fénymasolok energia, lizemeltetési
koltsége

- fénymasolok értékcsokkenési leirasa

- fénymasolok idGszaki karbantartasi
koltsége

Szolgaltatasi kiilonkoltség dsszesen:

Egyéb kozvetlen koltség:

Vetitési alap (6sszes masolati példanyszam):
lap

ONKOLTSEG: Ft/lap

16



Martonvasar Varosi Kozszolgaltaté Nonprofit Korlatolt Felel6sségli Tarsasag
Koltségfelosztasi és Onkéliségszamitasi szabadlyzat

Munkalap

igénybe vett fénymaisolasi szolgaltatasrol

IZENYDE VEVO NEVE:..c.uvueiiiieiiiirinririnciatarsissoseriorsescnssassssessscassssnsssassesasssssssassses
Igénybe veve lakOhelye:....ccccivieeeiinireriiiecienacecsconcssenssesssorsannces cereesssentessssnssennns
Igénybe vett szolgaltatas:............ ceetsessesssrssersnssrnsins

Igénybe vett szolgaltatas dija: A4 méretii papir...... Ft/lap,
A3 méretii papir ..... Ft/lap

Igénybe vett szolgaltatas Mennyis€ge:.....ccvvveeienrrienrienrieneriesiircoesesnsosessonsransonassoses
Hazipénztarba befizetett 0SSZeg:....ccivirriiereiericirrerieriieetoteniesicsissctonsssssosnssorcssscess
.

igénybe vevo aldirasa engedélyezo alairasa
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Martonvésar Varosi K&zszolgaltaté Nonprofit Korlatolt FelelSsségli Tarsasag
Koltségfelosztasi és Onkoltségszamitdsi szabadlyzat

Kaszalas igénybevétel 6nkoltségének kalkulacios sémaja

MEGNEVEZES Szegélynyiré

Kozvetleniil elszamolhaté személyi juttatas
- alapilletmény

Kozvetleniil elszamolhaté jarulékok

Kézvetlen anyagkdltség
- {lizemanyag
- damil

Szolgaltatasi kiilonkoltség
- karbantartasi dij

Vetitési alap 1 6ra

ONKOLTSEG Ft/éra
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Martonvaséar Vérosi K6zszolgaltaté Nonprofit Korlatolt Feleldsségii Tarsasag
Koltségfelosztasi és Onkoltségszamitasi szabalyzat

Munkalap

kaszailas igénybevételérol

Igénybe vett szolgaltatas: kaszalas

Igénybe vett szolgaltatias dija: ......cooveiereineininncnnnnnn. Ft/éra
Igénybe vett szolgaltatas kezdete.:.................. 1) W perc
Igénybe vett szolgaltatas vége:......covevernnnnnnns (1)< D perc

A dij szamitasanal minden megkezdett 6ra, egésznek tekintendo.

Kelt: Martonvasar, ....ccceiieesionesscsisssecssosonssons
igénybe vevé alairisa engedélyezo alairasa
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Martonvasar Varosi Kozszolgaltaté Nonprofit Korlatolt FelelGsségl Tarsasag

Koltségfelosztdsi és Onkoltségszamitdsi szabadlyzat

helyiség igénybevétel onkoltségének kalkulacios sémaja

(fiitési szezonban)

Sorszam

Megnevezés

Koltség Ft-ban

1.

Kozvetleniil elszamolhaté személyi juttatasok

- elszamolhato munkadrak szama

Kozvetleniil elszamolhaté személyi juttatasok
jaruléka

Kozvetleniil elszamolhat6 anyagkoltség

Egyéb kozvetlen koltségek

- értékesOkkenési leiras

- telefondi]

- riasztorendszer feliigyelet
- aramdij

- gaz

- viz

- tisztitészer, karbantartas

Kozvetlen énkoltség (3+4)

Kozvetett koltségek

Kozvetlen és kozvetett kioltségek (5+6)

Igénybevételi 6raszam (atlagos)

ora/év

IR

1 egységre jutd éves onkoltség (1+2+(7/8))

Ft/ora

helyiség igénybevétel onkoltségének kalkulacios sémaja

(fiitési szezonon kiviil)

Sorszam

Megnevezés

Koltség Ft-ban

1.

Kozvetleniil elszamolhaté személyi juttatasok

- elszamolhaté munkaorak szama

Kozvetleniil elszimolhato személyi juttatasok
jaruléka

W

Kozvetleniil elszamolhat6 anyagkoltség

Egyéb kozvetlen koltségek

- értékesokkenési leiras

- telefondij

- riasztorendszer felligyelet
- aramdij

- _géz

- viz

- tisztitdszer, karbantartas

Kozvetlen onkoltség (3+4)

Kozvetett kiltségek

Kozvetlen és kizvetett koltségek (5+6)

Igénybevételi oraszam (atlagos)

ora/év

IEIRIEN

1 egységre jutd éves 6nkoltség (1+2+(7/8))

Ft/6ra
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Martonvasar Vérosi Kozszolgaltato Nonprofit Korlatolt Feleldsségii Tarsasag
Koltségfelosztasi és Onkoliségszamitdsi szabalyzat

Az intézmény (BBK, konyvtir) helyiség igénybevétele onkoltségének kalkulacios
sémadja (fiitési szezonban)

Sorszam Megnevezés Koltség Ft-ban
1. Kozvetleniil elszamolhaté személyi juttatasok |
- elszamolhaté munkadrak szama
2. Kézvetleniil elszamolhato személyi juttatasok
jaruléka
3. Kozvetleniil elszimolhaté anyagkdltség -
4. Egyéb kozvetlen koltségek
- aramdij

- értékcsokkenési leiras

- riasztérendszer feliigyelet

- internet, kabel TV

- géz

- viz

- tiszt{tészer, karbantartasi- és egyéb anyag
- hulladékszallitas

- telefondij

5. Kozvetlen 6nkoltség (3+4)

6. Kozvetlen és kozvetett kdltségek (5)

7. Igénybevételi éraszam (atlagos) ora/év
8. 1 egységre jutd éves onkoltség (1+2+(6/7)) Ft/éra
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Martonvasar Varosi Kozszolgaltaté Nonprofit Korlatolt Feleldsségli Tarsasag

Koltségfelosztisi és Onkoltségszamitasi szabdlyzat

A intézmény (BBK, konyvtar) helyiség igénybevétele 6nkoltségének kalkulacios

sémadja (fiitési szezonon kiviil)

Sorszam

Megnevezés

Koéltség Ft-ban

1.

Kozvetleniil elszamolhaté személyi juttatasok

- elszamolhaté munkaorak szama

Kozvetleniil elszamolhaté személyi juttatasok
jaruléka

Lt

Kozvetleniil elszamolhaté anyagkoltség

Egyéb kozvetlen koltségek

- aramdij

- értekesbkkenési leiras

- riasztorendszer feliigyelet

- internet, kabel TV

- gaz

- viz

- tisztitészer, karbantartasi- és egyéb anyag
- hulladékszallitas

telefondij

Kozvetlen 6nkoltség (3+4)

Kozvetlen és kozvetett koltségek (5)

Igénybevételi 6raszam (atlagos)

ora/év

%0 |2 |on | on

1 egységre juté éves onkoltség (1+2+(6/7))

Ft/ora
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Martonvésar Vérosi Kozszolgaltato Nonprofit Korléatolt Felel6sségli Tarsasag
Kéltségfelosztdsi és Onkiltségszamitdsi szabalyzat

4 sz. melléklet

MARTONVASAR VAROSI KOZSZOLGALTATO NONPROFIT KFT.

MUNKALAP
D ATUM oo oo e e e et e e e e et
MUNK A CS AP AT . ..ottt ettt aae e tatia et e aitaeatuianerasaoasastsasisaeeatiasaonsesintatsssnneess
FELADATOT ELVEGZO DOLGOZOK .. ...cuneeiiiiieereieiaeeeisiineeeeermiieseenaansaesians
MUNKAFELVETEL ES TELJESITES IGAZOLASA
5 ] ]
ELVEGZENDG MUNKA MEGRENDELO EGYSEG MEGRENDELG NEVE MUNKAV;::S;TSNYLEGES MUNKAV(Eg:S;:g;ARTAMA TELJESITEST IGAZOLO NEVE

A MUNKA ELVEGZE_SEHEZ ANYAGBESZERZES KAPCSOLODIK, AMELY ATTERHELESRE/
KISZAMLAZASRA KERUL (IGEN/NEM): ....cc.tetteeuteeiiueiataninesassesstesiee st saiesn ot sase st

MUNKAFELVEVO

23

TELJESITEST IGAZOLO



Martonvasar Varosi K6zszolgaltatd Nonprofit Korlatolt Felel6sségii Tarsasag
Koltségfelosztasi és Onkéltségszamitdsi szabalyzat

Munkalap

Munkavallalé/hét Diturn Détumn Digum Ditum

KARBANTARTAS & monka s mudka “ Lt - LY

ROZTEMETD

EMUECZES TERE

JATSAOTEREK

BRUNSDIK KERT

HFIPARK

CSALADSEEITO SZOLGALAT EMILETE

VASARTARTAS

'VARDS HAZA

SRUHSZVIX TEREZ OVODA

BEETHOVEN ALTALANGS 6KOLA

MOVESZETE ISHOLA

MARTOK -GAZDA MALOM TELEPHELY

BRUNSZVIK-BEETHOVEN KOZOSSEGI HAZ

SPONTCSARNOK

SPORTROZPONT

EGESISEGHAL

MARTON-GAZDATELEPHELY VASARTER

EGTES INGATLANDK

BRUNSIVIK SETANY

STOLEAITATOHAZ (TS

ARAS) HVATAL

HONYVEAR

OVODA-MIZEUM
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Martonvasar Varosi Kzszolgaltato Nonprofit Korlatolt Felel6sségli Tarsasag
Koéltségfelosztasi és Onkoltségszamitasi szabalyzat

6.sz. melléklet

PENZUGYI BESZAMOLO

2021.év

Az Onkormanyzat és a Martonvasar Varosi Kozszolgaltaté Nonprofit Kft. K6z5tt
1étrejott kizszolgalati keretszerz8dés alapjan, a virosiizemeltetési divizira

Téarsasdg neve: Martonvasar Varosi Kézszolgéltato Nonprofit Kft.
KeretszerzGdés szima:
Az elszamoldssal érintett id§szak kezdete és vége: |2021, LII, III, IV. negyedév
, Minden elszamoldsnal
Beadott dokumentumok (ellendrz3) listdja: 2°ekn“m/n§“t“‘;‘ .'.x:f..lllf ke'l‘;e kételezben beadandé
Z m) legordiild men dokumentum

1T-2T | Személyi juttatisok és jarulékai
3T Kiils megbizasok
4T Egyéb dologi kéltségek
5T Rezsi kdltségek
6T Immateridlis javak beszerzése
7T Eszkozbeszerzések
8T Beruhdzis, felujitas

Részfeladat tibla
9T (Tamogatdas, Sajat forras; Egyéb forras;

Osszesités)
KNY | Konyvvizsgal6i nyilatkozat

Nyilatkozat az ésszeféthetetlenségre
NYF .

vonatkozéan
BENY | Belsé ellendizési nyilatkozat

cégszer alairas* Ph.
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Martonvésar Varosi Kézszolgaltaté Nonprofit Korléatolt Felel8sségli Tarsasag
Koltségfelosztasi és Onkoltségszamitdsi szabalyzat

Személyi és jarulék
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Martonvasar Varosi Kozszolgaltato Nonprofit Korlatolt Felel6sségli Tarsasag
Koéltségfelosztasi és Onkoltségszamitdsi szabdlyzat

Egyéb dologi kbtség
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Martonvasar Varosi Kozszolgaltaté Nonprofit Korlatolt FelelOssegili Tarsasag
Koltségfelosztasi és Onkéltségszamitasi szabalyzat

Immaterialis javak beszerzése
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Martonvasar Varosi Kdzszolgéltatd Nonprofit Korlatolt Felel6sségli Tarsasag
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Kényvvizsagléi nyilatkozat

|

Egr péidinyhan kirlroe, acedeti aliirizsal é2 bélyegzénzel elitra kell beariitari.
A vablazar adary; a Tamogatis ipferie: lagesl aaronansing s an bemasebxinakt

|Ticuasip neve: A% inis Vipozi Kirszolgilatd Nonpooft ok
P ——
Az elnzdmolistal érintetr idSszak
kezdete &2 TEge:
NYILATEOZAT
{a kedvezményezett tolt ki)

Aldlirott <név>, mint a <kedvezmeénvezett megnevezése™ tirsasig/szervezet cégiepyzéste jogosult vezetSje teljes
jogi felelosségpel nyilatkozom, hopy a fenti timogatdsi szerz5dés alapjdn a szakamai és pénziigyi beszimol6ra vonatkozd
elirisok szermt a timogatis és a sajit/egyéb forcis felhasznilisirdl, valamint a kamatok tekintetében teljes kors,
eliqilénitett nyitvintartist vezetek

Az elszimoln: kivint koltségek az adott lkbzszolgiltatis/Gokorminyzati feladat vonatkozd tigm és idébek
elszimolhatdsigi szabdlyokkal &sszhangban, szimlikkal vagy egyéb a koltséget igazold szdmvitel bizonylatoklkal
alitdmasztva, telesitésigazolis mellett keriiltek felhaszndkisra és azokra towibbi EU-s vagy egyéb hazai timogatis nem
keriilt elszdmoliera.

A szerzédés melléklete alapjin, a szémlabssresitokben feltiintetett sészfeladatok teliesitése sorin kelethezett
riforditisck dsszege < dsszeg szdnunal Ft-ban> Ft azaz <fsszeg betiivel Fi-ban>, az alibb: forrisonként és
jogcimenként keriilnek elszimolisra. A kimntatott céforditisok a szerzbdésben villalt célok megpral6sitisa érdekében
meriiltek fel
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Aldirott <név>, mint a <kedvezménvezett megnevezése> tirsasig/szervezet (meghizott) kényevizsgiloja, és
<név>, mint a <kedvezmeényezett megnevezése> tirsasig/szervezet gazdasigi vezetSje igazolom, hogy a feati
adatok a <kedrezmeényezett megnevezése> tirsasdg/szervezet elkiilonitett  szimwiteli nyiivénurtiséval

megegyeznek.

............................ SUUUUURY . SUUPURUREPURPN . - IR . - |-
gazdasigi vezetd aliirisa* kdnyrvizsgils aliicisa®
Konrreizsgdlél Kamadinil
erilvintartort bejegyzési

* Az aliirok nevét nypmtaton berdkkal is kégiik kitblteni.
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Nyilatkozat fiiggetlenségre

Egy példanyban kitblve, eredeti aliirassal és bélvepzessal elldtva kell bensigtan:.

Teljességi nyilatkozat

Martonvasar Varosi Kozszolgaltaté
Tarsasag neve Nonprofit Kft.
Keretszerzodés szam:

Az elszimolassal érinvtett iddszak kezdete
és vége:

Allirott <név> mint a <hedvezményezeit megnevezése™ tirsasagszervezet
cégjegyzésre jogosult vezetdje biiatetd jogi feleldsségem tudatiban nyilatkozem. hogy a
fenti azomositd szamd thmogatdsi szerzfdés alapjan finanszirozoft feladatok
megvalositisihoz igénybe vett szolgiltatisok é&s beszerzések a szokasos piaci
feltételelnek megfeleléen. fiigretlen felek kdzbtt, a hivatkozott tdmogatisi szerzbdésben,

valamint ennek melléldeteiben foglalt eldirdsck szerint jottek létre.

Hely, datum

* Az aliirdk nevét nyomsatott betilkkel is kérjik kitgltent
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Pénzkezelési szabadlyzat

PENZKEZELESI SZABALYZAT

A vallalkozas neve: Martonvasar Vdrosi Kozszolgaltato Nonprofit Korlatolt

Felelosségii Tarsasag

A villalkozas cime: 2462 Martonvasir, Szent Ldszl6 ut 2.

Képviseletre jogosult személy neve: Téth Baldzs Karoly iigyvezetd

Jelen szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben a szamviteli torvény és a kapcsolédd jogszabalyok
vonatkozo eldirasai szerint kell eljarni. Feliilvizsgilata és karbantartdsa az tigyvezetd hataskorebe
tartozik és a jogszabalyi valtozasok fliggvényében, a valtozas hatalyba 1épését kovetd 90 napon beliil
torténik.
A szabalyzat elbirdsainak betartdsa a szervezet minden munkavéllaléja és foglalkoztatottja szamara
katelezd.

A szabdlyzatban foglaltak 2021. januar 1. napjaval lépnek hatélyba.

B Martonvasir Vérosi _—
Kozszolghltatd Nonprgﬁt 1
2462 Martonvasar, Szent Laszld 0t 2.

ddszam: 24601084-2-07
\ Acfs);j.sz.: 07-09-024940
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Téth Balazs Karoly
lgyvezetd
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Pénzkezelési szabdlyzat

Bevezetés

A pénzkezelési szabilyzat elkészitésének célja, hogy a tarsasag bankszaml4jan, valamint a
hazipénztiraban 1évé készpénz mennyisége biztonsagban legyen, a pénzkezelés modja, a
pénzforgalom rendje, a pénzkezelés és nyilvantartas, a bizonylatolas szabélyszerii legyen, valamint,
hogy a szervezet megfeleljen az EK iranyelve alapjan, a pénzmosés és a terrorizmus finanszirozasa
megel6zésérél és megakadalyozasarol szol6 térvény eldirasainak is.

A pénzeszkbzoket pénzforgalmi bankszamlan kell tartani. A hazipénztarban csak a készpénzben
lebonyolédd forgalomhoz sziikséges készpénzmennyiség lehet, az azt meghaladé pénzmennyiséget
bankszdmlan kell tartani.

Torekedni kell a készpénz nélkiili és készpénz kiméls fizetési modok alkalmazéisara, a pénzforgalom

lebonyolitasa sordn a bankszamlan torténé tranzakcidkat kell eldnyben részesiteni. A hazipénztar
1étesitésénél biztositani kell a pénz €s egyéb értékek védelmét.

1. Altalanos rész

1.1. A pénzkezelés teriiletei

- bankszamla (forint- és devizaszamlak)

- értékpapirok

- utalvanyok (étkezési jegyek, ajandékutalvanyok, stb.)
- héazipénztar (készpénzallomany)

1.2. A pénzkezelés rendjéért felelos személy

A pénzkezelés rendjéért az lgyvezetd felel. A felelGsség kiterjed a elszamolds és a nyilvantartas
rendjének kialakitasara, a hazipénztar jogszabalyi el6irasoknak megfelelé miikodésére, valamint ezek
betartdsdnak rendszeres ellen6rzésére.

1.3. Fizetési médok
Az ligyfelekkel az alabbi fizetési médokban lehet megallapodni, ha jogszabaly a pénztartozas
megfizetésének modjat kételezéen nem irja el6:

a)atutalas

- egyszer( atutalas

- csoportos atutalas,

- beszedési megbizis

- azonnali beszedési megbizas (azonnali inkasszo),

- csoportos beszedési megbizas (csoportos inkasszd),
- valtobeszedési megbizas (valtoinkasszo),

- hatarid6s beszedési megbizas (hatarid6s inkasszo),
- okmanyos meghitelezés (akkreditiv),

b)készpénz-helyettesits fizetési eszkoz
- bankkartya,

c)készpénzfizetés.
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o

Ha a fizetés mdédjaban nincs megéallapodas, a fizetést egyszerl atutalassal kell teljesiteni. A szervezet
mind a kiilfoldi, mind a belf6ldi iizleti partnereivel devizaval és valutdval, belfoldi fizetbeszkozzel

rrr

torténd fizetésben megéllapodhat, ha jogszabaly eltéréen nem rendelkezik.

2. Bankszamla kezelés

2.1. A bankszdmla kezelés dltaldnos szabalyai

A bankszamla felett csak a bankszadmla-szerz6désben meghatirozott személyek rendelkezhetnek. A
bankszamla feletti rendelkezés a hitelintézettel ktott megallapodas szerint

- irasban, atutalasi megbizas kit6ltésével,

- tavkdzlési eszk6zon keresztiil szoban,

- illetéleg szamitogép utjan elektronikusan térténhet.

A bankszamlarél készpénzfelvételi csekk Utjan és bankkartyaval lehet készpénzt felvenni.

A bankkartyaval az ligyvezet6 altal meghatirozott személyek teljesithetnek kifizetéseket, illet6leg
vehetnek fel készpénzt.

A bankszamla javara térténd befizetés teljesithetd

- készpénz atutalasi megbizassal
- készpénzbefizetéssel.

2.2. A szervezet pénzforgalmi bankszamlai:

A tarsasdg pénzforgalmi bankszamlait és a hozzajuk tartozd jogosultsagokat az I. szdmu melléklet
tartalmazza.

A tarsasag a szamlavezet6 hitelintézetekkel szamitégépes bankkapcsolatot tart fenn.

Az lgyfélterminidl és a szamlavezetd hitelintézet ko6z6tt kozlekedé adatok (megbizasok,
visszaigazoldsok, banki informéaciok) titkosak.

A banki oldal hasznalatahoz a hitelintézet altal biztositott jelszd jelenti a felhasznaléi jogosultsagot.

A tarsasagndl jelszé hasznalataval térténd ligyintézdi tranzakciok végzését az alabbi személyek részére
engedélyezziik:

Toth Baldzs Karoly iigyvezetd

Az adatok rbgzitése utan a pénzforgalmi szolgaltatdhoz bejelentett és altaluk nyilvantartasba vett
alairasra jogosult személyek titkos jelszavanak beirasa (alairas) utin indithatok a tranzakciok.

Alairéi jogkdrrel rendelkezd dolgozok:

Toth Balazs Karoly iigyvezeto
Szokoliné Bondor Marta gazdasdgi vezetd
Kelemen Klaudia irodavezeto
Mihdlovics Orsolya pénziigyi elemzé
Aldott Judit pénziigyi adminisztrétor
Faragé Timea miivelddésszervezé

A jelszo titkos, biztonsagos helyen torténd tarolasaért fent megnevezett tigyintéz6k felelnek.
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El6 szamitégépes kapcsolat esetén a kapcsolat 1étrehozéja nem hagyhatja el az irodat, csak a kapcsolat
megszakitdsa utan.
Hibas tranzakciok végzéséért a banki rendszer hasznaloja felel.

2.3. A tarsasag nevére sz6l6 bankkartya hasznilata

A tarsasag nevére sz0l6 bankkartyaval az alabbi személyek rendelkeznek:

Bankkartya szama Bankkdrtya haszndldja
4787-3806-0098-3115 Té6th Balazs Karoly tigyvezetd
5190-0650-4002-4913 Varga Péter csoportvezetd

A hasznalatban 1év6 bankkartyakrol legalabb a kovetkezd adatokkal nyilvantartast vezetni:
- aKkartyabirtokos neve, lakcime,

- akartya sorszama,

- akartya lejarata,

- akészpénzben felvehetd napi limit Osszege,

- aKkartya és a PIN kod kértyabirtokos részére tortén6 atadasanak datuma,

- akértya atadojanak-atvev6jének alairésa,

- akartyanak a kértyabirtokost6l tortén6 bevonasanak id6pontja, az atadé-atvevd alairasa.

A nyilvéntartas vezetéséért a pénztdros felelds.

A kartyabirtokos

— a bankkartyidt a bankkéartya szerz6désben foglalt szabalyoknak megfelelden koteles
hasznalni, és a bankkartya Orzésér6l a szerz6désben rogzitett szabalyok szerint
gondoskodni,

— koteles a bankkartya forgalomban keletkezett tranzakciokrol elszamolni,

— koteles bejelenteni a bankkartyat kibocsatdé pénzforgalmi szolgaltatd és a kartyafedezeti
szamlatulajdonos felé, ha észlelte, hogy a bankkartya vagy a hasznalatdhoz sziikséges
egyéb eszkdz adatai kitudodtak és azokkal jogosulatlan harmadik személy visszaélhet.

A bankkirtyat a készpénzforgalom kimélése érdekében elsGsorban vasarladsok ellenértékének
kiegyenlitésére kell alkalmazni, de készpénzfelvételi funkcijanal fogva az érintett szerv pénzellatasi
igényének kielégitésére is hasznalhatd.

A kartyabirtokosnak a kértyaval t6rténd vasarlas alkalméaval a tarsasdg nevére kidllitott (4fas) szamlat
kell kérni, melyet csatolni kell az elektronikus elfogadé terminal (POS) éltal nyomtatott bizonylattal.

A vasarlast igazol6 szamlat és a bankkartyaval tortént fizetést igazold bizonylatot a kartyabirtokosnak
a havi konyvelési anyaggal at kell adni a kiilsé megbizott konyveld iroda részére.

A bankkértya hasznalatara jogosult személy a napi kartyalimit 6sszegéig hasznélhatja a bankkértyat:
- beszerzésre,

- szolgaltatas igénybevételére

- kikiildetési koltségre,

- jOléti elszamolasra,

- kisebb kiadasokra (reprezentacios koltség, postakoltség stb.)

- vam, illeték kifizetésre,

- egyéb, nem atutalassal torténd kotelezettségek teljesitésére.
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A bankkérty4rél torténé készpénz felvételt annak megtérténtét kovets 24 6rén belil - a bankjegykiado
automata 4ltal kinyomtatott bizonylat egyidejil csatolasaval - be kell jelenti a pénztarban.

A pénztaros - a bankjegykiadé automata altal kinyomtatott bizonylat alapjan - a készpénzfelvételt
bevételezi a pénztarba.

Kirtya letiltasok, pétkartya igénylések

Amennyiben a kértyabirtokos kartyajat elvesziti, a krtyat ellopjék, vagy kikeriil az ellenSrzési k6rbél,
annak hasznalatat haladéktalanul le kell tiltani a Hirdetményben meghatarozott modon.

Mind a letiltott kartya pétlasa, mind a pétidlagos kértyaigénylések Gj Adatlap kitSltésével torténik.
A letiltas tényérdl levélben, vagy e-mailban tajékoztatni kell a kartyat kibocsaté bankot.
A t4jékoztato elkiildéséért az ligyvezetd, tavolléte esetén a pénziigyi ligyintézSk a felelGs6k.
Pétkartya igénylés az 1j Adatlap kiallitasaval torténhet az aldbbi esetekben:
— elvesztés, ellopas,
— PIN kod elfelejtése,
— rongalodas, sériilés.
Amennyiben a szamlatulajdonos pétkartyat igényel, a pétrendelés, a kartya és a PIN kéd atvétele a
kartyaigénylés eljarasi rendjével azonos moédon torténik. A pétolandé kartyat annak kibocsat6janal

kell leadni, a pétkartya igényléséhez kiallitott Adatlappal egyidejiileg.

A pbtolt, lecserélt kartya adatait a kartyanyilvantartason at kell vezetnie.
A valtozas 4tvezetéséért a kartyabirtokos és a kartyak nyilvantartdsat végzd személy felelds.

3. A hazipénztir kezelése

Szervezetiink hazipénztarat Gigy kell kialakitani és elhelyezni, hogy a pénzmegdrzés és tarolas az eldirt
biztonsagi kovetelményeknek megfeleljen, illetve a pénzkezeléssel kapcsolatos feladatok ellatasat ugy
kell szabalyoznunk, hogy a tulajdon védelme teljeskoriien biztositva legyen.

Pénzkezelésre a szervezet vezetSje, illetve az altala erre felhatalmazott személy jogosult. A
pénzkezeléssel foglalkozé dolgozékkal ismertetni kell a szabélyzatot, tudomasukra kell hozni, hogy a
rendelkezésck megszegéséért felelGsséggel tartoznak.

A pénztaros a munkaszerzédése alapjén felel a pénzkezelés sorén felmeriilé hianyokért.

A készpénzforgalmat a hazipénztar biztositja.
Tarsasagunknal az alabbi helyeken miikddik hazipénztar:
- Sportiroda,

- Szolgaltatohaz,
- BBK.

3.1. Altalinos pénzkezelési szabilyok

A pénztaros a hazipénztarban koteles kezelni a szimlavezeté banktol készpénzfizetés celjara felvett,
tovabba a készpénzben befizetett Osszegeket.

A hazipénztarban idegen pénzt vagy értéket csak az ligyvezet6 kiildn engedélyével szabad tartani.
Idegen pénzt vagy értéket elkiilonitetten kell kezelni és nyilvantartani.
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3.1.1. A hazipénztir készpénz kerete

A pénztarzirlat utdin a hazipénztarak készpénzalloméinya kiilon-kiilon nem haladhatja meg a
1.000.000.- Ft-ot.

A megallapitott kereten feliili Gsszeget - ha sziikséges naponta is - be kell fizetni az elszdmolasi
betétszamlara.

3.2. A pénz kezelésével kapcsolatos feladatok

A szervezet vezetGje a pénztarosi munkaval Gsszefliggd teendSk ellatasara arra alkalmas biintetlen
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el6élett személyeket: pénztirost, pénztaros helyettest és pénztar ellendrt biz meg.

3.2.1. Pénztaros és helyettese

Nem lehet pénztaros és helyettese olyan dolgozd, akinek munkakére a pénztirosi munkakdrrel
osszeférhetetlen. A pénztdros az utalvinyozoval €s a pénztéri ellendrrel azonos személy nem lehet.
Osszeférhetetlen tovabba, ha a pénztaros és/vagy a pénztiros helyettes a pénztarellendrrel és/vagy az
utalvanyozdval kdzeli hozzatartozoi kapesolatban van egymassal.

Ugyancsak Osszeférhetetlen dolgozdénak kell tekinteni azokat a személyeket is, akiknek a bankszamla
felett rendelkezési joguk van.

A hazipénztart a pénztiros Onalléan, teljes anyagi felelésséggel kezeli. Ezt a tényt a pénztdros
munkakorének elfoglalasakor irasbeli nyilatkozatban koteles tudomasul venni.
A pénztaros {6 feladata a pénztarban tartott készpénz el6iras szerinti kezelése és megbrzése, valamint a
pénztarral kapcsolatos nyilvantartasok és elszamolasok vezetése. A pénztaros feladata tovabba az
egyéb értékek (pl. bélyegek, értékjelzéssel ellatott nyomtatvanyok stb.) és a szigori szdmadasi
nyomtatvanyok kezelése és megbrzése is.
Részleteiben:
- akészpénz sziikséglet felmérése,
- akészpénz igénylése,
- részvétel a készpénz pénzintézetben (postan) térténé felvételében,
- az elszamolasi szamlérdl, pénzforgalmi betétkdnyvbdl felvett pénz bevételezése,
- apénztarban tartott készpénz és értékpapirok (értékek) szabalyszer( kezelése, megdrzése,
- az alapbizonylatok elfogadds el6tti alaki és tartalmi (szamszaki) feliilvizsgalata,
— a bizonylati fegyelem betartéasa,
— a bevételi és kiadasi pénztérbizonylatok kiallitdsa, a pénztérba befizetett Gsszeg atvétele,
valamint az utalvinyozott kiadasok teljesitése,

s

— apénztarzérlatra vonatkozd el6irdsok betartasa,

— anyilvantartdsok, elszadmolasok vezetése,

— a pénztarjelentés hetenkénti elkészitése,

— a pénztirban tarolt szigori szdmadasd nyomtatvanyok kezelése, nyilvantartdsa.
Amennyiben a pénztarost barmely okbdl helyettesiteni kell, vagy a beosztdsabdl végleg tavozik, a
pénztar atadasardl-atvételérdl jegyzOkonyvet kell késziteni. A pénztar atadasanal-atvételénél az

atadon és atvevon kiviil a pénztar ellendmek jelen kell lennie.

A pénztéros az utalvanyozdval és a pénztari ellendrrel azonos személy nem lehet. Két vagy t6bb
személy egy id6ben, kbz6sen ugyanazt a pénztart még kivételesen, kisegitésképpen sem kezelheti.

Tarsasdgunknal a pénztarosi feladatokat az alabbi dolgozdk latjak el divizidnként:
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- Uzemeltetés: Szokoliné Bondor Marta
- Sportiroda: Kelemen Klaudia

- BBK: Németh Lészléné

- Konyvtar: Provoda Jozsefné

- Ovoda muzeum: Miklés Gergely

- Koézponti Iroda: Kelemen Klaudia

Pénztiros helyettes

A pénztarost tdvolléte esetén az alabbi személyek helyettesitik:
- Uzemeltetés: Mihalovics Orsolya
- Sportiroda: Polgér Judit
- Ovoda miizeum: Hambalké Katalin
- Kézponti Iroda: Aldott Judit

A pénztaros helyettesének — amennyiben ellatja a pénztarosi teenddket —a pénztaros feladatait kell
értelemszertien elvégezni. A pénztéros helyettesitésének iddszakaban — a pénztaroshoz hasonldan — a
pénztaros helyettesét teljes anyagi felel6sség terheli.

3.2.2. Pénztari ellendér

A pénztari ellendr feladata a bizonylatok alaki és tartalmi ellenérzése, valamint a pénztarjelentes
helyességének és a kimutatott pénzkészlet meglétének ellendrzése.

Az alaki és tartalmi ellenérzés sordn az ellendrnek meg kell vizsgalni, hogy:

— az alapbizonylatokat az arra jogosult személyek utalvanyoztk, érvényesitették, és ellenjegyezték-e,
megtdrtént-e a készpénzben teljesitett kifizetések sziikség szerinti szakmai igazolasa,

— akiadasi és bevételi pénztarbizonylatokhoz csatoltik-e a sziikséges mellékleteket
(alapbizonylatokat),

— a pénztari bizonylatok adatai megegyeznek-e az alapbizonylat adataival,

— a bizonylatokon nincsenek-e szabalytalan javitasok,

— apénztari be- és kifizetések bizonylatoldsara a megfelel6 nyomtatvanyt hasznalték-e,

— a pénztarbizonylatokon szerepelnek-e a megfeleld alairasok,

— a pénzkifizetéseknél megvan-e a meghatalmazas abban az esetben, ha a készpénzt nem a jogosult
vette fel személyesen.

A pénztarjelentés, valamint a kimutatott pénzkészlet, értékpapirok meglétének ellendrzése soran a

pénztarellendrnek ellendriznie kell, hogy:

— a pénztarjelentésbe bevezetett tételekkel kapcsolatban megvannak-€ a pénztari bizonylatok és az
alapbizonylatok,

— atényleges pénzkészlet 5sszege megegyezik-e a pénztarjelentés adataval,

— az értékpapirok nyilvantartisa a 8. pontban foglaltak szerint megtdrténik-¢,

— az értékpapirok mennyisége, értéke, sorszdma megegyezik-€ a nyilvantartds adataval.

A pénztarellendr koteles az ellendrzott okmanyokat, pénztirjelentést, értékpapir nyilvantartast
kézjegyével ellatni.

A pénztérellendri feladatokat havonta kell elvégezni.

A pénztéarellendri feladatokat tarsasdgunknal az ligyvezetd latja el, helyettese Kelemen Klaudia,
irodavezet$. Egy adott személy nem lehet pénztérellendr és pénztros ugyanabban az id6szakban.

A pénztirellendrzés sordan megallapitott szabalytalansagokat, eltéréseket azonnal jelezni kell az
iigyvezetd felé.
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3.2.3. Utalvanyozis

A pénztarbdl kifizetéseket csak el6zetes utalvanyozas utan teljesithet a pénztaros.
Az utalvinyozok azok a személyek, akik a kiadasok kifizetését, a bevételek beszedését vagy
elszamolésat elrendelhetik.
Az ligyvezet6 korlatozas nélkiil 6nalléan utalvanyoz.
Az ligyvezet6 tavollétében az alabbi személyek jogosultak utalvanyozni:
- Kelemen Klaudia
- Mihalovics Orsolya
- Aldott Judit
- Németh Laszléné
- Szokoliné Bondor Marta

Az utalvanyozok felelGsek:
+ azutalvanyozas indokoltsigaért,
« az utalvidnyozott anyag vagy eszk6z mennyiségének, illetve a forint Osszegének
sziikségességéért,
* azutalvanyozasi bizonylat szabalyos kitoltéséért.

Az utalvanyozasi jogot biztositd utasitast ki kell fiiggeszteni a pénztarban, az utalvanyozoé aldirasat is
magaban foglal6 utalvinyozasi engedélyokmannyal egyiitt.

A pénztiros személye az adott pénztarndl nem lehet pénztaros és utalvanyozd egyben ugyanabban az
id6ben.

3.3. Hazipénztar kialakitasa és miikodtetése, pénzmeglrzés és tarolas

Tarsasagunk a harom hazipénztar céljara mindharom helyszinen (Sportiroda, Szolgéltatéh4z, BBK)
helyiségrészt kell biztositani.

A pénztarban 1év6 készpénz meglrzésérl pénzkazettdban vald taroldssal kell gondoskodni. A
vaskazettat a zaras utdn biztonsagi zérral felszerelt irdasztalban vagy szekrényben kell elhelyezni.

A pénztari kulcsok "masod" (esetleg "harmad") példanyat az "elsé példanyt” kezel6 altal a ragasztén
atirt, lezart boritékban, biztonsagi zarral felszerelt (lemez) szekrényben kell tartani.
A tartalékkulcsok kezeléséért az iigyvezet$ felel6s.

A kulcsok barmely példanyanak elvesztését kévetben - a kulcsok kezeléséért felelds személy jelzése
alapjan - azonnal ki kell cserélni a zarat.

A pénztaros munkahelyérél - barmely ok miatti thAvolmaradéasakor koteles a nala levo kulcsot
(kulcsokat) munkakezdésre lezart és a ragaszton atirt boritékban az ligyvezet6hoz kell eljuttatni.

A pénztaros tavollétében torténd pénztar felnyitisra a pénztéros helyettes jogosult.
A pénztar felnyitasanal

— apénztar ellenérnek és

— apénztarat atvevd személynek

jelen kell lennie.
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A pénztar - barmilyen ok miatti - felnyitdsarol, az ott talalt készpénz, értékek atadasardl jegyzOkonyvet
kell késziteni.

A jegyzOkonyvnek tartalmaznia kell:
— ajelenlevék nevét,
— a pénztar felnyitasanak id6pontjat, okat,
— a pénztarban talalt

= készpénz Gsszegét cimletenként,

= értékpapirok Gsszegét (tipus, cimlet, darabszam),

= egyéb értékeket,

= szigoru szamadasi nyomtatvanyok sorszamat, darab szamat,
- pénztarnaplo utolsé bejegyzési tételszamat,
- azutolséként felhasznalt kiadasi-, és bevételi pénztarbizonylat sorszamat,
- apénztarat atvevl személy atvételre vonatkozo nyilatkozatat,
- ajelenlévik alairdsat.

A pénztarosnak gondoskodni kell az utalvanyozasra jogosult személyek névsordnak, aldirdsanak jol
lathat6 helyre torténd kifliggesztésérol.

3.4. Pénztari nvitva tartas

- Uzemeltetés: hétf6-péntek % 9- 116ra kozott,

- Sportiroda; hétf6-péntek 8-16 6ra k6zott,

- BBK: kedd, szerda, csiitorték 8-12 déra kozott,

- Konyvtar: az intézmény nyitva tartasanak megfelel6en,

- Ovoda mizeum: az intézmény nyitva tartisdnak megfelelGen,
- Kozponti Iroda: hétf6-péntek 8-16 6ra

3.5. A pénzszallitis szabalvai és ecvéb rendelkezések

ror

Pénzszallitasra és pénzkisérd feladatok ellatisara az ligyvezetd altal kijelolt személyek jogosultak.

A készpénz felvételével €s szallitasaval megbizott dolgozok feleldsek az altaluk atvett készpénzért. A
pénz felvételével és szallitdsaval megbizott dolgozdk felelGssége addig tart, amig a készpénzt a
hazipénztarban, ill. bankban, vagy a jogosult cimzettnek 4t nem adjak.

A hazipénztar mitkédéséhez sziikséges készpénz pénzintézettSl torténd felvételére, illetve szallitisara:

— 500.000 Ft-ig a pénztaros,

— 500.000 Ft- 2.000.000 Ft k6zotti 6sszeg esetén a pénztaros és az ligyvezet6 altal kijeldlt 1 személy
(Osszesen 2 16),

— 2.000.000 Ft feletti sszeg esetén a pénztaros és az ligyvezetd altal kijel6lt 2 személy (Gsszesen 3
f6) jogosult.

A készpénz szallitisaval megbizott személynek (személyeknek) a készpénz felvételét kovetSen a
készpénzt a legrovidebb idén beliil a pénztarba kell szallitani.

A készpénz felvételével és szallitisaval megbizott dolgozok felelések az altaluk - a hitelintézetben -
atvett készpénzért. A feleldsség addig tart, amig a pénzt a pénztirban el nem helyezték, és a pénztaros
az Osszeg bevételezésére vonatkozé bevételi pénztarbizonylatot el nem készitette.
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L4

A 2.000.000 Ft-on feliili 6sszegnek a pénztarban torténé elhelyezésénél a pénztari ellendmek is jelen
kell lennie.

3.6. A készpénzilloméanyt érinté pénzmozgisok jogcimei és eljdrasi rendje

3.6.1. A készpénzillomanyt névelé pénzmozgisok
- kdzvetleniil a hazipénztarba fizetett értékesitési és egyéb bevételek
- bankbdl torténd készpénzfelvétel
targyi eszkéz beszerzésre,
egyéb beszerzésre,
szolgaltatasok kifizetésére,
munkabér és egyéb személyi jellegl kifizetésre,
osztalékfizetésre,
alvéllalkozoi kifizetésre,
elélegek kifizetésére,
kolesonok visszafizetésére.
- bankkartyaval valo készpénzfelvétel.

A banki készpénzfelvétel jogeimét a bizonylaton fel kell tiintetni.

3.6.2. A készpénzallomanyt csokkent6é pénzmozgasok
- targyi eszkdz beszerzés
- egyéb beszerzés
- szolgaltatasok kiegyenlitése
- alvéllalkozéi szamlak kiegyenlitése
- el6legek kifizetése
- munkabér és egyéb személyi jellegii kifizetések
- osztalékfizetés
- kdlesondk visszafizetése
- bankszamlara torténd befizetés.

3.7. Pénztari nyilvintartisok vezetése

A pénztéari nyilvantartast szamitogépes program haszndlataval kell vezetni A pénztari 6rak befejeztével
pénztarzarast kell késziteni.

A ki- és befizetések gyakorisaga és nagysagrendje alapjan szervezetiink havi pénztarjelentést készit.

A pénztarjelentés készitésekori pénztarzarasndl meg kell allapitani a pénztarban 1évo
készpénzallomanyt és cimletenkénti bontasban rogziteni kell a zar6 pénzkészletet.

A pénztirosnak a zard pénzkészlet helyességét alairdsaval igazolnia kell a pénztarjelentésen, melynek
tényét a pénztari ellenér ugyancsak alairdsaval kételes igazolni. Az iiresen maradt sorokat a
pénztarjelentésen at kell hizni.

Ha a z&r6 pénzkészlet egyeztetésekor eltérés mutatkozik, még a pénztarzaras soran fel kell deriteni
annak okat, és aznap rendezni kell, Amennyiben hidny mutatkozik, a pénztarosnak azt be kell fizetnie,
amennyiben pedig tobblet, akkor azt be kell vételezni.

Mindkét esetben jegyz&kényvet kell felvenni.

3.7.1. A pénztari bevételek és kiaddsok bizonvlateldsa
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Sportiroda, iizemeltetési iroda:

A befizetésekr8l és kifizetésekr6l - amennyiben mas a befizetés, vagy kifizetés tényét igazold
bizonylat (készpénzfizetési szamla, kifizetési jegyzEk, stb.) nem 4ll rendelkezésre — a szamitogépes
programmal bevételi illetve kiadasi pénztarbizonylatot kell kiallitani. Kifizetésre utalvanyozas nélkiili
Osszeg nem keriilhet.

BBK, Konyvtir, Ovoda miizeum
A befizetésekrdl és kifizetésekr6l nyomtatvany boltban vasarolt elére sorszimozott bevételi illetve
kiadasi pénztarbizonylat keriil kiallitasra. Kifizetésre utalvanyozas nélkiili 6sszeg nem keriilhet.

A bevételi pénztarbizonylathoz minden esetben csatolni kell a vonatkozdé pénztéari alapbizonylatot
(pld.: készpénzfizetési szamla).

A bevételi pénztirbizonylatot — a befizetett és a bevételezett Gsszeg azonossiganak igazoldsa céljabol
— a befizetGvel ald kell iratni. A pénz atvételét a bizonylaton a pénztarosnak alairaséval igazolnia kell.

A kiadasi pénztarbizonylaton a kifizetett Gsszeget a pénztarosnak alairdsaval igazolnia kell.

A kézzel készitett bevételi pénztarbizonylatot 2 példanyban kell kiallitani, melybdl
— az elsé példany a konyvelés bizonylata, ezt a példanyt a pénztari alapokmanyokkal és
a vonatkozd pénztarjelentéssel egyiitt a konyvelés részére kell atadni,
— amasodik példanyt a befizet6 részére kell atadni.

A kézzel készitett kiadasi pénztarbizonylatot 2 példanyban kell kiéllitani, melyb6l
— az elsé példany a kdnyvelés bizonylata, ezt a példanyt a pénztari alapokmanyokkal és
a vonatkozé pénztarjelentéssel egyiitt a kdnyvelés részére kell 4tadni,
a masodik példanyt a témbben maradé t6példany.

A postai kézbesités utjan érkezett készpénz Osszegek bevételi pénztarbizonylatahoz a pénztarosnak
minden esetben csatolni kell a postai értesitd szelvényt.

A pénzforgalmi szamlat vezetd hitelintézettél kozvetleniil felvett készpénz bevételezésérdl készitett
bevételi pénztarbizonylatot csatolni kell a pénzforgalmi szolgaltatdo - készpénzfelvételrdl szolo -
terhelési €rtesitéséhez.

3.7.2. Kerekitésre vonatkoz6 szabalyok:

A forintban, készpénzzel (bankjegy vagy ¢érme atadasdval) torténd fizetés esetén, ha a fizetend6
végdsszeg nem 5 forintra vagy annak t&bbszdrdsére végzddik, akkor az alabbiakban meghatarozott
kerekitési szabaly alapjan kell a fizetend6 Gsszeget megallapitani és kiegyenliteni:

- a 0,01 forinttdl 2,49 forintig végz6dé Osszegeket lefelé, a legkdzelebbi 0;

- a 2,50 forinttol 4,99 forintig végz6d6 Gsszegeket felfelé, a legkdzelebbi 5;

- az 5,01 forinttél 7,49 forintig végz3do Gsszegeket lefelé, a legkozelebbi 5;

- a 7,50 forinttol 9,99 forintig végz6d6 Osszegeket felfelé, a legkdzelebbi 0;
forintra végz6d6 Osszegre kell kerekiteni.

A kerekitési kiilonb6zetének elszamolasa a pénztarjelentés zarasakor torténik.

A kerekitési kiilosnbozetet — el&jeltd] figgSen - AFA alapot nem képezé egyéb bevételként vagy egyéb
raforditasként kell elszdmolni.

13



Pénzkezelési szabalvzat

3.7.3. Hamis pénz dtvételekor kivetendd eljdras

A pénztaros csak valodi és forgalomban 1év6 pénzeket (bankjegyeket és érméket) fogadhat el a
befizetst6l, és kifizetést is csak ilyen pénzben teljesithet.

Nem fogadhat6 el olyan bankjegy vagy érme, amelyrdl nyilvanvaléan megéllapithat6, hogy az nem a
forgalomban természetes kopas kdvetkeztében vesztett sulyabol vagy sériilt meg.

Ha a pénztéros a neki atadott pénzek kozott hamis vagy hamisnak latsz6 bankjegyet, ill. érmét talal,
azt fizetésként nem fogadhatja el, a bankjegyet vagy érmét vissza kell tartania. A befizetdt
jegyzdkonyv felvétele mellett meg kell hallgatni arra vonatkozéan, hogy hol, kitdl és mikor kapta a
hamisitvanyt. A jegyz6konyvet a befizet6vel ala kell fratni.

3.8. Pénztargépek hasznilata

Nem hasznalunk pénztargépet.

3.9. Munkabér-kifizetés

Téarsasagunknal a bérek kifizetése atutalassal torténik.

3.10. Elszamolasra kiadott 6sszegek nyilvantartisa

Pénzt elszamolasra csak az alabbi célokra lehet kiadni:

- beszerzésre,

- szolgaltatas igénybevételére

- kikiildetési koltségre,

- jOléti elszamolasra,

- kisebb kiadasokra (reprezentéacids koltség, postakoltség stb.)
- vam, illeték kifizetésre,

- egyéb, nem 4tutalssal torténé kotelezettségek teljesitése.

Az elszamolasra kiadott 6sszeg nem haladhatja meg a cél eléréséhez indokoltan sziikséges mértéket.

Elszdmolasra pénzt csak személyre sz6léan, az arra feljogositott személyek utalvanyozésa, €s csak
olyan bizonylat alapjan lehet kifizetni, melyen az Gsszeg rendeltetése és az elszamolas véghatarideje is
fel van tiintetve.

Elszamolasra eléleg maximum 30 naptari napra adhaté. Amennyiben az elszdmolés idépontja a 30
naptari napot meghaladja, akkor a maganszemélynek kamatkedvezményb6l szarmazé jovedelme
keletkezik. A hatariddben torténd elszamolas elmaradasakor az elszdmolasra kotelezettet irasban kell
értesiteni és felszolitani az elszamolasra.

Ha ugyanaz a személy elszamolasra ujabb Osszeget vesz fel, a korabban felvett 6sszeggel akkor is el
kell szamolnia, ha az annak elszamolasara kik6tott véghataridé még nem érkezett el. A befizetendd és
felveendd Osszeget nem lchet egymassal szemben beszdmitani. Ujabb 6sszeget elszamolasra kiutalni
csak akkor lehet, ha az elszdmolasra kiadott 6sszegeket nyilvantartd személy igazolja, hogy a pénz
felvevdjének elszamolatlan tétele nincs.

Az elszamolasra kiadott dsszegekr6l nyilvantartast kell vezetni, melynek a kovetkezd adatokat kell
tartalmaznia:
- a pénzt felvevd dolgozé neve,
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- a pénz felvételének idépontja,

- a kiadasi pénztarbizonylat szama,

- a felvétel jogcime (anyagvasarlés, lizemanyag-koltség stb.),
- az elszdmolasra felvett 6sszeg,

- az elszamolas hatarideje,

- az elszdmolas tényleges id6pontja,

- a ténylegesen felhasznalt Gsszeg,

- a bevételi bizonylat sorszama.

Ha az elszdmolésra kotelezett a kitlizott véghataridig nem szamol el, a nyilvantartas vezetdje koteles
errél a gazdasagi vezet6t haladék nélkiil értesiteni.

3.11. Szigort szamadisi nyomtatvanyok

Szigorti szimad4st nyomtatvanyokat nyilvantartasba kell venni:
- szamlatomb,

- nyugtatémb,

- kiadasi pénztarbizonylat tombok,

- bevételezési pénztarbizonylat tdmbok,

- helyi jrat buszjegyek és bérletek.

Azokat a pénztarosnak - felhasznalasra - torténd kiadas el6tt a pénztaros 6rzi és tartja nyilvan.
A nyilvéantartisnak - nyomtatvanyonkeént - a kovetkezdket kell tartalmaznia:

— sorszam,

— a pénztaros részére torténd atadas idépontja,

— az atvevd neve,

— az atvevd alairasa.

A hasznélatbdl kivont (betelt, év végével lezart) bizonylat-nyomtatvanyokat a pénztarosnak kell
meg0riznie.

A pénztéarjelentést, mint analitikus nyilvantartast, valamint a kiadasi és bevételi pénztarbizonylatokat
legalabb 8 évig kell olvashaté formaban meg6rizni a szamvitelrdl sz616, t5bbszor moédositott 2000. évi
C. térvény alapjan.

3.12. Letétek nyilvantartisa és kezelése

Tarsasagunk letétet nem kezel.

3.13. Ertékpapirok kezelésének és nyilvdntartisinak rendje

Térsasagunk értékpapirral nem rendelkezik.

3.14. Valutapénztir

Nem miikédtetiink valutapénztérat.
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Zaro rendelkezések

A szamviteli politika keretében elkészitendd pénzkezelési szabélyzat kialakitasaért, karbantartisaért és
végrehajtasaért az ligyvezeto a felelds.

A pénzkezelési szabalyzatban hozott déntések az adott szervezetre kételezé érvénytiek, azoktdl eltérni
csak a pénzkezelési szabalyzat — a torvényi el6irasoknak megfelelé — médositasa, illetve a médositott
szabdlyzatok elfogadasa utan, az azokban foglaltaknak megfelelé modon lehet.

A szabdlyzat személyi hatdlya kiterjed a szervezet Gsszes alkalmazottjara és tagjdra. A szabdlyzat
idébeni hatilya az eredeti szabélyzat elsé mddositisaig terjed. Ezt kovetben a pénzkezelési szabalyzat a
kiegészité mddositassal egyiitt vagy az 0j egységes szerkezetbe foglalt szabalyzat hatalyossiga szerint
érvényes. A modositdsnal a pénzkezelési szabalyzat eredeti szovegezésébe a moédositast nem szilkséges

egységes szerkezetbe foglalni.

A pénzkezelési szabalyzatot érint6 bdrmely valtozast 90 napon beliil kell atvezetni. A véltozasokat a
szabélyzat végén, sorszamozott mellékletben kell dokumentalni (a médositdsoknak pontosan tartalmazniuk
kell a megvaltozott pont helyét és hatdlyossagat), vagy egységes szerkezetben kell elkésziteni.
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Pénztari nvilvintartasok nvomtatvinyai

Bevételi pénztarbizonylat

Kiadasi pénztarbizonylat

Id8szaki pénztarjelentés
Készpénzigénylés elszamolasra
Meghatalmazés egyszeri alkalomra
Meghatalmazas t6bbszori alkalomra
Cimletjegyzék

Meliékletek:
Megbizas hazipénztar kezelésére
Megbizas hazipénztaros helyettesi teendGk ellataséara
Megbizas hazipénztar ellenéri tevékenység ellatasara
Jegyz6konyv hazipénztar dtadas-atvételrol
Jegyz8kdnyv hamis, illetve hamisitvanynak latszé bankjegy (érme) visszatartasarol
Elismervény hamis, illetve hamisitvanynak 1atsz6 bankjegy (érme) atvételérdl
Jegyz8konyv a hazipénztar ellenbrzése soran tapasztalt hibakrol
JegyzOkonyv pénztareltérés kivizsgalasarol
Elszamolasra kiadott 6sszegek nyilvantartasa
Feljegyzés az elszamolasra kiadott 6sszegekkel hatarid6re el nem szdmold dolgozdkrol
Kimutatas a szervezet hazipénztardban elhelyezett letétekrol
Kimutatés a szervezet hazipénztardban elhelyezett értékpapirokrol
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MEGBIZAS

részére
A mai napon visszavonasig megbizom Ont a hazipénztir kezelésével.
A hazipénztirt Onalloan, teljes anyagi felel6sséggel tartozik kezelni, feladatat a pénzkezelési

szabalyzatban és a munkakori leirasaban foglaltak szerint kell ellatnia.

Kelt:

szervezet vezetoje

MEGBIZAS

részére

A mai napon visszavonasig megbizom Ont a hézipénztiros helyettesi teenddk ellatdsaval, egyéb
feladatainak elvégzése mellett.

A héazipénztaros helyettesitését Onalldan, teljes anyagi felel6sséggel tartozik ellatni, feladatat a
pénzkezelési szabalyzatban foglaltak szerint kell ellatnia.

Kelt:
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szervezet vezetdje
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MEGBIZAS

részére
A mai napon visszavonasig megbizom Ont a hazipénztar ellendri tevékenység ellatasaval.

A hazipénztar ellenérzését Onalléan, teljes anyagi felelGsséggel tartozik ellatni, feladatit a
pénzkezelési szabalyzatban foglaltak szerint kell ellatnia.

Kelt:

szervezet vezetOje

NYILATKOZAT

Alulirott kijelentem, hogy a

pénzkezelési szabalyzatat
megismertem, és tudomasul veszem, hogy a kezelésem alatt all6 hazipénztarért teljes anyagi
felelésséggel tartozom.

Kelt:

hazipénztaros

hazipénztaros helyettes
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JEGYZOKONYV
Felvéve a: hazipénztiraban
(cim: )
&V hé napjan
Targy: Hazipénztar atadés-atvétel
Az dtadas-dtvétel oka:
Jelen vannak: atado
atvevo
hazipénztar ellenbr

Ataddsra keriil:

1. A hazipénztér készpénzkészlete cimletenként a megszamlalt és a konyv (tablo és pénztarjelentés)

szerinti eltérést is kimutatva.

2. A pénzkezeléssel kapesolatos szigoru szamadasi ktelezettségli nyomtatvanyok:

Készpénzesekk

utolsdként felhasznalt sorszam:

Elszamolasi utalvany

utolsoként felhasznalt sorszam:

Bevételi pénztarbizonylat

utolséként felhasznalt sorszam:

Kiadasi pénztarbizonylat

utolsdként felhasznalt sorszam:

Pénztérjelentés

utolsoként felhasznalt sorszam:

A fenti bizonylatok felhasznalatlan témbjei a szigorii szdmaddsi nyomtatvanyok nyilvantartasai
szerint keriiltek 4tadasra. Eltérés nincs. (Vagy: Eltérés a kovetkezo: )

A fentiek szerint a hazipénztart atadtam ill. atvettem.

atado

atvevd

hézipénztari ellenér
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JEGYZOKONYV
hamis, illetve hamisitvanynak latszé bankjegy (érme) visszatartasardl

Felvéve: . év hé napjan a

hazipénztar helyiségében.

Jelen vannak: befizetd
iigyvezetl
pénztaros
Targy: Hamis, illetve hamisitvanynak latsz6 bankjegy (érme) visszatartasa
A mai napon megjelent pénztarosunknal (foglalkozasa:
, lakcime: varos, kozség
u. szam, szem. ig. szama: ), hogy

pénzbefizetést teljesitsen.

A pénztarosnak feltlint, hogy a Ft cimletti sorozat és

*
sorszamu bankjegy (€érme)* hamis, illetve hamisitvanynak 1atszik.

A befizet6 nyilatkozata szerint a bankjegyet (érmét) év hé -n,

nevii egyéntdl kapta varosban

(kozségben). A

fenti bankjegyet (érmét) visszatartottuk, melyrdl a sorszamu elismervényt
adtuk ki a befizet6 részére.

k.m.f.

ligyvezets pénztaros

befizet6

*
Nem kivant rész torlend6
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ELISMERVENY
hamis, illetve hamisitvanynak 14tsz6 bankjegy (érme)
atvételérol
Alulirottak elismerjiik, hogy a mai napon (név)
varos (kozség) u. szam alatti

lakost6] az alabbi hamis, illetve hamisitvanynak latsz6 bankjegyet (érmét) atvettiik.

A bankjegy
Db Cimlet Sorozatszdma Sorszama

A fenti bankjegy (érme) MNB részére torténd atadasara soronkiviil intézkediink.

Kelt:

ligyvezetd pénztiros
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JEGYZOKONYV

a hazipénztar ellenérzése soran tapasztalt hibakrol

Ellen6rzétt iddszak: —tol -ig.

Az ellen6rzétt idGszakban pénztarzaras tortént,

Az ellenbrzés kiterjedt a hazipénztari be- és kifizetések bizonylatainak, a pénztarjelentésnek, a
pénztarzarasnak, a pénztar és a bank kozotti forgalomnak az ellenérzésére, amelynek soran az alabbi
hibak keriiltek feltarasra:

1. Az alibbi be- és kifizetésekhez nem késziilt megfeleld bizonylat:

2. Az alabbi be- és kifizetések a pénztirjelentéshen nem szerepelnek:

3. A hazipénztar zirasa az alibbi idépontokban nem tértént meg:

4. A hazipénztar zaré pénzkészlete ellenérzéskor az alabbi id6pontokban meghaladta a
pénzkezelési szabdlyzatban meghatirozott Ft értéket:

5. A bankszamlirél toérténd pénzfelvételnél a pénzfelvétel jogcime az alabbi esetekben nem
keriilt meghatirozasra:

6. A kerekitési hibahatar vizsgalatakor kideriilt, hogy a kerekités nem a szabalyoknak
megfelelden lett elvégezve az alibbi esetekben:

Kelt :

Pénztaros Pénztarellendr
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JEGYZOKONYV
pénztareltérés kivizsgalasarol

Felvéve: év hé napjan a
hazipénztar helyiségében.
Jelen vannak: pénztaros
pénztén ellendr
Targy: A pénztéri jelentésben megdllapitott egyenleg és a valosagos készpénzallomany

kozotti eltérés kivizsgalasa.

A mai napon pénztarzarlat utan

F
Ft, azaz forint tébblet , illetve

*
Ft, azaz forint hidny Keletkezett, melynek
okat a kivizsgalas soran nem sikeriilt megallapitani.

Fentiek miatt a pénztaros

*
- a tObbletet a sz4mu bizonylaton bevételezte , illetve
*
-ahidnyta szamu bizonylaton befizette a hazipénztarba.
k.m.f.
pénztéri ellendr pénztaros

¥
Nem kivant rész t6rlend6
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ELSZAMOLASRA KIADOTT OSSZEGEK NYILVANTARTASA

Név

Beosztas

Kiadott
Osszeg

Kiadas
datuma

Elszamolasi eléleg
célja

Elszamolas
hatérideje

Visszavét
datuma

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20
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____ sz.FELJEGYZES
Ugyvezetd részére
Targy: Ertesités az elszimol4sra kiadott Ssszegekkel hataridére el nem szdmol6 dolgozdkrol.

Ertesitem, hogy az alabbi dolgozéink a kit(izdtt véghataridére nem szdmoltak el az elszdmoléasra
kiadott 6sszegekkel.

Név Beosztas Elszédmolasra Flszamolasi

kiadott 6sszeg véghataridd

Kérem szives intézkedését arra vonatkozéan, hogy a fenti dolgozék az elszdmolasra kiadott
osszegekkel a pénztér felé haladéktalanul szamoljanak el.

Kelt:

pénztaros
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A kett6s konyvvitelt vezetd gazdalkod6 az egységes szamlakeret elSirasainak figyelembevételével
olyan szdmlarendet koteles késziteni, amely szerinti konyvvezetés az e térvényben eldirt beszdmol6
készitését maradéktalanul biztositja.

A szamlarendnek a kidvetkezdket kell tartalmaznia:
a) minden alkalmazasra kijeldlt szamla szimjelét és megnevezését,

b) a szamla tartalmat, ha az a szamla megnevezéséb6l egyértelmlien nem kévetkezik, tovabbd a
szamla értéke névekedésének, csokkenésének jogcimeit, a szamlat érintd gazdasagi eseményeket,
azok méas szamlakkal valé kapcsolatat,

c) a f6kényvi szamla és az analitikus nyilvantartds kapcsolatat,
d) a szdmlarendben foglaltakat al4tdmaszto bizonylati rendet

A szamlatiikor jelen szamlarend melléklete, mivel tovabbi szdmlak, alszdmlak és részletezd
szamlak nyitasara barmikor sor keriilhet. Azok tartalmara, névekedésének, csékkenésének jogeimeire,
mas szamladkkal és az analitikus nyilvantartdssal vald kapcsolatira a szadmlanal illetve a
szdmlacsoportnal leirtak vonatkoznak.

A bizonylati rend 6nallé szabalyzatként keriilt elkészitésre.

Az analitikus nyilvantartdsoknak szoros kapcsolatban kell lenniiik a f6konyvi kdnyveléssel, és a kettd
kozott az értékadatok szadmszerli egyeztetésének lehetGségét biztositani kell. A szamlarendben
megjeldl analitikus nyilvantartdsokat a kiils6 megbizott konyvels irodénak, a Kontir-Medicina Bt-
nek kell vezetnie.

Minden ki nem emelt f6kényvi szamlahoz kapcsolédoan — amennyiben a f6kényvi szdmla nem keriil
az egyedi azonositashoz kellképpen megbontasra — részletezd analitikat kell vezetni. Az analitikdnak
tartalmaznia kell minden olyan adatot, ami a f6kényvben kdnyveltek egyeztetéséhez sziikséges.

A szamviteli térvény szerint a kettds konyvvitelt vezeté gazdalkodd a kezelésében, a hasznalatdban,
illetve a tulajdondban 1év6 eszk6z6krdl és azok forrasairdl, tovabba a gazdasigi miveletekrdl olyan
kényvviteli nyilvantartast koteles vezetni, amely az eszkozokben (aktivdkban) és a forrasokban
(passzivakban) bekovetkezett valtozasokat a valosagnak megfelel6en, folyamatosan, zart rendszerben,
attekinthetden mutatja.

Az 1-4. szamlaosztaly tartalmazza a mérlegszamlakat, ezen belil az 1-3. szamlaosztaly az
eszkOzszamlakat, a 4. szdmlaosztaly pedig a forrasszamlakat. E szamlaosztalyok szamléi biztositjdk a
mérleg elkészitéséhez sziikséges adatokat.

Az eredménykimutatds elkészitéséhez, az adozott eredmény megallapitdsdhoz szikséges adatokat az
5. és a 8-9. szdmlaosztaly szamléi tartalmazzak.
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1. SZAMLAOSZTALY: BEFEKTETETT ESZKOZOK

Az 1. szamlaosztaly az immateridlis javak, a targyi eszkoz6k (ideértve a rendeltetésszeriien
hasznalatba nem vett, {izembe nem helyezett beruhazasokat is), valamint a befektetett pénziigyi
eszkdzok nyilvantartasara szolgalé szamlakat foglalja magaban.

Befektetett eszkozként olyan eszkozt szabad kimutatni, amelynek az a rendeltetése, hogy a
tevékenységet, a miikodést tartosan, legalabb egy éven tul szolgalja.

A befektetett eszkdzok kdzé az immaterialis javakat, a targyi eszkozoket, a befektetett pénziigyi
eszkozoket kell besorolni.

Amennyiben az eszkdzOk hasznalata, rendeltetése megvaltozik, mert az eszkoz a tevékenységet, a
miikddést tartésan méar nem szolgélja vagy forditva, akkor azok besorolasat meg kell véltoztatni; a
befektetett eszkozt at kell sorolni a forgdeszkdzok kozé vagy forditva.

Az eszkdzok kozott kell kimutatni a pénziigyi lizing keretében atvett eszk6zoket, tovabba a bérbe vett
(a haszndlatra 4tvett) eszk6z6kon végzett beruhazasok, feljitasok, valamint a koncesszios szerzodés
alapjan beszerzett, megvalositott eszkdzok értékeét is.

11. IMMATERIALIS JAVAK
Az immaterialis javak kozott a nem anyagi eszkdzoket (a vagyoni értékii jogokat az ingatlanhoz
kapcsolédé vagyoni értékii jogok kivételével, a szellemi terméket, az iizleti vagy cégértéket),
valamint az immaterialis javak értékhelyesbitését kell kimutatni.
Az immaterialis javak kozott kimutathaté az alapitas-atszervezés aktivalt értéke és a kisérleti
fejlesztés aktivalt értéke is.
Novekedések:
T 111-117 - K491 Nyitas
T 111-115 - K454 Szédmlazott vételar

466
T 111-115 - K38 Elszamolas a fizetett 6sszegben a bank értesitése, ill. a
466 pénztarbizonylat alapjan.

T 111-115 - K 9647 Térités nélkiili atvétel

T 111-115 - K 4792 Kapott apport értéke

Csokkenések:

K 111-115 - T 118,119 Ertékesitéskor, apportalaskor, térités nélkiili stadasnal, hiany,
megsemmisiilés esetén az elszamolt értékcsokkenés atvezetése

K 111-115 - T 861 FErtékesitéskor a nett6 érték elszdmolésa

K 111-115 - T 8647 Apportalaskor a nettd érték elszdmolésa

K 111-115 - T 8647 Térités nélkiili dtadasnal a netté érték elszamolasa
467 8643 a fizetendé AFA
K 111-115 - T 8692 Hiany, megsemmisiilés esetén a netto érték elszamolasa
K 111-117 - T492 Zaras
111. Alapitas-atszervezés aktivalt éricke

Alapitas-atszervezés aktivalt értékeként a vallalkozasi tevékenység inditasaval,
megkezdésével, jelentds bovitésével, atalakitisaval, &tszervezésével kapcsolatos -
beruh4zasnak, feltjitdsnak nem mindsiilé - a kiilsé vallalkozok éltal szamlazott, valamint a
sajat tevékenység soran felmeriilt olyan kdzvetlen 6nkoltségbe tartozd koltségeket lehet
kimutatni, amelyek az alapitas-atszervezés befejezését kdvetden a tevékenység soran a
bevételekben varhatdan megtériilnek. Ide tartoznak - tobbek kozott - a mindségbiztositasi
rendszer bevezetésével kapcsolatos tevékenység koltségei, valamint az dsvanykincs-kutatési
tevékenység soran felmeriilt olyan koltségek, amelyek a kapcsolédé beruhazas, feldjitas
bekeriilési értékében nem vehetdk figyelembe, feltéve, hogy e koltségek a kutatdsi
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tevékenység eredményeképpen kitermelt Aasvanykincs hasznositdsabol szdrmazd
bevételekben varhatéan megtériilnek.
T 111 - K 5821 Sajat vallalkozasban végzett alapitas-atszervezés kozvetlen koltsége

112. Kisérleti fejlesztés aktivalt értéke
A kisérleti fejlesztés aktivalt értékeként a jovOben hasznosithatd, a kisérieti fejlesztés
eredményének jov6beni hasznositasakor az arbevételben megtériils, a kisérleti fejlesztés
eredménye érdekében felmeriilt olyan szdmlazott Osszeget €és a sajat tevékenység sordn
felmeriilt kozvetlen oOnkoltségbe tartozd koltségeket lehet figyelembe venni, amelyek
aktivalhaté termékben - szellemi termék, targyi eszkoz, készlet - nem vehetSk szamitésba,
mivel a létrehozott termék piaci - varhatd piaci - 4rat meghaladjak. A kisérleti fejlesztés
alloményba vett aktivalt értéke nem haladhatja meg azt az Gsszeget, ami varhatéan megtériil
a kapcsolodé jov6beni gazdasdgi haszonbdl a tovabbi fejlesztési koltségek, a varhato
termelési koltségek, illetve a termék értékesitése soran kozvetleniil felmeriil§ értékesitési
koltségek levonasa utén,
A kisérleti fejlesztés aktivalt értékeként lehet kimutatni a megkezdett, de az lizleti év
mérlegfordulénapjaig be nem fejezett kisérleti fejlesztés - a jovSben varhatéan megtériild -
kézvetlen koltségeit is. Ez esetben a kisérleti fejlesztés aktivalt értéke nemcsak a kisérleti
fejlesztés tébbletkoltségeit foglalja magaban, hanem azon termékek kozvetlen kdltségeit is,
amelyeket csak kés6bb, a kisérleti fejlesztés befejezésekor lehet a készletek, a targyi
eszkdzok, a szellemi termékek kozott allomanyba venni a kisérleti fejlesztés aktivalt
értékének csokkentésével. Az alap- és alkalmazott kutatds koltségei, valamint a kisérleti
fejlesztés kdzvetett és altalanos kdltségei nem aktivalhatok.
Kisérleti fejlesztés: az Innovacios tv.-ben meghatarozott kisérleti fejlesztés.

113. Vagyoni értéki jogok
Vagyoni értékli jogként azokat a megszerzett jogokat kell kimutatni, amelyek nem
kapcsolodnak ingatlanhoz. Ilyenek kiilondsen: a bérleti jog, a hasznélati jog, a
vagyonkezel6i jog, a szellemi termékek felhasznalasi joga, a licencek, tovabba a
koncesszids jog, a jatékjog, valamint az ingatlanhoz nem kapcsolodd egyéb jogok.

114. Szellemi termékek
Szellemi termékek k6z¢ sorolandok:
a) az iparjogvédelemben részesiild alkotasok (kilondsen: szabadalom, hasznalati minta,

formatervezési minta, know-how, védjegy, foldrajzi drujelzs, kereskedelmi név),
b) a szerzbi jogvédelemben részesiild szerz6i milvek és szomszédos jogok (kiilénésen:
szoftvertermékek, miiszaki tervek),
¢) a jogvédelemben nem részesiild, de titkossaguk révén monopolizalt szellemi javak,
fiiggetleniil attdl, hogy hasznélatba vették-e azokat vagy sem.
T 114 - K 5821 Sajat elGallitasu szellemi termék alloméanyba vétele
115. Uzleti vagy cégérték
Uzleti vagy cégértékként kell kimutatni a jovébeni gazdasagi haszon reményében teljesitett
tobbletkifizetés Gsszegét.

Uzleti vagy cégérték:
a megvasarolt {izletagért fizetett ellenérték és a tételesen allomanyba vett egyes eszkdzok
piaci értékének a tételesen allomanyba vett, atvallalt kételezettségek - ezen tdrvény szerinti
értékeléssel meghatarozott — értékével csokkentett értéke kozotti kiilénbozet, ha a fizetett
ellenérték magasabb

Negativ iizleti vagy cégérték:

a megvasarolt iizletagért fizetett ellenériék és a tételesen 4lloméanyba vett egyes eszkdzok
piaci értékének a tételesen allomanyba vett, atvallalt kotelezettségek — e tdrvény szerinti
értékeléssel meghatarozott — értékével csokkentett dsszege kozotti killonbozet, ha a fizetett
ellenérték alacsonyabb.
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Uzletag: a gazdilkodénak szervezeti szempontb6l fiiggetlen, 6nalloan mikodéképes
egysége (ide értve a telephelyet, iizlethalézatot is), amely a hozza tartozé vagyonnal
(eszk6zokkel, kotelezettségekkel, céltartalékokkal és idSbeli elhatarolasokkal) o6nalld
gazdasagi tevékenység tartés folytatasara képes.

117. Immaterialis javak értékhelyesbitése
Az immateridlis javak értékhelyesbitéseként csak a vagyoni értékii jogok, tovabb4 a szellemi
termékek - konyv szerinti értéket meghaladd - piaci értéke és konyv szerinti értéke (a
bekeriilési értéknek a terv szerinti értékcsokkenés elszamolt Gsszegével csokkentett értéke)
kozotti kiilonbozet mutathaté ki.
T 117 - K 417 Ertékhelyesbités elszamoldsa
K 117 - T 417 Ertékhelyesbités csokkentése vagy megsziintetése
118. Immaterialis javak terven feliili értékcsGkkenése és annak visszairasa
K 118 - T 491 Nyitis
K 118 - T 8663 Terven feliili értékcstkkenés elszaimolasa
T 118 - K 8663 Visszairas
T 118 - K 111-115 Ertékesitéskor, apportalaskor, térités nélkiili tad4snal, hidny,
megsemmisiilés esetén az elszdmolt értékcsokkenés atvezetése
T 118 - K492 Zaras
119. Immateriélis javak terv szerinti értékcsokkenése
K 119 - T 491 Nyitas
K 119- T 57 Terv szerinti értékcstkkenés elszamolasa
T119- K 111-115 Ertékesitéskor, apportalaskor, térités nélkiili atadasnal, hidny,
megsemmisiilés esetén az elszamolt értékcsokkenés atvezetése
T 119- K492 Zaras

Kapesolat az analitikus nyilvantartassal;
Az immateridlis javakrol egyedi nyilvantartdst kell vezetni. Ebbe a nyilvantartisba fel kell venni
minden olyan adatot, amely sziikséges az azonositdshoz (megnevezés, szallité megnevezése, stb.)
Tartalmaznia kell tovabba:
- azlizembe helyezés (beszerzés) idépontjat,
- abeszerzési, illetve az eldallitasi értéket (bruttd értéket), illetve annak valtozasat,
- az értékcsdkkenési leiras modjat és mértékét,
- azelszdmolt értékcsbkkenés Gsszegét, (elkiilonitve a terven feliilit)
- anetto értéket
értékesitéskor, illetve a nullara tortént leiras esetén a f6konyvbdl torténd kivezetés id6pontjat.
Az analitikus nyilvantartasba felvett Osszes eszkéz (fékonyvi szdmldk szerint csoportositott)
Osszesitett bruttd értékét, targyévi és halmozott értékcsdkkenését, nettd értékét negyedévente
egyeztetni kell a f6konyvi szamlakkal. Eltérés esetén a hibat fel kell tarni, és a nyilvantartasokat
helyesbiteni kell. Amennyiben a f6konyvi szamlakon a hiba nem talalhaté meg, akkor a fékonyvi
szamlat az ellenérzétt analitikara kell helyesbiteni.

12-16. TARGYT ESZKOZOK
A targyi eszk6zok kozott azokat a rendeltetésszerlien hasznalatba vett, tizembe helyezett anyagi

eszkozoket (foldteriilet, telek, telkesités, erd8, tltetvény, épiilet, egyéb épitmény, miiszaki
berendezés, gép, jarmd, lizemi ¢&s lzleti felszerelés, egyéb berendezés, ingatlanokhoz kapcsolédd
vagyoni értékli jogok), tenyészallatokat kell kimutatni, amelyek tartosan - kozvetleniil vagy
kbzvetett modon - szolgaljak a gazdalkodd tevékenységét, tovabba a beruhazisokat, valamint a
targyi eszk6zok értékhelyesbitését.
Novekedések:
T12-16 - K491 Nyitas
T 12-14 - K161 Térgyi eszkoz aktivalasa hasznalatba vételkor
T 12-14 - K162 Felujitas elszdmolasa a felujitas befejezésekor
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T12-16 - K9647  Térités nélkiili atvétel

T 12-16 - K4792 Kapott apport értéke
Csokkenések:
K12-14 - T 129,139,149 Ertékesitéskor, apportalaskor, térités nélkiili 4tadasnal, hidny,
128,138,148 megsemmisiilés esetén az elszamolt értékcsdkkenés atvezetése
K 12-14 - T 861 FErtékesitéskor a nett6 érték elszamolasa
K 12-14 - T 8647 Apportalaskor a nettd érték elszamolasa
K 12-14 - T 8647 Térités nélkiili atadasnal a netté érték elszamolasa
467 8643 a fizetendé AFA
K 12-14 - T 8692 Hi4ny, megsemmisiilés esetén a nettd érték elszdmolasa
K 12-14 - T 226 Atsorolas targyi eszkozbSl anyagba
K 12-16 - T 492 Zaras

12. INGATLANOK ES KAPCSOLODO VAGYONI ERTEKU JOGOK

Az ingatlanok kozétt kell kimutatni a rendeltetésszerlien hasznélatba vett fOldterliletet és
minden olyan anyagi eszkozt, amelyet a folddel tartés kapcsolatban létesitettek. Az ingatlanok
k6zé sorolandé: a foldteriilet, a telek, a telkesités, az épiilet, az épililetrész, az egyeb épitmény, az
{izemkdrdn kiviili ingatlan, illetve ezek tulajdoni hanyada, tovabbé az ingatlanokhoz kapcsolodo
vagyoni értékli jogok, fliggetleniil attol, hogy azokat vasaroltak vagy a gazdalkodé allitotta eld,
illetve azok sajat tulajdonud vagy bérelt ingatlanon valésultak meg.

Az ingatlanok kozott kell kimutatni a bérbe vett ingatlanokon végzett és aktivalt beruhazast,

felujitast is.

121. Foldteriilet

122. Telek, telkesités

123. Epiiletek, épiiletrészek, tulajdoni hanyadok

124. Egyéb épitmények

125. Uzemkoron kiviili ingatlanok, épiiletek

126. Ingatlanokhoz kapcsolddé vagyoni értéki jogok
Az ingatlanokhoz kapcsolédd vagyoni értékil jogok kiilondsen: a foldhasznalat, a
haszonélvezet és hasznilat, a bérleti jog, a szolgalmi jog, az ingatlanok rendeltetésszerti
hasznalatdhoz kapcsolédé - jogszabalyban nevesitett - hozzdjaruldsok, dijak
(vizikdézmiifejlesztési hozzjarulds, villamos energia héalézati csatlakozasi dij, gazhalozati
csatlakozési dij) megfizetése alapjan szerzett hasznalati jog, valamint az ingatlanhoz
kapcsolddo egyéb jogok.

127. Ingatlanok értékhelyesbitése

A targyi eszkozok értékhelyesbitéseként csak a kényv szerinti értéket meghalad6 - piaci

értéke és konyv szerinti értéke (a bekeriilési értéknek a terv szerinti értékcsokkenés
elszamolt 6sszegével csokkentett értéke) kozotti kiilonbozet mutathatd ki.
T 127 - K 417 Ertékhelyesbités elszdmolasa
K 127 - T 417 Ertékhelyesbités csokkentése vagy megsziintetése

128. Ingatlanok terven feliili értékcsokkenése és annak visszairasa
K 128 - T 491 Nyités
K 128 - T 8664 Terven feliili értékcsokkenés elszamoldsa
T 128 - K 8664 Visszairas
T 128 - K 121-126  Ertékesitéskor, apportalaskor, térités nélkiili dtadasnal, hiany,

megsemmisiilés esetén az elszdmolt értékcsokkenés atvezetése

T 128 - K492 Zaras

129. Ingatlanok terv szerinti értékcsdkkenése
K 129 - T 491 Nyitas
K 129- T 57 Terv szerinti értékesdkkenés elszdmolasa
T 129 - K 121-126 Ertékesitéskor, apportalaskor, térités nélkiili atadasnal, hidny,
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megsemmisiilés esetén az elszamolt értékcsékkenés atvezetése
T 129- K492 Zaras

13. MUSZAKI BERENDEZESEK, GEPEK, JARMUVEK
A miiszaki berendezések, gépek, jarmiivek k6zott kell kimutatni a rendeltetésszerlien hasznalatba
vett, lizembe helyezett, a gazdilkod6 tevékenységét kodzvetleniil szolgald erSgépeket, erdmiivi
berendezéseket, egyéb gépeket, berendezéseket, miiszereket és szerszamokat, szallitdeszkozoket,
hirk6zl6 berendezéseket, szamitdstechnikai eszk6zoket, valamint az itt felsorolt, bérbe vett
eszkozokon végzett és aktivalt beruhazast, feldjitast.
131. Termeld gépek, berendezések, szerszamok, gyartéeszkozok
132. Termelésben kézvetleniil résztvev6 jarmiivek
137. Miiszaki berendezések, gépek, jarmiivek értékhelyesbitése
A targyi eszkdzok értékhelyesbitéseként csak a konyv szerinti értéket meghalad6 - piaci
érteke és konyv szerinti értéke (a bekeriilési értéknek a terv szerinti értékcsdkkenés
elszamolt 6sszegével csOkkentett értéke) kozotti kiilonbozet mutathatd ki.
T 137 - K 417 Ertékhelyesbités elszamolasa
K 137 - T 417 Ertékhelyesbités csokkentése vagy megsziintetése
138. Miszaki berendezések, gépek, jarmiivek terven feliili értékcsokkenése *(és annak
visszairasa)
K 138 - T 491 Nyitas
K 138 - T 8664 Terven feliili értékcstkkenés elszadmolasa
T 138 - K 8664 Visszairas
T 138- K 131-132  Ertékesitéskor, apportalaskor, térités nélkiili dtadasnal, hiany,
megsemmisiilés esetén az elszamolt értékcsdkkenés atvezetése
T 138- K492 Zaras
139. Miszaki berendezések, gépek, jarmiivek terv szerinti értékcsokkenése
K 139 - T491 Nyitas
K 139- T 57 Terv szerinti értékcstkkenés elszdmolasa
T 139 - K 131-132  Ertékesitéskor, apportalaskor, térités nélkiili dtadasnal, hiany,
megsemmisiilés esetén az elszamolt értékesbkkenés atvezetése
T 139- K492 Zaras

14. EGYEB BERENDEZESEK, FELSZERELESEK, JARMUVEK
Az egyéb berendezések, felszerelések, jarmiivek k6zé tartoznak azok a rendeltetésszertien
hasznélatba vett, lizembe helyezett, a miiszaki berendezések, gépek, jarmiivek kézé nem tartozo
gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek, amelyek a gazdalkodd tevékenységét kozvetetten
szolgdljak. Ilyenek kiilondsen: az egyéb lizemi (iizleti) gépek, berendezések, felszerelések,
jarmiivek, az irodai, igazgatdsi berendezések, felszerelések, az lizemkorén kivilli berendezések,
felszerelések, jarmiivek, valamint az itt felsorolt, bérbe vett eszk6z6kon végzett és aktivalt
beruhézas, felqjités.
141. Uzemi (iizleti) gépek, berendezések, felszerelések
142, Egyéb jarmiivek
143. Irodai, igazgatasi berendezések és felszerelések
144. Uzemkordn kiviili berendezések, felszerelések, jarmiivek
147. Egyéb berendezések, felszerelések, jarmiivek értékhelyesbitése
A targyi eszkozok értékhelyesbitéseként csak a konyv szerinti értéket meghaladd - piaci
értéke &s konyv szerinti értéke (a bekeriilési értéknek a terv szerinti értékcsdkkenés
elszamolt §sszegével csdkkentett értéke) kdzotti kiilonbdzet mutathato ki.
T 147 - K 417 Ertékhelyesbités elszamoldsa
K 147 - T 417 Ertékhelyesbités csokkentése vagy megsziintetése
148. Egyéb berendezések, felszerelések, jarmiivek terven feliili értékcsokkenése *(és annak
visszairasa)
K 148 - T 491 Nyitas
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K 148 - T 8664 Terven feliili értékcsdkkenés elszamoldsa

T 148 - K 8664 Visszairas

T 148 - K 141-144  Ertékesitéskor, apportalaskor, térités nélkiili dtad4snal, hiany,
megsemmisiilés esetén az elszdmolt értékcsokkenés atvezetése

T 148 - K492 Zaras

149. Egyéb berendezések, felszerelések, jarmiivek terv szerinti értékcsdkkenése
K 149 - T 491 Nyitas
K 149 - T 57 Terv szerinti értékcsokkenés elszamoldsa
T 149 - K 141-144 Ertékesitéskor, apportalaskor, térités nélkiili atadasnal, hiany,
megsemmisiilés esetén az elszamolt értékcsokkenés atvezetése
T 149 - K 492 Zarés

15. TENYESZALLATOK
Tarsasagunk nem rendelkezik tenyészallattal.

16. BERUHAZASOK, FELUJITASOK
A beruhazasok, felujitdsok kozott kell kimutatni a rendeltetésszerien haszndlatba nem vett,
iizembe nem helyezett eszk6zok bekeriilési értékét, tovabba a mar hasznalatba vett targyi
eszkdzokon végzett blvitéssel, rendeltetésvaltozassal, atalakitdssal, élettartam-noveléssel,
feltjitassal Osszefligg6 munkdk - még nem aktivalt - bekeriilési értékét.
Beruhdzds: a targyi eszk6z beszerzése, létesitése, sajat vallalkozasban torténd el6éllitasa, a
beszerzett tirgyi eszkdz ilizembe helyezése, rendeltetésszerli hasznéilatbavétele érdekében az
iizembe helyezésig, a rendeltetésszeri haszndlatbavételig végzett tevékenység (szallitas,
vamkezelés, kdzvetités, alapozas, lizembe helyezés, tovabba mindaz a tevékenység, amely a targyi
eszkdz beszerzéséhez hozzakapcsolhatd, ideértve a tervezést, az el6készitést, a lebonyolitast, a
hitel-igénybevételt, a biztositast is); beruhazas a meglévé targyi eszkdz bévitését, rendeltetésének
megvaltoztatasat, atalakitasat, élettartamanak, teljesitOképességének kozvetlen ndvelését
eredményezd tevékenység is, az el6bbiekben felsorolt, e tevékenységhez hozzékapcsolhatd egyéb
tevékenységekkel egyiitt.
Felhjitds: az elhasznalodott targyi eszkoz eredeti allaga (kapacitisa, pontossiga) helyreallitasat
szolgald, iddszakonként visszatérd olyan tevékenység, amely mindenképpen azzal jar, hogy az
adott eszkdz élettartama megnovekszik, eredeti miiszaki 4llapota, teljesit6képessége
megkdzeliten vagy teljesen visszaall, az elballitott termékek mindsége vagy az adott eszkdz
hasznilata jelentsen javul és igy a feldjitas potlolagos raforditdsabol a jovoben gazdaséagi
elénydk szArmaznak; feliljitas a korszeriisités is, ha az a korszer(i technika alkalmazaséval a targyi
eszkdz egyes részeinek az eredetitSl eltéré megoldasival vagy kicserélésével a targyi eszkéz
iizembiztonsagat, teljesit6képességét, hasznalhatdsagat vagy gazdasdgossagat noveli; a targyi
eszkozt akkor kell felujitani, amikor a folyamatosan, rendszeresen elvégzett karbantartds mellett a
targyi eszkdz oly mértékben elhaszndlodott (szerkezeti elemei eloregedtek), amely
elhasznalodottsag mar a rendeltetésszeril hasznalatot veszélyezteti; nem feljitéds az elmaradt €s
felhalmoz6dé karbantartas egyidében valo elvégzése, fliggetleniil a kdltségek nagysagatol.
161. Befgjezetlen beruhdzasok

Novekedések:

T 161 - K491 Nyités

T 161 - K455 Szamlazott beruhazasi érték

466
T 161 - K38 Beruhazasi érték a fizetett Gsszegben a bank értesitése, ill. a
466 pénztarbizonylat alapjan.

T 161 - K465 Targyi eszk6z vamkoltsége

T 161 - K 384 Aktivalasig felmeriilt kamat

T 161 - K 384 Aktivalasig felmeriilt biztositasi dij

T 161 - K 5821 Beruhdzashoz kapcsol6dé sajat teljesitmények
466 467
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Csokkenések:
K 161 - T 12-14 Targyi eszkoz aktivalasa hasznalatba vételkor
K 161 - T 8647 Térités nélkiil atadott beruhazas
467 8643 a fizetendd AFA
K 161 - T 492 Zaras
162. Felujitasok (befejezetlen)
Novekedések:
T 162 - K491 Nyités
T 162 - K 455 Szamlazott felgjitasi érték

466
T 162 - K38 Felujitasi értek a fizetett Gsszegben a bank értesitése, ill. a
466 pénztarbizonylat alapjan.

T 162 - K465 Targyi eszkdoz vamkoltsége
T 162 - K384 Aktivaldsig felmeriilt kamat
T 162 - K384 Aktivalasig felmeriilt biztositasi dij

T 162 - K 5821 Felujitdshoz kapcsolddd sajat teljesitmények
466 467
Csokkenések:

K 162 - T 12-14 Felyjitas elszamolasa a feltjitas befejezésekor
K 162 - T 492 Zaras
168. Beruhazasok terven feliili értékcsikkenése
K 168 - T 8664 Terven feliili értékcsokkenés elszamolasa a piaci értékig

Kapcsolat az analitikus nyilvantartissal:
A targyi eszk6z0krdl un. egyedi targyi eszk6z nyilvantartast kell vezetni. Ebbe a nyilvantartidsba

fel kell venni minden olyan adatot amely szikséges az azonositashoz (megnevezés, tipus,
gyartasi szam, szallit6 megnevezése, mennyiségi egység , mennyiség, stb.)

Tartalmaznia kell tovabba:
- aziizembe helyezés (beszerzés), a felujitas idépontjat,
- atartozékok felsorolasat,
- abeszerzési, illetve az eldallitasi értéket (bruttd értéket), illetve annak valtozasat,
- amaradvanyértéket,
- az értékcsokkenési leirds modjat és mérteket
- az elszamolt értékcsokkenés Gsszegét, (elkiilonitve a terven feliilit)
- anettd értéket
az eszk0z értékesitése, illetve a nullara tortént leirds esetén a f6konyvbdl térténd kivezetés
id6pontjat.
A tarsasagi adotorvény szerinti értékcsokkenés is vezethetS ebben az analitikaban
Az analitikus nyilvantartasba felvett Gsszes eszkdz (f6konyvi szamlak szerint csoportositott)
Osszesitett bruttd értékét, targyévi és halmozott értékcsokkenését, nettd értékét negyedévente
egyeztetni kell a fékonyvi szdmlakkal. Eltérés esetén a hibat fel kell tirni, és a nyilvantartasokat
helyesbiteni kell. Amennyiben a f6kényvi szamlakon a hiba nem tal4lhaté meg, akkor a f6kdnyvi
szamlat az ellendrz6tt analitikara kell helyesbiteni.

A beruhazasokrdl kiilon analitikat nem kell vezetni, de biztositani kell a f6kdnyvi szamlak
bontéaséaval, hogy minden beruhézas kiilén szamlan kdnyvelt legyen.

A beruhazas lizembe helyezése, az eszkdz hasznalatba vétele utan el kell késziteni az lizembe
helyezési bizonylatot. Az lizembe helyezési bizonylatnak tartalmaznia kell minden, a bizonylatra
eldirt tartalmi adatot. Az lizembe helyezési bizonylaton rogzitett gazdasigi esemény
megtorténtét, amely igazolja az eszkdz hasznilatba vételét is, az ligyvezetOnek alairdsaval
igazolnia kell.
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Ezen bizonylat alapjan kell kdnyvelni a beruhazasrol a targyi eszkoz6k megfeleld szamlajan az
aktivalt eszkozt.

17-19. BEFEKTETETT PENZUGYI ESZKOZOK

A befektetett pénziigyi eszk6zok kozott azokat az eszkOzoket (részesedés, értékpapir, adott
kolcson) kell kimutatni, amelyeket a gazdalkodd azzal a céllal fektetett be mas gazdalkodénal,
adott 4t mas gazdalkod6nak, hogy ott tartés jovedelemre (osztalékra, illetve kamatra) tegyen szert,
vagy befolyasoléasi, iranyitasi, ellendrzési lehetGséget érjen el. A kezelt vagyonra szolo tartds
kovetelést, valamint a befektetett pénziigyi eszk6zok értékhelyesbitését szintén a befektetett
pénziigyi eszk6zok kozott kell a mérlegben kimutatni.

17. TULAJDONI RESZESEDEST JELENTO BEFEKTETESEK (TARTOS RESZESEDESEK)
Tartés tulajdoni részesedést jelentd befektetésként a kapcsolt véllalkozasban 1évé tulajdoni
részesedést jelentS, tartésan befolyasolasi, irdnyitdsi, ellen6rzési lehetdséget biztositd
befektetéseket (részvényeket, lizletrészeket, egyéb tarsasagi részesedéseket) kell kimutatni.
Tulajdoni részesedést jelentd befektetés: minden olyan nyomdai tton eldallitott (eldallittathato)
vagy dematerializalt értékpapir, illetve e torvény altal értékpapirnak mindsitett, jogot megtestesitd
okirat, amelyben a kibocsaté meghatarozott pénzdsszeg, illetve pénzértékben meghatarozott nem
pénzbeli vagyoni érték tulajdonba - vagy hasznalatbavételét elismerve arra kotelezi magét, hogy
ezen értékpapir, okirat birtokosdnak meghatarozott vagyoni és egyéb jogokat biztosit. Ide tartozik
kiilondsen: a részvény, az lzletrész, a szOvetkezeti részesedés, a vagyonjegy, egy€b tarsasagi
részesedés a hatarozatlan futamidejl befektetési alap altal kibocsatott befektetési jegy, a kockazati
t6kerészvény,
Novekedések:
T17 - K491 Nyitas
T 171-172 - K 384 Téarsasag alapitasakor, jegyzett t6kéjének ndvelésekor a befizetett (atutalt)

jegyzett t6ke Gsszege

T 171-172 - K97 Az apportként atadott eszkozok szerzGdésben rogzitett értéke
T 171-172 - K 384 Vasérolt részesedés beszerzési dron szamitott értéke

T 171-172 - K 4792 Apportként kapott részesedés

T 171-172 - K97 Térités nélkiili atvétel

T 171-172 - K 371-372 Nem tartds részesedés atmindsitése tartds részesedéssé
Csokkenések:

K 171-172 - K366 Részesedés ériékesitéskori kivezetése

K 171-172 - T87  Megsziint részesedés nyilvantartas szerinti értéke

K 171-172 - T 371-372 Tartos részesedés atmindsitése nem tartos részesedéssé

K17 - T492 Zaras

171. Tartds részesedés kapesolt vallalkozasban

172. Tartés jelentds tulajdoni részesedés

173. Egyéb tart6s részesedés

177. Részesedések értékhelyesbitése

Ertékhelyesbitéseként a részesedések - bekeriilési értéket meghaladd - piaci értéke és

bekeriilési értéke kozotti kiilonbozet mutathaté ki.
T 177 - K 417 Ertékhelyesbités elszamol4sa
K 177 - T 417 Ertékhelyesbités csokkentése vagy megsziintetése

178.Tartds részesedések értékelési kiilonbdzete

179. Részesedések értékvesztése *(és annak visszairdsa)
A gazdasagi tarsasagban 1évg tulajdoni részesedést jelentd befektetésnél - fliggetleniil attdl,
hogy az a forgdeszkdzok, illetve a befektetett pénziigyi eszkozok kozott szerepel -
értékvesztést kell elszamolni, a befektetés konyv szerinti értéke és piaci értéke kozotti -
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veszteségjellegli - kiillonbbzet Osszegében, ha ez a kiilonbdzet tartosnak mutatkozik és
jelentés dsszeg.
A befektetés piaci értéke meghatarozasakor figyelembe kell venni:
a) a gazdasagi tarsasag tartos piaci megitélését, a piaci megitélés tendencidjat, a befektetés
(felhalmozott) osztalékkal csokkentett tOzsdei, tézsdén kiviili arfolyamat, annak tartos
tendencigjat,
b) a megsz(iné gazdasagi tarsasagnal a varhatdéan megtériil 6sszeget,
¢) a gazdasagi tarsasig sajat tékéje és a jegyzett tOkéje, illetve a befektetés konyv szerinti
értéke és névértéke ardnyat.
(Amennyiben a befektetésnek a mérlegkészitéskori piaci értéke jelentdsen és tartésan
magasabb, mint a befektetés konyv szerinti értéke, a kiilonbozettel a korabban elszamolt
értékvesztést visszairassal csOkkenteni kell. Az értékvesztés visszairdsdval a befektetés
konyv szerinti értéke nem haladhatja meg a beszerzési értéket.)
K179 - T 8741 Ertékvesztés elszamolasa
T179 - K 8746  Ertékvesztés visszairasa
T179 - K 171-172 Ertékvesztés atvezetése a részesedés kivezetésekor
(értékesités, apport, stb.)
18. HITELVISZONYT MEGTESTESITO ERTEKPAPIROK
Tartés hitelviszonyt megtestesité értékpapirként azokat a befektetési céllal beszerzett
értékpapirokat kell kimutatni, amelyek lejarata, bevaltasa a targyévet kovetd tlizleti évben még nem
esedékes, és a gazdalkodo azokat a targyévet kovet6 iizleti évben nem szédndékozik értékesiteni.
Hitelviszonyt megtestesité értékpapir: minden olyan nyomdai uton eldéllitott (elSallittathat6) vagy
dematerializalt értékpapir, illetve e torvény éltal értékpapirmak mindsitett, jogot megtestesitd
okirat, amelyben a kibocsaté (addés) meghatirozott pénzodsszeg rendelkezésére bocsatasat
elismerve arra kotelezi magat, hogy a pénz (kdlcsén) Osszegét, valamint annak meghatarozott
modon szamitott kamatat vagy egyéb hozamat, és az altala esetleg véllalt egyéb szolgaltatasokat az
értékpapir birtokoséanak (a hitelezének) a megjelolt id6ben és médon megfizeti, illetve teljesiti. Ide
tartozik kiilonosen: a kotvény, a kincstarjegy, a letéti jegy, a pénztirjegy, a célrészjegy, a
takaréklevél, a jelzédloglevél, a hajoraklevél, a kbzraktarjegy, az arujegy, a zalogjegy, a karpo6tlasi
jegy, a hatdrozott idejii befektetési alap altal kibocsatott befektetési jegy.
Novekedések:
T18 - K 491 Nyitas
T 181-184 - K 384 Ertékpapirok beszerzése
T 181-184 - K 4792 Apportként kapott értékpapir
T 181-184 - K 96 Térités nélkiili atvétel
T 181-184 - K 371-372 Nem tart6s értékpapir atminGsitése tartos értékpapirra
Csokkenések:
K 181-184 - K 366 Ertékpapirok értékesitéskori kivezetése
K 181-184 - T 371-372 Tartés értékpapir atmindsitése nem tartods értékpapirrd
K 18 - T492 Zaras
181. Allamkétvények
182. Kapcsolt vallalkozasok értékpapirjai
183. Egyéb vallalkozisok értékpapirjai
184. Tarto6s diszkont értékpapirok
188. Ertékpapirok éértékelési kiilonbozete
189. Ertékpapirok értékvesztése és annak visszairasa)
A hitelviszonyt megtestesits, egy évnél hosszabb lejaratt értékpapimnal - fliggetleniil attdl,
hogy az a forgdeszkdzok, illetve a befektetett pénziigyi eszk6zdk kozott szerepel -
értékvesztést kell elszamolni, ha a hitelviszonyt megtestesité értékpapir kdényv szerinti
értéke és - (felhalmozott) kamatot nem tartalmazo - piaci értéke kozétti kiildnbozet
veszteségjellegli, tartosnak mutatkozik és jelentds 6sszegl.
Az értékpapir piaci értéke meghatirozasakor figyelembe kell venni:
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a) az értékpapir (felhalmozott) kamattal cs6kkentett t6zsdei, t6zsdén kiviili arfolyamat,
piaci értékét, annak tartos tendenciajat,
b) az értékpapir kibocsatdjanak piaci megitélését, a piaci megitélés tendenciajat, azt, hogy a
kibocsat6 a lejaratkor, a bevaltaskor a névértéket (és a felhalmozott kamatot) varhatéan
megfizeti-e, illetve milyen ardnyban fizeti majd meg.
Amennyiben az értékpapir mérlegkészitéskori piaci értéke jelentdsen és tartésan magasabb,
mint a konyv szerinti értéke, a kiilénbozettel a kordbban elszdmolt értékvesztést
visszairassal csokkenteni kell. Az értékvesztés visszairasaval az értékpapir konyv szerinti
értéke nem haladhatja meg beszerzési értéket illetve, ha a beszerzési érték magasabb a
névértéknél (névérték felett vasarolt értékpapirnal), az értékvesztés visszairgsaval az
értékpapir konyv szerinti értéke nem haladhatja meg az adott ért¢kpapir névértékét.
K 189 - T 8742 Ertékvesztés elszamolasa
T 189 - K 8747 Ertékvesztés visszairasa
T 189 - K 181-184 Ertékvesztés atvezetése az értékpapir kivezetésekor

(értékesités, apport, stb.)

19. TARTOSAN ADOTT KOLCSONOK

T 191-198 - K 381,384 Kolcson folydsitasa

K 191-198 - T 381,384 Kolcson torlesztése

191. Tartdsan adott kélcsdndk kapcesolt vallalkozasban

Tartésan adott kélcson kapcesolt vallalkozasban tétel azokat a pénzkélesonodket (ideértve a

pénziigyi lizing miatti, a részletre, a halasztott fizetéssel tOrtént értékesités miatti
koveteléseket is), tartés bankbetéteket tartalmazza, amelyeknél a pénzforméaban kifejezett
fizetési igények teljesitése, a betét megsziintetése a targyévet kovetd iizleti évben még nem
esedekes.

192. Tart6san adott kélcsénok jelentSs tulajdoni részesedési viszonyban 4116 véllalkozasban

193. Tartésan adott kdlcsonok egyéb részesedési viszonyban 4116 vallalkozasban
A kezelt vagyonra sz6l6 tartds kovetelést a vagyonrendel6nél tartésan adott kdlesdnként
kell kimutatni.

194. Egy¢éb tartésan adott kblcsdndk

195. Tart6s bankbetétek
1951. Tartds bankbetétek kapcsolt vallalkozasban
1952. Tartds bankbetétek jelentds tulajdoni részesedési viszonyban 4ll6 vallalkozésban
1953. Tartds bankbetétek egyéb részesedési viszonyban allé véllalkozasban
1954. Egy¢b tartds bankbetétek

196. Pénziigyi lizing miatti tartds kovetelés

198. Tartdsan adott kdleséndk értékelési kiilonbdzete

199. Tartdsan adott kdleséndk (és bankbetétek) értékvesztése *(és annak visszairasa)
K 199 - T 8743 Ertékvesztés elszamolasa
T 199 - K 8748 Ertékvesztés visszairisa
T199 - K 191-198 Ertékvesztés 4tvezetése a tartds koleson kivezetésekor

Kapcsolat az analitikus nyilvantartissal:
A befektetett pénziigyi eszk6zOkrdl analitikat kell vezetni, aminek legalabb az aldbbiakat

tartalmaznia kell (a részesedés fajtajatol fiiggben, értelemszerien):
- abefektetés megnevezését, azonosit6 adatait

- abefektetés illetve a vasarlas idépontjat

- avételi érték és névértéket

- az idék6zben bekdvetkezett cstkkenés(eke)t

- alejarat idépontjat

- a(t6zsdei) arfolyamokat

az értékvesztés Gsszegét, az elszamolas idSpontjat
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Az alkalmazottaknak, illetve masnak adott hosszilejarati kolcsondkrdl olyan analitikat kell
vezetni, ami tartalmazza:

- akolcsonbe vevl azonositdsdhoz sziikkséges adatokat

- a foly0sitas idejét, Gsszegét, jellegét

- alejarat idejét

- atorlesztend6 részletek esedékességét és nagysagat

- aténylegesen torlesztett részleteket, a térlesztések idépontjait

- akamatokat

- és ha van a biztositékokat.

Az analitikdba az adatokat az esemény megtérténtekor haladéktalanul be kell jegyezni. Az
analitikat évvégén a f6konyvi szdmldval egyeztetni kell és az eltéréseket meg kell allapitani.

Amennyiben a fékényvi szamldn az eltérés oka nem allapithaté meg, akkor az ellen6rzott
analitika alapjan a f6kényvi szamlat helyesbiteni kell.

2. SZAMLAOSZTALY: KESZLETEK

A 2. szamlaosztaly a véasarolt készleteket foglalja magaban.
Tényleges beszerési aron értékeljiik.

Ha a vasarolt készlet (4ru) bekeriilési (beszerzési), illetve konyv szerinti értéke jelentésen és tartosan
magasabb (20 %-al és 6 honapon tal), mint a mérlegkészitéskor ismert tényleges piaci értéke, akkor
azt a mérlegben a tényleges piaci értéken, ha pedig a sajat termelésii készlet (befejezetlen termelés,
félkész és késztermék, allat) bekeriilési (el6allitasi), illetve kényv szerinti értéke jelentGsen és
tartésan magasabb, mint a mérlegkészitéskor ismert és varhatd eladasi ara, akkor azt a mérlegben a
még varhatdéan felmeriilé koltségekkel csOkkentett, varhaté tamogatasokkal ndvelt eladasi aron
szamitott értéken kell kimutatni, a készlet értékét a kiillonbodzetnek értékvesztéskénti elszamolasaval

kell csokkenteni.

Amennyiben a készlet piaci értéke jelentdsen és tartésan meghaladja konyv szerinti értékét, a
kiilénbozettel a korabban elszamolt értékvesztést visszairassal csokkenteni kell. Az értékvesztés
visszairaséaval a készlet kényv szerinti érté¢ke nem haladhatja meg a bekeriilési értéket.

Ertékben és mennyiségben a Kkészletekrél nyilvintartast nem vezetiink, ezért a 2.
szamlaosztilyban csak év végén a leltar alapjan kell konyvelni.

26 KERESKEDELMI ARUK
261 Aruk beszerzési aron (eladdsra vésarolt sporteszkozok)

261
1

262 Aruk elszamolé &ron

263 Aruk arkiilonbozete

264 Aruk elad4si dron

265 Aruk arrése

266 Idegen helyen tarolt, bizomanyba atadott druk

267 Targyi eszk6z0k kéziil atsorolt aruk

268 Belso (egységek, tevékenységek kozotti) atadas-atvétel iitkGzG szamla

Aruk beszerzési aron MG (jegyek, bérletek, tisztitoszerek)

269 Kereskedelmi aruk értékvesztése €s annak visszairasa

Kapcsolat az analitikus nvilvantartdssal:
A készletek szamlara az év végén a leltar, mint analitika alapjan kell kényvelni.
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A leltar, mint analitikus nyilvantartas az alabbiakat tartalmazza:

- akészlet megnevezése, és fizikai helye

- akészlet azonosité adatai (megnevezés, mennyiségi egysége, mennyisége, mindsége)
- készlet beszerzési egységara, szamitott kozvetlen nkdltsége

- akészlet (f6kényvi szamcsoportonkénti) dsszértéke

Az év végi készletleltarak egyben analitikék is a készletek vonatkozasaban. A leltdrozas
bizonylatolasat és egyéb szabalyait a Leltarozasi szabalyzat tartalmazza.

3. SZAMLAOSZTALY: KOVETELESEK., PENZUGYI ESZKOZOK ES AKT{V IDOBELI
ELHATAROLASOK

A 3. szadmlaosztaly tartalmazza a készletek kivételével a forgdeszkozok (a pénzeszkdzok, az
értékpapirok, a vevSkkel, az adosokkal, a munkavallalokkal és a tagokkal, az dllami koltségvetéssel és
az egyéb szervezetekkel szembeni kdvetelések), tovabba az aktiv idébeli elhataroldsok szamlait.

Kovetelések azok a kiilénféle szallitdsi, vallalkozasi, szolgaltatdsi és egyéb szerz6désekbdl
jogszertien eredd, pénzértékben kifejezett fizetési igények, amelyek a véllalkozé 4ltal mar teljesitett, a
masik fél altal elfogadott, elismert termékértékesitéshez, szolghltatds teljesitéséhez, hitelviszonyt
megtestesitd értékpapir, tulajdoni részesedést jelent$ befektetés értékesitéséhez, kdlcsénnyujtashoz,
eldlegfizetéshez (beleértve az osztalékelSleget is) kapcsolédnak, valamint a kiilonféle egyéb
kovetelések, ideértve a vasarolt kéveteléseket, a térités nélkiil és egyéb cimen atvett kdveteléseket, a
birdsag altal jogerésen megitélt kiveteléseket is.

31. KOVETELESEK ARUSZALLITASBOL ES SZOLGALTATASBOL (VEVOK)
Kovetelések aruszallitdsbol és szolgaltatasbdl (vevok) kozott kell kimutatni minden olyan, a
gazdalkodé Altal teljesitett - a vevd altal elismert - termékértékesitésbol, szolgaltatasnyujtasbol
szarmazo kovetelést, amely nem tartozik az egyéb kovetelések és a pénzkolesdondk kozé.
Novekedések:
T 31 - K491 Vevok nyit6 értékének konyvelése
T 31 - K 91-94 Ertékesités

467
T31 - K 8662 Ertékvesztés visszairasa
Csokkenések:

K31 - T38  Szamlakiegyenlités

K31 - T34 Vev6tol kapott valtd

K 31 - T 8662 Ertékvesztés elszdmoldsa

K 31 - T 8691 Behajthatatlan vevokovetelés leirasa
K31 - T492 Vev6k zard értékének konyvelése

311. Belf6ldi kévetelések (forintban)

312. Belfldi kévetelések (devizaban)

315. Belfoldi kovetelések értékvesztése és annak visszairasa
316. Kiilfoldi kdvetelések (forintban)

317. Kiuilfoldi kovetelések (devizaban)

319. Kiilfoldi kdvetelések értékvesztése és annak visszairasa

Kapcsolat az analitikus nyilvantartdssal:
A vevbkodvetelésekrdl vevnként nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartasnak tartalmaznia kell

minden olyan adatot, ami a vevé egyedi azonositasdhoz sziikséges, tovabba a bizonylati (szamla,
szAml4t helyettesité okmany) hivatkozasokat, a szamlazott Gsszeget (annak mddositasait), a vevd
altal fizetett 6sszeg(eke)t, kompenzaciot, a fizetés datumat, a ki nem egyenlitett Gsszeget.
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A vevlnyilvantartést legalabb az ltalanos forgalmi adé bevalldsa gyakorisdganak megfelelGen
(havonta, negyedévente, évente) egyeztetni kell a 31. Kovetelések 4aruszallitasbol és
szolgéltatasbol (vevok) szamlaval.

32. KOVETELESEK RESZESEDESI VISZONYBAN LEVO VALLALKOZASOKKAL SZEMBEN

33 JEGYZETT DE MEG BE NEM FIZETETT TOKE
331 Jegyzett, de be nem fizetett toke

34. VALTOKOVETELESEK

Viltokovetelések kozbtt csak a nem részesedési viszonyban 1év6 addssal szembeni
valtokoveteléseket szabad kimutatni.

Térsasagunknal valtokovetelést nem tartunk nyilvan, ezért szabalyozasa indokolatlan.

35. ADOTT ELOLEGEK
Névekedések:
T35 - K491 Adott elélegek nyito értékének kdnyvelése
T35 - K38 Elbleg kifizetése
T 35 - K 8662 Ertékvesztés visszairasa
Csokkenések:
K35 - T38  El6leg visszafizetése
K 35 - T 8662 Ertékvesztés elszamolasa
K 35 - T 8691 Behajthatatlan kévetelés leirasa
K35 - T492 Adott el6legek zar6 értékének konyvelése

351. Immateridlis javakra adott el6legek
Az immateriélis javakra adott el6legként kell kimutatni az ilyen cimen a szallitoknak 4tutalt

(megfizetett, kiegyenlitett) - a levonhaté el6zetesen felszamitott altalanos forgalmi adét nem

tartalmazo - 6sszeget.

352. Beruhazasokra adott el6legek
Beruhédzasokra adott eldlegként kell kimutatni a beruhazasi szallitonak, importbeszerzésnél
az importalast végzd vallalkozonak, az ingatlanokhoz kapcsolédé vagyoni értékii jog
eladdjanak ilyen cimen &tutalt (megfizetett, kiegyenlitett) - a levonhatd elSzetesen
felszamitott altalanos forgalmi adét nem tartalmazé - 6sszeget.

353. Készletekre adott ellegek
A készletekre adott elSlegként az anyag-, az aruszalliténak, a kézvetitett szolgéltatést
nyujténak, importbeszerzésnél az importalast végz6é vallalkozénak ilyen cimen atutalt
(megfizetett, kiegyenlitett) - a levonhat6 elGzetesen felszamitott altalanos forgalmi ad6t nem
tartalmazé - 6sszeget kell kimutatni.

354.Szolgaltatasokra adott el6legek

355.Egyéb adott ellegek

359. Adott elblegek értékvesztése és visszairasa

Kapcsolat az analitikus nvilvantartassal.

Az el6legekrdl nyilvantartdst kell vezetni. A nyilvantartasnak tartalmaznia kell minden olyan
adatot, ami az egyedi azonositasahoz sziikséges.

Az elbleg-nyilvantartast legaldbb az altaldnos forgalmi adé bevallasa gyakorisdginak
megfeleléen vagy a pénziigyi elszdmolas gyakorisdginak megfelelden (havonta/negyedévente)
egyeztetni kell a 35. Adott el6legek szamlaval.
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36. EGYEB KOVETELESEK

Egyéb kovetelésként kell kimutatni a munkavallaléi tartozast, a visszatéritendd adot, az igényelt,
de még nem teljesitett tAmogatdst, tovabba az iizleti évhez kapcsolédd, szerzédésen alapul6 -
konkrét termékhez, anyaghoz, &aruhoz, szolgéltatisnydjtashoz kozvetve kapcsoldédd, nem
szamlazott - utdlag kapott engedmény miatti kévetelés Gsszegét is.

Egyéb kovetelésként kell kimutatni — a nem részesedési viszonyban 1év6 vallalkozasok kozott
1étrejdtt — valodi penzids és Gvadéki repdiigylet esetén a hataridds viszonteladasi kotelezettség
mellett vasarolt eszkdz kifizetett vételarat, illetve a hataridGs visszavasarlasi kotelezettség mellett
eladott eszkoz kifizetett visszavasarlasi arat, az értékpapir-kolcsontigylet soran a kdlesénbeadott
értékpapir kolesonszerz6dés szerinti értékében fenndllé kovetelést, tovdbbd a  szarmazékos
ligyletek esetén a fizetett letétek, pénziigyi biztositékok, arkiilonbozetek Osszegét, amig az ligylet
le nem zarul.

Egyéb kovetelés mérlegtételnél kell kimutatni tovabba a nem részesedési viszonyban 1évé addssal
szembeni kdvetelést, ideértve a tartdsan adott kolesonb6l a mérlegforduldnapot kdvetd egy éven
belill esedékes részleteket, a vasarolt koveteléseket, a térités nélkiil és egyéb cimen Aatvett
koveteléseket, a peresitett kovetelésekbdl - a 77. § (2) bekezdés a) és b) pontja szerinti kovetelések
kivételével - a biroséag altal az iizleti év mérlegfordulonapjaig jogerdsen megitélt kdveteléseket is.

Novekedések:
T 36 - K491 Egyéb kovetelések nyitéd értékének kdnyvelése
T36 - K 8662 Ertékvesztés visszairasa

Csokkenések:

K 36 - T 8662 Ertékvesztés elszamolasa
K 36 - T 8691 Behajthatatlan kGvetelés leirdsa
K36 - T492 Egyéb kovetelések zaro értékének konyvelése
361. Munkavallalokkal szembeni kovetelések
3611. Munkavallaloknak folyésitott el6legek
T 3611 - K 38 Munkavallaléknak folydsitott el6legek
K 3611 - T38  Folydsitott eldlegek visszafizetése
K 3611 - T471 Folyésitott elbleg levonasa a munkabérbdl
3612. El&irt tartozasok
T 3612 - K 9632 Hianyért, selejtért, egyéb méas kdrok miatt a munkavallaléra
haritott Gsszegek
3613. Egyéb elszamolasok a munkavallalokkal
362. Koltségvetési kiutalasi igények
362-1. Fogyaszt6i arkiegészités
T362-1 - K92
362-2. Termelési arkiegészités
T 362-2 - K92,51
362-3. Importtamogatas
362-4. Exporttdmogatas

T 362-4 - K967
362-5. Mezbégazdasagi és élelmiszeripari exporttdmogatas
T 362-5 - K 967
362-6. Dotacid
T 362-6 - K967
362-7. Reorganizacids tAmogatas
T 362-7 - K 967
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362-8. Melioracids és ontdzésfejlesztési beruhdzasi tamogatas
362-9. Egyéb tamogatas
363. Kdltségvetési kiutalasi igények teljesitése
363-1. Fogyasztoi arkiegészités teljesitése
363-2. Termelési arkiegészités teljesitése
363-3. Importtamogatas teljesitése
363-4. Exporttamogatas teljesitése
363-5. Mezbgazdaséagi és élelmiszeripari exporttimogatas teljesitése
363-6. Dotacios teljesitése
363-7. Reorganizacios tamogatas teljesitése
363-8. Melioracios és Ontozésfejlesztési beruhazasi timogatas teljesitése
363-9. Egyéb tamogatis teljesitése
364. Rovid lejaratt kolcsonadott pénzeszkozok
3641. Rovid lejaratu kdlesonok
T 3641 - K 38 Kolcson kihelyezése
K 3641 - T 38 Kélcson visszafizetése
3642. Tartosan adott kdlcsondkbol atsorolt kovetelések
365. Vésarolt és kapott kovetelések
3651. Vaséarolt belfoldi kdvetelések
3652. Vasérolt kiilfoldi kdvetelések
3653. Kovetelés fejében, csere Utjan atvett kdvetelések
3654. Nem pénzbeli hozz4jarulasként kapott (atvett) kdvetelések
3655. Térités nélkiil atvett kdvetelések
3658. Egyéb cimen kapott kovetelések
366. Részesedésekkel, értékpapirokkal kapcsolatos kovetelések
367. Hatarid6s, opcids és swap ligyletekkel kapcsolatos kdvetelések
368. Kiilonféle egyéb kovetelések
369. Egyéb kiovetelések értékvesztése €s annak visszairasa

Kapcsolat az analitikus nyilvantartassal:

Az egyéb kovetelésekrl csak akkor kell analitikus nyilvantartast vezetni, ha a f6koényvi szamla
nem folyoszamlaként keriil vezetésre, vagy az nem alkalmas az egyedi azonositd6 adatok
feltiintetésére. Ebben az esetben az egyéb kovetelések szamlacsoportban kimutatott -
foly6szdmlan nem vezetett - tételekrdl, azok jellege szerint kiilon-kiilon, analitikét kell vezetni.
Az analitikét negyedévente egyeztetni kell a f6k6nyvi szamlacsoportban kényveltekkel.

37. ERTEKPAPIROK

Tarsasagunknal értékpapirt nem tartunk nyilvan, ezért szabalyozasa indokolatlan.

38. PENZESZKOZOK
A pénzeszk6zok a készpénzt, tovabba a bankbetéteket foglaljak magukban.
Novekedések:
T38 - K491 Pénzeszk6zok nyit6 értékének konyvelése
T 38 - K 9,3,4 Pénz befizetés
Csokkenések:
K 38 - T 1,3,4,5,8 Pénz kifizetés
K38 - T492 Pénzeszkozok zaro értékének konyvelése

381 Pénztar

3811 Pénztar-szamla (Sport)
3812 Kulttara pénztar (O,K,BBK)
3813 Uzemeltetés pénztar
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382 Valutapénztar
3821 Valutapénztar-szamla
3829  Valuta arfolyamkiilonbdzeti szamla

383 Csekkek

384 Bankszamlak

3840 Erste LT16 (78248391)

38401  Takarékbank (10031810) Uzemeltetés
38402  Takarék alszla (10059919) Uzemeltetés
38403  Erste Uzemeltetés (93797799)

3841 KSZ2016 Bank (77845531)

38410  Erste LU20 (93543284)

38411  Erste LSI20 (93543246)

38412  Erste KSZ20 (93543318)

3842 Kozponti bankszla ERSTE (66539696)
38420 Kultira foszamla (93726094) Erste

38421  Ovodamuzeum (93726104) Erste

38422 Konyvtar (93726111) Erste

38423 TOP.5.31. (93797847) Erste

38424 Rendezvény (93797878) Erste

38425 Téanc (93726049) Erste

38426 Déryné Program (93797696) Erste

3843 MKSZ utanpétlas Bank (68477510)

3844  MKSZ Targyi ESZKOZ Bank (68470991)
3845 MLSZ Téargyi Eszkoz Bank (68470960)
3846 MLSZ utanpétlas Bank (68470984)

3847  KEZI UP 2015 Bank (73884486)

38477 KU20 Bank (93543325)

3848 MLSZ UP 2015 (73884479)

38488 LU2017 bankszamla (79872029)

3849 L16 Bankszla (77845586)

38499  Erste LT16 (79385813)

385 Elkiilonitett betétszamlak

3851 Kamatozo betétszdmla (5441870) 6225616db
3852 Erste betétszamla (14400018-03210600-54116669)

389. Atvezetési szamla

Kapcsolat az analitikus nyilvantartassal:
A pénztari tételeket a pénzmozgas megtorténtekor az analitikdban fel kell jegyezni, a

pénzmozgas bizonylata alapjan.

A valuta(k)rél olyan analitikus nyilvantartast kell vezetni, amib6l megéallapithaté a beszerzés
id6épontja, a valuta Gsszege, a beszerzéskori arfolyam, illetve a koltség elszdmolashoz a
szamviteli politikaban el6irt beszerzési (atlag) arfolyam.

A pénzmozgas bizonylatolasat a pénzkezelési szabalyzat tartalmazza.

A pénztari analitikat havonta egyeztetni kell a pénztar f6konyvi szamlajaval.

A bankszamla tételekrdl vezetett analitikdnak tartalmaznia kell a banki értesitd alapjan:

- abank megnevezését, a bizonylat sorszamat

- akivonat idGpontjat

- apénzeszkoz Gsszesitett novekedése/csokkenése dsszegét, egyenlegeét.
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A bank altal kiild6tt forgalmi értesiték tételeinek f6konyvi kdnyvelése utan — a hénap utolsd
bankkivonata alapjan - el kell végezni az egyeztetést a bank f6konyvi szamlak és a bank analitika
Osszevetésével.

39. AKTIV IDOBELI ELHATAROLASOK
Aktiv idébeli elhatarolasként - elkiilonitetten - kell kimutatni az izleti év mérlegének
fordulénapja el6tt felmeriilt, elszamolt olyan Gsszegeket, amelyek koltségként, raforditasként
(ideértve a halasztott raforditasokat is) csak a mérleg fordulonapjat kdvetS id6szakra
szamolhatok el, valamint az olyan jaré arbevételt, kamat- és egyéb bevételeket, amelyek csak a
mérleg forduldnapja utan esedékesek, de a mérleggel lezart id8szakra szdmolandok el, tovabba a
Sztv.68. § (1) bekezdése szerinti kiilonbozetbSl az eredményt csdkkentd tételként még el nem
szamolt Osszeget.
Aktiv id6beli elhatarolasként kell kimutatni a (kamatbevételekkel szemben elszamolt) névérték
alatt kibocsatott, a névérték alatt vasarolt diszkont - hitelviszonyt megtestesitd, befektetett vagy
forgdeszkozként kimutatott - értékpapirok névértéke és kibocsatasi értéke (vételara) kozotti
kiilénbozet adott tizleti évre, idGaranyosan jard 6sszegét mindaddig, amig ezen értékpapirokat
nem értékesitik, nem valtjék be, a kényvekbdl nem vezetik ki.
Aktiv id6beli elhatarolasként lehet kimutatni a befektetett pénziigyi eszk6zok kozé sorolt,
névérték alatt beszerzett - hitelviszonyt megtestesitd, a valds értéken torténé értékelés ald nem
vont - kamatozd értékpapir névértéke és beszerzési értéke koOzotti - nyereségjellegli -
kiilonbozetbdl a beszerzéstdl az {izleti év mérlegfordulénapjaig terjedd idészakra idGardnyosan
juté (a pénziigyi miiveletek egyéb bevételeivel szemben elszamolt) Gsszeget. Az elhatdrolas ezen
értékpapir értékesitésekor, bevaltasakor, tovabbad a konyvekbdl - egyéb jogcimen - tOrténd
kivezetése esetén kell megsziintetni, valamint akkor és olyan olyan Gsszegben, ha és amilyen
Osszegben az idGbelileg elhatarolt kiilénbozet realizalasa bizonytalan.
Amennyiben a forgdeszkdzok kozott kimutatott hitelviszonyt megtestesits értékpapir, tulajdoni
részesedést jelentd befektetés beszerzéséhez kapcsolddoan fizetett (elszdmolt), a beszerzési
értékben a Sztv. 61. § (2) bekezdése szerint figyelembe nem vett bizomanyi dij, vasarolt vételi
opcié dija jelentds Osszegli és az az értékpapir bevaltasakor, az értékpapir, a befektetés
értékesitésekor varhatéan megtériil, annak Gsszegét idGbelileg el lehet hatirolni.

Aktiv id6beli elhatarolasként kell kimutatni:

a) a szarmazékos ligyletek bekeriilési (beszerzési) értékét, azaz az ligylet kotése érdekében
felmeriilt koltségek (ligyndki dijak, jutalékok, opcids dijak) Osszegét az ligylet zardsaig;

b) a fedezeti vagy nem fedezeti célii kamat swap iigyletek esetében az utolsé kamatfixalas
idépontja és a fordulénap ko6z6tti idGszakra az iigyletre jaré kamatkiilonbézetet az adott
kamatperiodussal kapcsolatos elszimolasig;

c) a piaci érték (valds érték) fedezeti iigyletek fordulonapi valés értéke vagy belsé értéke alapjan
az a)-b) és e) pont, valamint a 44. § (5) bekezdés a)-b) és e) pontja szerint kimutatott
elhatarolasok egyiittes Osszegének figyelembevételével fennallé nyereségjelleglii Gsszegbdl a
hatékony részt, jellegétél fluggden az egyéb kapott (jaré) kamatokkal és kamatjellegii
bevételekkel, vagy a pénziigyi miiveletek egyéb bevételeivel szemben. Az igy kimutatott aktiv
id6ébeli elhatérolast jellegétdl fliggben az egyéb kapott (jard) kamatokkal és kamatjellegii
bevételekkel, vagy a pénziigyi miiveletek egyéb bevételeivel szemben kell megsziintetni,
amennyiben az el6z6 fordulénaphoz képest a nyereségjellegli 6sszeg csokkent, vagy ha egy adott
forduldnapon az iigylettel kapcsolatban a 44. § (5) bekezdés c) pontja szerinti elhatdrolas
kimutatasanak van helye illetve, ha az ligyletet lezarjak, vagy ha a fedezeti elszdmolast meg kell
sziintetni;

d) cash-flow fedezeti iigylet esetén, ha a fedezeti iigylet el6bb lezarul, mint a fedezett iigylet, a
fedezeti ligylet realizalt veszteségébdl a hatékony részt a fedezett ligylet bekovetkezéséig. Az igy
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kimutatott aktiv idSbeli elhatdrolast a 47. § (11) bekezdésének figyelembevételével kell
megsziintetni;

e) elérejelzett ligylet vagy biztos elkdtelezettség cash-flow fedezeti tigylete esetén, ha a fedezeti
ligylet lejarata a pénziigyi teljesitéshez igazodik, és ezért a fedezeti ligylet lejarata késobbi, mint
a fedezett tligylet bekovetkezésének idSpontja, a fedezeti ligyletnek a fedezett {igylet
bekdvetkezésének idSpontjaban fennalld, nem realizalt nyereségébdl a hatékony részt az iigylet
zarasaig, jellegétdl fiiggden az egyéb kapott (jard) kamatokkal és kamatjellegli bevételekkel vagy
a pénziigyi miiveletek egyéb bevételeivel szemben.

Aktiv id6beli elhatarolasként kell kimutatni a kotelezettséggel szemben a 47. § (11) bekezdés
alkalmazisa esetén a kotelezettség visszafizetendd Osszege ¢s bekeriilési értéke kozotti
kiilonbozetet, ha a visszafizetendd 8sszeg a nagyobb. Az igy kimutatott aktiv idébeli elhatarolast
a kotelezettség kivezetésekor, a kivezetett konyv szerinti értékkel aranyos Osszegben kell
megsziintetni a pénziigyi miiveletek egyéb raforditdsaival szemben.

Aktiv idébeli elhatarolasként lehet kimutatni a hitel, a kolcsén felvételéhez kdzvetleniil
kapcsolddéan felmeriilt koltségeket, beleértve a hitel, a kélcson feltételeként eldirt bankgarancia
vagy hitelvizsgalat dijat, a hitel igénybevétele miatt fizetett kezelési dijat és folydsitasi jutalékot,
amennyiben azokat nem a 47. § (4) bekezdés a) pontja szerint szamoljak el. A hitelfelvételhez
kapcsolodd koltségek elhatarolt Gsszegét a hitel, a kolesén futamideje alatt idGaranyosan, de
legkésdébb a hitel, a kéleson teljes Gsszegének visszafizetésekor kell megsziintetni.

Aktiv id8beli elhatarolasként kell kimutatni a szerz6dés elszamolasi egysége - altaldnos forgalmi
ad6t nem tartalmazé - teljes szerz8déses ellenértékének mérlegfordulénapi teljesitési fok
ardnyaban szamitott 6sszege azon részét, amely meghaladja a szerz8dés elszdmolasi egységével
kapcsolatban az el8z8 tizleti év(ek)ben és a targyévben egyiittesen elszamolt nett6 arbevételt.

391. Bevételek aktiv id6beli elhatarolasa

T391 - K9 Id&beli elhatéarolas
K391 -T9 Id6beli ethatarolds megsziintetése a kovetkez6 évben

3911. Diszkont értékpapirok id6ardnyos kamatanak elhatdrolasa
3912 Ertékpapirok  beszerzéséhez  kapcsolédd  killonbozettéi  az  iddardnyos
arfolyamnyereség elhatarolasa
3913. Arbevétel, egyéb kamatbevétel, egyéb bevétel elhatarolasa
392. Koltségek, raforditasok aktiv idébeli elhatdrolasa
T392 - K58 Idébeli elhatarolas
K392 - T58 Idé8beli elhat4rolas megsziintetése a kdvetkez6 évben
3921. Ertékpapirok, részesedések beszerzéséhez kapcsolédd bizoményi dij, vasarolt vételi
opcio dijanak elhatarolasa
3922. Tébbletkotelezettségek elhatarolasa
3923. Kdltségek, egyéb fizetett kamatok, egyéb raforditasok elhatarolasa
393. Halasztott raforditasok

Az aktiv idébeli elhatarolasok kozott halasztott raforditdsként kell kimutatni az
ellentételezés nélkiili tartozasatvallalas soran — a tartozasatvallalas beszamolési id6szakaban
— a véglegesen atvallalt és pénziigyileg nem rendezett kotelezettség egyéb raforditasként
elszamolt megallapodas szerinti Osszegét. Az elhatérolast az atvéllalt kotelezettségnek a
megallapodéds szerinti pénziigyi rendezésekor, a teljesitésnek megfelelden kell az egyéb
raforditasokkal szemben megsziintetni.

Az aktiv id6beli elhatarolasok kozott halasztott raforditasként elszamolhat6 a devizaszdmlan
meglévd devizakészlettel nem fedezett, killfoldi pénzértékre szolé - beruhdzashoz (a
beruhdzassal megvalosuld targyi eszk6zhdz), vagyoni értékli joghoz tovabba a
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forgdeszk6zh6z kapcsolodd - hiteltartozasok, devizakétvény-kibocsatasbdl szarmazo -
beruhazashoz (a beruhdzdssal megvalosulé targyi eszkGzhoz), vagyoni értékii joghoz
kapcsolodo - tartozasok esetén a targyévben, a mérlegfordulénapi értékelésbdl adédoan
keletkezett és a pénziigyi miiveletek egyéb raforditasai kozott elszamolt -
4rfolyamnyereséggel nem ellentételezett - arfolyamveszteség teljes Osszege a pénziigyi
miiveletek egyéb raforditdsainak a csOkkentésével (nem realizlt arfolyamveszteség). A
hiteltartozasok, devizakotvény-kibocsatasbol szarmazé tartozasok torlesztésekor - az el6z6
id6szakokban elhatarolt halmozott Osszegb6l - a torlesztérészletre jutd - halasztott
raforditasként kimutatott - nem realizalt veszteséget meg kell sziintetni, a pénziigyi
miiveletek egyéb raforditasainak a novelésével (realizalt drfolyamveszteség).

A fentiek szerint halasztott raforditiasként kimutatott arfolyamveszteséget - a pénziigyi
miiveletek egyéb raforditasakénti elszdmolassal - meg kell sziintetni, ha a kulféldi
pénzértékre sz6lo hiteltartozast, a devizakotvény-kibocsatasbol szdrmazd tartozast teljes
Osszegében visszafizették, illetve - targyi eszk6z, vagyoni értékii jog finanszirozasa esetén -
ha a devizahitellel, a devizakdtvény-kibocsatassal finanszirozott tirgyi eszkdzt, vagyoni
értékll jogot értékesitették, vagy mas jogcimen az alloménybdl kivezették. Nem mindsiil a
tartoz4s visszafizetésének, ha a még fennallé tartozds pénznemét (devizanemét)
szerz6désmdbdositas keretében megvaltoztatjak.

Aktiv id8beli elhatarolasként kell kimutatni a kolcsénbeadott értékpapir kényv szerinti
értékének a - felhalmozott kamattal csokkentett - kolcsOnszerz6dés szerinti értékét
meghalad6 sszegét (veszteségét). Az id6beli elhatarolast akkor kell megsziintetni, amikor a
kélesdénbevevd altal visszaszolgaltatott értékpapir eladasra, bevéltasra, illetve egyéb iigylet
keretében az allomanybol véglegesen kivezetésre keriil, vagy a kélcsénbevevd megtériti
annak piaci értékét, mert az értékpapir nem keriil visszaszolgaltatasra.

Az aktiv id6beli elhatarolasok kozott halasztott raforditasként ki lehet mutatni a jogszabalyi
rendelkezés alapjan az lizemeltetének térités nélkil véglegesen atadott eszkoz (beruhazés)
nyilvantartds szerinti értékét. A térités nélkiil atadott eszkdz (beruhdzéds) idSbelileg
elhatarolt nyilvantartas szerinti értékét - az atadaskor meghatarozott moédon és id6tartamon
beliil - kell az egyéb raforditdsokkal szemben megsziintetni.

Aktiv id6beli elhatarolasként lehet kimutatni a jogszabalyi el6irason, szerzGdésen,
megéllapodason alapuld tamogatasok varhat6, még el nem szamolt Ssszegét az egycb
bevételekkel szemben, amennyiben a vallalkozé bizonyitani tudja, hogy teljesiteni fogja a
tdmogatashoz kapcsolodo feltételeket és valdszinl, hogy a tamogatast meg fogja kapni. Az
aktiv iddbeli elhatdrolast a kapott tamogatas elszamolasakor, illetve a tamogatas
meghitsulasakor kell megsziintetni.

3931. Tartozasatvallalidsok miatti raforditasok elhataroldsa
3932. Devizakételezettségek arfolyamveszteségének elhatdrolasa

399. A kovetelés-jellegli aktiv id6beli elhatarolasok értékvesztése és annak visszairasa

Kapcsolat az analitikus nyilvantartissal:

Az aktiv id6beli elhatarolasokrdl év végén tételes analitikat kell késziteni, amihez csatolni kell
az adott tételt alatdmasztd eredeti bizonylatrdl készitett masolatot is.

Az analitikus nyilvantartdsok és a fOkonyvi szamlak koézotti eltéréseket tisztazni kell.
Amennyiben a f6k6nyvi konyvelésben a hibat nem lehet felderiteni, akkor a f6konyvi szamlakat
az ellendrzott analitikara kell helyesbiteni.
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4, SZAMLAOSZTALY: FORRASOK

A 4. szdmlaosztalyban kell kimutatni az eszk6zok forrasait. Idetartoznak a sajat toke, a céltartalékok,
a hosszi és rdvid lejaratu kotelezettségek, valamint a passziv id6beli elhatérolasok szamlai.

41. SAJAT TOKE

Sajat t6keként a mérlegben csak olyan tékerészt szabad kimutatni, amelyet a tulajdonos (a tag)
bocsatott a vallalkozé rendelkezésére, vagy amelyet a tulajdonos (a tag) az addzott eredménybél
hagyott a vallalkozénal. A sajat téke részeként kell kimutatni az értékhelyesbités értékelési
tartalékat és a valds értékelés értékelési tartalékat is.
A sajat t8ke a - jegyzett, de még be nem fizetett t6kével csokkentett - jegyzett t8kébdl, a
t8ketartalékbodl, az eredménytartalékbdl, a lekotott tartalékbdl, az értékelési tartalékbol és a
targyév addzott eredményébdl tevdik dssze.
Kezelt vagyonnal a sajat téke az indul6 t6kébdl, a tartalékbol, a lekotott tartalékbol, az értékelési
tartalékbdl és a targyév addzott eredményébdl tevédik Gssze.

Noévekedések:

K41 - T491 Sajattéke nyitd értékének kdnyvelése

Csokkenések:
T 41 - K492 Sajat téke zaro értékének kdnyvelése

411.Jegyzett téke
Jegyzett t6ke korlatolt feleldsségil tirsasagnal a cégbirdsagon bejegyzett téke a 1étesitd
okiratban meghatarozott 6sszegben.
A toérzstdke felemelése, illetve leszallitasa miatti jegyzett tGke-valtozast a cégjegyzékbe valo
bejegyzés alapjan, a bejegyzés id6pontjaval, illetve ha a valtozas id6pontja eltér a bejegyzés
id6pontjatél, akkor a valtozas idépontjaval kell a konyvviteli nyilvantartidsokban rogziteni.
Jegyzett, de még be nem fizetett t6keként kell kimutatni alapitaskor, illetve a jegyzett téke
emelésekor a cégbirdsdgon bejegyzett tékének a tulajdonosok (a tagok) édltal még be nem
fizetett, nem pénzbeli hozzijarulds esetén a tarsasdg rendelkezésére még nem bocsatott
Osszegét, ha a bejegyzés utdni befizetést, rendelkezésre bocsatast jogszabalyi felhatalmazas
alapjan a 1étesitd okirat, illetve annak médositasa megengedi.
Amennyiben jogszabaly a jegyzett t6ke feltételes leszallitasat lehetdvé teszi a jegyzett toke
egyidejli felemelésével, a tékeleszallitas, illetve a tkeemelés cégjegyzékbe valé bejegyzese
idépontjaval konyvelni kell - a 1étesité okirat médositasanak megfeleléen - mind a jegyzett
t6ke leszallitasat, mind a jegyzett téke felemelését.
A jegyzett t6kének a jegyzett t6kén feliili sajat téke terhére torténé emelésére akkor és oly
mértékben keriilhet sor, ha a legutols6 beszamoloval lezért tizleti év mérlegében, vagy a
Sztv. 21. § szerinti kézbens6 mérlegben (illetve egyéb, az alapul szolgalé beszamolo
mérlegében) kimutatott téketartalék, valamint az — osztalékként, részesedésként, kamatozd
részvény kamataként, illetve osztalékel6legként figyelembe nem vett — addzott
eredménnyel kiegészitett szabad eredménytartalék arra fedezetet nyujt és a t6keemelést
kdvetden a jegyzett tOke Osszege nem haladja meg a lekotott tartalékkal, tovabba a pozitiv
értékelési tartalékkal csokkentett sajat toke 6sszegét.
A jegyzett t6kén feliili sajat tSke terhére torténik a jegyzett t6ke emelése - az €ldz6
bekezdésben rogzitett feltételek mellett - akkor is, ha ingyenes vagy kedvezményes dolgozéi
részvényt, illetve dolgozoi lizletrészt bocsatanak ki.
Ha a legutolsd beszamoloval lezart lizleti év mérlege, illetve a kozbensé mérleg a kiilon
jogszabalyban meghatérozott idGtartamon beliil tobb kifizetés, {igylet alatdmasztésara is
szolgal, a feltételek vizsgalata soran azokat egyiittesen (egybe szamitva) kell figyelembe
venni.
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Z__m

Atvaltoztathatd és atvéltozoé kbtvény részvénnyé térténd atalakitisa soran a jegyzett tOke
(alaptéke) emelését a kétvénykibocsatds miatti kotelezettség terhére kell végrehajtani az
alapité okirat, az alapszabdly elbirasainak (médositdsdnak) megfeleléen, a cégjegyzékbe
tortént bejegyzés idépontjaval.

Létesit6 okirat: a gazdalkodo alapitdsdhoz sziikséges jogszabalyban elbirt okirat, az alapité
okirat.

Novekedés:

K411 - T4792 A jegyzett toke kényvelése a cégbirdsagi bejegyzéskor

T 411 - K412,413 Sajat forrasbdl végrehajtott jegyzett t6ke emelés

Csokkenés:

T 411 - K 4792 v. 38 Jegyzett téke leszallitisa

Kapcsolat az analitikus nyilvantartissal:

Jegyzett t6ke analitikus nyilvantartdsaban ki kell mutatni:

- a tulajdonosok azonosit6 adatait

- az egyes iizletrészek nagysagat

- a befizetés(ek) esedékességét

- a befizetett t6ke Osszegét, devizaneme szerint

- a devizaban fizetendd t6ke tarsasigi szerz6dés szerinti szamitott arfolyamat
- a devizdban fizetett téke atutalaskor érvényes arfolyamat

412.T6ketartalék
A toketartalék nivekedéseként kell kimutatni:
b) a tulajdonosok (a tagok) altal az alapitaskor, az alapitds részeként, illetve a
tékeemeléskor a t6keemelés részeként a téketartalékba (a jegyzési érték és a névérték
kiilonbozeteként) véglegesen atadott eszk6zok, pénzeszk6zok értékét,
c) a jegyzett téke leszallitasat a téketartalékkal szemben,
e) a téketartalékbol lekdtott tartalék visszavezetett Gsszegét a lekotés feloldasa alapjan,
f) a pénzmozgassal, illetve az eszkGzmozgissal egyidejiileg a jogszabaly alapjan
toketartalékba helyezett pénzeszkozoket, atvett eszk6zOk értékét.
A téketartalék cs6kkenéseként kell kimutatni:
a) a jegyzett t6ke emelését a szabad tSketartalékbdl,
b) a veszteség miatti negativ eredménytartalék ellentételezésére felhasznalt Gsszeget,
c) a tékekivonassal megvalésitott jegyzett t6ke leszallitdsdhoz kapcsolédo - a jegyzett téke
leszallitasaval aranyos - t6ketartalék-kivonas Gsszegét,
d) a t6ketartalék lekotott tartalékba Atvezetett Osszegét,
€) a pénzmozgassal, illetve az eszk6zmozgassal egyidejiileg a jogszabaly alapjan
toketartalékkal szemben atadott pénzeszkdzok, eszk6z0k értékét.
A gazdilkodéndl a téketartalék a)-c) pontja szerinti ndvekedésének, és az a) és ¢) pontja
szerinti csdkkenésének bizonylata a 1étesité okirat, annak mdédositésa, illetve az alapitoi
hatdrozat konyvviteli elszdmolasa a tékeemelésr6l, a tbkeleszallitasardl szolo létesitd
okiratnak, illetve modositasanak a cégjegyzékbe tortént bejegyzése idpontjaval torténik,
a) az a)-b) pontja szerinti tOketartalék-névelésnél, ha az eszkoz atvétele a cégbejegyzést
megel6z6en megtortént,
b) a ¢) pontja szerinti t6ketartalék-ndvelésnél,
c) az a) és ¢) pontja szerinti t6ketartalék-cs6kkenésnél, illetve
a cégbejegyzést kovetben, a pénzeszkoz atvételekor az a)-b) pontja szerinti tOketartalék-
ndvelésnél, ha a pénzeszkdzok atvétele a cégbejegyzés idGpontjaig nem tortént meg.
A toketartalék  b)-c) pontja szerinti ndvekedésének, az a) és c) pontja szerinti
csokkenésének bizonylata a létesitd okirat, annak moédositasakonyvviteli elszamolédsa a b)
pontja esetén az eszk6zok atvételével egyidejiileg, a c) pontja, tovabba az a) és c¢) pontja
esetén az err6l szold alapitoéi hatarozatban megjel6lt id6ponttal (legkorabban a hatarozat
keltének id6pontjaval) torténik.
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A t8ketartalék csak akkor csdkkenthet6, ha emiatt a t6ketartalék nem lesz negativ.

413.Eredménytartalék

Az eredménytartalék novekedéseként kell kimutatni:

a) az el6zd iizleti év adézott eredményét (nyereségét), ideértve az ellendrzés el6zd iizleti
év(ek) adozott eredményét ndvel6 modositasat (nyereségét) is,

b) a jegyzett t6ke leszallitisat az eredménytartalékkal szemben,

¢) a veszteség miatti negativ eredménytartalék ellentételezésére felhasznalt tSketartalékot,
lekotott tartalékot,

d) a gazdasagi tarsasag tulajdonosanal (tagjanal) a veszteség potlasdhoz nem sziikséges -
kordbban ilyen cimen adott - pétbefizetés visszakapott Osszegét a pénzmozgéssal, az
eszkbézmozgassal egyidejlileg,

€) az eredménytartalékbdl lekotott tartalék visszavezetett Gsszegét a lekotés feloldasa
alapjan,

f) a pénzmozgéissal, illetve az eszkdzmozgassal egyidejlileg a jogszabédly alapjan
eredménytartalékba helyezett pénzeszkozoket, atvett eszkozok értékét,

g) a potbefizetés Gsszegét a lekotott tartalékkal szemben, ha a potbefizetésbdl szdrmazo
kovetelésérdl a gazdaségi tarsasag tulajdonosa (tagja) lemond, a lemondas idSpontjéval.

Az eredménytartalék csokkenéseként kell kimutatni:

a) az eldzd tizleti év adozott eredményét (veszteségét), ideértve az ellendrzés €l6z6 év(ek)
adozott eredményét csokkentd médositasat (veszteségét) is,

b) a jegyzett t6ke emelését a rendelkezésre 4116 szabad eredménytartalékbol,

c¢) az eredménytartalék 1lekotott tartalékba atvezetett Ssszegét,

d) az osztalékra, részesedésre, a kamatozé részvény kamatara (ide értve az azt terheld adot
is) felhasznalt 6sszeget,

€) a gazdasagi tarsasdg tulajdonosandl (tagjanal) a gazdasagi tarsasag veszteségeének
fedezetére teljesitett - térvényi eldirason alapuld - potbefizetés osszegét a pénzmozgassal, az
eszk6zmozgassal egyidejtileg,

f) a t6kekivonéssal megvaldsitott jegyzett téke leszallitdsdhoz kapcsolodo - a jegyzett téke
leszallitasaval aranyos - eredménytartalék-kivonas dsszegét,

g) a pénzmozgassal, illetve az eszk6zmozgdssal egyidejlileg a jogszabaly alapjan
eredménytartalékkal szemben atadott pénzeszk6zok, eszk6zok értékét, ide értve a gazdasagi
tarsasag tagsagi jogviszony megsziinésének idépontjaban fennallé vagyondnak a megsziint
tagsagi jogviszonyra juté része a jegyzett tOke, a tOketartalék és az eredménytartalék
aranyos részét meghaladd Gsszegét is.

h) a még be nem fizetett pénzbeli vagyoni hozzajarulas teljesitéseként (a jegyzett, de még
be nem fizetett téke feltoltésére) a kiillon jogszabalyban meghatdrozottak szerint atvezetett
Osszeget.

A térsasigndl az eredménytartalék (1) bekezdés b) pontja szerinti novekedésének, a (2)
bekezdés b) és f) pontja szerinti csokkenésének bizonylata a létesité okirat, annak
modositasa, illetve az alapitéi hatdrozat, konyvviteli elszdmolasét a tékeemelésrdl, a
tOkeleszallitasrol szolé 1étesité okiratnak, illetve modositasdnak a cégjegyzékbe tortént
bejegyzése idépontjaval kell végrehajtani.

Az ellendrzés soran a mérlegkészités idSpontjaig megallapitott - az el6z6 lizleti év(ek)re
vonatkozé - jelentds Osszegli hibak elkiilonitetten kimutatott eredményre gyakorolt
hatdsanak sszegét (adozott eredményét) az eredménytartalékot novel§-csdkkentd tételként
a hiba megallapitasanak fizleti évében kell elszamolni.
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Amennyiben a gazdasagi tarsasidg veszteségének fedezetére szolgdlé - térvényi eldirdson
alapul6 - potbefizetés teljesitése nem pénzeszkozzel torténik, akkor a teljesitésként 4tadott
eszkozt - az eszk6zmozgassal egyidejlileg - az értékesités szabalyai szerint kell elszamolni,
azzal, hogy az igy keletkezett koveteléssel szemben kell az eredménytartalékot csbkkenteni.

413 Eredménytartalék

41315 Eredménytartalék 2015 évi

413160 Eredménytartalék K6zhaszni 2016
413161 Eredménytartalék vallalkozasi 2016
413170 2017 évi eredménytartalék K6zhaszni
413171 2017 évi eredmény Vallalkozasi
413180 2018 évi eredménytartalék kézhasznu
413181 2018 évi eredménytartalék vallalkozasi
413190 2019 évi eredménytartalék kézhasznui
413191 2019 évi eredménytartalék véllalkozasi
413192 2020 évi eredménytartalék vallalkozasi

Az eredménytartalék Tarsasdgunknél a kozhasznlisdg miatt killon fékényvi szdmon kertil
kimutatésra.

414.Lekotott tartalék
A lekotott tartalék a téketartalékbol, illetve az eredménytartalékbol lekostdtt Osszegeket és a
kapott potbefizetés Osszegét foglalja magaban.
A lekotott tartalék feloldasat - a pétbefizetés kivételével - a tOketartalékkal, illetve az
eredménytartalékkal szemben kell elszdmolni, annak fliggvényében, hogy a feloldott
tartalék a téketartalékbol, illetve az eredménytartalékbol keriilt lekotésre.
Amennyiben jogszabaly rendelkezése alapjan a gazdasagi tarsasag jegyzett t6kéjét a lekotott
tartalék javdra - az alaptke terhére képzett tartalékként - szallitottdk le, akkor a
tékeleszallitds cégjegyzékbe tortént bejegyzése idépontjaval a tOkeleszallitds Osszegét a
lekotott tartalékba kell atvezetni. Az igy atvezetett Osszeget a lekotdtt tartalékon beliil
elkiilonitetten kell kimutatni.
Az igy elkiilonitett lekotott tartalékot csak a jogszabalyban meghatarozott médon lehet
megsziintetni:  veszteségrendezésre - az err6l szO0ld dontés iddpontjdval - az
eredménytartalék negativ 6sszegét csokkentd tételként, illetve tOkeemelésre - a tékeemelés
cégjegyzékbe tortént bejegyzése id6pontjaval - a jegyzett tokét ndveld tételként.
A lekotott tartalék névekedéseként, illetve csGkkenéseként kell kimutatni a pénzmozgéssal,
illetve az eszkGzmozgassal egyidejlileg a kiilon jogszabaly alapjan a lekotott tartalékkal
szemben 4tvett, illetve atadott pénzeszkozok, egyéb eszk6zok értékét. A kiilon jogszabaly
alapjan atvett lek6tott tartalék feloldasat - a kiilon jogszabaly eltérd rendelkezése hianyaban
- az eredménytartalékkal szemben kell elszamolni.
Amennyiben a tarsasig veszteségének fedezetére szolgdld - torvényi elbirason alapuld -
korabban teljesitett potbefizetés visszafizetésének a teljesitése nem pénzeszkszzel torténik,
akkor a teljesitésként atadott eszkézt - az eszkbzmozgassal egyidejlileg - az értékesités
szabdlyai szerint kell elszamolni, azzal, hogy az igy keletkezett koveteléssel szemben kell a
lekotott tartalékot csdkkenteni.
A tarsasagnal a lekotott tartalékban kimutatott potbefizetés Osszegét az eredménytartalék
javéra kell atvezetni, amennyiben a tarsasag tulajdonosa (tagja) a potbefizetésbdl szarmazo
kovetelésérsl lemond, a lemondas idGpontjaval.

4141. Lekotott tartalék téketartalékbol
A t6ketartalékbol kell lekotni és a lekotott tartalékba atvezetni:
a) a mas jogszabdly szerint vagy a tarsasdg sajat elhatdrozisa alapjan lekotott -
kotelezettségek fedezetét jelentd — tartalékot,
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b) a toéketartalékba helyezett Osszeg azon részét, amelyet a jogszabdlyban,
szerz6désben, megallapodasban rogzitett feltételek nem teljesitése esetén részben
vagy egészben vissza kell fizetni.

4142. Lekotott tartalék eredménytartalékbol
Az eredménytartalékbdl kell lekStni és a lekotétt tartalékba atvezetni:
a) a visszavasarolt sajat lizletrészek konyv szerinti értékét,
b) az alapitds-atszervezés aktivalt értékébdl, tovabba a kisérleti fejlesztés aktivalt
értékéb6l még le nem irt Ssszeget,
c) a Sztv.33. § (2) bekezdése szerinti nem realizalt arfolyamveszteség és a Sztv. 41. §
(4) bekezdése szerinti ¢éltartalék kiillonbozetének sszegét,
d) a lek6tend6 téketartalékot, ha arra a téketartalék nem nytjt fedezetet,
e) a tarsasadg tulajdonosinal (tagjanal) a veszteség fedezetére - az arra illetékes
testiilet altal megszavazott, de még nem teljesitett - fizetend6 potbefizetés Gsszegét,
f) mas jogszabaly szerint vagy a tarsasag sajat elhatdrozésa alapjdn lekotott -
kotelezettségek fedezetét jelentd vagy sajat céljait szolgalé - tartalékot.
A lekotést az eredménytartalékkal szemben el kell szdmolni akkor is, ha a lekotott
tartalék novekedése miatt az eredménytartaléknak negativ egyenlege lesz, vagy
negativ egyenlege nd.

4143. Lekotott tartalék potbefizetésbol
Lekotott tartalékként kell kimutatni a tarsasagnil a veszteségek fedezetére kapott
potbefizetés Gsszegét, a potbefizetés visszafizetéséig, elszamoldsa a pénzmozgassal,
az eszkOzmozgassal egyidejiileg torténik.

419.Addzott eredmény

Ha a jovdhagyott osztalék kotelezettségként kimutatott Osszegének teljesitése nem
pénzeszkozzel torténik, akkor a juttatis teljesitéseként atadott eszkézt az értékesités
szabalyai szerint kell elszdmolni.

Az el6z6 tzleti évi addzott eredménnyel kiegészitett szabad eredménytartalék akkor
fizethetd ki osztalékként ha a lekotott tartalékkal, tovabba a pozitiv értékelési tartalékkal
csOkkentett sajat tGke Gsszege az osztalék figyelembevétele (kifizetése) utan sem csdkken a
jegyzett toke Gsszege ala.

A szabad eredménytartalék és sajat tGke Osszegének meghatarozasinal néveld tételként
figyelembe lehet venni az el6z6 izleti évi beszamoloban még nem szerepld, de a targyévben
a mérlegkészités id6pontjaig elszamolt, kapott (jard) osztalé Gsszegét.

Osztalékelblegként — a mas jogszabélyban elSirt egyéb feltételek mellett — csak akkor
fizethetd ki a Sztv. 21. § szerinti k6zbensd mérlegben (illetve egyéb, az alapul szolgald
beszamol6 mérlegében) kimutatott addzott eredménnyel kiegészitett eredménytartalék, ha a
lekotott tartalékkal, tovabba a pozitiv értékelési tartalékkal csokkentett — a kdzbensd
mérlegben (illetve egyéb, az alapul szolgald beszamol6 mérlegében) kimutatott — sajat toke
Osszege az osztalékelbleg megallapitott Osszegének figyelembevételével sem csokken a
jegyzett tbke Gsszege ala.

A sajat lizletrész visszavasarlasanak (megszerzésének) - a mas jogszabalyban elSirtakon
talmenden - az is feltétele, hogy azok visszavasarlasara (megszerzésére)
a legutols6 beszamoldval lezart tizleti év mérlegében kimutatott adozott eredménnyel
kiegészitett szabad eredménytartalék osztalékként, figyelembe nem vett §sszege, vagy

a Sztv. 21. § szerinti kozbens6 mérlegben (illetve egyéb, az alapul szolgdlé beszdmold
mérlegében) kimutatott — osztalékelSlegként figyelembe nem vett — adozott
eredménnyel kiegészitett szabad eredménytartalék 6sszege fedezetet nydjtson gy, hogy
a lekotott tartalékkal, tovabba a visszavasarlas (a megszerzés) értékével csdkkentett
sajat t6ke Gsszege nem cstkken a jegyzett téke Gsszege ald.
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K 419 - T 493 Targyévi adozott eredmény
T 419 - K 412,413,479 Adézott eredmény atvezetése hatarozat alapjan

Kapesolat az analitikus nyilvintartassal:

A tSketartalékrdl és az eredménytartalékrdl, a lekotott tartalékrél azok novekedései, illetve
csokkenései jogcime szerint csak akkor kell analitikdt vezetni, ha a fékonyvi konyvelés keretében
nem kiilén alszdmlan keriilnek konyvelésre az események. Ebben az esetben a névekedés ¢€s
csOkkenés jogcimei szerint kiilon nyilvantartast kell vezetni.

42. CELTARTALEKOK

Az ad6zas elbtti eredmény terhére céltartalékot kell képezni - a sziikséges mértékben - azokra a
multbeli, illetve a folyamatban 1év6 tigyletekbél, szerz6désekbdl szarmazo, harmadik felekkel
szembeni fizetési kotelezettségekre [ideértve kiilonGsen a jogszabdlyban meghatarozott
garancidlis kotelezettséget, a fiiggé kotelezettséget, a biztos (jovObeni) kotelezettséget, a
korengedményes nyugdij, illetve a helyébe 1épé korhatar el6tti ellatds, a végkielégités miatti
fizetési kotelezettséget, a kdrnyezetvédelmi kotelezettséget, valamint a megkétdtt szerz6désbol
vagy annak elszdmolasi egységébll varhaté veszteséget], amelyek a mérlegfordulénapon
valészini vagy bizonyos, hogy fennallnak, de Osszegiik vagy esedékességiik idOpontja még
bizonytalan, és azokra a vallalkoz6 a sziikséges fedezetet mas médon nem biztositotta.

Az addzés elbtti eredmény terhére - a valds eredmény megéllapitasa érdekében a sziikséges
mértékben - céltartalék képezhetd az olyan varhatd, jelentSs és idOszakonként ismétlédd
jovGbeni  koltségekre (kiilondsen a fenntartdsi, az atszervezési koltségekre, a
kornyezetvédelemmel kapesolatos koltségekre), amelyekrSl a mérlegfordulénapon feltételezhetd
vagy bizonyos, hogy a jovSben felmeriilnek, de Osszegiik vagy felmeriilésiik id6pontja még
bizonytalan és nem sorolhatok a passziv id6beli elhatarolasok kozé.

A céltartalék képzése soran a mérlegfordulénapon fennalld varhaté koltségeket akkor is
figyelembe lehet venni, ha azok csak a mérlegfordulénap és a mérlegkészités id6pontja kozott
valnak ismertté.

Az el6z8 bekezdés szerinti céltartalék a szokdsos iizleti tevékenység rendszeresen é€s
folyamatosan felmeriil$ kéltségeire nem képezhets.

Kiilén térvény, illetve korméanyrendelet tovabbi egyéb céltartalék-képzési kételezettséget, illetve
lehetdséget is eldirhat. Ez esetben a céltartalék képzésének és felhasznalasinak elszamolasa
soran a kiilén térvényben, illetve kormanyrendeletben meghatarozottak szerint kell eljarni.

Novekedesek:
K42 - T491 Céltartalékok nyit6 értékének kényvelése
K42 - T 865 Céltartalék-képzés
Csokkenések:
T 42 - K492 Céltartalékok zar6 értékének kdnyvelése
T 42 - K965 Céltartalék csokkenése, megsziinése

421. Céltartalék a varhat6 kotelezettségekre

422. Céltartalék a jov6beni koltségekre

429. Egyéb céltartalék

43-47. KOTELEZETTSEGEK
Kotelezettségek azok a szallitasi, vallalkozasi, szolgéltatasi és egyéb szerzOdésekbdl eredd,
pénzértékben kifejezett elismert tartozasok, amelyek a szallité, a vallalkozo, a szolgaltato, a
hitelezd, a kolcsont ny\jto altal mar teljesitett, a vallalkozo altal elfogadott, elismert szallitdshoz,
szolgaltatashoz, pénznyijtashoz, valamint az allami vagy onkorményzati vagyon részét képezd
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eszkozok - torvényi rendelkezés, illetve felhatalmazis alapjan torténd - kezelésbevételéhez

kapcsolddnak.
A kételezettségek lehetnek hatrasoroltak, hosszi és révid lejaratiak.

Novekedések:
K 43-47 - T 491 Kotelezettségek nyit6 értékének koényvelése

Csokkenések:
T 43-47 - K492 Kotelezettségek zaro értékének kdnyvelése

43. HATRASOROLT KOTELEZETTSEGEK

Hatrasorolt kételezettségként kell kimutatni minden olyan kapott kélesont, amelyet ténylegesen a
tarsasag rendelkezésére bocsatottak, és a vonatkozo szerz6dés tartalmazza a kdlcsont nyujté fél
egyetértését arra vonatkozoan, hogy az altala nytijtott kblecsén bevonhaté a tarsasag adossaga
rendezésébe, valamint a kdlcsont nytijté kévetelése a torlesztések sorrendjében a tulajdonos elétti
legutolsé helyen all, azt a tarsasdg felszamolasa vagy csédje esetén csak a t6bbi hitelez6
kielégitése utan kell kiegyenliteni, a kdlcsdn visszafizetési hatirideje vagy meghatarozatlan, vagy
a jovébeni eseményektbl fiigg, de eredeti futamideje 6t évet meghaladd lgjaratu, a kolesén
torlesztése az eredeti lejarat vagy a szerz6désben kikotott felmondasi id6 el6tt nem lehetséges.

431. Hatrasorolt kitelezettségek kapcsolt vallalkozassal szemben

432, Hatrasorolt katelezettségek jelentés tulajdoni részesedési viszonyban 1évd véllalkozassal

szemben
433, Hatrasorolt kotelezettségek egyéb részesedési viszonyban 1€vd vallalkozassal szemben
434, Hatrasorolt kotelezettségek egyéb gazdalkododval szemben

44. HOSSZU LEJTARATU KOTELEZETTSEGEK
Hosszi lejaratu kotelezettség - a hitelezével kotoit szerz6dés szerint - az egy iizleti évnél hosszabb
lejaratra kapott kélcson (ideértve a kétvénykibocsatast is) és hitel, a mérleg fordulonapjat kévetd
egy Uzleti éven belill esedékes torlesztések levonasaval, tovabba az egyéb hosszi lejarati
kotelezettség.
A hosszu lejaratra kapott kolesondktol elkiilonitetten kell kimutatni a részvénnyé atvaltoztathatéd
és atvaltozd kétvények miatti, tovabba a gazdalkodo éltal kibocséatott egyéb kotvények miatti
kotelezettségeket.
441. Hossz lejératra kapott kdlcséndk
442. Atvaltoztathat6 és atvaltozo kotvények
443. Tartozasok kotvénykibocsatasbol
4431. Tartozdsok kétvénykibocsatasbol forintban
4432. Tartozasok kétvénykibocsatasbdl devizaban
444. Beruhizasi és fejlesztési hitelek
4441]. Beruhazasi és fejlesztési hitelek forintban
4442. Beruhazasi és fejlesztési hitelek devizaban
445, Egyéb hosszu lejaratu hitelek
4451. Egyéb hosszu lejaratu hitelek forintban
4452, Egyéb hisszi lejaratu hitelek devizaban
446. Tartos kotelezettségek kapcesolt vallalkozéssal szemben
Tartés kotelezettségek kapcsolt vallalkozassal szemben szdmlacsoport azokat a
kotelezettségeket tartalmazza, amelyeknél a hitelez6vel kotott szerz6dés szerint a
pénzértékben kifejezett fizetési kitelezettségek lejarata az egy évet meghaladja, ideértve az
atvaltoztathatd és atvaltozo kétvények miatti, tovabba az egyéb koétvénykibocsatasbol
szarmazo6 kotelezettségeket is, ha azok pénziigyi rendezése a targyévet koveté évben még
nem esedékes.
447 Tartés kotelezettségek jelentés tulajdoni részesedési viszonyban 1évé vallalkozasokkal
szemben
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Tartés kotelezettségek jelentds tulajdoni részesedési viszonyban lévé vallalkozasokkal
szemben azokat a kételezettségeket tartalmazza, amelyeknél a jelent6s mértékli részesedéssel
rendelkezé hitelez8vel kotott szerzdédés szerint a pénzértékben kifejezett fizetési
kotelezettségek lejarata az egy évet meghaladja, ideértve az atvéltoztathaté és 4tvaltozo
kétvények miatti, tovabba az egyéb kotvénykibocsatasbol szarmazd kételezettségeket is, ha
azok pénziigyi rendezése a targyévet kovet6 évben még nem esedékes.

448. Tart6s kotelezettségek egyéb részesedési viszonyban 1év6 vallalkozassal szemben
Tart6s kotelezettségek egyéb részesedési viszonyban 1évé vallalkozassal szemben
szamlacsoport tartalmaz minden olyan egyéb részesedési viszonyban 1évé hitelezdvel
szembeni, egy évnél hosszabb lejarati kételezettséget, ha pénziigyi rendezése a targyévet
kdvetd évben még nem esedékes.

449. Egvéb hosszii lejarata kbtelezettségek
Egyéb hosszi lejarati kotelezettségként kell kimutatni a lizingbe vevénél a pénziigyi
lizingbe vett, beruhazasként elszamolt eszkdz lizingbe add (helyette az eladd) Aaltal
szamlazott ellenértékének megfelel6 kotelezettséget, valamint az 4llami vagy
onkormanyzati vagyon részét képez6 eszkdzok - torvényi rendelkezés, illetve felhatalmazas
alapjan torténd - kezelésbevételéhez kapesolddo kotelezettséget.
4491. Allami vagy onkorményzati vagyon részét képezl eszkozok kezelésbe vételéhez

kapcsol6do kotelezettség

4492. Alapitokkal szembeni hosszu lejaratd kotelezettségek
4499. Hosszu lejaratu egyéb kotelezettségek

Kapcsolat az analitikus nyilvantartassal.

A hossz1 lejarat hitelekrél, kdlesondkrdl analitikat kell vezetni, amely tartalmazza:
- a hitelezd azonosit4sahoz sziikséges adatokat

- akapott hitel, kéleson folyodsitasanak idejét, Ssszegét

- alejératot

- akamatokat

- atorlesztd részletek nagysagat és a torlesztési kbtelezettség idGpontjat

- atényleges torlesztés nagysagat és a torlesztés idGpontjat

- az adott biztositékokat.

45-47. ROVID LEJARATU KOTELEZETTSEGEK
Révid lejaratu kételezettség az egy lizleti évet meg nem halado lejaratra kapott koleson, hitel,
ideértve a hosszii lejarati kotelezettségekbdl a mérleg forduldnapjat kévetd egy lizleti éven beliil
esedékes torlesztéseket is (ez utdbbiak Osszegét a kiegészitd mellékletben részletezni kell). A
rovid lejaratd kotelezettségek kozé tartozik altalaban a vev6tdl kapott eldleg, az aruszallitasbol és
szolgaltatas teljesitésbdl szarmazo kotelezettség, a valtdtartozas, a fizetendd osztalék, részesedés,
kamatozé részvény utani kamat, valamint az egy¢b révid lejaratd kételezettség.
451. Rovid lgjaratu kolesénék
4511. Rovid lejaratt atvaltoztathato és atvaltozo kotvények
4512. Egyéb rovid lejaratt kdleséndk
452. Rovid lejaratu hitelek
4521. Rovid lejaratu hitelek forintban
4522. Rovid lejarath hitelek devizaban

Kapcsolat az analitikus nyilvantartassal:
A r6vid lejaratd hitelekrdl, kolcsondkré! analitikat kell vezetni, amely tartalmazza:

- a hitelezd azonositasadhoz sziikséges adatokat

- akapott hitel, k6lcson folydsitasanak idejét, Gsszegét
- alejaratot

- a kamatokat
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- atorlesztd részletek nagysagat és a torlesztési kitelezettség idGpontjat
- atényleges torlesztés nagysagat és a torlesztés id6pontjat
- az adott biztositékokat.

453. Veviktél kapott el6legek

A vevitdl forintban kapott elSleget a ténylegesen befolyt sszegben, a devizdban kapott
eléleget a Sztv.60. § szerint forintra atszamitott 6sszegben kell a mérlegben kimutatni.

454-456. K 6telezettségek aruszallitasbol €s szolgaltatasbol (szallitok)

Novekedés:

K 454-456 - T 1,2,5,8 A széllitd szamléja alapjan
466

Csokkenés:

T 454-456 - K 38 A szallito szamlajanak kiegyenlitése

Kapcsolat az analitikus nyilvantartassal:

A szallitokrol szallitoként nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartasnak tartalmaznia kell
minden olyan adatot, ami a szallité egyedi azonositasdhoz sziikséges, tovabbd a bizonylati
(szamla, szamlat helyettesité okmdany) hivatkozasokat, a szamlazott Osszeget (annak
moédositasait), a fizetett Osszeg(eke)t, kompenzaciot, a fizetés datumat, a ki nem egyenlitett
Osszeget.

454. Szallitok
4541. Belfoldi anyag- és aruszalliték
4542, Kiilf6ldi anyag- és aruszallitok
4543, Belfoldi szolgaltatok
4544. Kiilf6ldi szolgaltatok
4549. Nem szamlazott szallitasok, szolgaltatasok

455. Beruhazasi szallitok
4551. Belfoldi beruhézasi szalliték
4552, Kiilfoldi beruhazasi szalliték
4559. Nem szamlazott beruhazasi szallitok

456. Valtd és faktoring tartozasok

457. Rovid lejaratn kotelezettségek kapcesolt vallalkozassal szemben

458. Rovid lejaratu kotelezettségek jelentSs tulajdoni részesedési viszonyban 1év6 vallalkozassal

szemben

459. Rovid lejarati kotelezettségek egyéb részesedési viszonyban 1évé vallalkozassal szemben

461-479. Egyéb rovid lejarath kotelezettségek
Egyéb rovid lejaratu koételezettségként kell kimutatni killonésen a munkavallalokkal, a
koltségvetéssel, az 6nkormanyzatokkal kapcsolatos elszdmoldsokat, a jogerOs hatarozattal
el6irt kotelezettségeket valamint az {izleti évhez kapcsolddo, szerz6désen alapuld - konkrét
termékhez, anyaghoz, aruhoz, szolgaltatdsnydjtashoz kozvetve kapesolédd, nem szamlazott
- utélag adott engedmény miatti kotelezettség Osszegét is.
A rovid lejarati kotelezettségek kozott kell kimutatni valddi penzids és dvadéki repéiigylet
esetén a hataridds visszavésarlasi kotelezettség mellett eladott eszkdz befolyt eladdsi arat,
illetve a hataridés viszonteladési kotelezettség mellett vasarolt eszkdz befolyt viszonteladasi
arat, az értékpapir kélcsoniigylet soran kélcsonbevett értékpapir kolcsonszerzodés szerinti
értékében fennalld kotelezettséget, tovabba a szarmazékos iigyletek esetén a kapott letétek,
arkiilénbozetek Gsszegét, amig az figylet le nem zarul.
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Kapcsolat az analitikus nyilvantartassal:

Koltségvetési  és  Onkormanyzati  kotelezettségek — analitikus  nyilvantartdsdban
kotelezettségenként ki kell mutatni az adébevallasba beéllitott Gsszegeket, valamint az azokra
teljesitett befizetéseket.

Ezt a nyilvantartast csak akkor kell vezetni, ha az egyes kotelezettségekrél nem vezet a
tarsasag elkiilonitett f6konyvi szamlakat.

Az éltalanos forgalmi adorol teljesitési idGpont szerint minden esetben analitikat kell vezetni,
ami az altalanos forgalmi ado6bevallas nyomtatvany kitSltéshez sziikséges mértékben
tartalmazza a fizetendd, a levonhatd, a kiutalhat6 és a tovabb vitt ki nem utalhatd Gsszegek
megallapitasdhoz sziikséges adatokat.

Az adbhatdsag altal megkiildott folydszamla kivonatot a kényvelés adataival egyeztetni kell.
Az eltérések megéllapitdsa utdn, ha a hiba a tarsasig kényveiben volt, azt az analitikdban a
f8koényvben helyesbiteni kell. Ha az eltérés az adohatdsagi hibas folydszamabol ered, akkor
arrdl az ad6hatdséagot értesiteni kell.

461. Tarsasagi add elszamolésa
K 461 - T 891 Fizetendo tarsasagi ado
T 461 - K38 Tarsasagi ado befizetése
462. Személyi jovedelemadd elszamolasa
K462 - T471 SZJA levonasa
T 462 - K 38 SZJA befizetése
463. Koltségvetési befizetési kitelezettségek
463-2. Kiilkereskedelmi aruforgalommal és kiilonleges természeti tényezdkkel kapcsolatos
arkiilonbozet
463-3. Kiilonleges helyzetbsl, természeti, termelési, kereskedelmi koriilményekbdl
szarmazo jovedelem utani befizetési kotelezettség
463-4. Fogyasztasi ad6
463-5. Rehabilitacios foglalkoztatasi hozzajarulas
463-6. Sertésallomany mentesitési hozzajarulas
463-7. Jovedéki adod
463-10. Egészségligyi hozzajarulas
K 463-10 - T 562 Egészségiigyi hozzajarulas fizetési kotelezettség
463-11. Kiilon fel nem sorolt befizetési kotelezettségek
464. Koltségvetési befizetési kitelezettségek teljesitése
T 464 - K 38 Befizetés
464-2. Kiilkereskedelmi aruforgalommal és kiilonleges természeti tényezdkkel kapcsolatos
arkiilonbozet teljesitése
464-3. Kiilonleges helyzetbdl, természeti, termelési, kereskedelmi koriilményekbol
szarmazo jovedelem utani befizetési kitelezettség teljesitése
464-4. Fogyasztasi ado teljesitése
464-5. Rehabilitacios foglalkoztatdsi hozzajarulas teljesitése
464-6. Sertésallomany mentesitési hozzajarulas teljesitése
464-7. Jovedéki ado teljesitése
464-10. Egészségiigyi hozzajarulas teljesitése
464-11. Kiilén fel nem sorolt befizetési kitelezettségek teljesitése
465. Vam- és pénziigy6rség elszamolasi szamla
4651. Vamkoltségek és egyéb vamterhek elszdmolasi szamla
4652. Importbeszerzés utan fizetendd altaldnos forgalmi ad6 elszamolasi szamla
4653. Vam- és pénziigyrséggel kapcsolatos egyéb elszdmolasok
466. El6zetesen felszdmitott altaldnos forgalmi adé
4661. Beszerzések elézetesen felszamitott altalanos forgalmi addja
4662. Aranyositdssal megosztandd el6zetesen felszamitott altalanos forgalmi ado
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467. Fizetend6 altalénos forgalmi ado

468. Altalanos forgalmi ado elszémoldsi szamla
469, Helyi addk elszamolasi szdmla
K 469 - T 8672
4691. Epitményadé elszamolasi szamla
4692. Telekadd elszdmolasi szamla
4693. Kommunalis adé elszamolasi szamla
4694. Idegenforgalmi ado6 elszdmolasi szamla
4695. Helyi ipariizési ado elszamolasi szamla
4696. Gépjarmiiadd elszamolasi szamla
4697. Kiilf6ldi gépjarmtiadd elszamolasi szdmla
4699.Egyéb helyi ad6 elszamolasi szamla
471. Jovedelem-elszamolasi szamla
K 471 - T 54 Brutté munkabér elszdmolasa
T 471 - K 462 SZJA levonésa
T 471 - K 473 Nyugdij és egészségbiztositasi jarulék levonésa
T 471 - K 36 Folyositott elSleg és elbirt tartozas levonasa a munkabérbdl
T 471 - K 38 Netté munkabér kifizetése
4711. Kereset-elszdmolési szamla
4712. Tarsadalombiztositasi ellatas
4713. Egy¢éb kifizetések elszamolésa
472. Fel nem vett jarandésagok
473.J6vedelmeket terhel6 egyéb kotelezettségek elszamolésa
K 473 - T 561 Munkéltato altal fizetend6 egyéb kozterhek
K 473 - T 471 Nyugdij és egészségbiztositdsi jarulék levonasa
T 473 - K 38 Kotelezettség teljesitése
474. Elkiilonitett alapokkal kapcsolatos fizetési kotelezettségek
4742. Szakképzési hozzdjarulas
K 4742 - T 564 Szakképzési hozzijarulas fizetési kotelezettség
4743, Elszdmolésra kapott pénzeszk6zok
4744, Kornyezetvédelmi termékdij-fizetési kdtelezettség
4749. Egyéb befizetések az elkiilonitett alapokba
475. Vagyonkezel6 szervezetekkel szembeni kételezettségek
476. Rovid lejaratt egyéb kotelezettségek munkavallalokkal és tagokkal szemben
477. Hataridds, opciods és swap ligyletekkel kapcsolatos kotelezettségek
478. Részesedésekkel, értékpapirokkal kapcsolatos kotelezettségek
479. Kiilonféle rovid lejaratt egyéb kotelezettségek
4791. Atvallalt kotelezettségek
4792. Alapitokkal szembeni révid lejarata kotelezettségek
K 4792 - T1,2,3,51,81 Apportba kapott eszkoz ( a cégbirdsagi bejegyzésig)

K 4792 - T 466 A kapott apport AFA-ja

K 4792 - T411 Jegyzett t6ke leszallitasa

T 4792 - K411 A kapott apport kényvelése a cégbirdsagi bejegyzéskor

T 4792 - 38 Az AFA Kifizetése

T 4792 - 38 Jegyzett téke leszallitdsakor visszafizetés a tulajdonosnak

4793. Beszerzési arba beletartozo eldirt egyéb kotelezettségek
4799. Rovid lejaratu killonféle egyéb kotelezettségek

48. PASSZIV IDOBELI ELHATAROLASOK
Passziv id6beli elhatarolasként kell elkiilonitetten kimutatni
a) a mérleg fordulonapja el6tt befolyt, elszamolt bevételt, amely a mérleg fordulénapja utani
id6szak arbevételét, bevételét képezi,
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b) a mérleg fordulonapja el6tti id8szakot terhel$ koltséget, raforditast, amely csak a mérleg
fordulénapja utani idészakban meriil fel, keriil szamlazasra,

¢) mérleg forduldnapja és elkészitésének idSpontja kozott a tarsasdggal szemben érvényesitett,
benyujtott, ismertté valt, a mérleggel lezart tizleti évhez kapcsolodo kartéritési igeényt, karteritest,
birdsagi koltséget,

d) a mérleggel lezart iizleti évhez kapcsolodd, a jovahagyasra jogosult testillet altal megallapitott,
kotelezettségként ki nem mutatott prémiumot, jutalmat, azok jarulékat.

Passziv iddbeli elhatarolasként kell kimutatni a szerzédés elszamolasi egységével kapcsolatban az
elézé tizleti év(ek)ben és a targyévben elszdmolt nettd arbevételnek azt a részét, amely meghaladja
a szerz6dés elszdmolasi egysége - -altalanos forgalmi ad6t nem tartalmazo - teljes szerzédéses
ellenértékének mérlegfordulénapi teljesitési fok ardnyéban szamitott Osszeget.

Passziv idGbeli elhatarolasként kell kimutatni a koltségek (a raforditdsok) ellentételezésére -
visszafizetési kotelezettség nélkiil - kapott, pénziigyileg rendezett, egyéb bevételként elszamolt
tamogatas Osszegébdl az iizleti évben koltséggel, raforditdssal nem ellentételezett Osszeget. Az
elhatarolést a koltségek, raforditasok tényleges felmeriilésekor, illetve a timogatési szerz6désben,
megallapodasban foglaltak teljesiilésekor kell megsziintetni.

Passziv iddbeli elhatirolasként lehet kimutatni a befektetett pénziigyi eszkozok koézé sorolt,
névérték felett beszerzett - hitelviszonyt megtestesitd, a valds értéken torténd értékelés ala nem
vont - kamatozd értékpapir névértéke és beszerzési értéke kozotti - veszteségjellegii -
kiilsnbdzetbd] a beszerzéstdl az iizleti év mérlegfordulonapjdig terjed6 iddszakra id6aranyosan
juté — elszamolt értékvesztéssel csdkkentett — (a pénziigyi miveletek egyéb raforditasaival
szemben elszamolt) Osszeget. Az elhatdrolast ezen értékpapir értékesitésekor, bevaltasakor,
tovabba a konyvekbSl - egyéb jogcimen - torténd kivezetése esetén, valamint akkor kell
megsziintetni, ha a Sztv. 54. § (4)-(7) bekezdése szerint olyan Osszegli ért€kvesztést kell
elszamolni, amelynek hatdsara ezen értékpapir konyv szerinti értéke a névérték ala csokken.

Passziv idébeli elhatarolasként kell kimutatni:

a) a szarmazékos tigyletek esetén az ligylet kiirasdbol eredd bevételek Osszegét az tigylet zarasaig;

b) a fedezeti vagy nem fedezeti céli kamat swap iigyletek esetén az utols6 kamatfixalas idSpontja
és a fordulénap kozotti idészakra esd, fizetendd kamatkiilonbozetet az adott kamatperiddussal
kapcsolatos elszamolasig;

¢) a szdrmazékos tigyletek fordulénapi valos értéke vagy bels6 értéke alapjn az a)-b) és ) pont,
valamint a 32. § (5) bekezdés a)-b) és €) pontja szerint kimutatott elhatarolasok egyiittes
osszegének figyelembevételével fennallo veszteségjellegli Osszeget, azon cash-flow fedezeti
ligyletek hatékony része kivételével, amelyekre a fedezeti elszdmolast alkalmazzak vagy
amelyekre a fedezeti elszdmolast meg kellett sziintetni, mert a fedezeti {igylet mar nem felel meg a
fedezeti elszamolas 3. § (8) bekezdés 10. vagy 10/b. pontjdban foglalt feltételeinek, de amelyek
esetében a fedezett tigylet varhatéan bekovetkezik. Az elhatarolt Gsszeget jellegétdl fiiggben a
fizetend6 (fizetett) kamatokkal és kamatjellegli raforditasokkal, vagy a pénziigyi miiveletek egyéb
raforditasaival szemben kell elszamolni. Az igy kimutatott passziv idébeli elhatérolast jellegétol
fiiggben a fizetendd (fizetett) kamatokkal és kamatjellegli raforditasokkal, vagy a pénziigyi
miiveletek egyéb raforditasaival szemben kell megsziintetni, amennyiben az €l6z6 fordulonaphoz
képest a veszteségjellegii Osszeg csokkent, vagy ha egy adott fordulénapon az iigylettel
kapcsolatban a 32. § (5) bekezdés c) pontja szerinti elhatérolds kimutatisénak van helye, illetve —
a d) pontban foglaltak kivételével -, ha az iigyletet lezarjak;

d) cash-flow fedezeti ligylet esetén, ha a fedezeti iigylet el§bb lezarul, mint a fedezett ligylet, a
fedezeti iigylet realizlt nyereségébél a hatékony részt a fedezett ligylet bekdvetkezéséig. Az igy
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kimutatott passziv idSbeli elhatarolast a 47. § (11) bekezdésének figyelembevételével kell
megszlintetni;

e) eldrejelzett ligylet vagy biztos elkStelezettség cash-flow fedezeti ligylete esetén, ha a fedezeti
tigylet lejarata a pénziigyi teljesitéshez igazodik, és ezért a fedezeti ligylet lejarata késobbi, mint a
fedezett iigylet bekOvetkezésének idSpontja, a fedezeti {ligyletnek a fedezett {ligylet
bekovetkezésének id6pontjaban fennall6, nem realizalt veszteségébdl a hatékony részt az ligylet
zarasaig, jellegétdl fliggben a fizetend$ (fizetett) kamatokkal és kamatjellegli raforditidsokkal vagy
a pénziigyi miiveletek egyéb raforditasaival szemben.

Passziv id6beli elhatarolasként kell kimutatni a kételezettséggel szemben a 47. § (11) bekezdés
alkalmazdsa esetén a kotelezettség visszafizetendd Osszege ¢s bekeriilési értéke kozotti
kiilénbézetet, ha a visszafizetendd sszeg a kisebb. Az igy kimutatott passziv id6beli elhatarolast a
kotelezettség kivezetésekor, a Kkivezetett konyv szerinti értékkel ardnyos Osszegben kell
megsziintetni a pénziigyi miiveletek egyéb bevételeivel szemben.

Novekedések:
K 48 - T 491 Passzividébeli elhatarolasok nyitéd értékének kdnyvelése
Csokkenések:
T 48 - K492 Passziv id6beli elhatarolasok zar¢6 értékének koényvelése
481. Bevételek passziv id6beli elhatarolasa
K 481 - T 9 Kovetkez6 éveket megillets arbevétel
T 481 - K 9 Iddbeli elhatarolds megsziintetése
4811. Befolyt, elszamolt bevételek elhatarolasa
4812. Koltségek ellentételezésére kapott timogatasok elhataroldsa

482. Koltségek, raforditasok passziv idébeli elhatarolasa
K 482 - T 5,8 Targyévet terhel§ kovetkez6 id6szakban felmeriil$ koltségek, raforditasok
T 482 - K 5,8 Id6beli elhatarolas megsziintetése
4821. Mérleg-forduldnap elétti idészakot terheld koltségek, raforditdsok elhatarolasa
4822. FErtékpapirok beszerzéséhez kapcsolédd  killonbozetbSl az  idSardnyos
arfolyamveszteség elhatarolasa
4823. Fizetend6 kamatok elhatarolasa
483. Halasztott bevételek
A passziv id6beli elhatdroldsok kozGtt halasztott bevételként kell kimutatni az egyéb
bevételként vagy a pénziigyi miveletek bevételeként elszamolt

a) fejlesztési célra - visszafizetési kotelezettség nélkiil - kapott, pénziigyileg rendezett
tamogatas, véglegesen atvett pénzeszkoz Gsszegét,
b) elengedett, valamint a harmadik személy 4&ltal atvallalt kotelezettség Osszegét,
amennyiben az a kotelezettség terhére beszerzett eszkozokhoz kapcsolddik (legfeljebb a
kapcsolodo eszk6z6k nyilvantartas szerinti értékében),
¢) térités nélkiil (visszaadasi kotelezettség nélkiil) atvett eszk6z0k, tovabba az ajandékként,
a hagyatékként kapott, a t6bbletként fellelt eszkozOk piaci - illetve jogszabaly eltérd
rendelkezése esetén a jogszabaly szerinti - értékét.
A tamogatisonként, a véglegesen Aatvett pénzeszkOzOnként, a térités nélkiil atvett
eszkOzonként kimutatott halasztott bevételt a fejlesztés soran megvaldsitott eszkdz, az
elengedett, valamint a harmadik személy 4ltal atvallalt kotelezettséghez kapcsolodo eszkoz,
illetve a térités nélkiil atvett eszk6z (ideértve az ajandékként, a hagyatékként kapott, a
tobbletként fellelt eszkdzOket is) bekeriilési értékének, illetve bekeriilési értéke aranyos
részének koltségkénti, illetve raforditaskénti elszamolasakor kell megsziintetni.

Meg kell sziintetni a fejlesztési tdmogatds miatt kimutatott halasztott bevételt a
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visszafizetendd tdmogatas raforditaskénti elszamoldsakor is.

Amennyiben az eszkéz bekeriilési értéke a hasznalatba vételt kovetGen megné a
hasznalatbavételkori bekeriilési  értékhez képest, akkor a halasztott bevétel
megsziintetésekor a bekeriilési érték névekményét figyelmen kiviil kell hagyni. Amennyiben
e mellett az eszkdz hasznos élettartama is ndvekszik, akkor a halasztott bevétel
megsziintetésekor a hasznos élettartam névekedését is figyelmen kiviil kell hagyni.

Halasztott bevételként kell kimutatni a Sztv. 3. § (5) bekezdésének 2. pontja szerint
kiilénbdzetként meghatarozott negativ iizleti vagy cégértéket.

A negativ iizleti vagy cégértékként kimutatott halasztott bevételt legaldbb 5 év, de
legfeljebb 10 év alatt lehet az egyéb bevételekkel szemben megszintetni. Amennyiben a
vallalkoz6 a negativ tizleti vagy cégértéket 5 évnél hosszabb id6 alatt irja le, azt a kiegészitd
mellékletben indokolnia kell. A negativ iizleti vagy cégértékként kimutatott halasztott
bevételt az egyéb bevételekkel szemben meg kell sziintetni az alapul szolgél6 részesedés
barmilyen jogcimen torténé kdnyvekbdl vald kivezetése esetén, illetve atalakulaskor,
egyesiiléskor, szétvalaskor abban az esetben, ha a negativ iizleti vagy cégérték keletkezésére
haté koriilményekben, feltételekben olyan valtozasok kévetkeznek be, amelyek a negativ
tizleti vagy cégérték tovabbi kimutatasat nem indokoljak.

A passziv id6beli elhatarolasok kozott halasztott bevételként kell kimutatni a tirsasig
valamely befektetett eszkdze tartds hasznalati, lizemeltetési, kezelési joganak atengedéséért
kapott bevételt. A halasztott bevételt az alapul szolgald szerzédésben, megéallapodasban
meghatarozott id6tartam alatt, hatarozatlan idejli szerz6dés esetén Gt év vagy ennél
hosszabb id6 alatt lehet megsziintetni. Amennyiben a tirsasdg 6t évnél hosszabb id6 alatt
sziinteti meg a halasztott bevételt, azt a kiegészitd mellékletben indokolni kell.

Passziv idébeli elhatdrolasként kell kimutatni a kolcsonbeadott értékpapir - felhalmozott
kamattal cstkkentett - kolcsonszerz6dés szerinti értékének a konyv szerinti értékét
meghalad6 6sszegét (nyereségét). Az id6beli elhatarolast akkor kell megsziintetni, amikor a
kélcsénbevevd altal visszaszolgaltatott értékpapir eladédsra, bevaltasra, illetve egyéb ligylet
keretében az allomanybdl véglegesen kivezetésre keriil, vagy a kélcsénbevevs megtériti
annak piaci értékét, mert az értékpapir nem keriil visszaszolgaltatasra.

483 Halasztott bevételek

4831 Elengedett kételezettségek miatti elhatarolas
4832  Fejlesztési célra kapott timogatas elhatarolasa
48321 LT14 TE MLSZ be/sfp-7428/2014

48322 KTI14 TE MKSZ be/sfp-2422/2014

483231 KT16 TE MKSZ be/sfp-04422/2016

483232 KSZ19 személyi be/sfp-07422/2019

483233 KU19 utanpétlas be/sfp-07422/2019

483234 LT16 TE MLSZ be/sfp-13428/2016

483235 KTI19 TE be/sfp-07422/2019

483241 KSZ17 személyi MKSZ be/sfp-05422/2017
483242 KT17 TE MKSZ be/sfp-05422/2017

483243 LUZ19 iizemeltetés be/sfp-31428

483244 LT17 TE MLSZ be/18428/2017

483245 LU19 utanpétlas be/sfp-31428/2019 88,09%
483251 KSZ18 személyi MKSZ be/sfp-06422/2018
483252 KT18 TE MKSZ be/sfp-06422/2018 87,3%
483253 KUI1S8 utdnpétlas MKSZ be/sfp-06422 87,3%
483254 LU18 utanpétlas MLSZ be/sfp-24428/2018 87,44%
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483255 LT19 TE MLSZ sfp-31428/2019

483256 KU20 MKSZ be/sfp-08422/2020

483257 LSI20 UZEMELTETES BE/SFP-38428/2020
483258 LU20 UP BE/SFP-38428/2020

483259 KSZ20 SZEM. BE/SFP-08422/2020

483260 KSI120 UZEM. BE/SFP-08422/2020

4833 Onkorméanyzati timogatas busz vasarlas
48330 MVO 4stadott pénzeszkéz elhat

Kapcsolat az analitikus nyilvantart4ssal:

A passziv idébeli elhatarolasokrol évvégén tételes analitikat kell késziteni, amihez csatolni
kell az adott tételt alatdmaszto eredeti bizonylatrél készitett masolatot is.

Az analitikus nyilvantartisok és a f6konyvi szamlak kozotti eltéréseket tisztazni kell.
Amennyiben a f6kdnyvi kényvelésben a hibat nem lehet felderiteni, akkor a fékdnyvi
szamlakat az ellenGrzott analitikara kell helyesbiteni.

49, EVI MERLEGSZAMLAK

491. Nyitémérleg szamla
T491 - K1,2,34
K491 - T1,2,34

492, Zaromérleg szamla
T492 - K1,2,34
K492 - T1,23,4

493. Adbzott eredmény elszamolasa
T493 - K8
K493 - T9,58

5. SZAMLAOSZTALY: KOLTSEGNEMEK

Az 5. szamlaosztdly a koltségeket koltségnemek szerint csoportositva tartalmazza. Az 3.
szdmlaosztalyon belill a koltségnemek: anyagkoltség, igénybe vett szolgéltatasok koltségei, egyéb
szolgaltatasok koltségei, bérkoltség, személyi jellegl egyéb kifizetések, bérjarulékok, értékesokkenési
leiras. A szdmlaosztalyon beliil - az eredménykimutatast 6sszkoltség eljarassal készité gazdalkodonak
- elkiilénitetten kell kimutatni az - egyébként koltségnemnek, koltségmegtériilésnek nem mindsilé -
aktivalt sajat teljesitmények targyévi értékének valtozasat, mint a vele azonos nagysagu kozvetlen
koltségek fedezetét, és az értékesitésre nem keriilt teljesitmények kézvetlen Onkoltséggel azonos
értékét.

51. ANYAGKOLTSEG
Anyagkdltségként az lizleti évben felhasznalt vasarolt anyagok bekeriilési (értékvesztéssel
csokkentett, az értékvesztés visszairt Osszegével novelt bekeriilési) értékét kell kimutatni. A
termelés, a tevékenység, a szolgaltatds soran keletkezett hulladékok, haszonanyagok ertékevel,
az anyagok bekeriilési értékében figyelembe vett vamteher, jévedéki ado, termékdij visszatéritett
Osszegével az anyagkoltséget csékkenteni kell.
T 51 - K442,381,384 Anyagvasarlas
466

T 51 - 4792 Apportba kapott anyag ( a cégbirdsagi bejegyzésig)

K 51 - T 465 Az anyagok bekeriilési értékében figyelembe vett vamteher és jovedéki ado

visszatéritése

K 51 - T 814, (812) Atvezetés anyagok értékesitésekor

K 51 - T 8647 Apportba adott anyag

51 ANYAGKOLTSEGEK

511 Vasarolt anyagok koltségei
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5111 Anyagkoéltség (Déryné program)

5117 Irodaszer, nyomtatvany

5118 Vitamin, gyégyszer

512 Egy éven beliil elhaszndldédo eszkozok kéltségei
5121 Egy éven beliil elhasznalédé anyagok, eszk.
5122 Tisztitészerek

5123 Védofelszerelés, munkaruha, védoital

513 Egyéb anyagkoltségek (étel TAO)

514 Uzemanyag kitg.

515 Sportszerek, sportfelszerelések

516 Rezsi koltség

5161  Aram koltség

5162 Géaz koltség

5163 Vizdij, csatorna koltség

5164 Szemétszallitas

5166 Témogatott kéziizemi dij

519 Anyagkoéltség megtériilés

52. IGENYBE VETT SZOLGALTATASOK KOLTSEGEI
Az igénybe vett szolgaltatasok értékeként az Uzleti évben igénybe vett anyagjellegli és nem
anyagjellegli szolgaltatdsok bekeriilési értékét a - le nem vonhaté altalanos forgalmi adét is
magaban foglald - szdmlzott, fizetett, szerz6désben meghatarozott 6sszegben kell elszamolni.

Az elszamolt koltség értékét mdédositja az a felek kozott utdlag elszamolt, a szokésos piaci ar és
az alkalmazott ellenérték alapjdn szamitott kiildnbézet, amellyel a tarsasagi adordl és az
osztalékadorol szold 1996. évi LXXXI. térvény 18. §-a alapjan a szolgéltatast igénybe vevdnek
az igénybe vett szolgaltatasra tekintettel a tarsasigi add alapjat médositani kellene, amennyiben
a kiilénbozetet a kdnyvviteli elszdmoldsadban a szolgéltatds igénybe vétele miatti koltség,
raforditas értékének modositasaként nem szerepeltetné.

Igénybe vett szolgéltatds minden olyan szolgaltatds, amely nem tartozik a kozvetitett
szolgaltatas, illetve az egyéb szolgaltatas k6zé; kiilondsen az utazasszervezés, a szallitds-rakodas,
a raktarozas, a csomagolds, a kolcsOnzés, a bérlet, a bérmunka, az eszk6zOk karbantartdsa, a
postai és tavkézlési szolgaltatds, a mosas és vegytisztitds, a bizomanyi tevékenység, az
iligyletszerzés, az oktatds ¢és tovabbképzés, a hirdetés, a reklam és propaganda, a piackutatas, a
konyvkiadas, a lapkiadas, a szdllodai szolgaltatds, a vendéglatas, a kutatas és kisérleti fejlesztés,
a tervezés és lebonyolitas, a kdnyvvizsgalat, a kdnyvviteli szolgaltatas.

T52 - K442,381,384 Szolgaltatis igénybevétele

466

521 Szallitas-rakodas, raktarozas koltségei
5210 Személyszallitas, egyéb szallitasi ktg
5211 Z6ldhulladék szallitas

5212 Szennyviz szallitas

5213 Foldmunka végzése

5214 Hoéeltakaritas, készenléti dij

522 Bérleti dijak

5221 Ingatlan bérleti dij (garazs)

5222 Eszkoz bérleti dij (szonyeg, fénymasold)
523 Karbantartdsi koltségek

5231 Javitas, karbantartas
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5232 Szoftverfrissités
5233 Kéményseprés, kartevdirtas

Karbantartds a hasznalatban 1év6 targyi eszkéz folyamatos, zavartalan, biztonsagos
iizemeltetését szolgald javitdsi, karbantartsi tevékenység, ideértve a tervszerii megeléz6
karbantartast, a hosszabb id6szakonként, de rendszeresen visszatéré nagyjavitast, €s
mindazon javitdsi, karbantartasi tevékenységet, amelyet a rendeltetésszerli hasznalat
érdekében el kell végezni, amely a folyamatos elhasznalodas rendszeres helyredllitasat
eredményezi.

524 Hirdetés, reklam, propaganda koltségei
525 Oktatas és tovabbképzés
526 Utazasi és kikiild (napidij nélkiil)
527 Kiilsd megbizdsok
5271 Koényvelés, konyvvizsgalat
5272 Jogi szolgaltatas (ligyvédi kdltségek)
5273 Biztonsag-orzésvédelem
5274 Tiiz- és munkavédelem szolgaltatas
5275 Rendszerkarbantartas
528 Sport nevezési dijak, igazolasok
5281 Mikdodési kbltségtérités
5282 Jatékengedélyek
529 Egyéb igénybe vett szolgaltatasok koltségei
5290 BBK igénybevett szolgaltatasok
52901  Igénybevett szolg. Déryné program
5291 Postakoltség
5292 Telefon, internet
5293 Egyéb igénybevett szolgaltats
5296  FEpiilet lizemeltetés
5297 Sportorvosi szolg, lizemorvosi szolgaltatas
5298  EPULETTAKARITAS

53. EGYEB SZOLGALTATASOK KOLTSEGEI
Egyéb szolgaltatas a pénziigyi, a befektetési, a biztositdintézeti, a hatbsagi igazgatasi, az egycb
hatosagi szolgaltatas.
Az egyéb szolgaltatasok értékeként az lizleti évben felmeriilt, az eszk6zok bekeriilési értékében
el nem szamolt (figyelembe nem vehetd) illetéket, jogszabalyon alapulé hatdsagi igazgatasi,
szolgaltatasi dijat, egyéb hatosagi igazgatasi, szolgaltatasi eljarasi dijat, bankkoltséget (a fizetett,
fizetend kamat kivételével), és a negativ hozamként felszamitott Gsszeget (negativ kamatot)
biztositasi dijat, tovabba a sajat eldallitasu termékeknek a sajat kiskereskedelmi egységbe torténd
kiszallitasakor, illetve (sajat) tlizemben torténé felhasznalasakor megfizetett adét, jarulékot,
termékdijat a szamlazott, a fizetett, a szerzGdésben meghatarozott (szdmitott), a bevallott
Osszegben kell kimutatni.
Az elszamolt koltség értékét modositja az a felek kozott utdlag elszamolt, a szokasos piaci ar €s
az alkalmazott ellenérték alapjan szamitott kiilonbdzet, amellyel a tarsasagi adorol és az
osztalékadérdl szolé 1996. évi LXXXI. torvény 18. §-a alapjan a szolgaltatast igénybe vevOnek
az igénybe vett szolgaltatasra tekintettel a tarsasagi adé alapjat modositani kellene, amennyiben
a kiildnbozetet a konyvviteli elszamolasidban a szolgaltatds igénybe vétele miatti koltség,
raforditas értékének modositasaként nem szerepeltetné.

T 53 - K442,381,384 Egyéb szolgaltatis igénybevétele
466

53 EGYEB SZOLGALTATASOK KOLTSEGEI

531 Hatdsagi igazgatasi, szolgaltatasi dijak, illetékek
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532 Pénziigyi, befektetési szolgaltatasi dijak

5320  Bankktg TOP.5.3.1

5321 Bankkoltség Déryné Program

533 Biztositasi dij

534 Koltségként elszamolandé adok, jarulékok, termékdij
539 Kiilonféle egyéb koltségek

54. BERKOLTSEG
Bérkoltség minden olyan - az tizleti évhez kapcsolodo - kifizetés, amely a munkavallaldkat, az
alkalmazottakat, az érvényes rendelkezésck szerint bérként vagy munkadijként elszdmolandd
jaranddsag, az alkalmazasban 4116k és a munkavégzésre irdnyuld tovabbi jogviszonyban allok
részére az iizleti évre bérként szamfejtett, elszamolt 6sszeg (ideértve az lizleti év utén elszamolt,
jovahagyott prémiumokat, jutalmakat, valamint a 13. és a tovabbi havi fizetést is), amely
elemeiben megfelel a statisztikai elszdmolasok szerinti keresetnek, fliggetleniil attdl, hogy az
ilyen cimen kifizetett 6sszegek utin kell-e személyi jévedelemaddt fizetni vagy sem, illetve
alapjat képezi-e vagy sem a bérjarulékoknak.
541. Bérkoltség
T 541 - K 4711 Elszamolt brutt6 bér

54 BERKOLTSEG
541 Bérkoltség
5411 Bérkoltség Uzemeltetés

5412 Bérkoltség Kultura

5413 Bérkoltség Sport

5420 KSZ19 be/sfp-07422/2019

5421 KU19 MKSZ be/sfp-07422/2019 88,09%

5422 LU19 utanpétlas sfp-31428 / 88,09%

54231 KSZ18 személyi MKSZ sfp-06422 48,5%

54232 KU18 utanpétl. szem. be/sfp-06422 / 87,3%
54233 LU18 utanpétl. szem. MLSZ sfp-24428 / 87,44%
5431 Bértamogatas TAMOP.5.3.1

5432 Bérkoltség Déryné Program

Kapesolat az analitikus nyilvantartassal:

A bérkoltségek és a munkavéllaloknak fizetett személyi jellegli kifizetések analitikus
nyilvéntartidsa az egyedileg vezetett jovedelem elszdmolasi lapok, melyet minden évrdl kiilén-
kiléon kell vezetni. A jovedelem elszdmolasok Osszesitett adatairdl, a levont addkrol,
jarulékokrol havonta Osszesité kimutatast kell késziteni, és ezek alapjan kell kényvelni az 54-55
szamlacsoport, a 46. Koltségvetési kotelezettségek szamlacsoport, a 47. Jovedelem elszdmolasi
szamlacsoport szamlak szimlaira.

55. SZEMELYI JELLEGU EGYEB KIFIZETESEK
Személyi jellegli egyéb kifizetések: azok a természetes személyek részére teljesitett kifizetések,
elszamolt dsszegek, amelyeket a kifizeté a természetes személy részére jogszabalyi elbiras vagy
sajat elhatdrozasa alapjan teljesit, és nem tartoznak a bérkéltség, illetve a vallalkozasi dij
fogalmaba. Ilyenek kiilondsen: a szerzdi jogdij, a lakhatasi koltségtérités, a lakasépitésre nytjtott
tamogatds (ideértve az 4atvallalt kamatot és kezelési kéltséget is), az étkezési térités, a
munkébajérdssal  kapcsolatos  koltségtérités, a  jubileumi  jutalom, a  dolgozd
kotelezettségvallalasanak téritése, a targyjutalmak, az egyéb természetbeni munkajévedelmek, a
megvaltozott munkaképességii munkavallaldk keresetkiegészitése, a betegszabadsag dijazasa, a
munkaltatdt terheld tappénz, tappénz-kiegészités, a munkavallalo részére kotott, de a munkaltatd
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altal fizetett baleset-, élet- és nyugdijbiztositds dija, az 6nkéntes pénztarba befizetett munkaltatoi
tagdij-hozzajarulds, a magannyugdijpénztirba befizetett munkaltatéi tagdij-kiegészités, a
munkaltatét terheld, illetve altala atvallalt személyi j6vedelemadd, a joléti és kulturalis
koltségek, a végkielégités, a munkaltatéi hozzajarulas a korengedményes nyugdij, illetve a
helyébe 1ép8 korhatar el6tti  ellatds igénybevételéhez, tovabbd az alkalmazottakat,
munkavallalokat megillet6 kifizetések, mint a napidij, a kiilonélési potlék, a jogszabaly alapjan
fizetett koltségtéritések, a sorkatonai vagy polgari szolgalat teljesitését kovetSen fizetett
személyi alapbér, a taldlmanyi dij, a szabadalom vételara és hasznositdsi dija, az Gjitasi dij, az
ezekkel kapcsolatosan fizetett kozremiikoddi dij, valamint nem a munkaviszonnyal
Osszefliggésben fizetett szerzdi, iréi és mas szerzdi jogvédelmet élvezé munkék dijai, az azokkal
kapcsolatos kozremiikoddi dijak, a természetben adott juttatasok, a reprezentacid kdltségei, €s
minden egyéb, a statisztikai eldirasok szerint egyéb munkajévedelemnek, szocialis kdltségnek
mindsitett Gsszegek.

T 55 - K4713 Egyéb kifizetések

T55 - K442
466 381,384
55 SZEMELYI JELLEGU EGYEB KIFIZETESEK

551 Munkavallaloknak, tagoknak fizetett személyi jellegi kifizetések
552 Joléti és kulturalis koltségek

554  TAPPENZ 1/3 RESZ

559 Egyéb személyi jellegl kifiz.

56. BERTARULEKOK
Bérjarulékok a szociélis hozzajarulasi ado, a szakképzési hozzajarulas, tovabba minden olyan
adék modjara fizetendd Osszeg, amelyet a személyi jellegli raforditdsok vagy a
foglalkoztatottak szama alapjan allapitanak meg, fliggetleniil azok elnevezésétol.
561.Szocialis hozzajarulasi add
T 561 - K 473 Munkaltato altal fizetend6 szocialis hozzajarulasi ado
564.Szakképzési hozzajarulas
T 564 - 4742 Szakképzési hozzajarulas fizetési kotelezettség
569. Egyéb bérjéarulék

56 BERJARULEKOK

561 Tarsadalombiztositds cég terhe
562 Egészségiigyi hozzajarulas
563 szochd adé Tamogatas

5630 Szocho TAMOP.5.3.1

56321 KSZ19 szochd személyi 48,75% sfp-07422
56322 KU19 szoché utanpo6tl. sfp-07422 88,09%
56331 KSZ18 szocho sfp-06422 49,24%

56332 KU18 szoché utanpotl. sfp-06422 87,3%
564 Szakképzési hozzajarulas

56421 KSZ19 szakképz. sfp-07422 48,75%
56431 KSZ18 szakképzés sfp-06422 48,5%

565 EFO kézteherjegy
566 Munkaltatéi szja.
569 EKHO

56911 KU19 EKHO sfp-07422 88,09%
56912 LU19 EKHO sfp-31428 88,09%
56921 KU18 EKHO sfp-06422 87,3 %
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56922 LU18 EKHO sfp-24428 87,44%

Kapcsolat az analitikus nyilvintartassal:

A bérjarulékok analitikus nyilvantartdsa a havonta a jarulékok elszamoldsa utdn készitett
Osszesit6. Az Osszesitd jarulékonként tartalmazza a 46. Koltségvetési kotelezettségek
szamlacsoport szamlaira, valamint az 56. Bérjarulékok szamlaira kdnyvelendd tételeket.

57. ERTEKCSOKKENESI LEIRAS

Ertékesokkenési leirasként kell kimutatni:
a) az immaterialis javaknak, a targyi eszk6zoknek a tervezett értékcsdkkenése Osszegét,
b) a 200 ezer forint egyedi beszerzési, el6allitasi érték alatti vagyoni értékii jogok, szellemi
termékek, targyi eszk6z0k hasznalatbavételkor elszamolt bekertilési értékét.
571. Terv szerinti értékcsdkkenési leiras
T571 - K119,129,139,149,159

572. Hasznélatba vételkor egy Osszegben elszamolt értékcsdkkenési leiras

T 572 - K119,129,139,149,159

57 ERTEKCSOKKENESI LEIRAS
571 Terv szerinti értékcsokkenési leiras

5711 Terv szerinti écs iroda

57111 KT14 écs MKSZ be/sfp-2422 69,6385%
57112 LT14 écs MLSZ be/sfp-7428 60,921%
57113 KT16 écs MKSZ be/sfp-04422/2016

57114 LT16 écs MLSZ be/sfp-13428/2016

57115 KT17 écs MKSZ be/sfp-05422/2017

57116  LT17 écs MLSZ be/sfp-18428/2017

57117 KT18 écs MKSZ be/sfp-06422/2018

57118 LU/18 écs MLSZ be/sfp-24428/2018

57119 KT19 écs MKSZ be/sfp-07422/2019

5713 Terv szerinti écs Onkorményzat

5714 Terv szerinti écs PMH (szolar)

572 Hasznalatbavételkor egy sszegben elszamolt értékcsokkenési leiras
5723 Egydsszegben elszamolt ECS Onkormanyzat

58. AKTIVALT SAJAT TELJESITMENYEK ERTEKE
Aktivalt sajat teljesitmények értékeként a sajat el6allitasi eszkézoknek az Uzleti évben aktivalt
(az eszk6zOk k6zott allomanyba vett) értéke és a sajat termelési készletek allomanyvaltozasa
egylittes (6sszevont) Osszegét kell kimutatni.
Tarsasagunkndl nem tartunk nyilvin sajat eldallitasi eszk6zOn semmit, részletezése nem
indokolt.

59. KOLTSEGNEM ATVEZETESI SZAMLA

5951. Anyagkoéltség atvezetési szamla

K 5951 - T 811
5952. Igénybe vett szolgaltatasok koltségei atvezetési szamla
K 5952 - T 812
5953. Egyéb szolgaltatasok kéltségei atvezetési szamla
K 5953 - T 813
5954. Bérkoltség atvezetési szamla
K 5954 - T 821
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5955. Személyi jellegli egyéb kifizetések atvezetési szdmla

K 5955 - T 822

5956. Bérjarulékok atvezetési szamla

K 5956 - T 823

5957. Ertékesokkenési leiras atvezetési szamla

K 5957 - T 83

6. SZAMLAOSZTALY: KOLTSEGHELYEK, ALTALANOS KOLTSEGEK

Tarsasagunk a 6. szdmlaosztalyt nem alkalmazza.

7. SZAMLAOSZTALY: TEVEKENYSEGEK KOLTSEGEI

Térsasagunk a 7. szamlaosztalyt nem alkalmazza.

8. SZAML’AOSZTALY: KRTEKESITES ELSZAMOLT ONKOLTSEGE ES
RAFORDITASOK

A 8. szamlaosztaly tartalmazza az anyagjellegli raforditasokat [ezen belill az anyagkéltséget, az
igénybe vett szolgaltatdsok értékét, az egyéb szolgaltatdsok értékét, az eladott aruk beszerzési

értékét,

az eladott (kdzvetitett) szolgaltatasok értékét], a személyi jellegli raforditasokat (ezen beliil

a bérkoltséget, a személyi jellegli egyéb kifizetéscket, a bérjarulékokat) és az értékcsokkenési
leirast, valamint az egyéb raforditasokat, a pénziigyi miiveletek raforditasait, az eredményt terheld

adot.

81-85.Szamlacsoportok

81. ANYAGJELLEGU RAFORDITASOK
Az anyagjellegli raforditasok kozott kell kimutatni a vésarolt és felhasznélt anyagok értékét, az
igénybe vett (vasarolt) szolgaltatdsok - le nem vonhatd éltalanos forgalmi adot is magiaban
foglal6 - értékét, az egyéb szolgaltatdsok értékét, az eladott aruk beszerzési értékét és az eladott
(kdzvetitett) szolgaltatasok értékét.

811.

812,

813.

Anyagkoéltség

Anyagkéltségként az lizleti évben felhasznalt vasarolt anyagok bekeriilési (értékvesztéssel
csOkkentett, az értékvesztés visszairt Osszegével ndvelt bekertilési) értékét kell kimutatni. A
termelés, a tevékenység, a szolgéltatds sordn keletkezett hulladékok, haszonanyagok
értékével, az anyagok bekeriilési értékében figyelembe vett vamteher, jovedéki ad6
visszatéritett 6sszegével az anyagkoltséget csOkkenteni kell.

T 811 - K 5951

Igénybe vett szolgaltatasok értéke

Az igénybe vett szolgaltatasok értékeként az lizleti évben igénybe vett anyagjellegii €s nem
anyagjellegli szolgaltatdsok bekeriilési értékét a - le nem vonhat6 dltaldnos forgalmi adét is
magaban foglalé - szamlazott, fizetett, szerzGdésben meghatirozott Osszegben kell
elszamolni.

T 812 - K 5952

Egyéb szolgaltatasok értéke

Az egyéb szolgaltatasok értékeként az tizleti évben felmeriilt, az eszkozok bekeriilési
értékében el nem szamolt (figyelembe nem vehetd) illetéket, jogszabalyon alapul6 hatosagi
igazgatasi, szolgaltatasi dijat, egyéb hatdésagi igazgatasi, szolgéltatdsi eljarasi dijat,
bankkoltséget (a kamat kivételével), biztositdsi dijat, tovdbbd a sajat eldallitdsu
termékeknek a sajat kiskereskedelmi egységbe torténd kiszallitdsakor, illetve (sajat)
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lizemben torténé felhasznaldsakor megfizetett adot, jarulékot, termékdijat a szamlazott, a
fizetett, a szerz6désben meghatarozott (szamitott), a bevallott Gsszegben kell kimutatni.
T 813 - K 5953

814. Eladott aruk beszerzési értéke
Az eladott aruk beszerzési értéke az iizleti évben - altaldban - valtozatlan forméban eladott
anyagok, aruk bekeriilési (értékvesztéssel csokkentett, az értékvesztés visszairt dsszegével
novelt bekeriilési) értékét foglalja magéban. Az eladott aruk beszerzési értékét noveld
tételként kell kimutatni az értékesitett betétdijas géngySlegek bekeriilési értékét, majd az
eladott aruk beszerzési értékét csOkkenteni kell a visszavett betétdijas géngyolegek
bekeriilési értékével.
T 814 - K51 Atvezetés anyagok értékesitésekor
K 814 - T 8647 Apportba adott aru
K 814 - T 26 Aruk leltar szerinti értéke

8141  ELABE (sporteszk6zdk kisker) Vallalkozési céli
8142 ELABE (buszjegyek, bérletek) Célszerinti

815. Eladott (kdzvetitett) szolgéltatasok értéke
Az eladott (kdzvetitett) szolgéltatdsok értékeként a vasarolt és valtozatlan formaban
értékesitett szolgaltatasok bekeriilési értékét kell elszamolni az értékesitéskor.
Kozvetitett szolgaltatas: a gazdalkodd altal sajat nevében vasarolt €s a harmadik személlyel
(a megrendelével) kotott szerzGdés alapjan, a szerz6désben rogzitett moédon részben vagy
egészben, de véltozatlan formaban tovabbértékesitett (tovabbszdmlazott) szolgaltatas;
kozvetitett szolgaltatasndl a gazddlkodd vevdje és nyhjtdja is a szolgaltatdsnak, a
gazdalkodé a vasdrolt szolgaltatdst részben vagy egészben kozvetiti gy, hogy a
megrendelével kotott szerz6désbdl a kbzvetités lehetGsége, a szamlabdl a kozvetités ténye,
vagyis az, hogy a gazdidlkod6 nemcsak a sajat, hanem az altala vésarolt szolgaltatast is
értékesiti véltozatlan forméaban, de nem feltétleniil valtozatlan 4ron, egyértelmiien
megallapithato.
Az elszdmolt raforditas értékét modositja az a felek kozétt utdlag elszamolt, a szokésos
piaci 4r és az alkalmazott ellenérték alapjan szamitott kiilonbozet, amellyel a tarsasagi
adorol és az osztalékadorodl szold 1996. évi LXXXI. torvény 18. §-a alapjan a szolgaltatast
igénybe vevOnek az igénybe vett szolgaltatasra tekintettel a tarsasagi adé alapjat médositani
kellene, amennyiben a kiilonbozetet a kdnyvviteli elszamolasidban a szolgaltatas igénybe
vétele miatti koltség, raforditas értékének modositasaként nem szerepeltetné.

T 815 - K 454, 38 Kozvetitett szolgaltatdsok
466
K 815 - T 27 Ev végén még tovabb nem szdmlazott kozvetitett szolgaltatasok leltar szerint

8151 Kozvetitett szolgaltatds (dram, viz, giz)
8152 Egyéb kozvetitett szolgaltatas
8153 TAQO kozvetitett szolgaltatas (kdzremik.dij)

82. SZEMELYI JELLEGU RAFORDITASOK
Személyi jellegli raforditasok az alkalmazottaknak munkabérként, tovabbd a személyi jellegii
egyéb kifizetések, valamint a bérjarulékok.

821. Bérkoltség
Bérkdltség minden olyan - az iizleti évhez kapcsolodé - kifizetés, amely a munkavallalokat,
az alkalmazottakat, az érvényes rendelkezések szerint bérként vagy munkadijként
elszdmolandé jaranddsag, az alkalmazasban allék és a munkavégzésre irnyuld tovabbi
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jogviszonyban allok részére az iizleti évre bérként szamfejtett, elszamolt 6sszeg (ideértve az
lizleti év utan elszamolt, jovahagyott prémiumokat, jutalmakat, valamint a 13. és a tovabbi
havi fizetést is), amely elemeiben megfelel a statisztikai elszamolésok szerinti keresetnek,
fiiggetleniil attol, hogy az ilyen cimen kifizetett Osszegek utdn kell-e személyi
jovedelemadot fizetni vagy sem, illetve alapjit képezi-e vagy sem a tarsadalombiztositasi
jarulékoknak.

T 821 - K 5954

822. Személyi jellegii egyéb kifizetések
A személyi jellegli egyéb kifizetések kozé tartoznak a természetes személyek részére nem
bérkoltségként és nem villalkozasi dijként kifizetett, elszamolt dsszegek, beleértve ezen
Osszegek le nem vonhaté altalanos forgalmi addjat, tovabba az ezen Osszegek utan a
gazdalkodoé altal fizetend§ (fizetett) személyi jovedelemadd Gsszegét is.
T 822 - K 5955

823. Bérjarulékok
Bérjarulékok a szocialis hozzajarulasi add, a szakképzési hozzéjarulas, tovabba minden
olyan, adék moédjara fizetendd Gsszeg, amelyet a személyi jellegii raforditasok vagy a
foglalkoztatottak szama alapjan allapitanak meg, fiiggetleniil azok elnevezésétol.
T 823 - K 5956

83. ERTEKCSOKKENESI LEIRAS

Ertékcsokkenési lefrasként kell kimutatni:

a) az immaterialis javaknak, a targyi eszkozoknek a tervezett értékcsdkkenése dsszegét,

b) a 200 ezer forint egyedi beszerzési, el6allitasi érték alatti vagyoni értékii jogok, szellemi
termékek, targyi eszk6zok hasznalatbavételkor elszamolt bekeriilési értékét.

T 83 - K 5957

86. EGYEB RAFORDITASOK
Egyéb raforditidsok az olyan, az értékesités nettd arbevételéhez kozvetleniil vagy koézvetetten
nem kapcsolodé kifizetések és mas veszteség jellegili tételek, amelyek a rendszeres tevékenység
(iizletmenet) sordn meriilnek fel, és nem mindsiilnek pénziigyi miveletek raforditasainak.

Az egyéb raforditasok kozott kell elszdmolni:
a) az lzleti év mérlegfordulénapja el6tt bekovetkezett, a mérlegkészités id6pontjig ismertté
valt kareseményekkel kapcsolatos - a le nem vonhaté altaldnos forgalmi adé6t is magéban
foglald - kifizetéseket, elszamolt, fizetendd Osszegeket;
b)a fizetett, illetve a mérlegkészités idépontjaig ismertté valt, elszdmolt, fizetendd, a
mérlegfordulénap eldtti id6szakhoz kapcsolddd birsagok, kotbérek, fekbérek, késedelmi
kamatok, behajtasi koltségatalanyok, kartéritések, sérelemdijak dsszegét;
c) a koltségek (a raforditasok) ellentételezésére visszafizetési kotelezettség nélkiil - belfoldi
vagy kiilfoldi gazdilkodénak - az iizleti évhez kapcsolodéan - adott tdmogatds, juttatas
Osszegét;
€) az 4llamhéaztartds egyes alrendszereivel (a kozponti korményzat, az elkiilonitett allami
pénzalapok, a helyi 6nkorméanyzatok, a tarsadalombiztositds koltségvetéseivel), az Eurdpai
Unid kiilonboz6 pénziigyi alapjaival (pénziigyi forrasaival) elszdmolt - a bekeriilési érték
részét nem képezd, illetve a koltségek kozott el nem szadmolhatd - adok, dijak, illetékek,
hozzajarulasok targyévre bevallott, fizetett, illetve fizetendd dsszegét;
h) a veszteség jellegii kerekitési kiilonbozetet,
i) a vagyonrendel6nél a bizalmi vagyonkezelésbe adott eszk6z6k konyv szerinti értékét,
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oz

Jj) a vagyonrendelénél a kezelt vagyon részbeni vagy teljes kiad4sakor a kezelt vagyonra sz616
tartds kovetelés kezelt vagyon csokkenésével aranyos, kivezetett Gsszegét.

k) a gazdasagi tarsasag tulajdonosanal (tagjanal) a gazdasagi tarsasdgba bevitt, értékpapirnak
vagy részesedésnek nem mindsiilé vagyontargyak, vagyoni értékii jogok nyilvantartas szerinti
(konyv szerinti) értékének és a létesité okiratban meghatarozott értékének a kiildnbdzetét,
amennyiben a nyilvantartas szerinti érték a tbb;

) behajthatatlannak nem mindGsiild, a forgdeszk6zok kozott kimutatott — vasérolt
kévetelésnek nem mindsiils - elengedett kovetelés konyv szerinti értékét;

m) a tartozasatvallalas soran — ellentételezés nélkiil — atvallalt kotelezettség szerzddés
(megéllapodas) szerinti 6sszegét — a 33. § (1) bekezdésének figyelembevételével — a tartozast
atvallalonal;

n) a visszafizetési kotelezettség nélkiil atadott, pénziigyileg rendezett, a ¢) pont ald nem
tartozd tdmogatas, véglegesen atadott pénzeszk6z6k Gsszegét;

0) az Sztv. 77. § (2) bekezdés d) pontja és (4) bekezdés b) pontja alapjan az €l6zd lizleti
év(ek)ben kapott, bevételként elszamolt tAmogatas, juttatds visszafizetendd Osszegét;

p) a térités nélkiil dtadott eszkdzok - a részesedések, az értékpapirok, a befektetett pénziigyi
eszkozOk kozott kimutatott kdlesondk és a vasarolt kovetelések kivételével - nyilvantartds
szerinti értékét, valamint a térités nélkill nyijtott szolgaltatdsok bekeriilési értékét a
felszamitott, az tvevd 4ltal meg nem téritett altalanos forgalmi ad6val névelt Gsszegben.,

q) az lizletag értékesitésének veszteségét [a kivezetett eszkdzOk és az dtvallalt kotelezettségek
(ideértve a céltartalékokat és az id6beli elhataroldsokat is) konyv szerinti értéke koézotti
kiilénbozetnek, valamint a kapott (jard) vagy fizetett (fizetend6) Osszegnek a veszteségjellegii
kiilonbdzetét].

Az egyéb raforditasok kozott kell kimutatni:

a) az lizleti évben képzett céltartalék Gsszegét, a képzett céltartalékot noveld Gsszeget;

b) a forgdeszkozok kozdtt kimutatott — vasérolt kovetelésnek nem mindsiilé — kovetelésnek

behajthatatlan kdvetelésként az lizleti évben leirt Gsszegét;

c) az immaterialis joszdg, a targyi eszkOz kozvetlen értékesitésekor azok kdnyv szerinti

értekeét;

d) a hiényzo, illetve a targyévben megsemmisiilt, az allomanybdl kivezetett vésarolt és sajat
termelésti készlet kényv szerinti értékét;

e) az eredeti kovetelést engedményezénél (eladéndl) az atruhdzott (engedményezett) -
forgdeszkozok kozott kimutatott - koévetelésnek a koényv szerinti értékét a kovetelés
atruhazasakor;

f) az tizleti évhez kapcsolddd, szerz6désen alapuld - konkrét termékhez, anyaghoz, 4ruhoz,
szolgaltatasnyjtashoz kézvetve kapcsolddd, nem szamlazott - utdlag adott (fizetendd)
engedmény szerz6dés szerinti Gsszegét, ideértve az éltaldnos forgalmi adoérdl szolé térvény
szerinti kdzvetett pénz-visszatéritési akcid keretében adott (fizetendd) engedmény - éltaldnos
forgalmi ad6val cs6kkentett - Gsszegét is.

Az egyéb raforditasok kozott kell elszdmolni, de halasztott raforditasként idSbelileg el lehet
hatdrolni — az Osszemérés szamviteli alapelv érvényesiilése érdekében — a vallalkozo Aaltal
megvaldsitott (megszerzett) és jogszabalyi rendelkezés alapjan az lizemeltetOnek térités nélkiil,
véglegesen 4tadott olyan eszk6z (beruhdzas) nyilvantartds szerinti értékét, amelyet a jovObeni
véllalkozasi tevékenysége érdekében valdsitott (szerzett) meg.

Az egyéb raforditasok k6zott elkiilonitetten kell kimutatni:

a) az értékvesztés Osszegét, ideértve az immateridlis javak, a targyi eszkozok elszamolt terven
feliili értékcsokkenésének Osszegét, a kovetelések, a készletek elszdmolt értékvesztésének
Osszegét;
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861 Ertékesitett immaterialis javak, targyi eszkozok konyvszerinti értéke

862 Ertékesitett, truh4zott (engedményezett) kovetelések kényv szerinti értéke

863 Mérlegfordulénap eldtt bekdvetkezett eseményeknek az iizleti évhez kapcsolodo
raford.

8631  Kareseménnyel kapcsolatos fizetések, fizetendd Osszegek

8632  Birsagok, kotbérek, fekbérek, késedelmi kamatok, kéartérité sek

8633  Kiilf6ldon, kiilfoldi telephelyen fizetett, fizetendd nyere ségadé

8634  Koltségek (raforditasok) ellen ellentételezésére adott tdmogatas, juttatas

8635  Martonvasari Sport Klub tdmogatas

864 Kerekitések leirasa

865. Céltartalék képzése
T 865 - K42 Céltartalék-képzés
8651. Céltartalék-képzés a varhaté kotelezettségekre
8652, Céltartalék-képzés a jovibeni koltségekre
8653. Céltartalék-képzés egyéb cimen
866. Ertékvesztés, terven feliili értékcsdkkenés

Terven feliili értékcsdkkenést kell az immaterialis j6szagnal, a targyi eszkoznél elszamolni
akkor, ha

a) az immaterialis joszag, a targyi eszkoz (ide nem értve a beruhazast) kényv szerinti
értéke tartdsan és jelent6sen magasabb, mint ezen eszkdz piaci értéke;

b) a szellemi termék, a targyi eszkdz (ideértve a beruhazast is) értéke tartdsan lecsokken,
mert a szellemi termék, a targyi eszkoz (ideértve a beruhdzast is) a véllalkozasi tevékenység
valtoz4dsa miatt feleslegessé valt, vagy megrongalddas, megsemmisiilés, illetve hiany
kévetkeztében rendeltetésének megfeleléen nem hasznalhatd, illetve hasznalhatatlan;

c) a vagyoni értékii jog a szerz6dés moédosuldsa miatt csak korldtozottan vagy egyaltalan
nem érvényesithetd;

d) a befejezett kisérleti fejlesztés révén megvaldsuld tevékenységet korlatozzak vagy
megsziintetik, illetve az eredménytelen lesz.

Az érték csokkentését olyan mértékig kell végrehajtani, hogy az immaterialis joszag, a
targyi eszkoz, a beruhdzis hasznalhatésigénak megfeleld, a mérlegkészitéskor érvényes
(ismert) piaci értéken szerepeljen a mérlegben. Amennyiben az immaterialis joszag, a targyi
eszkdz, a beruhdzas rendeltetésének megfeleléen nem hasznalhatd, illetve hasznalhatatlan,
megsemmisiilt vagy hidnyzik, azt az immaterialis javak, a targyi eszk6zok, a beruhazasok
koziil - a terven feliili értékcsokkenés elszamolasa utan - ki kell vezetni.

8661. Készletek elszamolt értékvesztése

T8661 - K2 Ertékvesztés elszamolasa
K 8661 - T2 Ertékvesztés visszairasa

8662, Kovetelések elszamolt értékvesztése
T 8662 - K 31-37 Ertékvesztés elszamolasa
K 8662 - T 31-37 Ertékvesztés visszairasa

8663. Immaterialis javak elszamolt terven feliili értékcsdkkenése
T 8663 - K 118 Terven feliili értékcsokkenés elszdmolasa
K8663 - T 118 Visszairas

8664. Targyi eszk6z6k elszamolt terven feliili értékcsokkenése
T 8664 - K 128,138,148,158 Terven feliili értékcsdkkenés elszamolasa
K8664 - T 128,138,148,158 Visszairas

867. Adok, illetékek, hozzajarulasok
8671. Koltségvetéssel elszamolt adok, illetékek, hozzajarulasok
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8672. Onkorményzatokkal elszamolt adok, illetékek, hozzajaruldsok
8673. Elkiilonitett alapokkal elszdmolt adok, illetékek, hozzajarulasok
8674. Raforditasként elszamolt fogyasztasi ado, jovedéki add
868. Kivételes nagysagl vagy eléfordulasu raforditasok
869. Kiilonféle egyéb raforditasok
8691. Behajthatatlan kovetelés leirt 6sszege
behajthatatlan kévetelés: az a kovetelés,
a) amelyre az adds ellen vezetett végrehajtas soran nincs fedezet, vagy a talalt fedezet
a kovetelést csak részben fedezi (amennyiben a végrehajtas kozvetleniil nem vezetett
eredményre és a végrehajtist sziineteltetik, az Gvatossiag elvébdl kovetkezden a
behajthatatlansdg - nemleges foglalasi jegyz6konyv alapjan - vélelmezhetd),
b) amelyet a hitelez6 a csédeljaras, a felszdmolasi eljards, az 6nkormanyzatok
addssagrendezési eljarasa sordn egyezségi megallapodés keretében elengedett,
c) amelyre a felszdmol6 4ltal adott irasbeli igazolds (nyilatkozat) szerint nincs
fedezet,
d) amelyre a felszdmolds, az addssagrendezési eljaras befejezésekor a
vagyonfelosztasi javaslat szerinti értékben atvett eszkoz nem nyujt fedezetet,
e) amelyet eredményesen nem lehet érvényesiteni, amelynél a fizetési meghagyasos
eljarassal, a végrehajtassal kapcsolatos koltségek nincsenek aranyban a kovetelés
varhatéan behajthatd Osszegével (a fizetési meghagyasos eljards, a végrehajtas
veszteséget eredményez vagy noveli a veszteséget), amelynél az ados nem lelhetd fel,
mert a megadott cimen nem talalhat6 és a felkutatasa igazoltan nem jart eredménnyel,
f) amelyet birdsag el6tt érvényesiteni nem lehet,
g) amely a hatalyos jogszabalyok alapjan eléviilt.
A behajthatatlansag tényét és mértékét bizonyitani kell.
T 8691 - K 31 Behajthatatlan vevékévetelés leirasa
T 8691 - K 34 Behajthatatlan valtokovetelés leirasa
8692. Hianyzo, megsemmisiilt, 4llomanybdl kivezetett immateriélis javak, targyi eszk6zok
kOnyv szerinti értéke
8693. Hidnyzo6, megsemmisiilt, allomanybol kivezetett készletek konyv szerinti értéke

87. PENZUGYI MUVELETEK RAFORDITASAI

A pénziigyi miiveletek raforditdsai kozé tartoznak: részesedésekbdl szarmazé raforditésok,
arfolyamveszteségek, a befektetett pénziigyi eszkozOkbol (értékpapirokbdl, kélesénékbol)
szarmaz6 raforditasok arfolyamveszteségek, a fizetend$ (fizetett) kamatok és kamatjellegli
réforditdsok, a pénziigyi miveletek egyéb raforditisai, a részesedések, az értékpapirok, a
tartésan adott kolcsondk, bankbetétek értékvesztése.

871.Részesedésekbll szarmazé raforditas, arfolyamveszteség

Részesedésekbdl szarmazo raforditasként, arfolyamveszteségként kell kimutatni:

a) a befektetett pénziigyi eszkozok kozott 1évs tulajdoni részesedést jelentd befektetés
értékesitésekor az értékesitett befektetés eladisi ara és konyv szerinti értéke kozotti —
veszteségjellegl - kiilénbozetet;

b) a térités nélkiil atadott befektetett eszkozok kozott kimutatott részesedések nyilvantartas
szerinti értékét.

(la) Befektetett pénziigyi eszkdz0k (értékpapirok, kolcsdndk) raforditdsaként,
arfolyamveszteségeként kell kimutatni:

a) a befektetett pénziigyi eszkozok kozott kimutatott és eladott, bevaltott hitelviszonyt
megtestesitd értékpapir — kamatozé értékpapirndl az eladasi ardban 1évd kamattal, diszkont
értékpapirndl a 84. § (3) bekezdés
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b) pontja szerint elszamolt kamattal csdkkentett — eladasi 4ra, illetve névérteke és konyv
szerinti értéke kozotti — veszteségjellegii — kiilonbozetet az értékesitéskor, illetve a
bevaltaskor;

¢) a térités nélkiil 4tadott, hidnyz6, megsemmisiilt, a befektetett pénziigyi eszkdzok kozott
kimutatott értékpapirok, valamint a térités nélkiil atadott, elengedett, behajthatatlannak
mindsitett, a befektetett pénziigyi eszkdzok kozott kimutatott kélecsondk kényv szerinti
értékét;

d) a befektetett pénziigyi eszkdzok kozott kimutatott befektetési jegyek eladasakor,
bevaltdsakor a nettd eszk6zérték és a kényv szerinti érték kiilonbozetében realizalt
veszteséget;

8711.Részesedések értékesitésének arfolyamvesztesége

8712.Tarsasagba bevitt részesedések arfolyamvesztesége, ha a 1étesit6 okiratban
meghatarozott érték a kevesebb

8713 .Megsziint részesedés nyilvantartas szerinti értéke és az atvett kotelezettséggel
csokkentett kapott eszkozok értékének kiilonbozete (arfolyamvesztesége), ha a kapott
eszkozok értéke a kevesebb

8714.Atalakulaskor a megsz(int részesedés kényv szerinti értékének és a szerzett
részesedés (a megsziint részesedésre jutd sajat téke értékkel azonos) értékének
kiilonbdzete (arfolyamvesztesége), ha szerzett részesedés értéke a kevesebb

8715.Beolvadaskor a kiilsé tulajdonosnal a megsziint részesedés konyv szerinti értékének
és a megsziint részesedésre jut6 sajat t6kének a kiilonbozete (drfolyamvesztesége), ha a
sajat téke értéke a kevesebb

8716.T6kekivonassal térténd tokeleszallitasnal a bevont részesedés konyv szerinti
értékének és a bevont részesedés névértéke fejében atvett eszk6zok értékének
kiildnbozete (arfolyamvesztesége), ha az atvett eszkdzok értéke a kevesebb

8717.Térités nélkiil atadott, a befektetett pénziigyi eszkozok kozott kimutatott
részesedésck nyilvantartas szerinti értéke

872-873 Befektetett pénziigyi eszkozok raforditasa, arfolyamvesztesége és fizetend6

kamatok és kamatjellegli raforditasok

Fizetendd (fizetett) kamatok &s kamatjellegii raforditasok kozott kell kimutatni, fiiggetlendil
att6l, hogy azt hitelintézet, mas gazdalkod6 vagy maganszemély részére kell fizetni:

a) a hosszn, illetve a rovid lejaratl kotelezettségek kozott nyilvantartott kélesoénok, hitelek,
kotvénykibocsatasbdl és mas hitelviszonyt megtestesitd értékpapir kibocsatasbol fennalld
tartozasok, valtotartozasok utdn fizetett, fizetendd (esedékes) kamat Gsszegét az eszk6z6k
bekeriilési értékében elszdmolt, figyelembe vett kamat kivételével;

b) a hétrasorolt kotelezettségek (az alarendelt kolcsontSke) utén fizetett, fizetendd
(esedékes) kamat Osszegét;

c) a forgdeszkdzok kozdtt kimutatott befektetési jegyeknél eladaskor, bevaltaskor a nettd
eszkozérték és a konyv szerinti érték kiilonbozetében realizalt veszteséget,

d) a valodi penzids ligyletek és az Gvadéki repoligyletek esetén a hataridSs visszavasarlasi
kotelezettség mellett eladott eszkoz kotelezettségként kimutatott eladdsi ara és
kovetelésként kimutatott visszavasarlasi ara kézétti kiildnbozet Osszegében, valamint a
kolcsonbe vett értékpapir utdn fizetend§ koles6nzési dij Osszegében elszamolt
kamatraforditast;

e) kamat swap iigyletek esetén, ha vallalkozé nem alkalmazza a valds értéken torténd
értékelést:

ea) amennyiben az elszdmolas az lizleti év mérlegfordulénapjdig lezarult, a kamat swap
tigyletek realizalt veszteségét, valamint az iigylethez kapcsolodoan a 32. § (5) bekezdés a)
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és e) pontja vagy a 44. § (5) bekezdés a) és e) pontja szerint kimutatott elhatarolas
megszlintetését;

eb) amennyiben az elszamolas a mérleg forduldénapjaig nem zarult le, az utolsé kamatfixalas
idépontja €s a fordulénap kozotti idészakra az tigylet alapjan fizetendd kamatkiilonbézet 44,
§ (5) bekezdés b) pontja szerinti elhataroldsanak Osszegét, és az el6z6 idG6szakokban igy
kimutatott elhatarolas megsziintetését;

ec) kamat swap ligyletek esetén azok fordulonapi valds értéke vagy belsé értéke alapjan a
44. § (5) bekezdés c) pontja szerinti elhatarolas Gsszegét, és az el6z6 idészakokban igy
kimutatott elhatarolas megsziintetését;

ed) cash-flow fedezeti célu kamat swap tigyletek esetén a 44. § (5) bekezdés e) pontja
szerinti elhatarolas Gsszegét;

872.Befektetett pénziigyi eszk6z0k raforditasa, drfolyamvesztesége
8721.Hitelviszonyt megtestesité értékpapir bevaltasakor, értékesitésekor realizalt
arfolyamveszteség
8722 .Térités nélkiil atadott értékpapirok, kdlcsdndk nyilvantartaso szerinti értéke
8723 Befektetési jegyek eladasakor, bevaltasakor a nettd eszk6zérték és a kdnyv szerinti
érték kiildnbdzetében realizalt veszteség
8724.Tarsasagba bevitt értékpapir, kolcson arfolyamvesztesége, ha a nyilvantartasi érték a

tobb

873.Fizetend6 kamatok és kamatjellegii raforditasok
8731 Kolesondk, hitelek fizetends kamata
8732.Ertékpapirok utan fizetendd kamat
8733.Hatrasorolt kotelezettségek utan fizetendd kamat
8734.Valddi penzids tigyletek kamatraforditasa
8735. kamatfedezeti iigyletek vesztesége

874. Részesedések, értékpapirok, bankbetétek értékvesztése
Részesedések, értékpapirok, bankbetétek, tartésan adott koleséndk értékvesztéseként kell
kimutatni a tulajdoni részesedést jelent6 befektetések, a hitelviszonyt megtestesitd
értékpapirok, a tartds bankbetétek, adott kolcs6nok elszamolt értékvesztését, csokkentve azt
a korabban leirt értékvesztések visszairt Osszegével.

8741.Tulajdoni részesedést jelentd befektetések értékvesztése
T 8741 - K179

8742 Hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok értékvesztése
T 8742 - K189

8743.Tartos bankbetétek értékvesztése
T 8743 - K199

8746.Tulajdoni részesedést jelent6 befektetések visszairt értékvesztése
K 8746 - T179

8747.Hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok visszairt értékvesztése
K 8747 - T 189

8748.Tart6s bankbetétek visszairt értékvesztése
K 8748 - T 199

875-879. Pénziigyi miiveletek egyéb raforditasai
A pénziigyi miiveletek egyéb raforditasai k6zo6tt kell kimutatni:
a) a forgdeszk6zok kozott kimutatott tulajdoni részesedést jelentd befektetések (ideértve a
sajat részvényt, a sajat tizletrészt is) értékesitésekor az értékesitett befektetés eladasi ara és
kényv szerinti értéke kozotti - veszteségjellegi - kiilonbozetet (arfolyamveszteséget);
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v oor

b) a forgdeszkdzok kozott kimutatott hitelviszonyt megtestesitdé értékpapir - kamatozo
értékpapimal az eladasi ardban 1évé kamattal, diszkont értékpapirndl a 84. § (5)
bekezdésének c¢) pontja szerint elszamolt kamattal csokkentett - eladési 4ra és konyv szerinti
értéke kozotti - veszteségjellegil - killonbdzetet (arfolyamveszteséget) az értékesitéskor;

c) a forgdeszkdzok koézott kimutatott hitelviszonyt megtestesité kamatozé értékpapir
bevaltasakor a névérték és a kdnyv szerinti érték kozotti - veszteségjellegii - kiilonbozetet
(arfolyamveszteséget);

d) a diszkont értékpapir bevaltasakor a 84. § (3) bekezdésének d), illetve a 84. § (5)
bekezdésének ¢) pontja szerint kamatbevételként elszamolt Gsszeggel csOkkentett névérték
és a vételar kozotti - veszteségjellegl - kiilonbozetet;

€) a hitelviszonyt megtestesité értékpapir évente torténd téketdrlesztése esetén a torlesztd
rész, valamint a kényv szerinti értéknek a torleszt6 rész és a torleszt részt is magaban
foglalé hatralévé torleszté részek ardnydban meghatdrozott Osszege kozotti -
veszteségjellegli - kiillonbozetet;

f) a deviza- és valutakészletek forintra atvaltasaval kapcsolatos arfolyamveszteséget,
valamint a kiilfldi pénzértékre szold koveteléshez, kotelezettséghez kapcesolodo, az lizleti
évben pénziigyileg realizalt arfolyamveszteséget;

g) a valutakészlet, a deviza, a kiilfoldi pénzértékre sz016 kdvetelés, a befektetett pénziigyi
eszkdz, értékpapir és kételezettség mérlegforduldnapi értékelésekor - a 60. § (3) bekezdése
szerint - 6sszevontan elszamolt arfolyamveszteséget;

h) a névérték felett vasarolt, hitelviszonyt megtestesité kamatozé értékpapir bekeriilési
értéke és névértéke kozotti - veszteségjellegli - kiilonbozetbsl az idSbelileg elhatarolt
Osszeget;

i) a névérték felett vasarolt, hitelviszonyt megtestesitd kamatozd értékpapir bekeriilési
értéke és névértéke kozotti - veszteségjellegli - kiilonbozet idébelileg elhatérolt dsszegének
megsziintetését;

j) ha a vallalkozé nem alkalmazza az 59/A-59/F. § szerinti valos értéken torténd értékelést
és az ligylet zarasa a mérleg fordulonapjaig megtértént, a kamat swap iigyletek kivételével a
szarmazékos tligyletek zardsa id6pontjaban érvényes piaci arfolyam és kotési (hataridds
arfolyam kozotti veszteségjellegll - kiillonbozet teljes Osszegét, beleértve a szdrmazékos
leszallitasi ligylet keretében beszerzett eszkdzok bekeriilés (beszerzés) napjan valos értekre
torténd - 47. § (12) bekezdése szerinti - atértékelése miatt keletkezd veszteségjellegii -
kiilonbozet Gsszegét is, valamint az ligylethez kapcsoléddan a 32. § (5) bekezdés a) pontja
vagy a 44. § (5) bekezdés a) pontja szerint kimutatott elhatarolds megsziintetését;

o

k) ha a vallalkoz6 nem alkalmazza az 59/A-59/F. § szerinti valos értéken tGrténd
értékelést, a kamat swap iigyletek kivételével a szarmazékos ligyletek forduldnapi valos
értéke vagy belsd értéke alapjan a 44. § (5) bekezdés c) pontja szerinti elhatérolas dsszegeét,
és az eléz8 idészakokban igy kimutatott elhatirolds megsziintetését, valamint a nem
kamatfedezeti célu, egyéb cash-flow fedezeti célu ligyletek esetén a 44. § (5) bekezdés e)
pontja szerinti elhatdrolas Gsszegét és annak megsziintetését;

1) a vasérolt eladasi opcidért fizetett opcids dijat, a lejaratkor le nem hivott vételi opcioért
fizetett opcids dijat, és a forgatédsi céli értékpapir beszerzéséhez kapcsoléddan felmerdilt,
lehivott vételi opcid opcids dijat, ha ez utdbbit a gazdalkodd a 61. § (2) bekezdése szerint a
beszerzési értékben nem veszi figyelembe;

m) a térités nélkiil atadott, elengedett, behajthatatlannak mindsitett, a forgdeszkdzok kdzott
kimutatott vasarolt kdvetelés, valamint a hianyzé, megsemmisiilt, a forgbeszkdzok kozott
kimutatott értékpapir konyv szerinti értékét, tovabba a vasarolt kovetelés kényv szerinti
értékének azon részét, amelyre a befolyt 6sszeg nem nyujt fedezetet;

n) a forgdeszkdzok kozott kimutatott vasarolt kovetelés értékesitésekor az eladési ar €s a
kényv szerinti érték kozotti - veszteségjellegl - kiilonbozetet;

0) a szerzédésben meghatarozott fizetési hataridén (esedékességen) beliil tortént pénziigyi
rendezés esetén adott - a szerz6désben meghatérozott, a pénziigyileg rendezendd ellenérték
3%-at meg nem haladd, nem szamlazott - arengedmény Osszegét;
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875.

876.

877.

p) kozds tevékenység, kozos lizemeltetés esetén a kozos koltségeknek (raforditasoknak) a
k6z0s tevékenységben, a kozOs lizemeltetésben részt vevék é&ltal - a targyévvel
kapcsolatosan - megtéritett, megtéritendd Osszegét, illetve a kozds tevékenységbdl, k6z6s
lizemeltetésbdl szarmazo nyereség - targyévvel kapcsolatosan - atadott (fizetend6) Gsszegét;
1) egyesiilés tagjainal az egyesiilés miikodési koltségeinek - a targyévvel kapcsolatosan -
megtéritett Gsszegét.

v) a 85. § (1) és (la) bekezdésében meghatarozott gazdasagi események veszteségjellegii
eredményeit, amennyiben azok a forgdeszkozok kozott kimutatott részesedésekhez,
értékpapirokhoz és vaséarolt kovetelésekhez kapcsolodnak, kivéve a befektetési jegyek
eladasakor, bevaltasakor a netté eszkozérték és a konyv szerinti érték kiilonbozetében
realizalt veszteséget, amelyet a fizetendé kamatok és kamatjellegli raforditasok kozott kell
elszdmolni.

T or

w) ha a vallalkoz6 nem alkalmazza az 59/A-59/F. § szerinti valos értéken torténd értékelést,
a nem pénziigyi eszkdz eladasaval teljesiilé szarmazékos ligyletek esetében a 72. § (5)
bekezdése szerint elszdmolt, a nem pénziigyi eszkoznek az tgylet zardsa idSpontjaban
érvényes piaci ara és a kotési ara (arfolyama) kozotti killonbozetet (az tigylet zaras napjén
érvényes valos értékét), amennyiben a piaci ar a nagyobb.

A pénziigyi miiveletek egyéb bevételeinek a tételei a pénziigyi milveletek egyéb raforditasai
tételeivel nem vonhatok Ossze, azokat brutté moddon kell kimutatni, kivéve a
meérlegfordulénapi értékeléskor elszamolt arfolyamkiilonbozetet, amelyet Gsszevontan kell
kimutatni.

Forgéeszkdzok kozott kimutatott

8751. Tulajdoni részesedést jelentd befektetés értékesitésének arfolyamvesztesége

8752 Hitelviszonyt — megtestesité  értékpapir,  diszkontértékpapir  értékesitésének,

bevéltasanak arfolyamvesztesége

8753.Hitelviszonyt megtestesité értékpapir torlesztésekor realizalt arfolyamveszteség

8754.Téarsasagba bevitt részesedések arfolyamvesztesége

8755 .Jogutod nélkiili megsziinés esetén a megsziint részesedés arfolyamvesztesége

8756.Atalakulaskor megsziint részesedések arfolyamvesztesége

8757.Beolvadaskor a kiilsé tulajdonosnal megsziint részesedés arfolyamvesztesége

8758.Tokekivonassal térténd tOkeleszallitas esetén a bevont részesedés arfolyamvesztesége

8759.Forgdeszkozok kozott kimutatott részesedésekhez, értépapirokhoz kapcesolodo

raforditasok

87593.Térités nélkiil atadott részesedések, értékpapirok koényv szerinti értéke

Atvaltaskori, értékeléskori arfolyamveszteség

8761. Deviza- és valutakészletek forintra atvaltasanak arfolyamvesztesége

8762. Kiilfoldi pénzériékre sz0ld eszkozok és kotelezettségek pénziigyileg rendezett
arfolyamvesztesége

8763. Kiilfoldi pénzértékre szold eszk6zok ¢&s kotelezettségek mérlegfordulénapi
értékelésének Gsszevont arfolyamvesztesége

Egyéb arfolyamveszteségek, opcids dijak

8771. Névérték felett vasarolt értékpapir bekeriilési értéke és névértéke kozotti
kiilénbozetbol az elhatarolt veszteség

8772. Nem fedezeti célu elszamolasi iigyletek elszamolt vesztesége

8773. Nem kamatfedezeti céli, egyéb fedezeti ligyletek elszamolt vesztesége

8774. Vasarolt eladasi opcidért fizetett opcids dij

8775. Le nem hivott vételi opcioért fizetett opcids dij

8776. Bekeriilési értékben figyelembe nem vett, lehivott vételi opcié opcids dija
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878. Vasarolt kovetelésekkel kapcsolatos raforditasok
8781. Behajthatatlan vasarolt kovetelés leirt 6sszege
8782. Vasarolt kdvetelés be nem folyt sszege
8783. Vasarolt kivetelés értékesitésének vesztesége

879. Egyéb pénziigyi raforditasok
8791. Pénziigyi rendezéshez kapcsolodo adott drengedmény
8792. Kozos lizemeltetés megtéritend6 kozos koltsége
8793. K6z0s tizemeltetés atadott nyeresége
8794. Egyesiilés miitkodési koltségeinek megtéritett Gsszege
8795. Egyesiilés atadott nyeresége

89. NYERESEGET TERHELO ADOK

Adofizetési kotelezettségként kell kimutatni az iizleti év adozas elétti eredményét terhelé ado
(ideértve kiilondsen a tarsasagi adot, az abba beszamithat6 kiilfoldi adét, valamint az olyan kiilfoldi
ad6t, amelynek alapjaul szolgald jovedelem nemzetkozi szerz6dés rendelkezése alapjan mentes a
tarsasagi adod alol), a kisvéallalati adé megallapitott (bevallott, kivetett) 6sszegét.

891. Tarsasagi add
T 891 - K 461 Fizetend6 tarsasagi add

9, SZAMLAOSZTALY: ERTEKESITES ARBEVETELE ES BEVETELEK

A 9. szdmlaosztilyban kell kimutatni az értékesités arbevételét, az egyéb bevételeket, a pénziigyi
miiveletek bevételeit.

Az értékesités nettd drbevételeként kell kimutatni a szerz6dés szerinti teljesités id6szakaban az lizleti
évben értékesitett vasarolt és sajat termelésti készletek, valamint a teljesitett szolgaltatdsok
artamogatassal és felarral novelt, engedményekkel csOkkentett - altaldanos forgalmi adot nem
tartalmazo - ellenértékét.
Az értékesités nettd arbevételeként kell elszdmolni a befekietett eszkdzdk hasznalati, lizemeltetési,
kezelési joganak atengedéséért kapott - altalanos forgalmi adét nem tartalmazé - szamlédzott
ellenértéket.
A teljesités idGszakaban (iizleti évében) elszamolt értékesités nettd arbevétele magaban foglalja

a) a vevOnek a szerz6désben meghatarozott feltételek szerinti teljesités alapjan kidllitott,
elkiildott, a vevé altal elismert, elfogadott szamlaban, nyugtaban, illetve - ha az eladé szamla,
nyugta kiallitdsara nem kotelezett - egyéb szamviteli bizonylatban rogzitett, vagy a pénzeszkdzben
kapott - altalanos forgalmi adot nem tartalmazo - ellenértékkel egyez6 arbevételt,

b) az arbevételbe beszamitd artdmogatast az adohatosaggal torténd elszamolas alapjan.
Az értékesités netté arbevétele magiban foglalja a pénziigyi lizing keretében a lizingbevevének
atadott termék, tovabba a részletfizetéssel, a halasziott fizetéssel torténd eladaskor az eladott termék
szdmlézott - altaldnos forgalmi adot nem tartalmazé - ellenértékét, eladasi arét, a termék atadasakor,

fiiggetleniil a részletek megfizetésétdl, a tulajdonjog megszerzésétdl, illetve annak idépontjatol.

Az értékesités nett6 arbevételeként kell elszamolni:

a) a kotelezettségek teljesitésére, a csereszerz6dés keretében atadott vasarolt és sajat termelésd
készletek, nyujtott szolgaltatdsok - altalanos forgalmi adét nem tartalmazd - szamlazott,
megallapodas, csereszerzddés szerinti értékét a készlet atadds-atvétel, a szolgaltatasnytjtas
idépontjaban;

b) az értékesitett géngydleg betétdijas aranak szamla, nyugta szerinti - 4ltalanos forgalmi adét nem
tartalmazé — értékét Tarsasagunk ilyen tételt nem tart nyilvan.

52



Szamlarend

¢) a gazdasigi tarsasagnil a jegyzett tOkének tékekivonassal torténé leszallitdsakor a bevont
részvények, iizletrészek, egyéb tarsasagi részesedések ellenében atadott vasarolt és sajat termelésii
készletek - altalanos forgalmi addét nem tartalmazd - szamlazott, a létesité okiratban, annak

moédositasdban, illetve az arra jogosult testiilet hatarozataban rogzitett értékének 6sszegét,

Az értékesités nettd drbevétele nem tartalmazhatja az értékesitésrol kiallitott szamlaban, nyugtaban -

a konkrét vésarolt és sajat termelésii készlethez, szolgaltatisnydjtashoz kapcsoléddan - adott
engedmény Gsszegét.

Az értékesités nettd arbevételét csokkentd tételként kell elszamolni:

a) a vasarolt és sajat termelésti készlet értékesitéséhez, a szolgaltatasnyujtashoz kapcsoloddan
utdlag adott engedmény helyesbité szdmlaban, nyugtdban rogzitett - altaldnos forgalmi ad6t nem
tartalmazé - értékét (a helyesbités a teljesités id6pontjara vonatkozik);

b) a vasdrolt és sajat termelésl készlet értékesitéséhez, a szolgaltatdsnynjtdshoz kapcsoléddan - a
teljesités idOpontjaban mar fennallé, megismerhet6, a szerz6dés szerinti feltételektdl vald eltérések
vagy a teljesitést kovetSen végrehajtott szerz6désmodositdsok miatt - utblag adott engedmény
helyesbitd szdmlaban, nyugtdban rogzitett - altalanos forgalmi ad6t nem tartalmazé - értékét (a
helyesbités a teljesités idépontjara vonatkozik);

c) a - teljesités idGpontjéban a vevé altal szerz6dés szerinti teljesitésként elfogadott - vasarolt és
sajat termelésti készlet értékesitéséhez, szolgaltatasnyijtashoz kapcsolédban - a szavatossagi jogok
(igények) érvényesitése soran - utélag adott engedmény helyesbité szamlaban, nyugtédban rogzitett -
altalanos forgalmi adét nem tartalmazo - értékét (a helyesbités a szavatossagi igény megismerésének
id6pontjara vonatkozik);

d) az értékesitett és kés6bb visszavett, a két id6pont kozott hasznalt - a 72. § (3) bekezdése
szerinti - termék visszavételkori piaci értékét, legfeljebb eredeti eladasi arat, a helyesbitd, illetve
storné szamldban, nyugtdban rogzitett, a szerz6dés szerinti feltételek teljesiilésének késSbbi
meghitsuldsa miatt az eredeti ellenértéknek részben vagy teljesen visszatéritett - 4ltalanos forgalmi
adot nem tartalmazo - értékét (a helyesbités a visszavétel idSpontjara vonatkozik);

€) a vasarolt és sajat termelésii készlet értékesitéséhez kapcsolédd visszaru, valamint az
értékesitett és kés6bb visszavett betétdijas gongySleg helyesbits, illetve storné szdmldban,
nyugtidban rogzitett - altalanos forgalmi adét nem tartalmazé - értékét (a helyesbités a
visszaszallitds, a visszavétel idépontjara vonatkozik);

f) az értékesités nettd arbevételét csokkenti az az Gsszeg, amellyel a szerzédés elszamolasi
egységével kapcsolatban elszamolt arbevétel meghaladja a szerz6dés elszamolasi egysége -
altalanos forgalmi ad6t nem tartalmazo - teljes szerzddéses ellenértékének teljesitési fok aranyaban
szamitott Osszegét.

Az értékesités nettd arbevételét néveld tételként kell elszamolni a vasarolt és sajat termelést készlet
értékesitéséhez, a szolgaltatasnyjtashoz kapcsolddoan utdlag felszamitott felar, az eladasi arat
ndveld korrekcidk helyesbitd szamlaban, nyugtdban rogzitett - altalanos forgalmi adét nem tartalmazo
- értékét (a helyesbités a teljesités id6pontjara vonatkozik).

Az értékesités nettd arbevételét noveli az az Osszeg, amellyel a szerz6dés elszamolasi egysége -
altalanos forgalmi ad6t nem tartalmazo - teljes szerz6déses ellenértékének teljesitési fok aranyaban
szamitott Osszege meghaladja a szerz6dés elszamolasi egységével kapcsolatban elszdmolt drbevételt.

Az értékesités nett6 arbevételét modositja az a felek kozott utdlag elszamolt, a szokdasos piaci 4r és az
alkalmazott ellenérték alapjan szamitott kiilonb6zet, amellyel Tao. 18. §-a alapjan az értékesitének az
értékesitésre tekintettel a tarsasagi ado alapjat médositani kellene, amennyiben a kiilénbozetet a
konyvviteli elszdmoldséban az értékesités nettd arbevétele modositasaként nem szerepeltetné.

Az értékesités netto arbevételét modositd (névels vagy csokkentd) tételként kell elszdmolni a nem
pénziigyi eszkéz eladédsaval teljesiilé szarmazékos tigyletek esetében az tigyletnek a zdrds napjan
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érvényes valds értékét a pénziigyi miiveletek egyéb raforditdsaival, illetve a pénziigyi miiveletek
egyéb bevételeivel szemben.

91-92. BELFOLDI ERTEKESITES ARBEVETELE
Belfoldi értékesités arbevételeként kell elszamolni a belfoldon értékesitett vasarolt €s sajat
termelési készlet, valamint a belfoldon teljesitett szolgéltatds a Sztv.75. § szerint
meghatarozott értékét, fliggetleniil attél, hogy azt forintban, devizdban, valutdban vagy
importbeszerzéssel egyenlitik ki. A belfldi értékesités arbevétele elszamoldsa szempontjébol
belfdld a Magyarorszag teriilete.
Belfoldi az a jogi személy vagy jogi személyiség nélkiili szervezet, illetve természetes személy,
amelynek (akinek) székhelye, ennek hianydban allando telephelye, illetve lakohelye, ennek
hidnyaban szokasos tart6zkodasi helye belf61don van.
Belfoldi értékesités arbevételeként kell elszamolni a vdmszabad és a tranzitteriileten 1évo
gazdalkoddnak torténd kozvetlen értékesités értékét, tovabba a vamszabad €s a tranzitteriileten
1év6 gazdalkodonal a belf6ldon 1évé gazdalkodénak, mas vamszabad és tranzitteriileten 1évd
gazdalkodonak torténd kozvetlen értékesités értékét.

Belfoldi értékesités arbevételeként kell elszamolni a belfoldi vevének értékesitett vasarolt és
sajat termelésli készlet, valamint a belf6ldi igénybe vevd részére teljesitett szolgaltatas, a Sztv.
75. § szerint meghatarozott értékét, fliggetleniil att6l, hogy azt forintban, devizéban, valutaban,
termék- vagy szolgaltatdsimporttal egyenlitik ki. A belf5ldi értékesités arbevétele elszamolasa
szempontjabdl belfold a Magyarorszag teriilete.

Belfoldi az a jogi személy vagy jogi személyiség nélkiili szervezet, illetve természetes személy,
amelynek (akinek) székhelye, ennek hidnyaban 4llando telephelye, illetve lakohelye, ennek
hidnyaban szokdsos tartézkodési helye belf6ldon van.”

Belfoldi értékesités arbevételeként kell elszdmolni a vamszabad és a tranzitteriileten 1évd
vallalkozonak torténd kozvetlen értékesités értékét, illetve a mas vamszabad és tranzitteriileten
1év6 vallalkozonak t6rténd kdzvetlen értékesités értékét.

Novekedések:
K 91-92 - T 311 Ertékesitett termékek, anyagok, arik és teljesitett szolgaltatasok szdmlazott

467 vevo altal elismert Gsszege.
K 91-92 - T 381 Készpénz cllenében torténd értékesiteés.

467
K 91-92 - T39 A szolgaltatds targyévi ellenértéke, ha a szamlat csak a targyévet kévetden
lehet kibocsatani.

Csokkenések:
T 91-92 - K 311 Az értékesités drbevételét csokkentS helyesbitések, helyesbité szdmla

467 alapjan.

T 91-92 - K 48 A szerzddés szerint szamlazott és elszdmolt arbevételbdl a kovetkezb évet
megilletd arbevétel.
T 91-92 - K 493 Eves zarlat

93-94. EXPORTERTEKESITES ARBEVETELE

Exportértékesités arbevételeként kell elszdmolni a vésdrolt és sajat termelésti készlet
kiilkereskedelmi termékforgalomban kiilfoldi vevének torténd értékesitésének, tovabba a
kiilfo1di igénybe vevl részére végzett szolgaltatasnydjtasnak a Sztv. 75. § szerint meghatdrozott
értékét, fliggetleniil attdl, hogy azt devizdban, valutdban, forintban, termék- vagy
szolgaltatdsimporttal egyenlitik ki.

Kiulfold, a Magyarorszag dllamhatéran kiviili tertilet.
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Az exportértékesités arbevétele elszamoldsa szempontjébol kiilfoldi: az a jogi szemely vagy
jogi személyiség nélkiili szervezet, illetve természetes személy, amelynek (akinek) székhelye,
ennek hidnyaban allandé telephelye, illetve lakéhelye, ennek hidnyaban szokésos tartozkodasi
helye kiilf61d6n van.

Az értékesités arbevételének ellenértéke kiegyenlithetd szamlajovairassal forintban vagy
devizaban, készpénzben forintban vagy jogszabalyi elSiras alapjan valutaban, az értékesités (a
devizajogszabalyok eléirasainak megtartasaval) devizdban meghatérozott ellenértékével azonos
érték(l importaruval, importszolgaltatéssal.

Ha az ellenérték kiegyenlitése szamla alapjan forintban térténik, akkor a szémla szerinti -
altalanos forgalmi adét nem tartalmazo - forintértéket kell rbevételként elszamolni.

Az ellenértéknek forintban (készpénzben) torténd kiegyenlitésekor a kapott forintértéknek az
altalanos forgalmi ad6val csékkentett Gsszegét kell arbevételként figyelembe venni.

Ha az ellenérték kiegyenlitése a szdmla alapjan devizdban torténik, akkor a szdmla szerinti -
altalanos forgalmi adét nem tartalmazé - deviza atszamitott forintértékét kell arbevételkeént
elszamolni.

Az ellenértéknek valutdban (készpénzben) torténd kiegyenlitésekor a kapott valuta atszamitott -
altalanos forgalmi adét nem tartalmaz6 - forintértékét kell rbevételként figyelembe venni.

Ha az exportértékesités devizdban meghatdrozott ellenértékét azonos devizacrteki
importaruval, illetve importszolgaltatassal egyenlitik ki, az importbeszerzés, illetve az
exportarbevétel forintértékét az importbeszerzés, illetve az exportértékesitcs, az
exportszolgéltatds szerzédés szerinti devizaértékének az elsd teljesités napjéara vonatkoz6
devizaarfolyamon 4tszamitott forintértékén kell meghatérozni. fgy az importbeszerzés értéke és
az exportértékesités arbevétele forintértékben is azonos lesz.

A sz4dmla szerinti devizat, az ellenértékként kapott valutat a szerzGdés szerinti teljesités napjara
vonatkozé devizaarfolyamon kell forintra atszamitani.

Novekedések:
K 93-94 - T 316 Ertékesitett termékek, anyagok, aruk és teljesitett szolgaltatdsok szamlazott,
a kiilfoldi vevd 4ltal elismert forintban meghatarozott sszege.

Csokkenések:
T 93-94 - K 316 Az exportértékesités drbevételét cskkentd helyesbitések, helyesbitd szamla
467 alapjan.

T 93-94 - K 493 Eves zéarlat

96. EGYEB BEVETELEK
Egyéb bevételek az olyan, az értékesités nettd arbevételének részét nem képezd bevételek,
amelyek a rendszeres tevékenység (iizletmenet) sordn keletkeznek, ¢és nem mindsiilnek
pénziigyi miiveletek bevételeinek.

Az egyéb bevételek kozott kell elszamolni:

a) a kareseményekkel kapcsolatosan kapott bevételeket,

b) a kapott birsagok, kotbérek, fekbérek, késedelmi kamatok, behajtési koltségatalanyok,
kartéritések, sérelemdijak sszeget,

c) a behajthatatlannak minésitett - és az el6z3 tizleti év(ek)ben hitelezési veszteségként leirt -
kovetelésekre kapott osszeget,

d) a koltségek (a raforditasok) ellentételezésére - visszafizetési kotelezettség nélkiil - belfoldi
vagy kiilfoldi gazdalkodétol, illetve természetes személytol, valamint dllamkozi szerz8dés vagy
egyéb szerzGdés alapjan kiilfdldi szervezettSl kapott timogatés, juttatas 6sszeget,

ha az a targyévhez vagy a targyévet megelézd iizleti év(ek)hez kapcsolodik és azt a
mérlegkészités idépontjaig pénziigyileg rendezték. Az egyéb bevételkénti elszamolasnak nem
feltétele a mérlegkészités idépontjaig torténd pénziigyi rendezés, ha kiillén jogszabaly eltéren
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rendelkezik, illetve a d) pontban foglalt timogatas esetén, ha a tdmogatasi szerz6dés alapjan a
mérlegkészités idGpontjaig a tamogatassal vald elszdmolas megtGrtént.

Az egycb bevételek kozott kell kimutatni:

a) a képzett céltartalék dsszegének felhasznilasat (csékkenését, megsziinését);

b) a koltségek (a raforditasok) ellentételezésére - visszafizetési kotelezettség nélkiil - az
adbhatosagtol, jogszabaly altal meghatirozott szervezettél megkapott, illetve az lizleti évhez
kapcsolédoan a mérlegkészités idépontjaig - a vonatkozd jogszabélyi eldirasoknak
megfelelden - igényelt (jard) timogatas, juttatas Gsszegét;

d) az eredeti kovetelést engedményezOnél (eladénal) az atruhazott (engedményezett) -
forgdeszk6z0k k6z6tt kimutatott - kovetelésnek az engedményes altal elismert értékét a
kovetelés atruhazasakor;

€) az immaterialis j6szag, a targyi eszk6z értékesitésébdl (ide értve azt is, ha az immaterialis
jOszag, a targyi eszkdz a mérlegben, a kényvekben nincs kimutatva), tovabba az immaterialis
jOszag, a targyi eszkoz 72. § (4) bekezdésének a) és c¢) pontja szerinti jogcimen torténd
atadasabol szarmazd bevételt az értékesitéskor, az atadaskor;

f) a biztositd altal fizetett, illetve a mérlegkészités idGpontjaig elfogadott, visszaigazolt -
targyévi, illetve a targyévet megel6z6 tizleti évi kareseményhez kapcsolddo — dsszeget,

g) a kovetelés eredeti jogosultjanal - ha a kovetelésre kordbban értékvesztést szamolt el - a
kovetelés konyv szerinti értékét meghaladdan realizalt Gsszeget,

h) a nyereség jellegl kerekitési kiillonbozetet,

i) a vagyonrendel6énél a bizalmi vagyonkezelésbe adott eszkézok bizalmi vagyonkezelési
szerzGdés szerinti értékét;

j) a vagyonrendelénél a kezelt vagyon részbeni vagy teljes kiaddsakor az atvett vagyon
vagyonrendelnek jar6 Gsszegét,

1) a tartozasatvallalas soran harmadik személy altal — ellentételezés nélkiil — atvallalt
kotelezettség szerz6dés (megdllapodés) szerinti Gsszegét, tovabba a hitelezd altal elengedett,
valamint az eléviilt kitelezettség 6sszegét, ha ahhoz beszerzett eszk6z nem kapcsolodik;

m) a visszafizetési kotelezettség nélkiil kapott, a (2) bekezdés d) pontja ald nem tartozo,
illetve nem fejlesztési célra kapott tamogatas, véglegesen atvett pénzeszkdzok Osszegét;

n) térités nélkil kapott (igénybe vett) szolgiltatdsok piaci — illetve jogszabaly eltérd
rendelkezése esetén a jogszabily szerinti — értékeét;

0) 45. § (3) bekezdése szerint halasztott bevételként elhatarolt negativ tizleti vagy cégértékbdl
az izleti évben a 45. § (4) bekezdése szerint leirt Gsszeget,

p) az lizletag értékesitésének nyereségét [a kivezetett eszkdzok és az atvallalt kotelezettségek
(ideértve a céltartalékokat és az id6beli elhatdrolasokat is) kényv szerinti értéke kozotti
kiilénbozetnek, valamint a kapott (jard) vagy fizetett (fizetendd) Gsszegnek a nyereségjellegii
kiilonbozetét].

Egyéb bevételként kell elszamolni, de halasztott bevételként id6belileg el kell hatarolni:

a) az elengedett kételezettség Osszegét akkor, ha az részesedésnek vagy értékpapimak nem
mindsiilé beszerzett eszk6zhéz kapcesolodik, legfeljebb az elengedett kételezettséghez
kapcsolddodan beszerzett eszkdz kdnyv szerinti értékének dsszegéig;

b) fejlesztési célra — visszafizetési kételezettség nélkiil — kapott, pénziigyileg rendezett
tamogatas, véglegesen atvett pénzeszk6z0k Osszegét;

c) a térités nélkiil — visszaadasi kotelezettség nélkiil — atvett, az ajandékként, a hagyatékként
kapott, a tobbletként fellelt, részesedésnek vagy értékpapirnak nem mindsiilé eszk6zok piaci —
illetve jogszabdly eltérd rendelkezése esetén a jogszabaly szerinti — értékét;

d) a tartozasatvallalds soran harmadik személy altal —~ ellentételezés nélkill — atvallalt
kotelezettség szerzGdés (megallapodas) szerinti Osszegét, ha az részesedésnek vagy
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értékpapirnak nem mindsilld beszerzett eszkozhdz kapesolddik, legfeljebb az atvéllalt
kételezettséghez kapcsolédoan beszerzett eszkdz konyv szerinti értékének Osszegéig.

Egyéb bevételként kell kimutatni a halasztott bevételként elszamolt, idébelileg elhatarolt
dsszegbbl a kapcsolodé kéltségek, raforditasok ellentételezésére megsziintetett Gsszeget.

Egyéb bevételként kell kimutatni az iizleti évhez kapcsol6ds, szerzodesen alapul6 - konkrét
termékhez, anyaghoz, aruhoz, szolgaltatisnyujtdshoz kozvetve kapcsolodd, nem szamlazott -
utdlag kapott (jaré) engedmény szerz6dés szerinti Osszegét, ideértve az altalanos forgalmi
adorél sz616 torvény szerinti kozvetett pénz-visszatéritési akcié keretében kapott (jaro)
engedmény - 4ltalanos forgalmi addval csokkentett-Gsszegét is.

Egyéb bevételként kell elkiildnitetten kimutatni az értékvesztések visszairt Osszegeit [ideértve
az immaterilis javak, a targyi eszkozok elszamolt terven feliili értékesdkkenésének visszairt
Osszegét, tovabba a kovetelések, a készletek visszairt értékvesztésének Osszegét], valamint a
kereskedelmi 4ruk nyereségjellegii leltarértékelési kiilonbdzetének Ssszegét.

Egyéb bevételt csdkkentd tételként kell elszamolni az értekesitett és a szerz6dés szerinti
feltételek teljesitésének késGbbi meghitisuldsa miatt visszavett, a két id6pont kozdtt hasznalt
eszkoz visszavételkori értékét.

Csokkenések:
T96 - K 493 Eves zarlat

961. Ertékesitett immaterialis javak, targyi eszk6zok bevétele

Novekedések:

K 961 - T 311 Ertékesitett immaterialis javak, targyi eszk6zok szamla szerinti értéke
467

K 961 - T 381 Készpénz ellenében térténd értékesités.
467

9632. Kapott birsagok, kotbérek, fekbérek, késedelmi kamatok, kartéritések
K 9632 - T 3612 Hianyért, selejtért, egyéb mas kérok miatt a munkavallaléra

héritott Osszegek
961 Ertékesitett immateridlis javak és targyi eszkdzok bevétele
962 Ertékesitett, atrubdzott (engedményezett) kovetelések elismert értéke
963 A mérlegkészités iddpontjdig pénziigyileg rendezett, az lizleti évhez kapcsol6do

egy¢b bev.

9631 Kareseményekkel kapcsolatos kapott bevételek

9632 Kapott birsagok, kétbérek, fekbérek, késedelmi kamatok, kartéritések
9633 Behajthatatlannak mindsitett &s leirt kdvetelésekre kapott dsszegek
9634 Koltségek, raforditasok ellentételezésére kapott tamogatas

96341 Bértamogatas (de minimis)

96342 Onkorményzattdl kapott timogatas (szolar rendszer)

9635 Termékpalya-szabalyozashoz kapcsolodéan kapott Ssszegek

964 Kerekitések leirasa
965 Céltartalék felhasznalasa
9651 Virhato kotelezettségekre képzett céltartalék felhasznalasa

9652 Jovobeni koltségekre képzett céltartalék felhasznalasa
9653 Egyéb cimen képzett céltartalék felhasznalasa

966 Visszairt értékvesztés, terven felilli értékcsokkenés
9661 Készletek visszairt értékvesztése

9662 Kovetelések visszairt értékvesziése

9663 Immateriélis javak visszairt terven feliili ért€kvesztése
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9664
967
9671
9672
96720
96721
96722
96723
96724
96725
96726
96727
9673
9674
9675
967511
967512
967513
967521
967522
967523
967524
967525
967531
967532
967533
967534
967535
967541
967542
967543
967551
967552
967553
967554
9675555
9675556
9676
9677
968
969
9691
9694
9695

Targyi eszkdz0ok visszairt terven feliild értékcsokkenése
Visszafizetési kotelezettség nélkiil kapott tAmogatas, juttatas
Kdltségvetésbdl kapott tAmogatés, juttatas
Onkormanyzattél kapott tamogatas, juttatas
Onkormanyzattél kapott atadott PE (BBK)
Onkormanyzattél kapott 4tadott pénzeszkoz (T4nc)
Onkorményzatté] kapott tadott PE (Rendezvény)
Onkormanyzattél kapott atadott PE (Ovodamiizeum)
Onkorményzatt6! kapott atadott PE (Konyvtar)
Atadott pénzeszkoz MVO - Vérosiizemeltetés
Atadott pénzeszkdz PMH - Viérosiizemeltetés
Atadott pénzeszkoz BU - véarosiizemeltetés 6voda
Elkiilonitett alapoktdl kapott tamogatés, juttatds
Kiegészitd TAO tamogatas

Célszerinti TAO tamogatas feloldasa

KT14 TE MKSZ be/sfp-2422/2014

LT14 TE MLSZ be/spf-7428/2014

KT16 TE MKSZ be/sfp-04422/2016

KSZ19 személyi MKSZ be/sfp-07422/2019

KU19 utanpéltas MKSZ be/sfp-07422/2019

KT19 TE MKSZ be/sfp-07422/2019 68,38

LT16 TE MLSZ be/sfp-13428/2016

LTI19 TE be/sfp-31428/2019 68,4%

KT17 TE MKSZ be/sfp-05422/2017

KU17 utanpotlas MKSZ be/sfp-05422/2017

LUZ19 iizemeltetés be/sfp-31428 48,76%

LU19 utanpotlas MLSZ be/sfp-31428/2019 88,09%
LT17 TE be/sfp-18428/2017

KSZ18 személyi MKSZ be/sfp-06422/2018

KT18 TE MKSZ be/sfp-06422/2018

LU18 utanpdtlas MLSZ be/sfp-24428/2018

KU18 utanpétlas MK SZ be/sfp-06422/2018

KU20 be/sfp-08422 MK SZ utanpotlés

LS120 UZEMELTETES BE/SFP-38428/2020

LU20 UP BE/SFP-38428/2020

KSZ20 SZEMELYI BE/SFP-08422 MKSZ

KSI20 UZEMELTETES BE/SFP-08422/2020
Onkorményzattdl kapott foldhasznalati jog
ADOMANY

Biztosito altal visszaigazolt kartérités 6sszege
Kiilénféle egyéb bevételek

Tovabbszamlazott telefon (maganszemély)
Kereskedelmi aruk nyereségjellegil leltarértékelési kiilonbozete
Negativ tizleti vagy cégértékbdl az iizleti évben leirt Gsszeg

97. PENZUGYI MUVELETEK BEVETELEI
A pénziigyi miiveletek bevételei k6zé tartoznak: a kapott (jard) osztalék é€s részesedés, a
részesedésekbl] szarmazé bevételek, arfolyamnyereségek, a befektetett pénziigyi eszk6zokbaol
(értékpapirokbol, kolcséndkbil) szarmazo bevételek, arfolyamnyereségek, az egyéb kapott (jard)
kamatok és kamatjellegii bevételek, a pénziigyi miiveletek egyéb bevételei.

T 97 - K 493 Eves zirlat
971.Kapott (jard) osztalék és részesedés
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972.

Kapott (jaré) osztalék és részesedés a tulajdoni részesedést jelentd befektetés utan kapott, az
adézott eredmény felhasznélasardl (az osztalék jovahagyasarol) szolo hatarozat alapjan jard
dsszeg (ideértve a kamatozé részvények utén kapott, illetve jéré kamatot, valamint a bizalmi
vagyonkezelés soran a vagyonrendelének kifizetett, illetve jar6 hozamot is), amennyiben az
a mérlegfordulénapig ismertté valt.
9711 .Kapcsolt vallalkozastol kapott (jar6) osztalék és részesedés
9712.Egyéb kapott (jaro) osztalék és részesedés
Részesedésekbdl szarmazd bevétel, arfolyamnyereség

(a 972. szamla alszamlaira kdnyvelt tételeknél el kell kiiloniteni a kapcsolt vallalkozastol
kapott tételeket.)

Részesedésekbdl szarmazo bevételként, arfolyamnyereségként kell elszémolni:

£y

a) a befektetett pénziigyi eszkozok kozbtt 1évs tulajdoni részesedést jelent befektetés
értékesitésekor az értékesitett befektetés eladsi 4ra és konyv szerinti értéke kozotti —
nyereségjellegii — kiilonbozetet;

b) a gazdasagi tarsasdg tulajdonosanal (tagjanal) a gazdasagi tarsasagba bevitt, befektetett
pénzilgyi eszkdzok kozott kimutatott részesedés nyilvantartas szerinti (konyv szerinti)
értékének és a létesitd okiratban meghatarozott értékének a kiilénbdzetét, amennyiben a
1étesitd okiratban meghatarozott érték a tSbb;

d) az atalakuld, egyesiild, szétvalé gazdasagi tarsasdg tulajdonosanal (tagjanal) a jogel6d
gazdasagi tarsasdgban 1év6 megszlint tartds részesedés (részveny, iizletrész, egyéb tarsasagi
részesedés) nyilvantartds szerinti (konyv szerinti) értékének és az atalakulassal,
egyesiiléssel, szétvalassal létrejétt gazdasagi tarsasdgban szerzett részesedeés — a megsziint
részesedésre jutd, a jogeldd gazdasagi tarsasag végleges vagyonmérlege szerinti sajat téke
sszegével azonos Osszegii — bekeriilési értékének a kiilonbdzetet, amennyiben a szerzett
részesedés értéke a tobb (kivalds esetén a kivélassal létrejott gazdasagi tarsasag vegleges
vagyonmérlege szerinti sajat tOke Osszegét kell figyelembe venni a kiilonbozet
szamitasanal);

¢) az atvevé gazdasdgi tarsasdgon kiviili tulajdonosndl (tagnal) — a gazdasagi tarsasag
beolvadisa esetén — a jogeldd gazdasagi tirsasdgban 1év6 megsziint tartés részesedés
(részvény, lizletrész, egyéb tarsasdgi részesedés) nyilvantartas szerinti (kényv szerinti)
értékének és a megszlint részesedésre jutd — a jogeléd gazdasigi tdrsasdg végleges
vagyonmérlege szerinti — sajat t6ke értékének (mint a jogutodd gazdaséagi tarsasagban
szerzett részesedés bekeriilési értékének) a kiilonbdzetét, amennyiben a sajat téke értéke a
tébb;

f) a tulajdonosnal (a tagndl) a gazdasgi tarsasg jegyzett tokejének leszallitasakor, ha a
t6keleszallitas tokekivonds Gtjan valdsul meg, a bevont tartés részesedés (részveny,
{izletrész, egyéb tarsasagi részesedés) nyilvantartds szerinti (kdnyv szerinti) értékének és
névértéke fejében atvett eszkdzok értékének a kiilénbozetét, amennyiben az atvett eszkozok
értéke a tébb.

Részesedésekbdl szarmazo bevételként kell elszdmolni, de halasztott bevételként iddbelileg
el kell hatarolni a Sztv. 77. § (4) bekezdés szerinti tételeket, amennyiben azok a befektetett
pénziigyi eszkozok kozott kimutatott részesedéshez kapcsolddnak. A halasztott bevételt a
kapcsolodo raforditas felmeriilésekor — azzal arinyosan — kell elszdmolni részesedésekbol
szarmaz6 bevételként.

9721. Részesedések értékesitésének arfolyamnyeresége
9722. Téarsasagba bevitt részesedések arfolyamnyeresége, ha a létesitd okiratban
meghatarozott érték a tobb
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9723. megsziint részesedés nyilvantartas szerinti értéke és az atvett kotelezettségekkel
csOkkentett kapott eszkozok értékének kiilonbozete (arfolyamnyeresége) , ha a kapott
eszk6zok értéke a tébb
9724. Atalakulaskor a megsziint részesedés konyv szerinti értékének és a szerzett részesedés
(a megsziint részesedésre jutd sajat téke értékkel azonos) értékének kiilonbdzete
(arfolyamnyeresége), ha a szerzett részesedés értéke a tobb
9725. Beolvadaskor a kiils6 tulajdonosnal a megsziint részesedés kdnyv szerinti értékének
és a megsziint részesedésre jutd sajat sajat tékénak a killonbozete (drfolyamnyeresége), ha a
sajat t6ke értéke a tobb
9726. Tékekivonassal torténé tékeleszallitasnal a bevont részesedés konyv szerinti
értékének és a bevont részesedés névértéke fejében atvett eszkdzok értékének kiilonbozete
(arfolyamnyeresége), ha az atvett eszkdzok értéke a tobb
9729. Részesedésekbdl szarmazo bevétel, ha az a befektetett pénziigyi eszkozok kozott
kimutatott részesedéshez kapcsolodik

97291. Tartozasatvallalas soran — ellentételezés nélkiil — atvallalt kitelezettség Gsszege

97292. Elengedett, eléviilt ktelezettség Osszege

97293. Véglegesen fejlesztési célra kapott tamogatas

97294. Térités nélkiil atvett részesedések piaci értéke

973. Befektetett pénziigyi eszk6zokbdl szarmazd bevétel, arfolyamnyereség

Befektetett pénziigyi eszk6zO0kbdl — (értékpapirokb6l, kolcsondkbdl) szarmazé bevételkeént,

arfolyamnyereségként kell kimutatni;
a) a befektetett pénziigyi eszkOzok kozott kimutatott adott koleson (ideértve a bankbetétet
is), hitelviszonyt megtestesitd kamatozd értékpapir utdn kapott (esedékes, jard) kamat
Osszegét, tovabbd a befektetett pénziigyi eszk6z6k kozott kimutatott hitelviszonyt
megtestesité kamatozo értékpapir értékesitésekor az eladasi arban 1évé kamat 6sszegét;
b) a befektetett pénziigyi eszk6z6k k6z6tt kimutatott befektetési jegyek nettd eszkozértéke
és névértéke kozotti kiilonbozet dsszegében kapott hozam Gsszegét, fliggetleniil attdl, hogy
az kamatbdl, osztalékbdl vagy arfolyamnyereségbdl szdarmazik, tovabba eladaskor,
bevaltaskor a netté eszkbzérték és a konyv szerinti érték kiilénbézetében realizdlt hozamot,
valamint a befektetett pénziigyi eszkdzok kozétt kimutatott kockazatitékealap-jegyek utdn
kapott hozam Gsszegét, — forgatasi céli befektetés esetén a hozamokat az egyéb kapott
(jaro) kamatok és kamatjellegli bevételek kozbtt kell figyelembe venni -;
¢) a pénziigyi lizing esetén a lizingdijban 1év6 kapott (jard) kamat dsszegét;
d) a tartds befektetést jelentd diszkont értékpapir vételara és névértéke kozotti
kiilonbozetbdl a targyévre idGaranyosan jutd Osszeget;
e) a befektetett pénziigyi eszk6z0k ko6z6tt kimutatott és eladott, bevaltott hitelviszonyt
megtestesitd értékpapir - kamatozd értékpapirnal az eladasi drban 1évé kamattal, diszkont
értékpapirnal a d) pont szerint elszdmolt kamattal cskkentett - eladasi ara, illetve névértéke
és konyv szerinti értéke kozotti - nyereségjellegii - kiillonbozetet az értékesitéskor, illetve a
beviltaskor,
f) a gazdaségi tarsasig tulajdonosanal (tagjanal) a gazdasagi tarsasagba bevitt, befektetett
pénziigyi eszk6zO0k kozott kimutatott értékpapir vagy kolcson nyilvantartds szerinti
értékének és a létesitd okiratban meghatirozott értékének a kiilonbozetét, amennyiben a
1étesitd okiratban meghatarozott érték a t6bb.

g) a befektetett pénziigyi eszk6zok koz6tt kimutatott dtruhdzott (engedményezett) kdvetelés
eladasi 4ra (az engedményes altal elismert értéke) és a konyv szerinti értéke kozotti -
nyereségjellegl - killonbdzetet a kdvetelés atruhazasakor.

Befektetett pénziigyi eszkozokbdl (értékpapirok, kolesondk) szarmazd bevételként kell
elszamolni, de halasztott bevételként idSbelileg el kell hatarolni a Sztv. 77. § (4) bekezdés
szerinti tételeket, amennyiben azok a befektetett pénziigyi eszkGzok kozott kimutatott
értékpapirhoz, kolcsénh6z kapcsolodnak. A halasztott bevételt a kapesolédd raforditas
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felmeriilésekor vagy kolcson esetén annak megszlinésekor (visszafizetésekor vagy
kivezetésekor) — azzal aranyosan — kell elszamolni befektetett pénziigyi eszkdzokbdl
(értékpapirok, kdlcsondk) szarmazo bevételként.

A befektetett pénziigyi eszkozok bevételét csokkentd tételként kell kimutatni a kamatozo
értékpapir vételardban 1év8 kamat (beszerzéskor elszamolt) Gsszegét.
9731.Tart6san adott kolcson (bankbetét), kamatozé értékpapir kapott (jaré) kamata
9732 Kamatozo értékpapir vételaraban 1év6 kamat (csokkent6 tétel)
9733.Kamatozo értékpapir értékesitésekor az eladasi arban 1évd kamat
9734 Befektetési jegyek kapott hozama, azok eladasakor, bevaltdsakor realizalt nyeresége
9735, Bevaltott, eladott értékpapir drfolyamnyeresége
9736.Lizingdijban 1év6 kapott (jard) kamat
9737.Diszkont értékpapimnal id6aranyosan elszamolt dsszeg
9738. Tarsasagba bevitt értékpapir kdlcson arfolyamnyeresége, ha a 1étesitd okiratban
meghatarozott érték a tobb
9739 Befektetett pénziigyi eszk6z5kbdl szarmazé bevétel, ha az a befektetett pénzigyi
eszkozok k6zott kimutatott értékpapirhoz, kolesonhoz kapesolodik
97391 .Tartozasatvallalas soran — ellentételezés nélkiil — atvallalt kotelezettség értéke
97392.Elengedett, eléviilt kdtelezettség Osszege
97393.Térités nélkiil atvett, a befektetett pénziigyi eszkozok kozott kimutatott
értékpapirok, kolesonok piaci értéke
[A 973. szamlékra konyvelt tételeknél el kell kiiloniteni a kapcsolt véllalkozastol
kapott tételeket az egyéb vallalkozasoktdl, természetes személytdl kapott tételektol. ]
974. Egyéb kapott (jar6) kamatok és kamatjellegii bevételek
Egyéb kapott (jard) kamatok és kamatjellegii bevételek kozott kell kimutatni:
a) a forgoeszkozok kozott kimutatott hitelviszonyt megtestesité kamatozo érte¢kpapir utan
kapott (esedékes, jard) kamat dsszegét, tovabba ezen értékpapir értékesitésckor az eladasi
4rban 1év6 kamat Osszegét;
b) a forgdeszkdzok kozott kimutatott kdleson, valtokovetelés, pénzeszkozok utan kapott
(esedékes, jard) kamat &sszeget,
¢) a forgdeszkdzok kozott kimutatott diszkont értékpapirok vételara s névértéke kozotti
kiilonbézetbdl a targyévre idéardnyosan jutd dsszeget;
d) a pénziigyi intézménnyel kétdtt valodi penzids tigylet esetén az azonnali eladasi ar és a
hataridds visszavasarlasi ar (kotési ar) killonbozetét;
e) a valédi penzids ligyletek és az vadéki repéiigyletek esetén a hatéridés viszonteladasi
kotelezettség mellett vasarolt eszkdz kdvetelésként kimutatott vételra és kotelezettségkent
kimutatott viszonteladasi ara kdzotti kiilonbdzet dsszegében, valamint a kélcsdnbe adott
értékpapir utan jaro kdlesdnzési dij dsszegében elszamolt kamatbevételt;
f) kamat swap iigyletek esetén, ha vallalkoz6 nem alkalmazza az 59/A-59/F. § szerinti
valds értéken torténd értékelést:
fa) amennyiben az elszamolas az iizleti év mérlegfordulénapjéig lezarult, az tigylet realizalt
nyereségét, valamint az iigylethez kapcsolodoan a 32. § (5) bekezdés a) és €) pontja vagy a
44. § (5) bekezdés a) és €) pontja szerint kimutatott elhatdrolds megsziintetéset;
fb) amennyiben az elszdmolas a mérleg fordulonapjaig nem zérult le, az utolsé kamatfixalas
idépontja és a fordulénap koz6tti idészakra az igylet alapjan jaré kamatkiilonbozet 32. § 5)
bekezdés b) pontja szerinti elhatérolasanak Ssszegét, és az el6z6 id6szakokban igy
kimutatott elhatirolas megsziintetését;
fc) piaci érték (valos érték) fedezeti céli kamat swap ligyletek esetén azok fordulénapi valos
értéke vagy belsé értéke alapjan a 32. § (5) bekezdés c) pontja szerinti elbatarolas dsszeget,
és az el6z6 idészakokban igy kimutatott elhatarolas megsziintetését;
fd) cash-flow fedezeti céli kamat swap iigyletek esetén a 32. § (5) bekezdés e) pontja
szerinti elhatarolas Osszegét;
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g) a valés értéken torténd értékelés alkalmazasa esetén, kamatjellegli bevételt csdkkentd
tételként a kamatfedezeti iigyletek veszteségét, ha az dgylet az Tlzleti év
mérlegfordulénapjaig lezarult, legfeljebb a fedezett alapiigylet nyereségének Osszegéig,
tovabba a mérleg forduldénapjaig még le nem zart iligyletek véarhaté veszteségét a
kamatfedezeti céld piaci érték (valos érték) fedezeti ligyletek esetében a Sztv. S9/E. § (5)
bekezdése szerint meghatarozott dsszegben, illetve a kamatfedezeti céli cash-flow fedezeti
iigyletnek mindsiil6 kamat swap tgyletek esetében a valtozd kamatlab és a fix kamatlab
névleges t6kebsszegre vetitett, az adott elszdmolasi idGszakra jutd, a mérleg fordulénapjaig
id6aranyosan szamitott Gsszegének kiilonbdzetében

Az egyéb kapott (jar6) kamatok és kamatjellegli bevételek csokkentd tételeként kell

7o

kimutatni a kamatozo értékpapir vételaraban 1év6 kamat (beszerzéskor elszamolt) §sszegét.

9741. Forgdeszkozok kdzott kimutatott kdleson, valtdkdvetelés,

pénzeszkoz utan kapott (jard) kamat

9742. Forgbeszkéz kozott kimutatott kamatozo értékpapirok utan

kapott (jar6) kamat

9743. Kamatozd értékpapir vételardban 1évé kamat (cs6kkentd tétel)

9744. Forgbeszk6zok kozott kimutatott diszkont értékpapimal

id6aranyosan elszamolt Gsszeg

9745. Forgbdeszk6zok kozott kimutatott értékpapirok értékesitésekor az

eladasi arban 1év6 kamat

9746.Valodi penzids ligyletek kamatbevétele

9747 Kamatfedezeti ligyletek nyeresége

(A 9741-9747 . szdmlakra konyvelt tételeknél el kell kiiloniteni a kapcsolt vallalkozastol

kapott tételeket az egyéb vallalkozasoktol, természetes személyektdl kapott tételektdl.]

975-979. Pénziigyi miiveletek egyéb bevételei

A pénziigyi miiveletek egyéb bevételei kézott kell kimutatni:

a) a forgdeszkdzok kozott kimutatott tulajdoni részesedést jelents befektetések (ideértve a
sajat részvényt, a sajat lizletrészt is) értékesitésekor az értékesitett befektetés eladasi ara és
konyv szerinti értéke k6zotti - nyereségjellegti - kiilonbdzetet (arfolyamnyereséget);

b) a forgdeszkozok kozott kimutatott hitelviszonyt megtestesitd értékpapir - a kamatozé
értékpapirnal az eladési araban 1évé kamattal, diszkont értékpapirnal az (5) bekezdés c)
pontja szerint elszamolt kamattal csokkentett - eladasi 4ra és konyv szerinti értéke kozotti -
nyereségjellegli - kiilénbézetet (arfolyamnyereséget) az értékesitéskor;

¢) a forgdeszk6zok kozott kimutatott hitelviszonyt megtestesité kamatozd értékpapir
bevaltasakor a névérték és a konyv szerinti érték kozotti - nyereségjellegli - kiilonbozetet
(arfolyamnyereséget);

d) a diszkont értékpapir bevaltasakor a (3) bekezdés d), illetve az (5) bekezdés c) pontja
szerint kamatbevételként elszamolt Gsszeggel csOkkentett névérték és a vételar kozotti -
nyereségjellegl - kiilénbézetet;

€) a hitelviszonyt megtestesit6 értékpapir évente térténd téketorlesztése esetén a torleszté
rész, valamint a kdnyv szerinti értéknek a torleszté rész és a torleszt$ részt is magaban
foglald hatralévé torlesztd részek ardnyaban meghatdrozott Osszege koOzotti -
nyereségjellegii - kiilonbdzetet;

f) a deviza- és valutakészletek forintra atvaltdsdval kapcsolatos arfolyamnyereséget,
valamint a kiilfoldi pénzértékre sz616 koveteléshez, kitelezettséghez kapcsolodd, az iizleti
évben pénziigyileg realizalt arfolyamnyereséget;

g) a valutakészlet, a deviza, a kiilf6ldi pénzértékre sz016 kovetelés, befektetett pénziigyi
eszkoz, értékpapir és kotelezettség mérlegfordulonapi értékelésekor dsszevontan elszamolt
arfolyamnyereséget,

h) a névérték alatt vasarolt, hitelviszonyt megtestesité kamatozd értékpapir bekeriilési
értéke és névértéke kozotti - nyereségjellegli - kiilonbozetbdl az iddbelileg elhatérolt
Osszeget;
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97s5.

i) a névérték alatt vasérolt, hitelviszonyt megtestesitd kamatozo értékpapir bekeriilési
értéke és névértéke kozdtti - nyereségjellegl - killonbozet korabban idébelileg elhatérolt
Osszegének megsziintetését;

j) ha a véllalkozé nem alkalmazza az 59/A-59/F. § szerinti valos értéken torténd értékelést
és az ligylet zérasa a mérleg fordulénapjaig megtdrtént, a kamat swap iigyletek kivételével a
szarmazékos iigyletek zérasa idépontjban érvényes piaci arfolyam és kotesi (hatarid&s)
arfolyam kozotti - nyereségjellegli - killonbozet teljes Osszeget, beleértve a szarmazékos
leszallitasi ligylet keretében beszerzett eszkdzok bekeriilés (beszerzés) napjan valos értékre
torténd - 47. § (12) bekezdése szerinti - atértékelése miatt keletkezd nyereségjellegli -
kiilonbozet 5sszegét is, valamint az {igylethez kapcsoléddan a 32. § (5) bekezdés a) pontja
vagy a 44. § (5) bekezdés a) pontja szerint kimutatott elhatarolas megsziintetését;

k) ha a véllalkozé6 nem alkalmazza az 59/A-59/F. § szerinti val6s értéken torténd
értékelést, a nem kamatfedezeti céld, egyéb piaci érték (valés érték) fedezeti ligyletek
fordulénapi valds értéke vagy belsd értéke alapjan a 32. § (5) bekezdés c) pontja szerinti
elhatérolas Gsszegét, és az el6zé iddszakokban igy kimutatott elhatarolas megsziintetését,
valamint a nem kamatfedezeti célu, egyéb cash-flow fedezeti célu ligyletek esetén a 32. §
(5) bekezdés €) pontja szerinti elhatarolas sszegét és annak megsziintetesét;

1) a kiirt opcioért kapott opcids dijat;

m) a forgdeszkozok kozott kimutatott vasarolt kovetelés kényv szerinti értékét meghalado
dsszegben befolyt pénzbevétel dsszeget;

n) a vasarolt kovetelés értékesitésekor az eladési ar és a kdnyv szerinti érték kozotti -
nyereségjellegli - kiilonbozetet;

0) a szerz6désben meghatérozott fizetési hataridén (esedekességen) beliil tortént pénziigyi
rendezés esetén kapott - a szerzédésben meghatérozott, a pénziigyileg rendezend$ ellenérték
3%-4t meg nem haladd, nem szamléazott - arengedmény Gsszeget;

p) kozos tevékenység, kozds lizemeltetés esetén a kdzos koltségeknek (réforditasoknak) a
k6z6s tevékenységben, a kdzos lizemeltetésben részt vevékre - a targyévvel kapcsolatosan -
atterhelt 5sszegét, illetve a kozds tevékenységbdl, kozos lizemeltetésbdl szarmazd nyerescg
- targyévvel kapcsolatosan - atvett (jaro) Osszeget;

1) egyesiilésnél a miikddés koltségeinek - trgyévvel kapcsolatosan - az egyesiilés tagjaira
atterhelt 6sszegét.

v) a 84. § (2), (2a), (3) és (3a) bekezdésében meghatarozott gazdasagi események
nyereségjellegli eredményeit, ha azok forgoeszkozok kozott kimutatott részesedésekhez,
értékpapirokhoz kapcsoldédnak.

4

w) ha a vallalkoz6 nem alkalmazza az 59/A-59/F. § szerinti valos értéken torténd értékelést,
a nem pénziigyi eszkdz eladasaval teljesiild szirmazekos iigyletek esetében a 72. § (5)
bekezdése szerint elszamolt, a nem pénziigyi eszkdz kotési 4ra (4rfolyama) és az ligylet
zérdsa iddpontjaban érvényes piaci ara kozotti kiilonbozetet (az ligylet zaras napjan
érvényes valos értékét), amennyiben a piaci 4r a kisebb.

Pénziigyi miiveletek egyéb bevételeként kell elszamolni, de halasztott bevételként id6belileg
el kell hatarolni a Sztv 77. § (4) bekezdés szerinti tételeket, amennyiben azok
forgbeszkozok kozott kimutatott részesedéshez, értékpapirhoz kapcsolddnak. A halasztott
bevételt a kapcsolédé raforditas felmeriilésekor - azzal aranyosan — kell elszamolni a
pénziigyi miiveletek egyéb bevételekent.

A pénziigyi miiveletek egyéb bevételeinek a tételei a pénziigyi miiveletek egyéb raforditasai
tételeivel nem vonhatok oOssze, azokat brutté modon kell kimutatni, kivéve a
mérlegfordulénapi értékeléskor elszamolt arfolyamkiilénbozetet, amelyet Gsszevontan kell
kimutatni.

Forgoeszkozok kozott kimutatott

9751.Tulajdoni részesedést jelentd befektetés értékesitésének arfolyamnyeresége
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9752 Hitelviszonyt megtestesitd értékpapir, diszkontértékpapir értékesitésének, bevalta-
sanak arfolyamnyeresége
9753.Hitelviszonyt megtestesitd értékpapir torlesztésekor realizalt arfolyamnyereség
9754.Térsasagba bevitt részesedések arfolyamnyeresége
9755.Jogutod nélkiili megszinés esetén a megsziint részesedés arfolyamnyeresége
9756.Atalakulaskor megsziint részesedések arfolyamnyeresége
9757 Beolvadaskor a kiils6 tulajdonosnal megsziint részesedés arfolyamnyeresége
9758 . T6kekivonassal torténé t6keleszallitas esetén a bevont részesedés drfolyamnyeresége
9759. Forgdeszkozok koézott kimutatott részesedésekhez, értékpapirokhoz kapcsolodd
bevételek
97591.Tartozasatvallalaskor atvallalt kételezettség szerz6dés (megéllapodés) szerinti
értéke
97592 Elengedett, eléviilt kitelezettség szerz6dés (megallapodas) szerinti értéke
97593.Térités nélkiil atvett részesedések, értékpapirok piaci értéke
976. Atvaltasi, értékeléskori arfolyamnyereség
9761. Deviza- és valutakészletek forintra atvaltasanak arfolyamnyeresége
9762. Kiilfoldi pénzértékre sz0l6 eszk6zok és kotelezettségek pénziigyileg rendezett
arfolyamnyeresége
9763. Kiilfoldi pénzértékre sz616 eszkozok és kotelezettségek mérleg-fordulonapi
értékelésének Gsszevont arfolyamnyeresége
977. Egyéb arfolyamnyereségek, opcids dijbevételek
9771. Névérték alatt vasédrolt értékpapir bekeriilési értéke ¢&s névértéke kozotti
kiildnbdzetbdl az elhatarolt nyereség
9772. Nem fedezeti célu elszamolasi tigyletek elszamolt nyeresége
9773. Nem kamatfedezeti célu, egyéb fedezeti ligyletek elszamolt nyeresége
9774. Kért opcidért kapott opcids dij
978. Vasarolt kévetelésekkel kapcsolatos bevételek
9781. Konyv szerinti értéket meghalad6 Gsszegben befolyt bevétel
9782. Vasarolt kbvetelés értékesitésének nyeresége
979. Egyéb pénziigyi bevételek
9791. Pénziigyi rendezéshez kapcsolddd kapott arengedmény
9792. Kozis lizemeltetés koltségeinek atterhelt 6sszege
9793. Koz0s lizemeltetés atvett nyeresége
9794, Egyesiilés mikddési koltségeinek atterhelt dsszege

0.SZAMLAOSZTALY: NYILVANTARTASI SZAMLAK

A 0. szamlaosztaly azokat a nyilvantartdsi szdmlakat tartalmazza, amelyeken kimutatott tételek az
adott iizleti év adobzott eredményét, a mérlegfordulonapi sajat téke Osszegét kozvetleniil nem
befolyasoljak. A 0. szamlaosztalyban a mérlegen kiviili tételeket is ki kell mutatni. Ilyenek a fiigg6
kotelezettségek, a biztos (jovSbeni) kotelezettségek, kiilon kiemelve a hataridds, az opcids ligyletek és
swap ligyletek hataridds részének szerz8dés szerinti értékét mindaddig, amig a kotelezettség, az
iigylet teljesitése (lezdrdsa) meg nem tortént, szerz8dés szerint le nem jart, tovabba a hatéridds, az
opciods ligyletek és swap ligyletek hataridds tigyletrésze miatt fennall6 kovetelések.

Zaré rendelkezések

A szimlatiikor jelen szamlarend melléklete, mivel tovabbi szamladk, alszdmlék és részletezd
szamlak nyitdsara barmikor sor keriilhet. Azok tartalmara, novekedésének, csokkenésének jogcimeire,
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mas szamlakkal és az analitikus nyilvantartissal valé kapcsolatira a szamlanal illetve a
szamlacsoportnal leirtak vonatkoznak.

A bizonylati rend 6nall6 szabalyzatként keriilt elkészitésre.

A szamviteli politika keretében elkészitendd szamlarend kialakitasaért, karbantartdsaért és
végrehajtasaért az ligyvezetd a felelds.

A szamlarendben hozott déntések az adott szervezetre kételezd érvényliek, azoktol eltémi csak a
szamlarend — a torvényi eléirdsoknak megfelelé — moédositasa, illetve a modositott szabélyzatok
elfogadasa utan, az azokban foglaltaknak megfelelé modon lehet.

A szabilyzat személyi hatilya kiterjed a szervezet Osszes alkalmazottjdra és tagjara. A szabalyzat
id6beni hatilya az eredeti szabélyzat elsé médositasaig terjed. Ezt kovetSen a szamlarend a kiegészito
moédositassal egyiitt vagy az j egységes szerkezetbe foglalt szabélyzat hatdlyossiga szerint érvényes. A
modositasnal a szémlarend eredeti szovegezésébe a modositdst nem szilkséges egységes szerkezetbe
foglalni.

A szamlarendet érinté barmely valtozast 90 napon beliil kell atvezetni. A valtozdsokat a szabalyzat végen,
sorszamozott mellékletben kell dokumentalni (a moédositdsoknak pontosan tartalmazniuk kell a
megvaltozott pont helyét és hatalyossagat), vagy egységes szerkezetben kell elkésziteni.
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SZAMVITELI POLITIKA

A villalkozas neve: Martonvasar Varosi Kozszolgaltaté Nonprofit Korlatolt

Felelosségii Tarsasag

A villalkozas cime: 2462 Martonvasdr, Szent Laszlé 1t 2.

Képviseletre jogosult személy neve: Téth Balazs Karoly iigyvezetd

Jelen szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben a szamviteli térvény és a kapcsolddo jogszabalyok
vonatkoz6 elbirdsai szerint kell eljarni. Feliilvizsgalata és karbantartasa az ligyvezet6 hataskorébe
tartozik és a jogszabalyi véaltozasok fiiggvényében, a valtozas hatalyba 1épését kdvet6 90 napon beliil
torténik,
A szabalyzat el6irdsainak betartdsa a szervezet minden munkavallaldja és foglalkoztatottja szamara
kételezd.

A szabalyzatban foglaltak 2021. janudar 1. napjaval 1épnek hatalyba.

Martonvasar, 2021.03.31.

Martonvdsdr Vdrosi
Kozszolgiltaté Nonprofit Kft.
2462 Martonvésér, Szent LaszI6 0t 2.
- Adbszam: 24901084-2-07
—Cégjsz.: 07-09-024940
Toth Balazs Karoly
ligyvezetd
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1. A szamviteli politika célja

A szamviteli politika célja, hogy a gazdalkoddnél olyan szamviteli rendszer funkcionaljon, amelynek
alapjan megbizhaté és valds informaciot tartalmazé éves beszdmold éllithaté Ossze és amely
szamviteli rendszer egyidejlileg a vezetdi dontések szdmara is alkalmas informaciés bazisul szolgalhat.
A szamviteli politika - a szamviteli térvényben megfogalmazott alapelvekre és értékelési elSirdsokra
épiilve - a szamviteli térvény elSirdsainak végrehajtasdhoz sziikséges modszerek és eljarasok
dsszessége, amely a gazdalkodé adottsdganak leginkabb megfeleld rendszer kialakitasat alapozza meg.

2. Az iizleti év, a mérleg fordulénapja

Az lizleti év az az id6tartam, amelyrél a beszamolét kell késziteni.

Az lizleti év id6tartama megegyezik a naptari évvel.
A mérleg fordulonapja az iizleti év december 31. napja.

Uzleti év az egyesiiléssel 1étrejove 1j vallalkozéndl az egyesiilés napjat kovetd naptdl a véllalkozéd
altal az lizleti év végeként megjel6lt napig - mint mérlegfordulénapig - terjed6 iddszak.

3. A beszamolo6 készitésének idépontja

Az iizleti év mérleg-fordulénapja és a letétbe helyezés idGpontja kozdtt gy kell meghatarozni a
beszamold készitésének idSpontjat, hogy a megbizhaté és valos vagyoni helyzet bemutatisihoz
sziikséges értékelési feladatokat el lehessen végezni.

A beszamol6 készitésének idépontja az iizleti év mérlegfordulonapjt kvetd év marcius 31. napja.
Zarlati Gtemtervet nem készitiink.
A gazdalkodé az iizleti évrdl készitett beszamol6t, valamint az azokat alatamasztd leltart, értékelest,

fékoényvi kivonatot, vagy mas, a torvény kovetelményeinek megfeleld nyilvéntartast olvashato
forméban legalabb 8 évig kételes megbrizni.

4. Konvvvizsgalat, letétbe helyezés és kozzététel

4.1.Konyvvizsgalat

Tarsasagunk vélasztott kdnyvvizsgildja a Lauf-Audit Konyvel6 és Konyvvizsgaloé Kft. (nyilvantartasi
szam: 001465; székhely: 8900 Zalaegerszeg, Petdfi utca 7. 1.em.5.a.;ad6szdm: 25298079-2-20)

4.2.Letétbe helyezés és kozzététel

Tarsasagunk kételes a jovahagyasra jogosult testiilet ltal elfogadott egyszeriisitett éves beszamolét, a
konyvvizsgdléi zaradékot vagy a zdradék megadasédnak elutasitdsat is tartalmazo fiiggetlen
konyvvizsgaloi jelentéssel egyiitt, valamint az adozott eredmény felhasznilasira (az osztalek
jovéhagyésara) vonatkozé hatdrozatot az adott tizleti év mérlegfordulénapjat kovetd Stodik honap
utols6 napjaig letétbe helyezni ugyanolyan forméaban és tartalommal (sz6vegezésben), mint amelynek
alapjan a kdnyvvizsgal6 az egyszer(sitett éves beszdmolot felillvizsgalta.

A letétbe helyezési és kozzétételi kotelezettségiinknek az egyszerlisitett éves beszamol6
céginformécids szolgalatnak torténé megkiildésével tesziink eleget.

Kotelesek vagyunk biztositani, hogy munkavallaldink, alkalmazottaink az egyszerisitett éves
beszamoldt, a konyvvizsgiléi zaradékot vagy a zaradék megadasdnak elutasitdsat is tartalmazd
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fiiggetlen kényvvizsgaldi jelentést a székhelyiinkon megtekinthessék és azokrél teljes vagy részleges
mésolatot készithessenek.

Ha a konyvvizsgalé a zaradék megadasat elutasitotta, akkor az egyszerlsitett éves beszdmolo
mérlegének, eredménykimutatasanak, és kiegészité mellékletének minden egyes példanyan
feltiintetjiik a kdvetkezé szoveget: “A kdzzétett adatok kényvvizsgalattal nincsenek aldtdmasztva.”

5. A kényvvezetés modja

A gazdalkodé miikodésér6l, vagyoni, pénziigyi ¢és jovedelmi helyzetérdl, a naptari év konyveinek
lezarasat kdvetben, a tdrvényben meghatarozott kdnyvvezetéssel alatdmasztott beszamoldt koteles
késziteni.

A kényvvezetés és a beszamolokészités sordn alkalmaznia kell a kiilén rendelettel kihirdetett, hatalyos
magyar szamviteli standardokat.

Tdrsasigunk a szamviteli torvény elbirdsainak megfelelGen a kettés konyvvitel szabalyai szerint,
magyar nyelven vezeti kinyveit,

5.1. A koltségelszamolas valasztott médszere

A koltségeket kizardlag az 5. Koltségnemek szamlaosztdly szamlain konyveljilk, munkaszam
megbontassal. Mivel a munkaszdmok mar a koényvelés soran felvitelre keriilnek, ezaltal elkeriilhetd a
dupla adatr6gzités, melyre az 6nkormanyzati és egyéb adatszolgaltatas adatigénye miatt lenne sziikség.

5.2. A konyvvezetést végzik

A kdnyvvezetést kiilsé megbizott, a Kontur ”3” Kft. (székhely: 2462 Martonvasar, Széchenyi utca 34.;
cégjegyzékszam: 07-09-009436; adoszam: 13033866-1-07; képviseli: Zahorszky Gyodrgyné regisztralt
mérlegképes kdnyvels regisztricids szama: 156878) végzi

5.3. A fokonyvi konyveléshez, az analitikus nyilvantartisok vezetéséhez és az ezekhez kapcsolédé
egyéb adatfeldolgozisokhoz alkalmazott szoftverek:

RLB60 kényvelési rendszer:
- Fokoényvi és folydszamla kdnyvelés
- Afanyilvantartas
- Térgyi eszkdz nyilvantartas
- Hazipénztar kezelés
Clear Admin/Kulcssoft Szamlazas
Armada/Kulcssoft Bérszamfejtés

6. Az éves beszamolo

6.1. A beszamol6 formija

A beszamol6 formajat a szamviteli térvény az éves nettd arbevétel nagysagatol, a mérleg f60sszegétdl,
a foglalkoztatottak 1étszamatél, mindezek hatarértékeitSl, tovabba egyéb feltételekt6l fiiggben
hatarozza meg,

Eves beszamol6t és iizleti jelentést koteles késziteni a kett6s konyvvitelt vezetd gazdalkods, az
alabbiak kivételével:
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Egyszer(isitett éves beszamoldt készithet a kettds konyvvitelt vezetd vallalkozo, ha két egymast kovetd
tizleti évben a mérleg forduldnapjan a kévetkez6, a nagysagot jelzé harom mutatoérték koziil
barmelyik ketté nem haladja meg az alabbi hatarértéket:

a) a mérlegf6osszeg az 1200 millid forintot,

b) az éves nettd arbevétel a 2400 milli6 forintot,

¢) az lizleti évben 4tlagosan foglalkoztatottak szama az 50 f6t.

Ha az éves beszamol6t készit6 vallalkozondl a fenti harom mutatéérték koziil barmelyik kettd a
hatarérték ala keriil két egymast kovetd iizleti évben, akkor a masodik iizleti évet kdvets €vtdl a
vallalkozé egyszerlisitett éves beszamoldt készithet.

Amennyiben a véllalkozé az éves beszamolot a létesitd okiratban rogzitett devizaban késziti el, a
feltételként forintban meghatdrozott értékhatdrokat a Magyar Nemzeti Bank altal az adott idépontra
vonatkozéan kozzétett, hivatalos devizaarfolyamon torténd atszamitassal kell figyelembe venni.

Nem készithet egyszertisitett éves beszamolot

- a nyilvanosan miikddé részvénytarsasag,

- az anyavallalat,

- a kozérdeklédésre szamot tarté gazdalkodo,

- az olyan véllalkoz6, amelynek kibocsatott értékpapirjai t6zsdei kereskedelme engedélyezett vagy
az engedélyezést mar kérelmezték.
Anyavillalatnak nem mindsiilé konszoliddlasba bevont véllalkozds abban az esetben készithet
egyszerlisitett éves beszamol6t, ha nyilvantartdsai alapjan biztositani tudja az Osszevont
(konszolidalt) éves beszamol6 Gsszedllitasdhoz sziikséges informaciokat az anyavallalat részére.

Osszevont (konszolidalt) éves beszamol6t és Osszevont (konszolidalt) iizleti jelentést is koteles

késziteni az a gazdalkodo, amely egy vagy tobb gazdalkod6hoz fiz6d6 viszonyaban anyavallalatnak
mindsiil.

o

A fentiek alapjan Egyszeriisitett éves beszamolét készitiink.

6.2. A beszamol6 pénzneme

A beszamolé készités és a kényvvezetés pénznemének a létesité okiratban rogzitett pénznemmel kell
megegyeznie.

"o

Az egyszerlisitett éves beszamolét forintban készitjiik el.

7. A mérleg és eredménvkimutatas

o

A mérleg és az eredménykimutatas minden tételénél fel kell tiintetni az el6z6 iizleti év megfeleld
adatat. Ha az adatok nem hasonlithatok ossze, akkor ezt a kiegészitd mellékletben be kell mutatni és
indokolni kell. Amennyiben az ellendrzés az el6zd lizleti év(ek) éves beszdmoldjdban elkovetett
jelent6s Osszegl hiba(ka)t allapitott meg, akkor az el6z6 év(ek)re vonatkozdé modositasokat a mérleg
és az eredménykimutatas minden tételénél az el6z6 év adatai mellett be kell mutatni, azok nem
képezik részét az eredménykimutatds targyévi adatainak. Ez esetben a mérlegben is és az

eredménykimutatasban is kiilén-kiilén oszlopban szerepelnek az el6z6 lizleti év adatai, a lezart lizleti
év(ek)re vonatkoz6 médositasok, valamint a targyévi adatok.
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7.1. A mérleg
A mérleg formdja

A mérleget a szamviteli térvény 1. sz. melléklet ,,A” valtozata szerint készitjiik el, az un. mérlegszerd
elrendezéssel.

A mérleg tagolasa

A mérleg, a szamviteli térvény szerinti tagolason tul tovabb nem részletezett, az arab szammal jelzett
tételeket egy-egy csoporton beliil nem vonjuk Gssze, mint ahogy azokat az arab szammal jelzett

o

sorokat sem hagyjuk el, amelyeknél adat sem a targyévben, sem az el6z6 évben nem szerepel.
7.2. Az eredménykimutatas

Az eredménykimutatés a vallalkoz6 adézott eredményének a levezetését — az ellen6rzés megéllapitasai
alapjan az el6z0 lzleti év(ek) adozott eredményét mddosité jelentds Osszegii hibak eredményre
gyakorolt hatasat elkiilonitetten — tartalmazza, az eredmény keletkezésére, médositasara hatdé f6bb
tényezdket, az adozott eredmény Gsszetevoit, kialakulasat mutatja be.

Az iizleti év addzott eredményét az lizemi (lizleti) tevékenység eredménye és a pénziigyl miiveletek
eredménye (a tovabbiakban egyiitt: adozas el6tti eredmény) addfizetési kotelezettség levonasaval
csokkentett dsszegében kell meghatirozni.

Az iizemi (iizleti) tevékenység eredménye megillapitisdnak médja

Az iizemi (iizleti) tevékenység eredményét az iizleti évben elszamolt értékesités nettd arbevételének,
az eszk6zok kozott alloméanyba vett sajét teljesitmények értékének, az egyéb bevételeknek, valamint
az lizleti évben elszdmolt anyagjellegli raforditasok, személyi jellegli raforditasok, értékcsdkkenési
leirds és egyéb raforditasok egyiittes Osszegének kiillonbozeteként (dsszkoltség eljarassal) allapitjuk
meg.

Az eredménykimutatast a szamviteli torvény 2. sz. melléklete szerint készitjiik el.

Az eredménykimutatis tagolisa

Az eredménykimutatés, a szamviteli térvény szerinti tagolason tul tovabb nem részletezett, az arab
szammal jelzett tételeket egy-egy csoporton belil nem vonjuk Gssze, mint ahogy azokat az arab

szammal jelzett sorokat sem hagyjuk el, amelyeknél adat sem a targyévben, sem az €l6z6 évben nem
szerepel.

8. Szamviteli alapelvek

A beszamol6 elkészitésekor és a kényvvezetés soran az alabbi alapelveket kell érvényesiteni:
(Az alapelvektdl csak a Szamviteli térvényben szabalyozott médon lehet eltérni.)

8.1. A véllalkozas folytatasanak elve
A beszdmold elkészitésekor és a konyvvezetés sordn abbél kell kiindulni, hogy a gazdalkods a
belathaté jévOben is fenn tudja tartani miikddését, folytatni tudja tevékenységét, nem varhaté a

7o

miik6dés besziintetése vagy barmilyen okbol torténd jelentds csokkenése

8.2. A teljesség elve
A gazdélkodobnak konyvelnie kell mindazon gazdasagi eseményeket, amelyeknek az eszkdzdkre €s a
forrasokra, illetve a targyévi eredményre gyakorolt hatdsat a beszamoléban ki kell mutatni, ideértve
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azokat a gazdasigi eseményeket is, amelyek az adott iizleti évre vonatkoznak, amelyek egyrészt a
mérleg fordulénapjat kovetden, de még a mérleg elkészitését megel6zéen véltak ismertté, masrészt
azokat is, amelyek a mérleg fordulénapjéval lezart iizleti év gazdasigi eseményeibdl erednek, a mérleg

v

fordulénapja el5tt még nem kévetkeztek be, de a mérleg elkészitését megelézOen ismertté valtak.

8.3. A valodisag elve

A kényvvitelben rogzitett és a beszamol6ban szerepld tételeknek a valésagban is megtalalhatoknak,
bizonyithatéknak, kiviilallok 4ltal is megallapithatoknak kell lenniiik. Ertékelésiik meg kell, hogy
feleljen az e torvényben el6irt értékelési elveknek és az azokhoz kapcsolédé értékelési elj arasoknak.

8.4. A vilagossag elve
A konyvvezetést és a beszamolét attekinthetd, érthetd, e térvénynek megfelelden rendezett formaban

kell elkésziteni.

8.5. A kbvetkezetesség elve
A beszamolé tartalma és forméja, valamint az azt alatdmaszté konyvvezetés tekintetében az

allanddsagot és az sszehasonlithatosagot biztositani kell.

8.6. A folytonossag elve

Az iizleti év nyitbadatainak meg kell egyezniiik az el6z6 izleti év megfelelé zar6 adataival. Az
egymast kovetd években az eszkozok és a forrdsok értékelése, az eredmény szambavétele csak e
tdrvényben meghatéarozott szabalyok szerint véltozhat.

8.7. Az Gsszemérés elve

Az adott id8szak eredményének meghatirozasakor a tevékenységek adott id6szaki teljesitéseinek
elismert bevételeit & a bevételeknek megfeleld koltségeit (raforditdsait) kell szémitasba venni,
fiiggetleniil a pénziigyi teljesitéstdl. A bevételeknek és a koltségeknek ahhoz az idészakhoz kell
kapcsoldédniuk, amikor azok gazdasagilag felmeriiltek.

8.8. Az ovatossag elve

Nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az arbevétel, a bevétel pénziigyi realizélésa bizonytalan. A
targyévi eredmény meghatrozasa sordn az értékvesztés elszdmolaséval, a céltartalék képzésével kell
figyelembe venni az elSrelathatd kockazatot €s feltételezhetd veszteséget akkor is, ha az az iizleti €v
mérlegének fordulénapja és a mérlegkészités id6pontja kozott véalt ismertté. Az értékesdkkencseket, az
értékvesztéseket és a céltartalékokat el kell szamolni, fiiggetleniil attol, hogy az iizleti év eredménye
nyereség vagy veszteség.

8.9. A brutté elszamolas elve
A bevételek és a koltségek (raforditasok), illetve a kovetelések és a kotelezettségek egymassal
szemben - az e torvényben szabalyozott esetek kivételével - nem szdmolhatok el.

8.10. Az egyedi értékelés elve
Az eszkdzoket és a kotelezettségeket a kdnyvvezetés és a beszamolé elkészitése soran egyedileg kell

rogziteni és értékelni.

8.11. Az idébeli elhatérolas elve

Az olyan gazdasagi események kihatéasait, amelyek két vagy tébb lzleti évet is érintenek, az adott
idészak bevételei és koltségei kozott olyan ardnyban kell elszdmolni, ahogyan az az alapul szolgalo
id6szak és az elszamolasi idOszak koz6tt megoszlik.

8.12. A tartalom els6dlegessége a formaval szemben elve

A beszamoloban és az azt alatamasztd konyvvezetés soran a gazdasigi eseményeket, ligyleteket a
tényleges gazdasigi tartalmuknak megfeleléen - e torvény alapelveihez, vonatkozd elbirasaihoz
igazoddan - kell bemutatni, illetve annak megfeleléen kell elszdémolni.
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8.13. A lényegesség elve

Lényegesnek mindsiil a beszamol6 szempontjabdl minden olyan informacid, amelynek elhagyasa vagy
téves bemutatisa - az észszerliség hatdrain belill - befolydsolja a beszdmol6 adatait felhasznalok
dontéseit. Egy-egy tétel 1ényegessé mindsitését mas hasonld tételekkel Gsszefiiggésben kell megitélni.

8.14. A koltség-haszon Gsszevetésének elve
A beszdmol6ban (a mérlegben, az eredménykimutatasban, a kiegészitd mellékletben) nyilvanossagra

hozott informaciok hasznosithatésaga (hasznossiga) alljon ardnyban az informacidk eléallitdsanak
koltségeivel.

9. A szamviteli politika keretében elkészitend6é szabalvzatok

A szamviteli politika keretében 6nallo szabalyzatként keriil elkészitésre
-az eszk0z0Ok ¢és a forrasok értékelési szabilyzata,
-a szamlarend,
-a bizonylati rend,
-az eszkdzOk és a forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata,
-az eszk0zok és a forrasok selejtezési szabalyzata,
-a pénzkezelési szabdlyzat.

Tarsasagunk az éltalanos koltségek felosztasanak szabalyozasa érdekében Kdltségfelosztasi és
Onkdltségszamitasi szabalyzatot készit.

10. Az eszkdzok besorolasa

A szamviteli torvény szerint a termeldeszk6zoket a befektetett eszk6zok, illetve a forgoeszkozok kozé
rendeltetésiik, hasznalatuk alapjan kell besorolni.

A forgdeszkdzok kozott keriilnek kimutatasra mindazok az eszkz6k, amelyek nem tartésan szolgaljak
a tevékenységet, vagyis egy év vagy egy évnél rovidebb idbszak alatt elhasznalddnak vagy kikertiilnek
a vallalkozasbdl.

Amennyiben egy adott eszkoz hasznalata, rendeltetése megvaltozik, mert az eszk6z a tevékenységet, a
miikodést tartésan mar nem szolgalja vagy forditva, akkor annak besorolasit meg kell véltoztatni; az
eszkdzt - legkésdbb a mérlegkészités idGszakdban, a mérlegfordulénapra vonatkozdan - at kell sorolni
a befektetett eszk6zok koziil a forgéeszkdzok kozé vagy forditva, a forgbeszk6zok koziil a befektetett
eszk6zok kozé.

Az értékpapirok beszerzésének céljat a vezetés hatarozza meg, és ennek alapjan kell 4lloményba venni
a befektetett pénziigyi eszkdzok vagy a forgdeszkszok kbzatt.

Moddositasra (4tcsoportositasra) is csak a vezetés dontése alapjan kerill sor a targyévet érintden,
legkés@bb az tizleti év mérlegének készitésekor.

11. Ertékhelvesbités. értékelési tartalék

Ertékhelyesbitést, értékelési tartalékot nem mutatunk ki.

12. Valés értéken torténo értékelés

ron

A pénziigyi instrumentumok meghatarozott korére nem alkalmazzuk a valds értéken torténd értékelés
szabélyait.
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13. Az alapitds -dtszervezés koltségeinek elszamolisa

A felmeriilt kdltségeket egy Ssszegben szdmoljuk el az eredmény terhére a felmeriilés évében.

14. Kisérleti fejlesztés koltséoeinek elszimolasa

A felmeriilt koltségeket egy sszegben szamoljuk el az eredmény terhére a felmeriilés évében.

15. Minésitési ismérvek a szamviteli elszamoldsok szempontjibol

15.1. Lényegesség kritériumai

A lényegesség elve alapjan lényegesnek mindsiil a beszdmolé szempontj ab6l minden olyan
informacié, amelynek elhagyéasa vagy téves bemutatasa befolyasolja a beszamolé adatait, a felhasznalo
déntéseit. Egy-egy tétel lényegessé mindsitését mas hasonlo tételekkel Ssszefiiggésben kell megitélni.

A jelents dsszegi hiba

Jelent8s sszegli a hiba, ha a hiba feltérdsanak évében a kiilonb6z6 ellendrzések soran - ugyanazon
évet érintéen - megallapitott hibak, hibahatasok eredményt, sajat t6két ndvelS-csdkkentd (elGjeltd]
fiiggetlen) abszolit értékének egyiittes Osszege meghaladja az ellenbrzott  lizleti év
mérlegf6osszegének 2 szazalékat, illetve, ha a mérlegfodsszeg 2 szézalcka nem haladja meg az 1
millié forintot, akkor az 1 millié forintot.

Nem jelent8s sszegli a hiba, ha a hiba feltarasanak évében, a kiilonboz6 ellendrzések soran, egy adott
{izleti évet érintden (évenként kiilon-kiilon) feltart hibak és hibahatésok - eredményt, sajét tOkét
noveld-csdkkentd - értékének egyiittes (elbjeltsl fiiggetlen, abszolut) 6sszege nem haladja meg a
jelentds Osszegl hiba értékhatérat.

A jelentbs Osszeglinek mindsiild hibakat és hibahatdsokat a targyévi mérlegben és
eredménykimutatisban a szdmviteli torvény alapjan kiilén oszlopban mutatjuk be. A fentiek alapjan
jelentSs osszeglinek mindsitett hibakat és hibahatdsokat a feltarast kovetSen kiilon f6konyvi szamlara
kell kényvelni az adott szamlacsoporton beliil, évszammal elkilonitetten.

15.2. Fajlagosan Kkis értékii készletek

Az értékvesztés elszamolasa szempontjabol fajlagosan kis értékiinek tekintjilk azokat a készleteket,
amelyek esetében készletcsoportonként (f6konyvi szdmldnként) az értékvesztés nem haladja meg a
nyilvantartott érték 5 %-at.

15.3. A teljesitési és késziiltségi fok meghatdrozasinak médszere
A teljesitési fok a szerz6dés elszamoldsi egységére, mig a késziiltségi fok a befejezetlen termelésre €s
a félkész termékekre vonatkozo fogalmak.

1.Valtozat

Az elvégzett munka felmeriilt koltségeinek a munka becsiilt dsszes koltségéhez viszonyitott aranya
alapjan.

15.4. A vevénként, adésonként Kisosszegii kovetelések értéke
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Azt tekintjiik kisGsszegl kévetelésnek, amely esetében a végrehajtas koltségeinek haromszorosat nem
haladja meg a kévetelés.

15.5. Kivételes nagysagu vagy eléfordulisa bevételek, koltségek és raforditasok

A kivételes nagysagi vagy el6fordulast tételek kiiszobértékét az iizleti év értékesités nettd
arbevételének 10 szizalékaban hatarozzuk meg. Ennek megfeleléen az elszamolt kivételes nagysagu
vagy el6fordulasi bevételeket, koltségeket, illetve raforditiasokat ezt meghaladé Gsszeg esetén a
Kiegészitd mellékletben tételesen bemutatjuk.

15.6.Behajthatatlan kovetelések esetében aranytalan koltség

Behajthatatlan kovetelések esetében maximum a végrehajtas koltségeinek haromszorosaban
hatarozzuk meg azt az értéket amikor a végrehajtassal kapcsolatos koltségek mar nincsenek aranyban a
kovetelésbdl varhatdan megszerezhetd Osszeggel

16.Ardnvos csokkentés (cégvisarlas esetén az egyes eszkozok redlis értékének meghatirozisihoz
hasznalt mddszer)

Cégvasarlas esetén, amikor a fizetett ellenérték kevesebb mint az egyes eszk6zok piaci értéke, akkor
az egyes eszk6zok piaci értékét alapul véve minden eszk6z értékét ugyanolyan aranyban, maximum 20
%-kal cs6kkentjiik. Amennyiben ezutan is marad kiilénbség akkor azt negativ {izleti vagy cégértékként
mutatjuk ki.

17. Amortizacios politika

A terv szerinti értékcsokkenés elszamolasanal a hasznos élettartam végén varhaté maradvanyértékkel
csokkentett bekertiilési értékbol kell kiindulni.

Hasznos élettartam: az az id6szak, amely alatt az amortizalhaté eszkoézt a gazdalkodé idéaranyosan
vagy teljesitményaranyosan az eredmény terhére elszamolja.

Maradvinyérték: a rendeltetésszerli hasznalatbavétel, az lizembe helyezés idGpontjdban - a
rendelkezésre 4116 informaciok alapjan, a hasznos élettartam fiiggvényében - az eszkdz meghatérozott,
a hasznos élettartam végén varhatéan realizdlhaté értéke. Nulla lehet a maradvanyérték, ha annak
értéke valosziniisithetéen nem jelentds.

17.1.Maradvanyérték nagysaga

Az eszkdz maradvanyértékét — az egyedi értékelés elve alapjan — a hasznos élettartam végére szamitott
eszkOz, lizembehelyezésének idépontjaban fellelhetd hasonlé korti eszkoéz piaci értéke alapjan
hatarozzuk meg,

Ha az eszkbznek a hasznos élettartam végén varhatéan realizalt értéke nem jelentds, akkor a
maradvanyértéket nullanak tekintjiik.

Nem jelent8s a maradvanyérték, ha annak Gsszege a beszerzési érték 10 %-4t, vagy ha az kevesebb
mint 200 eFt, akkor a 200 eFt-ot nem éri el. Nem jelent6s akkor sem, ha az eszkdz csak eredeti
rendeltetésété]l megfosztva (szétszedve), vagy hulladékként értékesithetd tovabba, ha az eszkéz
varhatéan nem lesz értékesithetd.

Szoftverek és szamitastechnikai eszk6z0k esetében a maradvanyérték minden esetben nulla forint.
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17.2.Alkalmazott leirasi médszerek

Az évenként elszdmoland6 értékcsokkenésnek a bekeriilési értékhez (brutté értékhez) -
maradvanyérték megallapitasa esetén a maradvanyértékkel csokkentett bekeriilési értékhez (bruttd
értékhez) - viszonyitott aranyat, az egyedi eszkéz varhatd hasznalata, ebbdl adédo €lettartama, fizikai
elhasznalédasa és erkOlesi avuldsa, az adott vallalkozasi tevékenységre jellemz6 koriilmények
figyelembevételével kell megtervezni, és azokat a nyilvantartidsokon torténd rogzitést kdvetden a
rendeltetésszeril hasznalatbavételtdl, az lizembe helyezéstdl kell alkalmazni.

Az lizembe helyezés idOpontja az eszkdz szokasos véllalkozasi tevékenység keretében térténd
rendeltetésszerii hasznositasanak a kezd6 idépontja.

Az Uzemeltetés diviziéndl a 100 ezer forint netté értéket meghaladé 2018 évig beszerzett
eszkozok avulasit még 6 évben hatirozzuk meg, mig 2019. évt6l degressziv leirdssal szimoljuk el
a kijelolt jelentds eredménymddosité eszkozoket. A tobbi targyi eszkéz értékesékkenésének
elszimoldsa marad linearisan.

A tamogatassal beszerzett eszkozok elszimoldsa tovabbra is linedris lefrassal torténik, mivel
eredményre gyakorolt hatasa nincs.

A 2019 év el6tt idészakban a 100 ezer forint egyedi beszerzési, eloallitisi érték alatti targyi
eszkozok beszerzési vagy eléallitasi koltségét a hasznalatbavételkor értékesékkenési leirasként
egy Osszegben elszamoljuk. 2021 évtdl beszerzett 200 ezer forint egyedi beszerzési érték alatti
targyi eszkozok degressziven 3 év alatt Keriilnek leirdsra.

2021. évben és az azt kivet6 években az el6z6 években kijelolt targyi eszk6ziéknél a degressziv
lefrassal, a fennmaradoé és targyévben beszerzett eszkozoknél a degressziv leirdssal szimolunk.

17.3.Ertékestkkenés elszamoldsa

Ertékesokkenést az {izembe helyezés napjatol a kivezetés napjig szdmolunk el.

Terven feliili értékcsokkenések és értékvesztések és ill. visszairasa elszamolasanak esetei

Ha a vasarolt készlet (anyag, aru) bekeriilési (beszerzési), illetve kényv szerinti értéke jelent6sen és
tartésan magasabb (20 %-al és 6 honapon til), mint a mérlegkészitéskor ismert tényleges piaci értéke,
akkor azt a mérlegben a tényleges piaci értéken, ha pedig a sajat termelésii készlet (befejezetlen
termelés, félkész és késztermék, allat) bekeriilési (elballitasi), illetve konyv szerinti értéke jelentGsen
¢s tartdsan magasabb, mint a mérlegkészitéskor ismert és varhaté eladasi ara, akkor azt a mérlegben a
még varhatdéan felmeriilé koltségekkel csOkkentett, varhaté tdmogatasokkal novelt eladdsi 4ron
szamitott értéken kell kimutatni, a készlet értékét a kiillénbozetnek értékvesztéskénti elszamolasaval
kell cs6kkenteni.

A vevl, az adbés mindsitése alapjan az iizleti év mérlegforduldnapjan fennallé és a mérlegkészités
idépontjdig pénziigyileg nem rendezett kovetelésnél (ideértve a hitelintézetekkel, pénzigyi
vallalkozasokkal szembeni kdveteléseket, a kélcsénként, az el6legként adott Gsszegeket, tovabba a
bevételek aktiv idébeli elhatarolasa kozott 16v6 kovetelésjellegl tételeket is) értékvesztést kell
elszamolni - a mérlegkészités idépontjaban rendelkezésre all6 informaciok alapjan - a kovetelés konyv
szerinti értéke és a kdvetelés varhatéan megtériilé Gsszege kozotti - veszteségjellegli - kiildnbdzet
Osszegében, ha ez a kiilénbozet tartésnak mutatkozik és jelentds Osszegli, vagyis egy éven tuli és
meghaladja a 200 eFt-ot.

A vevbnként, az addsonként kisGsszegii koveteléseknél - a vevlk, az adosok egylittes mindsitése
alapjan - az értékvesztés Gsszegét ezen kovetelések nyilvantartisba vételi értékének 50 szézalékaban

hatdrozzuk meg.

11



Szamviteli politika

18. A valuta-és devizatételek értékelése

A valutakészlet, a devizaszdmlin 1évd deviza, a kiilfoldi pénzértékre sz6lé kovetelés, befektetett
pénziigyi eszkdz, értékpapir (egyiitt: kulfoldi pénzériékre szO016 eszkoz), illetve kotelezettség
forintértékének meghatarozasakor az alabbiak szerint jarunk el:

A valutat, a devizat a Magyar Nemzeti Bank 4ltal kézzétett, hivatalos deviza kdzéparfolyamon kell
forintra 4tszamitani, mely a NAV részére is bejelentésre keriilt a vonatkozd térvényi eléirasok szerint.

Azon gazdasigi események esetén, amelyeknél az ellenérték kiilfoldi pénzértékben keriil
meghatarozasra, a kiilfoldi pénzértékre szolo kovetelés, illetve kotelezettség forintértékének
meghatarozasa soran az altalanos forgalmi ad6rdl szo6l6 torvénynek az addalap forintban tdrténd

’r

megallapitasara vonatkozé elbirasai szerinti arfolyamot alkalmazzuk.

19. Céltartalékok képzése

Az addzas el6tti eredmény terhére céltartalékot kell képezni a szikséges mértékben azokra a miltbeli,
illetve a folyamatban 1év6 iigyletekbdl, szerz6désekbdl szarmazo, harmadik felekkel szembeni fizetési
kotelezettségekre [ideértve kiilondsen a jogszabalyban meghatarozott garancidlis kotelezettséget, a
fliggd kotelezettséget, a biztos (jovébeni) kitelezettséget, a korengedményes nyugdij, a végkielégités
miatti fizetési kotelezettséget, a kérnyezetvédelmi kotelezettséget], amelyek a mérlegfordulénapon
valészinli vagy bizonyos, hogy fennallnak, de Osszegiik vagy esedékességiik iddpontja még
bizonytalan, és azokra a vallalkozé a sziikséges fedezetet mas médon nem biztositotta.

A céltartalék képzése soran a mérlegfordulénapon fennall6 kotelezettségeket akkor is figyelembe kell,
venni, ha azok csak a mérlegfordulonap és a mérlegkészités id6pontja k6zott valnak ismertté.

Céltartalékképzés a jovobeni kiltségekre

Az ado6zas eldtti eredmény terhére - a valos eredmény megallapitésa érdekében a sziikséges mértékben
- céltartalékot képeziink az olyan varhato, jelentés és idGszakonként ismétlédd jovobeni koltségekre
(killonosen a fenntartdsi, az Aatszervezési koltségekre, a kormyezetvédelemmel kapcsolatos
koltségekre), amelyekr6l a mérlegfordulonapon feltételezhetd vagy bizonyos, hogy a jévOben
felmeriilnek, de 6sszegiik vagy felmertilésiik idépontja még bizonytalan és nem sorolhatok a passziv
id6beli elhatarolasok kozé.

A céltartalék képzése soran a mérlegfordulénapon fennallé véarhatd koltségeket akkor is figyelembe
lehet venni, ha azok csak a mérlegfordulonap és a mérlegkészités idépontja kdzott valnak ismertté.

20. A gazdasigi eseményvek kinvvelésének hatiarideje

A pénzeszkozoket érinté gazdasdgi miiveletek, események bizonylatainak adatait késedelem nélkiil,
készpénzforgalom esetén a pénzmozgissal egyidejlileg, illetve bankszdmla forgalomnal a hitelintézeti
értesités megérkezésekor, az egyéb pénzeszkdzoket érintd tételeket legkésobb a targyhot kovetd hé 15-
éig a konyvekben kételezGen rogziteni kell.

Az értékesokkenés elszamolasinak gyakorisaga:
A targyi eszkozok aktivalasat az analitikdba az aktivalast koveté hénap végéig fel kell jegyezni, de az

értékcsokkenést csak a negyedéves zaras keretében kell elszimolni, - mind az analitikdban, mind a
f6kdényvben - &s az egyeztetést is ekkor kell elvégezni.
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Az egyéb gazdasigi események konyvelésének hatirideje

Az egyéb gazdasagi miiveletek, események bizonylatainak adatait a gazdasagi miiveletek, események
megtdrténte utan havonta, a targyhénapot kdvetd ho végéig kell a konyvekben rogziteni s a f6konyvi
szAmlakon kimutatottakat az analitikdval egyeztetni.

(kivéve az értékvesztések, a céltartalékok és az iddbeli elhatarolasok, tovabba a devizas, valutas
tételekhez kapcsolédé arfolyam kiilonbozetek megallapitasédnak és a fékényvben torténd elszamolasa,
amely csak az éves zéarés keretében torténik.)

21. Kényvviteli zdrlat

Konyvviteli zarlat negyedévente késziil. A zarlati munka folyamén a folyamatos konyvelés teljessé
tétele érdekében egyeztetni kell a f6konyvet az analitikékkal és el kell végezni a kiegészitd, helyesbito
és egyeztets konyveléseket.

Végiil dssze kell 4llitani a f8kényvi kivonatot, amelynek elkészitési hatarideje a negyedcvet kévetd
hénap 20. napja. Az 1. negyedévi zarast méjus 31-ig készitjik el.

Az éves zéarast a beszamold-készitési hatariddig kell elvégezni. Az éves zéras utdn a f6konyvi kivonat
mellett minden f8kényvi kartont és analitikat is ki kell nyomtatni vagy elektronikus formaban a
térvényben eléirt hataridéig meg kell 6rizni.

22. Idegen nvelven kidllitott bizonylatok

A szamviteli bizonylatot — a Szt. 166. § (3) bekezdésében foglaltaktdl eltérden, ha az eltérést az adott
gazdasdgi miivelet, esemény, illetve intézkedés jellemz6i indokoljdk — idegen myelven is ki lehet
allitani.

Az idegen nyelven kibocsétott, illetve a befogadott idegen nyelvii bizonylaton azokat az adatokat,
megjeloléseket, amelyek a bizonylat hitelességéhez, a megbizhatd, a valosagnak megfeleld
adatrogzitéshez, konyveléshez szitkségesek — a konyvviteli nyilvéntartdsokban torténé rogzitést
megelézéen — magyar nyelvre le kell forditani.

A magyar nyelvii forditast az idegen nyelven killitott szdmviteli bizonylathoz kell csatolni. vagy a
bizonylaton kell elvégezni.

A magyarul is feltintetend adatok korét (szamat) a konkrét bizonylat jellege, a bizonylaton
szerepeltetend§ tételek szama, kiilonbdz8sége, a hasznélt idegen nyelv, a gazdasagi esemeny jellege
hatérozza meg, ebbdl kovetkezben az esetenként mas és mas lehet. Altalaban minden olyan adatot fel
kell tintetni, amely a kényvviteli elszdmoldshoz, az analitikus és f6konyvi nyilvantartasok
vezetéséhez, az ado- és egyéb bevallasok elkészitéséhez sziikséges. A Szt. 12. §-anak (2) bekezdése a
kényvvezetés nyelvét kotelezben rdgziti, és ehhez elengedhetetlen, hogy az idegen nyelven kiallitott
bizonylaton a megfelel$ adatok magyarul is fel legyenek tiintetve.

A magyarté] eltéré (idegen) nyelven kiallitott szamviteli bizonylatokhoz csatolni kell a magyar
nyelvre torténé forditast, vagy a forditast a bizonylaton kell elvégezni

23. A kibocsatott szamlak alaki és tartalmi hitelességének, megbizhatésiginak igazoldsa

A Szt. 167. § (3) bekezdése a gazdalkodéra bizza, hogy a szimla, az egyszeriisitett szamla, illetve az
egyéb szamviteli (bels6) bizonylat hitelességének biztositasira milyen eljardst valaszt.

Ezen jogszabalyi felhatalmazas alapjén a tarsasagunk 4ltal kialakitott eljaras a kdvetkezo:
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Alkalmas lehet a papiralapt szamla, egyszer(sitett szamla, illetve az egyéb szamviteli (belsG)
bizonylat megbizhat6sdganak, hitelességének biztositasara:

-a szamldn, az egyszer(sitett szdmlan feltiintetett nyilatkozat, hogy a szdmla milyen
szamitoégépes szamlakészité programmal (szoftverrel) késziilt;

-szigori szamadas ald tartozd, konkrét személyhez rendelt (nyilvantartott) készpénzfizetéses
szamlatombok alkalmazasa stb.;

-a szamviteli bizonylatok alaki és tartalmi hitelességének biztositasara - a fentieken kiviil - a
bizonylatnak a szamviteli t6rvény 167. §-anak mddositott (3) bekezdése szerinti, a gazdalkodo
képviseletére jogosult személy (ideértve a Ptk. szerinti képviseletet is), vagy a gazdalkodoé belsd
szabalyzataban erre kiilén feljogositott személy altali alairasa. A feljogositott személy a tarsasag
irodavezetdje.

24. A kionvvelés médjara, az érintett kényvviteli szimlikra vald hivatkozds

A Szt. 167. §-a (1) bekezdésének h) pontja szerint a kdnyvviteli elszamolast kdzvetleniil alatamasztéd
bizonylat alaki és tartalmi kellékei kozott szerepelnie kell a kdnyvelés modjara, az érintett kényvviteli
szamlakra t6rténd hivatkozasnak.

Ennek a tOorvényi elGirdsnak a konyvelési feladatokat ellaté Kontir Medicina Bt. kdzvetetten, a
konywviteli szoftver dltal alkalmazott, vagy egyéb modon az adott konyvviteli szamlaknak (a konyvelési
tételnek) egyértelmiien megfeleltethetd kodok (kédrendszerek), azonositok segitségével tesznek eleget.

A kontirozasi adatokat 2012. évi szdmviteli torvény valtozdsa alapjin nem kell a szamlan
feltiintetni, ha egyéb moédon (pl. a konyvel6 program segitségével) egyértelmiien kovetheté az
adott bizonylat szimviteli kezelése. Az elektronikus bizonylatok a kényvelés céljaira valtozatlan
formiban feldolgozhaték, ezért a Martonvasir Virosi Kozszolgiltaté Nonprofit Kft banki
bizonylatok kontirozasi tételeit a bizonylathoz szorosan tartozé fékonyvi programbél kinyert
tételes, kontirszammal ellitott analitikus lista tartalmazza.

25, Adatszolgaltatas az Onkormdnvzat részére

A kontrolling adatszolgaltatist a tarsasdg az elézetesen kOzzétett adatszolgaltatdsi naptar alapjan
veégzi,

26. A szerzddéses partnerek ellenérzésére vonatkozo eljarisrend

Valamennyi szerz0dés megkdGtése elOtt a tarsasag pénziigyi ligyintézGje ellendrzi a
szerzOdéses partnert a rendelkezésre all6 nyilvanos adatbazisokban (www.e-cegiegyzek.hu,
nav.gov.hu/adatbazisok). A partnernek sziikséges a szerzédésben vagy kiillon dokumentumban
nyilatkozni az atlathatosaggal kapcsolatban.

27. A szamlakeret

A Martonvasar Vérosi Kozszolgéltatd Nonprofit Kft a Szamviteli tv. 160 §-a alapjan kialakitotta a
szamlakeretét (szamlatiikrét).

A Martonvasar Varosi Ko6zszolgaltatd Nonprofit Kft szamlakeretét a jogszabalyi valtozasokkal
Osszhangban folyamatosan aktualizdlja. A Martonvasar Varosi Kozszolgaltatd Nonprofit Kft aktualis
szamlakerete lekérdezhet az aktiv kdnyvelési rendszerbd6l.
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28. A szamlarend

A Martonvasar Varosi Kozszolgaltatd Nonprofit Kft. a Szamviteli tv. 161. §-a alapjan kialakitotta a
szamlarendjét. A szamlarend a kdvetkezOket tartalmazza:

a) minden alkalmazasra kijel6lt szamla szamjelét és megnevezését,

b) a szdmla tartalmat, ha az a szdmla megnevezésébdl egyértelmiien nem kovetkezik, tovabba a szamla
értéke novekedésének, csdkkenésének jogcimeit, a szamlat érintd gazdasagi eseményeket, azok mas
szamlakkal valé kapcsolatat,

c) a f6konyvi szamla és az analitikus nyilvantartas kapcsolatat,

d) a szdmlarendben foglaltakat aldtdmasztd bizonylati rendet. [Szamviteli tv. 161. § (2) bek.]

29. A kiegészité melléklet szerkezete €s tartalma

A Kkiegészitd mellékletbe azokat a szamszerli adatokat és szoveges magyarazatokat kell felvenni,
amelyeket e térvény eldir, tovabba mindazokat, amelyek a gazdalkod6 vagyoni, pénziigyi helyzetének,
miikddése eredményének megbizhat6 és valds bemutatésahoz a tulajdonosok, a befektetSk, a hitelezok
szAmara - a mérlegben, az eredménykimutatésban szerepl6kén tilmenden - sziikségesek. A kiegészitd
mellékletben be kell mutatni a sajatos tevékenységgel kapcsolatos - més jogszabalyban el6irt -
informaciodkat is.

A kiegészit6 melléklet felépitése

1.A gazdalkod6 bemutatasa
- székhely, telephely
- addszam
- cégjegyzékszam
- KSH szdm
- beszamolo alairasara jogosult képviseld neve, azonosit6 adatai
- internetes honlap cime (ha beszamol6jat honlapjan is kdzzéteszi)
- miikddési forma
- alapitas, alakulas idépontja
- kdnyvvizsgalati kotelezettség
- a kényvviteli szolgaltatas korébe tartozé feladatok iranyitasaért, vezetéséért felelds személy
nyilvanos adatai
- tevékenységi kor

2. A beszamol6 6sszedllitdsanal alkalmazott szabalyrendszer, annak f6bb jellemz6i
2.1.Az alkalmazott értékelési eljarasok
22.Az értékesokkenés elszamoldsanak szamviteli politikdban meghatarozott —mddszere,
elszamolédsanak gyakorisaga
2.3.Az €l6z6 iizleti évt6l eltérd eljarasokbol eredd,
- eredményt befolyasold eltérések indoklasa
- vagyoni, pénziigyi helyzetre, eredményre gyakorolt hatas

3.A kivételes nagysagn vagy el6fordulast bevételek, koltségek és raforditdsok Osszege, jellege

4.Az ellendrzés soran feltart jelentds Osszegli hibdk eredményre, az eszk6zok és a forrasok
alloméanyara gyakorolt hatasa, évenkénti megbontasban

5. A vezet6 tisztségviselOk, az igazgatosag, a feliigyeld bizottsag tagjainak

- folyositott eldlegek és kolesondk dsszege
- a neviikben vallalt garancidk

15



Szamviteli politika

(csoportonként 6sszevontan, a kamat, a 1ényeges egyéb feltételek, a visszafizetett sszegek és
a visszafizetés feltételei egyidejli kzlésével)

6.Kapcsolt felekkel lebonyolitott tigyletek bemutatisa (ha azok lényegesek és nem a szokésos piaci
feltételek kozott valosultak meg)

- Ugyletek értéke

- a kapcsolt féllel fennallo kapcsolat jelleg

- egyéb sziikséges informéaciok

7. Azon kotelezettségeknek a bemutatasa, amelyeknek a hatralévd futamideje tobb, mint 6t év

8. Zalogjoggal vagy hasonl6 jogokkal biztositott kitelezettségek (feltiintetve a biztositékok fajtajat és
formajat)

9. A targyévben foglalkoztatott munkavallaldk atlagos statisztikai 1étszama

Az egyszerlisitett éves beszamold részét képezb kiegészité mellékletet a hely és a kelet feltiintetésével
a gazdalkodod képviseletére jogosult személy koteles alaimni.

Ziré rendelkezések
A szamviteli politika kialakitasaért, karbantartasaért és végrehajtasaért a szervezet vezetje a felelds.

A szamviteli politika keretében hozott dontések az adott szervezetre kotelezé érvénytiek, azoktdl
eltérni csak a szdmviteli politika — a torvényi elGirasoknak megfeleld — moddositasa, illetve a
modositott szabalyzatok elfogadasa utan, az azokban foglaltaknak megfelelé médon lehet.

A szamviteli politika személyi hatdlya kiterjed a szervezet Gsszes alkalmazottjara és tagjara. A
szamviteli politika idébeni hatilya az eredeti szabalyzat elsé modositasdig terjed. Ezt kdvetden a
szamviteli politika a kiegészité mddositassal egyiitt vagy az 0j egységes szerkezetbe foglalt szabélyzat
hatalyossdga szerint érvényes. A modositasndl a szamviteli politika eredeti szdvegezésébe a
modositast nem szitkséges egységes szerkezetbe foglalni.

A szamviteli politikat érint6 barmely valtozdst 90 napon beliil kell atvezetni. A véltozasokat a
szamviteli politika végén, sorszamozott mellékletben kell dokumentélni (a médositasoknak pontosan
tartalmazniuk kell a megvaltozott pont helyét és hatdlyossagat), vagy egységes szerkezetben kell
elkésziteni.
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