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ALTALANOS RESZ

Martonvasar Varos Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete 235/2020. (1X.29.) hatarozataval
dontott a Martonvasar Varosi Kozszolgaltaté Nonprofit Kft. (tovabbiakban: , Tarsasag”)
létrehozasarol, melyet a 2020. szeptember 29-én kelt Alapité Okiratban foglaltaknak
megfeleléen 2020. november 23-an a Székesfehérvari Torvényszék Cégbirosaga Cg.07-09-
024940 szamon bejegyzett.

Jelen Szervezeti és Miikodési Szabalyzat (tovabbiakban SZMSZ) a Polgari Torvénykonyvrol
szolo 2013. évi V. torvény (tovabbiakban: Ptk.), valamint a cégnyilvanossagrol és a birdsagi
cégeljarasrol és a végelszamolasrol szolo 2006. évi V. torvény, a csddeljarasrol és felszamolasi
eljarasrol szolo 1991.¢évi IL. torvény, a kéztulajdonban all6 gazdasagi tarsasagok takarékosabb
mikddésérdl szolo 2009. évi CXXII. torvény rendelkezései, a nemzeti vagyonrdl szolo 2011.
¢vi CXCVI torvény, valamint a Munka Torvénykonyvérdl szoldo 2012. évi 1. torvény
rendelkezései figyelembe vételével késziilt.

l. A Tarsasag alapadatai

1. megnevezése: Martonvasar Varosi Kozszolgaltatd Nonprofit
Korlatolt Feleldsségii Tarsasag

2. roviditett megnevezése: Martonvasar Varosi Kozszolgaltaté Nonprofit Kft.

3. alapitasanak idépontja: 2021.01.01.

4. jogelddjei: MartonGazda Nonprofit Kft. és MartonSport
Nonprofit Kft. 6sszeolvadasaval jott 1étre

5. székhelye: 2462 Martonvasar, Szent Laszlo6 u. 2.

6. alapito hatdrozatok szama: Martonvasar Varos Onkorményzatanak
Képvisel6-testiilete 235/2020. (1X.29.) hatarozata

7. adoészam: 24901084-2-07

8. szamlavezetd pénzintézet: Erste Bank Hungary Zrt.

9. szamlaszama: 11600006-00000000-66539696

10. alapito: Martonvésar Varos Onkorményzata

11. jegyzett toke: 233.900.000- HUF pénzbeli hozzajarulas

12. atarsasag id6tartama: hatarozatlan

13. Alapito6 okiratban meghatarozott fotevékenysége: 9319°08 Egyéb sporttevékenység

A tarsasag jogallasa:

A Térsasag, mint jogi személy cégneve alatt jogokat szerezhet és kotelezettségeket vallalhat,
igy kiilonosen: tulajdont szerezhet, szerz8dést kothet, pert indithat és perelhetd. A Tarsasag a
szerzOdéseket tevékenysége keretében céljainak megvaldsitdsa korében szabadon kotheti,
kivéve azokat, amelyeket az Alapito okirat az alapito kizardlagos hataskorébe utalt. A Téarsasag
altal kotott szerzédések jogositottja, illetve kotelezettje a Tarsasag. A Tarsasag perbeli
cselekményeit az ligyvezetd, vagy jogi meghatalmazottja Gtjan végzi. A Téarsasag 6nallo ado,
munkajog ¢és tarsadalombiztositasi jogalanyisaggal rendelkezik.



A Tarsasag szervezeti felépitése
A Téarsasag szervezeti felépitését az 1. sz. mellékletben szerepld szervezeti abra tartalmazza.
A Tarsasag vezetoje az ligyvezeto, vezetd allasu munkavallaloi a cégvezetok: az lizemeltetési

igazgato és szakmai iranyito, valamint a kulturalis és jogi igazgato.

A Téarsasdg szervezeti egységei:

Kozponti iroda

Uzemeltetési iroda (MartonGazda)

Sportiroda (MartonSport)

Kulturalis iroda (MartonKult), amely az alabbi egységeket miikodteti:

el N =

o Brunszvik-Beethoven Kozosségi Haz és Konyvtar, mint integralt kulturalis
intézmény a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatisrol és a
kozmiivelddésrdl szolo 1997. évi CXL. térvény 83/A. § (1) bekezdésében foglaltak
és Martonvasar Varos Onkorményzata Képviseld-testiiletének 4/2019 (I1.13.)
onkormanyzati rendelete alapjan. Szervezeti alegységei:

o Brunszvik-Beethoven Ko6z0sségi Haz, amely ellatja a telepiilési kozmiivelédési
feladatokat,

o Martonvasari Varosi Konyvtar, amely ellatja a telepiilési konyvtari feladatokat

o Martonvésari Ovodatorténeti Gyiijtemény, amely kozgytijteményi feladatokat 14t
el.

Az iroddk kozotti napi informaciddramlas az adott feladatot elvégzd kollégak szakmai
egylittmiikodésén alapul. Az ligyvezetd delegélja az adott feladatot az egyes iroda(k)ra, illetve
a bels6 informaciddramlds biztositdsa érdekében hetente személyes vagy online
munkamegbesz¢lést tart.

1. A Kozponti Iroda feladatai

A Kozponti iroddban zajlik a Tarsasag minden részére egységesen kiterjedd feladatok
elvégzése, a pénziigyi, szamviteli ligyintézés, a cégszintli adminisztracio, iktatas, munkatigyi
igyintézés, a jogi ligyek intézése, valamint a kozszolgaltatdsi feladatokon tul jelentkezd
tarsasagi szintli teendok.

2. Az Uzemeltetési iroda (MartonGazda) feladatai
Az Uzemeltetési iroda (MartonGazda) szervezi és bonyolitja az aldbbi feladatokat, kiiléndsen:

» Martonvasar varos kozigazgatasi teriiletén menetrend szerinti helyi jarati autobusz-
kozlekedés szervezése és bonyolitasa

> lakas- és helyiséggazdalkodasi feladatok, intézményiizemeltetésben valo kozremiikodés
Martonvéasar Varos Onkorményzata Képvisel6-testiiletének a lakdsok és helyiségek
bérletérdl, valamint elidegenitésiik szabalyairol szol6 32/2020. (XI. 25.) dnkormanyzati
rendeletben, valamint az onkormanyzat vagyonardl, a vagyonnal valo gazdalkodas
szabalyairdl sz616 33/2020. (XI. 25.) 6nkormanyzati rendeletben rogzitett feladatokat

» az lzemeltetésre atadott lakasok, helyiségek, intézmények, és azok kozvetlen
kornyezetének takaritasa



» az lzemeltetésre atadott lakasok, helyiségek, intézmény épiiletek, épitmények, azok
kozmiivei, egy€b targyi és infrastrukturalis 1étesitményei, az azokban talalhato, azok
milkodtetését szolgalo gépek, berendezések, illetve egyéb (alkotorészi, vagy tartozék)
eszk6zok allaganak megovasa érdekében sziikséges karbantartési, javitasi feladatok

> az Onkormanyzat kizarolagos tulajdondban 1évé kozvilagitisi berendezések
iizemeltetésében kozremiikodés

» ahelyi kozutak ¢és tartozékaik kialakitasa és fenntartasa

» kornyezet-egészségiigy ¢és hulladékgazdalkodas korében kiilonosen a telepiilési

kdrnyezet tisztasdganak biztositasa, valamint a rovar- és ragesalo irtas az onkormanyzati

fenntartasu teriileteken

kézremiikodés a helyi kdrnyezet- és természetvédelem, vizgazdalkodas, vizkarelharitas

korében, ¢és a honvédelem, polgari védelem, katasztrofavédelem ¢és helyi

kozfoglalkoztatas feladataiban

a varosi koztemetd ilizemeltetése.

piac, rendezvények kiszolgaloi feladatai,

kozteriiletek fenntartasa, karbantartasa, kozmii-€pitésekben kozremiikodés

ujsag- és egyéb szordanyagok terjesztése

A\

YV VYV

Az Uzemeltetési irodaban dolgozé munkatarsak kozvetleniil az iizemeltetési igazgatd ala
tartoznak szervezetileg és az 6 utasitdsai szerint végzik a munkajukat.

3. A Sportiroda (MartonSport) feladatai
»  Sportszakmai, varosi sportreferensi feladatok:

a) kozremiikodés a szervezett sportolas alapjainak biztositasaban, sajat szervezésben és
a helyi egyesiileteken keresztiil,

b)  a tomegsport lehetdségének szinesitése, kozremitkodés annak biztositasaban, a
lakossag minél szélesebb kor(i bevonasaval, tajékoztatasaval,

C) kozremiikodés a diaksport folyamatos miikodtetésében, ezen beliil a hatranyos
helyzet fiatalok tehetséggondozasanak, sportolasi lehetdségének biztositasaban,

d)  kozremiikodés az idosek és fogyatékkal ¢élék  mozgaslehetGségeinek
megszervezésében,

e) kozremiikodés az egészségiigyi felvilagositd tevékenység megszervezésében, a
sportoldok orvosi ellenérzésének biztositdsdban (sportorvosi vizsgalat szervezése).

a)  sportszakmai feliigyelet ellatasa,

b)  kozremiikodés a varosi sportkoncepcio elokészitésében és végrehajtasaban, a
kapcsolodo képviseld-testiileti €és bizottsagi eldterjesztések eldkészitése, a
hozott hatdrozatok végrehajtésa,

C) az Onkormanyzat altal nyujtott sportcélu tamogatasokhoz kapcsolodo
feladatok ellatasa (tamogatdsi szerzOdések megkotése ¢€s az azokhoz
kapcsolodo eljaras),

d) a sport feladatokkal foglalkoz6 bizottsag munkajanak segitése informaciok,
dokumentumok, anyagok 6sszeallitasaval,

e)  varosi sportnaptar elkészitése, folyamatos egyeztetés a  varos
sportszervezeteivel, illetve a szakszovetségekkel, a kulturalis programokkal
vald 6sszhang érdekében a Kulturalis Irodaval,

f)  a feladatkoréhez kapcsolodoan feladatonként a hozzarendelt koltségvetés
alakuldsanak figyelemmel kisérése, a felhasznalashoz kapcsolodo teljes korti
ligyintézés,



9)
h)

)
K)

m)

a szabadid6- és tomegsport, valamint kampanyszerii rendezvényekkel
kapcsolatos szervezési feladatok,

a sporthoz kapcsolodod civil szervezetek bevonasa a varosi szabadidds
rendezvényekbe, résziikre szervezési segitség nyujtasa,

kozremiikddés a legeredményesebb sportolok, csapatok elismerésében, a
helyi sportéletben kiemelkedo szerepet jatszo személyek elismerésében,

a sport népszertisitését célzo és teriiletileg kiemelkedd, orszagos jelentdségii
sportrendezvények szervezésében valod kézremiikodés,

sajat szervezési (sport)eseményeken vald részvétel dijanak meghatarozasa,
belépd jegyek arusitasa, részvételi dijak beszedése sajat javara,

sportcélil palyazati lehetdségek, forrasok kutatasa, bemutatdsa, palyazatok
elokészitésével, benynjtasaval és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok, azok
koordinalasa

kapcsolodo nyilvantartasi és adatszolgaltatasi feladatok ellatasa.

» Utanpotlas-nevelési feladatok labdaragas és kézilabda sportagakban:

a)

b)
c)
d)
e)

f)

népszerlsiti a sportot, adott sportadgat a potencidlis korosztalyban, 6sztonzi a
jelentkezéseket,

viseli az utazas, a nevezési dijak, a versenybiroi ¢és jatékengedélyi dijak,
valamint a szovetségi tagdij koltségét;

edzdket alkalmaz, szervezi a sportorvosi vizsgalatot;

megvasarolja a sziikséges sporteszkozoket, sportfelszerelést,

felkutatja az utanpotlas-nevelést segitd palydzati lehetdségeket, elokésziti,
koordindlja a palyazatok benyujtasat, végrehajtja a kapcsolodo feladatokat
vezeti a kapcsolodd nyilvantartdsokat, adatot szolgaltat a jogszabalyokban
eldirt modon.

» A kozszolgaltatasi kotelezettség korébe tartozo sportcélu 1étesitmények miikodtetése:

a)

b)

Az Onkorméanyzat e szerzédésben meghatarozott kozfeladatok ellatasa
érdekében az Onkormanyzat kézvetlen vagyonat képezd, tulajdondban 1évé
sportlétesitményeket a Kozszolgaltaté hasznalataba adja az Motv. 108. §-a és az
Onkormanyzat vagyonarél, a vagyonnal valé gazdalkodas szabdlyairél szo6lé
33/2020. (XI. 25.) 6nkormanyzati rendelet (a tovabbiakban: Vagyonrendelet)
alapjan.

A telepiilés kozigazgatasi teriiletén lévO sportlétesitmények miikddtetése
korében:

* a vonatkozd jogszabalyok, a helyi rendeletek, koncepcidk alapjan,
valamint az {izemeltetéshez kapcsolodd tulajdonosi dontéseknek
megfelelden fenntartja és tlizemelteti e szerzédésben meghatarozott
sportcélu 1étesitményeket, biztositja a sportlétesitmények rendjének
fenntartasat, azok szabalyszer(i és szakszerli miikodtetését,

= a4)b) alpontban rogzitett helyszineken, nyitvatartasi idoben a hasznalok,
sportolni  vagyok rendelkezésére 4&ll, konnyen elérhetd sportolasi
lehetdséget biztosit, kiillondsen a versenysport, utdnpdtlas nevelés,
kiemelten a gyermek- és ifjusagi korosztalyok szamara;

= a koznevelési intézményekben bevezetett ,,mindennapos testnevelés”
keretében az altalanos iskoléds tanuldk szamara a megfelelé mindségii és
mennyiségll testmozgas biztositdsara — kiilon megallapodasban rogzitett
feltételekkel és id6beosztas szerint — rendelkezésre all, melynek soran nem
sértheti meg az Onkormanyzat és az intézmény fenntartdja kozott az
ingatlan miikodtetésére, az épiilet hasznalatara kotott szerzédésben
foglaltakat;



* a varosban miikodd, az Onkormanyzat altal tAmogatott sportegyesiiletek
szamara kedvezményesen — kiilon szerzodésben rogzitett feltételeknek
megfelelden — helyszint biztosit;

= teret biztosit a sportmérkdzések szédmara, eldsegiti a versenyek
megrendezését

» mikodteti a sportlétesitményekhez csatlakozo kiszolgdld egységeket
(61t6z6, mellékhelyiség, biifé, stb.)

» meghatdrozza a sportlétesitmények miikddtetésével kapcsolatos
karbantartési, fenntartasi feladatokat, végzi a kapcsoldédd ilizemeltetési
feladatokat (dijak beszedése, ingatlanhasznalat iranyitasa, takaritas,
hulladékszallitas, karbantartds, koziizemi dijak rendezése, zoldteriilet
gondozas, stb.), melyet sajat munkaszervezetével, illetleg alvallalkozé
bevonésa utjan biztosit,

» meghatarozza és elvégezteti a sziikséges felujitasi, beruhazasi munkakat,

» felkutatja, el6késziti, koordindlja és végrehajtja a  sportcélu
1étesitményekhez kapcsoldodo palyazatokat,

= tevékenységével érintett létesitményeket (azok helyiségeit, reklam
feliileteit) bérbe adhatja, az Onkormanyzati tulajdonban 1évd
létesitményeket az Onkormanyzat KépviselS-testiiletének vonatkozo
rendeletei (igy kiilondsen a Vagyonrendelet és a lakasok és helyiségek
bérletérél ¢és elidegenitésiik szabalyir6l szolé 32/2020. (XI. 25.)
onkormanyzati rendelet), hatarozatai szerint bérbe adhatja, az ebbdl
szarmazd bevételt jelen szerzédésben meghatdrozott alaptevékenységére
fordithatja, tovabba javaslatot tesz a dijak megallapitasahoz.

A MartonSport iroddban dolgozé munkatarsak kozvetleniil az ligyvezetd ald tartoznak
szervezetileg és az § utasitasai szerint végzik a munkéjukat.

4. A Kulturalis iroda (MartonKult) feladatai:

A Brunszvik-Beethoven Kozosségi Haz és Konyvtar integralt kozmiivelodési intézmény.

A Martonvasari Ovodatorténeti Gytijtemény muzealis intézményi miikodési engedéllyel
rendelkezd orszagos gytijtékorli, kozérdekli muzedlis gylijtemény, melynek fenntartdsa,
miikddtetése a tulajdonos Martonvasar Varos Onkormanyzata onként vallalt
kozfeladataként torténik. Kozszolgaltatasi szerzOdés alapjan Martonvéasar Varosi
Kozszolgaltatdo Nonprofit Kft. szervezeti alegységeként miikodik, —elkiilonitett
koltségvetéssel, a Kozgylijteményi Csoport keretében. Feladatait az e szabalyzat
mellékleteként csatolt kiilon ligyrend tartalmazza.

A Martonvasari Varosi Konyvtar altalanos gytijtékort telepiilési nyilvanos kdnyvtar, tipusa
kozmiivelddési konyvtar, melynek fenntartasa, miikodtetése a tulajdonos Martonvasar
Viros Onkormanyzata kotelezd kozfeladataként torténik. Kozszolgaltatasi szerzédés
alapjan a Martonvasar Varosi Ko6zszolgaltatd Nonprofit Kft. szervezeti alegységeként
miikddik, elkiilonitett koltségvetéssel, a Kozgylijteményi Csoport keretében. Feladatait az
e szabalyzat mellékleteként csatolt kiilon tigyrend tartalmazza.

> az Onkorményzat kotelezd kozszolgaltatasi feladatai korében:
o a kulturalis torvény 76. § (1) bekezdése szerinti helyi kozmiivelddési
tevékenység tdmogatasaval egyiitt jard feladatok a 76. § (3) bekezdés szerinti



kozmiiveldési alapszolgaltatisok Onkormanyzat adottsigira figyelemmel
torténd megszervezésével, a lakossagi képviselet bevonasa mellett

o biztositja, hogy a telepiilésen a lakossag onszervezddod kozosségei megfeleld
rendszerességgel €s idotartamban vehessék igénybe a kozdsségi szintér vagy
kézmiivelddési intézmény altal biztositott kézmiivelddési
alapszolgaltatasokat, ¢és az igénybevétel idejére a jogszabalyban
meghatarozott miikddeési feltételek rendelkezésre alljanak.

» alabbi kozmiivelodési alapszolgaltatasokat biztositjia a miivel6dd kozosségek
l1étrejottének  elOsegitése, miikodésiik tamogatasa, fejlodésiik segitése, a
kozmiivelodési tevékenységek és a miivel6dd kozosségek szamara helyszin
biztositasa alapszolgaltatas korében kiillondsen:

a) a helyben tevékenykedd egyesiiletek, szervezetek, alapitvanyok
tamogatasat,

b) az iskolai képzést kiegészité tevékenységek koziil a nyelvi, a
szamitastechnikai és a képességfejlesztd formak, alkototaborok szervezését,
¢) a human ¢és kdzhasznu informacios szolgaltatasok és forumok szervezését,
d) a kiilonbozé korosztalyok eltérd szorakozdsi és kozosségi igényeinek
kulturalt kiszolgalasat.

» A kozosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése alapszolgaltatas korében kiilonosen az
alabbiakat biztositja:

a) a teleplilés kulturalis értékeinek, hagyomanyainak feltarasat, apolasat és
bemutatdsat, a varos kiemelkedd személyiségei értékteremtd tevékenységének
megismertetését a lokalpatriotizmus erdsitése és a szellemi vonzerd novelése
érdekében, valamint a helyi kitlintetések apolasat,

b) a telepiilés kornyezeti, természeti, kulturalis, kozosségi értékeinek kozismertté
tételét, helytorténeti, telepiilésismertetd kiadvanyok megjelentetését, kiallitasok
szervezését; a lokalpatriotizmus erdsitésének érdekében a helyi értékeket védo,
gazdagitd Osszefogasok Osztonzését,

c) a kdrnyezeti és varosesztétikai kultira fejlesztését,

d) csaladbarat egyéb miivelddési lehetdségeket vagy miivelddési formakat, kiilonosen
a nyilvanos konyvtari ellatis és az Ovodamuzeum mikodéséhez kapesolodd
kozmuvelodési feladatellatast,

e) a helyi hagyomanyokon alapulé nagyrendezvények szervezését, az linnepek
kulturajanak gondozasat, kiilonds tekintettel a Brunszvik-Beethoven-Dreher
kultarkorbe tartozd emlékek apolasat,

f) a hagyomanyos tinnepek kozismertté tételét,

g) a szabadidd kulturalt €s miivelddési célu eltdltéséhez a célnak megfeleld esztétikus
kornyezet, a kozosségi miivelddés szintereinek €s infrastrukturijanak biztositasat,
kapcsolddo szolgaltatasok kiépitésének Osztonzését, a miivészeti tevékenységek €s a
sport tdmogatasat, idegenforgalmi, turisztikai, szabadidds tevékenységek szinterének
biztositasat és a kozmiivelédési helyszin biztositasaval kapcsolatos szolgaltatasi
feladatokat

h) a gyermekek és a fiatalok kozdsségi, miivelddési, miivészeti érdeklodésének
felkeltését és ezzel kapcsolatos igényeik kielégitését,

i) az egyetemes, a nemzeti, a nemzetiségi ¢és mas nemzetiségi kultirak
megismertetését, bemutatdsat, gyarapitasat, a kiilonbozo kultarak kozotti kapesolatok
kiépitését és fenntartasat,

J) kapcsolat épitését a hatdron tali magyarsag mivelddési kozosségeivel és a
testvértelepiilések kulturalis intézményeivel, egyesiileteivel,



k) az iskolarendszeren kiviili, az dntevékeny és dnképzd formak, az életmindséget és
az ¢letesélyt javitd, tanulasi, felndttképzési lehetdségek megteremtését,
1) az id6skoru lakossag miivelddésének, kozosségi életének tdmogatasat
» Az amatér alkoto- ¢és eldado-miivészeti tevékenység feltételeinek biztositasa
alapszolgaltatas korében kiillondsen az alabbiakat segiti el6:
a) az ismeretszerzd, az amatOr alkotd és miivelddd kozosségek tevékenységének
tdmogatdsat, kiilonds tekintettel a kiemelkedd értékeket felmutatdé mivészeti és
szellemi alkotokozosségek, miithelyek tevékenységére,
b) egyiittmiikodés kialakitasat a kozmiivelddés és a helyi miivészeti élet tamogatoival.
» Mikodteti a Brunszvik-Beethoven Ko6zosségi Haz és Konyvtarat
» A Kozszolgaltatod a kozmiivelddési feladatok ellatasa soran

a) egyiittmiikddik mas, az Onkorményzattal kozmiivelddési megallapodast kotott
jogi és természetes személlyel,

b) igényli, és lehetOségeihez mérten segiti a civil kozosségek, szervezetek,
természetes személyek, illetve kulturalis tevékenységet is végzd gazdasagi
tarsasagok kozremiikodését,

C) egylittmikodik

v’ atelepiilésen miikodd kozosségi szinterekkel,

v' a kulturdlis tevékenységet is végz0 gazdasigi tarsasidgokkal,
maganszemélyekkel,
a kézmiuivel6dési feladatokat is ellatod civil szervezetekkel,
az egyhdzakkal,
a varosban miikodo kdznevelési intézményekkel,
a Helyi Ertéktar Bizottsaggal,
azokkal az orszagos szervezetekkel, amelyek a varos teriiletén érdekeltek
vagy érdekeltségekkel rendelkeznek,

v mas 6nkormanyzatokkal és kulturélis intézményekkel.

> Piac- és vasarszervezési feladatokat lat el.
» Szervezi a Brunszvik kert bérbeadasat.

ASANENENRN

A Kulturalis irodaban (MartonKult) dolgozé munkatarsak kozvetleniil kulturalis és jogi
igazgato ald tartoznak szervezetileg és az § utasitasai szerint végzik a munkajukat.

1)

2)

3)

1)

1. A Tarsasag iranyitasa és vezetése
A Tarsasag legfobb szerve, az alapitoi jogok gyakorlasa

A Tarsasag legfobb szerve a taggyiilés (jelen tarsasag esetében Martonvasar Varos
Képvisel6 Testiiletének iilése Alapitoként), amely jogosult a Tarsasag iigyeiben torténd
dontésre.

A legfobb szerv kizardlagos hataskorébe a Ptk., mas jogszabaly, illetve a Térsasagi
Szerzddés altal ilyenként utalt ligyek tartoznak.

A Tarsasag vezetdje az ligyvezetd munkaviszony keretében keriil foglalkoztatasra.

Ugyvezeto

A Térsasagot az ligyvezetd, a taggylilés dontései szerint és sajat jogkorében iranyitja.



2)
3)

4)

5)

6)

7)

9)

Az tigyvezeto felett a munkaltatodi jogokat a taggytilés gyakorolja.
Az ligyvezetd a Tarsasag munkavallaloi felett munkaltatoi jogokat 6nalldan gyakorolja.

Az tligyvezetd gondoskodik a jogszabalyokban, és taggylilés dontéseiben meghatarozott
feladatai ellatasarol, hataskore gyakorlasarol.

Az tugyvezetdt tavolléte, illetve akadalyoztatdsa esetén az altala megbizott személy
helyettesiti. A helyettesitésre vonatkozé feladatokat, hataskort és felelosséget irasos
megbizasban kell rogziteni, melyrdl a taggytilést irdsban értesitenie kell. Az ligyvezetd
altalanos helyettese az tizemeltetési és miiszaki témaja iigyekben az tizemeltetési igazgatd
¢s szakmai iranyito, kulturalis és turisztikai témaju iigyekben a kulturalis és jogi igazgato
1 milli6 forintos hatarértékig.

Az ligyvezetd vezeto tisztségviselO, aki a Tarsasag tigyeit intézi, ellatja a munkaszervezet
vezetésének feladatat, a tarsasagot képviseli, valamint gyakorolja mindazokat a
hataskoroket, amelyek nem tartoznak a taggytilés kizarolagos hataskorébe.

Az tigyvezeto a Ptk. és mas jogszabalyok, az alapitdé okirat, a taggyiilés hatarozatai, a
Térsasag Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzata és mas belsé szabalyzatok, valamint
munkaszerzédése és munkakori leirasa alapjan végzi feladatat, gyakorolja hataskorét és
viseli a feleldsséget.

Az ligyvezetd kiemelt feladatai:

- a Tarsasag eredményes, gazdasagos és torvényes mukodtetése,
- a stratégiai és az éves lizleti terv elkészitése és megvaldsitasa,
- felel a Tarsasag vagyonaért, annak védelméért, ndveléséért,

- belso kontrollrendszer mikodtetése,

a jogszabalyokban eldirt kozzétételi kotelezettségek teljesitése,

- féléves gazdasagi és tevékenységi beszamolok Osszeallitasa a taggyiilés részére,
a FelligyelO Bizottsag eldzetes véleményezésével,

- a taggylilés dontési hataskorébe tartozo tigyekben a sziikséges eldterjesztések,
dontési javaslatok elokészitése, a Feliigyeld Bizottsag véleményeztetésével
azok el6terjesztése,

- a tarsasagi szerzodés modositasanak, a cégjegyzékbe bejegyzett jogoknak,
tényeknek, adatoknak és ezek valtozasanak, valamint a térvényben eldirt mas
adatokban a cégbirdsagi bejelentése,

- gondoskodik a Hatarozatok Konyvének vezetésérol,

- a jogszabdlyi hataridére elokésziti a Tarsasag kozbeszerzési tervét és azt a
taggylilés elé terjeszti jovahagyasra a Felligyeld Bizottsag véleményével,

- elkésziti és benyujtja az illetékes hatosaghoz a kozbeszerzésekre vonatkozo
statisztikai adatokat,

- tizleti partnerekkel kapcsolattartas,

- szerz6dések elokészitése, a tervezet taggylilés elé terjesztése, felhatalmazas
alapjan szerzédések megkotése,

- szerz6dések teljesitése, hataridok figyelése, teljesitések igazolasa,

- hibas teljesitések, reklamaciok intézése,

- pénziigyi teljesitések nyomon kdvetése, hataridoben torténd rendelkezés,



munkaltatoi jogok gyakorlasa a Munka Torvénykonyve alapjan,

specialis jogok alkalmazasa a munkavégzésre irdnyuld egyéb jogviszonyban
all6 munkatarsakkal kapcsolatban,

munkaszerzodések, megbizasi szerzédések megkotésével, moddositasaval,
megsziintetésével kapcsolatos iigyek intézése,

munkakori leirasok készitése,

a munkavallalok értékelési rendszerének kialakitasa,

személyiigyi nyilvantartasok vezetése,

munkaligyi igazolasok, jovedelemigazolasok, kereseti kimutatasok készitése,
kiadasa,

képzéssel és tovabbképzéssel kapcsolatos ligyek intézése,

tovabb tanuldé dolgozokkal tanulmanyi szerzédések megkotése, betartdsanak
ellendrzése,

munkatigyi feladatok, bér, munkaligyi és tarsadalombiztositasi statisztikak,
jelentések, értékelések készitése,

a dolgozdk éves szabadsaganak megallapitasa, nyilvantartasa, a felhasznalas
ellendrzése,

a Munka Torvénykonyve €s egyéb munkaiigyi jogszabalyok tarsasagra torténd
adaptalasa,

tarsadalombiztositasi ligyek intézése,

intézkedés a munkajogi és bériigyi panaszok kivizsgalasarol,

a 1étszam- ¢s bérhelyzet alakuldsanak rendszeres figyelemmel kisérése,

kilépd dolgozok elszamoltatésa,

kapcsolattartas intézményekkel, pénzintézetekkel, Munkaiigyi Kozponttal,
szakember utanpotlas biztositasa,

a Téarsasag munkavédelmi tevékenységének tervezése, szervezése,
gondoskodik a Tarsasdg munkavédelmi szabalyzatinak elkészitésérdl és
karbantartasarol,

munkavédelmi jogszabalyok, eldirdsok betartdsdnak biztositasa,

részvétel a tarsasagnal tartott munkavédelmi szemléken, a feltart hidnyossagok
megsziintetésérdl valé gondoskodas,

biztonsagos munkavégzéshez sziikséges feltételek biztositasarol gondoskodas,
munkavédelemhez sziikséges eszk6zok, berendezések beszerzése, gondoskodas
szabalyszerli hasznalatukrdl, karbantartasukrol, illetve potlasukrol,
munkavédelmi oktatdsok megszervezése, a végrehajtas ellendrzése,

részvétel a tarsasagnal tortént balesetek elhdritasaban, az okok és feleldsség
feltarasat célzo vizsgalatokban,

munkabaleseti jegyzOkonyvek, jelentések, statisztikak elkészitése,

védoruhdk, véddeszkozok €s vedofelszerelések juttatasi rendjének kidolgozasa,
részvétel az lizembe helyezési, hasznalatbavételi eljarasokban,

a Tarsasag tlizvédelemmel kapcsolatos tevékenységének tervezése, szervezése,
gondoskodik a Tarsasag tlizvédelmi szabalyzatanak, tlizriad6 tervének
elkészitésérol és karbantartasarol,

a tlizvédelemmel kapcsolatos jogszabalyok, utasitdsok betartasanak biztositasa,
a Tarsasag tizvédelmének fejlesztése, feltart hianyossagok megsziintetése,
részvétel a Tarsasagnal tartott tlizvédelmi szemléken, a feltart hidnyossagok
megsziintetésérdl valdé gondoskodas,

fejlesztések és beruhazasok sordn a tlizvédelmi eldirdsok betartasanak
ellendrzése,



a Tarsasag tlizvédelmi eszkozeinek és berendezéseinek meghatarozasa,
biztositdsa, gondoskodas szabalyszerli elhelyezésiikrdl, hasznalhatésagukrol,
feliilvizsgalatukrol, karbantartasukrol és sziikség szerinti potlasukrol,

a tzvédelmi oktatasok megszervezése, a végrehajtas ellendrzése,

részvétel a tarsasdgnal tortént tlizesetek megsziintetésében, az okok és a
felelsség feltarasat célzo vizsgalatokban,

tizvédelemmel kapcsolatos jegyzokonyvek, jelentések, statisztikak elkészitése,
a Tarsasag milkodését érintd szabalyzatok el6készitése.

Cégvezetok

A Tarsasag cégvezetdi az lizemeltetési ¢s miiszaki témaju ligyekben az iizemeltetési igazgatd
¢és szakmai iranyitd, kulturalis és turisztikai témaja iigyekben pedig a kulturalis és jogi igazgato,
mindketten 1 milli6 forintos hatarértékig jarhatnak el.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Feliigyel6 Bizottsag

A Téarsasag 3 f6s Feliigyeld Bizottsag (melynek tagjai kizdrdlag magdnszemélyek
lehetnek) feliigyelete alatt miikodik, melynek tagjait az alapitd bizta meg — jelen esetben
— hatédrozatlan iddre.

A Feliigyel6 Bizottsag ellendrzi a tarsasag mitkodését.

A Feliigyeld Bizottsag a tarsasag ligyvezetésének ellendrzése keretében az ligyvezetotol
felvilagositast vagy jelentést kérhet, a tarsasag konyveit és iratait megvizsgalhatja, vagy
a tarsasag koltségére szakértdvel megvizsgaltathatja.

A Tarsasag ¢letében bekovetkezd barmilyen nagyobb volumenti torténésrdl a Feliigyeld
Bizottsagot haladéktalanul, de legalabb félévente irdsban koteles a Tarsasag értesiteni
(pl.: komolyabb lizemi baleset esetén, vagy egyéb vallalkozasi problémak felmeriilése
esetén).

Feliigyeld Bizottsag koteles megvizsgalni a taggyiilés elé terjesztendd szamviteli torvény
szerinti beszamolot, az adozott eredmény felhasznalasara vonatkozo javaslatot, valamint
az alapitd dontését igényld valamennyi lényeges tizletpolitikai jelentést.

A taggyllés a szamviteli torvény szerinti beszamolordl és az addzott eredmény
felhasznalasarol csak a Feliigyeld Bizottsag irasbeli jelentésének birtokaban hatarozhat.

A vizsgélat eredményérdl a Felligyeld Bizottsag elndke szamol be a taggyiilés részére —
a mérleg és az éves lizleti terv esetében irdsos beszamold keretében —, az azokrol valo
Feliigyel6 Bizottsagi hatarozathozatal id6pontjat kovetd taggytilésen.

A Feliigyelo Bizottsag a tarsasag érdekében barmely ligyrdl tajékoztathatja a taggytilést,
kdteles értesiteni, ha jogszaballyal, alapito okirattal ellentétes intézkedést vagy mulasztast
tapasztal, illetve a tarsasag érdekeit sértd intézkedés, mulasztas, vagy visszaélés gyanija
esetén, valamint, ha a vezetd tisztségviseld felelosségét megalapozé tény meriil fel.

A Feliigyel6 Bizottsag tagjai feladataikat csak személyesen gyakorolhatjak.



9) A Feliigyeld Bizottsag ellendrzési joga mind célszerliségi, mind jogszerliségi
szempontbol teljes korti és korlatozhatatlan. Ellendrzési tevékenysége kiterjed a Tarsasag
egészére €s az egyes szervezeti egységekre egyarant.

10) A Feliigyel6 Bizottsag rendszeresen ellendrzi és értékeli a tényleges arbevétel és koltség
alakulasat, az eredményt ¢és annak felhasznalasat, megvizsgalja és értékeli az elkésziilt,
illetve modositott tarsasagi szabalyzatokat, figyelemmel kiséri a Kft. pénzforgalmanak és
likviditasi helyzetének alakuldsat, vizsgalja a befektetésekkel, beruhazasokkal
kapcsolatos gazdasagi szamitasokat, pénziigyi fedezetét, megvalosulasat.

A Tarsasag torvényességi feliigyelete

1) A Tarsasag felett a torvényességi feliigyeletet a cégjegyzéket vezetd birdsag
(tovabbiakban: cégbirosag) latja el. A torvényességi feliigyelet keretében a cégbirosag
ellendrizheti, hogy az alapitd okirat, valamint a tarsasadg szervezetére és milkddésére
vonatkoz6 mas okiratok (Szervezeti és Mikodési Szabalyzat, belsd szabalyzatok)
megfelelnek-e a jogszabalyoknak, valamint a tarsasag szerveinek hatarozatai nem sértik-
e a tarsasagok szervezetére és mikodésére iranyado szabalyokat, az alapitd okiratban és
a tarsasag emlitett mas okirataiban (ligyviteli szabalyzat, belsd szabélyzatok) foglaltakat.

2)  Atorvényességi feliigyelet nem terjed ki az olyan tigyekre, amelyekben mas birosagi vagy
allamigazgatasi eljarasnak van helye (pl. adozas, tlizvédelem, munkavédelem).
I11. A Tarsasag képviselete, cégjegyzés, bélyegzohasznalat
A Térsasagot az tigyvezetd képviseli harmadik személyekkel szemben, valamint birosagok ¢és
mas hatosagok el6tt. A Tarsasag képviseletére jogosultak a cégvezetdk is a Il. pontban

megfogalmazottak szerint.

Ha az alapit6 altal hozott jogsértd hatarozat birdsagi feliilvizsgalatat az ligyvezetd kéri, akkor a
Tarsasagot a perben a Feliigyeld Bizottsagnak a bizottsag altal kijelolt tagja képviseli.

Az ligyvezetd 6nallo cégjegyzésre, valamint bankszamla feletti rendelkezésre jogosult.
A szerz6dés utjan megbizott ligyvédnek a jogi képviselet korében 6nallo aldirdsi joga van. Az
igyvéd azokban az ligyekben, amelyekben eljar, koteles az ligyvezetd altal meghatarozott
allaspontot képviselni.
A Tarsasagnal haszndlt bélyegzdk lenyomatat, valamint az egyes bélyegzOk hasznalatira
feljogositott személyeket a Tarsasag bélyegzd nyilvantartasa tartalmazza.

IV.  Szabalyozasi rendszer
A Térsasag szabalyzatai a gazdalkodas, irdnyitds rendszeresen, folytonosan ismétlddo

tevékenységeinek szervezett végrehajtasi rendjét rogzitik, melyek a tarsasagi szerzddéssel, a
Szervezeti ¢s Miikodési Szabdlyzattal, az alapitdé dontéseivel nem lehetnek ellentétesek. A



Téarsasdg szabalyozdsi rendszere, a szabalyzatok kidolgozasa, karbantartdsa az ligyvezetd
feladata.

A Tarsasadg Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzatat, Javadalmazasi Szabalyzatat az Alapito, a
gazdasagi munka részkérdéseit, valamint Tdrsasadg egészét érintd egyéb szabalyzatokat a
Feliigyel6 Bizottsag ¢és az Alapito hagyja jova.

Az ligyvezeto kiilonféle utasitasokat, intézkedéseket adhat ki. Az utasitas nem lehet ellentétes
hatalyban 1év6 jogszabalyokkal és szabalyzatok eldirasaival, a taggytlilés dontéseivel. Az eseti
feladatra hozott utasitas a feladat végrehajtasaval hatalyat veszti.

V. A Tarsasag miikodési rendje
Altalanos szabalyok

A Tarsasagot az ligyvezetd vezeti. A Tarsasag mukodésében mindenkor biztositani kell a
torvényességet, hatékonysadgot. Ennek feltétele, hogy a munkatarsak folyamatosan
megismerjék, helyesen értelmezzék ¢és maradéktalanul alkalmazzédk a szakteriiletiikre
vonatkoz6 jogszabdlyokat.

A Tarsasag valamennyi dolgozojat a tevékenységiikre vonatkoz6 rendelkezések, utasitasok
megtartasaért anyagi felelosség terheli. Kotelesek a munkakorikhdoz méltd magatartast
tandsitani, a munka és tlizvédelmi, vagyonvédelmi €s titokvédelmi szabalyokat betartani.

A Tarsasag dolgozo6i feladatuk ellatasaért nem igényelhetnek és nem fogadhatnak el eldnyt,
kedvezményt a munkaltatojukon kiviili harmadik személytél. A Tarsasdg dolgoz6i mas
munkavégzésre iranyuld jogviszonyt az ligyvezetd tudtaval és beleegyezésével a mindenkor
hatalyos eldirdsok alapjan, az Osszeférhetetlenségi rendelkezések figyelembevételével
létesithetnek. Valamennyi dolgozodra kotelezd érvényliek a Tarsasag szabalyzatai és a kiadott
munkakori leirasok.

Kiadmanyozas rendje
Kiadmanyozasra a hataskor cimzettje jogosult. A Térsasagnal kiadmanyozasi jogot az
tigyvezetd, valamint altala feljogositott ligyintézé gyakorol. Az lgyvezetd tavolléte,
akadalyoztatdsa esetén a kiadméanyozéasi jog az altaldnos helyettesét illeti meg. A
kiadményozasi jog jogosultja e jogkorét részben vagy egészben atruhdzhatja, az atruhazott
kiadmanyozasi jogot visszavonhatja. Az atruhazott kiadméanyozasi jog tovabb nem delegalhato.
Az 4truhazas nem érinti a hataskor jogosultjanak a személyét és feleldsségét.

Ugyfélfogadas rendje

Az ligyfélfogadas a Tarsasag irodaiban az alabbi:
Ugyfélfogadas

Hétfotol péntekig: 8-16 oraig



Munkarend

A Téarsasadgnal foglalkoztatott munkavallalok munkaideje — f0 szabdly szerint - 40 ora,
amelynek alkalmazasatol az ligyvezetd sajat hataskorben eljarva eltérhet, igy részmunkaidds
munkavallalokat és megbizottakat is foglalkoztathat. A munkaidd alatt a munkavallal6 koteles
a munkahelyén tartézkodni, eltavozas, kiils6 helyszinen végzett munka csak a felettese kiilon
engedélyével lehetséges. A munkahelyrél Onhibdjan kiviil tdvol maradé munkavallalo
akadalyoztatasanak tényérdl haladéktalanul koteles a felettesét értesiteni. A betegségrol szolo
igazolast a munkaba allas els6 napjan kell leadni.

Helyettesités

A Tarsasdg dolgozdi a munkakori leirdsukban foglaltak szerint helyettesitik egymast, a
helyettesitést a szervezeti egység vezetdje rendeli el. A munkatars évi rendes szabadsaga alatti
helyettesités minden dolgozé munkakori kotelessége. A helyettesitést ellatd személyt a
helyettesités soran hozott intézkedésért, végzett tevékenységért ugyanolyan feleldsség terheli,
mint a helyettesitett személyt. A helyettesitést ellatd személyre a helyettesités alatt a
helyettesitett személy fliggelmi viszonyai az iranyaddak. A helyettesitést ellatd személy a
helyettesitett vezetéjenek minden lényeges eseményr6l, a munkavégzés koriilményeirdl a
részletes tdjékoztatast koteles megadni.

A munkavégzés alapelvei

Az ligyvezetonek, mint szakteriilete egyszemélyi felelds vezetdjének munkajogi kotelessége a
Tarsasag feladatainak eredményes végrehajtasa, melyrdl a taggylilést és a Feliigyeld
Bizottsagot folyamatosan tdjékoztatni koteles.

Munkakori leirasok

A Téarsasagban foglalkoztatott dolgozok feladatait a munkakdri leirasok tartalmazzak, amelyek
a munkaszerzédések mellékletét képezik.

A munkakori leirdsoknak tartalmazniuk kell a foglalkoztatott dolgozok jogallasat, a
szervezetben elfoglalt munkakodrnek megfelelden felsorolt feladatait, jogait és kotelezettségeit,
munkaltatdjanak, felettesének €s utasitasaddjanak megnevezését.

A munkakori leirasokat a szervezeti egység feladatkdreinek modosulasa, a munkaltatd, vagy az
utasitdsaddo személyében tortént valtozas, valamint feladat valtozasa esetén azok
bekovetkezésétdl szamitott 15 napon beliil mddositani kell.

A munkako6rok ideiglenes atadasa:

A munkakorok ideiglenes atadasa helyettesités, vagy egyéb rendkiviili esetben torténhet.

Az ideiglenes atadas-atvételt nem kotelezo irasba foglalni, kivéve, ha a munkakort atvevo, vagy
atado erre igényt tart, illetve a munkakor atadasa aru, anyag és egyéb eszkdz, vagy
pénzkezeléssel, értékpapir kezeléssel fligg Ossze.



A munkakorok végleges atadasa:

A munkakorok végleges atadasa €s atvétele személycsere, kilépés, athelyezés esetén torténhet.
Aru, anyag és egyéb eszkoz, vagy pénzkezeléssel, értékpapir kezeléssel megbizott dolgozd
munkakorének végleges atadasa jegyzokonyv felvétele mellett torténhet.

A munkakorok végleges atadas-atvétele esetén az alabbi szabalyokat kell betartani: a munkakor
atadasat a munkavallalo munkahelyrdl valo végleges kilépése el6tt kell lebonyolitani.
Amennyiben a kilépés el6tt nem all rendelkezésre olyan személy, aki a munkakort véglegesen
atveszi, abban az esetben a felettes, vagy a kijeldlt dolgozo ideiglenes jelleggel veszi at a
munkakort.

A munkakor ataddsanal biztositani kell, hogy az atadas ne csak folyd iigyekre, hanem a
modszertani és szakmai eldirdsokra, technikai segédletekre, berendezésekre és eszkozokre is
kiterjedjen.

Az atadas-atvételrol készitett jegyzokonyvnek a kovetkezoket kell tartalmaznia:

- az atadas-atvétel idopontjat, az abban résztvevd személyeket,

- az atadott, folyamatban 1évé konkrét ligyeket, az azokban teendd intézkedéseket,
megjegyzéseket,

- az atadas targyat képez6 okmanyok, utasitdsok, munkaeszkdzok felsoroldsat,

- az anyagi felelosséggel jar6 munkakorok atadasakor csatolni kell a leltarrol készitett
jegyzOkonyvet, valamint a munkakort atvevé dolgozo anyagi feleldssége tudomasul vételérdl
sz616 nyilatkozatot,

- az atado, illetve atvevd esetleges észrevételeit, az atado, az atvevd és kozvetlen felettes,
valamint a jelenlévé személyek egyiittes alairasat.

Fiiggetleniil attol, hogy az atadas-atvétel irasban, vagy szdban torténik, az dtadas-atvételt 6ssze
kell kapcsolni a munkakori leiras atadasaval.

Az atadas-atvételnél a kozvetlen felettes vezetonek jelen kell lennie.

Munkavallalok jogai és kotelezettségei

A munkavallalok jogosultak:

1) igényelni a munkavégzéshez sziikséges feltételeket,

2) megismerni a feladatukat, hataskoriiket, €s felelosségiiket a munkakori leiras, a
vonatkoz6 szabalyzatok, illetve pontos szobeli meghatarozas alapjan,

3) megismerni a Tarsasag célkitlizéseit, Tlzleti tervét, részt venni ezek
kialakitasaban, javaslatokat tenni munkéjukkal 6sszefiiggésben,

4) munkdjukkal és személylikkel kapcsolatban értékeléseket igényelni és
megismerni, ezekrdl véleményt nyilvanitani,

5) sajat munkajukkal vagy csoportjuk tevékenységével kapcsolatban szoban vagy

irasban észrevételt tenni.

A munkavallaldk kotelesek:

6) a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatban, a névre sz6l6 munkakori leirdsban
megallapitott feladatokat ellatni,
7) az eldirt helyen és idoben munkara képes allapotban (alkoholtol és egyéb

tudatmodositd szerektdl mentes éallapotban) megjelenni és munkaidejiiket munkaban
tolteni, ez 1d6 alatt munkavégzés céljabol a munkaltatod rendelkezésére allni,

8) a munkarendet és munkafegyelmet betartani,

9) munkdjukat az elvarhat6 szakértelemmel €s gondossaggal végezni,



10) munkatarsaikkal egylittmi{ikodni és olyan magatartast tantsitani, hogy az mas
egészsegét s testi Epségét ne veszélyeztesse,

11) a Tarsasagi, alapitoi tulajdont 6vni, megdrizni és gyarapitani,

12) a munkajukra vonatkoz6 jogszabalyokat, hatosagi- €s belsd szabalyozasokat
betartani, valamint az alapitd, illetve az ligyvezeto altal adott utasitasokat végrehajtani,
13) a bizonylati rendet és fegyelmet betartani,

14) a biztonsagtechnikai eléirdsokat és tlizrendészeti szabalyokat betartani,
15) munkatarsaikat, feletteseiket segiteni feladataik teljesitésében, veliik hatékonyan
egylittmiikodni a célok elérése érdekében
16) a Tarsasag célkitlizéseit, érdekeit megismerni €és képviselni.
Utasitasi jogkor

Utasitast a Tarsasag feladatainak végrehajtasa érdekében a Tarsasag egészére kiterjedd hatallyal
az tigyvezetd és cégvezetdk adhatnak Ki.

Nem koteles a dolgozo teljesiteni azt az utasitast, amelynek végrehajtasa életét, egészségét,
vagy testi épségét kozvetleniil és stlyosan veszélyeztetné, vagy jogszabalyba iitkozik.

A munkavallal6 koteles az utasitast adéd figyelmét felhivni és egyben kérheti az utasitas irasba
foglalasat, ha az, vagy annak végrehajtasa jogszabalyba iitkozik, vagy teljesitése kart idézhet
eld. Az utasitast ad6 az utasitas irasba foglalasat nem tagadhatja meg. A munkavallalot az irdsba
foglalasra irdnyul6 kérelme miatt hatrany nem érheti.

A kiadott utasitast modositani, vagy hatalyon kiviil helyezni csak a kiado, illetve jovahagyo
jogosult. Amennyiben a kiadott utasitds végrehajtasa soran barmilyen akadaly, kordbban nem
¢észlelt probléma meriil fel, igy az utasitas végrehajtoja azt haladéktalanul kételes jelenteni az
utasitast kiado vezetdnek.

Z.aro rendelkezések

Kelt: Martonvasaron, 2022. .................

Toth Balazs Karoly
ugyvezeto

Zaradeék: A Martonvasar Varosi Kozszolgaltatdé Nonprofit Kft. Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatanak elfogadasarol a Feliigyeld Bizottsag a 2022. ...... -1 tilésén dontott.
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2. szamu melléklet

A Martonvasari Ovodatorténeti Gyiijtemény
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(kiilon dokumentumkeént csatolva)



3. szamu melléklet

A Martonvasari Varosi Konyvtar tligyrendje
(kiilon dokumentumként csatolva)



MARTONVASAR VAROSI
KOZSZOLGALTATO NONPROFIT
KORLATOLT FELELOSSEGU TARSASAG

JAVADALMAZASI SZABALYZATA

Szervezet neve: Martonvasar Varosi Kozszolgaltaté Nonprofit Kft.
Székhelye: 2462 Martonvasar, Szent Laszlo6 ut 2.
Addszama: 24901084-2-07

Képviseletre jogosult személy neve: Toth Balazs Karoly ligyvezet6

Hatalyba [épett: 2022. aprilis 13.
Alkalmazandd: 2022. aprilis 13.-t6l

Utolsé mddositas:

Toth Baldzs Karoly ligyvezetd



A Martonvasar Varosi Kozszolgaltato Nonprofit Kft. (a tovabbiakban: Téarsasag) Javadalmazési
szabalyzata (a tovabbiakban: Szabalyzat) a Tarsasag valamennyi munkavallaloja és szervezeti
egysége szamadra kotelezd érvényti.

1)

2)

1)

2)

3)

1)

2)

3)

I. fejezet
Személyi és targyi hataly

A szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Kft.
a. ugyvezetdjére, (tovabbiakban: Vezetd) és
b. mas vezet6 allast munkavallaléira (tovabbiakban: vezet6 allasi munkavallald)
c. feliigyeldbizottsag elndkére és tagjaira
d. munkavallalbira.

A szabalyzat targyi hatdlya a szabalyzatban nevesitett javadalmazasi formékra és
moédokra, tovabba a javadalmazashoz kapcsolédd teljesitménykovetelmények
kimunkalaséra terjed ki.

1. A jovedelem korében a szabalyzat Kiterjed a bérre, tiszteletdijra és a
jutalmazasi szabalyokra.

2. A juttatdsok korében a szabalyzat kiterjed az egy¢b juttatdsokra.

1. fejezet
Hataskori szabalyok

A Vezetd dijazésat, a feliigyelObizottsdg elndke ¢és tagjai tiszteletdijat az Alapitod
hatarozza meg.

A tarsasag vezetd allastt munkavallaléi és munkavallaloi tekintetében a Vezetd mindsiil
a munkaltatoi jogkor gyakorlojanak.

Mindazon javadalmazasi tigyekben, amelyekre a szabalyzat kifejezett rendelkezést,
szabalyozast nem  tartalmaz, a mindenkori jogszabalyi  rendelkezések
figyelembevételével a munkaltatdi jogkor gyakorloja dont.

I11. fejezet
A javadalmazas médjanak, mértékének fobb elvei
A szabdlyzat hatalya ala tartoz6 javadalmazasi formak és modok szerinti jovedelmek és
juttatasok sem kiilon-kiilon, sem pedig egylittesen nem befolyasolhatjak kérosan a
tarsasag gazdalkodasat, kiegyensulyozott miikodését.

A javadalmazasi formaknak €s modoknak igazodniuk kell a tevékenység jellegéhez.

A javadalmazasi modok és formdk kialakitasaban, bevezetésében és valtoztatadsaban
érvényesiteni kell a fokozatossag elvét.



4)

5)

6)

A javadalmazas mértékénck kialakitasakor a kovetkez6 elveket, kovetelményeket kell

érvényesiteni:
e az azonos elbiralas,

az atlathatosag,

a tarsasagon beliili ardnyossag,

a feleldsséggel valo aranyossag,

a létrehozott, az elért eredménnyel vald aranyossag,

a hatékonysaggal val6 ardnyossag,

a tobblet teljesitménnyel, a tobbleteredménnyel val6 aranyossag,

a célhoz, és célértékhez kotott tényleges teljesitménnyel valo aranyossag,

e aversenytarsakhoz viszonyitott aranyossag,

e a minimalbérhez, garantalt bérminimumhoz viszonyitott ardnyossag,

e azinflacidval val6 aranyossag,

e palyazatokon val6 részvétel, az elnyert palyazatokon szerzett pénzeszkozok,

e a tarsasag tevékenységéhez kapcsolodo iizletvitelben szerzett jartassag,
tapasztalat.

A koztulajdonban all6 gazdasagi tarsasag a Vezetdjének ¢és Vezetd allast
munkavallalojanak e jogviszonydara tekintettel megallapitott havi dijazédsa legfeljebb a
mindenkori kételezd legkisebb munkabér hétszerese lehet. A jogviszony megsziinése
esetére nem biztosithato juttatas.

A tarsasag feliigyelObizottsaga évente értékeli a szabalyzat rendelkezéseinek
érvényesiilését, melyr6l az Alapitonak — az éves beszamoloval egyidejiileg — beszamol.

V. fejezet
A feliigyel6bizottsag elnokének és tagjainak javadalmazasa

A koztulajdonban 4ll6 gazdasdgi tarsasdg felligyeldbizottsdga elndkének e
jogviszonyara tekintettel megallapitott havi dijazdsa nem haladhatja meg a mindenkori
kotelez6 legkisebb munkabér Otszordsét, illetve a feliigyeldbizottsdg tobbi tagja
esetében a mindenkori kotelezd legkisebb munkabér haromszorosat. E dijazason kiviil
a koztulajdonban all6 gazdasagi tarsasag feliigyelObizottsaganak tagja — az igazolt, a
megbizatasaval Osszefliggésben felmeriilt koltségeinek megtéritésén kiviill — mas
javadalmazasra nem jogosult. A feliigyelObizottsag elndokének vagy mas tagjanak e
jogviszonyara tekintettel a megbizas megsziinése esetére juttatds nem biztosithato.

Egy természetes személy legfeljebb egy koztulajdonban 4ll6 gazdasagi tarsasagnal
betdltott Vezetd tisztségviseldi megbizatas, valamint legfeljebb egy kdztulajdonban allo
gazdasagi tarsasagnal betoltott feliigyelObizottsagi tagsag utan részesiilhet
javadalmazasban.

Amennyiben egy természetes személy tobb koztulajdonban all6 gazdasagi tarsasagnal
tolt be Vezeto tisztségviseldi megbizatast, illetve feliigyelObizottsagi tisztséget, ugy azt
koteles bejelenteni az Alapitonak.



1)

2)

3)

4)

1)

2)

V. fejezet
A Vezetok és vezeto allasu munkavallalok javadalmazasa

A Vezeté munkabérét munkaviszonyanak létesitése alkalmaval az Alapitd hatarozza
meg. A Vezetd munkabérét az Alapitdé minden évben feliilvizsgalja és a megadott
iranyelvek alapjan korrigélja és az éves tizleti tervvel egyiitt elfogadja.

A gazdasagi tarsasag Vezet6i munkajogi jogviszonyon alapuld bérezésének aranyban
kell allnia kiilonosen: a Vezeté munkavégzeésével, a felelossége mértékével, a gazdasagi
tarsasag el6z0 éves gazdasagi eredményével, a rabizott vagyon nagysagéaval és a
gazdalkodo szervezet altal foglalkoztatottak 1étszaméaval.

A vezetd allast munkavallald személyi alapbérét a Vezetd allapitja meg, melyrdl a
Feliigyel6bizottsag véleményét ki kell kérni.

Az Alapito altal meghatarozott tobbletfeladat ellatasa esetén a Vezetd, illetve a vezetd
allast munkavallalo, valamint a munkavéllalo részesiilhet egyéb béren feliili
juttatdsban, melynek mértéke éves viszonylatban nem haladhatja meg a brutto
1.000.000,- Ft-ot.

V1. fejezet
Teljesitményhez kotott juttatasok (jutalom, prémium)

A Vezetd teljesitményhez kotott juttatdsat a munkaszerzddésben kell rogziteni. Ilyen
juttatast a tarsasagnal mikodésének elsé 12 honapjaban nem lehet megallapitani.

Vezet6i dontés alapjan a kiemelkedd teljesitményt nyujtdé munkavallaldé vagy vezetd
allast munkavallalé legfeljebb 1 havi munkabérének megfeleld jutalomban részesiilhet.

VII. fejezet
Egyéb juttatasok

A Téarsasagnal az alabbi egyéb juttatasok adhatdak:

1)

2)

3)

4)

A Tarsasag munkavallaléi jogosultak 1 db, a munkavégzésiikhoz sziikséges,
mobiltelefonba helyezhetd céges SIM-kartyara, amelyhez tartoz6 eldfizetés és a
Tarsasag érdekkorébe tartozd tevékenységek ellatdsahoz sziikséges fogyasztas a
Térsasagot terheli.

A Tarsasag irodai dolgozoi jogosultak a munkavégzésiikhoz sziikséges 1 db laptop
korlatlan hasznélatara.

A Térsasag fizikai dllomanyban 1év0 dolgozd6i munkaruha juttatasra jogosultak.

Temetési segélyben akkor részesithetd a Munkavallalo, ha 6 gondoskodott a Polgari
Torvénykonyvrol szolo 2013. évi V. torvény 8:1. § (1) bekezdés 1. pontja szerinti
kozeli hozzatartozoja eltemettetésérol. A temetési segély igényléséhez csatolni kell a
halotti anyakonyvi kivonat mésolati példanyat, valamint a Munkavallalo nevére sz616
eredeti szamlat. A segély Osszege nem haladhatja meg a temetési szamla brutto
Osszegét, maximalis mértéke 50.000-, Ft. A kérelem elbiralasa vezetdi hataskor.



5) Az iskolakezdési tamogatasban azok a Munkavallalok részesiilhetnek, akik gyermeke
altalanos-, vagy kozépiskolaba jar. Az iskolakezdési tdmogatast évente egyszer lehet
igénybe venni, az iskolakezdést megel6zo, illetve kdvetd hatvan napon beliil. A juttatas
kifizetésének tovabbi feltétele, hogy a juttatas kifizetésének honapjaban Munkavallald
ne alljon felmondas vagy probaidé alatt. Az iskolakezdési tdimogatas kifizetésre keriild
nettd Osszege gyermekenként legfeljebb 15.000-, Ft. A kérelem elbiralasa vezetoi
hataskor.

6) A Munkavallal6 indokolt kérelmére munkabéreléleg adhato, naptari évente legfeljebb
egy alkalommal. A kérelmet a munkabéreléleg kérelem formanyomtatvanyon lehet
benyujtani. Munkabéreldleget csak az a Munkavallalé kaphat, aki a Munkaltatonal
legalabb harom hénapos munkaviszonnyal rendelkezik és nem all felmondas alatt. A
munkabéreldleg 6sszege nem haladhatja meg a mindenkori minimalbér 6tszorosét. A
munkabéreldleg egyenld részletekben, a Munkavallalo éltal megjel6lt szdmu honap
(legfeljebb 6) alatt keriil a munkabérbdl levondsra. Munkabér vagy egyéb ellatas
hianyaban a Munkavallalo a levonassal azonos iitemezésben koteles atutalni a Tarsasag
bankszdmlajara a le nem vonhato torleszté részletet. Amig a Munkavallaldo a
munkabéreldleget nem fizette vissza, ijabb munkabéreldleget nem vehet fel. A kérelem
elbiralasa vezet6i hataskor.

7) A belfoldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelése és engedélyezése a munkaltatoi jogkor
gyakorlojanak hataskore, és kikiildetési rendelvényhez kotott. A munkavallalok a
munkakori  kotelességlik  teljesitéséhez és a Tarsasag érdekkorébe tartozo
tevékenységek ellatasdhoz sziikséges mértékben jogosultak a Térsasag tulajdonaban
1évé gépkocsik és jarmiivek hivatalos céli hasznalatara, illetve hasznalatanak
elszamolasara a vonatkozd adojogszabalyok figyelembevételével, amelynek koltségeit
a Tarsasag viseli. Sajat gépjarmii hivatali célii hasznalata csak a Vezetd tudtaval és
eldzetes irasos beleegyezésével torténhet.

8) A Tarsasag a munkavallaloit vezet6i dontés alapjan részesitheti a Tarsasag részére a
mobilszolgaltatd cég altal biztositott flottakedvezményben. A munkavallalo részérdl
legfeljebb harom f6, a hazastarsa vagy egyenes agi rokonai részesiilhetnek ebben a
kedvezményben, azzal, hogy a szolgaltatasok terhét tovabbra is a munkavallalo és
rokonai vallaljak fizetni.

Kelt: Martonvasaron, 2022. .................

Toth Balazs Karoly
ugyvezeto

Zaradék: A Martonvasar Varosi Kozszolgaltatd Nonprofit Kft. javadalmazasi szabalyzatanak
elfogadésarol a Feliigyel6 Bizottsag a 2022. aprilis 6-1 iilésén dontott.
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SZAMVITELI POLITIKA

A villalkozas neve: Martonvasar Varosi Kozszolgaltato Nonprofit Korlatolt

Felelosségu Tarsasag

A vallalkozas cime: 2462 Martonvasar, Szent Laszlé ut 2.

Képviseletre jogosult személy neve: Toth Balazs Karoly iigyvezeto

Jelen szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben a szamviteli torvény és a kapcsolodo jogszabalyok
vonatkozo eldirasai szerint kell eljarni. Feliilvizsgalata és karbantartasa az iligyvezetd hataskorébe
tartozik és a jogszabalyi valtozasok fliggvényében, a valtozas hatalyba 1épését kovetd 90 napon beliil
torténik.
A szabalyzat el6irasainak betartdsa a szervezet minden munkavallaldja és foglalkoztatottja szamara
kotelezo.

A szabalyzatban foglaltak 2022. januar 1. napjaval 1épnek hatalyba.

Martonvasar, 2022.03.31.

T6th Balazs Karoly
igyvezetd
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1. A szamviteli politika célja

A szamviteli politika célja, hogy a gazdalkodonal olyan szamviteli rendszer funkcionaljon, amelynek
alapjan megbizhaté és valos informacidt tartalmazd éves beszamold Aallithatd Ossze és amely
szamviteli rendszer egyidejlileg a vezetdi dontések szamara is alkalmas informacios bazisul szolgalhat.
A szamviteli politika - a szamviteli térvényben megfogalmazott alapelvekre és értékelési eldirasokra
épillve - a szamviteli térvény eldirdsainak végrehajtdsdhoz sziikséges modszerek és eljardsok
Osszessége, amely a gazdalkodo adottsdganak leginkabb megfeleld rendszer kialakitasat alapozza meg.

2. Az uizleti év, a mérleg fordulonapja

Az iizleti év az az id6tartam, amelyr6l a beszamolot kell késziteni.

Az lizleti év id6tartama megegyezik a naptari évvel.
A mérleg fordulonapja az lizleti év december 31. napja.

Uzleti év az egyesiiléssel 1étrejovo 11j vallalkozonal az egyesiilés napjat koveté naptol a vallalkozo
altal az iizleti év végeként megjelolt napig - mint mérlegfordulonapig - terjed6 idoszak.

3. A beszamolo készitésének idopontja

Az lzleti év mérleg-forduldonapja és a letétbe helyezés idépontja kozott ugy kell meghatarozni a
beszamold készitésének iddpontjat, hogy a megbizhatdé és valds vagyoni helyzet bemutatasdhoz
sziikséges értékelési feladatokat el lehessen végezni.

A beszamolo készitésének idopontja az tizleti év mérlegfordulonapjat kovetd év januar 31. napja.
Zarlati litemtervet nem készitlink.

A gazdalkodo az tlizleti évrdl készitett beszamolot, valamint az azokat alatamaszto leltart, értékelést,

fokonyvi kivonatot, vagy mas, a torvény kovetelményeinek megfeleld nyilvantartist olvashatod
formaban legalabb 8 évig koteles megdrizni.

4. Konyvvizsgalat, letétbe helyezés és kozzététel

4.1.Kényvvizsgalat

Tarsasagunk valasztott konyvvizsgaldja a Lauf-Audit Kényvelé és Konyvvizsgalo Kft. (nyilvantartasi
szam: 001465; székhely: 8900 Zalaegerszeg, Pet6fi utca 7. 1.em.5.a.;addszam: 25298079-2-20)

4.2.Letétbe helyezés és kozzététel

Tarsasagunk koteles a jovahagyasra jogosult testiilet altal elfogadott egyszerisitett éves beszamolot, a
konyvvizsgalodi zaradékot vagy a zaradék megadasanak elutasitasat is tartalmazd filiggetlen
konyvvizsgaloi jelentéssel egyiitt, valamint az adozott eredmény felhasznalasara (az osztalék
jovahagyasara) vonatkoz6 hatirozatot az adott iizleti év mérlegfordulonapjat kovetd 6tddik honap
utolsé napjaig letétbe helyezni ugyanolyan formaban ¢és tartalommal (szovegezésben), mint amelynek
alapjan a kdnyvvizsgald az egyszeriisitett éves beszamolot feliilvizsgalta.

A letétbe helyezési és kozzétételi kotelezettséglinknek az egyszerlsitett éves beszamolo
céginformacios szolgalatnak torténd megkiildésével tesziink eleget.

Kotelesek vagyunk biztositani, hogy munkavallaloink, alkalmazottaink az egyszeriisitett éves
beszamolot, a konyvvizsgdloi zaradékot vagy a zaradék megadasanak elutasitdsat is tartalmazo
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fliggetlen konyvvizsgaloi jelentést a székhelyiinkon megtekinthessék és azokrol teljes vagy részleges
masolatot készithessenek.

Ha a konyvvizsgalé a zaradék megadasat elutasitotta, akkor az egyszerlsitett éves beszamolo
mérlegének, eredménykimutatasanak, és kiegészité mellékletének minden egyes példanyan
feltiintetjiik a kdvetkezd szoveget: “A kozzétett adatok konyvvizsgalattal nincsenek aldtdmasztva.”

5. A konyvvezetés modja

A gazdalkodo miikodésérdl, vagyoni, pénziigyi és jovedelmi helyzetérdl, a naptari év konyveinek
lezarasat kovetden, a torvényben meghatarozott konyvvezetéssel aldtdmasztott beszamolot koteles
késziteni.

A kényvvezetés és a beszamolokészités soran alkalmaznia kell a kiilon rendelettel kihirdetett, hatalyos
magyar szamviteli standardokat.

Tarsasagunk a szamviteli torvény el6irasainak megfeleléen a kettés konyvvitel szabalyai szerint,
magyar nyelven vezeti konyveit.

5.1. A koltségelszamolas valasztott modszere

A koltségeket kizardlag az 5. Koltségnemek szamlaosztaly szamlain konyveljiik, munkaszam
megbontassal. Mivel a munkaszdmok mar a kdnyvelés soran felvitelre keriilnek, ezaltal elkeriilhetd a
dupla adatrogzités, melyre az 6nkormanyzati és egyéb adatszolgaltatas adatigénye miatt lenne sziikség.

5.2. A konyvvezetést végzok

A konyvvezetést kiilsé megbizott, a Kontar ”3” Kft. (székhely: 2462 Martonvasar, Széchenyi utca 34.;
cégjegyzékszam: 07-09-009436; adoszam: 13033866-1-07; képviseli: Zahorszky Gydrgyné regisztralt
mérlegképes konyveld regisztracios szama: 156878) végzi

5.3. A fékonyvi konyveléshez, az analitikus nyilvantartasok vezetéséhez és az ezekhez kapcsolodo
egyéb adatfeldolgozasokhoz alkalmazott szoftverek:

RLB60 konyvelési rendszer:
- Fokonyvi és folydszdmla konyvelés
- Afanyilvantartas
- Hazipénztar kezelés
Clear Admin vagy Kulcssoft - Szamlazas
Servantes - Bérszamfejtés
Servantes - Targyi eszkoz nyilvantartas

6. Az éves beszamolo

6.1. A beszamol6 formaja

A beszamold formajat a szamviteli torvény az éves nettd arbevétel nagysagatol, a mérleg f66sszegétdl,
a foglalkoztatottak létszamatol, mindezek hatarértékeit6l, tovabba egyéb feltételektol fiiggden
hatarozza meg.

Eves beszamolot és iizleti jelentést koteles késziteni a kettds konyvvitelt vezetd gazdalkodo, az
alabbiak kivételével:



Szamviteli politika

Egyszerisitett éves beszamolot készithet a kettds konyvvitelt vezetd vallalkozo, ha két egymast kdvetd
iizleti évben a mérleg fordulonapjan a kovetkezd, a nagysagot jelzé harom mutatoérték koziil
barmelyik kettd nem haladja meg az alabbi hatarértéket:

a) a mérlegf66sszeg az 1200 millié forintot,

b) az éves nettd arbevétel a 2400 milli6 forintot,

C) az iizleti évben atlagosan foglalkoztatottak szama az 50 fot.

Ha az éves beszamolot készitd vallalkozonal a fenti harom mutatoérték koziil barmelyik ketté a
hatarérték ald keriil két egymdst kovetd iizleti évben, akkor a masodik iizleti évet kovetd évtdl a
vallalkoz6 egyszerisitett éves beszamolot készithet.

Amennyiben a vallalkoz6 az éves beszamoldt a 1étesitd okiratban rogzitett devizaban késziti el, a
feltételként forintban meghatarozott értékhatarokat a Magyar Nemzeti Bank altal az adott id6pontra
vonatkozoan kdzzétett, hivatalos devizaarfolyamon torténd atszamitassal kell figyelembe venni.

Nem készithet egyszerisitett éves beszamolot

- a nyilvanosan miik6do részvénytarsasag,

- az anyavallalat,

- a kozérdeklodésre szamot tartd gazdalkodo,

- az olyan vallalkoz6, amelynek kibocsatott értékpapirjai t6zsdei kereskedelme engedélyezett vagy
az engedélyezést mar kérelmezték.
Anyavallalatnak nem minésiilé konszolidalasba bevont vallalkozas abban az esetben készithet
egyszerusitett éves beszdmolot, ha nyilvantartasai alapjan biztositani tudja az Osszevont
(konszolidalt) éves beszamolo sszeallitasahoz sziikséges informaciokat az anyavallalat részére.

Osszevont (konszolidalt) éves beszamolot és Osszevont (konszolidalt) iizleti jelentést is koteles
késziteni az a gazdalkodd, amely egy vagy tobb gazdalkodohoz fiz6d6 viszonydban anyavallalatnak

mindsil.

A fentiek alapjan Egyszeriisitett éves beszamolot készitiink.

6.2. A beszamol6 pénzneme

A beszamol6 készités és a konyvvezetés pénznemének a 1€tesitd okiratban rogzitett pénznemmel kell
megegyeznie.

Az egyszeriisitett éves beszamolot forintban készitjiik el.

7. A mérleg és eredménykimutatas

A mérleg és az eredménykimutatds minden tételénél fel kell tiintetni az el6zo iizleti év megfeleld
adatat. Ha az adatok nem hasonlithatok 6ssze, akkor ezt a kiegészitd mellékletben be kell mutatni és
indokolni kell. Amennyiben az ellendrzés az el6zd iizleti év(ek) éves beszamolojaban elkovetett
jelentds Osszegili hiba(ka)t allapitott meg, akkor az el6z6 év(ek)re vonatkozd modositasokat a mérleg
¢s az eredménykimutatas minden tételénél az el6z0 év adatai mellett be kell mutatni, azok nem
képezik részét az eredménykimutatds targyévi adatainak. Ez esetben a mérlegben is és az
eredménykimutatasban is kiilon-kiilon oszlopban szerepelnek az el6z0 iizleti év adatai, a lezart tizleti
év(ek)re vonatkoz6 modositasok, valamint a targyévi adatok.
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7.1. A mérleg
A mérleg formaja

A mérleget a szdmviteli torvény 1. sz. melléklet ,,A” valtozata szerint készitjiik el, az un. mérlegszerii
elrendezéssel.

A mérleg tagolasa

A mérleg, a szamviteli torvény szerinti tagolason tul tovabb nem részletezett, az arab szammal jelzett
tételeket egy-egy csoporton beliill nem vonjuk 6ssze, mint ahogy azokat az arab szammal jelzett
sorokat sem hagyjuk el, amelyeknél adat sem a targyévben, sem az el6z6 évben nem szerepel.

7.2. Az eredménykimutatas

Az eredménykimutatas a vallalkozé adozott eredményének a levezetését — az ellendrzés megallapitasai
alapjan az el6z6 iizleti év(ek) adozott eredményét modositd jelentds Osszegii hibadk eredményre
gyakorolt hatasat elkiilonitetten — tartalmazza, az eredmény keletkezésére, modositasara hato fobb
tényezoOket, az addzott eredmény Osszetevoit, kialakulasat mutatja be.

Az lizleti év adozott eredményét az lizemi (iizleti) tevékenység eredménye és a pénziigyi miiveletek
eredménye (a tovabbiakban egyiitt: adozas el6tti eredmény) adofizetési kotelezettség levonasaval
csokkentett 6sszegében kell meghatarozni.

Az iizemi (iizleti) tevékenység eredménye megallapitasanak médja

Az iizemi (iizleti) tevékenység eredményét az iizleti évben elszamolt értékesités nettd arbevételének,
az eszkozok kozott allomanyba vett sajat teljesitmények értékének, az egyéb bevételeknek, valamint
az iizleti évben elszamolt anyagjellegli raforditasok, személyi jellegli raforditasok, értékcsokkenési
leiras és egyéb raforditasok egyiittes Osszegének kiillonbozeteként (6sszkoltség eljarassal) allapitjuk
meg.

Az eredménykimutatast a szamviteli torvény 2. sz. melléklete szerint készitjiik el.

Az eredménykimutatas tagolasa
Az eredménykimutatas, a szamviteli torvény szerinti tagolason tal tovabb nem részletezett, az arab
szammal jelzett tételeket egy-egy csoporton belill nem vonjuk 6ssze, mint ahogy azokat az arab

szammal jelzett sorokat sem hagyjuk el, amelyeknél adat sem a targyévben, sem az el6z6 évben nem
szerepel.

8. Szamviteli alapelvek

A beszamolo elkészitésekor és a konyvvezetés soran az alabbi alapelveket kell érvényesiteni:
(Az alapelvektdl csak a Szamviteli torvényben szabalyozott modon lehet eltérni.)

8.1. A vallalkozas folytatasanak elve

A beszamold elkészitésekor és a konyvvezetés soran abbodl kell kiindulni, hogy a gazdalkodo a
belathato jovében is fenn tudja tartani miikodését, folytatni tudja tevékenységét, nem varhatdé a
mikddés besziintetése vagy barmilyen okbol torténd jelentds csokkenése

8.2. A teljesség elve
A gazdalkodonak konyvelnie kell mindazon gazdasagi eseményeket, amelyeknek az eszkdzokre és a
forrdsokra, illetve a targyévi eredményre gyakorolt hatasat a beszamoloban ki kell mutatni, ideértve
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azokat a gazdasagi eseményeket is, amelyek az adott iizleti évre vonatkoznak, amelyek egyrészt a
mérleg fordulonapjat kovetéen, de még a mérleg elkészitését megel6zden valtak ismertté, masrészt
azokat is, amelyek a mérleg fordulonapjaval lezart lizleti év gazdasagi eseményeibdl erednek, a mérleg
fordulénapja el6tt még nem kovetkeztek be, de a mérleg elkészitését megeldzden ismertté valtak.

8.3. A valodisag elve

A konyvvitelben rogzitett és a beszamoldban szerepld tételeknek a valdsagban is megtalalhatoknak,
bizonyithatoknak, kiviilallok altal is megéllapithatoknak kell lenniiik. Ertékelésiik meg kell, hogy
feleljen az e torvényben eldirt értékelési elveknek és az azokhoz kapcsolodo értékelési eljarasoknak.

8.4. A vilagossag elve
A konyvvezetést és a beszamolot attekinthetd, érthetd, e torvénynek megfelelden rendezett formaban
kell elkésziteni.

8.5. A kovetkezetesség elve
A beszdmol6 tartalma és formaja, valamint az azt alatdmaszté konyvvezetés tekintetében az
allandosagot és az 6sszehasonlithatosagot biztositani kell.

8.6. A folytonossag elve

Az lizleti év nyitoadatainak meg kell egyezniiik az el6zd iizleti év megfeleld zard adataival. Az
egymast kovetd években az eszk6zok és a forrasok értékelése, az eredmény szambavétele csak e
torvényben meghatarozott szabalyok szerint valtozhat.

8.7. Az dsszemérés elve

Az adott id6szak eredményének meghatirozasakor a tevékenységek adott iddszaki teljesitéseinek
elismert bevételeit és a bevételeknek megfeleld koltségeit (raforditasait) kell szamitdsba venni,
fiiggetleniil a pénziigyi teljesitéstdl. A bevételeknek és a koltségeknek ahhoz az idészakhoz kell
kapcsolodniuk, amikor azok gazdasagilag felmeriiltek.

8.8. Az dvatossag elve

Nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az arbevétel, a bevétel pénziigyi realizalasa bizonytalan. A
targyévi eredmény meghatarozasa soran az értékvesztés elszamoldsaval, a céltartalék képzésével kell
figyelembe venni az eldrelathatd kockazatot és feltételezhetd veszteséget akkor is, ha az az iizleti év
mérlegének fordulonapja és a mérlegkészités idépontja kdzott valt ismertté. Az értékcsokkenéseket, az
értékvesztéseket és a céltartalékokat el kell szamolni, fiiggetleniil attol, hogy az iizleti év eredménye
nyereség vagy veszteség.

8.9. A brutto6 elszamolas elve
A bevételek és a koltségek (raforditasok), illetve a kovetelések és a kotelezettségek egymassal
szemben - az e torvényben szabalyozott esetek kivételével - nem szamolhatok el.

8.10. Az egyedi értékelés elve
Az eszkozoket és a kotelezettségeket a konyvvezetés és a beszamold elkészitése soran egyedileg kell
rogziteni és értékelni.

8.11. Az id6beli elhatarolas elve

Az olyan gazdasagi események kihatasait, amelyek két vagy tobb iizleti évet is érintenek, az adott
iddszak bevételei és koltségei kdzott olyan aranyban kell elszamolni, ahogyan az az alapul szolgalo
id6szak és az elszamolasi idoszak kdzott megoszlik.

8.12. A tartalom elsddlegessége a formaval szemben elve

A beszamoloban és az azt alatdmasztd konyvvezetés sordn a gazdasagi eseményeket, iigyleteket a
tényleges gazdasagi tartalmuknak megfeleléen - e torvény alapelveihez, vonatkozé eldirasaihoz
igazododan - kell bemutatni, illetve annak megfelelden kell elszamolni.
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8.13. A Iényegesség elve

Lényegesnek mindsiil a beszamold szempontjabol minden olyan informacid, amelynek elhagyasa vagy
téves bemutatasa - az észSzerliség hatarain belill - befolyasolja a beszamolé adatait felhasznalok
dontéseit. Egy-egy tétel Iényegessé mindsitését mas hasonlo tételekkel 6sszefiiggésben kell megitélni.

8.14. A koltség-haszon Osszevetésének elve

A beszamoldban (a mérlegben, az eredménykimutatasban, a kiegészitd mellé¢kletben) nyilvanossagra
hozott informacidk hasznosithatosdga (hasznossdga) alljon ardnyban az informdaciok eldallitasanak
koltségeivel.

9. A szamviteli politika keretében elkészitendo szabalyzatok

A szamviteli politika keretében 6nalld szabalyzatként keriil elkészitésre
-az eszkozok és a forrasok értékelési szabalyzata,
-a szamlarend,
-a bizonylati rend,
-az eszkdzok és a forrasok leltarkészitési €s leltarozasi szabalyzata,
-az eszk6zok és a forrasok selejtezési szabalyzata,
-a pénzkezelési szabalyzat.

Tarsasagunk az altalanos koltségek felosztasanak szabalyozasa érdekében Koltségfelosztasi és
Onkoltségszamitasi szabalyzatot készit.

10. Az eszkozok besorolasa

A szamviteli torvény szerint a termel6eszkozoket a befektetett eszk6zok, illetve a forgdeszkdzok koze
rendeltetésiik, hasznalatuk alapjan kell besorolni.

A forgoeszkozok kozott kerlilnek kimutatasra mindazok az eszk6zok, amelyek nem tartosan szolgaljak
a tevékenységet, vagyis egy év vagy egy évnél rovidebb idoszak alatt elhasznalodnak vagy kikeriilnek
a vallalkozasbol.

Amennyiben egy adott eszkdz hasznalata, rendeltetése megvaltozik, mert az eszkoz a tevékenységet, a
mikddeést tartosan mar nem szolgalja vagy forditva, akkor annak besorolasat meg kell valtoztatni; az
eszkozt - legkés6bb a mérlegkészités idoszakaban, a mérlegfordulénapra vonatkozoan - at kell sorolni
a befektetett eszkozok koziil a forgbdeszkozok kozé vagy forditva, a forgdeszkdzok koziil a befektetett
eszk6zok kozé.

Az értékpapirok beszerzésének céljat a vezetés hatarozza meg, és ennek alapjan kell allomanyba venni
a befektetett pénziigyi eszk6zok vagy a forgdeszkdzok kozott.

Modositasra (atcsoportositisra) is csak a vezetés dontése alapjan kerill sor a targyévet érintden,
legkésobb az iizleti év mérlegének készitésekor.

11. Ertékhelyesbités, értékelési tartalék

Ertékhelyesbitést, értékelési tartalékot nem mutatunk ki.

12. Valos értéken torténo értékelés

A pénziigyi instrumentumok meghatarozott korére nem alkalmazzuk a valos értéken torténd értékelés
szabalyait.
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13. Az alapitas -atszervezés koltségeinek elszamolasa

A felmeriilt koltségeket egy Osszegben szamoljuk el az eredmény terhére a felmeriilés évében.

14. Kisérleti fejlesztés koltségeinek elszamolasa

A felmeriilt koltségeket egy Osszegben szamoljuk el az eredmény terhére a felmeriilés évében.

15. Minositési ismérvek a szamviteli elszamolasok szempontjabol

15.1. Lényegesség Kkritériumai

A lényegesség elve alapjan lényegesnek mindsiil a beszamolé szempontjabol minden olyan
informacio, amelynek elhagyasa vagy téves bemutatasa befolyasolja a beszamol6 adatait, a felhasznalo
dontéseit. Egy-egy tétel Iényegessé mindsitését mas hasonlo tételekkel 6sszefiiggésben kell megitélni.

A jelentds 6sszegii hiba

Jelent6s Osszegli a hiba, ha a hiba feltarasanak évében a kiilonboz6 ellenérzések soran - ugyanazon
évet érintden - megallapitott hibak, hibahatasok eredményt, sajat tokét noveld-csokkentd (eldjeltol
fliggetlen) abszolut értékének egyiittes Osszege meghaladja az ellendrzott {izleti év
mérlegfoosszegének 2 szazalékat, illetve, ha a mérlegfoosszeg 2 szazaléka nem haladja meg az 1
millié forintot, akkor az 1 milli forintot.

Nem jelentds Osszegli a hiba, ha a hiba feltarasanak évében, a kiillonb6zo ellendrzések sordn, egy adott
iizleti évet érintdéen (évenként kiilon-kiilon) feltart hibak és hibahatasok - eredményt, sajat tokét
noveld-csokkentd - értékének egyiittes (eldjeltdl fliggetlen, abszolit) 0sszege nem haladja meg a
jelentds 0sszegli hiba értékhatarat.

A jelent6s Osszeglinek mindsiilé hibakat és hibahatasokat a targyévi mérlegben ¢€s
eredménykimutatasban a szamviteli torvény alapjan kiilon oszlopban mutatjuk be. A fentiek alapjan
jelentds Osszeglinek mindsitett hibakat és hibahatasokat a feltarast kdvetden kiilon fékonyvi szamlara
kell kdnyvelni az adott szamlacsoporton beliil, évszammal elkiilonitetten.

15.2. Fajlagosan kis értékii készletek

Az értékvesztés elszamolasa szempontjabol fajlagosan kis értékiinek tekintjiilk azokat a készleteket,
amelyek esetében készletcsoportonként (fokonyvi szamlanként) az értékvesztés nem haladja meg a
nyilvantartott érték 5 %-at.

15.3. A teljesitési és késziiltségi fok meghatarozasanak médszere
A teljesitési fok a szerzddés elszdmolasi egységére, mig a késziiltségi fok a befejezetlen termelésre és
a félkész termékekre vonatkozo fogalmak.

1.Valtozat
Az elvégzett munka felmeriilt koltségeinek a munka becsiilt 6sszes koltségéhez viszonyitott aranya
alapjan.



Szamviteli politika

15.4. A vevonként, adésonként Kisosszegii kovetelések értéke

Azt tekintjiik kisosszegli kovetelésnek, amely esetében a végrehajtas koltségeinek haromszorosat nem
haladja meg a kovetelés.

15.5. Kivételes nagysagu vagy eléfordulasu bevételek, koltségek és raforditasok

A kivételes nagysagi vagy el6fordulasu tételek kiiszobértékét az iizleti év értékesités nettd
arbevételének 10 szazalékaban hatdrozzuk meg. Ennek megfeleléen az elszdmolt kivételes nagysagu
vagy elofordulasu bevételeket, koltségeket, illetve raforditasokat ezt meghaladd Osszeg esetén a
Kiegészit mellékletben tételesen bemutatjuk.

15.6.Behajthatatlan kiovetelések esetében aranytalan koltség

Behajthatatlan kovetelések esetében maximum a végrehajtds koltségeinek haromszorosaban
hatarozzuk meg azt az értéket amikor a végrehajtassal kapcsolatos koltségek mar nincsenek ardnyban a
kovetelésbdl varhatdoan megszerezhetd 0sszeggel

16.Aranvos csokkentés (cégvasarlas esetén az egyes eszkozok realis értékének meghatarozasahoz
hasznalt modszer)

Cégvasarlas esetén, amikor a fizetett ellenérték kevesebb mint az egyes eszkdzok piaci értéke, akkor
az egyes eszkdzok piaci értékét alapul véve minden eszkdz értékét ugyanolyan aranyban, maximum 20
%-kal csokkentjiik. Amennyiben ezutan is marad kiilonbség akkor azt negativ tizleti vagy cégértékként
mutatjuk Ki.

17. Amortizacios politika

A terv szerinti értékcsokkenés elszamolasanal a hasznos élettartam végén varhatdo maradvanyértékkel
csokkentett bekeriilési értékbol kell kiindulni.

Hasznos élettartam: az az idoszak, amely alatt az amortizalhat6 eszkozt a gazdalkodo iddaranyosan
vagy teljesitményaranyosan az eredmény terhére elszamolja.

Maradvianyérték: a rendeltetésszerti hasznalatbavétel, az iizembe helyezés idOpontjaban - a
rendelkezésre allo informaciok alapjan, a hasznos élettartam fliggvényében - az eszkdz meghatarozott,
a hasznos élettartam végén varhatoan realizalhatd értéke. Nulla lehet a maradvanyérték, ha annak
értéke valosziniisithetéen nem jelentds.

17.1.Maradvanyérték nagysaga

Az eszk0z maradvanyértékét — az egyedi értékelés elve alapjan — a hasznos élettartam végére szamitott
eszkoz, lizembehelyezésének iddpontjaban fellelheté hasonld kori eszkdéz piaci értéke alapjan
hatarozzuk meg.

Ha az eszkOznek a hasznos élettartam végén varhatoan realizalt értéke nem jelentds, akkor a
maradvanyértéket nullanak tekintjiik.

Nem jelent6s a maradvanyérték, ha annak Osszege a beszerzési érték 10 %-at, vagy ha az kevesebb
mint 200 eFt, akkor a 200 eFt-ot nem éri el. Nem jelentds akkor sem, ha az eszkdz csak eredeti
rendeltetésétél megfosztva (szétszedve), vagy hulladékként értékesithetd tovabba, ha az eszkoz
varhatoan nem lesz értékesithetd.

Szoftverek és szamitastechnikai eszk6zok esetében a maradvanyérték minden esetben nulla forint.
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17.2.Alkalmazott leirasi médszerek

Az évenként elszamolando értékcsokkenésnek a bekeriilési értékhez (brutté értékhez) -
maradvanyérték megallapitasa esetén a maradvanyértékkel csokkentett bekeriilési értékhez (bruttd
értékhez) - viszonyitott aranyat, az egyedi eszkoz varhatd hasznalata, ebbdl adodo élettartama, fizikai
elhasznalodasa ¢és erkodlcsi avulasa, az adott vallalkozasi tevékenységre jellemz6 koriilmények
figyelembevételével kell megtervezni, és azokat a nyilvantartdsokon torténd rogzitést kovetden a
rendeltetésszert hasznalatbavételtol, az tizembe helyezéstdl kell alkalmazni.

Az tlizembe helyezés id6pontja az eszkdz szokasos vallalkozasi tevékenység keretében torténd
rendeltetésszert hasznositasanak a kezd6 idépontja.

Az Uzemeltetés divizional a 100 ezer forint netté értéket meghalado 2018 évig beszerzett
eszkozok avulasat még 6 évben hatarozzuk meg, mig 2019. évtél degressziv leirassal szamoljuk el
a Kkijelolt jelentés eredménymddosité eszkozoket. A tobbi targyi eszkoz értékcsokkenésének
elszamolasa marad linearisan.

A tamogatassal beszerzett eszkozok elszamolasa tovabbra is linearis leirassal torténik, mivel
eredményre gyakorolt hatdsa nincs.

A 2019 év elétt idészakban a 100 ezer forint egyedi beszerzési, eloallitasi érték alatti targyi
eszkozok beszerzési vagy eldallitasi koltségét a hasznalatbavételkor értékcsokkenési leirasként
egy Osszegben elszamoljuk. 2021 évtdl beszerzett 200 ezer forint egyedi beszerzési érték alatti
targyi eszkozok degressziven 3 év alatt Keriilnek leirasra.

2021. évben és az azt koveto években az el6zo években Kijelolt targyi eszkozoknél a degressziv
leirassal, a fennmarado és targyévben beszerzett eszkozoknél a degressziv leirassal szamolunk.

17.3.Ertékesokkenés elszamoldsa

Ertékcsokkenést az lizembe helyezés napjatol a kivezetés napjaig szamolunk el.

Terven feliili értékesokkenések és értékvesztések és ill. visszairasa elszamolasanak esetei

Ha a véasarolt készlet (anyag, aru) bekertilési (beszerzési), illetve konyv szerinti értéke jelentdsen és
tartdsan magasabb (20 %-al és 6 honapon tul), mint a mérlegkészitéskor ismert tényleges piaci értéke,
akkor azt a mérlegben a tényleges piaci értéken, ha pedig a sajat termelésii készlet (befejezetlen
termelés, félkész és késztermék, allat) bekeriilési (eldallitasi), illetve konyv szerinti értéke jelentdsen
¢s tartdsan magasabb, mint a mérlegkészitéskor ismert és varhato eladasi ara, akkor azt a mérlegben a
még varhatéoan felmeriild koltségekkel csokkentett, varhaté tamogatasokkal novelt eladasi aron
szamitott értéken kell kimutatni, a készlet értékét a kiilonbozetnek értékvesztéskénti elszamolasaval
kell csokkenteni.

A vevl, az ados mindsitése alapjan az iizleti év mérlegfordulonapjan fennallé és a mérlegkészités
idépontjaig pénziigyileg nem rendezett kovetelésnél (ideértve a hitelintézetekkel, pénziigyi
vallalkozasokkal szembeni koveteléseket, a kolcsonként, az eldlegként adott Osszegeket, tovabba a
bevételek aktiv idébeli elhatarolasa kozott 1évo kovetelésjellegii tételeket is) értékvesztést kell
elszamolni - a mérlegkészités idépontjaban rendelkezésre alld informacidk alapjan - a kdvetelés konyv
szerinti értéke és a kovetelés varhatoan megtériild 0sszege kozotti - veszteségjellegli - kiilonbozet
Osszegében, ha ez a kiilonbozet tartosnak mutatkozik és jelentds Osszegii, vagyis egy éven tuli és
meghaladja a 200 eFt-ot.

A vevOnként, az adosonként kisosszegli koveteléseknél - a vevok, az adosok egyiittes mindsitése
alapjan - az értékvesztés Osszegét ezen kovetelések nyilvantartasba vételi értékének 50 szazalé¢kaban
hatarozzuk meg.
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18. A valuta-és devizatételek értékelése

A valutakészlet, a devizaszamlan 1év0 deviza, a kiilfoldi pénzértékre szolo kovetelés, befektetett
pénziigyi eszkoz, értékpapir (egyiitt: kiilfoldi pénzértékre sz616 eszkdz), illetve kotelezettség
forintértékének meghatarozasakor az alabbiak szerint jarunk el:

A valutat, a devizat a Magyar Nemzeti Bank altal kozzétett, hivatalos deviza kozéparfolyamon kell
forintra atszamitani, mely a NAV részére is bejelentésre keriilt a vonatkoz6 torvényi eldirasok szerint.

Azon gazdasagi események esetén, amelyeknél az ellenérték kiilfoldi pénzértékben keriil
meghatarozasra, a kilfoldi pénzértékre sz0lo kovetelés, illetve kotelezettség forintértékének
meghatarozasa soran az altalanos forgalmi adorol szolo torvénynek az adodalap forintban torténd
megallapitasara vonatkozo eléirasai szerinti arfolyamot alkalmazzuk.

19. Céltartalékok képzése

Az adozas el6tti eredmény terhére céltartalékot kell képezni a sziikséges mértékben azokra a multbeli,
illetve a folyamatban 1év¢ tigyletekbdl, szerz6désekbdl szarmazo, harmadik felekkel szembeni fizetési
kotelezettségekre [ideértve kiilondsen a jogszabalyban meghatarozott garancialis kotelezettséget, a
fiiggd kotelezettséget, a biztos (jovObeni) kotelezettséget, a korengedményes nyugdij, a végkielégités
miatti fizetési kotelezettséget, a kornyezetvédelmi kotelezettséget], amelyek a mérlegfordulonapon
valészinli vagy bizonyos, hogy fennallnak, de Osszegiik vagy esedékességiik id6pontja még
bizonytalan, és azokra a vallalkozo a sziikséges fedezetet mas modon nem biztositotta.

A céltartalék képzése soran a mérlegfordulonapon fenndllo kotelezettségeket akkor is figyelembe kell,
venni, ha azok csak a mérlegfordulonap és a mérlegkészités idépontja kdzott valnak ismertté.

Céltartalékképzés a jovobeni koltségekre

Az adozas el6tti eredmény terhére - a valos eredmény megallapitasa érdekében a sziikséges mértékben
- céltartalékot képeziink az olyan varhatd, jelentds és idészakonként ismétlodd jovobeni koltségekre
(kiilonésen a fenntartasi, az atszervezési koltségekre, a kornyezetvédelemmel kapcsolatos
koltségekre), amelyekrél a mérlegfordulonapon feltételezheté vagy bizonyos, hogy a jovOben
felmeriilnek, de 6sszegiik vagy felmeriilésiik idépontja még bizonytalan €s nem sorolhatok a passziv
idébeli elhatarolasok kozé.

A céltartalék képzése soran a mérlegfordulonapon fennalldo varhatd koltségeket akkor is figyelembe
lehet venni, ha azok csak a mérlegfordulonap és a mérlegkészités idopontja kdzott valnak ismertté.

20. A gazdasagi események konyvelésének hatarideje

A pénzeszkozoket érintd gazdasagi miiveletek, események bizonylatainak adatait késedelem nélkiil,
készpénzforgalom esetén a pénzmozgassal egyidejlileg, illetve bankszamla forgalomnal a hitelintézeti
értesités megérkezésekor, az egyéb pénzeszkozoket érintd tételeket legkésdbb a targyhodt kdvetd ho 15-
¢ig a konyvekben kdtelezen rogziteni kell.

Az értékcsokkenés elszamolasanak gyakorisaga:
A targyi eszkozok aktivalasat az analitikaba az aktivalast kovetd honap végéig fel kell jegyezni, de az

értékcsokkenést csak a negyedéves zaras keretében kell elszamolni, - mind az analitikdban, mind a
fokonyvben - és az egyeztetést is ekkor kell elvégezni.
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Az egyéb gazdasagi események konyvelésének hatarideje

Az egyéb gazdasagi miiveletek, események bizonylatainak adatait a gazdasagi miiveletek, események
megtorténte utdn havonta, a targyhonapot kovetd ho végéig kell a konyvekben rogziteni €s a fokonyvi
szamlakon kimutatottakat az analitikaval egyeztetni.

(kivéve az értékvesztések, a céltartalékok és az idobeli elhatarolasok, tovabba a devizas, valutas
tételekhez kapcsolodo arfolyam kiilonbozetek megallapitasanak és a fokonyvben torténd elszamolasa,
amely csak az éves zarés keretében torténik.)

21. Konvvyviteli zarlat

Konyvviteli zarlat negyedévente késziil. A zarlati munka folyaman a folyamatos kdnyvelés teljessé
tétele érdekében egyeztetni kell a f0konyvet az analitikdkkal és el kell végezni a kiegészitd, helyesbitd
¢és egyeztetd konyveléseket.

Végiil 6ssze kell allitani a fokonyvi kivonatot, amelynek elkészitési hatarideje a negyedévet kovetd
hénap 20. napja. Az 1. negyedévi zarast aprilis 30-ig készitjiik el.

Az éves zarast a beszamolo-készitési hatariddig kell elvégezni. Az éves zaras utan a fokonyvi Kivonat
mellett minden fékonyvi kartont és analitikat is ki kell nyomtatni vagy elektronikus formaban a
torvényben eldirt hatarid6ig meg kell drizni.

22. Idegen nyelven kiallitott bizonylatok

A szamviteli bizonylatot — a Szt. 166. § (3) bekezdésében foglaltaktol eltérden, ha az eltérést az adott
gazdasagi mivelet, esemény, illetve intézkedés jellemz6i indokoljak — idegen nyelven is ki lehet
allitani.

Az idegen nyelven kibocsatott, illetve a befogadott idegen nyelvii bizonylaton azokat az adatokat,
megjeloléseket, amelyek a bizonylat hitelességéhez, a megbizhatd, a valdsagnak megfeleld
adatrogzitéshez, konyveléshez sziikségesek — a konyvviteli nyilvantartasokban torténd rogzitést
megel6zden — magyar nyelvre le kell forditani.

A magyar nyelvl forditast az idegen nyelven kiallitott szamviteli bizonylathoz kell csatolni. vagy a
bizonylaton kell elvégezni.

A magyarul is feltiintetendé adatok korét (szamat) a konkrét bizonylat jellege, a bizonylaton
szerepeltetendd tételek szama, kiilonbozésége, a hasznalt idegen nyelv, a gazdasagi esemény jellege
hatarozza meg, ebbél kovetkezOen az esetenként mas és mas lehet. Altalaban minden olyan adatot fel
kell tiintetni, amely a konyvviteli elszamolashoz, az analitikus ¢és fokonyvi nyilvantartasok
vezetéséhez, az ado- és egyéb bevallasok elkészitéséhez sziikséges. A Szt. 12. §-anak (2) bekezdése a
konyvvezetés nyelvét kotelezden rogziti, és ehhez elengedhetetlen, hogy az idegen nyelven kiallitott
bizonylaton a megfeleld adatok magyarul is fel legyenek tiintetve.

A magyartol eltérd (idegen) nyelven kiallitott szamviteli bizonylatokhoz csatolni kell a magyar
nyelvre torténd forditast, vagy a forditast a bizonylaton kell elvégezni

23. A kibocsatott szamlak alaki és tartalmi hitelességének, megbizhatéosaganak igazolasa

A Szt. 167. § (3) bekezdése a gazdalkodora bizza, hogy a szamla, az egyszerUsitett szamla, illetve az
egyéb szamviteli (belsd) bizonylat hitelességének biztositasara milyen eljarast valaszt.

Ezen jogszabalyi felhatalmazas alapjén a tarsasagunk altal kialakitott eljaras a kovetkezo:
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Alkalmas lehet a papiralapu szamla, egyszerlsitett szamla, illetve az egyéb szamviteli (belsd)
bizonylat megbizhatésaganak, hitelességének biztositasara:

-a szamlan, az egyszersitett szamlan feltlintetett nyilatkozat, hogy a szamla milyen
szamitogépes szdmlakészitd programmal (szoftverrel) késziilt;

-szigori szamadas ald tartozo, konkrét személyhez rendelt (nyilvantartott) készpénzfizetéses
szamlatombok alkalmazasa stb.;

-a szamviteli bizonylatok alaki és tartalmi hitelességének biztositasara - a fentieken kiviil - a
bizonylatnak a szamviteli térvény 167. §-dnak modositott (3) bekezdése szerinti, a gazdalkodd
képviseletére jogosult személy (ideértve a Ptk. szerinti képviseletet is), vagy a gazdalkodd belsd
szabalyzataban erre kiilon feljogositott személy altali alairasa. A feljogositott személy a tarsasag
irodavezetoje.

24. A konvvelés modjara, az érintett konyvviteli szamlakra valo hivatkozas

A Szt. 167. §-a (1) bekezdésének h) pontja szerint a konyvviteli elszdmolast kozvetleniil alatamasztod
bizonylat alaki és tartalmi kellékei kozott szerepelnie kell a konyvelés modjara, az érintett konyvviteli
szamlakra torténd hivatkozasnak.

Ennek a térvényi elbirasnak a konyvelési feladatokat ellato Kontar ”3” Kft. kozvetetten, a konyvviteli
szoftver dltal alkalmazott, vagy egyéb médon az adott kénywviteli szamldknak (a konyvelési tételnek)
egyértelmiien megfeleltethetd kodok (kédrendszerek), azonositok segitségével tesznek eleget.

A kontirozasi adatokat 2012. évi szamviteli torvény valtozasa alapjan nem kell a szamlan
feltiintetni, ha egyéb mddon (pl. a konyvelé program segitségével) egyértelmiien kévetheté az
adott bizonylat szamviteli kezelése. Az elektronikus bizonylatok a kényvelés céljaira valtozatlan
formaban feldolgozhaték, ezért a Martonvasar Varosi Kozszolgaltato Nonprofit Kft banki
bizonylatok kontirozasi tételeit a bizonylathoz szorosan tartozé fokonyvi programbol Kkinyert
tételes, kontirszammal ellatott analitikus lista tartalmazza.

25. Adatszolgaltatas az Onkormanyzat részére

A Kkontrolling adatszolgaltatast a tarsasag az elGzetesen kozzétett adatszolgaltatasi naptar alapjan
végzi.

26. A szerzodéses partnerek ellendrzésére vonatkozo eljarasrend

Valamennyi szerzdédés megkotése eldtt a tarsasag pénziigyi ligyintézdje ellendrzi a
szerz6déses partnert a rendelkezésre allo6 nyilvanos adatbazisokban (www.e-cegjegyzek.hu,
nav.gov.hu/adatbazisok). A partnernek sziikséges a szerz6désben vagy kiilon dokumentumban
nyilatkozni az atlathatosadggal kapcsolatban.

27. A szamlakeret

A Martonvéasar Varosi Kozszolgaltatdé Nonprofit Kft a Szamviteli tv. 160 §-a alapjan kialakitotta a
szamlakeretét (szamlatiikrét).

A Martonvasar Varosi Kozszolgaltatd Nonprofit Kft szamlakeretét a jogszabalyi valtozasokkal
Osszhangban folyamatosan aktualizalja. A Martonvasar Varosi Kozszolgaltaté Nonprofit Kft aktualis
szamlakerete lekérdezhetd az aktiv konyvelési rendszerbdl.
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28. A szamlarend

A Martonvasar Varosi Kozszolgaltatdé Nonprofit Kft. a Szamviteli tv. 161. §-a alapjan kialakitotta a
szamlarendjét. A szamlarend a kovetkezOket tartalmazza:

a) minden alkalmazasra kijelolt szamla szamjelét és megnevezesét,

b) a szamla tartalmat, ha az a szamla megnevezésébdl egyértelmiien nem kovetkezik, tovabba a szamla
értéke novekedésének, csokkenésének jogcimeit, a szamlat érintd gazdasagi eseményeket, azok mas
szamlakkal val6 kapcsolatat,

c) a fékdnyvi szamla és az analitikus nyilvantartds kapcsolatat,

d) a szamlarendben foglaltakat alatimaszto bizonylati rendet. [Szamviteli tv. 161. § (2) bek.]

29. A kiegészité melléklet szerkezete és tartalma

A kiegészité mellékletbe azokat a szamszer(i adatokat és szOveges magyarazatokat kell felvenni,
amelyeket e torvény eldir, tovabba mindazokat, amelyek a gazdalkodo vagyoni, pénziigyi helyzetének,
milkddése eredményének megbizhatd és valos bemutatasahoz a tulajdonosok, a befektetok, a hitelezok
szdmara - a mérlegben, az eredménykimutatasban szereplékon tilmenden - sziikségesek. A kiegészitd
mellékletben be kell mutatni a sajatos tevékenységgel kapcsolatos - mas jogszabalyban eldirt -
informacidkat is.

A kiegészité melléklet felépitése

1.A gazdalkod6 bemutatasa
- sz€khely, telephely
- adoszam
- cégjegyzékszam
- KSH szam
- beszamol¢ alairasara jogosult képviseld neve, azonosité adatai
- internetes honlap cime (ha beszamolojat honlapjan is kdzzéteszi)
- miikddési forma
- alapitas, alakulas id6pontja
- kdnyvvizsgalati kotelezettség
- a konyvviteli szolgaltatas korébe tartozo feladatok iranyitasaért, vezetéséért felelos személy
nyilvanos adatai
- tevékenységi kor

2. A beszamolo 6sszeallitasanal alkalmazott szabalyrendszer, annak fobb jellemzo6i
2.1.Az alkalmazott értékelési eljarasok
2.2.Az értékcsokkenés elszamolasanak szamviteli politikdban meghatarozott —modszere,
elszdmolasanak gyakorisaga
2.3.Az el6z6 lizleti évtol eltérd eljarasokbol eredo,
- eredményt befolyasolo eltérések indoklasa
- vagyoni, pénziigyi helyzetre, eredményre gyakorolt hatas

3.A kivételes nagysagu vagy el6fordulasa bevételek, koltségek és raforditasok Osszege, jellege

4.Az ellen6rzés soran feltart jelentds Osszegli hibak eredményre, az eszkozok ¢és a forrasok
allomanyara gyakorolt hatasa, évenkénti megbontasban

5. A vezetd tisztségviselok, az igazgatosag, a feliigyelO bizottsag tagjainak

- folyositott ellegek és kdlcsondk Gsszege
- a neviikben vallalt garanciak
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(csoportonként Gsszevontan, a kamat, a 1ényeges egyéb feltételek, a visszafizetett sszegek és
a visszafizetés feltételei egyidejii kozlésével)

6. Kapcsolt felekkel lebonyolitott iigyletek bemutatasa (ha azok l1ényegesek és nem a szokasos piaci
feltételek kozott valosultak meg)

- ligyletek értéke

- a kapcsolt féllel fennallo kapcsolat jelleg

- egy¢éb sziikséges informaciok

7. Azon kotelezettségeknek a bemutatasa, amelyeknek a hatralévé futamideje tobb, mint 6t év

8. Zalogjoggal vagy hasonlo jogokkal biztositott kdtelezettségek (feltiintetve a biztositékok fajtajat és
formajat)

9. A targyévben foglalkoztatott munkavallalok atlagos statisztikai létszama

Az egyszerUsitett éves beszamolo részét képezo kiegészité mellékletet a hely és a kelet feltiintetésével
a gazdalkodo képviseletére jogosult személy koteles alairni.

Zar6 rendelkezések
A szamviteli politika kialakitasaért, karbantartasaért és végrehajtasaért a szervezet vezetdje a felelds.

A szamviteli politika keretében hozott dontések az adott szervezetre kotelezd érvénytiek, azoktol
eltérni csak a szamviteli politika — a torvényi eldirasoknak megfeleld — modositasa, illetve a
modositott szabalyzatok elfogadasa utan, az azokban foglaltaknak megfelelé6 modon lehet.

A szamviteli politika személyi hatalya kiterjed a szervezet Osszes alkalmazottjdra és tagjara. A
szamviteli politika idébeni hatalya az eredeti szabalyzat els6 modositasaig terjed. Ezt kovetden a
szamviteli politika a kiegészité modositassal egyiitt vagy az uj egységes szerkezetbe foglalt szabalyzat
hatalyossadga szerint érvényes. A modositasnal a szamviteli politika eredeti szovegezésébe a
modositast nem sziikséges egységes szerkezetbe foglalni.

A szamviteli politikat érinté barmely valtozast 90 napon beliil kell atvezetni. A valtozasokat a
szamviteli politika végén, sorszamozott mellékletben kell dokumentalni (a médositasoknak pontosan
tartalmazniuk kell a megvaltozott pont helyét és hatalyossagat), vagy egységes szerkezetben kell
elkésziteni.
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BIZONYLATI REND

A villalkozas neve: Martonvasar Varosi Kozszolgaltato Nonprofit Korlatolt

Felelosségii Tarsasag

A vallalkozas cime: 2462 Martonvasar, Szent Laszlo ut 2.

Képviseletre jogosult személy neve: Toth Balazs Karoly iigyvezet6

Jelen szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben a szamviteli torvény €s a kapcsolodo jogszabalyok
vonatkozo eldirasai szerint kell eljarni. Feliilvizsgalata €s karbantartisa az ligyvezetd hataskorébe
tartozik és a jogszabdlyi valtozasok fiiggvényében, a valtozas hatalyba 1épését kdvetd 90 napon beliil
torténik.
A szabalyzat eldirasainak betartdsa a szervezet minden munkavallaloja és foglalkoztatottja szamara
kotelezd.

A szabalyzatban foglaltak 2022. januar 1. napjaval 1épnek hatalyba.

Martonvasar, 2022.03.31.

Toth Balazs Karoly
igyvezetd
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1. A bizonvlati rend célja

A bizonylati rend célja, hogy biztositsa a tarsasidgnal a szamviteli elszamolasokhoz kapcsolodo
bizonylatok kiallitdsanak, ellendrzésének, tovabbitasadnak, felhasznaldsanak, kezelésének rendjét.

A tarsasidgnak a konyvvezetésre, a bizonylatoldsra vonatkozd részletes belsd szabdlyait ugy kell
kialakitania, hogy az a mérleg és az eredménykimutatas alatamasztdsan tilmenden a kiegészitd
melléklet adatainak kdzvetlen alatdmasztasara is alkalmas legyen.

A kozpénzek felhaszndldsdnak és a koztulajdon haszndlatdnak nyilvanossaga é€s ellendrizhetdsége
érdekében a gazdalkodd nyilvantartasi (konyvvezetési) rendszerét koteles oly modon
tovabbrészletezni, hogy abbol a vonatkozé kiilon jogszabalyban meghatirozott adatok rendelkezésre
alljanak.

2. Bizonylati elv, bizonylati fegyelem

Minden gazdasagi miiveletrdl, eseményrdl, amely az eszkozok, illetve az eszkozok forrasainak
allomanyat vagy Osszetételét megvaltoztatja, bizonylatot kell kidllitani (késziteni). A gazdasagi
miveletek (események) folyamatat tiikkr6z6 Gsszes bizonylat adatait a kdnyvviteli nyilvantartasokban
rogziteni kell.

A szamviteli (konyvviteli) nyilvantartdsokba csak szabdlyszertien kiallitott bizonylat alapjan szabad
adatokat bejegyezni. Szabalyszerli az a bizonylat, amely az adott gazdasagi miiveletre (eseményre)
vonatkozoan a konyvvitelben rogzitendd és a mas jogszabalyban eldirt adatokat a valdsdgnak
megfeleléen, hidnytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat 4altalanos alaki ¢és tartalmi
kovetelményeinek, és amelyet - hiba esetén - eldirdsszerlien javitottak.

3. Bizonylat fogalma, alaki és tartalmi kellékei, csoportositasa

3.1. Szamviteli bizonylat

Szamviteli bizonylat minden olyan a tarsasag altal kiallitott, készitett, illetve a tarsasdggal tizleti vagy
egyéb kapcsolatban allo természetes személy vagy mas gazdalkodo altal kiallitott, készitett okmany
(szamla, szerzodés, megallapodas, kimutatas, hitelintézeti bizonylat, bankkivonat, jogszabalyi
rendelkezés, egyéb ilyennek mindsithetd irat)- fiiggetleniil annak nyomdai vagy egyéb eldallitasi
modjatol -, amely a gazdasagi esemény szamviteli elszamolasat (nyilvantartasat) tamasztja ala.

Szamviteli bizonylatként alkalmazhato az elektronikus dokumentum, irat, ha megfelel e térvény
eléirasainak. Az elektronikus dokumentumok, iratok bizonylatként torténd alkalmazasanak feltételeit,
hitelességének, megbizhatoésaganak kovetelményeit mas jogszabaly is meghatarozhatja.

A szamviteli bizonylat adatainak alakilag €s tartalmilag hitelesnek, megbizhatonak és helytallonak
kell lennie. A bizonylat szerkesztésekor a vilagossag elvét szem el6tt kell tartani.

A szamviteli bizonylatot a gazdasagi miivelet, esemény megtorténtének, illetve a gazdasagi intézkedés
megtételének vagy végrehajtasanak idépontjaban, illetve idészakaban, magyar nyelven kell kiallitani.
A magyar nyelven kiallitott bizonylaton az adatok mas nyelv(ek)en is feltiintethetok.

A szémviteli bizonylatot - ha az eltérést az adott gazdasagi miivelet, esemény, illetve intézkedés
jellemzo6i indokoljak - idegen nyelven is ki lehet allitani. Az idegen nyelven kibocsatott, illetve a
befogadott idegen nyelvii bizonylaton azokat az adatokat, megjeldléseket, amelyek a bizonylat
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hitelességéhez, a megbizhatd, a valdosagnak megfeleld adatrogzitéshez, konyveléshez sziikségesek - a
konyvviteli nyilvantartasokban torténd rogzitést megeldézden - magyarul is fel kell tiintetni.

Atalakulas, egyesiilés, szétvalas esetén a jogelédnél - a jogutod cégjegyzékbe vald bejegyzése napjatol
- keletkezett bizonylatok, illetve a jogeldd nevére kidllitott bizonylatok alapjan a gazdasagi
eseményeket a jogutod (tobb jogutdd esetén az, amelyiknél a gazdasagi esemény hatasa megjelenik)
rogziti a konyvviteli nyilvantartasokban, amennyiben a jogeldd éves beszamolodja, egyszerisitett éves
beszamoloja elkészitése soran azokat figyelembe venni nem lehetett, illetve, ha a jogeléd nem tudta
azokat figyelembe venni.

3.2. A bizonylat alaki és tartalmi kellékei:

a) a bizonylat megnevezése és sorszama vagy egyéb mas azonositdja;

b) a bizonylatot kiallité gazdalkod6 megjeldlése;

C) a gazdasagi miiveletet elrendeld személy vagy szervezet megjeldlése, az utalvanyozd és a
rendelkezés végrehajtasat igazold személy, valamint a szervezettdl fliggben az ellendr aldirasa; a
készletmozgasok bizonylatain és a pénzkezelési bizonylatokon az atvevo, az ellennyugtakon a befizetd
alairasa;

d) a bizonylat kiallitisanak id6pontja, illetve - a gazdasagi miivelet jellegétdl, idébeni hatalyatol
fliggben - annak az id6pontnak vagy idOszaknak a megjeldlése, amelyre a bizonylat adatait
vonatkoztatni kell (a gazdasagi miivelet teljesitésének idépontja, idészaka);

e) a (megtortént) gazdasagi mivelet tartalmanak leirasa vagy megjelolése, a gazdasagi mivelet
okozta valtozasok mennyiségi, minéségi és - a gazdasagi miivelet jellegétol, a konyvviteli elszamolas
rend;jétol fliggden - értékbeni adatai;

f) kiilsé bizonylat esetében a bizonylatnak tartalmaznia kell tobbek kozott: a bizonylatot kiallitd
gazdalkodo nevét, cimét;

g) bizonylatok adatainak Osszesitése esetén az Osszesités alapjaul szolgald bizonylatok korének,
valamint annak az id6szaknak a megjeldlése, amelyre az dsszesités vonatkozik;

h) a konyvelés modjara, az érintett konyvviteli szamlakra torténd hivatkozas;

i) a konyvviteli nyilvantartasokban tortént rogzités idépontja, igazolasa;

J) tovabba minden olyan adat, amelyet jogszabaly eldir.

A h) és i) pontban foglalt kotelezettségnek oly modon is eleget lehet tenni, hogy a megjeldlt adatokat,
informaciodkat és igazolasokat az eredeti (elektronikus vagy papiralaptl) bizonylathoz egyértelmii, az
utdlagos modositas lehetdségét kizard6 modon fizikailag vagy logikailag hozzarendelik. A logikai
hozzarendelés elektronikus nyilvantartassal is teljesithetd.

A szamlaval, az egyszerlsitett adattartalmi szdmlaval kapcsolatos tovabbi kdvetelményeket mas
jogszabaly is meghatarozhat.

A kibocsatott, mind a befogadott bizonylatok alaki és tartalmi hitelessége, megbizhatosaga - ha az mas
médon nem biztosithatd - a gazdalkodd képviseletére jogosult személy (ideértve a Polgari
Torvénykonyv szerinti képviseletet is), vagy belsé szabalyzatban erre kiilon feljogositott személy
alairasaval is igazolhato.
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3.3. A bizonylatok csoportositiasa

a / Keletkezési helyiik szerint:

- belsé bizonylatok: mindazok az okmanyok, melyek elsddleges kiallitasa a gazdalkodonal torténik,

- kiilsé bizonylatok: mindazon bizonylatok, melyek kiallitdsa nem a gazdalkodonal, hanem az adott
gazdasagi miiveletet kezdeményezd kiilso szervnél torténik.

b / Gazdalkodasi szakteriiletiik szerint:

- befektetett eszkoz 1étesitésével, atvételével, atadasaval, selejtezésével és azok nyilvantartasaval
kapcsolatos bizonylatok,

- készletekkel kapcsolatos bizonylatok.

- pénzforgalmi bizonylatok,

- szamlazasi bizonylatok,

- bérszamfejtési bizonylatok,

- leltarozasi bizonylatok.

c / Feldolgozasban betoltott szerepiik szerint:
- els6dleges bizonylatokra,

- masodlagos bizonylatokra,

- gylijtd bizonylatokra,

- hiteles masolatokra és

- hiteles kivonatokra.

4. Szigoru szamadasu nyomtatvanyok

A készpénz kezeléséhez, mas jogszabaly eldirasa alapjan meghatarozott gazdasagi eseményekhez
kapcsolodo bizonylatokat (ideértve a szamlat, az egyszerisitett adattartalmu szamlat és a nyugtat is),
tovabba minden olyan nyomtatvanyt, amelyért a nyomtatvany értékét meghaladd vagy a
nyomtatvanyon szereplé névértéknek megfelel ellenértéket kell fizetni, vagy amelynek az illetéktelen
felhasznalasa visszaélésre adhat alkalmat, szigori szdmadasi kdtelezettség ala kell vonni.
A szigort szamadasi kotelezettség a bizonylatot, a nyomtatvanyt kibocsatot terheli.
A szigoru szamadas ala vont bizonylatokrél, nyomtatvanyokrol a kezelésiikkel megbizott vagy a
kibocsatasukra jogosult személynek olyan nyilvantartast kell vezetni, amely biztositja azok
elszamoltatasat.
Tarsasagunk szigori szamadasti nyomtatvanyként az alabbiakat tartja nyilvan:

o Dbevételi és kiadasi pénztarbizonylat

o szamlatdmb

o nyugtatomb

o helyi buszjaratra vett jegyek és bérletek

o Ovodamiizeumi csaladi, kedvezményes és teljes aru belépdjegyek

4.2. A szigoru szamadasui nyomtatvanyok teljeskoriiségének ellendrzése

Az atvétel alkalmaval minden esetben meg kell vizsgalni, hogy az egyes lrlapokon a sorszdmok és
esetleg egyéb jelzések /pl. szamlavezetd pénzintézet jelz6szama/ helyesek -e.

4.3. A szigoru szamadasu nyomtatvanyok 6rzése
A feliilvizsgalt és helyesnek talalt szigoru szamadasi nyomtatvanyokat zart szekrényben kell 6rizni.
4.4. A szigoru szamadasu nyomtatvianyok kiadasa, felhasznalasa

Minden olyan esetben, ha a meg6rzéssel megbizott dolgozd a kezelésére bizott nyomtatvany
készletbdl annak felhasznalasara felhatalmazott személynek kiad, a kiadas és az atvétel tényét a
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nyilvantartas megfeleld soraba a kiadas €s az atvétel keltének feltiintetésével koteles feljegyezni. Az
atvételt ugyanott, a megbizott személy alairasaval kell elismertetni.

A nyilvantartasnak a kdvetkez6 adatokat kell tartalmazni:
- beszerzett bizonylat sorszamat,

- beszerzés idejét,

- a felhasznalas kezd6 id6pontjat,

- a felhasznalas befejez6 idopontjat,

- a felhasznalasra atvevo alairasat,

- a felhasznalatlan visszavevo alairasat.

A nyilvantartas nyilvantart6 lapon torténik.

5. A bizonylatok kiallitasa, helyesbitése

A Dbizonylatot a gazdasagi miivelet, esemény megtorténtének, illetve a gazdasagi intézkedés
megtételének vagy végrehajtasanak idopontjaban kell kiallitani.

A bizonylaton az adatokat id6talld médon ugy kell rogziteni, hogy azok a kotelez0 megoOrzési
hatarid6éig olvashatdk, tovabba az esetlegessé valod utdlagos valtozasok felismerhetdk, illetve
kimutathatok legyenek.

A tarsasagunk a bizonylatokat a Kulcs-Soft vagy Clearadmin program segitségével, ill. szigoru
szamadasi nyomtatvany alkalmazasaval koteles kiallitani.

Az egyéb konyvelési bizonylatok eldallitasa a RLB-60 kdnyveld programmal torténik.

A szabalyszerii javitasokat a kovetkezok szerint kell elvégezni:

- A bizonylatra helyteleniil bejegyzett adatok javitasa soran az eredeti bejegyzést at kell huzni, Ggy,
hogy az eredeti bejegyzés /szam vagy szoveg/ olvashatd maradjon.

A helyesbitett adatokat az athuzott szam vagy szoveg folé kell irni.

A hibas bejegyzést a bizonylat minden példanyan javitani kell. Fel kell tlintetni tovabba a helyesbités
keltét és a bizonylatot helyesbitd személy alairasat.

Pénztari bizonylatokat javitani nem szabad!

Szamitogéppel kiallitott bizonylat kézzel nem javithaté!

- A rontott pénztari bizonylat, stb. helyett ) bizonylatot kell kiallitani és rontott, stornirozott
bizonylatot /annak 6sszes példanyat meg kell érizni/.

A kiils6 szervektdl beérkezett bizonylatokat alaki és tartalmi szempontbol ellendrizni kell.

- Az ellendrzés soran talalt hibakrol a bizonylat kiallitojat értesiteni kell és fel kell szolitani a hibas
bejegyzés helyesbitésére.

A gazdalkodo kiilsé szervtol érkezett bizonylatot nem javithat.

6. A bizonylatok feldolgozasa és ellenorzése

6.1. Altalianos kovetelmények

A pénzeszkozoket érintd gazdasagi miiveletek, események bizonylatainak adatait késedelem nélkiil,
készpénzforgalom esetén a pénzmozgassal egyidejiileg, illetve bankszamla forgalomnal a hitelintézeti
értesités megérkezésekor, az egyéb pénzeszkozoket érintd tételeket legkésobb a targyhot kovetd ho
15-¢ig a kdnyvekben rogziteni kell.

Az egyéb gazdasagi miiveletek, események bizonylatainak adatait a gazdasagi miiveletek, események
megtdrténte utan negyedévente, a targy negyedévet kovetd ho 20-ig kell a konyvekben rogziteni.
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A fokonyvi konyvelés, az analitikus nyilvantartasok és a bizonylatok adatai kdzotti egyeztetés és
ellendrzés lehetGségét, fliggetleniil az adathordozok fajtajatol, a feldolgozas (kézi vagy gépi)
technikajatol, logikailag zart rendszerrel biztositani kell.

A bizonylatok feldolgozasa soran ellendrizni kell a bizonylatokon feltiintetett adatokat, azok
hitelességét. Tarsasagunknal a bizonylatok ellendrzését a szamlat kiallitd6 és befogado
meghatalmazott, valamint a kiilsé megbizott kdnyvel6 latja el.

A konyvelésiik elott a bizonylatokat csoportositani kell

A feldolgozas soran a kovetkez6 feladatokat kell elvégezni:

- Ki kell jelolni azokat a fokonyvi szamlakat /analitikus nyilvantartast /, amelyeken a gazdasagi
miivelet hatasanak értékét, illetve mennyiségi adatait rogziteni kell.

- Rogziteni kell a konyvelés megtorténtét, idépontjat és az egyeztetés tényét.

- Biztositani kell megfeleld hivatkozassal a visszakeresés lehetdségét.

A feldolgozas soran ellendrizni kell:

- az alairdk jogosultsagat,

- a bizonylat alaki, tartalmi és szamszaki helyességét,
- a konyveléshez minden bizonylat megérkezett-e,

- az adatok feldolgozasa teljes koriien megtortént-e,

- a munkafolyamatba épitett ellendrzés megtorténtét.

6.2. A bizonylatok alaki ellendrzése

Ennek keretében a kovetkezoket kell vizsgalni:

- a gazdasagi esemény bizonylatolasa az elGirt bizonylaton tortént-e,

- a bizonylati tirlapot sorszam szerint vették-e hasznalatba /szigori szamadast nyomtatvanyoknal/,

- a bizonylatok kitoltése teljes korlien megtortént-e, minden sziikséges adat szerepel-e rajta,

- a kiallito, az érvényesitd és az utalvanyozo /eseménytdl fliggden az ellendr /, valamint a gazdasagi
eseményben érintett dolgozok alairasa szerepel-e a bizonylaton,

- a bizonylat kiallitasa megfelel6-e, a javitasok szabalyszeriiek-e,

- a szlikséges mellékletek csatolva vannak-e.

Tarsasagunknal a bizonylatok ellendrzését a szamlat kiallité és befogadd meghatalmazott, valamint a
kiilsé6 megbizott konyveld latja el.

6.3. A bizonylatok szamszaki ellenérzése

A szamszaki vizsgalat soran meg kell gy6z6dni arrdl, hogy a mennyiségi és értékadatok a szamolasi
mitveletek helyesen kertiltek-e rogzitésre.

Tarsasagunknal a bizonylatok ellendrzését a szamlat kiallitd és befogadd meghatalmazott, valamint a
kiilsé megbizott konyveld latja el.

6.4. A bizonylatok tartalmi ellenérzése

Vizsgalni kell a gazdasagi esemény sziikségességét, indokoltsagat, az alkalmazott arak helyességét, a
vonatkozo jogszabalyi eléirasok betartasat.

Tarsasagunknal a bizonylatok ellendrzését a szamlat kiallitd és befogadd meghatalmazott, valamint a

kiilsé6 megbizott konyveld latja el.

7. A bizonylatok tarolasa
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A bizonylatok tarolasa, meglOrzése soran biztositani kell, hogy azok koénnyen hozzaférhetdk,
visszakereshetok legyenek ¢és a tarolas alatt karosodast ne szenvedjenek.
A konyvelési bizonylatokat idérendi sorrendben, irattartoban kell tarolni a tarsasag székhelyén.

8. A bizonylatok megérzése

A gazdalkodo az lizleti évrdl készitett beszamolot, valamint az azokat alatamaszto leltart, értékelést,
fokonyvi kivonatot, tovabba mas, a torvény kovetelményeinek megfeleld nyilvantartast olvashato
formaban legalabb 8 évig koteles megdrizni.

A konyvviteli elszamolast kdzvetleniil és kozvetetten alatamasztd szamviteli bizonylatot (ideértve a
fokonyvi szamlakat, az analitikus, illetve részletezd nyilvantartasokat is), legalabb 8 évig kell
olvashat6 formaban, a konyvelési feljegyzések hivatkozasa alapjan visszakeresheté6 moédon megorizni.

A szigort szamadasu bizonylatok rontott példanyaira is vonatkozik a megérzési kotelezettség.

A meglrzési idon beliili szervezeti valtozas (ideértve a jogutdod nélkiili megszlinést is) nem
hatalytalanitja e kotelezettséget, igy a bizonylatok megdrzésérdl a szervezeti valtozas végrehajtasakor
intézkedni kell.

Nem selejtezhet6 iratok

— a létesitésre, szervezetre és mitkodésre vonatkozo alapvetd fontossagu iigyiratok
—a miszaki leirasok, dokumentaciok,

— alapitéi hatarozatok

— hatarozatok konyve

— szerz6dések

— biztositasi tigyek

— beruhazasi alapokmany, statisztika, iizembehelyezéssel kapcsolatos iratok

— sulyos balesetekrdl jelentés

— miiszaki engedélyezési tervek

50 éves Orzésii iratok

— dolgozdk alkalmazasaval, elbocsatasaval kapcsolatos iratok

— személyligyi nyilvantartasi anyag

— munkaviszonnyal kapcsolatos nyilvantartasok

— bérnyilvantart6 lapok

— nyugdij tigyek

— energiaipari, kornyezetvédelmi és épiiletgépészeti vallalkozasi iratok és dokumentaciok

8 éves Orzésii iratok

— mérlegbeszamolo

— f6konyvi kivonat

— leltar

— a nem selejtezhetd iratok kdzé nem tartozo belsd szabalyzatok
— oktatasi, tovabbképzési ligyek

— baleseti jegyzOkonyvek

— kartéritési ligyek

— hiteliigyek, hitelszerz6dés

— koltségvetési kapcsolatok, adobevallas
— szamviteli bizonylatok

— kartéritési ligyek

— polgari peres €s peren kiviili tigyek

— feladovevények
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2 éves Orzésti iratok
az el6bbiekben nem szerepld iratok

Bizonylatot a meg6rzési helyrdl elvinni csak elismervény ellenében szabad. A hatosagi intézkedésre -
a megorzés helyérdl - kiadott eredeti bizonylatok tartalmarol kivonatot vagy a bizonylatrél barmilyen
modszerrel eléallitott masolatot kell késziteni, és azt az eredeti bizonylat visszahelyezéséig
bizonylatként megdrizni.

Az elektronikus formaban kiallitott bizonylatot - a digitalis archivalas szabalyairol szol6 jogszabaly
eléirasainak figyelembevételével - elektronikus formaban kell megérizni, oly modon, hogy az
alkalmazott modszer biztositsa a bizonylat 0Osszes adatanak késedelem nélkiili eldallitasat,
folyamatos leolvashatdosagat, illetve kizarja az utdlagos modositas lehetoségét.

Az eredetileg nem elektronikus formaban kiallitott bizonylatrdl - a papiralaptt dokumentumokroél
elektronikus Uton torténé masolat készitésének szabalyairdl szolo jogszabaly eldirasainak
figyelembevételével - készitett elektronikus masolattal a Sztv. torvény szerinti bizonylatmegdrzési
kotelezettség teljesithetd, ha a masolatkészités alkalmazott modszere biztositja az eredeti bizonylat
Osszes adatanak késedelem nélkiili eldallitasat, folyamatos leolvashatosagat, illetve kizarja az
utélagos modositas lehetoségét.

9. Bizonylatok vitja

9.1. Beérkezo bizonylatok, okmanyok

A posta atvétele, iktatasa, tovabbitasa az adminisztrator feladata. A postabontast, az iratok személyre
torténd szignalasat az irodai titkar végzi.

9.2. Kimend bizonylatok, okmanyok

A gazdalkodonal kdzponti rendszerti iktatas van, amelyet az adminisztrator végez.

A kimend iratokat az irodai titkar boritékolja és tovabbitja az ligyvezetd alairasa utan, majd az
elektronikus masolatot tarolja a tarsasag szerverén. A gazdalkodd bizonylatainak felsorolasat a
Bizonylati album tartalmazza.

Zaro rendelkezések

A szamviteli politika keretében elkészitendd bizonylati rend kialakitasaért, karbantartasaért és
végrehajtasaért a szervezet vezetdje a felel0s.

A bizonylati rendben hozott dontések az adott szervezetre kotelezé érvényliek, azoktol eltérni csak a
bizonylati rend — a térvényi eldirasoknak megfeleld — modositasa, illetve a modositott szabalyzatok
elfogadasa utan, az azokban foglaltaknak megfelelé mdédon lehet.

A szabdlyzat személyi hatalya kiterjed a szervezet Osszes alkalmazottjara és tagjara. A szabalyzat
idobeni hatalya az eredeti szabalyzat els6 modositasaig terjed. Ezt kdvetden a bizonylati rend a kiegészito
modositassal egylitt vagy az 0j egységes szerkezetbe foglalt szabalyzat hatalyossaga szerint érvényes. A
modositasnal a bizonylati rend eredeti szovegezésébe a modositast nem sziikséges egységes szerkezetbe
foglalni.

A bizonylati rendet érintd barmely valtozast 90 napon beliil kell dtvezetni. A valtozasokat a szabalyzat
végén, sorszamozott mellékletben kell dokumentalni (a modositasoknak pontosan tartalmazniuk kell a
megvaltozott pont helyét és hatalyossagat), vagy egységes szerkezetben kell elkésziteni.
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BIZONYLATI ALBUM

Kiils6 bizonylatok:

Mindazok az okmanyok, amelyeket nem a gazdalkodo allit ki. Ide sorolandok:
- bankszamlakivonatok, terhelési-, jovairasi értesitések,

- szamlak

- fizetési jegyzékek.

Belso bizonylatok:

Bizonylat megnevezése

I. Szigoru szamadasu nyomtatvanyok

1. nyugta

NYUGTA ~WSCNB 5430663

[T
2. pénztarjelentés

O T e T e Ny S S Y R e R Y L e R
PENZTARJELENTES Mintaksnyveles (-~ )-2020 [[J]

3811 - Pénztar-szamia
Idészak: 2020.01.01-2020.12.31

Sorszam Datum  Biz.szam Partner Megjegyzés Bevétel Kiadas 2Zaro e.
P1/000001  2020.01.01  1/2021 1 1
P1000002  2020.01.01 1/2021 1 0
T MELLEKLETEK [ddszaki forgalom: 1 1
Beveételi bizonylat (db): 1 Nyité egyenleg: 0
Kiadasi bizonylat (db): 1 Zaré egyenleg: 0
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3. kiadasi pénztarbizonylat

T P b PR T T Y FeaE (%, P P e P = Y AP L B A Ny e B TS s LRSS P T e
KIADASI PENZTARBIZONYLAT ponziarsziemis [
Mintak&nyvelés

Déatum: 2020.01.01
- Biz.szam: P1/000002
Osszeg rendeltetése;
Hivatkozas (eredeti biz.szam). 1/2021
Atvev:
Osszeg: 1Ft
azaz egy Forint
Atvevd aldirasa Utalvanyozta Ellenérizte Pénztaros
4. bevételi pénztarjelentés
O
BEVETELI PENZTARBIZONYLAT Pénztér-szamia
Mintakdnyvelés
Datum: 2020.01.01
- Biz.szam: P1/000001

Osszeg rendeltetése:
Hivatkozas (eredeti biz.szam): 1/2021

Befizetd:
Osszeg: 1Ft
azaz egy Forint
Befizetd alairasa Utalvanyozta Ellendrizte Pénztaros

T S O U e P LR e e T T O e R o g R T L el A T o S R |
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5. szamla

Szamla (masolat)

Kibocsato Vevé

Martonvésér Varosi Kdzszolgaltaté Nonprofit Kft.

2462 Martonvésar, Szent LaszI6 ut 2.

Tel.:

Adészam: 24901084-2-07

Szamlavezet6: Erste Bank Hungary Adoszam:
Bankszamila: 11600006-00000000-66539696

Térgy: sportcsarnok bérleti dij 2021.01.31

Fizetési méd Teljesités Kelt Fizetési hataridé Sorszam
Mennyiség Egységar Nett6 6ssz.
Megnevezés o Ft Ft
Munkaszam:
Netté érték sszesen:

azaz: szaznyolcezer Ft
Mentes a Afa tdrvény 86§ 1. bekezdés 1/. pont alapjan.

Késedelmes fizetés esetén a Ptk. 301/A. § (2) bekezdésében foglalt mértéki késedelmi kamatot szamitunk fel.
Koszonjuk, hogy igénybe vette szolgaltatasunkat!

“Kibocsats Vev

Clear Admin gza;vlazé 803 - - példany: 2_; oldal: 1. v;:;vwbrle'arl;d?nirzﬁ

12
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11. Egvéb pénzforgalommal kapcsolatos nyomtatvanyok

MartonSport pénzallomany Zardénap: 2020.12.31
Megnevezés Projekt kéd Becslilt 6sszeg TENY Osszeg
Pénzforgalmi bankszamla F
Alszamlak
Labdarugas targyi eszkoz eléfin. 2019 LT19
Kézilabda utanpotlas 2019 KU19
Kézilabda Gizemeltetés 2020 KSI20
Labdarugas utanpotlas 2019 LU19
Labdarugas Sportcélu Ingatlaniizemeltetés 2019. | LSIU19
Kézilabda targyi eszkoz eléfin. 2019 KT19
Labdarugas Gzemeltetés 2020 LSI20
Labdarugas utanpotlas 2020 LU20
Kézilabda személyi 2020 KSZ20
Kézilabda utanpotlas 2020 KU20
Osszes folyészamla: O Ft OFt
Hazi pénztar HP
Betétlekotés

MINDOSSZESEN

: 0 Ft 0 Ft

0 Ft 0 Ft
2020 TERV ES TENY OSSZEHASONLITAS
MartonSport
& & GORGETETT-TERV GORGETETT TENY — &y @ @
0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

13
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II1. Szamviteli nyilvantartassal, konyveléssel kapcsolatos bizonylatok

1. Afa bevallas
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2. Pénziigyi nyilvantartas

PENZUGYI NYILVANTARTAS

dErak:
fizamm Kl i Alaesed, Firhal  Rand. Ficradd Megjngyi ettt i Brg  Raadens
Ducrurvar: []
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3. Pénztirjelentés
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Bizonylati rend

4. Targyi eszkoz nyilvantartas
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Bizonylati rend

IV. Egvéb hasznalatos nyomtatvanyok

Osszesito
a Martonvasar Varosi Kozszolgaltaté NKft. -
Martonvasari Ovodatorténeti Gyiijtemény pénzbeszedé helyen beszedett AFA mentes
helyiségbérleti dijakrol
és azok teljesitett befizetésérol

Nyugtaval beszedett

a Martonvasar Varosi Kozszolgéltatd NKft. hazipénztardba a mai napon befizetésre kertilt.

Martonvasar,
pénzbeszedd

A fenti Gsszeget és az Osszesité iv mellékletét képezo szamlak egy példanyat hianytalanul
atvettem. Az 0sszegeta..............oeveennn.. szamu bevételi pénztarbizonylaton a

hazipénztarba bevételeztem.

Martonvasar, pénztaros
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Bizonylati rend

Osszesito
a Martonvasar Varosi Kozszolgaltaté NKft. -
Martonvasari Varosi Konyvtar pénzbeszedo helyen konyvtari szolgaltatasi dijakrol
kiallitott atutalasos szamlakrol

Szamla sorszama:.............ccooeviinnnnn.. Erték:....o, Ft
Szamla sorszdma:...............ccceveiiinnnn.. Crteke. ..., Ft
Szamla sorszama:.............ccoeevvinnnnn.. Crtéke. .. Ft
Szamla sorszdma:..............ccceeieiinnnnn.. Crtéke. ..., Ft
Szamla sorszama:..................oooivennn.. ertéke. ... Ft
Szamla sorszdma:..............ccceeieiinnnnn.. Crtéke. ..., Ft
Mindosszesen...... darab szamla, mely a Martonvasar Varosi Kozszolgaltato

NKft. 11600006-00000000-93726094 szamu bankszamlajara a vevok részérdl
keriilnek atutalasra.

A szamlék egy példanya jelen 6sszesitOhdz csatolasra kertiltek.

Martonvasar, 20... pénzbeszedd

Alulirott elismerem, hogy az Gsszesit6 iv és azon szereplé szamlak egy példanyat a konyvelési adatok
bizonylatolasa céljabol atvettem.

Martonvasar,
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Bizonylati rend

Osszesité
a Martonvasar Varosi Kozszolgaltato NKft. -
Martonvasari Ovodatorténeti Gyiijtemény pénzbeszedé helyen beszedett bevételekrél (27 %
AFA-t tartalmazé belépidijak) és azok teljesitett befizetésérol

Teljes ara belépojegy:

.................................................................. x500,-......oiiienLL LU FE

Kedvezményes belépojegy:

.................................................................. x250,-....cciiLll L FE

Nyugtaval beszedett

L2517 014 db=......oii Ft

Szamlaval beszedett

DElEPOAL]: .ttt db=.....cooiiiii Ft
MiINAOSSZESEN. . ....vieiitit e forint,

AZAZ .\t forint,

a Martonvasar Varosi Kozszolgaltato NKft. hazipénztaraba a mai napon befizetésre keriilt.

Martonvasar,
pénzbeszedd

A fenti 0sszeget és az Osszesitd iv mellékletét képezd szamlak egy példanyat hianytalanul atvettem.

Az Osszegeta......c.oceeiieiinnn.. szamu bevételi pénztarbizonylaton a hazipénztarba
bevételeztem.
Martonvasar, pénztaros
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MARTONVASAR VAROSI
KOZSZOLGALTATO NONPROFIT
KORLATOLT FELELOSSEGU TARSASAG

BESZERZESEK
LEBONYOLITASANAK SZABALYZATA

Szervezet neve: Martonvasar Varosi Kozszolgaltaté Nonprofit Kft.
Székhelye: 2462 Martonvasar, Szent Laszlo ut 2.
Addszama: 24901084-2-07

Képviseletre jogosult személy neve: Téth Balazs Karoly ligyvezetd

Hatdlyba lépett: 2022. aprilis 13.
Alkalmazandd: 2022. aprilis 13.-tdl

Utolsé mddositas:

Toth Balazs Karoly ligyvezetd



A Martonvasar Varosi Kozszolgaltato Nonprofit Kft. (a tovabbiakban: a Kft.) (2462
Martonvasar, Szent Laszlo ut 2.) kozbeszerzési értékhatar alatti — beszerzéseinek
lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrendet a kdvetkezok szerint szabalyozzuk:

l.
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A szabdlyzat célja: hogy rogzitse a — kdzbeszerzési értékhatar alatti — beszerzések
elokészitésének, lefolytatdsanak, belsd ellendrzésének felelosségi rendjét, a nevében eljaro,
illetdleg az eljarasba bevont személyek felelosségi korét €s a beszerzési eljaras dokumentalési
rendjét, 0sszhangban a vonatkozo jogszabalyokkal.

2./la. A szabalyzat hatalya Kiterjed minden olyan — a kozbeszerzési értékhatart el nem éré
— arubeszerzésre, €pitési beruhazasra, valamint szolgaltatas megrendelésére, (tovabbiakban:
beszerzés) amelyek vonatkozasaban a Kft. a megrendeld vagy ajanlatkéro.

2./b. A szabalyzat hatalya nem terjed ki
— a hatélyos kozbeszerzésekrdl szold torvény (tovabbiakban: Kbt.) hatdlya ala tartozo,
valamint
— akatasztrofa okozta karok elharitdsa érdekében sziikségessé vald, azonnali beszerzésekre.
— azigyvédi, szakértdi és tervezoi szolgaltatasok igénybevételére.

3. A beszerzések targya

A beszerzés targya lehet
a.) arubeszerzés,
b.) épitési beruhazas,
c.) szolgaltatas megrendelése.

a.) Arubeszerzés: az olyan visszterhes szerz6dés, amelynek targya forgalomkeépes és birtokba
veheté ingd dolog tulajdonjogédnak vagy hasznalatira, illetdleg hasznositasara vonatkozé
jognak — vételi joggal vagy anélkiil torténé — megszerzése a Kft. részér6l. Az arubeszerzés
magaban foglalja a beszallitast és lizembe helyezést is.

b.) Epitési beruhazas: olyan visszterhes szerz6dés, amelynek targya a kovetkezd valamelyik
munka megrendelése (€s atvétele) a Kft. részérdl:
ba) a kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIIL torvényben felsorolt tevékenységek
egyikéhez kapcsoloddé munka kivitelezése vagy kivitelezése ¢és kiilon jogszabalyban
meghatarozott tervezése egylitt;
bb) épitmény kivitelezése vagy kivitelezése €s kiilon jogszabalyban meghatarozott tervezése
egyutt;
bc) az ajanlatkérd altal meghatarozott kovetelményeknek megfeleld épitmény barmilyen
eszkozzel, vagy mddon torténd kivitelezése.

c.) Szolgaltatis megrendelése: — arubeszerzésnek és épitési beruhazasnak nem mindsiilé —
olyan visszterhes szerz0dés, amelynek targya kiilondsen valamely tevékenység megrendelése a
Kft. részérol.



Ha a szerz6dés tobb — egymassal sziikségszerlien Osszefliggd — beszerzési targyat foglal
magaban, a meghatarozo értékii beszerzési targy szerint kell a szerzédést mindsiteni.

4. Osszeférhetetlenség

a.) A Kft. koteles minden sziikséges intézkedést megtenni annak érdekében, hogy elkeriilje az
Osszeférhetetlenséget €s a verseny tisztasadganak sérelmét eredményezd helyzetek
kialakulasat.

b.) Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljards elékészitésében és lefolytatasaban a Kft.
nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcidinak partatlan és targyilagos
gyakorlasara barmely okbol, igy kiilonosen gazdasagi érdek vagy az eljarasban részt vevo
gazdasagi szerepldvel fennallo mas k6zos érdek miatt nem képes.

c.) Osszeférhetetlen és nem vehet részt a beszerzési eljardsban ajénlattevoként, részvételre
jelentkezoként, alvallalkozoként vagy az alkalmassag igazolasaban részt vevo szervezetként a
Kft. altal az eljarassal vagy annak eldkészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy
vagy szervezet, ha kozremiikodése az eljardsban a verseny tisztasiganak sérelmét
eredményezheti. A Kft. koteles felhivni az eljaras elokészitésébe bevont személy vagy
szervezet figyelmét arra, ha e bekezdés alapjan — kiilondsen az altala megszerzett tobblet-
informaciokra tekintettel — a beszerzési eljarasban torténd részvétele 0sszeférhetetlenséget
eredményezne.

E pont alkalmaziasaban nem eredményezi a verseny tisztasdganak sérelmét és nem

Osszeférhetetlen az olyan személy (szervezet) részvétele az eljarasban, akitdl, illetéleg amelytol

az ajanlatkéro

% az adott beszerzéssel kapcsolatos helyzet-, illetdleg piacfelmérés, a beszerzés becsiilt
értékének felmérése érdekében a beszerzés megkezdése idépontjanak megjeldlése
nélkiil, kizarolag a felmérés érdekében sziikséges adatokat kozolve kért tdjékoztatast,
vagy

% atamogatasra iranyulo igény (palyazat) benyujtasahoz sziikséges arajanlatot kapott
feltéve, hogy az a) vagy a b) pont alkalmazasa kapcsan az ajanlatkéré nem kozolt
vele a beszerzési eljaras sordn az dsszes ajanlattevd (részvételre jelentkezd) részére
rendelkezésre bocsatott adatok korét meghaladd informéciot.

d.) A Kft. nevében eljard és az ajanlatkérdé altal az eljarassal vagy annak eldkészitésével

kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet irasban koteles nyilatkozni arrol,

hogy vele szemben fennall-e az e pont szerinti 6sszeférhetetlenség.

A BESZERZESI ERTEK ES AZ ERTEKHATAROK MEGHATAROZASARA
VONATKOZO SZABALYOK

1. A beszerzés értékének meghatarozasa és értelmezése

A beszerzés értékén a beszerzés megkezdésekor annak targyaért altalaban kért, illetdleg kinalt
— altalanos forgalmi ado6 nélkiil szamitott — legmagasabb Osszegii teljes ellenszolgaltatast kell
érteni (a tovabbiakban: becsiilt érték).

A Dbeszerzés megkezdésén a beszerzési eljardst meginditdé hirdetmény, ajanlatkérés,
megrendelés feladasdnak (megkiildésének) idopontjat kell érteni.



2. A beszerzések értékhatara

A becsiilt érték kiszamitdsa soran mindazon beszerzés targyanak értékét egybe kell szamitani,
amelyek
— beszerzésére egy koltségvetési évben vagy tizenkét honap alatt keriil sor,
— beszerzésére egy ajanlattevovel lehetne szerzddést kotni, tovabba
— rendeltetése azonos vagy hasonlo, illetéleg felhasznalasuk egymaéssal
kozvetleniil 6sszefiigg.

Siirgos, rendkiviili, vagy elore nem tervezheté okokbol eredd beszerzések esetében az
egybeszamitasi kotelezettségtol az arra jogosult kotelezettségvallalo személy, irdsbeli
indokolassal alatamasztva eltekinthet.

1.
BESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASANAK ALTALANOS RENDJE

1. a.) Anett6 100.000 Ft egyedi értéket meg nem halado beszerzések esetében nem sziikséges
irasbeli megrendelés, azt szobeli utasitdsra meg lehet vasarolni.
b.) A nett6 100.000 Ft feletti, de 1.000.000 Ft egyedi értéket meg nem halado beszerzések
esetében irasos megrendelést kell kiildeni a szallito részére.
C.) A netto 1.000.000 Ft egyedi beszerzési érték feletti és a kozbeszerzési értékhatart el
nem &r6 egyedi beszerzési érték esetén legalabb 3 db ajanlatot kell bekérni a lehetséges
szallitoktol és szerzddést kell kotni.

2. A Dbeszerzési eljaras soran a koltségvetési szakfeladatokat érintéen — mint megrendeld,
ajanlatkérd, ajanlati felhivast kozzétevd — az ligyvezetd jogosult eljarni. A Kft. fizetési
szamlajat terheld, 15.000.000 Ft-ot meghaladé beszerzéseknél az iigyvezet6 koteles a
tulajdonos (Martonvasar Varos Onkormanyzata) képvisel6jének véleményét irasban
kikérni.

3. A megrendelés, az ajanlatkérés csak akkor kiildhetd el, illetve az ajanlattételi felhivas — a
szerz0dés megkotéséhez sziikséges engedélyek megléte esetén — csak akkor teheté kozze,
ha a Kft. rendelkezik a vasarlas, illetve a szerzddés teljesitését biztosito eldiranyzattal, vagy
az arra vonatkozo biztositékkal, hogy a teljesités id6pontjaban az anyagi fedezet
rendelkezésre all.

Az ajanlati felhivast kozérthetden, célratdrden, szabatosan, a magyar nyelv altalanos jelentésére
figyelemmel, €s a miiszaki tartamra, valamint a beszerzési cselekmény koriilményeire
tekintettel kell megfogalmazni és kdzzétenni.

Ervénytelennek kell mindsiteni az ajanlatot, ha:
— az ajanlati felhivasban meghatarozott ajanlattételi hataridé lejarta utdn nyujtottak be,
— az ajanlattevo, illetéleg alvallalkozdja nem felel meg az Osszeférhetetlenségi
kovetelményeknek,
— az ajanlattevd nem felel meg a szerzddés teljesitéséhez sziikséges alkalmassagi
kovetelményeknek,



— egyéb modon nem felel meg az ajanlati felhivasban, valamint a jogszabalyokban
meghatarozott feltételeknek,

— az ajanlat kirivoan alacsony ellenszolgaltatast tartalmaz

— lehetetlen vagy tlzottan magas vagy alacsony mértéki, illetdleg kirivoan aranytalan
kotelezettségvallalast tartalmaz.

4. A beszerzési eljarast lezard dontés, az ajanlatok elbirasarol, a dontést kovetd 15 napon beliil
irasban tajékoztatni kell az ajanlattevoket. A tajékoztatas elkiildéséért a 2. pontban
megjelolt dontéshozo felelds.

5. A beszerzési tevékenység iranyitasaval, valamint a feladatok megszervezésével ¢&s
megvalositasaval kapcsolatos feladatok és hataskorok:

5.1. A Kft. beszerzési tevékenységének iranyitasaért a Kft. tigyvezetdje felelos.

Feladata kiilonosen:

— feliigyeli a beszerzések teljes folyamatat, rendszeresen ellendrzi a beszerzési eljarasba
bevont dolgozdk és egyéb személyek tevékenységét,

— azonnal kdteles kivizsgalni, minden beszerzést zavar6 koriilményt és minden olyan esetet,
amely annak eredményét befolyasolhatja,

— jogkorében minden olyan intézkedést megtesz, illetve koteles megtenni, amely a
beszerzések lefolytatdsanak jogszerliségét és erkdlcsi tisztasagat biztositja.

5.2. A Kft. beszerzéseivel kapcsolatos teenddk eldkészitése és koordindlasa az ligyvezetd
altal meghatarozott hataskorben az altala kijelolt személy feladata:

Ezen beliil feladata kiilondsen:
— az ajanlatkérés, ajanlati felhivas elokészitése és intézkedés a kozzétételrdl,
— az adott beszerzésnél érvényesiteni kivant pénziigyi, jogi kovetelmények meghatarozasa,

— a beszerzési dokumentumok elkészitésében kozremiikodo alkalmazottak, szakértoként
megbizott személyek vagy gazdalkodo szervezetek, kivalasztdsa, azokra javaslattétel,

— rendszeresen ellenOrzi a teljesitések szerzodésszerliségét, a szolgaltatds &s
ellenszolgaltatas aranyat és 0sszhangjat,

— gondoskodik a beszerzésekkel kapcsolatos adminisztracios feladatok ellatasarol,

— azonnal tdjékoztatja az ligyvezetdt, ha feladatkdrébe tartozé munkdja végzése soran
szabalytalansagot vagy a Kft. miikodési kore vonatkozasaban célszeriitlenséget tapasztal
¢s a jogkor gyakorlgjanal intézkedés megtételét kezdeményezi.

6. A Kft. aszerzddések kotésére vonatkozo6 eldirdsok (kotelezettségvallalés, ellenjegyzés stb.)
betartdsaval koti meg a szerzddést, a legjobb arajanlatot adoval, illetve az ajanlati felhivas
nyertesével.

Amennyiben az eljaras nyertese visszalép — és az ajanlati felhivasban e kitétel szerepel — akkor
a kiir6 jogosult az eredmény kihirdetésekor a kovetkezd legkedvezdbb ajanlatot tevdvel
megkotni a szerzdést.

10. A 1.000.000 Ft egyedi értéket elérdé vagy meghaladd beszerzések esetében a
kotelezettségvallalasnak (megrendelésnek, szerz0désnek) mindig irasban kell megtorténnie.



11. A szerzddés teljesitésével, modositasaval, megsziintetésével kapcsolatos feltételekre
vonatkoz6 eldirasokra a Polgari Torvénykonyv rendelkezéseit kell alkalmazni.

\V2
A BESZERZESEK LEBONYOLITASANAK ELLENORZESE

1. A beszerzési eljarasok belsd ellendrzési rendszerben torténd ellendrzése az Alapitoval
szerzOdésben allo belso ellendrzést végzo kiilso szervezet hataskorébe tartozik.

Az ellenérzés soran kiilonds gondot kell forditani a szabalyszertiségre, az elbiralés
szempontjainak elékészitésére, és azok elbiralas soran torténd érvényesitésére.

2. Amennyiben a beszerzési eljarassal kapcsolatban jogorvoslati eljaras indul, arrél az
igyvezetd koteles a felligyeld bizottsdgot, majd a képviseld-testiiletet haladéktalanul
tajékoztatni.

V.
ZARO RENDELKEZESEK

1. A Kft. beszerzési tevékenységében résztvevd személyek kotelesek a vonatkozo
jogszabalyok ¢€s a jelen szabdlyzat eldirdsait attanulmanyozni, értelmezni és az azokban
foglaltak szerint a t6liik elvarhaté gondossaggal eljarni.

2. Az 1. pontban megjeldltek — amennyiben megitélésiik szerint sziikségessé valik a jelen
szabalyzat kiegészitése, vagy modositasa — indokolt észrevételeikkel, illetve konkrét
javaslataikkal kotelesek azt kezdeményezni.

3. A szabalyzat rendelkezéseit csak a hatalybalépést kovetden felmeriilt beszerzések esetében
kell alkalmazni.

Kelt: Martonvasaron, 2022. .................

Téth Balazs Karoly
ligyvezeto

Zaradék: A Martonvasar Varosi Kozszolgaltatdé Nonprofit Kft. beszerzési szabalyzatanak
elfogadasarol a Feliigyeld Bizottsag a 2022. aprilis 6. iilésén dontott.



Pénzkezelesi szabalyzat

PENZKEZELESI SZABALYZAT

A vallalkozds neve: Martonvasar Varosi Kozszolgaltaté Nonprofit Korlatolt

Felelosségu Tarsasag

A vallalkozas cime: 2462 Martonvasar, Szent Laszlé ut 2.

Képviseletre jogosult személy neve: Téth Balazs Karoly iigyvezeto

Jelen szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben a szamviteli torvény €s a kapcsolddo jogszabalyok
vonatkozo eldirasai szerint kell eljarni. Feliilvizsgalata és karbantartasa az iligyvezetd hataskorébe
tartozik és a jogszabalyi valtozasok fliggvényében, a valtozas hatalyba 1épését kovetd 90 napon beliil
torténik.
A szabalyzat eldirasainak betartdsa a szervezet minden munkavallaldja és foglalkoztatottja szamara
kotelezo.

A szabalyzatban foglaltak 2022. januar 1. napjaval 1épnek hatalyba.

Martonvasar, 2022. marcius 31.

Toth Balazs Karoly
igyvezetd




Pénzkezelesi szabalyzat

TARTALOMJEGYZEK

Bevezetés

1. Altalanos rész

1.1. A pénzkezelés teriiletei

1.2. A pénzkezelés rendjéért felelds személy

1.3.  Fizetési modok

2. Bankszamla kezelés

2.1. A bankszamla kezelés altalanos szabdalyai

2.2. A szervezet pénzforgalmi bankszamlai

2.3. A szervezet nevére sz016 bankkartya hasznalata
3. A hézipénztar kezelése

3.1.  Altalanos pénzkezelési szabalyok

3.1.1. A hazipénztar készpénz kerete

3.2. A pénz kezelésével kapcsolatos feladatok

3.2.1. Pénztaros és helyettese

3.2.2. Pénztari ellendr

3.2.3. Utalvanyozas

3.3.  Hazipénztar kialakitasa és mitkodtetése, pénzmegdrzés és tarolas
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Bevezetés

A pénzkezelési szabalyzat elkészitésének célja, hogy a tarsasdg bankszamldjan, valamint a
hazipénztaraban 1évé készpénz mennyisége biztonsagban legyen, a pénzkezelés modja, a
pénzforgalom rendje, a pénzkezelés és nyilvantartas, a bizonylatolas szabalyszerii legyen, valamint,
hogy a szervezet megfeleljen az EK iranyelve alapjan, a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa
megeldzésérdl és megakadalyozasarodl szolo torvény eldirasainak is.

A pénzeszkozoket pénzforgalmi bankszamlan kell tartani. A hazipénztirban csak a készpénzben
lebonyolddd forgalomhoz sziikséges készpénzmennyiség lehet, az azt meghaladd pénzmennyiséget
bankszamlan kell tartani.

Torekedni kell a készpénz nélkiili és készpénz kiméld fizetési modok alkalmazaséra, a pénzforgalom

lebonyolitasa soran a bankszamlan torténd tranzakciokat kell elonyben részesiteni. A hazipénztar
l1étesitésénél biztositani kell a pénz és egyéb értékek védelmét.

1. Altalinos rész

1.1. A pénzkezelés teriiletei

- bankszamla (forint- és devizaszamlak)

- értékpapirok

- utalvanyok (étkezési jegyek, ajandékutalvanyok, stb.)
- hazipénztar (készpénzallomany)

1.2. A pénzkezelés rendjéért felelos személy

2.valtozat

A pénzkezelés rendjéért az ligyvezetd felel. A feleldsség kiterjed a elszamolas és a nyilvantartas
rendjének kialakitasara, a hazipénztar jogszabalyi eloirdsoknak megfeleld mikddésére, valamint ezek
betartasanak rendszeres ellendrzésére.

1.3. Fizetési médok
Az ligyfelekkel az aladbbi fizetési modokban lehet megallapodni, ha jogszabaly a pénztartozas
megfizetésének modjat kotelezéen nem irja eld:

a)atutalas

- egyszerl atutalas

- csoportos atutalas,

- beszedési megbizas

- azonnali beszedési megbizas (azonnali inkasszo),

- csoportos beszedési megbizas (csoportos inkasszo),
- valtobeszedési megbizas (valtdinkasszo),

- hataridés beszedési megbizas (hataridos inkasszo),
- okméanyos meghitelezés (akkreditiv),

b)készpénz-helyettesito fizetési eszkoz
- bankkartya,

c)készpénzfizetés.
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Ha a fizetés modjaban nincs megallapodas, a fizetést egyszert atutalassal kell teljesiteni. A szervezet
mind a kiilfoldi, mind a belfoldi {izleti partnereivel devizaval és valutaval, belfoldi fizet6eszkozzel
torténd fizetésben megallapodhat, ha jogszabaly eltéréen nem rendelkezik.

2. Bankszamla kezelés

2.1. A bankszamla kezelés altalanos szabalyai

A bankszamla felett csak a bankszamla-szerzddésben meghatarozott személyek rendelkezhetnek. A
bankszamla feletti rendelkezés a hitelintézettel kotott megallapodas szerint

- irasban, atutaldsi megbizas kitoltésével,

- tavkozlési eszkozon keresztiil szoban,

- illet6leg szamitogép utjan elektronikusan torténhet.

A bankszamlarol készpénzfelvételi csekk itjan és bankkartyaval lehet készpénzt felvenni.

A bankkértyaval az ligyvezetd altal meghatarozott személyek teljesithetnek kifizetéseket, illetdleg
vehetnek fel készpénzt.

A bankszamla javara torténd befizetés teljesithetd

- készpénz atutalasi megbizassal
- készpénzbefizetéssel.

2.2. A szervezet pénzforgalmi bankszamlai:

A tarsasag pénzforgalmi bankszamlait és a hozzajuk tartozo jogosultsagokat az [. szamu melléklet
tartalmazza.

A tarsasag a szamlavezeto hitelintézetekkel szamitogépes bankkapcsolatot tart fenn.

Az lgyfélterminal és a szamlavezetd hitelintézet kozott kozlekeddé adatok (megbizasok,
visszaigazolasok, banki informaciok) titkosak.

A banki oldal hasznalatahoz a hitelintézet altal biztositott jelszo jelenti a felhasznaléi jogosultsagot.

A tarsasagnal jelszd hasznalataval torténd ligyintézoi tranzakciok végzését az alabbi személyek részére
engedélyezziik:

tigyvezeto
irodavezeto
technikai vezeto
pénziigyi csoportvezetd
pénziigyi adminisztratorok
munkaiigyi eléado

Az adatok rogzitése utdn a pénzforgalmi szolgaltatdhoz bejelentett és altaluk nyilvantartasba vett
alairasra jogosult személyek titkos jelszavanak beirasa (alairas) utan indithatok a tranzakciok.

Alairéi jogkorrel rendelkez6 dolgozok:

tigyvezeto
irodavezeto
technikai vezetd
pénziigyi csoportvezetd
pénziigyi adminisztratorok
munkatigyi eléado
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A jelsz6 titkos, biztonsagos helyen torténd tarolasaért fent megnevezett iigyintézok felelnek.

E16 szamitogépes kapcsolat esetén a kapesolat 1étrehozoja nem hagyhatja el az irodat, csak a kapcsolat
megszakitasa utan.

Hibas tranzakciok végzéséért a banki rendszer hasznaloja felel.

2.3. A tarsasag nevére szolo bankkartya hasznalata

A tarsasag nevére szolo bankkartyaval az alabbi személyek rendelkeznek:

Bankkartya szama Bankkartya hasznaloja
4787-3806-0098-3115 Toth Balazs Karoly ligyvezetd
5190-0650-4002-4913 Varga Péter csoportvezetd

A hasznalatban 1év bankkartyakrol legalabb a kdvetkezd adatokkal nyilvantartast vezetni:
- akartyabirtokos neve, lakcime,

- akartya sorszama,

- akartya lejarata,

- akészpénzben felvehetd napi limit dsszege,

- akartya és a PIN kod kartyabirtokos részére torténd atadasanak datuma,

- akartya ataddjanak-atvevojének alairasa,

— akartyanak a kartyabirtokostol térténd bevonasanak iddpontja, az atado-atvevo alairasa.

A nyilvantartas vezetéséért a pénztdaros felelos.

A kartyabirtokos

— a bankkartyat a bankkartya szerzodésben foglalt szabalyoknak megfeleléen koteles
hasznélni, és a bankkartya Orzésérél a szerzOdésben rogzitett szabalyok szerint
gondoskodni,

— koteles a bankkartya forgalomban keletkezett tranzakciokrol elszamolni,

— koteles bejelenteni a bankkartyat kibocsaté pénzforgalmi szolgaltatd és a kartyafedezeti
szamlatulajdonos felé, ha észlelte, hogy a bankkartya vagy a hasznalatdhoz sziikséges
egyéb eszkoz adatai kitudodtak és azokkal jogosulatlan harmadik személy visszaélhet.

A bankkartyat a készpénzforgalom kimélése érdekében elsdsorban vasarlasok ellenértékének
kiegyenlitésére kell alkalmazni, de készpénzfelvételi funkciojanal fogva az érintett szerv pénzellatasi
igényének kielégitésére is hasznalhato.

A kartyabirtokosnak a kartyaval torténd vasarlas alkalmaval a tarsasag nevére kiallitott (afas) szdmlat
kell kérni, melyet csatolni kell az elektronikus elfogadé terminal (POS) altal nyomtatott bizonylattal.

A vasarlast igazol6 szamlat és a bankkartyaval tortént fizetést igazolo bizonylatot a kartyabirtokosnak
a havi konyvelési anyaggal at kell adni a kiilsé megbizott konyveld iroda részére.

A bankkartya hasznalatara jogosult személy a napi kartyalimit 6sszegéig hasznalhatja a bankkartyat:
- beszerzésre,

- szolgaltatas igénybevételére

- kikiildetési koltségre,

- joléti elszamolasra,

- kisebb kiadasokra (reprezentacios koltség, postakoltség stb.)

- vam, illeték kifizetésre,

- egyéb, nem atutalassal torténd kotelezettségek teljesitésére.
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A bankkartyarol torténd készpénz felvételt annak megtorténtét kovetd 24 oran beliil - a bankjegykiado
automata altal kinyomtatott bizonylat egyidejii csatolasaval - be kell jelenti a pénztarban.

A pénztaros - a bankjegykiadé automata 4ltal kinyomtatott bizonylat alapjan - a készpénzfelvételt
bevételezi a pénztarba.

Kartya letiltasok, potkartya igénylések

Amennyiben a kartyabirtokos kartyajat elvesziti, a kartyat ellopjak, vagy kikeriil az ellenérzési korbdl,
annak hasznalatat haladéktalanul le kell tiltani a Hirdetményben meghatdrozott modon.

Mind a letiltott kartya potlasa, mind a potlolagos kartyaigénylések 1) Adatlap kitoltésével torténik.
A letiltas tényér6l levélben, vagy e-mailban tajékoztatni kell a kartyat kibocsaté bankot.
A tajékoztatd elkiildéséért az iigyvezetd, tdvolléte esetén a pénziigyi ligyintézok a feleldsok.
Potkartya igénylés az 0j Adatlap kiallitasaval torténhet az alabbi esetekben:
— elvesztés, ellopas,
— PIN kod elfelejtése,
— rongalodas, sériilés.
Amennyiben a szamlatulajdonos potkartyat igényel, a potrendelés, a kartya és a PIN kod atvétele a
kartyaigénylés eljarasi rendjével azonos modon torténik. A poétolandd kartyat annak kibocsatdjanal

kell leadni, a potkartya igényléséhez kiallitott Adatlappal egyidejiileg.

A potolt, lecserélt kartya adatait a kartyanyilvantartason at kell vezetnie.
A valtozas atvezetéséért a kartyabirtokos €s a kartyak nyilvantartasat végzo személy felelGs.

3. A hazipénztar kezelése

Szervezetiink hazipénztarat tigy kell kialakitani és elhelyezni, hogy a pénzmeg6rzés és tarolas az eldirt
biztonsagi kovetelményeknek megfeleljen, illetve a pénzkezeléssel kapcsolatos feladatok ellatasat ugy
kell szabalyoznunk, hogy a tulajdon védelme teljeskoriien biztositva legyen.

Pénzkezelésre a szervezet vezetOje, illetve az 4altala erre felhatalmazott személy jogosult. A
pénzkezeléssel foglalkozd dolgozokkal ismertetni kell a szabalyzatot, tudomasukra kell hozni, hogy a
rendelkezések megszegéséért felelosséggel tartoznak.

A pénztaros a munkaszerzodése alapjan felel a pénzkezelés soran felmeriil6 hianyokért.

A készpénzforgalmat a hazipénztar biztositja.
Tarsasagunknal pénztar az alabbi helyeken miikodik:
- Sportiroda,

- MKV Kft. / Uzemeltetési és Kulturalis iroda pénztar

3.1. Altalinos pénzkezelési szabalyok

A pénztaros a hdzipénztarban koteles kezelni a szamlavezetd banktol készpénzfizetés céljara felvett,
tovabba a készpénzben befizetett 6sszegeket.

A hézipénztarban idegen pénzt vagy értéket csak az tigyvezeto kiilon engedélyével szabad tartani.
Idegen pénzt vagy értéket elkiilonitetten kell kezelni és nyilvantartani.
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3.1.1. A hazipénztar készpénz Kerete

A pénztarzarlat utdn a hazipénztarak készpénzallomanya kiilon-kiilon nem haladhatja meg a
1.000.000.- Ft-ot.

A megallapitott kereten feliili O6sszeget - ha sziikséges naponta is - be kell fizetni az elszamolasi
betétszamlara.

3.2. A pénz kezelésével kapcsolatos feladatok

A szervezet vezetdje a pénztirosi munkdval Osszefiiggd teenddk ellatasara arra alkalmas biintetlen
elééletli személyeket: pénztarost, pénztaros helyettest és pénztar ellendrt biz meg.

3.2.1. Pénztaros és helyettese

Nem lehet pénztiros és helyettese olyan dolgozo6, akinek munkakére a pénztirosi munkakorrel
Osszeférhetetlen. Osszeférhetetlen tovabbd, ha a pénztiros és/vagy a pénztaros helyettes a
pénztarellendrrel és/vagy az utalvanyozdval kdzeli hozzatartozoi kapcsolatban van egymassal.

A hazipénztart a pénztaros onalldan, teljes anyagi feleldsséggel kezeli. A pénztiros f6 feladata a
pénztarban tartott készpénz eldiras szerinti kezelése és megorzése, valamint a pénztarral kapcsolatos
nyilvantartasok és elszamolasok vezetése. A pénztaros feladata tovabba az egyéb értékek (pl.
bélyegek, értékjelzéssel ellatott nyomtatvanyok stb.) és a szigorti szdmadasu nyomtatvanyok kezelése
és megOrzése is.
Részleteiben:

- akészpénz sziikséglet felmérése,

- akészpénz igénylése,

- részvétel a készpénz pénzintézetben (postan) torténd felvételében,

- azelszamolasi szdmlarol, pénzforgalmi betétkonyvbdl felvett pénz bevételezése,

- apénztarban tartott készpénz €s értékpapirok (értékek) szabalyszerii kezelése, megorzése,

- az alapbizonylatok elfogadas el6tti alaki és tartalmi (szamszaki) feliilvizsgalata,

— a bizonylati fegyelem betartésa,

— abevételi és kiadasi pénztarbizonylatok kiallitasa, a pénztarba befizetett 6sszeg atvétele,
valamint az utalvanyozott kiadasok teljesitése,

— apénztarzarlatra vonatkozo eldirasok betartasa,

— anyilvantartasok, elszamolasok vezetése,

— apénztarjelentés hetenkénti elkészitése,

— apénztarban tarolt szigorti szamadasu nyomtatvanyok kezelése, nyilvantartasa.

Amennyiben a pénztarost barmely okbol helyettesiteni kell, vagy a beosztdsabol végleg tavozik, a
pénztar atadasarol-atvételérdl jegyzokonyvet kell késziteni. A pénztar atadasanal-atvételénél az
atadon és atvevon kiviil a pénztar ellenérnek jelen kell lennie.

A pénztaros az utalvanyozoval és a pénztari ellendrrel azonos személy nem lehet. Két vagy tobb
személy egy idében, kdzdsen ugyanazt a pénztart még kivételesen, kisegitésképpen sem kezelheti.

Tarsasagunknal a pénztarosi feladatokat az alabbi dolgozok latjak el irodanként:
- Uzemeltetés: pénziigyi csoportvezetd
- Sportiroda: irodavezetd
- Kaulturdlis iroda: pénziigyi adminisztrator



Pénzkezelesi szabalyzat

Pénztaros helyettes

A pénztarost tavolléte esetén az alabbi személyek helyettesitik:
- Uzemeltetési iroda: pénziigyi adminisztrator
- Sportiroda: technikai vezet6
- Kulturdlis iroda: pénziigyi adminisztrator

A pénztaros helyettesének — amennyiben ellatja a pénztarosi teendéket —a pénztaros feladatait kell
értelemszeritien elvégezni. A pénztaros helyettesitésének id6szakaban — a pénztaroshoz hasonloan — a
pénztaros helyettesét teljes anyagi feleldsség terheli.

3.2.2. Pénztari ellenor

A pénztari ellenér feladata a bizonylatok alaki és tartalmi ellendrzése, valamint a pénztarjelentés
helyességének és a kimutatott pénzkészlet meglétének ellendrzése.

Az alaki és tartalmi ellendrzés soran az ellenérnek meg kell vizsgalni, hogy:

— az alapbizonylatokat az arra jogosult személyek utalvanyoztak, érvényesitették, és ellenjegyezték-e,
megtortént-e a készpénzben teljesitett kifizetések sziikség szerinti szakmai igazolasa,

— akiadasi és bevételi pénztarbizonylatokhoz csatoltak-e a sziikséges mellékleteket
(alapbizonylatokat),

— a pénztari bizonylatok adatai megegyeznek-e az alapbizonylat adataival,

— a bizonylatokon nincsenek-e szabalytalan javitasok,

— a pénztari be- és kifizetések bizonylatolasara a megfelel6 nyomtatvanyt hasznaltak-e,
— apénztarbizonylatokon szerepelnek-e a megfeleld alairasok,

— apénzkifizetéseknél megvan-e a meghatalmazas abban az esetben, ha a készpénzt nem a jogosult
vette fel személyesen.

A pénztarjelentés, valamint a kimutatott pénzkészlet, értékpapirok meglétének ellenérzése soran a
pénztarellendrnek ellendriznie kell, hogy:

— apénztarjelentésbe bevezetett tételekkel kapcsolatban megvannak-e a pénztari bizonylatok és az
alapbizonylatok,

— atényleges pénzkészlet 0sszege megegyezik-e a pénztarjelentés adataval,
— az értékpapirok nyilvantartasa a 8. pontban foglaltak szerint megtorténik-e,
— az értékpapirok mennyisége, értéke, sorszama megegyezik-e a nyilvantartas adataval.

A pénztarellenér koteles az ellendrzott okmanyokat, pénztarjelentést, értékpapir nyilvantartast
kézjegyével ellatni.

A pénztarellendri feladatokat havonta kell elvégezni.

A pénztarellendri feladatokat tarsasagunknal az ligyvezetd latja el.

A pénztarellendrzés soran megallapitott szabalytalansagokat, eltéréseket azonnal jelezni kell az
iigyvezet6 felé.

3.2.3. Utalvanyozas

A pénztarbol kifizetéseket csak eldzetes utalvanyozas utan teljesithet a pénztaros.

Az utalvanyozok azok a személyek, akik a kiaddsok kifizetését, a bevételek beszedését vagy
elszamolasat elrendelhetik.
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A beérkezd szamlaknak minden esetben legalabb két személynek jova kell hagynia. Ez a
kontrollmechanizmus javitja az atlathatosagot.

A kiegyenlitend6 szamlakon el6szor szerepel a teljesitést igazold személy alairasa, a teljesitést az
ligyvezetd, a kulturdlis igazgato valamint az iizemeltetési igazgato igazolhatja az alairasaval.

A teljesités igazolasa utan az utalvanyozo személy engedélyezi a kifizetést. Az utalvanyozo lehet az
tigyvezetd, a kulturalis igazgato,az tizemeltetési igazgato, a sportiroda irodavezetdje, valamint a
pénziigyi csoportvezeto.

A teljesitést igazold és az utalvanyozo személye ugyanazon a szamlan nem lehet azonos!

Az utalvanyozok feleldsek:
» az utalvanyozas indokoltsagaért,
e az utalvanyozott anyag vagy eszk6z mennyiségének, illetve a forint Osszegének
sziikségességéert,
» az utalvanyozasi bizonylat szabalyos kitoltéséért.

Az utalvanyozasi jogot biztosito utasitast ki kell fliggeszteni a pénztarban, az utalvanyozo6 aléirasat is
magaban foglal6 utalvanyozasi engedélyokmannyal egyiitt.

3.3. Hazipénztar kialakitasa és miikodtetése, pénzmegorzés és tarolas

Tarsasdgunk a harom hazipénztar céljara minden helyszinen (Sportiroda, MVK Kft. iroda)
helyiségrészt kell biztositani.

A pénztarban 1évé készpénz megbrzésérél pénzkazettaban vald tarolassal kell gondoskodni. A
vaskazettat a zaras utan biztonsagi zarral felszerelt irdasztalban vagy szekrényben kell elhelyezni.

A pénztari kulcsok "masod" (esetleg "harmad") példanyat az "elsé példanyt" kezelo altal a ragaszton
atirt, lezart boritékban, biztonsagi zarral felszerelt (lemez) szekrényben kell tartani.
A tartalékkulcsok kezeléséért az ligyvezetd felelds.

A kulcsok barmely példanyanak elvesztését kovetden - a kulcsok kezeléséért felelds személy jelzése
alapjan - azonnal ki kell cserélni a zarat.

A pénztaros munkahelyérdl - barmely ok miatti tavolmaradasakor koteles a nala levd kulcsot
(kulcsokat) munkakezdésre lezart és a ragaszton atirt boritékban az ligyvezetohoz kell eljuttatni.

A pénztaros tavollétében torténd pénztar felnyitasra a pénztaros helyettes jogosult.
A pénztar felnyitasanal
— apénztar ellenérnek és

— a pénztarat atvevo személynek
jelen kell lennie.

A pénztér - barmilyen ok miatti - felnyitasarol, az ott talalt készpénz, értékek atadasarol jegyzokonyvet
kell késziteni.

A jegyzOkonyvnek tartalmaznia kell:
— ajelenlevok nevét,
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— apénztar felnyitasanak idépontjat, okat,
— apénztarban talalt

= készpénz 0sszegét cimletenként,

= értékpapirok 6sszegét (tipus, cimlet, darabszam),

= egy¢éb értékeket,

= szigoru szamadast nyomtatvanyok sorszamat, darab szamat,
- pénztarnapld utolso bejegyzési tételszamat,
- azutolsoként felhasznalt kiadasi-, és bevételi pénztarbizonylat sorszamat,
- apénztarat atvevo személy atvételre vonatkozd nyilatkozatat,
- ajelenlévok alairasat.

A pénztarosnak gondoskodni kell az utalvanyozasra jogosult személyek névsoranak, alairdsanak jol
lathatd helyre torténd kifliggesztéseérol.

3.4. Pénztari nvitva tartas

- Uzemeltetési iroda: hétfé-péntek 8- 166ra kozott,
- Sportiroda: hétf6-péntek 8-16 6ra kozott,
- Kulturalis iroda: hétfé-péntek 8-16 ora kozott

3.5. A pénzszallitas szabalyai és egyvéb rendelkezések

Pénzszallitasra és pénzkisérd feladatok ellatasara az tigyvezetd altal kijeldlt személyek jogosultak.

A készpénz felvételével és szallitasaval megbizott dolgozok felelosek az altaluk atvett készpénzért. A
pénz felvételével és szallitdsdval megbizott dolgozok felelssége addig tart, amig a készpénzt a
hazipénztarban, ill. bankban, vagy a jogosult cimzettnek at nem adjak.

A hazipénztar miikddéséhez sziikséges készpénz pénzintézettol torténd felvételére, illetve szallitasara:

— 500.000 Ft-ig a pénztaros,

— 500.000 Ft- 2.000.000 Ft kozotti 6sszeg esetén a pénztaros €s az ligyvezetd altal kijelolt 1 személy
(6sszesen 2 £6),

— 2.000.000 Ft feletti 6sszeg esetén a pénztaros és az ligyvezetd altal kijelolt 2 személy (Osszesen 3
6) jogosult.

A készpénz szallitasaval megbizott személynek (személyeknek) a készpénz felvételét kovetden a
készpénzt a legrovidebb idén beliil a pénztarba kell szallitani.

A készpénz felvételével és szallitasaval megbizott dolgozok felelosek az altaluk - a hitelintézetben -
atvett készpénzért. A feleldsség addig tart, amig a pénzt a pénztarban el nem helyezték, és a pénztaros
az 0sszeg bevételezésére vonatkozo bevételi pénztarbizonylatot el nem készitette.

A 2.000.000 Ft-on feliili 6sszegnek a pénztarban torténd elhelyezésénél a pénztari ellendrnek is jelen
kell lennie.

3.6. A készpénzallomanyt érinté pénzmozgasok jogcimei és eljarasi rendje

3.6.1. A készpénzillomanyt novelé pénzmozgiasok
- kozvetleniil a hazipénztarba fizetett értékesitési €s egyéb bevételek
- bankbol torténd készpénzfelvétel
targyi eszkoz beszerzésre,
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egyéb beszerzésre,
szolgaltatasok kifizetésére,
munkabér €s egyéb személyi jellegli kifizetésre,
osztalékfizetésre,
alvallalkozoi kifizetésre,
elélegek kifizetésére,
kolcsonok visszafizetésére.
- bankkartyaval valo készpénzfelvétel.

A banki készpénzfelvétel jogcimét a bizonylaton fel kell tiintetni.

3.6.2. A készpénzallomanyt csokkenté pénzmozgasok
- targyi eszkoz beszerzés
- egy¢éb beszerzés
- szolgaltatasok kiegyenlitése
- alvéllalkozoi szamlédk kiegyenlitése
- eldlegek kifizetése
- munkabér €s egyéb személyi jellegii kifizetések
- osztalékfizetés
- kdlesondk visszafizetése
- bankszamlara torténd befizetés.

3.7. Pénztari nvilvantartasok vezetése

A pénztari nyilvantartast szamitdgépes program hasznalataval kell vezetni.
A Ki- és befizetések gyakorisaga és nagysagrendje alapjan szervezetiink havi pénztarjelentést készit.

A pénztarjelentés készitésekori pénztarzarasndl meg kell allapitani a pénztarban 1évo
készpénzallomanyt és cimletenkénti bontasban rdgziteni kell a zaré pénzkészletet.

A pénztarosnak a zar6 pénzkészlet helyességét alairasaval igazolnia kell a pénztarjelentésen, melynek
tényét a pénztari ellendér ugyancsak aldirasaval koteles igazolni. Az liresen maradt sorokat a
pénztarjelentésen at kell hiizni.

Ha a zar6 pénzkészlet egyeztetésekor eltérés mutatkozik, még a pénztarzaras soran fel kell deriteni
annak okat, és aznap rendezni kell. Amennyiben hidny mutatkozik, a pénztarosnak azt be kell fizetnie,
amennyiben pedig tobblet, akkor azt be kell vételezni.

Mindkét esetben jegyzokonyvet kell felvenni.

3.7.1. A pénztari bevételek és Kiadasok bizonylatolasa

Sportiroda, Uzemeltetési iroda:

A befizetésekrdl és kifizetésekrdl - amennyiben mas a befizetés, vagy kifizetés tényét igazold
bizonylat (készpénzfizetési szamla, kifizetési jegyzék, stb.) nem all rendelkezésre — a szamitogépes
programmal bevételi illetve kiadasi pénztarbizonylatot kell kiallitani. Kifizetésre utalvanyozas nélkiili
0sszeg nem keriilhet.

Kulturalis iroda:

A befizetésekrél és kifizetésekr6l nyomtatvany boltban vasarolt elre sorszamozott bevételi illetve
kiadasi pénztarbizonylat keriil kiallitasra. Kifizetésre utalvanyozas nélkiili 6sszeg nem keriilhet.
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A bevételi pénztarbizonylathoz minden esetben csatolni kell a vonatkozod pénztari alapbizonylatot
(pld.: készpénzfizetési szamla).

A bevételi pénztarbizonylatot — a befizetett és a bevételezett 6sszeg azonossaganak igazolasa céljabol
— a befizetdvel ala kell iratni. A pénz atvételét a bizonylaton a pénztarosnak aldirasaval igazolnia kell.

A kiadasi pénztarbizonylaton a kifizetett 6sszeget a pénztarosnak alairasaval igazolnia kell.

A kézzel készitett bevételi pénztarbizonylatot 2 példanyban kell kiallitani, melybdl
— az els6 példany a konyvelés bizonylata, ezt a példanyt a pénztari alapokmanyokkal és
a vonatkoz6 pénztarjelentéssel egylitt a kdnyvelés részére kell 4tadni,
— amasodik példanyt a befizetd részére kell atadni.

A kézzel készitett kiadasi pénztarbizonylatot 2 példanyban kell kidllitani, melybdl
— az els6 példany a konyvelés bizonylata, ezt a példanyt a pénztari alapokmanyokkal és
a vonatkoz6 pénztarjelentéssel egylitt a kdnyvelés részére kell atadni,
a masodik példanyt a tombben maradoé topéldany.

A postai kézbesités utjan érkezett készpénz Osszegek bevételi pénztarbizonylatahoz a pénztarosnak
minden esetben csatolni kell a postai értesitd szelvényt.

A pénzforgalmi szamlat vezetd hitelintézettdl kozvetleniil felvett készpénz bevételezésérdl készitett
bevételi pénztarbizonylatot csatolni kell a pénzforgalmi szolgaltatdé - készpénzfelvételrdl szolo -
terhelési értesitéséhez.

3.7.2. Kerekitésre vonatkozo6 szabalyok:

A forintban, készpénzzel (bankjegy vagy érme atadasaval) torténd fizetés esetén, ha a fizetendd
végosszeg nem 5 forintra vagy annak tobbszorosére végzodik, akkor az alabbiakban meghatarozott
kerekitési szabaly alapjan kell a fizetend6 Gsszeget megallapitani és kiegyenliteni:

-a 0,01 forinttdl 2,49 forintig végzodo dsszegeket lefelé, a legkozelebbi 0;

- a 2,50 forinttol 4,99 forintig végzodo dsszegeket felfelé, a legkdzelebbi 5;

- az 5,01 forinttol 7,49 forintig végzodo dsszegeket lefelé, a legkozelebbi 5;

- a 7,50 forinttdl 9,99 forintig végz6do dsszegeket felfelé, a legkozelebbi 0;
forintra végzodo dsszegre kell kerekiteni.

A kerekitési kiillonbozetének elszamolasa a pénztarjelentés zarasakor torténik.

A kerekitési kiilonbozetet — eldjelté] fiiggden - AFA alapot nem képezé egyéb bevételként vagy egyéb
raforditasként kell elszamolni.

3.7.3. Hamis pénz atvételekor kovetendo eljaras

A pénztaros csak valodi és forgalomban 1évé pénzeket (bankjegyeket és érméket) fogadhat el a
befizet6tol, és kifizetést is csak ilyen pénzben teljesithet.

Nem fogadhat6 el olyan bankjegy vagy érme, amelyrél nyilvanvaléan megallapithatd, hogy az nem a
forgalomban természetes kopas kovetkeztében vesztett sulyabol vagy sériilt meg.

Ha a pénztaros a neki atadott pénzek kdzott hamis vagy hamisnak latszé bankjegyet, ill. érmét talal,
azt fizetésként nem fogadhatja el, a bankjegyet vagy érmét vissza kell tartania. A befizetét
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jegyzokonyv felvétele mellett meg kell hallgatni arra vonatkozéan, hogy hol, kit6l és mikor kapta a
hamisitvanyt. A jegyzOkonyvet a befizetovel ala kell iratni.

3.8. Pénztargépek hasznalata

Nem hasznalunk pénztargépet.

3.9. Munkabér-kifizetés

Tarsasagunknal a bérek kifizetése atutalassal torténik.

3.10. Elszamolasra kiadott 6sszegek nyilvantartasa

Pénzt elszamolasra csak az alabbi célokra lehet kiadni:

- beszerzésre,

- szolgaltatas igénybevételére

- kikiildetési koltségre,

- jOléti elszamolasra,

- kisebb kiadasokra (reprezentacios koltség, postakoltség stb.)
- vam, illeték kifizetésre,

- egyéb, nem atutalassal torténd kotelezettségek teljesitése.

Az elszamolasra kiadott 6sszeg nem haladhatja meg a cél eléréséhez indokoltan sziikséges mértéket.

Elszamolasra pénzt csak személyre szoldan, az arra feljogositott személyek utalvanyozasa, és csak
olyan bizonylat alapjan lehet kifizetni, melyen az 0sszeg rendeltetése és az elszdmolas véghatarideje is
fel van tiintetve.

Elszdmolésra eldleg maximum 30 naptari napra adhaté. Amennyiben az elszamolas id6pontja a 30
naptari napot meghaladja, akkor a maganszemélynek kamatkedvezménybodl szdrmazé jovedelme
keletkezik. A hataridében torténd elszamolas elmaradasakor az elszamolasra kotelezettet irasban kell
értesiteni és felszolitani az elszamolasra.

Ha ugyanaz a személy elszamolasra ujabb 0sszeget vesz fel, a kordbban felvett 6sszeggel akkor is el
kell szamolnia, ha az annak elszdmolésara kikotott véghataridé még nem érkezett el. A befizetendo és
felveendd Osszeget nem lehet egymassal szemben beszamitani. Ujabb 6sszeget elszamolasra kiutalni
csak akkor lehet, ha az elszdmolasra kiadott Osszegeket nyilvantartd személy igazolja, hogy a pénz
felvevojének elszamolatlan tétele nincs.

Az elszamolasra kiadott 6sszegekrol nyilvantartast kell vezetni, melynek a kovetkezd adatokat kell
tartalmaznia:

- a pénzt felvevd dolgozo neve,

- a pénz felvételének id6pontja,

- a kiadasi pénztarbizonylat szama,

- a felvétel jogcime (anyagvasarlas, lizemanyag-koltség stb.),
- az elszamolasra felvett 0sszeg,

- az elszamolas hatarideje,

- az elszamolas tényleges idépontja,

- a ténylegesen felhasznalt O6sszeg,

- a bevételi bizonylat sorszama.
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Ha az elszamolasra kotelezett a kitlizott véghatariddig nem szamol el, a nyilvantartas vezetdje koteles
err6l a gazdasagi vezetot haladék nélkiil értesiteni.

3.11. Szigoru szamadasi nyomtatvanyok

Szigort szamadasu nyomtatvanyokat nyilvantartasba kell venni:
- szamlatomb,

- nyugtatdmb,

- kiadési pénztarbizonylat tombok,

- bevételezési pénztarbizonylat tombok,

- helyi jérat buszjegyek és bérletek.

Azokat a pénztdrosnak - felhaszndlésra - torténd kiadas el6tt a pénztaros Orzi és tartja nyilvan.
A nyilvantartasnak - nyomtatvanyonként - a kdvetkezoket kell tartalmaznia:

— sorszam,

— apénztaros részére torténd atadas idépontja,
— az atvevO neve,

— az atvevo alairasa.

A hasznalatbol kivont (betelt, év végével lezart) bizonylat-nyomtatvanyokat a pénztdirosnak kell
megoriznie.

A pénztarjelentést, mint analitikus nyilvantartast, valamint a kiadasi €s bevételi pénztarbizonylatokat
legalabb 8 évig kell olvashat6 formaban megérizni a szamvitelrdl sz6lo, tobbszor modositott 2000. évi
C. torvény alapjan.

3.12. Letétek nyilvantartasa és kezelése

Tarsasagunk letétet nem kezel.

3.13. Ertékpapirok kezelésének és nyilvantartisanak rendje

Tarsasagunk értékpapirral nem rendelkezik.

3.14. Valutapénztar

Nem miikodtetiink valutapénztarat.

Zaro rendelkezések

A szamviteli politika keretében elkészitend6 pénzkezelési szabalyzat kialakitasaért, karbantartasaért és
veégrehajtasaért az ligyvezeto a felelOs.

A pénzkezelési szabalyzatban hozott dontések az adott szervezetre kotelez6 érvényliek, azoktol eltérni

csak a pénzkezelési szabalyzat — a torvényi eldirasoknak megfelel6 — modositasa, illetve a modositott
szabalyzatok elfogadasa utan, az azokban foglaltaknak megfelel6 modon lehet.
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A szabalyzat személyi hatialya kiterjed a szervezet Osszes alkalmazottjara és tagjara. A szabalyzat
idébeni hatalya az eredeti szabalyzat els6 modositasaig terjed. Ezt kovetéen a pénzkezelési szabalyzat a
kiegészitd modositassal egylitt vagy az 0j egységes szerkezetbe foglalt szabalyzat hatdlyossaga szerint
érvényes. A moddositasnal a pénzkezelési szabalyzat eredeti szovegezésébe a modositast nem sziikséges
egységes szerkezetbe foglalni.

A pénzkezelési szabalyzatot érintd barmely valtozast 90 napon beliil kell atvezetni. A valtozasokat a

szabalyzat végén, sorszamozott mellékletben kell dokumentalni (a modositasoknak pontosan tartalmazniuk
kell a megvaltozott pont helyét és hatalyossagat), vagy egységes szerkezetben kell elkésziteni.

Pénztari nyilvantartasok nyomtatvanvai

Bevételi pénztarbizonylat

Kiadasi pénztarbizonylat

Iddszaki pénztarjelentés
Készpénzigénylés elszamolasra
Meghatalmazas egyszeri alkalomra
Meghatalmazas tobbszori alkalomra
Cimletjegyzék

Mellékletek:
Megbizas hazipénztar kezelésére
Megbizas hazipénztaros helyettesi teenddk ellatasara
Megbizas hazipénztar ellendri tevékenység ellatasara
JegyzOkonyv hazipénztar atadas-atvételrdl
JegyzOkonyv hamis, illetve hamisitvanynak latszo bankjegy (érme) visszatartasarol
Elismervény hamis, illetve hamisitvanynak latszo bankjegy (érme) atvételérol
Jegyz6konyv a hazipénztar ellendrzése soran tapasztalt hibakrol
JegyzOkonyv pénztareltérés kivizsgalasarol
Feljegyzés az elszamolasra kiadott 6sszegekkel hataridére el nem szdmold dolgozokrol
Kimutatés a szervezet hazipénztaraban elhelyezett letétekrol
Kimutatas a szervezet hazipénztaraban elhelyezett értékpapirokrol
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MEGBIZAS

részére
A mai napon visszavonasig megbizom Ont a hazipénztar kezelésével.
A hazipénztart onalloan, teljes anyagi feleldsséggel tartozik kezelni, feladatat a pénzkezelési

szabalyzatban és a munkakori leirasaban foglaltak szerint kell ellatnia.

Kelt:

szervezet vezetdje

MEGBIZAS

részére

A mai napon visszavonasig megbizom Ont a hézipénztaros helyettesi teenddk ellatasaval, egyéb
feladatainak elvégzése mellett.

A hazipénztaros helyettesitését Onalldan, teljes anyagi felelGsséggel tartozik ellatni, feladatat a
pénzkezelési szabalyzatban foglaltak szerint kell ellatnia.

Kelt:

szervezet vezetdje
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MEGBIZAS

részére
A mai napon visszavonasig megbizom Ont a hazipénztar ellendri tevékenység ellatasaval.

A hazipénztar ellendrzését oOnalldan, teljes anyagi feleldsséggel tartozik ellatni, feladatat a
pénzkezelési szabalyzatban foglaltak szerint kell ellatnia.

Kelt:

szervezet vezetdje

NYILATKOZAT

Alulirott kijelentem, hogy a

pénzkezelési szabalyzatat
megismertem, és tudomdsul veszem, hogy a kezelésem alatt all6 hazipénztarért teljes anyagi
felelosséggel tartozom.

Kelt:

hazipénztaros

hazipénztaros helyettes
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JEGYZOKONYV
Felvéve a: hazipénztaraban
(cim: )
v ho napjan
Targy: Hazipénztar atadas-atvétel
Az atadas-atvétel oka:
Jelen vannak: atado
atvevo

hazipénztar ellenér

Atadasra Keriil:

1. A hazipénztar készpénzkészlete cimletenként a megszamlalt és a konyv (tablo és pénztarjelentés)
szerinti eltérést is kimutatva.

2. A pénzkezeléssel kapcsolatos szigorti szamadasi kdtelezettségii nyomtatvanyok:

Készpénzcsekk

utolsoként felhasznalt sorszam:
Elszdmolasi utalvany
utolsoként felhasznalt sorszam:
Bevételi pénztarbizonylat
utolsoként felhasznalt sorszam:
Kiadasi pénztarbizonylat
utolsoként felhasznalt sorszam:
Pénztarjelentés

utolsoként felhasznalt sorszam:

A fenti bizonylatok felhasznalatlan tombjei a szigorGi szamadasi nyomtatvanyok nyilvantartasai
szerint keriiltek atadasra. Eltérés nincs. (Vagy: Eltérés a kdvetkezo: )

A fentiek szerint a hazipénztart atadtam ill. atvettem.

K. m.f.

atado atvevo

hazipénztari ellenér
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JEGYZOKONYV
hamis, illetve hamisitvanynak latsz6 bankjegy (érme) visszatartasarol

Felvéve: . év ho napjan a

hazipénztar helyiségében.

Jelen vannak: befizetd
ligyvezeto
pénztaros
Targy: Hamis, illetve hamisitvanynak latszo bankjegy (érme) visszatartasa
A mai napon megjelent pénztarosunknal (foglalkozasa:
, lakcime: varos, kozség
u. szam, szem. ig. szama: ), hogy

pénzbefizetést teljesitsen.

A pénztarosnak feltiint, hogy a Ft cimleti sorozat és

*
sorszamu bankjegy (érme)* hamis, illetve hamisitvanynak latszik.

A befizet6 nyilatkozata szerint a bankjegyet (érmét) év ho -n,

nevil egyéntdl kapta varosban

(kozségben). A

fenti bankjegyet (érmét) visszatartottuk, melyrol a sorszamu elismervényt
adtuk ki a befizet részére.

k.m.f.

ligyvezetd pénztaros

befizeto

*
Nem kivant rész torlendd
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ELISMERVENY
hamis, illetve hamisitvanynak latsz6 bankjegy (érme)
atvételérol
Alulirottak elismerjiik, hogy a mai napon (név)
varos (kozség) u. szam alatti

lakostol az alabbi hamis, illetve hamisitvanynak 14tsz6 bankjegyet (érmét) atvettiik.

A bankjegy
Db Cimlet Sorozatszama Sorszama

A fenti bankjegy (érme) MNB részére torténd atadasara soronkiviil intézkediink.

Kelt:

igyvezetd pénztaros
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Pénzkezelesi szabalyzat

JEGYZOKONYV

a hazipénztar ellendrzése soran tapasztalt hibakrol

Ellen6rzott idoszak: —tol -ig.

Az ellendrzott idoszakban pénztarzaras tortént.

Az ellendrzés kiterjedt a hazipénztari be- és kifizetések bizonylatainak, a pénztarjelentésnek, a
pénztarzarasnak, a pénztar és a bank kozotti forgalomnak az ellendrzésére, amelynek soran az alabbi
hibék keriiltek feltarasra:

1. Az alabbi be- és kifizetésekhez nem késziilt megfelel6 bizonylat:

2. Az alabbi be- és kifizetések a pénztarjelentésben nem szerepelnek:

3. A hazipénztar zarasa az alabbi idopontokban nem tortént meg:

4. A hazipénztar zaré pénzkészlete ellendrzéskor az alabbi idopontokban meghaladta a
pénzkezelési szabalyzatban meghatarozott Ft értéket:

5. A bankszamlardl torténo pénzfelvételnél a pénzfelvétel jogcime az alabbi esetekben nem
keriilt meghatarozasra:

6. A Kkerekitési hibahatar vizsgalatakor kideriilt, hogy a kerekités nem a szabalyoknak
megfelelden lett elvégezve az alabbi esetekben:

Kelt :

Pénztaros Pénztarellendr
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JEGYZOKONYV
pénztareltérés kivizsgalasarol

Felvéve: ev hé napjan a

hazipénztar helyiségében.

Jelen vannak: pénztaros

pénztari ellendr

Targy: A pénztari jelentésben megallapitott egyenleg és a valosagos készpénzallomany
kozotti eltérés kivizsgalasa.

A mai napon pénztarzarlat utan

*
Ft, azaz forint tobblet |, illetve

*
Ft, azaz forint hiany keletkezett, melynek
okat a kivizsgalas soran nem sikeriilt megallapitani.

Fentiek miatt a pénztaros

*
- a tobbletet a szamu bizonylaton bevételezte , illetve
*
- a hianyt a szamu bizonylaton befizette a hazipénztarba.
k.m.f.
pénztari ellenor pénztaros

*
Nem kivant rész torlendd
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sz. FELIEGYZES
Ugyvezetd részére
Targy: Ertesités az elszamolasra kiadott 6sszegekkel hataridére el nem szamolé dolgozokrol.

Ertesitem, hogy az aldbbi dolgozéink a kitiizétt véghataridére nem szamoltak el az elszamolasra
kiadott dsszegekkel.

Név Beosztas Elszamolasra Elszamolasi

kiadott 6sszeg véghatarido

Kérem szives intézkedését arra vonatkozoan, hogy a fenti dolgozok az elszamolasra kiadott
Osszegekkel a pénztar felé haladéktalanul szamoljanak el.

Kelt:

pénztaros
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Pénzkezelesi szabalyzat

1.szamu melléklet

Martonvasar Varosi Kbzszolgaltatd —_— PENZUGY] PENZUGY!
; " TECHNIKAI VEZETO PENZUGYI ADMINISZTRATOR ADMINISZTRATOR
Nonprofit Kft. - BANKSZAMLASZAMAI UGYVEZETO IRODAVEZETO /SPORT IRODA MUNKAUGYI ELGADO CSOPORTVEZETO /KULTURALIS IRODA | /UZEMELTETESI IRODA
. ., Szamlaszamok Szamlaszam ) . ) L I R I R R I R I R N R o
Szervezeti egyseg . ) Szamlaszam szama Rogzités Megnézés Aldirdas Rogzités Megnézés Aldiras Rogzités Megnézés Aldiras Rogzités Megnézés Aldiras Rogzités Megnézés Aldiras Rogzités Megnézés Aldirdas Rogzités Megnézés Aldirads
funkcidja megnevezése
Kézponti Iroda Fészamla KP_KOZPON:I'I IRODA|11600006-00000000-93797878 X X X X X X X X X X X X X X X X X
Tartalék KP_TARTALEK 11600006-00000000-93726049 X X X X X X X X X X X X X X X
F6szdmla MG_MARTONGAZDA |11600006-00000000-93797799 X X X X X X X X X X X
Tartalék MG_TARTALEK 11600006-00000000-93726104 X X X X X X X X X X X X X X X X X
F6szdmla MK_MARTONKULT |11600006-00000000-93726094 X X X X X X X X X X X X X X X X X X
Kulturalis Iroda |Palyazat MK_DERYNE 11600006-00000000-93797696 X X X X X X X X X X X X X X X X X X
Pdlyazat MK_TOP 5.3.1 11600006-00000000-93797847 X X X X X X X X X X X X X X X X X X
Tartalék MK_TARTALEK 11600006-00000000-93797830 X X X X X X X X X X X X X X X X X X
Fészamla MS_MARTONSPORT |11600006-00000000-66539696 X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X
Palyazat MS_LT19 11600006-00000000-68470960 X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X
Pélyazat MS_LU19 11600006-00000000-77845586 X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X
Pdlyazat MS_LSI19 11600006-00000000-78248391 X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X
Palyazat MS_KSZ19 11600006-00000000-68477510 X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X
Pélyazat MS_KU19 11600006-00000000-68470984 X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X
Pdlyazat MS_KT19 11600006-00000000-79385813 X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X
Pélyazat MS_LU20 11600006-00000000-93543284 X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X
Pélyazat MS_LSI20 11600006-00000000-93543246 X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X
Palydzat MS_KSZ20 11600006-00000000-93543318 X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X
Pélyazat MS_KU20 11600006-00000000-93543325 X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X
Pélyazat MS_KSI20 11600006-00000000-73884486 X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X
Tartalék MS_TARTALEK 11600006-00000000-73884479 X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X
Tartalék MS_TARTALEK2 11600006-00000000-77845531 X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X
Tartalék MS_TARTALEK3 11600006-00000000-79872029 X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X
Tartalék MS_TARTALEK4 11600006-00000000-93726111 X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X
Tartalék MS_TARTALEKS 11600006-00000000-68470991 |Lezart Lezart Lezart Lezart Lezart Lezart Lezart




Szamlarend

SZAMLAREND

A villalkozas neve: Martonvasar Varosi Kozszolgaltato Nonprofit Korlatolt

Felelosségu Tarsasag

A vallalkozas cime: 2462 Martonvasar, Szent Laszlo ut 2.

Képviseletre jogosult személy neve: Toth Balazs Karoly iigyvezet6

Jelen szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben a szamviteli torvény €s a kapcsolodo jogszabalyok
vonatkozo el6irasai szerint kell eljarni. Feliilvizsgalata és karbantartidsa az ligyvezetd hataskorébe
tartozik és a jogszabalyi valtozasok fiiggvényében, a valtozas hatalyba 1épését kovetd 90 napon beliil
torténik.
A szabalyzat el6irasainak betartasa a szervezet minden munkavallaldja és foglalkoztatottja szamara
kotelezd.

A szabalyzatban foglaltak 2022. januar 1. napjaval 1épnek hatalyba.

Martonvasar, 2022.03.31.

To6th Balazs Karoly
ligyvezetd




Szamlarend

A kettds konyvvitelt vezetd gazdalkodo az egységes szamlakeret eldirasainak figyelembevételével
olyan szamlarendet koteles késziteni, amely szerinti kdnyvvezetés az e torvényben eldirt beszamolo
készitését maradéktalanul biztositja.

A szamlarendnek a kovetkezoket kell tartalmaznia:
a) minden alkalmazasra kijeldlt szamla szamjelét €s megnevezését,

b) a szamla tartalmat, ha az a szamla megnevezésébdl egyértelmiien nem kovetkezik, tovabba a
szamla értéke novekedésének, csokkenésének jogcimeit, a szamlat érinté gazdasagi eseményeket,
azok mas szamlakkal valo kapcsolatat,

c) a fokonyvi szdmla és az analitikus nyilvantartas kapcsolatat,
d) a szamlarendben foglaltakat alatamaszt6 bizonylati rendet

A szamlatiikor jelen szamlarend melléklete, mivel tovabbi szamlak, alszamlak és részletezd
szamlak nyitasara barmikor sor keriilhet. Azok tartalmara, novekedésének, csokkenésének jogcimeire,
mas szamlakkal ¢és az analitikus nyilvantartassal vald kapcsolataira a szamlanal illetve a
szamlacsoportnal leirtak vonatkoznak.

A bizonylati rend 6nallé szabalyzatként Keriilt elkészitésre.

Az analitikus nyilvantartasoknak szoros kapcsolatban kell lenniiik a f6kdnyvi konyveléssel, és a kettd
kozott az értékadatok szamszerii egyeztetésének lehetdségét biztositani kell. A szamlarendben
megjeldl analitikus nyilvantartasokat a kiilsé megbizott konyveld irodanak, a Kontir-Medicina Bt-
nek kell vezetnie.

Minden ki nem emelt f6konyvi szamlahoz kapcsolddoan — amennyiben a fokonyvi szamla nem kertil
az egyedi azonositashoz kell6képpen megbontasra — részletez6 analitikat kell vezetni. Az analitikanak
tartalmaznia kell minden olyan adatot, ami a fokonyvben konyveltek egyeztetéséhez sziikséges.

A szamviteli torvény szerint a kettds konyvvitelt vezetd gazdalkodd a kezelésében, a hasznalataban,
illetve a tulajdonaban 1év6 eszk6zokrél és azok forrasairol, tovabba a gazdasagi miiveletekrdl olyan
konyvviteli nyilvantartast koteles vezetni, amely az eszkozokben (aktivakban) és a forrasokban
(passzivakban) bekdvetkezett valtozasokat a valosagnak megfelelden, folyamatosan, zart rendszerben,
attekinthetéen mutatja.

Az 1-4. szamlaosztaly tartalmazza a mérlegszamlakat, ezen belill az 1-3. szamlaosztaly az
eszkozszamlakat, a 4. szamlaosztaly pedig a forrasszamlakat. E szamlaosztalyok szamlai biztositjak a
mérleg elkészitéséhez sziikséges adatokat.

Az eredménykimutatas elkészitéséhez, az adozott eredmény megallapitasahoz sziikséges adatokat az
5. és a 8-9. szamlaosztaly szamlai tartalmazzak.



Szamlarend

1. SZAMLAOSZTALY: BEFEKTETETT ESZKOZOK

Az 1. szamlaosztaly az immaterialis javak, a targyi eszkozok (ideértve a rendeltetésszeriien
hasznalatba nem vett, lizembe nem helyezett beruhazasokat is), valamint a befektetett pénziigyi
eszk6zok nyilvantartasara szolgald szamlakat foglalja magéaban.

Befektetett eszkozként olyan eszkozt szabad kimutatni, amelynek az a rendeltetése, hogy a
tevékenységet, a miikodést tartosan, legalabb egy éven tul szolgalja.

A befektetett eszk6zok kozé az immaterialis javakat, a targyi eszkozoket, a befektetett pénziigyi
eszkozoket kell besorolni.

Amennyiben az eszk6zok hasznalata, rendeltetése megvaltozik, mert az eszkdz a tevékenységet, a
mikddést tartdbsan mar nem szolgalja vagy forditva, akkor azok besorolasat meg kell valtoztatni; a
befektetett eszkozt at kell sorolni a forgdeszkozok kozé vagy forditva.

Az eszkozok kozott kell kimutatni a pénziigyi lizing keretében atvett eszkozoket, tovabba a bérbe vett
(a hasznalatra atvett) eszk6zokon végzett beruhazasok, felujitasok, valamint a koncesszios szerz6dés
alapjan beszerzett, megvalodsitott eszkdzok értékét is.

11. IMMATERIALIS JAVAK
Az immaterialis javak kozott a nem anyagi eszkdzoket (a vagyoni értékii jogokat az ingatlanhoz
kapcsolodd vagyoni értékii jogok kivételével, a szellemi terméket, az iizleti vagy cégértéket),
valamint az immaterialis javak értékhelyesbitését kell kimutatni.
Az immaterialis javak kozott kimutathatd az alapitas-atszervezés aktivalt értéke és a kisérleti
fejlesztés aktivalt értéke is.
Novekedések:
T111-117 - K491 Nyitas
T111-115 - K454 Szamlazott vételar

466
T 111-115 - K38 Elszamolas a fizetett Gsszegben a bank értesitése, ill. a
466 pénztarbizonylat alapjan.

T 111-115 - K 9647 Térités nélkiili atvétel

T 111-115 - K 4792 Kapott apport értéke

Csokkenések:

K 111-115 - T 118,119 Ertékesitéskor, apportalaskor, térités nélkiili atadasnal, hiany,
megsemmisiilés esetén az elszamolt értékcsokkenés atvezetése

K 111-115 - T 861 Ertékesitéskor a nett6 érték elszamolasa

K 111-115 - T 8647 Apportalaskor a netto érték elszamolasa

K 111-115 - T 8647 Térités nélkiili atadasnal a nettd érték elszamolasa
467 8643 a fizetendd AFA
K 111-115 - T 8692 Hiany, megsemmisiilés esetén a nettd érték elszamolasa
K 111-117 - T 492 Zaras
111. Alapitas-atszervezés aktivalt értéke
Alapitas-atszervezés aktivalt értékeként a vallalkozasi tevékenység inditasaval,
megkezdésével, jelentds bdovitésével, atalakitasaval, atszervezésével kapcsolatos -
beruhazasnak, felujitasnak nem mindsiilé - a kiils6é vallalkozok altal szamlazott, valamint a
sajat tevékenység soran felmeriilt olyan kozvetlen Onkdltségbe tartozd koltségeket lehet
kimutatni, amelyek az alapitas-atszervezés befejezését kovetéen a tevékenység soran a
bevételekben varhatéan megtériilnek. Ide tartoznak - tobbek kozott - a mindségbiztositasi
rendszer bevezetésével kapcsolatos tevékenység koltségei, valamint az asvanykincs-kutatasi
tevékenység soran felmeriilt olyan koltségek, amelyek a kapcsolodd beruhdzas, felajitas
bekeriilési értékében nem vehetdk figyelembe, feltéve, hogy e koltségek a kutatasi



Szamlarend

tevékenység eredményeképpen kitermelt asvanykincs hasznositdsabol —szarmazo
bevételekben varhatoan megtériilnek.
T 111 - K 5821 Sajat vallalkozasban végzett alapitas-atszervezés kdzvetlen koltsége

112. Kisérleti fejlesztés aktivalt értéke
A kisérleti fejlesztés aktivalt értékeként a jovoben hasznosithatd, a kisérleti fejlesztés
eredményének jovobeni hasznositasakor az arbevételben megtériild, a kisérleti fejlesztés
eredménye érdekében felmeriilt olyan szamlazott Osszeget és a sajat tevékenység soran
felmeriilt kozvetlen 6nkoltségbe tartozo koltségeket lehet figyelembe venni, amelyek
aktivalhatd termékben - szellemi termék, targyi eszkoz, készlet - nem vehetOk szamitasba,
mivel a létrehozott termék piaci - varhatd piaci - arat meghaladjak. A kisérleti fejlesztés
allomanyba vett aktivalt értéke nem haladhatja meg azt az dsszeget, ami varhatdan megtériil
a kapcsolodd jovoébeni gazdasdgi haszonbol a tovabbi fejlesztési koltségek, a varhato
termelési koltségek, illetve a termék értékesitése soran kozvetleniil felmeriild értékesitési
koltségek levonasa utan.
A kisérleti fejlesztés aktivalt értékeként lehet kimutatni a megkezdett, de az iizleti év
mérlegfordulonapjaig be nem fejezett kisérleti fejlesztés - a jovoben varhatéan megtériilo -
kozvetlen koltségeit is. Ez esetben a kisérleti fejlesztés aktivalt értéke nemcsak a kisérleti
fejlesztés tobbletkoltségeit foglalja magaban, hanem azon termékek kozvetlen koltségeit is,
amelyeket csak késébb, a kisérleti fejlesztés befejezésekor lehet a készletek, a targyi
eszkozok, a szellemi termékek kozott allomanyba venni a kisérleti fejlesztés aktivalt
értékének csokkentésével. Az alap- és alkalmazott kutatads koltségei, valamint a kisérleti
fejlesztés kozvetett és altalanos koltségei nem aktivalhatok.
Kisérleti fejlesztés: az Innovacids tv.-ben meghatarozott kisérleti fejlesztés.

113. Vagyoni értékii jogok
Vagyoni értékii jogként azokat a megszerzett jogokat kell kimutatni, amelyek nem
kapcsolodnak ingatlanhoz. Ilyenek kiilonosen: a bérleti jog, a hasznalati jog, a
vagyonkezeldi jog, a szellemi termékek felhasznalasi joga, a licencek, tovabba a
koncesszios jog, a jatékjog, valamint az ingatlanhoz nem kapcsolddo egyéb jogok.

114. Szellemi termékek
Szellemi termékek koz¢é sorolandok:
a) az iparjogvédelemben részesiilé alkotasok (kiilondsen: szabadalom, hasznalati minta,

formatervezési minta, know-how, védjegy, foldrajzi arujelzo, kereskedelmi név),
b) a szerzéi jogvédelemben részesiild szerz6i mivek és szomszédos jogok (kiilondsen:
szoftvertermékek, miiszaki tervek),
C) a jogvédelemben nem részesiil8, de titkossaguk révén monopolizalt szellemi javak,
fiiggetleniil attéol, hogy hasznalatba vették-e azokat vagy sem.
T 114 - K 5821 Sajat eloallitasu szellemi termék allomanyba vétele
115. Uzleti vagy cégérték

Uzleti vagy cégértékként kell kimutatni a jovobeni gazdasagi haszon reményében teljesitett
tobbletkifizetés 0sszegét.

Uzleti vagy cégérték:
a megvasarolt lzletagért fizetett ellenérték és a tételesen allomanyba vett egyes eszkozok
piaci értékének a tételesen allomanyba vett, atvallalt kotelezettségek - ezen térvény szerinti
értékeléssel meghatarozott — értékével csokkentett értéke kozotti kiilonbozet, ha a fizetett
ellenérték magasabb

Negativ iizleti vagy cégérték:

a megvasarolt lizletagért fizetett ellenérték és a tételesen allomanyba vett egyes eszkdzok
piaci értékének a tételesen dllomanyba vett, atvallalt kotelezettségek — e torvény szerinti
értékeléssel meghatarozott — értékével csokkentett Osszege kozotti kiilonbdzet, ha a fizetett
ellenérték alacsonyabb.



Szamlarend

Uzletdg: a gazdalkodonak szervezeti szempontbdl fiiggetlen, 6nalldan miikddéképes
egysége (ide értve a telephelyet, lizlethalozatot is), amely a hozza tartozd vagyonnal
(eszkozokkel, kotelezettségekkel, céltartalékokkal ¢s idobeli elhatarolasokkal) ©nallo
gazdasagi tevékenység tartos folytatasara képes.

117. Immaterialis javak értékhelyesbitése
Az immaterialis javak értékhelyesbitéseként csak a vagyoni értéki jogok, tovabba a szellemi
termékek - konyv szerinti értéket meghaladd - piaci értéke és konyv szerinti értéke (a
bekeriilési értéknek a terv szerinti értékcsokkenés elszamolt dsszegével csokkentett értéke)
kozotti killonbozet mutathato ki.
T 117 - K 417 Ertékhelyesbités elszamolasa
K 117 - T 417 Ertékhelyesbités csokkentése vagy megsziintetése
118. Immaterialis javak terven feliili értékcsokkenése €s annak visszairasa
K118 - T491 Nyitas
K 118 - T 8663 Terven feliili értékcsokkenés elszamolasa
T 118 - K 8663 Visszairas
T 118 - K 111-115 Ertékesitéskor, apportalaskor, térités nélkiili atadasnal, hiny,
megsemmisiilés esetén az elszamolt értékcsokkenés atvezetése
T118- K492 Zaras
119. Immaterialis javak terv szerinti értékcsokkenése
K119 - T491 Nyitas
K119 - T 57 Terv szerinti értékcsokkenés elszamolasa
T 119 - K 111-115 Ertékesitéskor, apportalaskor, térités nélkiili atadasnal, hiany,
megsemmisiilés esetén az elszamolt értékcsokkenés atvezetése
T119- K492 Zaras

Kapcsolat az analitikus nyilvantartassal:

Az immaterialis javakrol egyedi nyilvantartast kell vezetni. Ebbe a nyilvantartasba fel kell venni

minden olyan adatot, amely sziikséges az azonositashoz (megnevezés, szallito megnevezése, stb.)
Tartalmaznia kell tovabba:

- azlzembe helyezés (beszerzés) idépontjat,

- abeszerzési, illetve az eléallitasi értéket (bruttod értéket), illetve annak valtozasat,

- az értékcsokkenési leiras modjat és mértékét,

- az elszamolt értékcsokkenés 0sszegét, (elkiilonitve a terven feliilit)

- anetto értéket

- értékesitéskor, illetve a nullara tortént leiras esetén a fokonyvbdol torténd kivezetés idépontjat.

Az analitikus nyilvantartasba felvett Osszes eszkéz (fokonyvi szamlak szerint csoportositott)

Osszesitett bruttd értékét, targyévi és halmozott értékcsokkenését, nettd értékét negyedévente

egyeztetni kell a fokonyvi szamlakkal. Eltérés esetén a hibat fel kell tarni, és a nyilvantartasokat

helyesbiteni kell. Amennyiben a f6kdnyvi szamlakon a hiba nem talalhato meg, akkor a fokonyvi

szamlat az ellendrzott analitikara kell helyesbiteni.

12-16. TARGYI ESZKOZOK
A targyi eszkdzok kdzott azokat a rendeltetésszeriien hasznalatba vett, lizembe helyezett anyagi

eszkozoket (foldteriilet, telek, telkesités, erdd, lltetvény, épiilet, egyéb épitmény, miszaki
berendezés, gép, jarmi, lizemi és lizleti felszerelés, egyéb berendezés, ingatlanokhoz kapcsolodo
vagyoni értékii jogok), tenyészallatokat kell kimutatni, amelyek tartésan - kozvetleniil vagy
kozvetett modon - szolgaljak a gazdalkodo tevékenységét, tovabba a beruhazasokat, valamint a
targyi eszk6zok értékhelyesbitését.
Novekedések:
T12-16 - K491 Nyitas
T12-14 - K161 Targyi eszkoz aktivalasa hasznalatba vételkor
T 12-14 - K162 Felujitas elszamolasa a felqjitas befejezésekor
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12.

T 12-16 - K 9647 Térités nélkiili atvétel

T12-16 - K4792 Kapott apport értéke
Csokkenések:
K 12-14 - T 129,139,149 Ertékesitéskor, apportalaskor, térités nélkiili atadasnal, hiany,
128,138,148 megsemmisiilés esetén az elszamolt értékcsokkenés atvezetése
K 12-14 - T 861 Ertékesitéskor a netto érték elszamolasa
K12-14 - T 8647 Apportalaskor a nett6 érték elszamolasa
K12-14 - T 8647 Térités nélkiili &tadasnal a nettd érték elszamolasa
467 8643 a fizetend$ AFA
K 12-14 - T 8692 Hiany, megsemmisiilés esetén a nettd érték elszamolasa
K 12-14 - T 226 Atsorolas targyi eszkozbol anyagba
K12-16 - T492 Zaras

INGATLANOK ES KAPCSOLODO VAGYONI ERTEKU JOGOK

Az ingatlanok kozott kell kimutatni a rendeltetésszerlien haszndlatba vett foldteriiletet €s
minden olyan anyagi eszkozt, amelyet a folddel tartos kapcsolatban létesitettek. Az ingatlanok
kozé sorolandd: a foldteriilet, a telek, a telkesités, az épiilet, az épiiletrész, az egyéb épitmény, az
tizemkoron kiviili ingatlan, illetve ezek tulajdoni hanyada, tovabba az ingatlanokhoz kapcsolodd
vagyoni értékli jogok, fiiggetleniil attol, hogy azokat vasaroltak vagy a gazdalkodé allitotta eld,
illetve azok sajat tulajdonu vagy bérelt ingatlanon valdsultak meg.

Az ingatlanok kozott kell kimutatni a bérbe vett ingatlanokon végzett és aktivalt beruhazast,
felujitast is.

121. Foldtertiilet
122. Telek, telkesités
123. Epiiletek, épiiletrészek, tulajdoni hanyadok
124. Egyéb épitmények
125. Uzemkoron kiviili ingatlanok, épiiletek
126. Ingatlanokhoz kapcsolodo vagyoni értékii jogok
Az ingatlanokhoz kapcsolddd vagyoni értékii jogok kiilondsen: a foldhasznalat, a
haszonélvezet és hasznalat, a bérleti jog, a szolgalmi jog, az ingatlanok rendeltetésszer(i
hasznalatdhoz  kapcsoloddo - jogszabalyban nevesitett - hozzajarulasok, dijak
(vizikozmiifejlesztési hozzajarulés, villamos energia halozati csatlakozasi dij, gazhalozati
csatlakozasi dij) megfizetése alapjan szerzett hasznalati jog, valamint az ingatlanhoz
kapcsolodo egyéb jogok.
127. Ingatlanok értékhelyesbitése
A targyi eszkozok értékhelyesbitéseként csak a konyv szerinti értéket meghaladd - piaci
értéke és konyv szerinti értéke (a bekeriilési értéknek a terv szerinti értékcsokkenés
elszamolt 6sszegével csokkentett értéke) kdzotti kiilonbozet mutathatod ki.
T 127 - K 417 Ertékhelyesbités elszamolasa
K 127 - T 417 Ertékhelyesbités csokkentése vagy megsziintetése
128. Ingatlanok terven feliili értékcsokkenése és annak visszairasa
K128 - T491 Nyitas
K 128 - T 8664 Terven feliili értékcsokkenés elszamolasa
T 128 - K 8664 Visszairas
T 128- K 121-126  Ertékesitéskor, apportalaskor, térités nélkiili atadasnal, hiany,
megsemmisiilés esetén az elszamolt értékcsokkenés atvezetése
T 128 - K492 Zaras
129. Ingatlanok terv szerinti értékcsokkenése
K129 - T491 Nyitas
K129 - T 57 Terv szerinti értékcsokkenés elszamolasa
T 129 - K 121-126 Ertékesitéskor, apportalaskor, térités nélkiili atadasnal, hiany,
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megsemmisiilés esetén az elszamolt értékcsokkenés atvezetése
T129- K492 Zaras

13. MUSZAKI BERENDEZESEK, GEPEK, JARMUVEK
A miszaki berendezések, gépek, jarmiivek kozott kell kimutatni a rendeltetésszertien hasznalatba
vett, lizembe helyezett, a gazdalkodo tevékenységét kozvetleniil szolgald erdgépeket, eromiivi
berendezéseket, egyéb gépeket, berendezéseket, miiszereket és szerszamokat, szallitoeszkozoket,
hirk6zl6 berendezéseket, szamitastechnikai eszkozoket, valamint az itt felsorolt, bérbe vett
eszk6zokon végzett €s aktivalt beruhazast, felujitast.
131. Termel6 gépek, berendezések, szerszamok, gyartoeszkdzok
132. Termelésben kozvetleniil résztvevo jarmiivek
137. Miszaki berendezések, gépek, jarmiivek értékhelyesbitése
A targyi eszkozok értékhelyesbitéseként csak a konyv szerinti értéket meghaladod - piaci
érteke és konyv szerinti értéke (a bekeriilési értéknek a terv szerinti értékcsokkenés
elszamolt 6sszegével csokkentett értéke) kdzotti kiilonbozet mutathato ki.
T 137 - K 417 Ertékhelyesbités elszamolasa
K 137 - T 417 Ertékhelyesbités csokkentése vagy megsziintetése
138. Miszaki berendezések, gépek, jarmiivek terven feliili értékcsokkenése *(és annak
visszairasa)
K138 - T491 Nyitas
K 138 - T 8664 Terven feliili értékcsokkenés elszamolasa
T 138 - K 8664 Visszairas
T 138- K 131-132  Ertékesitéskor, apportalaskor, térités nélkiili dtadasnal, hiany,
megsemmisiilés esetén az elszamolt értékcsokkenés atvezetése
T138- K492 Zaras
139. Miszaki berendezések, gépek, jarmiivek terv szerinti értékcsokkenése
K139 - T491 Nyitas
K139- T 57 Terv szerinti értékcsokkenés elszamolasa
T 139 - K 131-132  Ertékesitéskor, apportalaskor, térités nélkiili atadasnal, hiany,
megsemmisiilés esetén az elszamolt értékcsokkenés atvezetése
T139- K492 Zaras

14. EGYEB BERENDEZESEK, FELSZERELESEK, JARMUVEK

Az egyéb berendezések, felszerelések, jarmiivek kozé tartoznak azok a rendeltetésszeriien
hasznalatba vett, iizembe helyezett, a miliszaki berendezések, gépek, jarmivek koézé nem tartozd
gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek, amelyek a gazdalkodd tevékenységét kdzvetetten
szolgaljak. Ilyenek kiilondsen: az egyéb iizemi (lizleti) gépek, berendezések, felszerelések,
jarmiivek, az irodai, igazgatasi berendezések, felszerelések, az {izemkoron kiviili berendezések,
felszerelések, jarmiivek, valamint az itt felsorolt, bérbe vett eszkozokon végzett és aktivalt
beruhazas, feltjitas.

141. Uzemi (iizleti) gépek, berendezések, felszerelések

142. Egyéb jarmiivek

143. Trodai, igazgatasi berendezések és felszerelések

144. Uzemkoron kiviili berendezések, felszerelések, jarmiivek

147. Egyéb berendezések, felszerelések, jarmiivek értékhelyesbitése

A targyi eszkozok értékhelyesbitéseként csak a konyv szerinti értéket meghalado - piaci
értéke és konyv szerinti értéke (a bekeriilési értéknek a terv szerinti értékcsokkenés
elszamolt 6sszegével csokkentett értéke) kozotti kiillonbdzet mutathatd ki.
T 147 - K 417 Ertékhelyesbités elszamolasa
K 147 - T 417 Ertékhelyesbités csokkentése vagy megsziintetése
148. Egyéb berendezések, felszerelések, jarmiivek terven feliili értékcsokkenése *(és annak
visszairasa)
K 148 - T491 Nyitas
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K 148 - T 8664 Terven feliili értékcsokkenés elszamolasa

T 148 - K 8664 Visszairas

T 148 - K 141-144  Ertékesitéskor, apportalaskor, térités nélkiili atadasnal, hiany,
megsemmisiilés esetén az elszamolt értékcsdkkenés atvezetése

T 148 - K492 Zaras

149. Egyéb berendezések, felszerelések, jarmiivek terv szerinti értékcsokkenése
K149 - T491 Nyitas
K149 - T57 Terv szerinti értékcsokkenés elszdmolasa
T 149 - K 141-144 Ertékesitéskor, apportalaskor, térités nélkiili atadasnal, hiany,
megsemmisiilés esetén az elszamolt értékcsokkenés atvezetése
T 149 - K492 Zaras

15. TENYESZALLATOK
Tarsasagunk nem rendelkezik tenyészallattal.

16. BERUHAZASOK, FELUJITASOK
A beruhazasok, felujitasok kozott kell kimutatni a rendeltetésszeriien hasznalatba nem vett,
tizembe nem helyezett eszkozok bekeriilési értékét, tovabba a mar hasznalatba vett targyi
eszkozokon végzett bovitéssel, rendeltetésvaltozassal, atalakitassal, élettartam-noveléssel,
felujitassal 0sszefiiggéd munkak - még nem aktivalt - bekeriilési értékét.
Beruhazas: a targyi eszkdz beszerzése, létesitése, sajat vallalkozasban torténd eldallitasa, a
beszerzett targyi eszkdz lizembe helyezése, rendeltetésszeri hasznalatbavétele érdekében az
lizembe helyezésig, a rendeltetésszerii hasznalatbavételig végzett tevékenység (szallitas,
vamkezelés, kozvetités, alapozas, iizembe helyezés, tovabba mindaz a tevékenység, amely a targyi
eszkoz beszerzéséhez hozzakapcsolhatd, ideértve a tervezést, az eldkészitést, a lebonyolitast, a
hitel-igénybevételt, a biztositast is); beruhdzas a meglévé targyi eszkdz bévitését, rendeltetésének
megvaltoztatasat, atalakitasat, élettartamanak, teljesitoképességének kozvetlen ndvelését
eredményez0 tevékenység is, az elébbiekben felsorolt, e tevékenységhez hozzakapcsolhatd egyéb
tevékenységekkel egyiitt.
Felujitas: az elhasznalodott targyi eszkoz eredeti allaga (kapacitasa, pontossaga) helyreallitasat
szolgald, id6szakonként visszatérd olyan tevékenység, amely mindenképpen azzal jar, hogy az
adott eszkdz élettartama megnoOvekszik, eredeti miszaki allapota, teljesitéképessége
megkozelitben vagy teljesen visszaall, az eléallitott termékek mindsége vagy az adott eszkdz
hasznalata jelentdsen javul és igy a feljitas potldlagos raforditasabol a jovoben gazdasagi
elényodk szarmaznak; feljitas a korszeriisités is, ha az a korszerii technika alkalmazasaval a targyi
eszkdz egyes részeinek az eredetitdl eltérd megoldasaval vagy kicserélésével a targyi eszkoz
lizembiztonsagat, teljesitOképességét, hasznalhatosagat vagy gazdasagossagat ndveli; a targyi
eszkozt akkor kell feltjitani, amikor a folyamatosan, rendszeresen elvégzett karbantartas mellett a
targyi eszk6z oly mértékben elhasznalédott (szerkezeti elemei eloregedtek), amely
elhasznalodottsag mar a rendeltetésszeri hasznalatot veszélyezteti; nem feltjitds az elmaradt és
felhalmozo6do karbantartas egyidoben valo elvégzése, fiiggetleniil a koltségek nagysagatol.
161. Befejezetlen beruhazasok

Novekedések:

T 161 - K491 Nyitas

T 161 - K455 Szamlazott beruhazasi érték

466
T 161 - K38 Beruhazasi érték a fizetett 6sszegben a bank értesitése, ill. a
466 pénztarbizonylat alapjan.

T 161 - K465 Targyi eszkoz vamkoltsége

T 161 - K384 Aktivalasig felmeriilt kamat

T 161 - K384 Aktivalasig felmeriilt biztositasi dij

T 161 - K 5821 Beruhazashoz kapcsolddo sajat teljesitmények
466 467
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Csokkenések:
K161 - T 12-14 Targyi eszkdz aktivalasa hasznalatba vételkor
K161 - T 8647 Térités nélkiil atadott beruhazas
467 8643 a fizetend$ AFA
K 161 - T 492 Zaras
162. Felujitasok (befejezetlen)
Novekedések:
T 162 - K491 Nyitas
T 162 - K455 Szamlazott feltjitasi érték

466
T 162 - K38 Felyjitasi érték a fizetett 6sszegben a bank értesitése, ill. a
466 pénztarbizonylat alapjan.

T 162 - K465 Targyi eszkoz vamkoltsége
T 162 - K384 Aktivalasig felmeriilt kamat
T 162 - K384 Aktivalasig felmeriilt biztositasi dij
T 162 - K 5821 Felyjitashoz kapcsolodo sajat teljesitmények
466 467
Csokkenések:
K162 - T 12-14 Felujitas elszamolasa a felujitas befejezésekor
K162 - T 492 Zaras
168. Beruhazasok terven feliili értékcsokkenése
K 168 - T 8664 Terven feliili értékcsokkenés elszamolasa a piaci értékig

Kapcsolat az analitikus nyilvantartassal:
A targyi eszkdzokrol un. egyedi targyi eszkoz nyilvantartast kell vezetni. Ebbe a nyilvantartasba
fel kell venni minden olyan adatot amely sziikséges az azonositashoz (megnevezés, tipus,
gyartasi szam, szallit6 megnevezése, mennyiségi egység , mennyiség, stb.)

Tartalmaznia kell tovabba:
- azlzembe helyezés (beszerzés), a felujitas idépontjat,
- atartozékok felsorolasat,
- abeszerzési, illetve az eldallitasi értéket (bruttéd értéket), illetve annak valtozasat,
- a maradvanyértéket,
- az értékcsokkenési leiras modjat és mértékét
- az elszamolt értékcsokkenés O0sszegét, (elkiilonitve a terven feliilit)
- anetto értéket
- az eszkdz értékesitése, illetve a nullara tortént leiras esetén a fokonyvbol torténd kivezetés
idépontjat.
A tarsasagi adotorvény szerinti értékcsokkenés is vezethetd ebben az analitikaban
Az analitikus nyilvantartasba felvett Osszes eszkéz (fokonyvi szamlak szerint csoportositott)
Osszesitett bruttd értékét, targyévi és halmozott értékcsokkenését, nettd értékét negyedévente
egyeztetni kell a f6konyvi szamlakkal. Eltérés esetén a hibat fel kell tarni, és a nyilvantartasokat
helyesbiteni kell. Amennyiben a fékonyvi szamlakon a hiba nem talalhaté meg, akkor a fokonyvi
szamlat az ellendrzott analitikara kell helyesbiteni.

A beruhazasokrol kiilon analitikat nem kell vezetni, de biztositani kell a fokonyvi szamlak
bontasaval, hogy minden beruhazas kiilon szamlan konyvelt legyen.

A beruhazas lizembe helyezése, az eszk6z hasznalatba vétele utan el kell késziteni az {izembe
helyezési bizonylatot. Az lizembe helyezési bizonylatnak tartalmaznia kell minden, a bizonylatra
eloirt tartalmi adatot. Az {izembe helyezési bizonylaton rdgzitett gazdasagi esemény
megtorténtét, amely igazolja az eszkOz hasznalatba vételét is, az iligyvezetOnek alairasaval
igazolnia kell.
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Ezen bizonylat alapjan kell kdnyvelni a beruhazasrol a targyi eszkdzok megfeleld szamlajan az
aktivalt eszkozt.

17-19. BEFEKTETETT PENZUGYI ESZKOZOK

A befektetett pénziigyi eszkdzok kozott azokat az eszkdzoket (részesedés, értékpapir, adott
koleson) kell kimutatni, amelyeket a gazdalkodd azzal a céllal fektetett be mas gazdalkodonal,
adott at mas gazdalkodonak, hogy ott tartos jovedelemre (osztalékra, illetve kamatra) tegyen szert,
vagy befolyasolasi, iranyitasi, ellenérzési lehetdséget érjen el. A kezelt vagyonra sz6l6 tartos
kovetelést, valamint a befektetett pénziigyi eszkozok értékhelyesbitését szintén a befektetett
pénziigyi eszkozok kozott kell a mérlegben kimutatni.

17. TULAJDONI RESZESEDEST JELENTO BEFEKTETESEK (TARTOS RESZESEDESEK)
Tartés tulajdoni részesedést jelentd befektetésként a kapcsolt vallalkozasban 1évé tulajdoni
részesedést jelentd, tartosan befolyasolasi, iranyitasi, ellendrzési lehetdséget biztositd
befektetéseket (részvényeket, lizletrészeket, egyéb tarsasagi részesedéseket) kell kimutatni.
Tulajdoni részesedést jelentd befektetés: minden olyan nyomdai uton eldallitott (eldallittathato)
vagy dematerializalt értékpapir, illetve e torvény altal értékpapirnak mindsitett, jogot megtestesitd
okirat, amelyben a kibocsatdé meghatarozott pénzosszeg, illetve pénzértékben meghatarozott nem
pénzbeli vagyoni érték tulajdonba - vagy hasznalatbavételét elismerve arra kotelezi magat, hogy
ezen értékpapir, okirat birtokosanak meghatarozott vagyoni és egyéb jogokat biztosit. Ide tartozik
kiilonosen: a részvény, az lzletrész, a szdvetkezeti részesedés, a vagyonjegy, egyéb tarsasagi
részesedés a hatarozatlan futamidejii befektetési alap altal kibocsatott befektetési jegy, a kockazati
tokerészvény.
Novekedések:
T17 - K491 Nyitas
T 171-172 - K384 Tarsasag alapitasakor, jegyzett tOkéjének novelésekor a befizetett (atutalt)
jegyzett toke Gsszege
T171-172 - K97 Az apportként atadott eszkdzok szerzodésben rogzitett értéke
T 171-172 - K384 Vasarolt részesedés beszerzési aron szamitott értéke
T171-172 - K4792 Apportként kapott részesedés
T171-172 - K97  Térités nélkiili atvétel
T 171-172 - K 371-372 Nem tartds részesedés atmindsitése tartds részesedéssé
Csokkenések:
K 171-172 - K366 Részesedés értékesitéskori kivezetése
K171-172 - T 87 Megsziint részesedés nyilvantartas szerinti értéke
K 171-172 - T 371-372 Tartos részesedés atmindsitése nem tartds részesedéssé
K17 - T492 Zaras
171. Tartds részesedés kapcsolt vallalkozasban
172. Tarto6s jelentds tulajdoni részesedés
173. Egyéb tartds részesedés
177. Részesedések értékhelyesbitése
Ertékhelyesbitéseként a részesedések - bekeriilési értéket meghaladd - piaci értéke és
bekeriilési értéke kozotti killonbozet mutathato ki.
T 177 - K 417 Ertékhelyesbités elszamolasa
K 177 - T 417 Ertékhelyesbités csokkentése vagy megsziintetése
178.Tartos részesedések értékelési kiillonbozete
179. Részesedések értékvesztése *(és annak visszairasa)
A gazdasagi tarsasagban 1év0 tulajdoni részesedést jelentd befektetésnél - fliggetleniil attol,
hogy az a forgoeszkozok, illetve a befektetett pénziigyi eszkozok kozott szerepel -
értékvesztést kell elszamolni, a befektetés konyv szerinti értéke és piaci értéke kozotti -
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veszteségjellegi - kiilonbozet Osszegében, ha ez a kiilonbozet tartdosnak mutatkozik €s

jelentGs Osszegli.

A befektetés piaci értéke meghatarozasakor figyelembe kell venni:

a) a gazdasagi tarsasag tartds piaci megitélését, a piaci megitélés tendencidjat, a befektetés

(felhalmozott) osztalékkal csokkentett tézsdei, t6zsdén kiviili arfolyamat, annak tartds

tendenciajat,

b) a megsziné gazdasagi tarsasagnal a varhatoan megtériilé 0sszeget,

c) a gazdasagi tarsasag sajat tokéje és a jegyzett tokéje, illetve a befektetés konyv szerinti

értéke €s névértéke aranyat.

(Amennyiben a befektetésnek a mérlegkészitéskori piaci értéke jelentdsen ¢€s tartdosan

magasabb, mint a befektetés konyv szerinti értéke, a kiilonbozettel a korabban elszamolt

értékvesztést visszairassal csokkenteni kell. Az értékvesztés visszairasaval a befektetés

konyv szerinti értéke nem haladhatja meg a beszerzési értéket.)

K179 - T 8741 Ertékvesztés elszamolasa

T179 - K 8746 Ertékvesztés visszairasa

T179 - K171-172 Ertékvesztés atvezetése a részesedés kivezetésekor

(értékesités, apport, stb.)
18. HITELVISZONYT MEGTESTESITO ERTEKPAPIROK

Tartds hitelviszonyt megtestesité értékpapirként azokat a befektetési céllal beszerzett
értékpapirokat kell kimutatni, amelyek lejarata, bevaltasa a targyévet kovetd lizleti évben még nem
esedékes, és a gazdalkodo azokat a targyévet kovetd tizleti évben nem szandékozik értékesiteni.
Hitelviszonyt megtestesito értékpapir: minden olyan nyomdai uton eléallitott (eldallittathatd) vagy
dematerializalt értékpapir, illetve e torvény altal értékpapirnak mindsitett, jogot megtestesitd
okirat, amelyben a kibocsatdo (ados) meghatarozott pénzosszeg rendelkezésére bocsatasat
elismerve arra kotelezi magat, hogy a pénz (kolcson) Osszegét, valamint annak meghatarozott
moddon szamitott kamatat vagy egyéb hozamat, és az altala esetleg vallalt egyéb szolgaltatasokat az
értékpapir birtokosanak (a hitelezonek) a megjelolt idében és médon megfizeti, illetve teljesiti. Ide
tartozik kiilonosen: a kotvény, a kincstarjegy, a letéti jegy, a pénztarjegy, a célrészjegy, a
takaréklevél, a jelzaloglevél, a hajoraklevél, a kozraktarjegy, az arujegy, a zalogjegy, a karpotlasi
jegy, a hatarozott ideji befektetési alap altal kibocsatott befektetési jegy.

Novekedések:

T18 - K491 Nyitas

T 181-184 - K 384 Ertékpapirok beszerzése

T 181-184 - K 4792 Apportként kapott értékpapir

T 181-184 - K96 Térités nélkiili atvétel

T 181-184 - K 371-372 Nem tartds értékpapir atmindsitése tartds értékpapirra
Csokkenések:

K 181-184 - K 366 Ertékpapirok értékesitéskori kivezetése
K 181-184 - T 371-372 Tartos értékpapir atmindsitése nem tartds értékpapirra
K18 - T492 Zaras
181. Allamkétvények
182. Kapcsolt vallalkozasok értékpapirjai
183. Egyéb vallalkozasok értékpapirjai
184. Tart6s diszkont értékpapirok
188. Ertékpapirok éértékelési kiilonbozete
189. Ertékpapirok értékvesztése és annak visszairasa)
A hitelviszonyt megtestesitd, egy évnél hosszabb lejarath értékpapirnal - fiiggetleniil attol,
hogy az a forgdeszk6zok, illetve a befektetett pénziigyi eszkozok kozott szerepel -
értékvesztést kell elszamolni, ha a hitelviszonyt megtestesitd értékpapir konyv szerinti
értéke és - (felhalmozott) kamatot nem tartalmazd - piaci értéke kozotti kiillonbozet
veszteségjellegl, tartosnak mutatkozik és jelentOs dsszegil.
Az értékpapir piaci értéke meghatarozasakor figyelembe kell venni:
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a) az értékpapir (felhalmozott) kamattal csokkentett tézsdei, t6zsdén kiviili arfolyamat,
piaci értékét, annak tartos tendenciajat,
b) az értékpapir kibocsatojanak piaci megitélését, a piaci megitélés tendenciajat, azt, hogy a
kibocsato a lejaratkor, a bevaltaskor a névértéket (¢s a felhalmozott kamatot) varhatdéan
megfizeti-e, illetve milyen aranyban fizeti majd meg.
Amennyiben az értékpapir mérlegkészitéskori piaci értéke jelentsen €s tartdsan magasabb,
mint a konyv szerinti értéke, a kiilonbozettel a korabban elszamolt értékvesztést
visszairassal csokkenteni kell. Az értékvesztés visszairasaval az értékpapir konyv szerinti
értéke nem haladhatja meg beszerzési értéket illetve, ha a beszerzési érték magasabb a
névérteknél (névértek felett vasarolt értékpapirnal), az értékvesztés visszairasaval az
értékpapir konyv szerinti értéke nem haladhatja meg az adott értékpapir névértékét.
K189 - T 8742 Ertékvesztés elszamolasa
T 189 - K 8747 Ertékvesztés visszairasa
T 189 - K 181-184 Ertékvesztés atvezetése az értékpapir kivezetésekor

(értékesités, apport, stb.)

19. TARTOSAN ADOTT KOLCSONOK
T 191-198 - K381, 384 Kolcson folyositasa
K 191-198 - T 381, 384 Kolcson torlesztése
191. Tartdésan adott kolesonok kapesolt vallalkozasban
Tartosan adott kdlcson kapcsolt vallalkozasban tétel azokat a pénzkdlesondket (ideértve a
pénziigyi lizing miatti, a részletre, a halasztott fizetéssel tortént értékesités miatti
koveteléseket is), tartds bankbetéteket tartalmazza, amelyeknél a pénzformaban kifejezett
fizetési igények teljesitése, a betét megsziintetése a targyévet koveto lizleti évben még nem
esedékes.
192. Tartdsan adott kolcsonok jelentds tulajdoni részesedési viszonyban allé vallalkozasban
193. Tartosan adott kdlesonok egyéb részesedési viszonyban allé vallalkozasban
A kezelt vagyonra sz616 tartos kdvetelést a vagyonrendel6nél tartosan adott kolesonként
kell kimutatni.
194. Egyéb tartdsan adott kolcsonok
195. Tartds bankbetétek
1951. Tartos bankbetétek kapcsolt vallalkozasban
1952. Tartos bankbetétek jelentds tulajdoni részesedési viszonyban allé vallalkozasban
1953. Tartos bankbetétek egyéb részesedési viszonyban allo vallalkozasban
1954. Egyéb tartos bankbetétek
196. Pénziigyi lizing miatti tartos kdvetelés
198. Tartésan adott kolcsonok értékelési kiilonbozete
199. Tartdsan adott kolcsonok (és bankbetétek) értékvesztése *(és annak visszairasa)
K199 - T 8743 Ertékvesztés elszamolasa
T 199 - K8748 Ertékvesztés visszairasa
T199 - K191-198 Ertékvesztés atvezetése a tartos koleson kivezetésekor

Kapcsolat az analitikus nyilvantartassal:

A Dbefektetett pénziigyi eszkozokrdl analitikat kell vezetni, aminek legalabb az aldbbiakat
tartalmaznia kell (a részesedés fajtajatol fliggden, értelemszeriien):

- abefektetés megnevezését, azonositd adatait

- abefektetés illetve a vasarlas idépontjat

- avételi érték és névértéket

- az idékdzben bekdvetkezett csokkenés(eke)t

- alejarat idépontjat

- a(tézsdei) arfolyamokat

az értékvesztés Osszegét, az elszamolas idOpontjat
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Az alkalmazottaknak, illetve masnak adott hosszilejarata kdlcsondkrdl olyan analitikat kell
vezetni, ami tartalmazza:

- akolesonbe vevo azonositasahoz sziikséges adatokat

- afolyositas idejét, 0sszegét, jellegét

- alejarat idejét

- atorlesztendo6 részletek esedékességét és nagysagat

- aténylegesen torlesztett részleteket, a torlesztések idopontjait

- a kamatokat

- és ha van a biztositékokat.

Az analitikaba az adatokat az esemény megtorténtekor haladéktalanul be kell jegyezni. Az
analitikat évvégén a fokonyvi szamlaval egyeztetni kell és az eltéréseket meg kell allapitani.
Amennyiben a fokonyvi szamlan az eltérés oka nem allapithaté meg, akkor az ellendrzott
analitika alapjan a fokonyvi szamlat helyesbiteni kell.

2. SZAMLAOSZTALY: KESZLETEK

A 2. szamlaosztaly a vasarolt készleteket foglalja magaban.
Tényleges beszerési aron értékeljik.

Ha a vasarolt készlet (aru) bekeriilési (beszerzési), illetve konyv szerinti értéke jelentdsen és tartdsan
magasabb (20 %-al és 6 honapon tal), mint a mérlegkészitéskor ismert tényleges piaci értéke, akkor
azt a mérlegben a tényleges piaci értéken, ha pedig a sajat termelésii készlet (befejezetlen termelés,
félkész és késztermék, allat) bekeriilési (eloallitasi), illetve konyv szerinti értéke jelentdsen és
tartosan magasabb, mint a mérlegkészitéskor ismert és varhato eladasi ara, akkor azt a mérlegben a
még varhatéan felmeriilé koltségekkel csokkentett, varhatd tamogatasokkal novelt eladasi aron
szamitott értéken kell kimutatni, a készlet értékét a kiilonbozetnek értékvesztéskénti elszamolasaval
kell csokkenteni.

Amennyiben a készlet piaci értéke jelentOsen és tartdsan meghaladja konyv szerinti értékét, a
kiilonbozettel a korabban elszamolt értékvesztést visszairassal csokkenteni kell. Az értékvesztés
visszairasaval a készlet konyv szerinti értéke nem haladhatja meg a bekeriilési értéket.

Ertékben és mennyiségben a készletekrél nyilvantartist nem vezetiink, ezért a 2.
szamlaosztalyban csak év végén a leltar alapjan kell konyvelni.

26 KERESKEDELMI ARUK

261  Aruk beszerzési aron (eladasra vasarolt sporteszkozok)
2611 Aruk beszerzési aron MG (jegyek, bérletek, tisztitoszerek)
262  Aruk elszamol6 aron

263 Aruk arkiilonbozete

264  Aruk eladasi aron

265  Aruk arrése

266  Idegen helyen tarolt, bizomanyba atadott aruk

267  Targyi eszkdzok koziil atsorolt aruk

Belso (egységek, tevékenységek kozotti) atadas-atvétel iitk6zo

268 ,
szamla

269  Kereskedelmi aruk értékvesztése és annak visszairasa

Kapcsolat az analitikus nyilvantartassal:
A készletek szamlara az év végén a leltar, mint analitika alapjan kell konyvelni.
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A leltar, mint analitikus nyilvantartas az alabbiakat tartalmazza:

- akészlet megnevezése, €s fizikai helye

- akészlet azonositd adatai (megnevezes, mennyiségi egysége, mennyisége, mindsége)
- készlet beszerzési egységara, szamitott kozvetlen dnkdltsége

- akészlet (fékdnyvi szamcsoportonkénti) dsszértéke

Az év végi készletleltarak egyben analitikak is a készletek vonatkozasaban. A leltarozas
bizonylatolasat és egyéb szabalyait a Leltarozasi szabalyzat tartalmazza.

3. SZAMLAOSZTALY: KOVETELESEK, PENZUGYI ESZKOZOK ES AKTIiV IDOBELI
ELHATAROLASOK

A 3. szamlaosztaly tartalmazza a készletek kivételével a forgoeszkozok (a pénzeszkozok, az
értékpapirok, a vevokkel, az adosokkal, a munkavallalokkal és a tagokkal, az allami koltségvetéssel és
az egyéb szervezetekkel szembeni kovetelések), tovabba az aktiv idébeli elhatarolasok szamlait.

Kovetelések azok a kiilonféle szallitasi, vallalkozasi, szolgaltatasi és egyéb szerzodésekbol
jogszerlien eredd, pénzértékben kifejezett fizetési igények, amelyek a vallalkozo altal mar teljesitett, a
masik fél altal elfogadott, elismert termékértékesitéshez, szolgaltatas teljesitéséhez, hitelviszonyt
megtestesit értékpapir, tulajdoni részesedést jelent6 befektetés értékesitéséhez, kdlesonnyujtashoz,
clélegfizetéshez (beleértve az osztalékeldleget is) kapcsolodnak, valamint a kiilonféle egyéb
kovetelések, ideértve a vasarolt koveteléseket, a térités nélkiil és egyéb cimen atvett koveteléseket, a
birdsag altal jogerdsen megitélt kdveteléseket is.

31. KOVETELESEK ARUSZALLITASBOL ES SZOLGALTATASBOL (VEVOK)
Kovetelések aruszallitasbol és szolgaltatasbol (vevok) kozott kell kimutatni minden olyan, a
gazdalkodo altal teljesitett - a vevo altal elismert - termékértékesitésbol, szolgaltatasnytjtasbol
szarmaz6 kovetelést, amely nem tartozik az egyéb kovetelések és a pénzkdlesdondk kozé.
Novekedések:
T 31 - K491 Vevok nyito értékének konyvelése
T 31 - K91-94 Ertékesités

467
T31 - K 8662 Ertékvesztés visszairasa
Csokkenések:

K31 - T38 Szamlakiegyenlités

K31 - T34  Vevotol kapott valto

K 31 - T 8662 Ertékvesztés elszamolasa

K31 - T 8691 Behajthatatlan vevékdvetelés leirasa
K31 - T492 Vevok zaré értékének konyvelése

311. Belfoldi kdvetelések (forintban)

312. Belfoldi kdvetelések (devizaban)

315. Belfoldi kovetelések értékvesztése és annak visszairasa
316. Kiilfoldi kovetelések (forintban)

317. Kulfoldi kdvetelések (devizaban)

319. Kiilfoldi kovetelések értékvesztése és annak visszairdsa

Kapcsolat az analitikus nyilvantartassal:
A vevikovetelésekrdl vevonként nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartasnak tartalmaznia kell
minden olyan adatot, ami a vevé egyedi azonositasahoz sziikséges, tovabba a bizonylati (szamla,
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szamlat helyettesité okmany) hivatkozasokat, a szamlazott 6sszeget (annak modositasait), a vevo
altal fizetett 6sszeg(eke)t, kompenzaciot, a fizetés datumat, a ki nem egyenlitett Gsszeget.

A vevOnyilvantartast legalabb az altalanos forgalmi ad6 bevallasa gyakorisaganak megfelelden
(havonta, negyedévente, ¢évente) egyeztetni kell a 31. Kovetelések aruszallitasbol ¢és
szolgaltatasbol (vevok) szamlaval.

32. KOVETELESEK RESZESEDESI VISZONYBAN LEVO VALLALKOZASOKKAL SZEMBEN

33 JEGYZETT DE MEG BE NEM FIZETETT TOKE
331 Jegyzett, de be nem fizetett toke

34, VALTOKOVETELESEK

Valtokovetelések kozott csak a nem részesedési viszonyban 1évé addssal szembeni
valtokoveteléseket szabad kimutatni.

Tarsasagunknal valtokovetelést nem tartunk nyilvan, ezért szabalyozasa indokolatlan.

35. ADOTT ELOLEGEK
Novekedések:
T35 - K491 Adott eldlegek nyito értékének konyvelése
T35 - K38 Eldleg kifizetése
T35 - K 8662 Ertékvesztés visszairasa
Csokkenések:
K35 - T38  Elbleg visszafizetése
K35 - T 8662 Ertékvesztés elszdmoldsa
K35 - T 8691 Behajthatatlan kovetelés leirasa
K35 - T492 Adotteldlegek zaro értékének konyvelése

351. Immateridlis javakra adott elélegek
Az immaterialis javakra adott eldlegként kell kimutatni az ilyen cimen a szallitoknak atutalt
(megfizetett, kiegyenlitett) - a levonhato eldzetesen felszamitott altalanos forgalmi adot nem
tartalmazo - Osszeget.

352. Beruhazasokra adott eldlegek
Beruhazasokra adott el6legként kell kimutatni a beruhazasi szallitonak, importbeszerzésnél
az importalast végzo vallalkozonak, az ingatlanokhoz kapcsolodd vagyoni értékll jog
eladojanak ilyen cimen atutalt (megfizetett, kiegyenlitett) - a levonhatd eldzetesen
felszamitott altaldnos forgalmi adot nem tartalmazo - 6sszeget.

353. Készletekre adott ellegek
A készletekre adott eldlegként az anyag-, az aruszallitonak, a kozvetitett szolgaltatast
nyujtonak, importbeszerzésnél az importaldst végzé vallalkozonak ilyen cimen atutalt
(megfizetett, kiegyenlitett) - a levonhato eldzetesen felszamitott altaldnos forgalmi adot nem
tartalmazo - osszeget kell kimutatni.

354.Szolgaltatasokra adott eldlegek
355.Egyéb adott eldlegek

359. Adott eldlegek értékvesztése és visszairasa

Kapcsolat az analitikus nyilvantartassal:
Az eldlegekrol nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartasnak tartalmaznia kell minden olyan
adatot, ami az egyedi azonositasahoz sziikséges.
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Az eldleg-nyilvantartast legalabb az altalanos forgalmi ad6 bevallasa gyakorisdganak
megfeleléen vagy a pénziigyi elszdmoléds gyakorisaganak megfeleléen (havonta/negyedévente)
egyeztetni kell a 35. Adott eldlegek szamlaval.

36. EGYEB KOVETELESEK

Egyéb kovetelésként kell kimutatni a munkavallaloi tartozast, a visszatéritend6 adot, az igényelt,
de még nem teljesitett tamogatast, tovabba az tizleti évhez kapcsolddo, szerzédésen alapuld -
konkrét termékhez, anyaghoz, aruhoz, szolgaltatasnyujtashoz kozvetve kapcsolodd, nem
szamlazott - utdlag kapott engedmény miatti kdvetelés 6sszegét is.

Egyéb kovetelésként kell kimutatni — a nem részesedési viszonyban 1év0 vallalkozasok kozott
1étrejott — valodi penzids és ovadéki repoligylet esetén a hataridés viszonteladasi kotelezettség
mellett vasarolt eszkoz kifizetett vételarat, illetve a hataridOs visszavasarlasi kotelezettség mellett
eladott eszkoz kifizetett visszavasarlasi arat, az értékpapir-kdlcsoniigylet soran a kdlcsonbeadott
értékpapir kolcsonszerzédés szerinti értékében fennalld kovetelést, tovabba a  szadrmazékos
igyletek esetén a fizetett letétek, pénziigyi biztositékok, arkiilonbozetek 0sszegét, amig az tligylet
le nem zérul.

Egyéb kovetelés mérlegtételnél kell kimutatni tovabba a nem részesedési viszonyban 1évo adossal
szembeni kovetelést, ideértve a tartdosan adott kdlesonbol a mérlegfordulonapot kovetd egy éven
beliil esedékes részleteket, a vasarolt koveteléseket, a térités nélkiill és egyéb cimen atvett
koveteléseket, a peresitett kovetelésekbdl - a 77. § (2) bekezdés a) és b) pontja szerinti kdvetelések
kivételével - a birdsag altal az lizleti év mérlegfordulonapjaig jogerdsen megitélt kdveteléseket is.

Novekedések:
T36 - K491 Egyéb kovetelések nyito értékének konyvelése
T36 - K 8662 Ertékvesztés visszairasa

Csokkenések:

K 36 - T 8662 Ertékvesztés elszamolasa
K36 - T 8691 Behajthatatlan kovetelés leirasa
K36 - T492 Egyéb kovetelések zaro értékének konyvelése
361. Munkavallalokkal szembeni kdvetelések
3611. Munkavallaloknak folyodsitott eldlegek
T 3611 - K 38 Munkavallaloknak folyositott elélegek
K 3611 - T38 Folyositott ellegek visszafizetése
K 3611 - T471 Folyositott elleg levonasa a munkabérbdl
3612. Elo6irt tartozasok
T 3612 - K 9632 Hianyért, selejtért, egyéb mas karok miatt a munkavallalora
haritott 6sszegek
3613. Egyéb elszamolasok a munkavallalokkal
362. Koltségvetési kiutalasi igények
362-1. Fogyasztoi arkiegészités
T362-1 - K92
362-2. Termelési arkiegészités
T362-2 - K92,51
362-3. Importtamogatas
362-4. Exporttamogatas

T 362-4 - K967
362-5. Mezbgazdasagi és élelmiszeripari exporttimogatas
T 362-5 - K967

362-6. Dotacid
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T 362-6 - K967
362-7. Reorganizacids timogatas
T 362-7 - K967

362-8. Melioracios és Ontozésfejlesztési beruhdzasi tamogatas
362-9. Egyéb tamogatas
363. Koltségvetési kiutalasi igények teljesitése
363-1. Fogyasztoi arkiegészités teljesitése
363-2. Termelési arkiegészités teljesitése
363-3. Importtamogatas teljesitése
363-4. Exporttamogatas teljesitése
363-5. Mezbgazdasagi és élelmiszeripari exporttamogatas teljesitése
363-6. Dotacios teljesitése
363-7. Reorganizacios tamogatas teljesitése
363-8. Melioracios ¢€s ontozésfejlesztési beruhazasi tamogatas teljesitése
363-9. Egyéb tamogatas teljesitése
364. Rovid lejarati kdlesonadott pénzeszkdzok
3641. Rovid lejaratu kolesonok
T 3641 - K 38 Kolcson kihelyezése
K 3641 - T 38 Kolcson visszafizetése
3642. Tartosan adott kdlesonokbol atsorolt kdvetelések
365. Vasarolt és kapott kovetelések
3651. Vasarolt belfoldi kovetelések
3652. Vasarolt kiilfoldi kovetelések
3653. Kdvetelés fejében, csere utjan atvett kovetelések
3654. Nem pénzbeli hozzajarulasként kapott (atvett) kovetelések
3655. Térités nélkiil atvett kdvetelések
3658. Egyéb cimen kapott kdvetelések
366. Részesedésekkel, értékpapirokkal kapcsolatos kovetelések
367. Hataridds, opcids és swap tigyletekkel kapcsolatos kovetelések
368. Kiilonféle egyeb kovetelések
369. Egyéb kovetelések értékvesztése és annak visszairasa

Kapcsolat az analitikus nyilvantartassal:

Az egyéb kovetelésekrol csak akkor kell analitikus nyilvantartast vezetni, ha a fokonyvi szamla
nem folydszamlaként keril vezetésre, vagy az nem alkalmas az egyedi azonosité adatok
feltiintetésére. Ebben az esetben az egyéb kovetelések szamlacsoportban kimutatott -
folydszamlan nem vezetett - tételekrdl, azok jellege szerint kiilon-kiilon, analitikat kell vezetni.
Az analitikat negyedévente egyeztetni kell a fokonyvi szamlacsoportban konyveltekkel.

37. ERTEKPAPIROK
Tarsasagunknal értékpapirt nem tartunk nyilvan, ezért szabalyozasa indokolatlan.

38. PENZESZKOZOK
A pénzeszkozok a készpénzt, tovabba a bankbetéteket foglaljak magukban.
Novekedések:
T 38 - K491 Pénzeszkozok nyitd értékének kdnyvelése
T 38 - K9,3,4 Pénz befizetés
Csokkenések:
K38 - T 1,3,4,5,8 Pénz kifizetés
K38 - T492 Pénzeszkozok zaro értékének konyvelése

381 Pénztar
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3811
3812
3813
382

3821
3829

383

3840
38401
38402
38403
3841
38410
38411
38412
3842
38420
38421
38422
38423
38424
38425
38426
3843
3844
3845
3846
3847
38477
3848
38488
3849
38499
385
3851
3852
3853
3854
3855
3856
3857
386
3861
3862
3863
3868
3869

Pénztar-szamla (Sport)

Kultara pénztar (O,K,BBK)
Uzemeltetés pénztar

Valutapénztar
Valutapénztar-szamla

Valuta arfolyamkiilonbozeti szamla

Csekkek

MS_LSI19 (78248391)

Takarékbank (10031810) Uzemeltetés
Takarék alszla (10059919) Uzemeltetés
Erste Uzemeltetés (93797799)
MS_TARTALEK?2 (77845531)

Erste LU20 (93543284)

Erste LSI120 (93543246)

Erste KSZ20 (93543318)

Kozponti bankszla ERSTE (66539696)
Kultura foszamla (93726094) Erste

MG _TARTALEK (93726104) Erste
Konyvtar (93726111) Erste

TOP.5.31. (93797847) Erste

Rendezvény (93797878) Erste

Tanc (93726049) Erste

Déryné Program (93797696) Erste

MKSZ utanpotlas Bank (68477510)
MKSZ Targyi ESZKOZ Bank (68470991)
MLSZ Targyi Eszkoz Bank (68470960)
MLSZ utanpo6tlas Bank (68470984)

KEZI UP 2015 Bank (73884486)

KU20 Bank (93543325)
MS_TARTALEK (73884479)

LU2017 bankszamla (79872029)

L16 Bankszla (77845586)

Erste LT16 (79385813)

Elkiilonitett betétszamlak
Ertékpapirszamla (5441870) 4234061db
Erste Ertékpapir szamla (14400018-03210600-54116669)
Fejlesztési célra elkiilonitett pénzeszk6zok
Egyeb célra elkiilonitett pénzeszk6zok
Lakasépitési betétszamla

Elkiilonitett lakéasépitési célu pénzeszk6zok
Lakasépités uton 1évo pénzeszkozei
Devizabetét-szamla

Devizabetét-szamla

Kiilfoldon vezetett devizabetétszamla
Devizatorzsbetét szamla

Egy¢b devizabetét szamla

Devizabetét arfolyamkiilonbozeti szamla
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389 Atvezetési szamla

Kapcsolat az analitikus nyilvantartassal:

A pénztari tételeket a pénzmozgds megtorténtekor az analitikdban fel kell jegyezni, a
pénzmozgas bizonylata alapjan.

A valuta(k)rol olyan analitikus nyilvantartast kell vezetni, amibdl megallapithatdé a beszerzés
idopontja, a valuta Osszege, a beszerzéskori arfolyam, illetve a koltség elszamolashoz a
szamviteli politikaban eldirt beszerzési (atlag) arfolyam.

A pénzmozgas bizonylatolasat a pénzkezelési szabalyzat tartalmazza.

A pénztari analitikat havonta egyeztetni kell a pénztar f6konyvi szamlajaval.

A bankszamla tételekrdl vezetett analitikanak tartalmaznia kell a banki értesitd alapjan:

- abank megnevezését, a bizonylat sorszamat

- akivonat idopontjat

- apénzeszkdz Osszesitett ndvekedése/csokkenése 0sszegét, egyenlegét.

A bank altal kiildott forgalmi értesitok tételeinek fokonyvi konyvelése utan — a honap utolso
bankkivonata alapjan - el kell végezni az egyeztetést a bank fokonyvi szamlak és a bank analitika
Osszevetésével.

39. AKTIV IDOBELI ELHATAROLASOK
Aktiv idébeli elhatarolasként - elkiilonitetten - kell kimutatni az tzleti év mérlegének
fordulonapja el6tt felmeriilt, elszamolt olyan Osszegeket, amelyek koltségként, raforditasként
(ideértve a halasztott raforditdsokat is) csak a mérleg fordulonapjat kdvetd idészakra
szamolhatok el, valamint az olyan jaré arbevételt, kamat- és egyéb bevételeket, amelyek csak a
mérleg fordulonapja utan esedékesek, de a mérleggel lezart idoszakra szamolandok el, tovabba a
Sztv.68. § (1) bekezdése szerinti kiilonbozetbdl az eredményt csokkentd tételként még el nem
szamolt Osszeget.
Aktiv id6beli elhatarolasként kell kimutatni a (kamatbevételekkel szemben elszamolt) névérték
alatt kibocsatott, a névérték alatt vasarolt diszkont - hitelviszonyt megtestesitod, befektetett vagy
forgoeszkozként kimutatott - értékpapirok névértéke és kibocsatasi értéke (vételara) kozotti
kiilonbozet adott {izleti évre, idéaranyosan jaro dsszegét mindaddig, amig ezen értékpapirokat
nem értékesitik, nem valtjak be, a konyvekbdl nem vezetik ki.
Aktiv idobeli elhatarolasként lehet kimutatni a befektetett pénziigyi eszkozok kozé sorolt,
névérték alatt beszerzett - hitelviszonyt megtestesitd, a valos értéken torténd értékelés ala nem
vont - kamatozd értékpapir névértéke ¢és beszerzési értéke kozotti - nyereségjellegii -
kiilonbozetbdl a beszerzéstdl az tizleti év mérlegfordulonapjaig terjedd idészakra idéaranyosan
juto (a pénziigyi miiveletek egyéb bevételeivel szemben elszamolt) Gsszeget. Az elhatarolas ezen
értékpapir értékesitésekor, bevaltasakor, tovabba a konyvekbdl - egyéb jogcimen - torténd
kivezetése esetén kell megsziintetni, valamint akkor és olyan olyan Gsszegben, ha és amilyen
Osszegben az idGbelileg elhatarolt kiilonbdzet realizalasa bizonytalan.
Amennyiben a forgdeszkdzok kozott kimutatott hitelviszonyt megtestesité értékpapir, tulajdoni
részesedést jelentd befektetés beszerzéséhez kapcsolodoan fizetett (elszamolt), a beszerzési
értékben a Sztv. 61. § (2) bekezdése szerint figyelembe nem vett bizomanyi dij, vasarolt vételi
opci6 dija jelentds Osszegli és az az értékpapir bevaltasakor, az értékpapir, a befektetés
értékesitésekor varhatéan megtériil, annak 6sszegét idébelileg el lehet hatarolni.

Aktiv idébeli elhatarolasként kell kimutatni:
a) a szarmazékos tigyletek bekeriilési (beszerzési) értékét, azaz az ligylet kotése érdekében

felmeriilt koltségek (ligyndki dijak, jutalékok, opcids dijak) Osszegét az iligylet zarasaig;

b) a fedezeti vagy nem fedezeti célu kamat swap ligyletek esetében az utols6 kamatfixalas
idépontja és a fordulonap kozotti idészakra az iigyletre jardo kamatkiilonbdzetet az adott
kamatperidodussal kapcsolatos elszamolasig;
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c) a piaci érték (valos érték) fedezeti ligyletek fordulonapi valds értéke vagy belso értéke alapjan
az a)-b) és e) pont, valamint a 44. § (5) bekezdés a)-b) és e) pontja szerint kimutatott
elhatarolasok egylittes 0Osszegének figyelembevételével fennallo nyereségjellegi 0sszegbdl a
hatékony részt, jellegétdl fiiggden az egyéb kapott (jard) kamatokkal és kamatjellegii
bevételekkel, vagy a pénziigyi miiveletek egyéb bevételeivel szemben. Az igy kimutatott aktiv
idébeli elhatarolast jellegétol fiiggéen az egyéb kapott (jard) kamatokkal és kamatjellegii
bevételekkel, vagy a pénziigyi miiveletek egyéb bevételeivel szemben kell megsziintetni,
amennyiben az el6z6 fordulonaphoz képest a nyereségjellegii 6sszeg csokkent, vagy ha egy adott
fordulonapon az iigylettel kapcsolatban a 44. § (5) bekezdés c) pontja szerinti elhatarolas
kimutatasanak van helye illetve, ha az ligyletet lezarjak, vagy ha a fedezeti elszamolast meg kell
sziintetni;

d) cash-flow fedezeti ligylet esetén, ha a fedezeti tigylet elbb lezarul, mint a fedezett ligylet, a
fedezeti iigylet realizalt veszteségébdl a hatékony részt a fedezett ligylet bekdvetkezéséig. Az igy
kimutatott aktiv idébeli elhatarolast a 47. § (11) bekezdésének figyelembevételével kell
megsziintetni;

e) elorejelzett ligylet vagy biztos elkotelezettség cash-flow fedezeti ligylete esetén, ha a fedezeti
ugylet lejarata a pénziigyi teljesitéshez igazodik, és ezért a fedezeti ligylet lejarata késobbi, mint
a fedezett lgylet bekovetkezésének idopontja, a fedezeti ligyletnek a fedezett tigylet
bekovetkezésének idépontjaban fennallo, nem realizalt nyereségébdl a hatékony részt az iigylet
zarasaig, jellegétol fliggéen az egyéb kapott (jard) kamatokkal és kamatjellegii bevételekkel vagy
a pénziigyi miiveletek egyéb bevételeivel szemben.

Aktiv id6beli elhatarolasként kell kimutatni a kotelezettséggel szemben a 47. § (11) bekezdés
alkalmazasa esetén a kotelezettség visszafizetendd Osszege ¢és bekeriilési értéke kozotti
kiilonbozetet, ha a visszafizetend6 0sszeg a nagyobb. Az igy kimutatott aktiv idobeli elhatarolast
a kotelezettség kivezetésekor, a kivezetett konyv szerinti értékkel aranyos Osszegben kell
megsziintetni a pénziigyi miiveletek egyéb raforditasaival szemben.

Aktiv idébeli elhatarolasként lehet kimutatni a hitel, a kolcson felvételéhez kozvetleniil
kapcsolodoan felmeriilt koltségeket, beleértve a hitel, a kdlcson feltételeként eldirt bankgarancia
vagy hitelvizsgalat dijat, a hitel igénybevétele miatt fizetett kezelési dijat és folyositasi jutalékot,
amennyiben azokat nem a 47. § (4) bekezdés a) pontja szerint szamoljak el. A hitelfelvételhez
kapcsolodo koltségek elhatarolt Osszegét a hitel, a kolcson futamideje alatt idéaranyosan, de
legkésGbb a hitel, a kdlcson teljes Gsszegének visszafizetésekor kell megsziintetni.

Aktiv id6beli elhatarolasként kell kimutatni a szerzddés elszamolasi egysége - altalanos forgalmi
adot nem tartalmazo - teljes szerzddéses ellenértékének mérlegfordulonapi teljesitési fok
aranyaban szamitott 0sszege azon részét, amely meghaladja a szerz6dés elszamolasi egységével
kapcsolatban az el6z6 tizleti év(ek)ben €s a targyévben egyiittesen elszamolt nettd arbevételt.

391. Bevételek aktiv idobeli elhatarolasa
T391 - K9 Idébeli elhatarolas
K391 -T9 Idobeli elhatarolas megsziintetése a kovetkezo évben
3911. Diszkont értékpapirok idéaranyos kamatanak elhatarolasa
3912.Ertékpapirok  beszerzéséhez — kapcsolodd  kiilonbozettéi  az  idéaranyos
arfolyamnyereség elhatarolasa
3913. Arbevétel, egyéb kamatbevétel, egyéb bevétel elhatérolasa
392. Koltségek, raforditasok aktiv idébeli elhatarolasa
T392 - K58 Idobeli elhatarolas
K392 - T5,8 Iddbeli elhatarolas megsziintetése a kovetkezd évben
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393.

3921. Ertékpapirok, részesedések beszerzéséhez kapcsolodd bizomanyi dij, vasarolt vételi
opcio dijanak elhatarolasa

3922. Tobbletkotelezettségek elhatarolasa

3923. Koltségek, egyéb fizetett kamatok, egyéb raforditasok elhatarolasa

Halasztott raforditasok

Az aktiv id6beli elhatarolasok kozott halasztott raforditasként kell kimutatni az
ellentételezés nélkiili tartozasatvallalas sordn — a tartozasatvallalas beszamolasi id6szakaban
— a véglegesen atvallalt és pénziigyileg nem rendezett kotelezettség egyéb raforditasként
elszadmolt megallapodas szerinti Gsszegét. Az elhatdrolast az atvallalt kotelezettségnek a
megallapodas szerinti pénziligyi rendezésekor, a teljesitésnek megfeleléen kell az egyéb
raforditasokkal szemben megsziintetni.

Az aktiv id6beli elhatarolasok kozott halasztott raforditasként elszamolhat6 a devizaszdmlan
meglévé devizakészlettel nem fedezett, kiilfoldi pénzértékre szolé - beruhazashoz (a
beruh4zéassal megvaldsuldo targyi eszkozhoz), vagyoni értéki joghoz tovabba a
forgdeszkozhoz kapcsolddd - hiteltartozasok, devizakotvény-kibocsatasbol szarmazo -
beruhazashoz (a beruhdzassal megvalosuld targyi eszk6zhoz), vagyoni értékii joghoz
kapcsolodo - tartozasok esetén a targyévben, a mérlegfordulonapi értékelésbdl addddan
keletkezett és a pénzigyi miveletek egyéb raforditasai kozott elszamolt -
arfolyamnyereséggel nem ellentételezett - arfolyamveszteség teljes Osszege a pénziigyi
miiveletek egyéb raforditasainak a csokkentésével (nem realizalt arfolyamveszteség). A
hiteltartozasok, devizakotvény-kibocsatasbol szarmazo tartozasok torlesztésekor - az el6z6
idészakokban elhatarolt halmozott Gsszegb6l - a torlesztérészletre jutdo - halasztott
raforditasként kimutatott - nem realizalt veszteséget meg kell sziintetni, a pénziigyi
miiveletek egyéb raforditasainak a novelésével (realizalt arfolyamveszteség).

A fentiek szerint halasztott raforditasként kimutatott arfolyamveszteséget - a pénziigyi
miiveletek egyéb raforditasakénti elszdmolédssal - meg kell sziintetni, ha a kiilfoldi
pénzértékre szO0lo hiteltartozast, a devizakotvény-kibocsatasbol szarmazo tartozast teljes
Osszegében visszafizették, illetve - targyi eszkdz, vagyoni értékil jog finanszirozasa esetén -
ha a devizahitellel, a devizakdtvény-kibocsatassal finanszirozott targyi eszkozt, vagyoni
értékll jogot értékesitették, vagy mas jogcimen az allomanybol kivezették. Nem mindsiil a
tartozas visszafizetésének, ha a még fennalld tartozds pénznemét (devizanemét)
szerzodésmodositas keretében megvaltoztatjak.

Aktiv idobeli elhatarolasként kell kimutatni a kolcsonbeadott értékpapir konyv szerinti
értekének a - felhalmozott kamattal csokkentett - kolcsonszerzodés szerinti értékét
meghalad6 dsszegét (veszteségét). Az idobeli elhatarolast akkor kell megsziintetni, amikor a
kolesonbevevo altal visszaszolgaltatott értékpapir eladasra, bevaltasra, illetve egyéb ligylet
keretében az allomanybol véglegesen kivezetésre keriil, vagy a kolcsonbevevé megtériti
annak piaci értékét, mert az értékpapir nem keriil visszaszolgaltatasra.

Az aktiv id6beli elhatarolasok kozott halasztott raforditasként ki lehet mutatni a jogszabalyi
rendelkezés alapjan az lizemeltetonek térités nélkiil véglegesen atadott eszkdz (beruhazas)
nyilvantartds szerinti értékét. A térités nélkiil atadott eszkdz (beruhdzas) iddébelileg
elhatarolt nyilvantartas szerinti értékét - az atadaskor meghatarozott modon és idétartamon
beliil - kell az egyéb raforditasokkal szemben megsziintetni.

Aktiv iddbeli elhatarolasként lehet kimutatni a jogszabalyi eldirason, szerzddésen,
megallapodason alapuld tdmogatasok varhatd, még el nem szamolt Osszegét az egyéb
bevételekkel szemben, amennyiben a vallalkozé bizonyitani tudja, hogy teljesiteni fogja a
tamogatashoz kapcsolodo feltételeket és valoszint, hogy a tdmogatast meg fogja kapni. Az
aktiv iddébeli elhatarolast a kapott tdmogatds elszamolasakor, illetve a tamogatés
meghitsuldsakor kell megsziintetni.

3931. Tartozésatvallaldsok miatti raforditasok elhatarolasa
3932. Devizakdtelezettségek arfolyamveszteségének elhatarolasa
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399. A kovetelés-jellegii aktiv idobeli elhatarolasok értékvesztése és annak visszairasa

Kapcsolat az analitikus nyilvantartéssal:

Az aktiv id6beli elhatarolasokrol év végén tételes analitikat kell késziteni, amihez csatolni kell
az adott tételt alatdmasztd eredeti bizonylatrol készitett masolatot is.

Az analitikus nyilvantartasok és a fokonyvi szamlak kozotti eltéréseket tisztazni kell.
Amennyiben a fokonyvi konyvelésben a hibat nem lehet felderiteni, akkor a fokonyvi szamlakat
az elleno6rzott analitikara kell helyesbiteni.
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4, SZAMLAOSZTALY: FORRASOK

A 4. szamlaosztalyban kell kimutatni az eszk6zok forrasait. Idetartoznak a sajat toke, a céltartalékok,
a hosszu és rovid lejaratu kotelezettségek, valamint a passziv idébeli elhatarolasok szamlai.

41. SAJAT TOKE

Sajat tokeként a mérlegben csak olyan tékerészt szabad kimutatni, amelyet a tulajdonos (a tag)
bocsatott a vallalkozo rendelkezésére, vagy amelyet a tulajdonos (a tag) az adozott eredménybdl
hagyott a vallalkozonal. A sajat toke részeként kell kimutatni az értékhelyesbités értékelési
tartalékat és a valos értékelés értékelési tartalékat is.
A sajat téke a - jegyzett, de még be nem fizetett tokével csokkentett - jegyzett tokébdl, a
toketartalékbol, az eredménytartalékbol, a lekotott tartalékbol, az értékelési tartalékbol és a
targyév adozott eredményébdl tevodik dssze.
Kezelt vagyonnal a sajat téke az indul6 tokébdl, a tartalékbol, a lekotott tartalékbol, az értékelési
tartalékbol és a targyév adozott eredményébdl tevodik Gssze.

Novekedések:

K41 - T491 Sajattoke nyito értékének konyvelése

Csokkenések:
T41 - K492 Sajat toke zaro értékének konyvelése

411.Jegyzett toke
Jegyzett toke korlatolt felelésségii tarsasagnal a cégbirdésagon bejegyzett tOke a létesitd
okiratban meghatarozott 6sszegben.
A torzstoke felemelése, illetve leszallitasa miatti jegyzett tOke-valtozast a cégjegyzékbe valod
bejegyzés alapjan, a bejegyzés idopontjaval, illetve ha a valtozas idépontja eltér a bejegyzés
idépontjatol, akkor a valtozas idopontjaval kell a konyvviteli nyilvantartasokban rogziteni.
Jegyzett, de még be nem fizetett tékeként kell kimutatni alapitaskor, illetve a jegyzett toke
emelésekor a cégbirésagon bejegyzett tokének a tulajdonosok (a tagok) altal még be nem
fizetett, nem pénzbeli hozzajarulas esetén a tarsasag rendelkezésére még nem bocsatott
Osszegét, ha a bejegyzés utani befizetést, rendelkezésre bocsatast jogszabalyi felhatalmazas
alapjan a létesit6 okirat, illetve annak modositasa megengedi.
Amennyiben jogszabaly a jegyzett tOke feltételes leszallitasat lehetové teszi a jegyzett toke
egyideji felemelésével, a tokeleszallitas, illetve a tOkeemelés cégjegyzékbe vald bejegyzése
idépontjaval konyvelni kell - a 1étesité okirat modositasanak megfeleléen - mind a jegyzett
toke leszallitasat, mind a jegyzett tOke felemelését.
A jegyzett tokének a jegyzett tokén feliili sajat toke terhére torténd emelésére akkor és oly
mértékben keriilhet sor, ha a legutolsd beszamoloval lezart lizleti év mérlegében, vagy a
Sztv. 21. § szerinti kozbensé mérlegben (illetve egyéb, az alapul szolgaldo beszamold
mérlegében) kimutatott tOketartalék, valamint az — osztalékként, részesedésként, kamatozo
részvény kamataként, illetve osztalékel6legként figyelembe nem vett — adozott
eredménnyel kiegészitett szabad eredménytartalék arra fedezetet nyujt és a tékeemelést
kovetden a jegyzett toke Osszege nem haladja meg a lekotott tartalékkal, tovabba a pozitiv
értékelési tartalékkal csokkentett sajat tOke Osszegét.
A jegyzett tokén feliili sajat tOke terhére torténik a jegyzett tOke emelése - az el6z6
bekezdésben rogzitett feltételek mellett - akkor is, ha ingyenes vagy kedvezményes dolgozdi
részvényt, illetve dolgozoi iizletrészt bocsatanak ki.
Ha a legutols6 beszamoldval lezart {izleti év mérlege, illetve a kozbensé mérleg a kiilon
jogszabalyban meghatarozott idétartamon beliil tobb kifizetés, ligylet alatamasztasara is
szolgal, a feltételek vizsgalata soran azokat egylittesen (egybe szamitva) kell figyelembe
venni.
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412.

Atvaltoztathaté és atvaltozd kotvény részvénnyé torténd atalakitisa soran a jegyzett toke
(alaptoke) emelését a kotvénykibocsatas miatti kotelezettség terhére kell végrehajtani az
alapitoé okirat, az alapszabaly elGirasainak (médositasanak) megfeleléen, a cégjegyzékbe
tortént bejegyzes idopontjaval.

Létesito okirat: a gazdalkodo alapitasdhoz sziikséges jogszabalyban elirt okirat, az alapitod
okirat.

Novekedés:

K411 - T4792 A jegyzett toke konyvelése a cégbirosagi bejegyzéskor

T 411 - K412,413 Sajat forrasbol végrehajtott jegyzett toke emelés

Csokkenés:

T 411 - K 4792 v. 38 Jegyzett toke leszallitasa

Kapcsolat az analitikus nyilvantartassal:

Jegyzett toke analitikus nyilvantartasaban ki kell mutatni:

- a tulajdonosok azonosito adatait

- az egyes iizletrészek nagysagat

- a befizetés(ek) esedékességét

- a befizetett toke 0sszegét, devizaneme szerint

- a devizaban fizetend6 tOke tarsasagi szerzddés szerinti szamitott arfolyamat
- a devizaban fizetett toke atutalaskor érvényes arfolyamat

Toketartalék

A toketartalék novekedéseként kell kimutatni:

b) a tulajdonosok (a tagok) altal az alapitaskor, az alapitas részeként, illetve a
tokeemeléskor a tékeemelés részeként a tdketartalékba (a jegyzési érték és a névérték
kiilonbozeteként) véglegesen atadott eszkdzok, pénzeszkdzok értékét,

c) a jegyzett toke leszallitasat a toketartalékkal szemben,

e) a toketartalékbol lekotott tartalék visszavezetett Osszegét a lekotés feloldasa alapjan,

f) a pénzmozgassal, illetve az eszkOzmozgassal egyidejilleg a jogszabaly alapjan
toketartalékba helyezett pénzeszkdzoket, atvett eszkozok értekét.

A toketartalék csokkenéseként kell kimutatni:

a) a jegyzett tOke emelését a szabad toketartalékbol,

b) a veszteség miatti negativ eredménytartalék ellentételezésére felhasznalt Gsszeget,

¢) a tékekivonassal megvalositott jegyzett toke leszallitasahoz kapcsolodo - a jegyzett toke
leszallitasaval aranyos - toketartalék-kivonas 0sszegét,

d) a toketartalék lekotott tartalékba atvezetett 6sszegét,

e) a pénzmozgassal, illetve az eszkbzmozgassal egyidejlileg a jogszabaly alapjan
toketartalékkal szemben atadott pénzeszk6zok, eszkozok értékét.

A gazdalkodonal a tOketartalék a)-c) pontja szerinti novekedésének, és az a) és c¢) pontja
szerinti csokkenésének bizonylata a 1étesité okirat, annak modositasa, illetve az alapitoi
hatarozat konyvviteli elszamolasa a t6keemelésrdl, a tokeleszallitasarol szolo létesitd
okiratnak, illetve modositasanak a cégjegyzékbe tortént bejegyzése idépontjaval torténik,

a) az a)-b) pontja szerinti tOketartalék-novelésnél, ha az eszkoz atvétele a cégbejegyzést
megel6zéen megtortént,

b) a c¢) pontja szerinti toketartalék-ndvelésnél,

¢) az a) és ¢) pontja szerinti toketartalék-csokkenésnél, illetve

a cégbejegyzést kdvetden, a pénzeszkoz atvételekor az a)-b) pontja szerinti tOketartalék-
novelésnél, ha a pénzeszkozok atvétele a cégbejegyzés idopontjaig nem tortént meg.

A toketartalék  b)-c) pontja szerinti novekedésének, az a) és c) pontja szerinti
csokkenésének bizonylata a 1étesité okirat, annak modositasakonyvviteli elszamolasa a b)
pontja esetén az eszkdzok atvételével egyidejiileg, a c) pontja, tovabba az a) és c¢) pontja
esetén az err6l szolo alapitoi hatarozatban megjeldlt idéponttal (legkorabban a hatarozat
keltének id6pontjaval) torténik.
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A toketartalék csak akkor csokkenthetd, ha emiatt a t6ketartalék nem lesz negativ.

413.Eredménytartalék

Az eredménytartalék novekedéseként kell kimutatni:

a) az el6zo lzleti év adozott eredményét (nyereségét), ideértve az ellendrzés elézo iizleti
év(ek) adozott eredményét novelé modositasat (nyereségét) is,

b) a jegyzett toke leszallitasat az eredménytartalékkal szemben,

c) a veszteség miatti negativ eredménytartalék ellentételezésére felhasznalt toketartalékot,
lekotott tartalékot,

d) a gazdasagi tarsasag tulajdonosanal (tagjanal) a veszteség potlasahoz nem sziikséges -
korabban ilyen cimen adott - pdtbefizetés visszakapott Osszegét a pénzmozgassal, az
eszkdzmozgassal egyidejiileg,

e) az eredménytartalékbol lekotott tartalék visszavezetett Osszegét a lekotés feloldasa
alapjan,

f) a pénzmozgassal, illetve az eszkOzmozgassal egyidejileg a jogszabaly alapjan
eredménytartalékba helyezett pénzeszkdzoket, atvett eszkozok értékét,

g) a potbefizetés Osszegét a lekotott tartalékkal szemben, ha a potbefizetésbdl szarmazo
kovetelésérdl a gazdasagi tarsasag tulajdonosa (tagja) lemond, a lemondas idépontjaval.

Az eredménytartalék csokkenéseként kell kimutatni:

a) az elozo lizleti év addzott eredményét (veszteségét), ideértve az ellendrzés el6z6 év(ek)
adozott eredményét csokkenté modositasat (veszteségét) is,

b) a jegyzett toke emelését a rendelkezésre allo szabad eredménytartalékbol,

¢) az eredménytartalék lekotott tartalékba atvezetett 0sszegét,

d) az osztalékra, részesedésre, a kamatozo részvény kamatara (ide értve az azt terhel6 adot
is) felhasznalt 6sszeget,

e) a gazdasagi tarsasag tulajdonosanal (tagjanal) a gazdasagi tarsasag veszteségének
fedezetére teljesitett - torvényi eldirason alapulo - potbefizetés 0sszegét a pénzmozgassal, az
eszkdzmozgassal egyidejiileg,

f) a t6kekivonassal megvalositott jegyzett tOke leszallitasahoz kapcsolddod - a jegyzett toke
leszallitasaval aranyos - eredménytartalék-kivonas 0sszegét,

0) a pénzmozgassal, illetve az eszk6zmozgassal egyidejiileg a jogszabaly alapjan
eredménytartalékkal szemben atadott pénzeszkdzok, eszk6zok értékét, ide értve a gazdasagi
tarsasag tagsagi jogviszony megsziinésének idépontjaban fennalld6 vagyonanak a megsziint
tagsagi jogviszonyra jutd része a jegyzett toke, a tOketartalék és az eredménytartalék
aranyos rész¢ét meghalado Osszegét is.

h) a még be nem fizetett pénzbeli vagyoni hozzajarulas teljesitéseként (a jegyzett, de még
be nem fizetett toke feltdltésére) a kiilon jogszabalyban meghatarozottak szerint atvezetett
Osszeget.

A tarsasagnal az eredménytartalék (1) bekezdés b) pontja szerinti ndvekedésének, a (2)
bekezdés b) és f) pontja szerinti csokkenésének bizonylata a létesitd okirat, annak
modositasa, illetve az alapitdi hatarozat, konyvviteli elszamolasat a tokeemelésrdl, a
tokeleszallitasrol szolo létesitd okiratnak, illetve modositasanak a cégjegyzékbe tortént
bejegyzése idopontjaval kell végrehajtani.

Az ellendrzés soran a mérlegkészités id6pontjaig megallapitott - az eldzd iizleti év(ek)re
vonatkozd - jelent6s Osszegli hibak elkiilonitetten kimutatott eredményre gyakorolt
hatasanak 0sszegét (adozott eredményét) az eredménytartalékot ndveld-csokkentd tételként
a hiba megallapitasanak tizleti évében kell elszamolni.
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Amennyiben a gazdasagi tarsasag veszteségének fedezetére szolgalod - torvényi eldirason
alapulo - potbefizetés teljesitése nem pénzeszkozzel torténik, akkor a teljesitésként atadott
eszkozt - az eszkOzmozgassal egyidejlileg - az értékesités szabalyai szerint kell elszdmolni,
azzal, hogy az igy keletkezett koveteléssel szemben kell az eredménytartalékot csokkenteni.

413 Eredménytartalék
41315 Eredménytartalék 2015 évi
413160 Eredménytartalék Kozhaszna 2016
413161 Eredménytartalék vallalkozasi 2016
413170 2017 évi eredménytartalék Kozhasznti
413171 2017 évi eredmény Vallalkozasi
413180 2018 évi eredménytartalék kdzhasznu
413181 2018 évi eredménytartalék vallalkozasi
413190 2019 évi eredménytartalék kdzhasznu
413191 2019 évi eredménytartalék vallalkozasi
413192 2020 évi eredménytartalék vallalkozasi
413193 2021 évi eredménytartalék vallalkozasi
413194 2021 évi eredménytartalék kdzhasznu
Az eredménytartalék Tarsasdgunknal a kdzhasznusag miatt kiilon fékonyvi szamon keriil
kimutatasra.

414.Lekotott tartalék

A lekotott tartalék a toketartalékbol, illetve az eredménytartalékbol lekotott osszegeket és a
kapott potbefizetés Osszegét foglalja magaban.

A lekotott tartalék feloldasat - a potbefizetés kivételével - a toketartalékkal, illetve az
eredménytartalékkal szemben kell elszamolni, annak fiiggvényében, hogy a feloldott
tartalék a tOketartalékbol, illetve az eredménytartalékbol keriilt lekotésre.

Amennyiben jogszabaly rendelkezése alapjan a gazdasagi tarsasag jegyzett tokéjét a lekotott
tartalék javara - az alaptéke terhére képzett tartalékként - szallitottak le, akkor a
tokeleszallitas cégjegyzékbe tortént bejegyzése idopontjaval a tokeleszallitas Osszegét a
lekotott tartalékba kell atvezetni. Az igy atvezetett Osszeget a lekotott tartalékon beliil
elkiilonitetten kell kimutatni.

Az igy elkiilonitett lekotott tartalékot csak a jogszabalyban meghatarozott médon lehet
megsziintetni:  veszteségrendezésre - az err6l szolo dontés id6pontjaval - az
eredménytartalék negativ dsszegét csokkentd tételként, illetve tOkeemelésre - a tokeemelés
cégjegyzékbe tortént bejegyzése idépontjaval - a jegyzett tokét ndveld tételként.

A lekotott tartalék novekedéseként, illetve csokkenéseként kell kimutatni a pénzmozgassal,
illetve az eszkO6zmozgassal egyidejiileg a kiilon jogszabaly alapjan a lekotott tartalékkal
szemben atvett, illetve atadott pénzeszkdzok, egyéb eszkdzok értékét. A kiilon jogszabaly
alapjan atvett lekotott tartalék feloldasat - a kiilon jogszabaly eltéré rendelkezése hianyaban
- az eredménytartalékkal szemben kell elszamolni.

Amennyiben a tarsasag veszteségének fedezetére szolgald - torvényi eldirason alapuld -
korabban teljesitett potbefizetés visszafizetésének a teljesitése nem pénzeszkozzel torténik,
akkor a teljesitésként atadott eszkdzt - az eszkdzmozgassal egyidejiileg - az értékesités
szabalyai szerint kell elszamolni, azzal, hogy az igy keletkezett koveteléssel szemben kell a
lekotott tartalékot csdkkenteni.

A tarsasagnal a lekotott tartalékban kimutatott potbefizetés Osszegét az eredménytartalék
javara kell atvezetni, amennyiben a tarsasag tulajdonosa (tagja) a potbefizetésbol szarmazo
kovetelésérdl lemond, a lemondas idépontjaval.

4141. Lekotott tartalék toketartalékbol
A tOketartalékbol kell lekotni és a lekotott tartalékba atvezetni:
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a) a mas jogszabaly szerint vagy a tarsasag sajat elhatarozasa alapjan lekotott -
kotelezettségek fedezetét jelentd — tartalékot,
b) a toketartalékba helyezett Osszeg azon részét, amelyet a jogszabalyban,
szerzodésben, megallapodasban rogzitett feltételek nem teljesitése esetén részben
vagy egészben vissza kell fizetni.

4142. Lekotott tartalék eredménytartalékbol
Az eredménytartalékbol kell lekotni és a lekotott tartalékba atvezetni:
a) a visszavasarolt sajat lizletrészek konyv szerinti értékét,
b) az alapitas-atszervezés aktivalt értékébol, tovabba a kisérleti fejlesztés aktivalt
értékébol még le nem irt Gsszeget,
) a Sztv.33. § (2) bekezdése szerinti nem realizalt arfolyamveszteség és a Sztv. 41. §
(4) bekezdése szerinti céltartalék kiilonbozetének dsszegét,
d) a lekdtendo toketartalékot, ha arra a toketartalék nem nyujt fedezetet,
e) a tarsasag tulajdonosanal (tagjanal) a veszteség fedezetére - az arra illetékes
testiilet altal megszavazott, de még nem teljesitett - fizetendd potbefizetés dsszegét,
f) mas jogszabaly szerint vagy a tarsasag sajat eclhatarozasa alapjan lekotott -
kotelezettségek fedezetét jelentd vagy sajat céljait szolgalo - tartalékot.
A lekotést az eredménytartalékkal szemben el kell szamolni akkor is, ha a lekotott
tartalék novekedése miatt az eredménytartaléknak negativ egyenlege lesz, vagy
negativ egyenlege no.

4143. Lekotott tartalék potbefizetésbol
Lekotott tartalékként kell kimutatni a tarsasagnal a veszteségek fedezetére kapott
potbefizetés Osszegét, a potbefizetés visszafizetéséig, elszamolasa a pénzmozgassal,
az eszkOzmozgassal egyidejiileg torténik.

419.Adozott eredmény
Ha a jovahagyott osztalék kotelezettségként kimutatott Osszegének teljesitése nem
pénzeszkozzel torténik, akkor a juttatas teljesitéseként atadott eszkozt az értékesités
szabalyai szerint kell elszamolni.

Az eloz6 lzleti évi adozott eredménnyel kiegészitett szabad eredménytartalék akkor
fizethetd ki osztalékként ha a lekotott tartalékkal, tovabba a pozitiv értékelési tartalékkal
csokkentett sajat toke 0sszege az osztalék figyelembevétele (kifizetése) utan sem csokken a
jegyzett toke Gsszege ala.

A szabad eredménytartalék és sajat toke Osszegének meghatirozasanal noveld tételként
figyelembe lehet venni az el6z6 tizleti évi beszamoloban még nem szerepld, de a targyévben
a mérlegkészités idopontjaig elszamolt, kapott (jard) osztalé dsszegét.

Osztalékelblegként — a mas jogszabalyban el6irt egyéb feltételek mellett — csak akkor
fizethetd ki a Sztv. 21. § szerinti kdzbensé mérlegben (illetve egyéb, az alapul szolgalod
beszamold mérlegében) kimutatott adozott eredménnyel kiegészitett eredménytartalék, ha a
lekotott tartalékkal, tovabba a pozitiv értékelési tartalékkal csokkentett — a kdzbensd
mérlegben (illetve egyéb, az alapul szolgald beszamold mérlegében) kimutatott — sajat toke
Osszege az osztalékeldleg megallapitott 0sszegének figyelembevételével sem csokken a
jegyzett toke Gsszege ala.

A sajat lzletrész visszavasarlasanak (megszerzésének) - a mas jogszabalyban el6irtakon
tulmenden - az is feltétele, hogy azok visszavasarlasara (megszerzésére)

a legutolsd beszamoloval lezart lizleti év mérlegében kimutatott adozott eredménnyel
kiegészitett szabad eredménytartalék osztalékként, figyelembe nem vett 6sszege, vagy

a Sztv. 21. § szerinti kdzbens6é mérlegben (illetve egyéb, az alapul szolgald beszamolo
mérlegében) kimutatott — osztalékeldlegként figyelembe nem vett — adozott
eredménnyel kiegészitett szabad eredménytartalék dsszege fedezetet nyujtson gy, hogy
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a lekotott tartalékkal, tovabba a visszavasarlas (a megszerzés) értékével csokkentett
sajat tOke Osszege nem csokken a jegyzett toke Osszege ala.

K419 - T 493 Targyévi adozott eredmény
T 419 - K 412,413,479 Adozott eredmény atvezetése hatarozat alapjan

Kapcsolat az analitikus nyilvantartassal:

A toketartalékrol és az eredménytartalékrol, a lekotott tartalékrol azok nodvekedései, illetve
csokkenései jogcime szerint csak akkor kell analitikat vezetni, ha a fokonyvi konyvelés keretében
nem kiilon alszamlan keriilnek konyvelésre az események. Ebben az esetben a ndvekedés és
csokkenés jogcimei szerint kiilon nyilvantartast kell vezetni.

42. CELTARTALEKOK

Az adozas elétti eredmény terhére céltartalékot kell képezni - a sziikséges mértékben - azokra a
multbeli, illetve a folyamatban 1év6 tligyletekbdl, szerz6désekbdl szarmazo, harmadik felekkel
szembeni fizetési kotelezettségekre [ideértve kiilonosen a jogszabalyban meghatarozott
garancialis kotelezettséget, a fliggd kotelezettséget, a biztos (jovObeni) kotelezettséget, a
korengedményes nyugdij, illetve a helyébe 1épd korhatar eldtti ellatas, a végkielégités miatti
fizetési kotelezettséget, a kdrnyezetvédelmi kotelezettséget, valamint a megkotott szerzodésbol
vagy annak elszamolasi egységébdl varhatd veszteséget], amelyek a mérlegfordulonapon
valészinli vagy bizonyos, hogy fennallnak, de Osszegiik vagy esedékességiik idopontja még
bizonytalan, és azokra a vallalkozo a sziikséges fedezetet mas mdédon nem biztositotta.

Az adozas el6tti eredmény terhére - a valos eredmény megallapitasa érdekében a sziikséges
mértékben - céltartalék képezheté az olyan varhatd, jelentds és idészakonként ismétlodo
jovobeni  koltségekre  (killondsen a  fenntartasi, az  atszervezési  koltségekre, a
kornyezetvédelemmel kapcsolatos koltségekre), amelyekrél a mérlegfordulonapon feltételezhetod
vagy bizonyos, hogy a jovoben felmeriilnek, de Osszegiik vagy felmeriilésiik idopontja még
bizonytalan és nem sorolhatok a passziv id6beli elhatarolasok kozé.

A céltartalék képzése soran a mérlegfordulonapon fennalldo varhato koltségeket akkor is
figyelembe lehet venni, ha azok csak a mérlegfordulonap és a mérlegkészités idépontja kdzott
valnak ismertté.

Az ¢l6z6 bekezdés szerinti céltartalék a szokasos iizleti tevékenység rendszeresen és
folyamatosan felmeriilé kéltségeire nem képezhetd.

Kiilon torvény, illetve kormanyrendelet tovabbi egyéb céltartalék-képzési kotelezettséget, illetve
lehetGséget is eldirhat. Ez esetben a céltartalék képzésének és felhasznalasanak elszamolasa
soran a kiilon térvényben, illetve kormanyrendeletben meghatarozottak szerint kell eljarni.

Novekedések:
K42 - T491 C(Céltartalékok nyito értékének kdnyvelése
K42 - T 865 Céltartalék-képzés
Csokkenések:
T42 - K492 Céltartalékok zaro értékének kdnyvelése
T42 - K965 Céltartalék csokkenése, megsziinése
421. Céltartalék a varhato kotelezettségekre
422, Céltartalék a jovobeni koltségekre

429. Egyéb céltartalék

43-47. KOTELEZETTSEGEK
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Kotelezettségek azok a szallitasi, vallalkozasi, szolgaltatasi és egyéb szerzddésekbol eredo,
pénzértékben kifejezett elismert tartozasok, amelyek a szallité, a vallalkozd, a szolgaltato, a
hitelez6, a kolcsont nyujto altal mar teljesitett, a vallalkozo altal elfogadott, elismert szallitashoz,
szolgaltatashoz, pénznyujtashoz, valamint az allami vagy onkormanyzati vagyon részét képezo
eszkozok - torvényi rendelkezés, illetve felhatalmazas alapjan torténd - kezelésbevételéhez
kapcsolodnak.

A kotelezettségek lehetnek hatrasoroltak, hosszu és rovid lejarataak.

Novekedések:
K 43-47 - T 491 Kotelezettségek nyito értékének konyvelése

Csokkenések:
T 43-47 - K492 Kotelezettségek zaro értékének konyvelése

43. HATRASOROLT KOTELEZETTSEGEK

Hatrasorolt kotelezettségként kell kimutatni minden olyan kapott kélcsont, amelyet ténylegesen a
tarsasag rendelkezésére bocsatottak, és a vonatkozo szerzddés tartalmazza a kdlesont nytjto fél
egyetértését arra vonatkozdan, hogy az altala nyuUjtott kolcson bevonhatd a tarsasag adossaga
rendezésébe, valamint a kdlesont ny(jtd kovetelése a torlesztések sorrendjében a tulajdonos elotti
legutols6 helyen all, azt a tarsasag felszamolasa vagy cs6dje esetén csak a tobbi hitelezo
kielégitése utan kell kiegyenliteni, a kdlcson visszafizetési hatarideje vagy meghatarozatlan, vagy
a jovObeni eseményektdl fiigg, de eredeti futamideje 6t évet meghalado lejarata, a kolcson
torlesztése az eredeti lejarat vagy a szerz6désben kikotott felmondasi id6 elétt nem lehetséges.

431. Hatrasorolt kotelezettségek kapcsolt vallalkozassal szemben

432. Hatrasorolt kotelezettségek jelentds tulajdoni részesedési viszonyban 1évé vallalkozassal

szemben
433. Hatrasorolt kotelezettségek egyéb részesedési viszonyban 1€vo vallalkozassal szemben
434, Hatrasorolt kotelezettségek egyéb gazdalkoddval szemben

44. HOSSZU LEJARATU KOTELEZETTSEGEK
Hosszu lejaratu kotelezettség - a hitelez6vel kotott szerzodés szerint - az egy lizleti évnél hosszabb
lejaratra kapott kolcson (ideértve a kotvénykibocsatast is) és hitel, a mérleg fordulonapjat koveto
egy lzleti éven belill esedékes torlesztések levonasaval, tovabba az egyéb hossza lejarath
kotelezettség.
A hosszl lejaratra kapott kdlesonoktdl elkiilonitetten kell kimutatni a részvénnyé atvaltoztathatod
¢és atvaltozo kotvények miatti, tovabba a gazdalkodo altal kibocsatott egyéb kdtvények miatti
kotelezettségeket.
441. Hosszu lejaratra kapott kdlcsonok
442. Atvaltoztathat6 és atvaltozo kotvények
443, Tartozasok kdtvénykibocsatasbol
4431. Tartozasok kotvénykibocsatasbol forintban
4432, Tartozasok kotvénykibocsatasbol devizaban
444, Beruhazasi és fejlesztési hitelek
4441. Beruhazasi és fejlesztési hitelek forintban
4442, Beruhazasi és fejlesztési hitelek devizaban
445. Egyéb hosszu lejarata hitelek
4451. Egyéb hosszu lejaratu hitelek forintban
4452. Egyéb hosszh lejaratu hitelek devizaban
446. Tartos kotelezettségek kapcsolt vallalkozassal szemben
Tartdés kotelezettségek kapcsolt vallalkozassal szemben szamlacsoport azokat a
kotelezettségeket tartalmazza, amelyeknél a hitelezével kotott szerz6dés szerint a
pénzértékben kifejezett fizetési kotelezettségek lejarata az egy évet meghaladja, ideértve az
atvaltoztathatd ¢és atvaltozd kotvények miatti, tovabba az egyéb kotvénykibocsatasbol
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szarmazo kotelezettségeket is, ha azok pénziigyi rendezése a targyévet kdvetd évben még
nem esedékes.

447 Tartos kotelezettségek jelentds tulajdoni részesedési viszonyban 1évo vallalkozasokkal
szemben

Tartos kotelezettségek jelentds tulajdoni részesedési viszonyban 1évé vallalkozasokkal
szemben azokat a kotelezettségeket tartalmazza, amelyeknél a jelentés mértékii részesedéssel
rendelkez0 hitelezével kotott szerzOdés szerint a pénzértékben kifejezett fizetési
kotelezettségek lejarata az egy évet meghaladja, ideértve az atvaltoztathatd és atvaltozo
kotvények miatti, tovabba az egyéb kotvénykibocsatasbol szarmazo kotelezettségeket is, ha
azok pénziigyi rendezése a targyévet kovetd évben még nem esedékes.

448. Tartos kotelezettségek egyéb részesedési viszonyban 1évo vallalkozassal szemben

Tartés kotelezettségek egyéb részesedési viszonyban 1évé vallalkozassal szemben
szamlacsoport tartalmaz minden olyan egyéb részesedési viszonyban 1évé hitelezovel
szembeni, egy évnél hosszabb lejaratu kotelezettséget, ha pénziigyi rendezése a targyévet
kovetd évben még nem esedékes.

449. Egyéb hosszu lejarata kotelezettségek

Egyéb hossz lejarati kotelezettségként kell kimutatni a lizingbe vevonél a pénziigyi

lizingbe vett, beruhdzasként elszamolt eszkoz lizingbe add (helyette az eladd) altal

szamlazott ellenértékének megfeleld kotelezettséget, valamint az allami vagy

Oonkormanyzati vagyon részét képezo eszkozok - torvényi rendelkezés, illetve felhatalmazas

alapjan torténd - kezelésbevételéhez kapcsolodo kotelezettséget.

4491. Allami vagy onkormanyzati vagyon részét képezd eszkozok kezelésbe vételéhez
kapcsolodo kotelezettség

4492. Alapitokkal szembeni hosszl lejaratu kotelezettségek

4499. Hosszu lejarat egyéb kotelezettségek

Kapcsolat az analitikus nyilvantartassal:

A hosszl lejaratu hitelekr6l, kolesonokrél analitikat kell vezetni, amely tartalmazza:

a hitelez6 azonositasahoz sziikséges adatokat

a kapott hitel, kdlcson folyositasanak idejét, 0sszegét

a lejaratot

a kamatokat

a torleszto részletek nagysagat és a torlesztési kotelezettség idopontjat
a tényleges torlesztés nagysagat és a torlesztés idopontjat

az adott biztositékokat.

45-47. ROVID LEJARATU KOTELEZETTSEGEK
Rovid lejarata kotelezettség az egy lizleti évet meg nem haladd lejaratra kapott kolcson, hitel,
ideértve a hosszu lejaratu kotelezettségekbdl a mérleg forduldonapjat kovetd egy iizleti éven beliil
esedékes torlesztéseket is (ez utdbbiak Osszegét a kiegészitd mellékletben részletezni kell). A
rovid lejarata kotelezettségek kozé tartozik altalaban a vevotol kapott eldleg, az aruszallitasbol és
szolgaltatas teljesitésbdl szarmazd kotelezettség, a valtotartozas, a fizetendd osztalék, részesedés,
kamatozo részvény utani kamat, valamint az egyéb rovid lejarati kotelezettség.
451. Rovid lejaratt kdlesonok

4511. Rovid lejarata atvaltoztathato és atvaltozo kotvények
4512. Egyéb rovid lejarata kolcsonok

452. Rovid lejarath hitelek

4521. Rovid lejaratu hitelek forintban
4522. Rovid lejarath hitelek devizaban

Kapcsolat az analitikus nyilvantartassal:
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A rovid lejarata hitelekrol, kdlesonokrol analitikat kell vezetni, amely tartalmazza:
- ahitelez6 azonositasahoz sziikséges adatokat

- akapott hitel, kdlcson folyositasanak idejét, Gsszegét

- alejaratot

- a kamatokat

- atorleszto részletek nagysagat és a torlesztési kotelezettség idopontjat

- atényleges torlesztés nagysagat €s a torlesztés idépontjat

- az adott biztositékokat.

453. Vevoktol kapott eldlegek

A vev6tol forintban kapott eldleget a ténylegesen befolyt Osszegben, a devizaban kapott
eléleget a Sztv.60. § szerint forintra atszamitott 6sszegben kell a mérlegben kimutatni.

454-456. Kotelezettségek aruszallitasbol és szolgaltatasbol (szallitok)

Novekedés:

K 454-456 - T 1,2,5,8 A szallit6 szamlaja alapjan
466

Csokkenés:

T 454-456 - K 38 A szallité szamlajanak kiegyenlitése

Kapcsolat az analitikus nyilvantartassal:

A szallitokrol szallitoként nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartasnak tartalmaznia kell
minden olyan adatot, ami a szallitd egyedi azonositasahoz sziikséges, tovabba a bizonylati
(szamla, szamlat helyettesité okmany) hivatkozasokat, a szamlazott Osszeget (annak
modositasait), a fizetett Gsszeg(eke)t, kompenzaciodt, a fizetés datumat, a ki nem egyenlitett
Osszeget.

454, Szallitok
4541. Belfoldi anyag- és aruszallitok
4542, Kilfoldi anyag- és aruszallitok
4543, Belfoldi szolgaltatok
4544, Kiilfoldi szolgaltatok
4549. Nem szamlazott szallitasok, szolgaltatasok
455. Beruhazasi szallitok
4551. Belfoldi beruhazasi szallitok
4552. Kiilfoldi beruhazasi szallitok
4559. Nem szamlazott beruhazasi szallitok
456. Valto és faktoring tartozasok
457. Rovid lejarath kotelezettségek kapcesolt vallalkozassal szemben
458. Rovid lejarata kotelezettségek jelentds tulajdoni részesedési viszonyban 1€vo vallalkozassal
szemben
459. Rovid lejarath kotelezettségek egyéb részesedési viszonyban 1évo vallalkozassal szemben
461-479. Egyéb rovid lejarat kotelezettségek
Egyéb rovid lejaratt kotelezettségként kell kimutatni kiilondsen a munkavallalokkal, a
koltségvetéssel, az dnkormanyzatokkal kapcsolatos elszamolasokat, a jogerds hatarozattal
eldirt kotelezettségeket valamint az tizleti évhez kapcsolodo, szerzédésen alapuld - konkrét
termékhez, anyaghoz, aruhoz, szolgaltatasnyujtashoz kozvetve kapcsolddd, nem szamlazott
- utdlag adott engedmény miatti kotelezettség Gsszegét is.

A rovid lejaratu kotelezettségek kozott kell kimutatni valodi penzids €s ovadéki repdiigylet
esetén a hataridOs visszavasarlasi kotelezettség mellett eladott eszkdz befolyt eladasi arat,
illetve a hataridos viszonteladasi kotelezettség mellett vasarolt eszkoz befolyt viszonteladdsi
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arat, az értékpapir kolcsoniigylet soran kdlcsdnbevett értékpapir kolcsonszerzodés szerinti
értékében fennallod kotelezettséget, tovabba a szarmazékos iigyletek esetén a kapott letétek,
arkiilonbozetek Gsszegét, amig az iligylet le nem zarul.

Kapcsolat az analitikus nyilvantartassal:

Koltségvetési  és  Onkormanyzati  kotelezettségek  analitikus  nyilvantartasaban
kotelezettségenként ki kell mutatni az adobevallasba beallitott 6sszegeket, valamint az azokra
teljesitett befizetéseket.

Ezt a nyilvantartast csak akkor kell vezetni, ha az egyes kotelezettségekrél nem vezet a
tarsasag elkiilonitett fokonyvi szamlakat.

Az altalanos forgalmi adorol teljesitési idopont szerint minden esetben analitikat kell vezetni,
ami az altalanos forgalmi adobevallas nyomtatvany kitoltéshez sziikséges mértékben
tartalmazza a fizetendo, a levonhato, a kiutalhatd és a tovabb vitt ki nem utalhatd Gsszegek
megallapitasahoz sziikséges adatokat.

Az addhatosag altal megkiildott folyoszamla kivonatot a konyvelés adataival egyeztetni kell.
Az eltérések megallapitasa utan, ha a hiba a tarsasag konyveiben volt, azt az analitikaban a
fokonyvben helyesbiteni kell. Ha az eltérés az adohatosagi hibas folydszamabol ered, akkor
arrol az adohatdsagot értesiteni kell.

461. Tarsasagi ado elszamolasa
K461 - T 891 Fizetendo tarsasagi ado
T 461 - K38 Tarsasagi ado befizetése
462. Személyi jovedelemado elszamolésa
K462 - T471 SZJA levonasa
T 462 - K 38 SZJA befizetése
463. Koltségvetési befizetési kotelezettségek
463-2. Kiilkereskedelmi aruforgalommal és kiilonleges természeti tényezokkel kapcsolatos
arkiilonbozet
463-3. Kiilonleges helyzetb6l, természeti, termelési, kereskedelmi koriillményekbol
szarmazo jovedelem utani befizetési kotelezettség
463-4. Fogyasztasi add
463-5. Rehabilitacios foglalkoztatasi hozzajarulas
463-6. Sertésallomany mentesitési hozzajarulas
463-7. Jovedéki ado
463-10. Egészségiigyi hozzajarulas
K 463-10 - T 562 Egészségiigyi hozzajarulas fizetési kotelezettség
463-11. Kiilon fel nem sorolt befizetési kotelezettségek
464. Koltségvetési befizetési kotelezettségek teljesitése
T 464 - K 38 Befizetés
464-2. Kiilkereskedelmi aruforgalommal és kiilonleges természeti tényezokkel kapcsolatos
arkiilonbozet teljesitése
464-3. Kiilonleges helyzetb6l, természeti, termelési, kereskedelmi koriillményekbol
szarmazo6 jovedelem utani befizetési kotelezettség teljesitése
464-4. Fogyasztasi ado teljesitése
464-5. Rehabilitacios foglalkoztatasi hozzajarulas teljesitése
464-6. Sertésallomany mentesitési hozzajarulas teljesitése
464-7. Jovedéki ado teljesitése
464-10. Egészségiigyi hozzajarulas teljesitése
464-11. Kulon fel nem sorolt befizetési kotelezettségek teljesitése
465. Vam- és pénziigyOrség elszamolasi szamla
4651. Vamkoltségek és egyéb vamterhek elszamolasi szamla
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4652. Importbeszerzés utan fizetendd altalanos forgalmi ado elszdmolasi szamla
4653. Vam- és pénziigyorséggel kapcsolatos egyéb elszamolasok
466. Elozetesen felszamitott altalanos forgalmi ado
4661. Beszerzések elozetesen felszamitott altalanos forgalmi adoja
4662. Aranyositassal megosztando eldzetesen felszamitott altalanos forgalmi ado
467. Fizetendo altalanos forgalmi ado

468. Altalanos forgalmi adé elszamolasi szamla
469. Helyi adok elszamolasi szamla
K469 - T 8672
4691. Epitményado elszamolasi szamla
4692. Telekadod elszamolasi szamla
4693. Kommunalis ad6 elszamolasi szamla
4694. Idegenforgalmi ad6 elszamolasi szamla
4695. Helyi ipariizési ado elszamolasi szamla
4696. Gépjarmiado elszamolasi szamla
4697. Kiilfoldi gépjarmiiado elszamolasi szamla
4699.Egyéb helyi ado elszamolasi szamla
471. Jovedelem-elszamolasi szamla
K471 - T 54 Bruttdo munkabér elszamolasa
T 471 - K462 SZJA levonasa
T 471 - K 473 Nyugdij és egészségbiztositasi jarulék levonasa
T 471 - K 36 Folyésitott eldleg €s eldirt tartozas levonasa a munkabérbol
T 471 - K 38 Netté munkabér kifizetése
4711. Kereset-elszamolasi szamla
4712. Tarsadalombiztositasi ellatas
4713. Egyéb kifizetések elszamolésa
472. Fel nem vett jarandosagok
473.Jovedelmeket terheld egyéb kotelezettségek elszamolasa
K473 - T 561 Munkaltato altal fizetend6 egyéb kozterhek
K 473 - T 471 Nyugdij és egészségbiztositasi jarulék levonasa
T 473 - K 38 Kotelezettség teljesitése
474. Elkiilonitett alapokkal kapcsolatos fizetési kotelezettségek
4742. Szakképzési hozzajarulas
K 4742 - T 564 Szakképzési hozzajarulas fizetési kotelezettség
4743. Elszamolasra kapott pénzeszkozok
4744, Kornyezetvédelmi termékdij-fizetési kotelezettség
4749. Egyéb befizetések az elkiilonitett alapokba
475. Vagyonkezel0 szervezetekkel szembeni kotelezettségek
476. Rovid lejarath egyéb kotelezettségek munkavallalokkal és tagokkal szemben
477. Hataridds, opcios és swap ligyletekkel kapcsolatos kotelezettségek
478. Részesedésekkel, értékpapirokkal kapcsolatos kotelezettségek
479. Kiilonféle rovid lejarata egyéb kotelezettségek
4791. Atvallalt kételezettségek
4792. Alapitokkal szembeni révid lejarati kotelezettségek
K 4792 - T1,2,3,51,81 Apportba kapott eszkoz ( a cégbirdsagi bejegyzésig)

K 4792 - T 466 A kapott apport AFA-ja

K 4792 - T411 Jegyzett tOke leszallitasa

T4792 - K411 A kapott apport konyvelése a cégbirdsagi bejegyzéskor

T 4792 - 38 Az AFA kifizetése

T 4792 - 38 Jegyzett toke leszallitasakor visszafizetés a tulajdonosnak

4793. Beszerzési arba beletartozo eldirt egyéb kotelezettségek
4799. Rovid lejaratu kiilonféle egyéb kotelezettségek
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48. PASSZ{V IDOBELI ELHATAROLASOK
Passziv idébeli elhatarolasként kell elkiilonitetten kimutatni
a) a mérleg fordulonapja elott befolyt, elszamolt bevételt, amely a mérleg fordulonapja utani
idészak arbevételét, bevételét képezi,
b) a mérleg fordulonapja eldtti idoszakot terheld koltséget, raforditast, amely csak a mérleg
fordulonapja utani idészakban meriil fel, keriil szamlazasra,
c) mérleg fordulonapja és elkészitésének idOpontja kdzott a tarsasaggal szemben érvényesitett,
benyujtott, ismertté valt, a mérleggel lezart iizleti évhez kapcsolodo kartéritési igényt, kartéritést,
birosagi koltséget,
d) a mérleggel lezart lizleti évhez kapcsolodod, a jovahagyasra jogosult testiilet altal megallapitott,
kotelezettségként ki nem mutatott prémiumot, jutalmat, azok jarulékat.

Passziv idobeli elhatarolasként kell kimutatni a szerz6dés elszamolasi egységével kapcsolatban az
el6zo tizleti év(ek)ben és a targyévben elszamolt nettd arbevételnek azt a részét, amely meghaladja
a szerz6dés elszdmolasi egysége - altalanos forgalmi addt nem tartalmazo - teljes szerzddéses
ellenértékének mérlegfordulonapi teljesitési fok aranyaban szamitott 6sszegét.

Passziv idébeli elhatarolasként kell kimutatni a koltségek (a raforditasok) ellentételezésére -
visszafizetési kotelezettség nélkiil - kapott, pénziigyileg rendezett, egyéb bevételként elszamolt
tamogatas Osszegébdl az lizleti évben koltséggel, raforditassal nem ellentételezett Gsszeget. Az
elhatarolast a koltségek, raforditasok tényleges felmeriilésekor, illetve a timogatasi szerz6désben,
megallapodasban foglaltak teljesiilésekor kell megsziintetni.

Passziv idébeli elhatarolasként lehet kimutatni a befektetett pénziigyi eszkozok kozé sorolt,
névérték felett beszerzett - hitelviszonyt megtestesitd, a valos értéken torténd értékelés ala nem
vont - kamatozd értékpapir névértéke ¢és beszerzési értéke kozotti - veszteségjellegli -
kiilonbozetbdl a beszerzéstol az lizleti év mérlegfordulonapjaig terjedd idészakra idGaranyosan
jutd — elszamolt értékvesztéssel csokkentett — (a pénziigyi miiveletek egyéb raforditasaival
szemben elszamolt) Osszeget. Az elhatarolast ezen értékpapir értékesitésekor, bevaltasakor,
tovabba a konyvekboOl - egyéb jogcimen - torténd kivezetése esetén, valamint akkor kell
megszintetni, ha a Sztv. 54. § (4)-(7) bekezdése szerint olyan Osszegli értékvesztést kell
elszdmolni, amelynek hatasara ezen értékpapir konyv szerinti értéke a névérték ala csokken.

Passziv id6beli elhatarolasként kell kimutatni:

a) a szarmazekos ligyletek esetén az tigylet kiirasabol eredd bevételek 0sszegét az ligylet zarasaig;

b) a fedezeti vagy nem fedezeti céli kamat swap tigyletek esetén az utolsé kamatfixalas idépontja
¢s a fordulonap kozotti idészakra eso, fizetendo kamatkiilonbozetet az adott kamatperiddussal
kapcsolatos elszamolasig;

c¢) a szarmazékos iigyletek fordulonapi valos értéke vagy belsd értéke alapjan az a)-b) és e) pont,
valamint a 32. § (5) bekezdés a)-b) és e) pontja szerint kimutatott elhatarolasok egyiittes
Osszegének figyelembevételével fennallo veszteségjellegii Osszeget, azon cash-flow fedezeti
igyletek hatékony része kivételével, amelyekre a fedezeti elszdmoldst alkalmazzak vagy
amelyekre a fedezeti elszamolast meg kellett sziintetni, mert a fedezeti iigylet mar nem felel meg a
fedezeti elszamolas 3. § (8) bekezdés 10. vagy 10/b. pontjaban foglalt feltételeinek, de amelyek
esetében a fedezett iligylet varhatoan bekovetkezik. Az elhatarolt Osszeget jellegétdl fiiggben a
fizetendo (fizetett) kamatokkal és kamatjellegii raforditasokkal, vagy a pénziigyi miiveletek egyéb
raforditasaival szemben kell elszamolni. Az igy kimutatott passziv id6beli elhatarolast jellegétol
fiiggben a fizetendd (fizetett) kamatokkal és kamatjellegi raforditasokkal, vagy a pénziigyi
miiveletek egyéb raforditasaival szemben kell megsziintetni, amennyiben az el6z6 fordulénaphoz
képest a veszteségjellegli Osszeg csokkent, vagy ha egy adott fordulonapon az iigylettel
kapcsolatban a 32. § (5) bekezdés c) pontja szerinti elhatarolas kimutatasanak van helye, illetve —
a d) pontban foglaltak kivételével -, ha az iigyletet lezarjak;
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d) cash-flow fedezeti ligylet esetén, ha a fedezeti tigylet el6bb lezarul, mint a fedezett ligylet, a
fedezeti ligylet realizalt nyereségébdl a hatékony részt a fedezett iigylet bekdvetkezéséig. Az igy
kimutatott passziv id6beli elhatarolast a 47. § (11) bekezdésének figyelembevételével kell
megsziintetni,

e) elorejelzett ligylet vagy biztos elkotelezettség cash-flow fedezeti iigylete esetén, ha a fedezeti
tigylet lejarata a pénziigyi teljesitéshez igazodik, és ezért a fedezeti tigylet lejarata késobbi, mint a
fedezett Tlgylet bekovetkezésének idopontja, a fedezeti iigyletnek a fedezett iigylet
bekovetkezésének idopontjaban fennalld, nem realizalt veszteségébol a hatékony részt az iigylet
zarasaig, jellegétol fiiggden a fizetendo (fizetett) kamatokkal és kamatjellegti raforditasokkal vagy
a pénziigyi miiveletek egyéb raforditasaival szemben.

Passziv idobeli elhatarolasként kell kimutatni a kotelezettséggel szemben a 47. § (11) bekezdés
alkalmazasa esetén a kotelezettség visszafizetendd Osszege ¢és bekeriilési értéke kozotti
kiilonbozetet, ha a visszafizetendd Gsszeg a kisebb. Az igy kimutatott passziv id6beli elhatarolast a
kotelezettség kivezetésekor, a kivezetett konyv szerinti értékkel aranyos Osszegben Kkell
megsziintetni a pénziigyi miiveletek egyéb bevételeivel szemben.

Novekedések:
K48 - T 491 Passzividobeli elhatarolasok nyito értékének konyvelése
Csokkenések:
T 48 - K492 Passziv idobeli elhatarolasok zaro értékének konyvelése
481. Bevételek passziv id6beli elhatarolasa
K481 - T9 Kovetkezd éveket megilletd arbevétel
T 481 - K9 Idébeli elhatarolas megsziintetése
4811. Befolyt, elszamolt bevételek elhatarolasa
4812. Koltségek ellentételezésére kapott tamogatasok elhatarolasa

482. Koltségek, raforditasok passziv idobeli elhatarolasa
K482 - T 5,8 Targyévet terhel6 kovetkezo idészakban felmeriil6 koltségek, raforditasok
T 482 - K 5,8 Iddbeli elhatarolas megsziintetése
4821. Mérleg-fordulonap eldtti idészakot terheld koltségek, raforditasok elhatarolasa

4822.  Ertékpapirok beszerzéséhez  kapcsolodd — kiilonbozetbdl az  idBaranyos
arfolyamveszteség elhatarolasa
4823. Fizetend6 kamatok elhatarolasa
483. Halasztott bevételek

A passziv id6beli elhatarolasok kozott halasztott bevételként kell kimutatni az egyéb
bevételként vagy a pénziigyi miiveletek bevételeként elszamolt

a) fejlesztési célra - visszafizetési kotelezettség nélkiil - kapott, pénziigyileg rendezett
tamogatas, véglegesen atvett pénzeszkdz dsszegét,

b) elengedett, valamint a harmadik személy altal atvallalt kotelezettség Osszegét,

amennyiben az a kotelezettség terhére beszerzett eszkdzokhoz kapcsolodik (legfeljebb a

kapcsolodo eszkozok nyilvantartas szerinti értékében),

c) térités nélkiil (visszaadasi kotelezettség nélkiil) atvett eszk6zok, tovabba az ajandékként,

a hagyatékként kapott, a tobbletként fellelt eszkdzok piaci - illetve jogszabaly eltérd

rendelkezése esetén a jogszabaly szerinti - értékét.

A tamogatdsonként, a véglegesen atvett pénzeszkozonként, a térités nélkil atvett

eszkozonként kimutatott halasztott bevételt a fejlesztés soran megvalositott eszkdz, az

elengedett, valamint a harmadik személy altal atvallalt kotelezettséghez kapcsolodo eszkoz,

illetve a térités nélkil atvett eszkdz (ideértve az ajandékként, a hagyatékként kapott, a
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tobbletként fellelt eszkozoket is) bekeriilési értékének, illetve bekeriilési értéke aranyos
részének koltségkeénti, illetve raforditaskénti elszamolasakor kell megsziintetni.

Meg kell sziintetni a fejlesztési tdmogatds miatt kimutatott halasztott bevételt a
visszafizetendd tamogatas raforditaskénti elszamolasakor is.

Amennyiben az eszk6z bekeriilési értéke a hasznalatba vételt kdvetden megnd a
hasznalatbavételkori  bekeriilési  értékhez  képest, akkor a halasztott bevétel
megsziintetésekor a bekeriilési érték ndvekményét figyelmen kiviil kell hagyni. Amennyiben
e mellett az eszkdz hasznos élettartama is novekszik, akkor a halasztott bevétel
megsziintetésekor a hasznos élettartam ndvekedését is figyelmen kiviil kell hagyni.

Halasztott bevételként kell kimutatni a Sztv. 3. § (5) bekezdésének 2. pontja szerint
kiilonbozetként meghatarozott negativ lizleti vagy cégértéket.

A negativ lzleti vagy cégértékként kimutatott halasztott bevételt legalabb 5 év, de
legfeljebb 10 év alatt lehet az egyéb bevételekkel szemben megsziintetni. Amennyiben a
vallalkozé a negativ lizleti vagy cégértéket 5 évnél hosszabb id6 alatt irja le, azt a kiegészito
mellékletben indokolnia kell. A negativ tzleti vagy cégértékként kimutatott halasztott
bevételt az egyéb bevételekkel szemben meg kell sziintetni az alapul szolgald részesedés
barmilyen jogcimen torténé konyvekbol valo kivezetése esetén, illetve atalakulaskor,
egyesiiléskor, szétvalaskor abban az esetben, ha a negativ iizleti vagy cégérték keletkezésére
hat6 koriilményekben, feltételekben olyan valtozasok kovetkeznek be, amelyek a negativ
tizleti vagy cégérték tovabbi kimutatasat nem indokoljak.

A passziv idébeli elhatarolasok kozott halasztott bevételként kell kimutatni a tarsasag
valamely befektetett eszkoze tartés hasznalati, lizemeltetési, kezelési joganak atengedéséért
kapott bevételt. A halasztott bevételt az alapul szolgald szerz6désben, megallapodasban
meghatarozott iddtartam alatt, hatdrozatlan idejii szerz6dés esetén Ot év vagy ennél
hosszabb id6 alatt lehet megsziintetni. Amennyiben a tarsasag 6t évnél hosszabb id6 alatt
szlinteti meg a halasztott bevételt, azt a kiegészité mellékletben indokolni kell.

Passziv id6beli elhatarolasként kell kimutatni a kélcsonbeadott értékpapir - felhalmozott
kamattal csokkentett - kolcsonszerz6dés szerinti értékének a konyv szerinti értékét
meghalad6 Osszegét (nyereségét). Az idobeli elhatarolast akkor kell megsziintetni, amikor a
kdlcsonbevevo altal visszaszolgaltatott értékpapir eladasra, bevaltasra, illetve egyéb iigylet
keretében az allomanybol véglegesen kivezetésre keriil, vagy a kdlcsonbevevd megtériti
annak piaci értékét, mert az értékpapir nem keriil visszaszolgaltatasra.

483 Halasztott bevételek
4831 Elengedett kitelezettségek miatti elhatarolas
4832 Fejlesztési célra kapott tamogatas elhatarolasa
48320 Fejlesztési célra kapott tamogatas elhatarolasa
48321 LT14 TE MLSZ be/sfp-7428/2014
48322 KT14 TE MKSZ be/sfp-2422/2014
483231 KT16 TE MKSZ be/sfp-04422/2016
483232 KSZ19 személyi be/sfp-07422/2019
483233 KU19 utanpétlas be/sfp-07422/2019
483234 LT16 TE MLSZ be/sfp-13428/2016
483235 KT19 TE be/sfp-07422/2019
483241 KSZ17 személyi MKSZ be/sfp-05422/2017
483242 KT17 TE MKSZ be/sfp-05422/2017
483243  LUZ19 iizemeltetés be/sfp-31428
483244 LT17 TE MLSZ be/18428/2017
483245 LU19 utanpétlas be/sfp-31428/2019 88,09%
483251 KSZ18 személyi MKSZ be/sfp-06422/2018
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483252  KT18 TE MKSZ be/sfp-06422/2018 87,3%
483253  KUI18 utanpotlas MKSZ be/sfp-06422 87,3%
483254  LUI18 utanpotlas MLSZ be/sfp-24428/2018 87,44%
483255  LT19 TE MLSZ sfp-31428/2019

483256  KU20 MKSZ be/sfp-08422/2020

483257  LSI20 UZEMELTETES BE/SFP-38428/2020
483258  LU20 UP BE/SFP-38428/2020

483259  KSZ20 SZEM. BE/SFP-08422/2020

483260  KSI20 UZEM. BE/SFP-08422/2020

483261  MLSZ BE/SFP-46428/2021 UTANPOTLAS
483262  MLSZ BE/SFP-46428/2021 TARGYI ESZK. NEM ING.
483263  MLSZ BE/SFP-46428/2021 UZEMELTETES
483264  MKSZ BE/SFP-09422/2021 SZEMELYI

483265  MKSZ BE/SFP-09422/2021 UZEMELTETES
483266  MKSZ BE/SFP-09422/2021 UTANPOTLAS

4833 Onkorményzati timogatas busz vasarlas

48330 MVO atadott pénzeszkoz elhat

48331 MLSZ TAMOGATAS 2021/2022

48333 Onkormanyzati timogatas busz vasarl.

Kapcsolat az analitikus nyilvantartassal:

A passziv idobeli elhatarolasokrol évvégén tételes analitikat kell késziteni, amihez csatolni
kell az adott tételt alatimasztd eredeti bizonylatrdl készitett masolatot is.

Az analitikus nyilvantartasok és a fokonyvi szamlak kozotti eltéréseket tisztazni kell.
Amennyiben a fokonyvi konyvelésben a hibat nem lehet felderiteni, akkor a fokonyvi
szamlakat az ellen6érzott analitikara kell helyesbiteni.

49. EVI MERLEGSZAMLAK

491. Nyitomérleg szamla
T491 - K1,23/4
K491 - T1,234

492. Zarébmérleg szamla
T492 - K1,23/4
K492 - T1,234

493. Adozott eredmény elszamolasa
T493 - K8
K493 - T9,58

5. SZAMLAOSZTALY: KOLTSEGNEMEK

Az 5. szamlaosztaly a koltségeket koltségnemek szerint csoportositva tartalmazza. Az 5.
szamlaosztalyon beliil a koltségnemek: anyagkoltség, igénybe vett szolgaltatasok koltségei, egyéb
szolgaltatasok koltségei, bérkoltség, személyi jellegli egyéb kifizetések, bérjarulékok, értékcsokkenési
leiras. A szamlaosztalyon belill - az eredménykimutatast 6sszkoltség eljarassal készité gazdalkodonak
- elkiilonitetten kell kimutatni az - egyébként koltségnemnek, koltségmegtériilésnek nem mindsiild -
aktivalt sajat teljesitmények targyévi értékének valtozasat, mint a vele azonos nagysagi kozvetlen
koltségek fedezetét, és az értékesitésre nem keriilt teljesitmények kozvetlen 6nkdltséggel azonos
értékét.

51. ANYAGKOLTSEG
Anyagkoltségként az iizleti évben felhasznalt vasarolt anyagok bekeriilési (értékvesztéssel
csokkentett, az értékvesztés visszairt Osszegével novelt bekeriilési) értékét kell kimutatni. A
termelés, a tevékenység, a szolgaltatas soran keletkezett hulladékok, haszonanyagok értékével,
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az anyagok bekeriilési értékében figyelembe vett vamteher, jovedéki ado, termékdij visszatéritett
Osszegével az anyagkoltséget csokkenteni kell.
T51 - K442,381,384 Anyagvasarlas
466
T 51 - 4792 Apportba kapott anyag ( a cégbirdsagi bejegyzésig)
K51 - T 465 Az anyagok bekeriilési értékében figyelembe vett vamteher ¢s jovedéki ado
visszatéritése
K51 - T 814, (812) Atvezetés anyagok értékesitésekor
K51 - T 8647 Apportba adott anyag
51 ANYAGKOLTSEGEK
511 Vasarolt anyagok koltségei
5111 Anyagkoltség (Déryné program)
5117 Irodaszer, nyomtatvany
5118 Vitamin, gyogyszer
512 Egy éven beliil elhasznalodo eszkdzok koltségei
5121 Egy éven beliil elhasznal6do anyagok, eszk.
5122 Tisztitoszerek
5123 Védofelszerelés, munkaruha, véddital
513 Egyéb anyagkoltségek (étel TAO)
514 Uzemanyag ktg.
515 Sportszerek, sportfelszerelések
516 Rezsi koltség
5161 Aram koltség
5162 Gaz koltség
5163 Vizdij, csatorna koltség
5164 Szemétszallitas
5166 Tamogatott koziizemi dij
519 Anyagkoltség megtériilés

52. IGENYBE VETT SZOLGALTATASOK KOLTSEGEI
Az igénybe vett szolgaltatasok értékeként az lzleti évben igénybe vett anyagjellegii és nem
anyagjellegli szolgaltatasok bekeriilési értékét a - le nem vonhato altalanos forgalmi adoét is
magaban foglalo - szamlazott, fizetett, szerz6désben meghatarozott 6sszegben kell elszamolni.

Az elszamolt koltség értékét modositja az a felek kozott utdlag elszamolt, a szokasos piaci ar és
az alkalmazott ellenérték alapjan szamitott kiilonbozet, amellyel a tarsasagi adordl és az
osztalékadorol szold 1996. évi LXXXI. térvény 18. §-a alapjan a szolgaltatast igénybe vevonek
az igénybe vett szolgaltatasra tekintettel a tarsasagi add alapjat modositani kellene, amennyiben
a kiilonbozetet a konyvviteli elszamolasaban a szolgaltatas igénybe vétele miatti koltség,
raforditas értékének modositasaként nem szerepeltetné.

Igénybe vett szolgaltatds minden olyan szolgaltatds, amely nem tartozik a kozvetitett
szolgaltatas, illetve az egyéb szolgaltatas koz¢; kiillondsen az utazasszervezés, a szallitas-rakodas,
a raktarozas, a csomagolas, a kolcsonzés, a bérlet, a bérmunka, az eszkdzok karbantartasa, a
postai és tavkozlési szolgaltatas, a mosas és vegytisztitds, a bizomanyi tevékenység, az
lgyletszerzés, az oktatds és tovabbképzés, a hirdetés, a reklam és propaganda, a piackutatas, a
konyvkiadas, a lapkiadas, a szallodai szolgaltatas, a vendéglatas, a kutatas és kisérleti fejlesztés,
a tervezés és lebonyolitas, a konyvvizsgalat, a konyvviteli szolgaltatas.

T52 - K442,381,384 Szolgaltatas igénybevétele

466
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521

Szallitas-rakodas, raktarozas koltségei

5210 Személyszallitas, egyéb szallitasi ktg
5211 Zoldhulladék szallitas

5212 Szennyviz szallitas

5213 Foldmunka végzése

5214 Hoeltakaritas, készenléti dij

522

Bérleti dijak

5221 Ingatlan bérleti dij (garazs)
5222 Eszkoz bérleti dij (szonyeg, fénymasolo)

523 Karbantartasi koltségek
5231 Javitas, karbantartas

5232 Szoftverfrissités

5233 Kéményseprés, kartevoirtas

524
525
526
527
5271
5272
5273
5274
5275
528
5281
5282
529
5290

Karbantartdas a hasznalatban 1évo targyi eszkdz folyamatos, zavartalan, biztonsagos
lizemeltetését szolgald javitasi, karbantartasi tevékenység, ideértve a tervszerli megel6zo
karbantartast, a hosszabb idészakonként, de rendszeresen visszatér0 nagyjavitast, és
mindazon javitasi, karbantartasi tevékenységet, amelyet a rendeltetésszerli hasznalat
érdekében el kell végezni, amely a folyamatos elhasznalodas rendszeres helyreallitasat
eredményezi.

Hirdetés, reklam, propaganda koltségei
Oktatas és tovabbképzés

Utazasi és kikiild (napidij nélkiil)
Kiils6 megbizasok

Konyvelés, konyvvizsgalat

Jogi szolgaltatas (ligyvédi koltségek)
Biztonsag-orzésvédelem

Thz- és munkavédelem szolgaltatas
Rendszerkarbantartas

Sport nevezési dijak, igazolasok
Miikodési koltségtérités
Jatékengedélyek

Egyéb igénybe vett szolgaltatasok koltségei
BBK igénybevett szolgaltatasok

52901  Igénybevett szolg. Déryné program

5291
5292
5293
5296
5297
5298

Postakoltség

Telefon, internet

Egyéb igénybevett szolgaltatas

Epiilet iizemeltetés

Sportorvosi szolg, lizemorvosi szolgaltatas
EPULETTAKARITAS

53. EGYEB SZOLGALTATASOK KOLTSEGEI

Egyéb szolgaltatas a pénziigyi, a befektetési, a biztositdintézeti, a hatdsagi igazgatasi, az egyéb
hatdsagi szolgaltatas.

Az egyéb szolgaltatasok értékeként az lizleti évben felmeriilt, az eszk6zok bekeriilési értékében
el nem szamolt (figyelembe nem vehetd) illetéket, jogszabalyon alapuld hatdsagi igazgatasi,
szolgaltatasi dijat, egyéb hatosagi igazgatasi, szolgaltatasi eljarasi dijat, bankkoltséget (a fizetett,
fizetend6 kamat kivételével), és a negativ hozamként felszamitott Osszeget (negativ kamatot)
biztositasi dijat, tovabba a sajat elallitasu termékeknek a sajat kiskereskedelmi egységbe torténd

kisza

llitasakor, illetve (sajat) lizemben torténd felhasznalasakor megfizetett adot, jarulékot,
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termékdijat a szamlazott, a fizetett, a szerzodésben meghatarozott (szamitott), a bevallott
Osszegben kell kimutatni.

Az elszamolt koltség értékét modositja az a felek kdzott utdlag elszamolt, a szokasos piaci ar és
az alkalmazott ellenérték alapjan szamitott kiilonbozet, amellyel a tarsasagi adordl és az
osztalékadorol szold 1996. évi LXXXI. torvény 18. §-a alapjan a szolgaltatast igénybe vevonek
az igénybe vett szolgaltatasra tekintettel a tarsasagi ado alapjat modositani kellene, amennyiben
a kiilonbozetet a konyvviteli elszamolasaban a szolgaltatas igénybe vétele miatti koltség,
raforditas értékének modositasaként nem szerepeltetné.

T 53 - K442,381,384 Egyéb szolgaltatas igénybevétele
466

53 EGYEB SZOLGALTATASOK KOLTSEGEI

531 Hatosagi igazgatasi, szolgaltatasi dijak, illetékek

532 Pénziigyi, befektetési szolgaltatasi dijak

5320 Bankktg TOP.5.3.1

5321 Bankkoltség Déryné Program

533 Biztositasi dij

534 Koltségkeént elszamolando6 adok, jarulékok, termékdij
539 Kiilonféle egyéb koltségek

54. BERKOLTSEG
Bérkoltség minden olyan - az {izleti évhez kapcsolodo - kifizetés, amely a munkavallalokat, az
alkalmazottakat, az érvényes rendelkezések szerint bérként vagy munkadijként elszamolando
jarandosag, az alkalmazasban allok €s a munkavégzésre iranyuld tovabbi jogviszonyban allok
részére az lizleti évre bérként szamfejtett, elszamolt 6sszeg (ideértve az lizleti év utan elszamolt,
jovahagyott prémiumokat, jutalmakat, valamint a 13. és a tovabbi havi fizetést is), amely
elemeiben megfelel a statisztikai elszamolasok szerinti keresetnek, fliggetleniil attol, hogy az
ilyen cimen kifizetett 6sszegek utan kell-e személyi jovedelemadot fizetni vagy sem, illetve
alapjat képezi-e vagy sem a bérjarulékoknak.
541. Bérkoltség
T 541 - K4711 Elszamolt brutto bér
54 BERKOLTSEG
541 Bérkoltség
5411 Bérkoltség Uzemeltetés
5412 Bérkoltség Kultara
5413 Bérkoltség Sport
5420 KSZ19 be/sfp-07422/2019
5421 KU19 MKSZ be/sfp-07422/2019 88,09%
5422 LU19 utanpotlas sfp-31428 / 88,09%
54231 KSZ18 személyi MKSZ sfp-06422 48,5%
54232 KU18 utanpotl. szem. be/sfp-06422 / 87,3%
54233 LU18 utanpotl. szem. MLSZ sfp-24428 / 87,44%
5431 Bértamogatas TAMOP.5.3.1
5432 Bérkoltség Déryné Program

Kapcsolat az analitikus nyilvantartassal:

A Dbérkoltségek és a munkavallaloknak fizetett személyi jellegi kifizetések analitikus
nyilvantartasa az egyedileg vezetett jovedelem elszamolasi lapok, melyet minden évrél kiilon-
kilon kell vezetni. A jovedelem elszamolasok Osszesitett adatairol, a levont addkrol,
jarulékokrol havonta dsszesité kimutatast kell késziteni, és ezek alapjan kell kdnyvelni az 54-55
szamlacsoport, a 46. Koltségvetési kotelezettségek szamlacsoport, a 47. Jovedelem elszamolasi
szamlacsoport szamlak szamlaira.
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55. SZEMELYI JELLEGU EGYEB KIFIZETESEK

Személyi jellegli egyéb kifizetések: azok a természetes személyek részére teljesitett kifizetések,
elszamolt dsszegek, amelyeket a kifizet6 a természetes személy részére jogszabalyi eldiras vagy
sajat elhatarozasa alapjan teljesit, és nem tartoznak a bérkoltség, illetve a vallalkozasi dij
fogalmaba. Ilyenek kiilonosen: a szerzoi jogdij, a lakhatasi koltségtérités, a lakasépitésre nytjtott
tamogatas (ideértve az atvallalt kamatot és kezelési koltséget is), az étkezési térités, a
munkabajarassal  kapcsolatos  koltségtérités, a  jubileumi  jutalom, a  dolgozo
kotelezettségvallalasanak téritése, a targyjutalmak, az egyéb természetbeni munkajovedelmek, a
megvaltozott munkaképességli munkavallalok keresetkiegészitése, a betegszabadsag dijazasa, a
munkaltatot terheld tappénz, tappénz-kiegészités, a munkavallalo részére kotott, de a munkaltato
altal fizetett baleset-, élet- és nyugdijbiztositas dija, az dnkéntes pénztarba befizetett munkaltatoi
tagdij-hozzajarulas, a magannyugdijpénztarba befizetett munkaltatéi tagdij-kiegészités, a
munkaltatot terheld, illetve altala atvallalt személyi jovedelemado, a joléti és kulturalis
koltségek, a végkielégités, a munkaltatéi hozzajarulas a korengedményes nyugdij, illetve a
helyébe 1épd korhatar eldtti ellatds igénybevételéhez, tovabba az alkalmazottakat,
munkavallalokat megilletd kifizetések, mint a napidij, a kiilonélési potlék, a jogszabaly alapjan
fizetett koltségtéritések, a sorkatonai vagy polgari szolgalat teljesitését kovetden fizetett
személyi alapbér, a talalmanyi dij, a szabadalom vételara és hasznositasi dija, az 0jitasi dij, az
ezekkel kapcsolatosan fizetett kozremikod6i dij, valamint nem a munkaviszonnyal
Osszefiiggésben fizetett szerzoi, iroi €s mas szerzoi jogvédelmet élvezé munkak dijai, az azokkal
kapcsolatos kozremiikodoi dijak, a természetben adott juttatasok, a reprezentacid koltségei, és
minden egyéb, a statisztikai eldirasok szerint egyéb munkajovedelemnek, szocialis koltségnek
mindsitett 0sszegek.

T 55 - K4713 Egyéb kifizetések

T55 - K442
466 381,384
55 SZEMELYI JELLEGU EGYEB KIFIZETESEK

551 Munkavallaloknak, tagoknak fizetett személyi jellegh kifizetések
552 Joléti és kulturalis koltségek

554 TAPPENZ 1/3 RESZ

559 Egyéb személyi jellegt kifiz.

56. BERTARULEKOK
Bérjarulékok a szocialis hozzajarulasi add, a szakképzési hozzajarulas, tovabba minden olyan
adok modjara fizetendo Osszeg, amelyet a személyi jellegi raforditasok vagy a
foglalkoztatottak szama alapjan allapitanak meg, fliggetleniil azok elnevezésétol.
561.Szocialis hozzajarulasi ado
T 561 - K 473 Munkaltato altal fizetendd szocialis hozzajarulasi ado
564.Szakképzési hozzajarulas
T 564 - 4742 Szakképzési hozzajarulas fizetési kotelezettség
569. Egyéb bérjarulék

56 BERJARULEKOK

561 Tarsadalombiztositas cég terhe
562 Egészségligyi hozzajarulas
563 szocho ad6 Tamogatas

5630 Szocho TAMOP.5.3.1
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56321
56322
56331
56332
564

56421
56431
565

566

569

56911
56912
56921
56922

KSZ19 szoch6 személyi 48,75% sfp-07422
KU19 szocho6 utanpotl. sfp-07422 88,09%
KSZ18 szocho sfp-06422 49,24%

KU18 szoch6 utanpotl. sfp-06422 87,3%
Szakképzési hozzajarulas

KSZ19 szakképz. stp-07422 48,75%
KSZ18 szakképzés sfp-06422 48,5%

EFO kozteherjegy

Munkaltatoi szja.

EKHO

KU19 EKHO sfp-07422 88,09%

LU19 EKHO sfp-31428 88,09%

KU18 EKHO sfp-06422 87,3 %

LU18 EKHO sfp-24428 87,44%

Kapcsolat az analitikus nyilvantartassal:

A bérjarulékok analitikus nyilvantartdsa a havonta a jarulékok elszamoldsa utan készitett

0sszesito.

Az Osszesitd jarulékonként tartalmazza a 46. Koltségvetési kotelezettségek

szamlacsoport szamlaira, valamint az 56. Bérjarulékok szamlaira konyvelendo tételeket.

57. ERTEKCSOKKENESI LEIRAS

Ertékesdkkenési leirasként kell kimutatni:
a) az immaterialis javaknak, a targyi eszk6zoknek a tervezett értékcsokkenése Osszegét,
b) a 200 ezer forint egyedi beszerzési, eldallitasi érték alatti vagyoni értékii jogok, szellemi
termékek, targyi eszkdzok hasznalatbavételkor elszamolt bekeriilési értékét.
571. Terv szerinti értékcsokkenési leiras
T571 - K119,129,139,149,159
572. Hasznalatba vételkor egy 0sszegben elszamolt értékcsokkenési leiras

o7
o571
5711
57111
57112
57113
57114
57115
57116
57117
57118
57119
5713
5714
572
5723

T572 - K119,129,139,149,159
ERTEKCSOKKENESI LEIRAS
Terv szerinti értékcsokkenési leiras

Terv szerinti écs iroda

KT14 écs MKSZ be/sfp-2422 69,6385%

LT14 écs MLSZ be/sfp-7428 60,921%

KT16 écs MKSZ be/sfp-04422/2016

LT16 écs MLSZ be/sfp-13428/2016

KT17 écs MKSZ be/sfp-05422/2017

LT17 écs MLSZ be/sfp-18428/2017

KT18 écs MKSZ be/sfp-06422/2018

LU/18 écs MLSZ be/sfp-24428/2018

KT19 écs MKSZ be/sfp-07422/2019

Terv szerinti écs Onkormanyzat

Terv szerinti écs PMH (szolar)
Hasznalatbavételkor egy Gsszegben elszamolt értékcsokkenési leiras

Egyosszegben elszamolt ECS Onkorméanyzat

58. AKTIVALT SAJAT TELJESITMENYEK ERTEKE
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Aktivalt sajat teljesitmények értékeként a sajat el6allitasu eszkdzoknek az tizleti évben aktivalt
(az eszkozok kozott allomanyba vett) értéke és a sajat termelésii készletek allomanyvaltozasa
egyiittes (0sszevont) 0sszegét kell kimutatni.

Tarsasagunknal nem tartunk nyilvan sajat eldallitasi eszkézon semmit, részletezése nem
indokolt.

59. KOLTSEGNEM ATVEZETESI SZAMLA

5951. Anyagkoltség atvezetési szamla
K5951 - T 811
5952. Igénybe vett szolgaltatasok koltségei atvezetési szamla
K 5952 - T 812
5953. Egyéb szolgaltatasok koltségei atvezetési szamla
K 5953 - T 813
5954. Bérkoltség atvezetési szamla
K 5954 - T 821
5955. Személyi jellegli egyéb kifizetések atvezetési szamla
K 5955 - T 822
5956. Bérjarulékok atvezetési szamla
K 5956 - T 823
5957. Ertékesokkenési leiras atvezetési szamla
K 5957 - T 83

6. SZAMLAOSZTALY: KOLTSEGHELYEK, ALTALANOS KOLTSEGEK

Tarsasagunk a 6. szamlaosztalyt nem alkalmazza.

7. SZAMLAOSZTALY: TEVEKENYSEGEK KOLTSEGEI

Tarsasagunk a 7. szamlaosztalyt nem alkalmazza.

8. SZAMLAOSZTALY: ERTEKESITES ELSZAMOLT ONKOLTSEGE ES
RAFORDITASOK

A 8. szamlaosztaly tartalmazza az anyagjellegli raforditasokat [ezen beliil az anyagkdltséget, az
igénybe vett szolgaltatasok értékét, az egyéb szolgaltatasok értékét, az eladott aruk beszerzési
értékét, az eladott (kozvetitett) szolgaltatasok értékét], a személyi jellegli raforditasokat (ezen beliil
a bérkoltséget, a személyi jellegli egyéb kifizetéseket, a bérjarulékokat) és az értékcsokkenési
leirast, valamint az egyéb raforditasokat, a pénziigyi miiveletek raforditasait, az eredményt terheld
adot.

81-85.Szamlacsoportok

81. ANYAGJELLEGU RAFORDITASOK
Az anyagjellegli raforditasok kozott kell kimutatni a vasarolt és felhasznalt anyagok értékét, az
igénybe vett (vasarolt) szolgaltatdsok - le nem vonhatd altalanos forgalmi adoét is magaban
foglalo - értékét, az egyéb szolgaltatasok értékét, az eladott aruk beszerzési értékét és az eladott
(kozvetitett) szolgaltatasok értékét.

811. Anyagkoltség
Anyagkoltségként az lizleti évben felhasznalt vasarolt anyagok bekeriilési (értékvesztéssel
csokkentett, az értékvesztés visszairt 6sszegével ndvelt bekeriilési) értékét kell kimutatni. A
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812.

813.

814.

815.

termelés, a tevékenység, a szolgaltatas sordn keletkezett hulladékok, haszonanyagok
értékével, az anyagok bekeriilési értékében figyelembe vett vamteher, jovedéki ado
visszatéritett 6sszegével az anyagkoltséget csokkenteni kell.

T 811 - K5951

Igénybe vett szolgaltatasok értéke

Az igénybe vett szolgaltatasok értékeként az iizleti évben igénybe vett anyagjellegli és nem
anyagjellegli szolgaltatasok bekeriilési értékét a - le nem vonhat6 altalanos forgalmi adot is
magaban foglald - szamlazott, fizetett, szerzdédésben meghatarozott Osszegben kell
elszamolni.

T 812 - K5952

Egyéb szolgaltatasok értéke

Az egyéb szolgaltatasok értékeként az iizleti évben felmeriilt, az eszk6zok bekeriilési
értékében el nem szamolt (figyelembe nem vehetd) illetéket, jogszabalyon alapulé hatosagi
igazgatasi, szolgaltatasi dijat, egyéb hatdsagi igazgatasi, szolgaltatasi eljarasi dijat,
bankkoltséget (a kamat kivételével), biztositasi dijat, tovabba a sajat eloallitasu
termékeknek a sajat kiskereskedelmi egységbe torténd kiszallitasakor, illetve (sajat)
lizemben torténd felhasznalasakor megfizetett adot, jarulékot, termékdijat a szamlazott, a
fizetett, a szerz6désben meghatarozott (szamitott), a bevallott 6sszegben kell kimutatni.

T 813 - K5953

Eladott aruk beszerzési értéke

Az eladott aruk beszerzési értéke az iizleti évben - altalaban - valtozatlan formaban eladott
anyagok, aruk bekeriilési (értékvesztéssel csokkentett, az értékvesztés visszairt dsszegével
novelt bekeriilési) értékét foglalja magaban. Az eladott aruk beszerzési értékét noveld
tételként kell kimutatni az értékesitett betétdijas gongyolegek bekeriilési értékét, majd az
eladott aruk beszerzési értékét csokkenteni kell a visszavett betétdijas gongydlegek
bekeriilési értékével.

T 814 - K51 Atvezetés anyagok értékesitésekor

K814 - T 8647 Apportba adott aru

K 814 - T26 Aruk leltar szerinti értéke

8141 ELABE (sporteszkozok kisker) Véllalkozasi céla
8142 ELABE (buszjegyek, bérletek) Célszerinti

Eladott (kozvetitett) szolgaltatasok értéke

Az eladott (kozvetitett) szolgaltatasok értékeként a vasarolt és valtozatlan formaban
értékesitett szolgaltatasok bekeriilési értékét kell elszamolni az értékesitéskor.

Kozvetitett szolgaltatas: a gazdalkodod altal sajat nevében vasarolt és a harmadik személlyel
(a megrendeldvel) kotott szerzodés alapjan, a szerzédésben rogzitett moédon részben vagy
egészben, de valtozatlan formaban tovabbértékesitett (tovabbszamlazott) szolgaltatas;
kozvetitett szolgaltatasnal a gazdalkodd vevdje és nyujtoja is a szolgaltatasnak, a
gazdalkodd a vasarolt szolgaltatast részben vagy egészben kozvetiti ugy, hogy a
megrendelével kotott szerz0désbol a kozvetités lehetdsége, a szamlabol a kozvetités ténye,
vagyis az, hogy a gazdalkodé nemcsak a sajat, hanem az altala vasarolt szolgaltatast is
értékesiti valtozatlan formaban, de nem feltétleniil valtozatlan &aron, egyértelmiien
megallapithato.

Az elszamolt raforditas értékét modositja az a felek kozott utdlag elszamolt, a szokasos
piaci ar és az alkalmazott ellenérték alapjan szamitott kiilonbozet, amellyel a tarsasagi
adorol és az osztalékadordl szold 1996. évi LXXXI. torvény 18. §-a alapjan a szolgaltatast
igénybe vevonek az igénybe vett szolgaltatasra tekintettel a tarsasagi ado alapjat médositani
kellene, amennyiben a kiilonbdzetet a konyvviteli elszamolasaban a szolgaltatas igénybe
vétele miatti koltség, raforditas értékének modositasaként nem szerepeltetné.
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T 815 - K 454, 38 Kozvetitett szolgaltatasok
466
K 815 - T 27 Ev végén még tovabb nem szamlazott kozvetitett szolgaltatasok leltar szerint

8151 Kozvetitett szolgaltatas (aram, viz, gaz)
8152 Egyéb kozvetitett szolgaltatas
8153 TAO kozvetitett szolgaltatas (kdzremik.dij)

82. SZEMELYIJELLEGU RAFORDITASOK
Személyi jellegli raforditasok az alkalmazottaknak munkabérként, tovabba a személyi jellegii
egyéb kifizetések, valamint a bérjarulékok.

821.

822.

823.

Bérkoltség

Bérkoltség minden olyan - az iizleti évhez kapcsolodo - kifizetés, amely a munkavallalokat,
az alkalmazottakat, az érvényes rendelkezések szerint bérként vagy munkadijként
elszamoland6 jarandosag, az alkalmazasban allok és a munkavégzésre iranyuld tovabbi
jogviszonyban allok részére az iizleti évre bérként szamfejtett, elszamolt Gsszeg (ideértve az
tizleti év utan elszamolt, jovahagyott prémiumokat, jutalmakat, valamint a 13. és a tovabbi
havi fizetést is), amely elemeiben megfelel a statisztikai elszamolasok szerinti keresetnek,
fiiggetleniil att6l, hogy az ilyen cimen kifizetett Osszegek utan kell-e személyi
jovedelemadot fizetni vagy sem, illetve alapjat képezi-e vagy sem a tarsadalombiztositasi
jarulékoknak.

T 821 - K5954

Személyi jellegli egyéb kifizetések

A személyi jellegli egyéb kifizetések kozé tartoznak a természetes személyek részére nem
bérkoltségként és nem vallalkozasi dijként kifizetett, elszamolt Gsszegek, beleértve ezen
Osszegek le nem vonhatd altalanos forgalmi adojat, tovabba az ezen 0Osszegek utan a
gazdalkodo altal fizetendé (fizetett) személyi jovedelemado Gsszegét is.

T 822 - K5955

Bérjarulékok

Bérjarulékok a szocialis hozzajarulasi ado, a szakképzési hozzajarulas, tovabba minden
olyan, adok moddjara fizetendd Osszeg, amelyet a személyi jellegli raforditasok vagy a
foglalkoztatottak szama alapjan allapitanak meg, fliiggetleniil azok elnevezésétol.

T 823 - K5956

83. ERTEKCSOKKENESI LE[RAS

Ertékcsdkkenési leirasként kell kimutatni:

a) az immaterialis javaknak, a targyi eszkdzoknek a tervezett értékcsokkenése Osszegét,

b) a 200 ezer forint egyedi beszerzési, eldallitasi érték alatti vagyoni értékii jogok, szellemi
termékek, targyi eszk6zok hasznalatbavételkor elszamolt bekeriilési értékét.

T83 - K5957

86. EGYEB RAFORDITASOK
Egyéb raforditasok az olyan, az értékesités nettd arbevételéhez kdzvetlenill vagy kozvetetten
nem kapcsolodo kifizetések €s mas veszteség jellegl tételek, amelyek a rendszeres tevékenység
(lizletmenet) soran meriilnek fel, és nem mindsiilnek pénziigyi miiveletek raforditdsainak.

Az egyéb raforditasok kozott kell elszamolni:
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a) az lzleti év mérlegfordulonapja el6tt bekovetkezett, a mérlegkészités idopontjaig ismertté
valt kareseményekkel kapcsolatos - a le nem vonhato altalanos forgalmi adot is magaban
foglalo - kifizetéseket, elszamolt, fizetendd Osszegeket;

b)a fizetett, illetve a mérlegkészités idGpontjaig ismertté¢ valt, elszamolt, fizetendd, a
mérlegfordulonap elétti idészakhoz kapcsolddd birsagok, kotbérek, fekbérek, késedelmi
kamatok, behajtasi koltségatalanyok, kartéritések, sérelemdijak 0sszegét;

c) a koltségek (a raforditasok) ellentételezésére visszafizetési kotelezettség nélkiil - belfoldi
vagy kilfoldi gazdalkodonak - az iizleti évhez kapcsolodoan - adott tamogatas, juttatas
0sszegét;

e) az allamhaztartads egyes alrendszereivel (a kozponti kormanyzat, az elkiilonitett allami
pénzalapok, a helyi dnkormanyzatok, a tarsadalombiztositas koltségvetéseivel), az Eurdpai
Unid kiilonb6z6 pénziigyi alapjaival (pénziigyi forrasaival) elszamolt - a bekeriilési érték
részét nem képezo, illetve a koltségek kozott el nem szamolhaté - adok, dijak, illetékek,
hozzajarulasok targyévre bevallott, fizetett, illetve fizetendd Osszegét;

h) a veszteség jellegli kerekitési kiilonbozetet,

i) a vagyonrendeldnél a bizalmi vagyonkezelésbe adott eszkdzok konyv szerinti értékét,

j) a vagyonrendelénél a kezelt vagyon részbeni vagy teljes kiadasakor a kezelt vagyonra szolo
tartos kovetelés kezelt vagyon csokkenésével aranyos, kivezetett 6sszegét.

K) a gazdasagi tarsasag tulajdonosanal (tagjanal) a gazdasagi tarsasagba bevitt, értékpapirnak
vagy részesedésnek nem mindsiilé vagyontargyak, vagyoni értékii jogok nyilvantartas szerinti
(konyv szerinti) értékének és a létesitd okiratban meghatarozott értékének a kiilonbozetét,
amennyiben a nyilvantartas szerinti érték a tobb;

1) behajthatatlannak nem mindsiilé, a forgoeszkdzok kozott kimutatott — vasarolt
kovetelésnek nem mindsiild - elengedett kovetelés kdnyv szerinti értékeét;

m) a tartozasatvallalas soran — ellentételezés nélkiil — atvallalt kotelezettség szerzodés
(megallapodas) szerinti 6sszegét — a 33. § (1) bekezdésének figyelembevételével — a tartozast
atvallalonal,

n) a visszafizetési kotelezettség nélkiil atadott, pénziigyileg rendezett, a ¢) pont ald nem
tartozo tamogatas, véglegesen atadott pénzeszkdzok osszegét;

0) az Sztv. 77.§ (2) bekezdés d) pontja és (4) bekezdés b) pontja alapjan az el6z6 iizleti
év(ek)ben kapott, bevételként elszamolt tamogatas, juttatas visszafizetendd Gsszegét;

p) a térités nélkil atadott eszkdzok - a részesedések, az értékpapirok, a befektetett pénziigyi
eszkozok kozott kimutatott kolcsonok és a vasarolt kovetelések kivételével - nyilvantartas
szerinti értékét, valamint a térités nélkiill nyQjtott szolgaltatasok bekeriilési értékét a
felszamitott, az atvevo altal meg nem téritett altalanos forgalmi adoval novelt 6sszegben.

q) az lizletag értékesitésének veszteségét [a kivezetett eszkdzok és az atvallalt kotelezettségek
(ideértve a céltartalékokat és az iddbeli elhatarolasokat is) kdnyv szerinti értéke kozotti
kiilonbozetnek, valamint a kapott (jard) vagy fizetett (fizetendd) Osszegnek a veszteségjellegii
kiilonbozetét].

Az egyéb raforditasok kozott kell kimutatni:
a) az lzleti évben képzett céltartalék dsszegét, a képzett céltartalékot noveld 6sszeget;

b) a forgoeszkozok kozott kimutatott — vasarolt kdvetelésnek nem mindsiilé — kovetelésnek
behajthatatlan kovetelésként az iizleti évben leirt 6sszegét;

¢) az immaterialis joszag, a targyi eszkéz kozvetlen értékesitésekor azok konyv szerinti

értékét;

d) a hianyzo, illetve a targyévben megsemmisiilt, az allomanybdl kivezetett vasarolt és sajat
termelésii készlet konyv szerinti értékét;

e) az eredeti kovetelést engedményezénél (eladonal) az atruhazott (engedményezett) -
forgoeszkozok kozott kimutatott - kovetelésnek a konyv szerinti értékét a kovetelés
atruhazasakor;

f) az lizleti évhez kapcsolodo, szerz6désen alapuld - konkrét termékhez, anyaghoz, aruhoz,
szolgaltatasnyujtashoz kozvetve kapcsolodd, nem szamlazott - utdlag adott (fizetendd)
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engedmény szerz0dés szerinti Osszegét, ideértve az altalanos forgalmi adorol szolod torvény
szerinti kozvetett pénz-visszatéritési akcio keretében adott (fizetendd) engedmény - altalanos
forgalmi adoval csokkentett - Gsszegét is.

Az egyéb raforditasok kozott kell elszamolni, de halasztott raforditasként idébelileg el lehet
hatarolni — az Osszemérés szamviteli alapelv érvényesiilése érdekében — a vallalkozd altal
megvalositott (megszerzett) ¢s jogszabalyi rendelkezés alapjan az iizemeltetonek térités nélkiil,
véglegesen atadott olyan eszkoz (beruhazas) nyilvantartas szerinti értékét, amelyet a jovObeni
vallalkozasi tevékenysége érdekében valositott (szerzett) meg.

Az egyéb raforditasok kozott elkiilonitetten kell kimutatni:

a) az értekvesztés 0sszegét, ideértve az immaterialis javak, a targyi eszkozok elszamolt terven
feliili értékcsokkenésének Osszegét, a kovetelések, a készletek elszamolt értékvesztésének
0sszegét;

861 Ertékesitett immaterialis javak, targyi eszkzok konyvszerinti értéke

862 Ertékesitett, atruhdzott (engedményezett) kovetelések konyv szerinti értéke

863 Meérlegfordulonap elott bekodvetkezett eseményeknek az tizleti évhez kapcsolddod
raford.

8631  Kareseménnyel kapcsolatos fizetések, fizetendd dsszegek

8632  Birsagok, kotbérek, fekbérek, késedelmi kamatok, kartérité sek

8633  Kiilfoldon, kiilfoldi telephelyen fizetett, fizetendd nyere ségadd

8634  Koltségek (raforditasok) ellen ellentételezésére adott tamogatas, juttatas

8635  Martonvasari Sport Klub timogatas

864 Kerekitések leirasa

865. Céltartalék képzése
T 865 - K42 Céltartalék-képzés
8651. Céltartalék-képzés a varhato kotelezettségekre
8652. Céltartalék-képzés a jovobeni koltségekre
8653. Céltartalék-képzés egyéb cimen
866. Ertékvesztés, terven feliili értékesokkenés

Terven feliili értékcsokkenést kell az immaterialis joszagnal, a targyi eszkdznél elszamolni
akkor, ha

a) az immaterialis joszag, a targyi eszkoz (ide nem értve a beruhazast) konyv szerinti
értéke tartdsan és jelentdsen magasabb, mint ezen eszkoz piaci értéke;

b) a szellemi termék, a targyi eszkoz (ideértve a beruhazast is) értéke tartosan lecsokken,
mert a szellemi termék, a targyi eszkoz (ideértve a beruhazast is) a vallalkozasi tevékenység
valtozasa miatt feleslegessé valt, vagy megrongalddas, megsemmisiilés, illetve hiany
kovetkeztében rendeltetésének megfelelden nem hasznalhatd, illetve hasznalhatatlan;

c) a vagyoni értékii jog a szerz6dés modosulasa miatt csak korlatozottan vagy egyaltalan
nem érvényesitheto;

d) a befejezett kisérleti fejlesztés révén megvalosuld tevékenységet korlatozzak vagy
megsziintetik, illetve az eredménytelen lesz.

Az érték csokkentését olyan mértékig kell végrehajtani, hogy az immaterialis joszag, a
targyi eszkdz, a beruhazas hasznalhatoésaganak megfeleld, a mérlegkészitéskor érvényes
(ismert) piaci értéken szerepeljen a mérlegben. Amennyiben az immaterialis j0szag, a targyi
eszkdz, a beruhazas rendeltetésének megfeleléen nem hasznalhato, illetve hasznalhatatlan,
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megsemmisiilt vagy hianyzik, azt az immaterialis javak, a targyi eszkdzok, a beruhazasok
koziil - a terven feliili értékcsokkenés elszamolasa utan - ki kell vezetni.
8661. Készletek elszamolt értékvesztése

T8661 - K2 Ertékvesztés elszamolasa
K 8661 - T2 Ertékvesztés visszairasa

8662. Kovetelések elszamolt értékvesztése
T8662 - K 31-37 Ertékvesztés elszamolasa
K 8662 - T 31-37 Ertékvesztés visszairasa

8663. Immaterialis javak elszamolt terven feliili értékcsokkenése
T 8663 - K 118 Terven feliili értékcsokkenés elszamolasa
K8663 - T 118 Visszairas

8664. Targyi eszk6z0k elszamolt terven feliili értékcsokkenése
T 8664 - K 128,138,148,158 Terven feliili értékcsokkenés elszamolasa
K8664 - T 128,138,148,158 Visszairas

867. Adok, illetékek, hozzajarulasok
8671. Koltségvetéssel elszamolt adok, illetékek, hozzajarulasok
8672. Onkorményzatokkal elszdmolt adok, illetékek, hozzajarulasok
8673. Elkiilonitett alapokkal elszamolt adok, illetékek, hozzajarulasok
8674. Raforditasként elszamolt fogyasztasi ado, jovedéki ado
868. Kivételes nagysagu vagy eléfordulasu raforditasok
869. Kiilonféle egyéb raforditasok
8691. Behajthatatlan kdvetelés leirt Gsszege
behajthatatlan kovetelés: az a kdvetelés,
a) amelyre az ados ellen vezetett végrehajtas soran nincs fedezet, vagy a talalt fedezet
a kovetelést csak részben fedezi (amennyiben a végrehajtas kdzvetleniil nem vezetett
eredményre és a végrehajtast sziineteltetik, az Ovatossag elvébodl kovetkezéen a
behajthatatlansag - nemleges foglalasi jegyzokonyv alapjan - vélelmezhetd),
b) amelyet a hitelez6 a csbdeljaras, a felszamolasi eljaras, az Onkormanyzatok
adossagrendezési eljarasa soran egyezségi megallapodas keretében elengedett,
c) amelyre a felszdmold altal adott irasbeli igazolas (nyilatkozat) szerint nincs
fedezet,
d) amelyre a felszdmolds, az adossagrendezési eljaras befejezésekor a
vagyonfelosztasi javaslat szerinti értékben atvett eszkdz nem nyujt fedezetet,

e) amelyet eredményesen nem lehet érvényesiteni, amelynél a fizetési meghagyasos
eljarassal, a végrehajtassal kapcsolatos koltségek nincsenek aranyban a kovetelés
varhatéan behajthatd 0Osszegével (a fizetési meghagyasos eljaras, a végrehajtas
veszteséget eredményez vagy noveli a veszteséget), amelynél az ados nem lelheto fel,
mert a megadott cimen nem talalhato és a felkutatdsa igazoltan nem jart eredménnyel,
f) amelyet birosag el6tt érvényesiteni nem lehet,
g) amely a hatalyos jogszabalyok alapjan eléviilt.
A behajthatatlansag tényét és mértékét bizonyitani kell.
T 8691 - K 31 Behajthatatlan vevokovetelés leirdsa
T 8691 - K 34 Behajthatatlan valtokovetelés leirasa
8692. Hianyzo, megsemmisiilt, allomanybol kivezetett immaterialis javak, targyi eszkdzok
konyv szerinti értéke
8693. Hianyz6, megsemmisiilt, allomanybol kivezetett készletek konyv szerinti értéke

87. PENZUGYI MUVELETEK RAFORDITASAI

A pénziigyi miiveletek raforditasai kozé tartoznak: részesedésekbdl szarmazé raforditasok,
arfolyamveszteségek, a befektetett pénziigyi eszkozokbdl (értékpapirokbol, kolesonokbol)
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szarmaz6 raforditasok arfolyamveszteségek, a fizetendo (fizetett) kamatok és kamatjellegii
raforditasok, a pénziigyi miveletek egyéb raforditasai, a részesedések, az értékpapirok, a
tartésan adott kolcsonok, bankbetétek értékvesztése.

871.Részesedésekbol szarmazo raforditas, arfolyamveszteség

Részesedésekbdl szarmazé raforditasként, arfolyamveszteségként kell kimutatni:

a) a befektetett pénziigyi eszkdzok kozott 1évod tulajdoni részesedést jelentd befektetés
értékesitésekor az értékesitett befektetés eladasi ara és konyv szerinti értéke kozotti —
veszteségjellegii - kiillonbozetet;

b) a térités nélkiil atadott befektetett eszkdzok kozott kimutatott részesedések nyilvantartas
szerinti értékét.

(1a) Befektetett pénziigyi eszkozok (értékpapirok, kolesonok) —raforditasaként,
arfolyamveszteségeként kell kimutatni:

a) a befektetett pénziigyi eszk6zok kozott kimutatott és eladott, bevaltott hitelviszonyt
megtestesitd értékpapir — kamatozé értékpapirnal az eladasi ardban 1€vo kamattal, diszkont
értékpapirnal a 84. § (3) bekezdés

b) pontja szerint elszamolt kamattal csokkentett — eladasi ara, illetve névértéke és konyv
szerinti értéke kozotti — veszteségjellegli — kiilonbozetet az értékesitéskor, illetve a
bevaltaskor;

c) a térités nélkiil atadott, hianyzo, megsemmisiilt, a befektetett pénziigyi eszkdzok kozott
kimutatott értékpapirok, valamint a térités nélkiil atadott, elengedett, behajthatatlannak
mindsitett, a befektetett pénziigyi eszkdzok kozott kimutatott kodlesonok konyv szerinti
értéket;

d) a befektetett pénziigyi eszkozok kozott kimutatott befektetési jegyek eladasakor,
bevaltasakor a nettd eszkozérték és a konyv szerinti érték kiilonbozetében realizalt
veszteséget;

8711.Részesedések értékesitésének arfolyamvesztesége

8712.Térsasagba bevitt részesedések arfolyamvesztesége, ha a 1étesitd okiratban
meghatarozott érték a kevesebb

8713.Megsziint részesedés nyilvantartas szerinti értéke és az atvett kotelezettséggel
csokkentett kapott eszkdzok értékének kiilonbozete (arfolyamvesztesége), ha a kapott
eszk6zok értéke a kevesebb

8714.Atalakulaskor a megsziint részesedés konyv szerinti értékének és a szerzett
részesedés (a megszlint részesedésre jutd sajat toke értékkel azonos) értékének
kiilonbozete (arfolyamvesztesége), ha szerzett részesedés értéke a kevesebb

8715.Beolvadaskor a kiils6 tulajdonosnal a megsziint részesedés konyv szerinti értékének
¢€s a megsziint részesedésre jutd sajat tokének a kiilonbdzete (arfolyamvesztesége), ha a
sajat toke értéke a kevesebb

8716.Tokekivonassal torténd tokeleszallitdsnal a bevont részesedés konyv szerinti
értékének és a bevont részesedés névértéke fejében atvett eszkozok értékének
kiilonbozete (arfolyamvesztesége), ha az atvett eszkdzok értéke a kevesebb

8717.Térités nélkiil atadott, a befektetett pénziigyi eszk6zok kozott kimutatott
részesedések nyilvantartas szerinti értéke

872-873.Befektetett pénziigyi eszk6zok raforditasa, arfolyamvesztesége és fizetendo

kamatok és kamatjellegli raforditasok

Fizetendo (fizetett) kamatok és kamatjellegli raforditasok kozott kell kimutatni, fliggetlentil
attol, hogy azt hitelintézet, més gazdalkod6 vagy maganszemély részére kell fizetni:
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a) a hossz, illetve a rovid lejarata kotelezettségek kozott nyilvantartott kolesondk, hitelek,
kotvénykibocsatasbol és mas hitelviszonyt megtestesitd értékpapir kibocsatasbol fennallo
tartozasok, valtotartozasok utan fizetett, fizetendd (esedékes) kamat Gsszegét az eszkozok
bekeriilési értékében elszamolt, figyelembe vett kamat kivételével,;

b) a hatrasorolt kotelezettségek (az alarendelt kolcsontoke) utan fizetett, fizetendd
(esedékes) kamat Osszegét;

c) a forgoeszkozok kozott kimutatott befektetési jegyeknél eladaskor, bevaltaskor a nett6
eszkozérték és a konyv szerinti érték kiilonbozetében realizalt veszteséget;

d) a valodi penzids ligyletek és az dvadéki repotigyletek esetén a hataridés visszavasarlasi
kotelezettség mellett eladott eszkoz kotelezettségként kimutatott eladasi ara  é€s
kovetelésként kimutatott visszavasarlasi ara kozotti kiilonbozet Osszegében, valamint a
kolcsonbe vett értékpapir utan fizetendd kolcsonzési dij Osszegében elszamolt
kamatraforditast;

e) kamat swap Ulgyletek esetén, ha vallalkozé nem alkalmazza a valds értéken torténd
értékelést:

ea) amennyiben az elszamolas az iizleti év mérlegfordulonapjaig lezarult, a kamat swap
tigyletek realizalt veszteségét, valamint az ligylethez kapcsolddoan a 32. § (5) bekezdés a)
¢s ) pontja vagy a 44. § (5) bekezdés a) és e) pontja szerint kimutatott elhatarolas
megsziintetését;

eb) amennyiben az elszamolas a mérleg fordulonapjaig nem zarult le, az utols6 kamatfixalas
idépontja és a fordulonap kozotti idoszakra az tigylet alapjan fizetend6 kamatkiilonbozet 44.
§ (5) bekezdés b) pontja szerinti elhatarolasanak Gsszegét, és az el6z6 idészakokban igy
kimutatott elhatarolas megsziintetését;

ec) kamat swap tigyletek esetén azok forduldnapi valds értéke vagy belso értéke alapjan a
44. § (5) bekezdés c) pontja szerinti elhatarolas Osszegét, és az el6z6 idoszakokban igy
kimutatott elhatarolas megsziintetését;

ed) cash-flow fedezeti célti kamat swap iigyletek esetén a 44. § (5) bekezdés e) pontja
szerinti elhatarolas 0sszegét;

872.Befektetett pénziigyi eszkdzok raforditasa, arfolyamvesztesége
8721.Hitelviszonyt megtestesitd értékpapir bevaltasakor, értékesitésekor realizalt
arfolyamveszteség
8722.Térités nélkiil atadott értékpapirok, kolcsonok nyilvantartaso szerinti értéke
8723.Befektetési jegyek eladasakor, bevaltasakor a nettd eszkdzérték s a konyv szerinti
érték kiilonbozetében realizalt veszteség
8724.Tarsasagba bevitt értékpapir, kolcson arfolyamvesztesége, ha a nyilvantartasi érték a
tobb

873.Fizetend6 kamatok és kamatjellegli raforditasok
8731.K06lcsondk, hitelek fizetendd kamata
8732.Ertékpapirok utan fizetendd kamat
8733.Hatrasorolt kotelezettségek utan fizetend6 kamat
8734.Valodi penzids tigyletek kamatraforditasa
8735. kamatfedezeti ligyletek vesztesége

874. Részesedések, értékpapirok, bankbetétek értékvesztése
Részesedések, értékpapirok, bankbetétek, tartdsan adott kolcsonok értékvesztéseként kell
kimutatni a tulajdoni részesedést jelentd befektetések, a hitelviszonyt megtestesitd
értékpapirok, a tartds bankbetétek, adott kdlcsondk elszamolt értékvesztését, csokkentve azt
a korabban leirt értékvesztések visszairt osszegével.

8741.Tulajdoni részesedést jelentd befektetések értékvesztése
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T8741 - K179

8742.Hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok értékvesztése
T 8742 - K189

8743.Tart6s bankbetétek értékvesztése
T 8743 - K199

8746.Tulajdoni részesedést jelentd befektetések visszairt értékvesztése
K 8746 - T 179

8747.Hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok visszairt értékvesztése
K 8747 - T 189

8748.Tartos bankbetétek visszairt értékvesztése
K 8748 - T 199

875-879. Pénziigyi miiveletek egyéb raforditasai
A pénziigyi miiveletek egyéb raforditasai kozott kell kimutatni:
a) a forgoeszkozok kozott kimutatott tulajdoni részesedést jelento befektetések (ideértve a
sajat részvényt, a sajat iizletrészt is) értékesitésekor az értékesitett befektetés eladasi ara és
konyv szerinti értéke kozotti - veszteségjellegl - kiilonbozetet (arfolyamveszteséget);
b) a forgoeszkdzok kozott kimutatott hitelviszonyt megtestesitd értékpapir - kamatozo
értékpapirnal az eladasi araban 1éve kamattal, diszkont értékpapirnal a 84. § (5)
bekezdésének c¢) pontja szerint elszamolt kamattal csokkentett - eladasi ara és konyv szerinti
értéke kozotti - veszteségjellegii - kiilonbozetet (arfolyamveszteséget) az értékesitéskor;
c) a forgoeszkozok kozott kimutatott hitelviszonyt megtestesitd kamatozd értékpapir
bevaltasakor a névérték és a konyv szerinti érték kozotti - veszteségjellegii - kiilonbozetet
(arfolyamveszteséget);
d) a diszkont értékpapir bevaltasakor a 84. § (3) bekezdésének d), illetve a 84. § (5)
bekezdésének c) pontja szerint kamatbevételként elszamolt dsszeggel csokkentett névérték
és a vételar kozotti - veszteségjellegli - kiillonbozetet;
e) a hitelviszonyt megtestesité értékpapir évente torténd toketorlesztése esetén a torlesztd
rész, valamint a konyv szerinti értéknek a torleszt6 rész €s a torlesztd részt is magaban
foglald hatralévé torleszté részek aranyaban meghatarozott Osszege koOzotti -
veszteségjellegi - kiillonbozetet;
f) a deviza- és valutakészletek forintra atvaltasaval kapcsolatos arfolyamveszteséget,
valamint a kiilfoldi pénzértékre szold kdveteléshez, kotelezettséghez kapcesolodo, az lizleti
évben pénziigyileg realizalt arfolyamveszteséget;
g) a valutakészlet, a deviza, a kiilfoldi pénzértékre szol6 kovetelés, a befektetett pénziigyi
eszkdz, értékpapir és kotelezettség mérlegforduldnapi értékelésekor - a 60. § (3) bekezdése
szerint - 6sszevontan elszamolt arfolyamveszteséget;
h) a névérték felett vasarolt, hitelviszonyt megtestesité kamatozd értékpapir bekeriilési
értéke és névértéke kozotti - veszteségjellegli - kiillonbozetbol az idébelileg elhatarolt
Osszeget;
1) a névérték felett vasarolt, hitelviszonyt megtestesité kamatozo értékpapir bekeriilési
értéke €s névértéke kozotti - veszteségjellegii - kiilonbozet idébelileg elhatarolt 6sszegének
megsziintetését;
j) ha a vallalkozé nem alkalmazza az 59/A-59/F. § szerinti valos értéken torténd értékelést
és az ligylet zarasa a mérleg fordulonapjdig megtortént, a kamat swap tligyletek kivételével a
szarmazékos ligyletek zarasa idOpontjaban érvényes piaci arfolyam és kotési (hataridds)
arfolyam kozotti veszteségjellegli - kiilonbdzet teljes Osszegét, beleértve a szarmazékos
leszallitasi tigylet keretében beszerzett eszkozok bekertilés (beszerzés) napjan valos értékre
torténd - 47. § (12) bekezdése szerinti - atértékelése miatt keletkezd veszteségjellegii -
kiilonbozet 6sszegét is, valamint az {igylethez kapcsolédoan a 32. § (5) bekezdés a) pontja
vagy a 44. § (5) bekezdés a) pontja szerint kimutatott elhatarolds megsziintetését;

k)  ha a vallalkoz6 nem alkalmazza az 59/A-59/F. § szerinti valds értéken torténd
értekelést, a kamat swap lgyletek kivételével a szarmazékos iigyletek fordulonapi valos
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875.

értéke vagy belso értéke alapjan a 44. § (5) bekezdés c¢) pontja szerinti elhatarolas 0sszegét,
és az elozd iddszakokban igy kimutatott elhatarolas megsziintetését, valamint a nem
kamatfedezeti céli, egyéb cash-flow fedezeti célu tigyletek esetén a 44. § (5) bekezdés e)
pontja szerinti elhatarolas 6sszegét és annak megsziintetését;

1) a vasarolt eladasi opcidért fizetett opcios dijat, a lejaratkor le nem hivott vételi opcioért
fizetett opcios dijat, és a forgatasi célu értékpapir beszerzéséhez kapcsoloddan felmertilt,
lehivott vételi opcid opcids dijat, ha ez utdbbit a gazdalkodo a 61. § (2) bekezdése szerint a
beszerzési értékben nem veszi figyelembe;

m) a térités nélkiil atadott, elengedett, behajthatatlannak mindsitett, a forgoeszkozok kozott
kimutatott vasarolt kovetelés, valamint a hianyzo, megsemmisiilt, a forgéeszkozok kozott
kimutatott értékpapir kdnyv szerinti értékét, tovabba a vasarolt kovetelés kdnyv szerinti
értékének azon részét, amelyre a befolyt 6sszeg nem nyjt fedezetet;

n) a forgoeszkozok kozott kimutatott vasarolt kovetelés értékesitésekor az eladasi ar és a
konyv szerinti érték kozotti - veszteségjellegii - kiilonbozetet;

0) a szerz6désben meghatarozott fizetési hataridon (esedékességen) beliil tortént pénziigyi
rendezés esetén adott - a szerzddésben meghatarozott, a pénziigyileg rendezendd ellenérték
3%-at meg nem halado, nem szamlazott - arengedmény Osszegét;

p) k6z6s tevékenység, kozos tizemeltetés esetén a kozos koltségeknek (raforditasoknak) a
kozos tevékenységben, a kozds lizemeltetésben részt vevok altal - a targyévvel
kapcsolatosan - megtéritett, megtéritendd Osszegét, illetve a k6zos tevékenységbdl, kozos
lizemeltetésbol szarmazo nyereség - targyévvel kapcsolatosan - atadott (fizetendd) Osszegét;
r) egyesiilés tagjainal az egyesiilés miikodési koltségeinek - a targyévvel kapcsolatosan -
megtéritett Osszegét.

v) a 85. § (1) és (la) bekezdésében meghatarozott gazdasagi események veszteségjellegii
eredményeit, amennyiben azok a forgdeszkozok kozott kimutatott részesedésekhez,
értékpapirokhoz és vasarolt kovetelésekhez kapcsolodnak, kivéve a befektetési jegyek
eladasakor, bevaltasakor a nettd eszkozértek és a konyv szerinti érték kiilonbozetében
realizalt veszteséget, amelyet a fizetendd kamatok és kamatjellegti raforditdsok kozott kell
elszamolni.

w) ha a vallalkoz6 nem alkalmazza az 59/A-59/F. § szerinti valos értéken torténd értékelést,
a nem pénziligyi eszkdz eladasaval teljesiilé szarmazékos tligyletek esetében a 72. § (5)
bekezdése szerint elszamolt, a nem pénziigyi eszkdznek az ligylet zarasa idopontjaban
érvényes piaci ara és a kotési ara (arfolyama) kozotti kiilonbozetet (az tigylet zaras napjan
érvényes valos értékét), amennyiben a piaci ar a nagyobb.

A pénziigyi miiveletek egyéb bevételeinek a tételei a pénziigyi miiveletek egyéb raforditasai
tételeivel nem vonhaték 0Ossze, azokat bruttd6 modon kell kimutatni, kivéve a
mérlegfordulonapi értékeléskor elszamolt arfolyamkiilonbozetet, amelyet dsszevontan kell
Kimutatni.

Forgoeszk6zok kozott kimutatott
8751. Tulajdoni részesedést jelentd befektetés értékesitésének arfolyamvesztesége
8752 .Hitelviszonyt  megtestesitd  értékpapir,  diszkontértékpapir  értékesitésének,
bevaltasanak arfolyamvesztesége
8753.Hitelviszonyt megtestesitd értékpapir torlesztésekor realizalt arfolyamveszteség
8754.Tarsasagba bevitt részesedések arfolyamvesztesége
8755.Jogutdd nélkiili megsziinés esetén a megsziint részesedés arfolyamvesztesége
8756.Atalakulaskor megsziint részesedések arfolyamvesztesége
8757.Beolvadaskor a kiilsé tulajdonosnal megsziint részesedés arfolyamvesztesége
8758.Tokekivonassal torténd tokeleszallitas esetén a bevont részesedés arfolyamvesztesége
8759.Forgoeszkozok kozott kimutatott részesedésekhez, értépapirokhoz kapcsolodo
raforditasok
87593.Térités nélkiil atadott részesedések, értékpapirok konyv szerinti értéke
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876. Atvaltaskori, értékeléskori arfolyamveszteség
8761. Deviza- és valutakészletek forintra atvaltasanak arfolyamvesztesége
8762. Kiilfoldi pénzértékre szold eszkdzok és kotelezettségek pénziigyileg rendezett
arfolyamvesztesége
8763. Kiilfoldi pénzértékre sz0l6 eszkozok ¢és kotelezettségek mérlegfordulonapi
értékelésének Gsszevont arfolyamvesztesége
877. Egyéb arfolyamveszteségek, opcids dijak
8771. Névérték felett vasarolt értékpapir bekeriilési értéke ¢és névértéke kozotti
kiilonbozetbdl az elhatarolt veszteség
8772. Nem fedezeti célu elszamolasi ligyletek elszamolt vesztesége
8773. Nem kamatfedezeti céll, egyéb fedezeti ligyletek elszamolt vesztesége
8774. Vasarolt eladasi opcioért fizetett opcios dij
8775. Le nem hivott vételi opcidért fizetett opcios dij
8776. Bekeriilési értékben figyelembe nem vett, lehivott vételi opcio opcids dija

878. Vasarolt kdvetelésekkel kapcsolatos raforditasok
8781. Behajthatatlan vasarolt kdvetelés leirt 0sszege
8782. Vasarolt kovetelés be nem folyt dsszege
8783. Vasarolt kovetelés értékesitésének vesztesége

879. Egyéb pénziigyi raforditasok
8791. Pénziigyi rendezéshez kapcsolodo adott arengedmény
8792. Kozos lizemeltetés megtéritendd kozos koltsége
8793. Kozos lizemeltetés atadott nyeresége
8794. Egyesiilés miikodési koltségeinek megtéritett 0sszege
8795. Egyesiilés atadott nyeresége

89. NYERESEGET TERHELO ADOK

Adofizetési kotelezettségként kell kimutatni az iizleti év addzas elétti eredményét terheld ado
(ideértve kiilondsen a tarsasagi adot, az abba beszamithatd kiilfoldi adot, valamint az olyan kiilfoldi
adot, amelynek alapjaul szolgald jovedelem nemzetkozi szerz6dés rendelkezése alapjan mentes a
tarsasagi ado aldl), a kisvallalati adé megallapitott (bevallott, kivetett) Gsszegét.

891. Tarsasagi ado
T 891 - K461 Fizetend6 tarsasagi ado

9. SZAMLAOSZTALY: ERTEKESITES ARBEVETELE ES BEVETELEK

A 9. szamlaosztalyban kell kimutatni az értékesités arbevételét, az egyéb bevételeket, a pénziigyi
mitveletek bevételeit.

Az értékesités netto arbevételeként kell kimutatni a szerz6dés szerinti teljesités idoszakaban az tizleti
évben értékesitett vasarolt és sajat termelésii készletek, valamint a teljesitett szolgaltatasok
artamogatassal és felarral novelt, engedményekkel csokkentett - altalanos forgalmi adot nem
tartalmazo - ellenértékét.
Az értékesités nettd arbevételeként kell elszamolni a befektetett eszkdozok hasznalati, lizemeltetési,
kezelési joganak atengedéséért kapott - altalanos forgalmi adot nem tartalmazé - szamlazott
ellenértéket.
A teljesités idoszakaban (lizleti évében) elszamolt értékesités nettd arbevétele magaban foglalja

a) a vevonek a szerzédésben meghatarozott feltételek szerinti teljesités alapjan kiallitott,
elkiildott, a vevo altal elismert, elfogadott szadmlaban, nyugtaban, illetve - ha az eladé szamla,
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nyugta kiallitadsara nem kotelezett - egy€b szamviteli bizonylatban rogzitett, vagy a pénzeszkdzben
kapott - altalanos forgalmi adot nem tartalmazo - ellenértékkel egyez6 arbevételt,

b) az arbevételbe beszamitd artamogatast az adohatosaggal torténd elszamolas alapjan.
Az értékesités nettd arbevétele magaban foglalja a pénziigyi lizing keretében a lizingbevevonek
atadott termék, tovabba a részletfizetéssel, a halasztott fizetéssel torténd eladaskor az eladott termék
szamlazott - altalanos forgalmi adot nem tartalmazoé - ellenértékét, eladasi arat, a termék atadasakor,
fiiggetleniil a részletek megfizetésétol, a tulajdonjog megszerzeésétol, illetve annak idépontjatol.

Az értékesités netto arbevételeként kell elszamolni:

a) a kotelezettségek teljesitésére, a csereszerz6dés keretében atadott vasarolt és sajat termelési
készletek, nyljtott szolgaltatdsok - altalanos forgalmi adét nem tartalmazd - szamlazott,
megallapodas, csereszerz6dés szerinti értékét a készlet atadas-atvétel, a szolgaltatasnyujtas
idépontjaban;

b) az értékesitett gongydleg betétdijas aranak szamla, nyugta szerinti - altalanos forgalmi adot nem
tartalmazo — értékét Tarsasagunk ilyen tételt nem tart nyilvan.

c) a gazdasagi tarsasagnal a jegyzett tékének tOkekivonassal torténd leszallitasakor a bevont
részvények, lizletrészek, egyéb tarsasagi részesedések ellenében atadott vasarolt és sajat termelési
készletek - altalanos forgalmi adot nem tartalmazd - szamlazott, a létesitd okiratban, annak
modositasaban, illetve az arra jogosult testiilet hatarozataban rogzitett értékének Osszegét,

Az értékesités nettd arbevétele nem tartalmazhatja az értékesitésrol kiallitott szamlaban, nyugtaban -
a konkrét vasarolt és sajat termelésli készlethez, szolgaltatasnyjtashoz kapcsoloddan - adott
engedmény O0sszegét.

Az értékesités nettd arbevételét csdkkentd tételként kell elszamolni:

a) a vasarolt és sajat termelésii készlet értékesitéséhez, a szolgaltatasnytjtashoz kapcsolodoéan
utélag adott engedmény helyesbité szamlaban, nyugtaban rogzitett - altalanos forgalmi adot nem
tartalmazo - értékét (a helyesbités a teljesités idépontjara vonatkozik);

b) a vasarolt és sajat termelésii készlet értékesitéséhez, a szolgaltatasnytjtashoz kapcsolodoan - a
teljesités idopontjaban mar fennalld, megismerhetd, a szerzodés szerinti feltételektdl valo eltérések
vagy a teljesitést kovetden végrehajtott szerzodésmodositasok miatt - utdlag adott engedmény
helyesbitd szamlaban, nyugtaban rdgzitett - altalanos forgalmi adot nem tartalmazo - értékét (a
helyesbités a teljesités idopontjara vonatkozik);

c) a - teljesités idépontjaban a vevo altal szerzddés szerinti teljesitésként elfogadott - vasarolt és
sajat termelésii készlet értékesitéséhez, szolgaltatasnyujtashoz kapcsoldddan - a szavatossagi jogok
(igények) érvényesitése soran - utdlag adott engedmény helyesbitd szamlaban, nyugtaban rogzitett -
altalanos forgalmi adot nem tartalmazo - értékét (a helyesbités a szavatossagi igény megismerésének
idépontjara vonatkozik);

d) az értékesitett és késObb visszavett, a két idopont kdzott hasznalt - a 72. § (3) bekezdése
szerinti - termék visszavételkori piaci értékét, legfeljebb eredeti eladasi arat, a helyesbitd, illetve
stornd szamlaban, nyugtaban rogzitett, a szerzddés szerinti feltételek teljesiilésének késébbi
meghitsulasa miatt az eredeti ellenértéknek részben vagy teljesen visszatéritett - altalanos forgalmi
adot nem tartalmazo - értékét (a helyesbités a visszavétel idépontjara vonatkozik);

e) a vasarolt és sajat termelési készlet értékesitéséhez kapcsolodd visszaru, valamint az
értékesitett és késObb visszavett betétdijas gongydleg helyesbitd, illetve stornd szamlaban,
nyugtaban rogzitett - altalanos forgalmi adot nem tartalmazé - értékét (a helyesbités a
visszaszallitas, a visszavétel idépontjara vonatkozik);

f) az értékesités nettd arbevételét csokkenti az az Gsszeg, amellyel a szerz6dés elszamolasi
egységével kapcsolatban elszamolt arbevétel meghaladja a szerz6dés elszamolasi egysége -
altalanos forgalmi adot nem tartalmazo - teljes szerzodéses ellenértékének teljesitési fok aranyaban
szamitott Osszegét.
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Az értékesités nettd arbevételét novelo tételként kell elszamolni a vasarolt és sajat termelésii készlet

értékesitéséhez, a szolgaltatasnyujtashoz kapcsolodoan utdlag felszamitott felar, az eladasi arat

ndveld korrekciok helyesbitd szamlaban, nyugtaban rogzitett - altalanos forgalmi ad6t nem tartalmazo

- értékét (a helyesbités a teljesités idopontjara vonatkozik).

Az értékesités nettd arbevételét ndveli az az 0sszeg, amellyel a szerzédés elszamolasi egysége -
altalanos forgalmi adot nem tartalmazo - teljes szerzodéses ellenértékének teljesitési fok aranyaban
szamitott 0sszege meghaladja a szerz6dés elszamolasi egységével kapcsolatban elszamolt arbevételt.

Az értékesités netto arbevételét modositja az a felek kozott utdlag elszamolt, a szokasos piaci ar és az
alkalmazott ellenérték alapjan szamitott kiilonbozet, amellyel Tao. 18. §-a alapjan az értékesitének az

értékesitésre tekintettel a tarsasagi ado alapjat modositani kellene, amennyiben a kiilonbozetet a
konyvviteli elszamolasaban az értékesités nettd arbevétele modositasaként nem szerepeltetné.

Az értékesités nettd arbevételét modosité (ndveld vagy csokkentd) tételként kell elszamolni a nem
pénziigyi eszkoz eladasdval teljesiilé szarmazékos iigyletek esetében az iigyletnek a zdras napjan
érvényes valds értékét a pénziigyi miiveletek egyéb raforditasaival, illetve a pénziigyi miveletek

egyeb bevételeivel szemben.

91-92. BELFOLDI ERTEKESITES ARBEVETELE

Belfoldi értékesités arbevételeként kell elszamolni a belfoldon értékesitett vasarolt és sajat
termelésti készlet, valamint a belfoldon teljesitett szolgaltatds a Sztv.75. § szerint
meghatarozott értékét, fiiggetleniil attol, hogy azt forintban, devizdban, valutiban vagy
importbeszerzéssel egyenlitik ki. A belfoldi értékesités arbevétele elszamolasa szempontjabol
belfold a Magyarorszag teriilete.

Belfoldi az a jogi személy vagy jogi személyiség nélkiili szervezet, illetve természetes személy,
amelynek (akinek) székhelye, ennek hidnyaban allando telephelye, illetve lakohelye, ennek
hianyaban szokésos tartdzkodasi helye belfoldon van.

Belfoldi értékesités arbevételeként kell elszamolni a vamszabad és a tranzitteriileten 1évo
gazdalkodonak torténd kozvetlen értékesités értékét, tovabba a vamszabad és a tranzitteriileten
1évo gazdalkodonal a belfoldon 1évo gazdalkodonak, mas vamszabad és tranzitteriileten 1€vo
gazdalkodonak torténd kozvetlen értékesités értékét.

Belfoldi értékesités arbevételeként kell elszamolni a belfoldi vevonek értékesitett vasarolt és
sajat termelést készlet, valamint a belfoldi igénybe vevo részére teljesitett szolgaltatas, a Sztv.
75. § szerint meghatarozott értékét, fliggetleniil attol, hogy azt forintban, devizaban, valutdban,
termék- vagy szolgaltatasimporttal egyenlitik ki. A belfoldi értékesités arbevétele elszamolasa
szempontjabol belfold a Magyarorszag teriilete.

Belfoldi az a jogi személy vagy jogi személyiség nélkiili szervezet, illetve természetes személy,
amelynek (akinek) székhelye, ennek hidnyaban allando telephelye, illetve lakohelye, ennek
hianyaban szokasos tartdzkodasi helye belfoldon van.”

Belfoldi értékesités arbevételeként kell elszdmolni a vamszabad és a tranzitteriileten 1évo
vallalkozonak torténd kozvetlen értékesités értékét, illetve a mas vamszabad és tranzitteriileten
1év6 vallalkozonak torténd kozvetlen értékesités értékeét.

Novekedések:
K 91-92 - T 311 Ertékesitett termékek, anyagok, aruk és teljesitett szolgaltatasok szamlazott
467 vevo altal elismert Gsszege.
K91-92 - T 381 Készpénz ellenében torténd értekesités.
467
K91-92 - T39 A szolgaltatas targyévi ellenértéke, ha a szamlat csak a targyévet kovetden
lehet kibocsatani.
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Csokkenések:
T 91-92 - K311 Az értékesités arbevételét csokkentd helyesbitések, helyesbitd szamla
467 alapjan.

T91-92 - K48 A szerz6dés szerint szamlazott és elszamolt arbevételbol a kovetkezo évet
megilletd arbevétel.
T91-92 - K 493 Eves zarlat

93-94. EXPORTERTEKESITES ARBEVETELE

Exportértékesités arbevételeként kell elszamolni a vasarolt és sajat termelési készlet
kiilkereskedelmi termékforgalomban kiilfoldi vevének torténd értékesitésének, tovabba a
kiilfoldi igénybe vevo részére végzett szolgaltatasnyujtasnak a Sztv. 75. § szerint meghatarozott
értekét, fliggetlenill attdl, hogy azt devizdban, valutiban, forintban, termék- vagy
szolgaltatasimporttal egyenlitik ki.

Kiilf6ld, a Magyarorszag allamhataran kiviili teriilet.

Az exportértékesités arbevétele elszamolasa szempontjabol kiilfoldi: az a jogi személy vagy
jogi személyiség nélkiili szervezet, illetve természetes személy, amelynek (akinek) székhelye,
ennek hianyaban allandé telephelye, illetve lakohelye, ennek hianyaban szokasos tart6zkodasi
helye kiilfoldon van.

Az értékesités arbevételének ellenértéke kiegyenlithetd szamlajovairassal forintban vagy
devizaban, készpénzben forintban vagy jogszabalyi eldirds alapjan valutaban, az értékesités (a
devizajogszabalyok eléirasainak megtartasaval) devizaban meghatarozott ellenértékével azonos
érték(l importaruval, importszolgaltatassal.

Ha az ellenérték kiegyenlitése szamla alapjan forintban torténik, akkor a szamla szerinti -
altalanos forgalmi adot nem tartalmaz6 - forintértéket kell arbevételként elszamolni.

Az ellenértéknek forintban (készpénzben) torténd kiegyenlitésekor a kapott forintértéknek az
altalanos forgalmi adoval csokkentett Gsszegét kell arbevételként figyelembe venni.

Ha az ellenérték kiegyenlitése a szamla alapjan devizaban torténik, akkor a szamla szerinti -
altalanos forgalmi ad6t nem tartalmazd - deviza atszamitott forintértékét kell arbevételként
elszamolni.

Az ellenértéknek valutaban (készpénzben) torténd kiegyenlitésekor a kapott valuta atszamitott -
altalanos forgalmi adot nem tartalmazo - forintértékét kell arbevételként figyelembe venni.

Ha az exportértékesités devizdban meghatarozott ellenértékét azonos devizaértékii
importaruval, illetve importszolgaltatassal egyenlitik ki, az importbeszerzés, illetve az
exportarbevétel forintértékét az importbeszerzés, illetve az exportértékesités, az
exportszolgaltatas szerzddés szerinti devizaértékének az elsd teljesités napjara vonatkozo
devizaarfolyamon atszamitott forintértékén kell meghatarozni. igy az importbeszerzés értéke és
az exportértékesités arbevétele forintértékben is azonos lesz.

A szamla szerinti devizat, az ellenértékként kapott valutat a szerzodés szerinti teljesités napjara
vonatkozo6 devizaarfolyamon kell forintra dtszamitani.

Novekedések:
K 93-94 - T 316 Ertékesitett termékek, anyagok, artk és teljesitett szolgaltatasok szamlazott,
a kilfoldi vevo altal elismert forintban meghatarozott sszege.

Csokkenések:
T 93-94 - K 316 Az exportértékesités arbevételét csokkentd helyesbitések, helyesbitd szamla
467 alapjan.

T93-94 - K 493 Eves zarlat

96. EGYEB BEVETELEK
Egyéb bevételek az olyan, az értékesités nettd arbevételének részét nem képezd bevételek,
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amelyek a rendszeres tevékenység (iizletmenet) soran keletkeznek, és nem mindsiilnek
pénziigyi miiveletek bevételeinek.

Az egyéb bevételek kozott kell elszamolni:

a) a kareseményekkel kapcsolatosan kapott bevételeket,

b) a kapott birsagok, kotbérek, fekbérek, késedelmi kamatok, behajtasi koltségatalanyok,
kartéritések, sérelemdijak 0sszegét,

¢) a behajthatatlannak mindsitett - €s az el6z0 iizleti év(ek)ben hitelezési veszteségként leirt -
kovetelésekre kapott 6sszeget,

d) a koltségek (a raforditasok) ellentételezésére - visszafizetési kotelezettség nélkiil - belfoldi
vagy kiilfoldi gazdalkodotol, illetve természetes személytdl, valamint allamkozi szerzodés vagy
egyéb szerzodés alapjan kiilfoldi szervezettdl kapott tiamogatas, juttatas 6sszegét,

ha az a targyévhez vagy a targyévet megel6zo iizleti év(ek)hez kapcsolodik és azt a
mérlegkészités idopontjaig pénziigyileg rendezték. Az egyéb bevételkénti elszdmolasnak nem
feltétele a mérlegkészités idopontjaig torténd pénziigyi rendezes, ha kiilon jogszabaly eltérden
rendelkezik, illetve a d) pontban foglalt tAmogatas esetén, ha a tamogatasi szerzodés alapjan a
mérlegkészités idépontjaig a tamogatassal vald elszamolas megtortént.

Az egyéb bevételek kozott kell kimutatni:

a) a képzett céltartalék dsszegének felhasznalasat (csokkenését, megsziinését);

b) a koltségek (a raforditasok) ellentételezésére - visszafizetési kotelezettség nélkiil - az
adohatdsagtol, jogszabaly altal meghatarozott szervezettél megkapott, illetve az tizleti évhez
kapcsolodéan a mérlegkészités idOpontjaig - a vonatkozd jogszabalyi el6irasoknak
megfelelden - igényelt (jard) tamogatas, juttatas 0sszegét;

d) az eredeti kovetelést engedményezonél (eladonal) az atruhazott (engedményezett) -
forgoeszkozok kozott kimutatott - kovetelésnek az engedményes altal elismert értékét a
kovetelés atruhazasakor;

e) az immaterialis joszag, a targyi eszkoz értékesitésébdl (ide értve azt is, ha az immaterialis
joszag, a targyi eszkdz a mérlegben, a konyvekben nincs kimutatva), tovabba az immaterialis
joszag, a targyi eszkdz 72. § (4) bekezdésének a) és ¢) pontja szerinti jogcimen torténd
atadasabol szarmazo bevételt az értékesitéskor, az atadaskor;

f) a biztosito altal fizetett, illetve a mérlegkészités iddpontjaig elfogadott, visszaigazolt -
targyévi, illetve a targyévet megel6z06 lizleti évi kareseményhez kapcsolddd — dsszeget,

g) a kovetelés eredeti jogosultjanal - ha a kdvetelésre korabban értékvesztést szamolt el - a
kovetelés konyv szerinti értékét meghaladdan realizalt Gsszeget,

h) a nyereség jellegi kerekitési kiilonbozetet,

i) a vagyonrendelénél a bizalmi vagyonkezelésbe adott eszkozok bizalmi vagyonkezelési
szerz6dés szerinti értékét;

j) a vagyonrendel6énél a kezelt vagyon részbeni vagy teljes kiadasakor az atvett vagyon
vagyonrendelOnek jarod osszegét,

1) a tartozasatvallalas soran harmadik személy altal — ellentételezés nélkiil — atvallalt
kotelezettség szerzodés (megallapodas) szerinti Gsszegét, tovabba a hitelezo altal elengedett,
valamint az eléviilt kotelezettség 0sszegét, ha ahhoz beszerzett eszkdz nem kapcsolodik;

m) a visszafizetési kotelezettség nélkiil kapott, a (2) bekezdés d) pontja ald nem tartozo,
illetve nem fejlesztési célra kapott timogatas, véglegesen atvett pénzeszkozok 0sszegét;

n) térités nélkiil kapott (igénybe vett) szolgaltatasok piaci — illetve jogszabaly eltérd
rendelkezése esetén a jogszabaly szerinti — értékét;

0) 45. § (3) bekezdése szerint halasztott bevételként elhatarolt negativ tizleti vagy cégértékbol
az lizleti évben a 45. § (4) bekezdése szerint leirt 6sszeget,

p) az lizletag értékesitésének nyereségét [a kivezetett eszk6z0k és az atvallalt kotelezettségek
(ideértve a céltartalékokat és az id6beli elhatarolasokat is) konyv szerinti értéke kozotti
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kiilonbozetnek, valamint a kapott (jard) vagy fizetett (fizetend6) dsszegnek a nyereségjellegii
kiilonbozetét].

Egyéb bevételként kell elszamolni, de halasztott bevételként idébelileg el kell hatarolni:

a) az elengedett kotelezettség Osszegét akkor, ha az részesedésnek vagy értékpapirnak nem
mindsiilé beszerzett eszkozhoz kapcsolodik, legfeljebb az elengedett kotelezettséghez
kapcsolodoan beszerzett eszkdz kdnyv szerinti értékének Osszegéig;

b) fejlesztési célra — visszafizetési kotelezettség nélkiil — kapott, pénziigyileg rendezett
tamogatas, véglegesen atvett pénzeszk6zok 0sszegét;

C) a térités nélkiil — visszaadasi kotelezettség nélkiil — atvett, az ajandékként, a hagyatékként
kapott, a tobbletként fellelt, részesedésnek vagy értékpapirnak nem mindsiilé eszkdzok piaci —
illetve jogszabaly eltéré rendelkezése esetén a jogszabaly szerinti — értékét;

d) a tartozasatvallalas soran harmadik személy altal — ellentételezés nélkill — atvallalt
kotelezettség szerzOdés (megallapodas) szerinti 0Osszegét, ha az részesedésnek vagy
értékpapirnak nem mindsild beszerzett eszkozhoz kapcsolodik, legfeljebb az atvallalt
kotelezettséghez kapcsoloddan beszerzett eszkdz konyv szerinti értékének Osszegéig.

Egyéb bevételként kell kimutatni a halasztott bevételként elszamolt, iddbelileg elhatarolt
0sszegbdl a kapcsolodo koltségek, raforditasok ellentételezésére megsziintetett Gsszeget.

Egyéb bevételként kell kimutatni az iizleti évhez kapcsolddo, szerzddésen alapuld - konkrét
termékhez, anyaghoz, aruhoz, szolgaltatasnyujtashoz kozvetve kapcsolodd, nem szamlazott -
utélag kapott (jard) engedmény szerz0dés szerinti Osszegét, ideértve az altalanos forgalmi
adordl szolo torvény szerinti kozvetett pénz-visszatéritési akcid keretében kapott (jard)
engedmény - altalanos forgalmi adoval csokkentett-Osszegét is.

Egyéb bevételként kell elkiilonitetten kimutatni az értékvesztések visszairt 6sszegeit [ideértve
az immaterialis javak, a targyi eszk6zok elszamolt terven feliili értékcsdkkenésének visszairt
Osszegét, tovabba a kovetelések, a készletek visszairt értékvesztésének Osszegét], valamint a
kereskedelmi aruk nyereségjellegii leltarértékelési kiillonbozetének Gsszegét.

Egyéb bevételt csokkentd tételként kell elszamolni az értékesitett és a szerz6dés szerinti
feltételek teljesitésének késobbi meghitsuldsa miatt visszavett, a két idopont kozott hasznalt
eszkoz visszavételkori értekét.

Csokkenések:
T 96 - K 493 Eves zarlat

961. Ertékesitett immaterialis javak, targyi eszkozok bevétele

Novekedések:

K961 - T 311 Ertékesitett immaterialis javak, targyi eszkozok szamla szerinti értéke
467

K961 - T 381 Készpénz ellenében torténd értékesités.
467

9632. Kapott birsagok, kotbérek, fekbérek, késedelmi kamatok, kartéritések
K 9632 - T 3612 Hianyért, selejtért, egyéb mas karok miatt a munkavallalora
haritott 6sszegek

961 Ertékesitett immaterialis javak és targyi eszkozok bevétele

962 Ertékesitett, atruhazott (engedményezett) kovetelések elismert értéke

963 A mérlegkészités idopontjaig pénziigyileg rendezett, az iizleti évhez kapcsolodo
egyéb bev.

9631 Kareseményekkel kapcsolatos kapott bevételek
9632 Kapott birsagok, kotbérek, fekbérek, késedelmi kamatok, kartéritések
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9633
9634
96341
96342
9635
964
965
9651
9652
9653
966
9661
9662
9663
9664
967
9671
9672
96720
96721
96722
96723
96724
96725
96726
96727
96730
96740
96741
9675
967511
967512
967513
967521
967522
967523
967524
967525
967531
967532
967533
967534
967535
967541
967542
967543
967551
967552
967553
967554
9675555
9675556
967557

Behajthatatlannak mindsitett és leirt kovetelésekre kapott sszegek
Koltségek, raforditasok ellentételezésére kapott tdimogatas
Bértamogatas (de minimis)

Onkorményzattél kapott timogatas (szolar rendszer)
Termékpalya-szabalyozashoz kapcsolodoan kapott 6sszegek
Kerekitések leirasa

Céltartalék felhasznalasa

Varhato kotelezettségekre képzett céltartalék felhasznalasa
Jovobeni koltségekre képzett céltartalék felhasznalasa
Egyéb cimen képzett céltartalék felhasznalasa

Visszairt értékvesztés, terven feliili értékcsokkenés
Készletek visszairt értékvesztése

Kovetelések visszairt értékvesztése

Immaterialis javak visszairt terven feliili értékvesztése
Targyi eszkdzok visszairt terven feliild értékcsokkenése
Visszafizetési kotelezettség nélkiil kapott tamogatas, juttatas
Koltségvetésbdl kapott tamogatas, juttatas
Onkormanyzattdl kapott tdmogatas, juttatas
Onkorményzattdl kapott atadott PE (BBK)
Onkormanyzattél kapott atadott pénzeszkoz (Tanc)
Onkormanyzattdl kapott atadott PE (Rendezvény)
Onkormanyzattél kapott atadott PE (Ovodamiizeum)
Onkormanyzattél kapott atadott PE (K&nyvtar)

Atadott pénzeszkéz MVO - Vérosiizemeltetés

Atadott pénzeszkéz PMH - Varosiizemeltetés

Atadott pénzeszkoz BU - vérosiizemeltetés 6voda
ATADOTT PENZESZKOZ FEL NEM HASZN.
Okormanyzattdl kapott tdmogatas, écs feloldas busz
Szakképzési hozzajarulas kdozhaszniusag miatt
Célszerinti TAO tamogatas feloldasa

KT14 TE MKSZ be/sfp-2422/2014

LT14 TE MLSZ be/spf-7428/2014

KT16 TE MKSZ be/sfp-04422/2016

KSZ19 személyi MKSZ be/sfp-07422/2019

KU19 utanpoltas MKSZ be/sfp-07422/2019

KT19 TE MKSZ be/sfp-07422/2019 68,38

LT16 TE MLSZ be/sfp-13428/2016

LT19 TE be/sfp-31428/2019 68,4%

KT17 TE MKSZ be/sfp-05422/2017

KU17 utanpotlas MKSZ be/sfp-05422/2017

LUZ19 iizemeltetés be/sfp-31428 48,76%

LU19 utanpoétlas MLSZ be/sfp-31428/2019 88,09%
LT17 TE be/sfp-18428/2017

KSZ18 személyi MKSZ be/sfp-06422/2018

KT18 TE MKSZ be/sfp-06422/2018

LU18 utanp6tlas MLSZ be/sfp-24428/2018

KU18 utanpotlas MKSZ be/sfp-06422/2018

KU20 be/sfp-08422 MKSZ utanpotlas

LSI20 UZEMELTETES BE/SFP-38428/2020

LU20 UP BE/SFP-38428/2020

KSZ20 SZEMELYI BE/SFP-08422 MKSZ

KSI20 UZEMELTETES BE/SFP-08422/2020

MLSZ BE/SFP-46428/2021 UTANPOTLAS
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967558 MLSZ BE/SFP-46428/2021 TE ESZK. NEM ING.
967559  MLSZ BE/SFP-46428/2021 UZEMELTETES

967560 MKSZ BE/SFP-09422/2021 SZEMELYI

967561 MKSZ BE/SFP-09422/2021 UZEMLTETES

967562 MKSZ BE/SFP-09422/2021 UTANPOTLAS

9676 Onkorményzattél kapott foldhasznélati jog

96760 Kiegészitd TAO tamogatas

9677 ADOMANY

9678 TAMOGATAS (NEMZETI MUV.INTEZET NPK KFT.)
9679 MLSZ TAMOGATAS

968 Biztosito altal visszaigazolt kartérités Osszege

969 Kiilonféle egyéb bevételek

9691 Tovabbszamlazott telefon (maganszemély)

9694 Kereskedelmi aruk nyereségjellegi leltarértékelési kiilonbozete
9695 Negativ lizleti vagy cégértékbol az lizleti évben leirt 6sszeg

97. PENZUGYI MUVELETEK BEVETELEI
A pénziigyi miveletek bevételei kozé tartoznak: a kapott (jard) osztalék és részesedés, a
részesedésekbdl szarmazo bevételek, arfolyamnyereségek, a befektetett pénziigyi eszk6zokbol
(értékpapirokbol, kolcsonokbol) szarmazd bevételek, arfolyamnyereségek, az egyéb kapott (jaro)
kamatok és kamatjellegii bevételek, a pénziigyi miiveletek egyéb bevételei.

T9
971

972.

7 - K493 Eves zarlat
.Kapott (jard) osztalék és részesedés
Kapott (jaro) osztalék és részesedés a tulajdoni részesedést jelentd befektetés utan kapott, az
adozott eredmény felhasznalasardl (az osztalék jovahagyasarol) szold hatarozat alapjan jarod
Osszeg (ideértve a kamatozo részvények utan kapott, illetve jaréd kamatot, valamint a bizalmi
vagyonkezelés soran a vagyonrendelének kifizetett, illetve jaré hozamot is), amennyiben az
a mérlegfordulonapig ismertté valt.
9711.Kapcsolt vallalkozastol kapott (jard) osztalék és részesedés
9712.Egyéb kapott (jard) osztalék és részesedés
Részesedésekbol szarmazd bevétel, arfolyamnyereség

(a 972. szamla alszamlaira konyvelt tételeknél el kell kiiloniteni a kapcsolt vallalkozastol
kapott tételeket.)

Részesedésekbdl szarmazd bevételként, arfolyamnyereségként kell elszamolni:

a) a befektetett pénziigyi eszkozok kozott 1évé tulajdoni részesedést jelentd befektetés
értékesitésekor az értékesitett befektetés eladasi ara és konyv szerinti értéke kozotti —
nyereségjellegii — kiilonbozetet;

b) a gazdasagi tarsasag tulajdonosanal (tagjanal) a gazdasagi tarsasagba bevitt, befektetett
pénziigyi eszkozok kozott kimutatott részesedés nyilvantartas szerinti (konyv szerinti)
értékének és a létesitd okiratban meghatarozott értékének a kiilonbozetét, amennyiben a
létesitd okiratban meghatarozott érték a tobb;

d) az atalakuld, egyesiild, szétvald gazdasagi tarsasag tulajdonosanal (tagjanal) a jogeléd
gazdasagi tarsasagban 1évé megsziint tartds részesedés (részvény, lizletrész, egyéb tarsasagi
részesedés) nyilvantartas szerinti (konyv szerinti) értékének és az atalakulassal,
egyesiléssel, szétvalassal 1étrejott gazdasagi tarsasagban szerzett részesedés — a megsziint
részesedésre juto, a jogeldd gazdasagi tarsasag végleges vagyonmérlege szerinti sajat toke
Osszegével azonos Osszegli — bekeriilési értékének a kiilonbozetét, amennyiben a szerzett
részesedés értéke a tobb (kivalas esetén a kivalassal 1étrejott gazdasagi tarsasag végleges
vagyonmérlege szerinti sajat tOke Osszegét kell figyelembe venni a kiilonbozet
Szamitasanal);
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e) az atvevl gazdasagi tarsasagon kiviili tulajdonosnal (tagnal) — a gazdasagi tarsasag
beolvadasa esetén — a jogeldd gazdasagi tarsasdgban 1évé megsziint tartds részesedés
(részvény, uzletrész, egyéb tarsasagi részesedés) nyilvantartds szerinti (kdnyv szerinti)
értékének és a megszlint részesedésre jutd — a jogeldd gazdasagi tarsasag végleges
vagyonmérlege szerinti — sajat toke értékének (mint a jogutdd gazdasagi tarsasagban
szerzett részesedés bekeriilési értékének) a kiilonbozetét, amennyiben a sajat toke értéke a
tobb;

f) a tulajdonosnal (a tagnal) a gazdasagi tarsasag jegyzett tokéjének leszallitasakor, ha a
tokeleszallitas tokekivonds tutjan valésul meg, a bevont tartds részesedés (részvény,
iizletrész, egyéb tarsasdgi részesedés) nyilvantartds szerinti (konyv szerinti) értékének és
névértéke fejében atvett eszkdzok értékének a kiilonbozetét, amennyiben az atvett eszkdzok
érteke a tobb.

Részesedésekbol szarmazo bevételként kell elszamolni, de halasztott bevételként idobelileg
el kell hatarolni a Sztv. 77. § (4) bekezdés szerinti tételeket, amennyiben azok a befektetett
pénziigyi eszkozok kozott kimutatott részesedéshez kapcsolodnak. A halasztott bevételt a
kapcsolodo raforditas felmeriilésekor — azzal aranyosan — kell elszadmolni részesedésekbol
szarmazo bevételként.

9721. Részesedések értékesitésének arfolyamnyeresége
9722. Tarsasagba bevitt részesedések arfolyamnyeresége, ha a 1étesitd okiratban
meghatarozott érték a tobb
9723. megsziint részesedés nyilvantartas szerinti értéke és az atvett kotelezettségekkel
csokkentett kapott eszkdzok értékének kiillonbozete (arfolyamnyeresége) , ha a kapott
eszkozok értéke a tobb
9724. Atalakulaskor a megsziint részesedés konyv szerinti értékének és a szerzett részesedés
(a megsziint részesedésre juto sajat toke értékkel azonos) értékének kiillonbozete
(arfolyamnyeresége), ha a szerzett részesedés értéke a tobb
9725. Beolvadaskor a kiils6 tulajdonosnal a megsziint részesedés konyv szerinti értékének
és a megsziint részesedésre jutd sajat sajat tokénak a kiilonbozete (arfolyamnyeresége), ha a
sajat tOke értéke a tobb
9726. Tékekivonassal torténd tokeleszallitasnal a bevont részesedés konyv szerinti
értékének és a bevont részesedés névértéke fejében atvett eszkdzok értékének kiilonbozete
(arfolyamnyeresége), ha az atvett eszkozok értéke a tobb
9729. Részesedésekbdl szarmazo bevétel, ha az a befektetett pénziigyi eszkdzok kozott
kimutatott részesedéshez kapcsolodik
97291. Tartozasatvallalas soran — ellentételezés nélkiil — atvallalt kotelezettség Gsszege
97292. Elengedett, eléviilt kotelezettség Osszege
97293. Véglegesen fejlesztési célra kapott tamogatas
97294. Térités nélkiil atvett részesedések piaci értéke
973. Befektetett pénziigyi eszkdzokbdl szarmazo bevétel, arfolyamnyereség

Befektetett pénziigyi eszkozokbdl — (értékpapirokbol, kolcsonokbdl) szarmazd  bevételként,
arfolyamnyereségként kell kimutatni:
a) a befektetett pénziigyi eszkdzok kozott kimutatott adott kdleson (ideértve a bankbetétet
is), hitelviszonyt megtestesité kamatozo értékpapir utan kapott (esedékes, jard) kamat
Osszegét, tovabba a befektetett pénziigyi eszkozok kozott kimutatott hitelviszonyt
megtestesitd kamatozo értékpapir értékesitésekor az eladasi arban 1év6 kamat Gsszegét;
b) a befektetett pénziigyi eszk6zok kozott kimutatott befektetési jegyek nettd eszkozértéke
és névértéke kozotti kiilonbozet 6sszegében kapott hozam Gsszegét, fliggetlendl attol, hogy
az kamatbol, osztalékbol vagy arfolyamnyereségbdl szarmazik, tovabba eladaskor,
bevaltaskor a nettd eszkozérték és a konyv szerinti érték kiillonbozetében realizalt hozamot,
valamint a befektetett pénziigyi eszkdzok kozott kimutatott kockazatitkealap-jegyek utan
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kapott hozam Osszegét, — forgatasi célii befektetés esetén a hozamokat az egyéb kapott
(jard) kamatok és kamatjellegii bevételek kozott kell figyelembe venni -;

¢) a pénziigyi lizing esetén a lizingdijban 1évo kapott (jard) kamat Gsszegét;

d) a tartos befektetést jelentd diszkont értékpapir vételara ¢és névérteke kozotti
kiilonbozetbdl a targyévre idéaranyosan jutd osszeget;

e) a befektetett pénziigyi eszkozok kozott kimutatott és eladott, bevaltott hitelviszonyt
megtestesitd értékpapir - kamatozd értékpapirnal az eladasi arban 1évé kamattal, diszkont
értékpapirnal a d) pont szerint elszamolt kamattal csokkentett - eladasi ara, illetve névértéke
¢és konyv szerinti értéke kozotti - nyereségjellegii - kiillonbozetet az értékesitéskor, illetve a
bevaltaskor,

f) a gazdasagi tarsasag tulajdonosanal (tagjanal) a gazdasagi tarsasagba bevitt, befektetett
pénziigyi eszk6zok kozott kimutatott értékpapir vagy kolcson nyilvantartds szerinti
értékének és a létesitd okiratban meghatarozott értékének a kiilonbozetét, amennyiben a
létesitd okiratban meghatarozott érték a tobb.

g) a befektetett pénziigyi eszk6zok kozott kimutatott atruhazott (engedményezett) kovetelés
eladasi ara (az engedményes altal elismert értéke) €s a konyv szerinti értéke kozotti -
nyereségjellegii - kiilonbozetet a kdvetelés atruhazasakor.

Befektetett pénziigyi eszkdzokbdl (értékpapirok, kdlcsondk) szarmazo bevételként kell
elszamolni, de halasztott bevételként iddbelileg el kell hatarolni a Sztv. 77. § (4) bekezdés
szerinti tételeket, amennyiben azok a befektetett pénziigyi eszk6zok kozott kimutatott
értékpapirhoz, kolcsonhdz kapcsolodnak. A halasztott bevételt a kapcesolodd raforditds
felmeriilésekor vagy kolcson esetén annak megsziinésekor (visszafizetésekor vagy
kivezetésekor) — azzal ardnyosan — kell elszamolni befektetett pénziigyi eszk6zokbol
(értékpapirok, kdlcsondk) szarmazd bevételként.

A befektetett pénziigyi eszkozok bevételét csokkentd tételként kell kimutatni a kamatozo
értékpapir vételdraban 1évo kamat (beszerzéskor elszdmolt) dsszegét.
9731.Tartésan adott kdleson (bankbetét), kamatozd értékpapir kapott (jard) kamata
9732 Kamatozo értékpapir vételaraban 1évo kamat (csokkentd tétel)
9733.Kamatozo értékpapir értékesitésekor az eladasi arban 1évo kamat
9734 Befektetési jegyek kapott hozama, azok eladasakor, bevaltasakor realizalt nyeresége
9735. Bevaltott, eladott értékpapir arfolyamnyeresége
9736.Lizingdijban 1év6 kapott (jaro) kamat
9737.Diszkont értékpapirnal idéaranyosan elszamolt 6sszeg
9738. Tarsasagba bevitt értékpapir kolcson arfolyamnyeresége, ha a 1étesitd okiratban
meghatarozott érték a tobb
9739.Befektetett pénziigyi eszkdzokbdl szarmazo bevétel, ha az a befektetett pénziigyi
eszkozok kozott kimutatott értékpapirhoz, kolcsonhdz kapcesolodik
97391.Tartozasatvallalas soran — ellentételezés nélkiil — atvallalt kotelezettség értéke
97392.Elengedett, eléviilt kotelezettség Osszege
97393.Térités nélkiil atvett, a befektetett pénziigyi eszk6zok kdzott kimutatott
értékpapirok, kdlcsondk piaci értéke
[A 973. szamlakra konyvelt tételeknél el kell kiiloniteni a kapcsolt vallalkozastol
kapott tételeket az egyéb vallalkozasoktol, természetes személytdl kapott tételektol. |
974. Egyéb kapott (jaro) kamatok és kamatjellegii bevételek
Egyéb kapott (jaro) kamatok és kamatjellegli bevételek kozott kell kimutatni:
a) a forgoeszkozok kozott kimutatott hitelviszonyt megtestesitd kamatozo értékpapir utan
kapott (esedékes, jaro) kamat Gsszegét, tovabba ezen értékpapir értékesitésekor az eladasi
arban 1év6 kamat Osszegét;
b) a forgdeszkdzok kozott kimutatott koleson, valtokdvetelés, pénzeszkozok utan kapott
(esedékes, jard) kamat Osszegét;
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c) a forgoeszkozok kozott kimutatott diszkont értékpapirok vételara és névértéke kozotti
kiilonbozetbdl a targyévre idéaranyosan jutd osszeget;

d) a pénziigyi intézménnyel kotott valodi penzios tligylet esetén az azonnali eladasi ar és a
hataridds visszavasarlasi ar (kotési ar) kiilonbozetét;

e) a valodi penzios tligyletek és az ovadéki repoligyletek esetén a hataridos viszonteladasi
kotelezettség mellett vasarolt eszkdz kdvetelésként kimutatott vételara és kotelezettségként
kimutatott viszonteladasi ara kozotti kiilonbozet Osszegében, valamint a kdlcsonbe adott
értékpapir utan jaro kolcsonzési dij 6sszegében elszamolt kamatbevételt;

f) kamat swap tigyletek esetén, ha vallalkozo nem alkalmazza az 59/A-59/F. § szerinti
valos értéken torténo értékelést:

fa) amennyiben az elszamolas az lizleti év mérlegfordulonapjaig lezarult, az tigylet realizalt
nyereségét, valamint az tigylethez kapcsolodoan a 32. § (5) bekezdés a) €s e) pontja vagy a
44. § (5) bekezdés a) és e) pontja szerint kimutatott elhatarolas megsziintetését;

fb) amennyiben az elszamolas a mérleg fordulonapjaig nem zarult le, az utols6 kamatfixalas
idépontja és a fordulonap kozotti idészakra az ligylet alapjan jaré kamatkiilonbozet 32. § (5)
bekezdés b) pontja szerinti elhatarolasdnak 0sszegét, és az el6z6 idészakokban igy
kimutatott elhatarolds megsziintetését;

fc) piaci érték (valods érték) fedezeti célu kamat swap ligyletek esetén azok fordulonapi valds
értéke vagy belso értéke alapjan a 32. § (5) bekezdés c) pontja szerinti elhatarolas dsszegét,
¢s az el6z6 idészakokban igy kimutatott elhatarolas megsziintetését;

fd) cash-flow fedezeti célu kamat swap ligyletek esetén a 32. § (5) bekezdés e) pontja
szerinti elhatarolas 0sszegét;

g) a valos értéken torténd értékelés alkalmazasa esetén, kamatjellegli bevételt csokkentd
tételként a kamatfedezeti tligyletek veszteségét, ha az tlgylet az {izleti év
mérlegfordulonapjaig lezarult, legfeljebb a fedezett alapiigylet nyereségének Osszegéig,
tovabba a mérleg fordulonapjaig még le nem =zart ligyletek varhaté veszteségét a
kamatfedezeti célu piaci érték (valds érték) fedezeti ligyletek esetében a Sztv. S9/E. § (5)
bekezdése szerint meghatarozott 6sszegben, illetve a kamatfedezeti céla cash-flow fedezeti
igyletnek mindsiilé kamat swap tigyletek esetében a valtozd kamatlab és a fix kamatlab
névleges tokedsszegre vetitett, az adott elszamolasi iddszakra jutd, a mérleg fordulonapjaig
idéaranyosan szamitott 6sszegének kiilonbozetében

Az egyéb kapott (jard) kamatok és kamatjellegli bevételek csokkentd tételeként kell
kimutatni a kamatozo értékpapir vételaraban 1évo kamat (beszerzéskor elszamolt) Osszegét.

9741. Forgoeszkozok kozott kimutatott kdleson, valtokdvetelés,

pénzeszkdz utan kapott (jaro) kamat

9742. Forgoeszkoz kdzott kimutatott kamatozo értékpapirok utan

kapott (jaro) kamat

9743. Kamatoz6 értékpapir vételaraban 1évo kamat (csokkentd tétel)

9744. Forgoeszkozok kdzott kimutatott diszkont értékpapirnal

idéaranyosan elszamolt Gsszeg

9745. Forgoeszkozok kozott kimutatott értékpapirok értékesitésekor az

eladasi arban 1év6 kamat

9746.Valodi penzios tigyletek kamatbevétele

9747 Kamatfedezeti tligyletek nyeresége

(A 9741-9747 . szamlakra konyvelt tételeknél el kell kiiloniteni a kapcsolt vallalkozastol
kapott tételeket az egyéb vallalkozasoktol, természetes személyektdl kapott tételektol. |

975-979. Pénziigyi miiveletek egyéb bevételei

A pénziigyi miiveletek egyéb bevételei kozott kell kimutatni:
a) a forgdeszkdzok kozott kimutatott tulajdoni részesedést jelentd befektetések (ideértve a

sajat részvényt, a sajat iizletrészt is) értékesitésekor az értékesitett befektetés eladasi ara és

konyv szerinti értéke kozotti - nyereségjellegli - kiillonbozetet (arfolyamnyereséget);
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b) a forgoeszkdzok kozott kimutatott hitelviszonyt megtestesitd értékpapir - a kamatozo
értékpapirnal az eladasi araban 1évo kamattal, diszkont értékpapirnal az (5) bekezdés c)
pontja szerint elszamolt kamattal csokkentett - eladasi ara és konyv szerinti értéke kozotti -
nyereségjellegii - kiillonbozetet (arfolyamnyereséget) az értékesitéskor;

c) a forgoeszkdzok kozott kimutatott hitelviszonyt megtestesité kamatozo értékpapir
bevaltasakor a névérték és a konyv szerinti érték kozotti - nyereségjellegii - kiilonbozetet
(arfolyamnyereséget);

d) a diszkont értékpapir bevaltasakor a (3) bekezdés d), illetve az (5) bekezdés c¢) pontja
szerint kamatbevételként elszamolt 6sszeggel csokkentett névérték és a vételar kozotti -
nyereségjellegii - kiilonbozetet;

e) a hitelviszonyt megtestesitd értékpapir évente torténd toketorlesztése esetén a torlesztd
rész, valamint a konyv szerinti értéknek a torlesztd rész és a torlesztd részt is magaban
foglald hatralév torlesztd részek aranyaban meghatdrozott Osszege kozotti -
nyereségjellegii - kiilonbozetet;

f) a deviza- és valutakészletek forintra atvaltasaval kapcsolatos arfolyamnyereséget,
valamint a kiilfoldi pénzértékre szold koveteléshez, kotelezettséghez kapcsolodo, az iizleti
évben pénziigyileg realizalt arfolyamnyereséget;

g) a valutakészlet, a deviza, a kiilfoldi pénzértékre sz6l6 kovetelés, befektetett pénziigyi
eszkdz, értékpapir és kotelezettség mérlegfordulonapi értékelésekor Gsszevontan elszamolt
arfolyamnyereséget,

h) a névérték alatt vasarolt, hitelviszonyt megtestesitd kamatozo értékpapir bekeriilési
értéke és névértéke kozotti - nyereségjellegli - kiillonbozetb6l az idébelileg elhatarolt
Osszeget;

1) a névérték alatt vasarolt, hitelviszonyt megtestesitd kamatozo értékpapir bekeriilési
értéke és névértéke kozotti - nyereségjellegii - kiilonbozet korabban iddbelileg elhatarolt
Osszegének megsziintetését;

j) ha a véllalkoz6 nem alkalmazza az 59/A-59/F. § szerinti valos értéken torténd értékelést
¢és az ligylet zarasa a mérleg fordulonapjdig megtortént, a kamat swap tigyletek kivételével a
szarmazékos ligyletek zardsa idOpontjaban érvényes piaci arfolyam és kotési (hataridos)
arfolyam kozotti - nyereségjellegli - kiillonbozet teljes Osszegét, beleértve a szarmazékos
leszallitasi iigylet keretében beszerzett eszkdzok bekeriilés (beszerzés) napjan valds értékre
torténd - 47. § (12) bekezdése szerinti - atértékelése miatt keletkezd nyereségjellegi -
kiilonbozet Osszegét is, valamint az ligylethez kapcsolodoan a 32. § (5) bekezdés a) pontja
vagy a 44. § (5) bekezdés a) pontja szerint kimutatott elhatarolas megsziintetését;

k) ha a vallalkozé nem alkalmazza az 59/A-59/F. § szerinti valds értéken torténo
értékelést, a nem kamatfedezeti célu, egyéb piaci érték (valos érték) fedezeti tligyletek
fordulonapi valos értéke vagy belsd értéke alapjan a 32. § (5) bekezdés c¢) pontja szerinti
elhatarolas Osszegét, és az el6z0 idészakokban igy kimutatott elhatarolas megsziintetését,
valamint a nem kamatfedezeti céli, egyéb cash-flow fedezeti célu ligyletek esetén a 32. §
(5) bekezdés e) pontja szerinti elhatarolas dsszegét és annak megsziintetését;

1) a kiirt opcidért kapott opcios dijat;

m) a forgdeszkdzok kozott kimutatott vasarolt kdvetelés konyv szerinti értékét meghalado
Osszegben befolyt pénzbevétel 6sszegét;

n) a vasarolt kovetelés értékesitésekor az eladasi ar és a konyv szerinti érték kozotti -
nyereségjellegii - kiilonbozetet;

0) a szerz6désben meghatarozott fizetési hataridon (esedékességen) belill tortént pénziigyi
rendezés esetén kapott - a szerzodésben meghatarozott, a pénziigyileg rendezend6 ellenérték
3%-at meg nem halado, nem szamléazott - &rengedmény Osszegét;

p) kozos tevékenység, kozos lizemeltetés esetén a kozos koltségeknek (raforditasoknak) a
kozos tevékenységben, a kdzos lizemeltetésben részt vevokre - a targyévvel kapcsolatosan -
atterhelt Osszegét, illetve a kozos tevékenységbdl, kdzos lizemeltetésbdl szarmazd nyereség
- targyévvel kapcsolatosan - atvett (jaro) dsszegét;
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975.

976.

977.

978.

979.

1) egyesiilésnél a miikddés koltségeinek - targyévvel kapcsolatosan - az egyesiilés tagjaira
atterhelt 0sszegét.

v) a 84. § (2), (2a), (3) és (3a) bekezdésében meghatarozott gazdasagi események
nyereségjellegii eredményeit, ha azok forgdeszkozok kozott kimutatott részesedésekhez,
értékpapirokhoz kapcsolddnak.

w) ha a vallalkozé nem alkalmazza az 59/A-59/F. § szerinti valos értéken torténd értékelést,
a nem pénziligyi eszkoz eladasaval teljesiilé szarmazékos iigyletek esetében a 72. § (5)
bekezdése szerint elszamolt, a nem pénziigyi eszkdz kotési ara (arfolyama) és az iigylet
zarasa idopontjaban érvényes piaci ara kozotti kiillonbozetet (az iligylet zaras napjan
érvényes valods értékét), amennyiben a piaci ar a kisebb.

Pénziigyi miiveletek egyéb bevételeként kell elszamolni, de halasztott bevételként idobelileg
el kell hatarolni a Sztv 77. § (4) bekezdés szerinti tételeket, amennyiben azok
forgoeszkozok kozott kimutatott részesedéshez, értékpapirhoz kapcsolodnak. A halasztott
bevételt a kapcsolodd raforditas felmeriilésekor - azzal aranyosan — kell elszadmolni a
pénziigyi miveletek egyéb bevételeként.

A pénziigyi miiveletek egyéb bevételeinek a tételei a pénziigyi miiveletek egyéb raforditasai

tételeivel nem vonhaték 0Ossze, azokat bruttd6 modon kell kimutatni, kivéve a

mérlegfordulonapi értékeléskor elszamolt arfolyamkiilonbozetet, amelyet dsszevontan kell

Kimutatni.

Forgoeszk6zok kozott kimutatott

9751.Tulajdoni részesedést jelentd befektetés értékesitésének arfolyamnyeresége

9752 Hitelviszonyt megtestesité értékpapir, diszkontértékpapir értékesitésének, bevalta-
sanak arfolyamnyeresége

9753 Hitelviszonyt megtestesitd értékpapir torlesztésekor realizalt arfolyamnyereség

9754 . Tarsasagba bevitt részesedések arfolyamnyeresége

9755.Jogutod nélkiili megsziinés esetén a megszint részesedés arfolyamnyeresége

9756.Atalakulaskor megsziint részesedések arfolyamnyeresége

9757 Beolvadaskor a kiils6 tulajdonosnal megsziint részesedés arfolyamnyeresége

9758.Tokekivonassal torténd tokeleszallitas esetén a bevont részesedés arfolyamnyeresége

9759. Forgdeszkdzok kozott kimutatott részesedésekhez, értékpapirokhoz kapcsolodo
bevételek
97591.Tartozasatvallalaskor atvallalt kotelezettség szerz6dés (megallapodas) szerinti
értéke
97592 .Elengedett, eléviilt kotelezettség szerzodés (megallapodas) szerinti értéke
97593.Térités nélkiil atvett részesedések, értékpapirok piaci értéke

Atvaltasi, értékeléskori arfolyamnyereség

9761. Deviza- és valutakészletek forintra atvaltasanak arfolyamnyeresége

9762. Kiilfoldi pénzértékre sz0ld eszkozok és kotelezettségek pénziigyileg rendezett

arfolyamnyeresége
9763. Kiilfoldi pénzértékre sz6lo eszkdzok €s kotelezettségek mérleg-fordulonapi
értékelésének Osszevont arfolyamnyeresége

Egyéb arfolyamnyereségek, opcids dijbevételek

9771. Névérték alatt vasarolt értékpapir bekeriilési értéke és névértéke kozotti
kiilonbozetbdl az elhatarolt nyereség

9772. Nem fedezeti célu elszamolasi {igyletek elszamolt nyeresége

9773. Nem kamatfedezeti céli, egyéb fedezeti ligyletek elszamolt nyeresége

9774. Kért opcidért kapott opcios dij

Vasarolt kovetelésekkel kapcsolatos bevételek

9781. Konyv szerinti értéket meghalado 6sszegben befolyt bevétel

9782. Vasarolt kovetelés értékesitésének nyeresége

Egyéb pénziigyi bevételek
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9791. Pénziigyi rendezéshez kapcsolodo kapott arengedmény
9792. K6z0s lizemeltetés koltségeinek atterhelt 6sszege
9793. K6z0s lizemeltetés atvett nyeresége

9794. Egyesiilés mitkodési koltségeinek atterhelt 6sszege

0.SZAMLAOSZTALY: NYILVANTARTASI SZAMLAK

A 0. szamlaosztaly azokat a nyilvantartasi szamlakat tartalmazza, amelyeken kimutatott tételek az
adott iizleti év adoézott eredményét, a mérlegfordulonapi sajat toéke Osszegét kozvetlenil nem
befolyasoljak. A 0. szamlaosztalyban a mérlegen kiviili tételeket is ki kell mutatni. Ilyenek a fiiggd
kotelezettségek, a biztos (jovobeni) kotelezettségek, kiilon kiemelve a hataridés, az opcios ligyletek €s
swap tlgyletek hataridGs részének szerzOdés szerinti értékét mindaddig, amig a kotelezettség, az
tigylet teljesitése (lezarasa) meg nem tortént, szerzodés szerint le nem jart, tovabba a hataridds, az
opcios tligyletek és swap tligyletek hataridés ligyletrésze miatt fennalld kovetelések.

Zaro rendelkezések

A szamlatiikor jelen szamlarend melléklete, mivel tovabbi szamlak, alszamlak és részletezd
szamlak nyitasara barmikor sor keriilhet. Azok tartalmara, novekedésének, csokkenésének jogcimeire,
mas szamlakkal ¢és az analitikus nyilvantartassal vald kapcsolatira a szamlanal illetve a
szamlacsoportnal leirtak vonatkoznak.

A bizonylati rend 6nallé szabalyzatként Keriilt elkészitésre.

A szamviteli politika keretében elkészitendd szamlarend kialakitasaért, karbantartasaért és
végrehajtasaért az ligyvezeto a felelds.

A szamlarendben hozott dontések az adott szervezetre kotelezd érvényliek, azoktol eltérni csak a
szamlarend — a torvényi eldirasoknak megfeleld6 — moddositasa, illetve a modositott szabalyzatok
elfogadasa utan, az azokban foglaltaknak megfelelé modon lehet.

A szabalyzat személyi hatdlya kiterjed a szervezet Osszes alkalmazottjara és tagjara. A szabalyzat
idobeni hatalya az eredeti szabalyzat els6 modositasaig terjed. Ezt kovetden a szamlarend a kiegészitd
modositassal egyiitt vagy az 0j egységes szerkezetbe foglalt szabalyzat hatalyossaga szerint érvényes. A
modositasnal a szamlarend eredeti szovegezésébe a modositast nem sziikséges egységes szerkezetbe
foglalni.

A szamlarendet érinté barmely valtozast 90 napon beliil kell 4tvezetni. A valtozasokat a szabélyzat végén,

sorszamozott mellékletben kell dokumentdlni (a modositdsoknak pontosan tartalmazniuk kell a
megvaltozott pont helyét és hatalyossagat), vagy egységes szerkezetben kell elkésziteni.
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1.

BEVEZETES

A munkavégzés soran a dolgozd ember biztonsagat, egészségét kedvezdtlen kornyezeti
hatasok, karosodasok érhetik, amelyek ellen a munkavallalokat megfeleléen védeni kell. Az
egészséget nem veszélyeztetd €és biztonsagos munkavégzés feltételeit, a munkakorilmények
biztositasanak alapvetd kovetelményeit szamos jogszabaly, miiszaki eldiras hatarozza meg. A
kiilonboz6 jogszabalyokban - torvényekben, rendeletekben - és szabvanyokban megfogalmazott
elvarasoknak csak akkor lehet eredményesen eleget tenni, ha biztositottak a helyi sajatossagokat
is figyelembe vevé munkafeltételek.

A munkavédelem teriiletére vonatkozé legmagasabb szintli jogszabaly a munkavédelemrdl
$z0106 tobbszor modositott 1993. évi XCIII. torvény (Mvt.). E torvény célja, hogy szabalyozza az
egészséget nem veszélyeztetd €s biztonsdgos munkavégzés személyi, targyi és szervezeti
feltételeit a szervezetten munkat végzok egészségének, munkavégzd képességének megdovasa €s
a munkakorilmények humanizalasa érdekében, megelézve ezzel a munkabaleseteket és a
foglalkozassal 0sszefiiggd megbetegedéseket.

Az Mvt. 2. § (2) és (3) bekezdések rendelkezése szerint a munkaltato felelés az egészséget nem
vesz€lyeztetd ¢és biztonsdgos munkavégzés eldirt kovetelményeinek megvaldsitdsaért a
munkahelyen. Az egészséget nem veszélyeztetd és biztonsagos munkavégzés kovetelményei
megvaldsitasdnak moédjat — a jogszabalyok és a szabvanyok keretein beliill — a munkaltatd
hatdrozza meg. A torvény a munkavallalok szdmara is megfogalmaz munkavédelmi
kotelezettségeket, melyek azonban nem érintik a munkaltato felelosségét.

A Munkavédelmi Szabalyzat (a tovabbiakban: MvSz.) a munkavédelemrdl sz616 torvény, a
végrehajtasara kiadott 5/1993. MiM rendelet €s az agazati miniszteri rendeletek alapjan,
valamint az egyes szaktevékenységekre vonatkozoan az illetékes miniszter rendeleteivel
hatalyba léptetett Biztonsagi Szabalyzatok rendelkezéseivel Osszhangban késziilt, és azok
megvalositasat szolgalja.

Az intézmény elkotelezett az egészséget nem veszélyeztetd €s biztonsagos munkavégzés

kovetelményeinek megtartasaban.



1.1. A munkaltaté azonositasa

Munkaltato neve: Martonvasar Varosi Kozszolgaltatd Nonprofit Kft.

Munkaltaté székhelyének cime: 2462 Martonvasar, Szent Laszlo6 u. 2.

Munkaltato telephelyeinek cime: 2462 Martonvasar, Orgona utca 18/a.
2462 Martonvasar, Dézsa Gyorgy ut 6-10.
2462 Martonvasar, Emlékezés tere 2.
2462 Martonvasar, Brunszvik utca 2.
2462 Martonvasar, Sporttelep utca 17.

Fo tevékenység megnevezése: Egyéb sporttevékenység

Munkavallalék szama: 45 f6 alkalmazott és 16 f6 megbizott munkavallalo

Veszélyességi osztalyba sorolas: 11/c

(5/1993. MiiM rendelet 2. szamu melléklete alapjan)

Munkakorok megnevezése:

' Munkakér Létszam
Acs 116
Altalanos irodai adminisztrator 1 £6
Autobuszvezetd 216
Diszndvény-, virag- ¢és faiskolai kertész, csemeteneveld 316
Egyéb egyszeri épitdipari foglalkozasu 116
Egyéb épitési szakipari foglalkozasu 116
Egyéb ligyintézo 1£6
Egyszert ipari foglalkozasu 116
Egyszerti mezOgazdasagi foglalkozasu 516
Epiiletgondnok 316
Humanpolitikai adminisztrator 116
Intézményi takarito és kisegitd 6 6
Ipari tevékenységet folytatod egység vezetdje 116
Irodai szakmai iranyito, feliigyeld 2 16
Konyvtari, levéltari nyilvantarto 116
Konyvtaros, informatikus kdnyvtaros 116
Kulturalis szervezo 316
Kulturalis tevékenységet folytatd egység vezetdje 116
Kulturalis intézményi szaktechnikus 116
Mechanikai gép-karbantarto, javito 2 6
Mezogazdasagi, erdégazdasdgi, ndovényveédo gép kezeldje 116
Muzeologus, muzeumi gyiijteménygondnok 116
Pénziigyi ligyintézo 116




Pénziigyi, statisztikai, biztositasi adminisztrator 2 16

Portas, telepdr, egyszer(i 6r 8 6

Sport és rekreacios tevékenységet folytatd egység vezetdje 116

Szakképzett edzd, sportszervezd, iranyito 9 16




2. A Munkavédelmi Szabalyzat hatalya

2.1. Teriileti hataly

Az MvSz. hatalya kiterjed a Martonvasar Varosi Kozszolgaltaté Nonprofit Kft. (a tovabbiakban:
Intézmény) el6zdleg ismertetett székhelyére és telephelyeire, valamint az Intézmény altal végzett

tevékenységi teriiletekre.
2.2. Személyi hataly

Az MvSz. hatalya kiterjed az el6z6 pontban megnevezett teriileten az Intézmény munkavallaldira,
az Intézmény telephelyén tartdzkodokra, valamint az egyéb szerzodés alapjan munkéat végzd mas

gazdalkodo szervezetek munkavallaloira is.
2.3. Idébeli hataly

Az MvSz. a kihirdetésének napjan 1ép hatalyba, és visszavonasig érvényes, az intézmény
vezetdje évente koteles feliilvizsgaltatni és sziikkség esetén a modositasokat dokumentaltan

végrehajtatni.

3. A Munkavédelmi Szabalyzat modositasa

Az MvSz.-t médositani kell, ha a szabalyzat alapjat képezd jogszabalyok valtozasa sziikségessé
teszi, valamint az intézmény szervezeti felépitésében valtozas kovetkezik be.
Amennyiben a jogszabalyok valtozasa nem teszi sziikségess¢ az MvSz. mddositasat, abban az

esetben évente feliil kell vizsgalni, és jova kell hagyni tovabbi alkalmazasat.

4, Ugyrend

Az Mt. 8.§. alapjan ajogszabaly egyes feladatokat munkabiztonsagi szaktevékenységnek, illetve
munkaegészségiigyi szaktevékenységnek mindsithet. A munkaltatd a munkabiztonsagi
szaktevékenységnek mindsitett feladatokat csak kiilon jogszabalyban meghatarozott
munkavédelmi, a munkaegészségiigyi szaktevékenységnek mindsitett feladatokat pedig
munkaegészségiigyi szakképesitéssel rendelkezd személlyel végeztetheti.

Ennek megfelelden az intézmény kiilon-kiilon szerzédés alapjan kiils6 szolgaltatoval végezteti el a

munkabiztonsagi- és munkaegészségiigyi szakfeladatokat.
4.1. A munkavédelmi szolgaltato feladatai
e a munkavédelmi oktatds megtartasa,

e munkabalesetek nyilvantartasa, bejelentése, nem sulyos munkabalesetek kivizsgalasa,

e g¢pek, berendezések rendszeres ellendrzése az egészséget nem veszélyeztetd &s



biztonsagos munkavégzés szempontjabol,
¢ 2 munkavédelmi torvényben meghatéarozott feladatok ellatasa, szakképzettséghez kotott
feladatok ellattatasa,

e a munkavédelmi szempontl eldzetes vizsgalat elvégzése,

e az idOszakos ellendrzo feliilvizsgalatok elvégzése,

e amunkahely, egyéni védoeszkdz, munkaeszkoz, technologia soron kiviili ellenérzése,
e a kockazatértékelés elvégzése,

e munkavédelmi szabalyzat elkészitése, jovahagyatasa,

e az egyéni védOeszkdz juttatasa belso rendjének meghatarozasa,

e a sulyos munkabaleset, valamint az olyan - munkaeszkoz, illetve technologia éltal okozott
- munkabaleset kivizsgaldsa, amely kettdnél tobb személy egyszerre (egy iddben), azonos

helyen torténd sériilését vagy mas egészségkarosodasat okozta.

4.2. A foglalkozas- egészségiigyi szolgaltato fobb feladatai (27/1995. (VI1.25.)) NM r.
4. 8)

e clvégzi a kiilon jogszabalyban meghatarozott munkakori alkalmassagi vizsgalatokat,
¢és kezdeményezi az ehhez sziikséges szakorvosi vizsgalatokat,

e clvégzi a kiilon jogszabalyban meghatarozottak szerint a foglalkozasi
megbetegedések, fokozott expozicids esetek bejelentését, kivizsgalasat,

e a munkakorilmények ¢és a munkavégzés egészségkarositd hatdsainak irdsban
dokumentalt vizsgalata a szerzédésben - a helyi koriilmények figyelembevételével -
meghatarozott gyakorisaggal, vagy valtozas bekovetkezésekor soronkiviil,

e kiilon jogszabalyban meghatarozottak szerint az egyéni véddeszkozokkel kapcsolatos
tanacsadast végez,

e kiilon jogszabalyban eldirtak szerint a munkahelyek kémiai biztonsagat érintd
feladatok ellatasa,

e a munkavallalok munkakériilményeivel kapcsolatos, egészséget, biztonsagot érintd
kérdésekkel Osszefliggd felvilagositas végzése,

e kiilon jogszabalyban eldirtak szerint a munkakoérhoz kotott véddoltasokkal
kapcsolatos feladatok ellatasa

e a kronikus megbetegedésben szenvedd munkavallalok megel6z6 gondozasat végzi,

e kiilon jogszabalyban meghatarozottak szerint az 1. és 2. alkalmassagi csoportba
tartoz6 kozuti jarmiivezetok egészségi alkalmassagi vizsgalatat végzi,

e clvégzi a munkakdri, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassag orvosi vizsgalatarol



4.3.

¢€s véleményezésérdl szolo jogszabalyban meghatarozott esetekben a foglalkoztathatosag
szakvéleményezesét,

az allaskeresOk beiskolazas elotti és munkakozvetités elOkészitése keretében torténd,
valamint a kozfoglalkoztatas keretében alkalmazott munkavallalok beiskolazas eldtti

szakmai alkalmassagi vizsgalatat latja el.

Az intézmény vezetéjének munkavédelmi feladatai

A munkaltato tevékenységével Osszefliggd munkavédelmi feladatok 6sszehangolasa,

iranyitasa, ezen beliil:

kiadja az Intézményre vonatkoz6 Munkavédelmi Szabalyzatot

az egészséget nem veszélyeztetd és biztonsagos munkavégzés targyi feltételeinek
megteremtése

személyesen kozremiikodik vagy akadalyoztatdsa esetén képviseletre jogosult
személyt jelol ki a hatosagi ellenérzéseken

a tudomasara jutott rendellenességek, valamint a munkaegészséget veszélyeztetd és
biztonsagos munkavégzéssel kapcsolatos bejelentések kivizsgaltatasa

a tudomasara jutott munkaegészséget kozvetleniil veszélyeztetd munkavégzés
leallitasa

gondoskodik a hatéosagok altal feltart hianyossagok hataridére torténd
felszamoléasarol

munkavédelmi eléirasok megsértdivel szemben jogosult — az eljaras lefolytatasat
kovetden — szankcidt foganatositani.

a munkavédelmi szolgéltatdval munkavédelmi szempontl ellendrzésen részt venni,
vagy megbizott személyt kijellni

a munkavédelmi eldirdsok megszegdit koteles az eldirasok betartdsara
figyelmeztetni, valamint a hataskorének megfeleléen egyes esetekben a
munkavégzéstol eltiltani

évente egy alkalommal beszamoltatja a munkavédelmi megbizottat az intézmény
telephelyének munkavédelmi helyzetérdl

a munkabalesetek ¢és foglalkozasi megbetegedések esetén az Mvt. rendelkezésének
megfeleld eljaras kezdeményezése

a tudomasara jutott rendellenességek valamint a munkaegészséget veszélyeztetd
bejelentések, észrevételek tovabbitasa a munkavédelmi szolgaltato felé
kozremikodés a munkabalesetek kivizsgaldsdban, nyilvantartdsok vezetésében, a
hatosagi jelentések elkészitésében

sulyos munkabaleseteket haladéktalanul jelenti a Fejér Megyei Kormanyhivatal



Foglalkoztatasi, Munkaiigyi és Munkavédelmi Féosztaly; Munkatigyi és Munkavédelmi
Osztalya szamara

koteles gondoskodni arrél, hogy a munkavallalok a munkakoriikkel Osszefiiggd
munkavédelmi  ismereteket elsajatitsak, az el6irdsokat megtartsdk, a
munkahelylikon biztonsagos, munkara alkalmas allapotban jelenjenek meg és
hasznaljak a résziikre meghatarozott egyéni véddeszkdzoket

biztositja, hogy a munkavallalok a munkakoriilményekkel, valtozasokkal
kapcsolatos sziikséges informécidkat megkapjak

a munkavallalok részére koteles az eloirt egyéni véddeszkozoket biztositani, atadas-
atvételét dokumentaltatni

rendszeres 1idokozonként ellendrizni a munkavallalok munkéra képes allapotat,
alkoholos befolyasoltsag gyanuja esetén az alkoholszondas vizsgalatot elvégezni,
sziikkség esetén véralkohol vizsgalatot kezdeményezni

soron kiviili orvosi vizsgélatra kotelezheti azt a munkavallalot, akinek egészségi
allapotaban olyan valtozas allt be, mely a munkavallalét az adott munkakor
betoltésére alkalmatlanna teheti

a munkavédelmi el6irasok megszegdit koteles az eldirasok betartdsara
figyelmeztetni, valamint a hatdskorének megfelelden egyes esetekben a
munkavégzéstol eltiltani

a telephely teriiletén munkat végz6 kiils6 vallalkozok részére, az altala megbizott

személy 4ltal, a helyi eldirasokrol tajékoztatast nyujt.

A munkavallalok jogai és kotelezettségei

5.1. A munkavallalok munkavédelmi feladatai

A munkahelyén munkavégzésre alkalmas allapotban megjelenni.
Amunkavédelemre vonatkoz6 szabalyok, utasitdsok megtartasaval, a munkavédelmi
oktatasnak megfeleléen munkat végezni.

A munkatarsaival koteles egytittmiikddni, és munkajat gy végezni, hogy az sajat
vagy mas testi épségét ne veszélyeztesse.

A rendelkezésére bocsatott munkaeszkdz biztonsagos allapotarol a tdle elvarhato
modon meggydzddni, azt rendeltetésének megfeleléen €s a munkaltatd utasitasa
szerint hasznalni.

Az egyéni véddeszkozoket rendeltetésnek megfelelden hasznalni és a tdle elvarhatd
tisztan tartasar6l gondoskodni.

A munkavégzéshez olyan ruhazatot viselni, mely biztositja az egészséget nem



veszélyeztetd és biztonsagos munkavégzeést.

e A munkahelyen fegyelmet, rendet és tisztasagot megtartani.

¢ A munkdja biztonsagos elvégzéséhez a sziikséges ismereteket elsajatitani.

e A részére eldirt orvosi alkalmassagi vizsgalatokon részt venni.

e A veszélyt jelentd rendellenességrol, tizemzavarr6él a munkaltatot haladéktalanul
tajékoztatni.

e A balesetet, sériilést, rosszullétet azonnal jelenteni.

o Kaoteles egyiittmiikddni a munkaltatoval, a munkavédelmi szolgaltatoval valamint a
foglalkozas- egészségiigyi orvossal az egészséges €s biztonsagos munkakornyezet
megorzése érdekében hozott intézkedések teljesitése, valamint a munkaltatd

veszElyt megsziintetd intézkedéseinek végrehajtasa soran.

5.2. A munkavallal6 jogai a biztonsagos munkavégzés megkovetelése érdekében

e Jogosultmegkovetelniaz egészséget nem veszélyeztetd és biztonsagos munkavégzés
feltételeit

e Jogosultaz egészséget nem veszélyeztetd és biztonsagos munkavégzéshez sziikséges
ismeretek rendelkezésre bocsatasat, a betanulashoz valo lehetdség biztositasat
megkovetelni.

e Jogosult a munkavégzéshez munkavédelmi szempontbol sziikséges felszerelések,
munka- és védbdeszkozok, az eldirt véddital, valamint tisztalkodoszerek és
tisztalkodasi lehetdségeket megkovetelni

e A munkaltatd olyan utasitasat jogosult megtagadni, mely sajat vagy masok életét,
egészségét vagy testi €épségét kozvetleniil és stilyosan veszélyeztetné

e Soron kiviili orvosi vizsgalatot kezdeményezhet, amennyiben az egészségi
allapotaban olyan valtozas 4all be, amely 6t az adott munkakdr betdltésére
alkalmatlanna teheti

e A munkavallalot nem €rheti hatrany az egészséget nem veszélyeztetd €s biztonsagos
munkavégzés kovetelményeinek megvalositdsa érdekében torténd fellépéséért,

illetve a munkaltato vélt mulasztasa miatt johiszemiien tett bejelentéséért.

6. Az orvosi alkalmassagi vizsgalatok rendje

6.1. Altalanos eléirasok

Az egészséget nem veszélyeztetd €s biztonsagos munkavégzés feltételeinek megteremtése,
valamint a balesetek megelézése tekintetében a miszaki és szervezési jellegli feltételek

biztositasan tilmenden alapvetd kdvetelmény a munkavallalo fizikai és szellemi egészségiigyi



alkalmassaga.

A munkavallalé csak olyan munkaval bizhaté meg, amelynek ellatasahoz megteleld
¢lettani adottsagokkal rendelkezik, és amelynek ellatasdra egészségileg alkalmas, illetve
rendelkezik a biztonsdgos munkavégzéshez sziikséges szakmai végzetséggel, ismeretekkel,
készséggel ¢€s jartassaggal. A munkakori alkalmassagi vizsgalat célja annak orvosi elbiralasa,
hogy a munkavallald egészségi szempontbol, esetleges betegsége, testi fogyatékossaga vagy
megvaltozott munkaképessége figyelembevételével, alkalmas-e a szamara kijelolt munkakor
ellatasara.

A munkakori alkalmassag orvosi vizsgalata lehet eldzetes, iddszakos és soron kiviili, illetve
a jogszabalyban meghatarozott esetekben zaro vizsgalattal egésziil Ki.

A fenti vizsgalatot a "Beutalas munkakori orvosi alkalmassdagi vizsgalatra” cimu
nyomtatvanyon kell kérni a munkakdrre, a munkahely fobb egészségkarositd kockazataira
vonatkozo, részletes adatok megadasaval.

A vizsgélatra torténd beutaldsért a munkaltatdéi jogkort gyakorlo, illetve a feladat
végrehajtasara altala kijelolt munkavallalo a felelds.

Az alkalmassagi vizsgalatokat a munkaltatéval szerzédéses jogviszonyban allo
Foglalkozas- egészségiigyi Szolgalat orvosa végzi, aki megallapitja, hogy a munkavallalo a

vizsgalt munkakori feladatok ellatasara alkalmas/ideiglenesen nem alkalmas/nem alkalmas.
6.2. Alkalmassagi vizsgalat

A munkakori, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassag orvosi vizsgalatardl é€s
véleményezEésérol szoldo 33/1998 (VI.24.) NM rendelet alapjan a telephelyen az orvosi
vizsgalatok bels6 szabalyozasa az aldbbiak szerint torténik.

A foglalkozas- egészségiigyi szolgaltatast kiilsé vallalkozas latja el.

A munkaltatonak téritésmentesen kell biztositania a munkavallald részére a foglalkozas-

egészségligyi szolgaltatast.

A munkaltato koteles orvosi alkalmassagi vizsgalatra kiildeni a munkavallalot:

o Uj felvételes dolgozo esetében a munkaba allast megel6z6éen

e A mar foglalkoztatott dolgozot évente egy alkalommal alkalmassagi
feliilvizsgalatra

e A mar foglalkoztatott dolgozét indokolt esetben rendkiviili alkalmassagi
vizsgalatra (amennyiben a munkaltato azt észleli, hogy a munkavallalo
egészségi allapotaban olyan valtozas 4llt be, mely a munkavéllalét az
adott munkakor betoltésére alkalmatlanna teheti

e Soron kiviili alkalmassagi vizsgalatra kell kiildeni a munkavallalot,



amennyiben munkaképtelenség ideje a 30 napot meghaladja, nem

egészségiigyi ok miatt 6 honapot meghaladdan sziinetel munkaviszonya
6.3. Szem- és latasvizsgalat

A képernyd eldtti munkavégzés minimalis egészségiigyi €és biztonsagi kdvetelményeirdl
szolo 50/1999. (1X.3.) EiM rendelet 2.§ c¢) pontja hatarozza meg, hogy mely munkakorok
mindsiilnek képernyds munkakornek.

A rendelet 5.§ (1) bekezdése alapjan a munkaltaté koteles a foglalkozas-egészségiigyi
orvosnal kezdeményezni az érintett munkavallald szem- és latasvizsgalatanak elvégzését

e aképernyds munkakorben torténd foglalkoztatds megkezdése eldtt,
e ezt kovetden kétévenként,
e amennyiben olyan latdsi panasza jelentkezik, amely a képernyds munkaval

hozhato6 6sszefliggésbe.
6.4. Az orvosi vizsgalattal kapcsolatos munkaltatoi feladatok
e a munkavallalo részére atadni a ,,Beutalds munkakori alkalmassagi Orvosi

vizsgalatra” cimii nyomtatvanyt

e a munkavallalok orvosi alkalmassagi vizsgalatarél nyomtatvanyt vezetni

e az elséfoku orvosi véleményt megdrizni

A munkakéri orvosi alkalmassdgi vizsgalatra sz0lo beutalé a 1. sz. mellékletben.

Az iddészakos munkakori orvosi alkalmassdgi vizsgdlatra szolo beutalo a 2. si.

mellékletben.

7. Munkavédelmi oktatasi rend

A munkaltatonak oktatas keretében kell gondoskodnia arrol, hogy a munkavallal6 az alabbi
esetekben elsajatitsa és a foglalkoztatas teljes idotartama alatt rendelkezzen az egészséget nem
veszélyeztetd €s biztonsagos munkavégzés elmeéleti és gyakorlati ismereteivel, megismerje a

sziikséges szabalyokat, utasitasokat €s informaciokat:

e munkaba allaskor

e munkahely vagy munkakor megvaltozasakor, valamint az egészséget nem
veszélyeztetd és biztonsagos munkavégzés kovetelményeinek megvaltozasakor

e munkaeszkoz atalakitasakor vagy 0j munkaeszkoz tizembe helyezésekor

e 1j technologia bevezetésekor

e hat honapnal hosszabb ideig tavollétet kovetden Gjra munkaba allaskor

o ismétlédo jelleggel, meghatarozott idékozonként (évente)



o rendkiviili jelleggel (pl. silyos munkabaleset, kvazi baleset bekovetkezte utan)
Az elbirt ismeretek elsajatitadsdig a munkavallald Ondlldban nem foglalkoztathat6. A
munkavédelmi oktatast munkaidében kell megtartani.
Az ismétl6do oktatast a munkavédelmi szolgaltaté tartja meg a munkavallalok részére.
A munkavédelmi tematika 6sszeallitasa, az oktatas lebonyolitasa valamint dokumentalasa a
munkavédelmi szolgaltato feladata.
Rendkiviili oktatast elrendelheti az intézmény vezet6je, a munkavédelmi hatdsag, egyéb

szakhatosagi felligyeletek.

7.1. A telephelyeken munkat végzé kiilsés személyek, valamint a

latogatokra kotelezo érvénnyel vonatkoz6o munka- és tiizvédelmi eldirasok

Az intézmény telephelyeire érkezo kiilsds vallalkozokra és latogatokra kotelezo érvénnyel
vonatkozo munka- és tlizvédelmi elbirasok vonatkoznak. Az eldirasokat a telephelyre vald
belépés eldtt az intézményvezetd, vagy az altala megbizott személy koteles atadni az érkezdnek.
Az érkezd elolvasas utan alairasaval igazolja a nyilatkozatban leirtak tudomasul vételét.

A nyilatkozat a 8. sz. mellékletben talalhato.

8. Dohanvzasra vonatkozé szabalyok

Magyarorszag Orszaggytlése az 1999. évi XLII. Torvényben rogzitette, hogy védelmet
nyujt anemdohanyzok, valamint az életkoruk vagy egészségi allapotuk miatt egyébként fokozott
védelmet igényld személyek részére a passziv dohanyzas karos hatasaival szemben, el6segitve
ezzel az egészséghez, valamint az egészséges kornyezethez fiiz6d6 alkotmanyos jogok
megvaldsulasait és védelmét.

Tekintettel az 1999. évi XLII. Torvény 2.§. —ban foglaltakra

Az Intézmény székhelyén és telephelyein a zart légteri helyiségekben TILOS a

dohanyzas.
Dohéanyozni kizarélag az épiileteken kiviil, a kijelolt helyeken
megengedett!

A rendelkezés megszegdi tudomasul veszik, hogy a 39/2013. (11.14.) Korm. rendelet 12.§.
(1a) bekezdése alapjan az egészségvédelmi birsag Osszege

e A dohanyzassal 0Osszefliggd tilalmak, korlatozdsok megsértése esetén
legalabb 20 000, legfeljebb 50 000 Ft;

A dohanyzohelyek kijeldlésére vonatkozd kotelezettség nem vagy nem megfeleld
teljesitése, valamint a dohanyzast érintd tilalmak, korladtozasok megtartasara vonatkozo
ellendrzési kotelezettség elmulasztdsa esetén, tovabba a dohanyzasi korlatozassal érintett, valamint

a dohéanyzasra kijelolt helyeken, helyiségekben, valamint kozteriileteken nem, vagy nem megfeleld



felirat vagy mas egyértelmi jelzés alkalmazasa esetén, illetve annak nem szembet(ind modon torténd
megjelolése esetén
e [Legalabb 100 000 Ft, legfeljebb 250 000 Ft az ezen kotelezettségek
betartasaért felelés személy tekintetében, illetve
e Legalabb 1 000 000, legfeljebb 2 500 000 Ft az intézmény, Szervezet,

lizemeltetd vagy gazdasagi tarsasag tekintetében.

A jogszabaly 2016. majus 20-an ¢életbe 1ép6 modositasai jelentdsen érintik az elektronikus

cigaretta és dohanyzast imitalo elektronikus eszk6z hasznalatanak feltételeit.

A jogszabalyban fogalmak modosultak, illetve 0j fogalmak is bevezetésre keriiltek. Médosult

fogalmak:

1.§. a) dohanytermék: fogyaszthato termék, amely akar csak részben is - géntechnoldgiaval

modositott vagy modositatlan formaban - dohanyt tartalmaz.

1.§. b) dohanyzéas: a dohanytermék, illetve dohanyzéasi célu gyogyndvénytermék elégetése,

valamint hevitése

Uj fogalmak:

1.§. p) elektronikus cigaretta: olyan egyszer hasznalatos (eldobhat6), vagy utantolté flakonnal

utantdlthetd vagy patronnal miikodd (t6bbszor hasznélhatd) elektronikus termék, amely szopdkan

keresztiil nikotintartalmu péra fogyasztasat teszi lehetévé, vagy annak barmely alkatrésze, beleértve

a patronokat, a tartalyokat €s a patron vagy tartaly nélkiili késziiléket is.

1. §. s) dohanyzast imitalo elektronikus eszkoz: olyan elektronikus termék, amely szopdkan

keresztiil nikotinmentes para fogyasztasat teszi lehetdve.

A dohanyzasi tilalom az alabbiak szerint médosult:

2.§. (1) A dohanyzas szamara kijelolt helyek kivételével - a (3)* bekezdésben foglalt eltéréssel-

nem szabad dohanyozni, elektronikus cigarettat vagy dohanyzast imitalo elektronikus eszkozt

hasznalni.

Fentiek figyelembevételével a dohanyzas, elektronikus cigaretta vagy dohanyzast imitalo
elektronikus eszkoz hasznalata a telephely zart légterii helyiségeiben tilos, kizarolag a

kijelolt dohanyzohelyen engedélyezett!

9. Munkabalesetek Kkivizsgalasa

A munkabalesetet és a foglalkozdsi megbetegedést — ideértve a fokozott expozicios
eseteket — be kell jelenteni, ki kell vizsgalni, és nyilvantartasba kell venni.

Az intézmény vezetdje az ezzel kapcsolatos feladatait — a munkabalesetek vonatkozasaban
- a munkabiztonsagi szaktevékenységet ellatd Utjan, valamint a teriileti vezetok

kozremiikodésével latja el. A foglalkozasi megbetegedések regisztralasa, nyilvantartasba vétele,



valamint tovabb jelentési és a kivizsgalassal kapcsolatos eljarasi tennivaloit a foglalkozas-
egészségligyi szakszolgalat utjan végzi.

A munkéltatbnak minden bejelentett, illetve tudomasara jutott balesetrdl meg kell
allapitania, hogy azt munkabalesetnek tekinti-e. Ha nem tekinti munkabalesetnek, akkor errdl és
a jogorvoslat lehetdségérdl a sériiltet, haldlos kimenetelli baleset esetén a hozzatartozot
értesitenie kell.

Munkabaleset bekovetkezésétdl szamitott 3 év elteltével a munkaltatd nem koteles a
baleset bejelentésére, kivizsgalasara vagy nyilvantartasara, mivel a 3 év id6tartam elteltével nem
valoszintisithetd, hogy a baleseti esemény egyértelmiien visszaidézhetd, s megeldzési cél sem

indokolja.
9.1. Munkabaleset fogalma

Munkabalesetnek neveziink minden olyan balesetet, amely a munkavallalot a szervezett
munkavégzés keretei kozott vagy azzal osszefiiggésben éri, annak helyétdl és idépontjatol és a
munkavallal6 (sériilt) kozrehatdsdnak mértékétdl fiiggetleniil.

A munkavégzéssel Osszefiiggésben kovetkezik be a baleset, ha a munkavéllalot a
foglalkozas korében végzett munkahoz kapcsolddo kozlekedés, anyagvételezés, anyagmozgatas,
tisztalkodas, szervezett iizemi étkeztetés, foglalkozas - egészségiigyi szolgaltatas és a munkaltato
altal nyujtott egyéb szolgaltatas stb. igénybevétele soran éri. Nem tekintheté munkavégzéssel
Osszefliiggésben bekovetkez6 balesetnek (munkabalesetnek) az a baleset, amely a sériiltet a
lakasarol (szallasarol) a munkahelyére, illetve a munkahelyérdl a lakédsara (szallasara) menet
kozben éri, kivéve, ha a baleset a munkaltatd sajat vagy bérelt jarmiivével tortént.

A szervezett munkavégzéssel Osszefliggésbe hozhatd munkabaleseteket — szintén, ha az
magyarorszagi sz€khelyli munkaltatdé magyar allampolgar munkavallaldjat kiilfoldi kikiildetés
soran éri - az Mvt-ben és a végrehajtasara kiadott 5/1993. (XII. 26.) MiM rendeletben

eldirtaknak megfelelden kell kivizsgalni, nyilvantartani €s bejelenteni.
Sulyos munkabalesetnek tekintendd, amely:

e a sérilt halalat (haldlos munkabaleset az a baleset is, amelynek
bekovetkezésétdl szamitott 1 éven beliil a sériilt orvosi szakvélemény
szerint a balesettel Osszefliggésben életét vesztette), magzata vagy
ujsziilottének halalat, 6nallo €letvezetését gatlo maradando karosodasat,

o valamely érzékszerv (vagy érzékeld képesség) és a reprodukcids
képesség elvesztését, illetve jelentés mértékli karosodasat okozta,

e orvosi vélemény szerint €életveszélyes sériilést, egészségkarosodast,

e sulyos csonkulast, hiivelykujj vagy kéz, 1ab két vagy tobb ujja nagyobb



részének elvesztését (tovabba ennél sulyosabb eseteket),
o beszéloképesség elvesztését vagy eltlind eltorzulast, bénulast, illetdleg

elmezavart okozott.
9.2. Munkabaleseti nyilvantartas

A munkaltatd koteles minden munkabalesetet, a bekovetkezését kovetden haladéktalanul
nyilvantartasba venni. A munkabaleseti nyilvantartast a munkaltatd székhelyén, és minden
teriiletileg elkiiloniilt szervezeti egységnél (telephelyenként) kiilon-kiilon vezetni kell és a

baleset bekovetkezésének idopontjatol szamitott 5 évig meg kell drizni.

A helyi eljaras soran minden rosszullétet, sériilést, munkabalesetet — fiiggetleniil att6l, hogy
az munkaképtelenséggel jart-e vagy sem — nyilvantartasba kell venni és rogziteni kell az erre a
célra rendszeresitett Munkabaleseti nyilvantartasi jegyzokonyvben (Munkabaleseti naplo)
tovabba a munkaképtelenséggel jard balesetekrdl a jogszabalyoknak megfelelé baleseti

nyilvantartast kell vezetni.

A Munkabaleseti naplot a telephelyen kell tartani!
9.3. Munkabaleseti jegyzokonyv felvétele

9.3.1. Munkaképtelenséget okoz6 munkabaleset esetén

A munkaltatonak a munkaképtelenséget okozd munkabalesetet — az arrol torténd
tudomasszerzeést kovetden — haladéktalanul ki kell vizsgéalnia és a kivizsgalds eredményét az
5/1993. (XII. 26.) MiM rendelet szerinti Munkabaleseti jegyzékonyvben kell rogzitenie. A
munkabaleseti jegyzOkonyv felvétele a munkabiztonsagi szaktevékenységet ellatd szolgaltato
feladata.

A vizsgalat megallapitasait olyan részletesen kell r6gziteni — tanik meghallgatasa, fénykép,
helyszinrajz — hogy az alkalmas legyen a munkabaleset okainak felderitésére, esetleges vita soran

a tényallas tisztazasara.

9.3.2. Sulyos munkabaleset esetén

A sulyos munkabaleseteket a munkaltatonak - telefonon, faxon, e-mailben, vagy
személyesen — haladéktalanul be kell jelentenie a munkabaleset helyszine szerint illetékes
févarosi vagy megyei kormanyhivatal munkavédelmi feliigyeldsége részére.

A munkaltatd a munkavédelmi hatésag megérkezéséig koteles a baleseti helyszint a
mentést kdvetden a balesetkori allapotaban megorizni. Ha a balesetkori allapot megdrzési tovabbi
sulyos veszélyhelyzetet idézne el6 vagy jelentOs anyagi karral jarna, akkor a baleseti helyszinrél
fényképet, videofelvételt, vagy egyéb a kivizsgalast eldsegitdé dokumentumot kell késziteni.

A munkabiztonsagi szaktevékenységet ellatd a kivizsgalas eredményét a Munkabaleseti



Jjegyzokonyvben rogziti, melynek egy-egy példanyat legkés6bb a targyhot kovetd honap 8. napjaig
—az adminisztracioval megbizott ligyintézOn keresztiil — az alabbiak szamara kiildi meg:
e sériiltnek, ill. halala esetén a hozzatartozéjanak (1 pld.),
e haldlt vagy harom napon tuli munkaképtelenséget okoz6 munkabaleset
esetén a baleset helyszine szerint illetékes fOvarosi vagy megyei
kormanyhivatal munkavédelmi feliigyeldségének (1 pld.),
e az OEP-nek, a tarsadalombiztositasi kifizetohelynek, ennek hianyaban
az illetékes egészségbiztositasi szakigazgatasi szervnek (1-1 pld.),
e irattarozasra (1 pld.).

Munkabaleset esetén (bdarmilyen mértékii) azonnal értesiteni kell a munkavédelmi feladatokat

elldato személyt.

A _sulyos munkabalesetet azonnal be kell jelenteni (telefonon, e-mailen, faxon vagy

személyesen) a baleset helyszine szerint illetékes munkavédelmi feliigyeloségének.
Fejér Megyei Kormanyhivatal Foglalkoztatdsi, Munkaiigyi és
Munkavédelmi Foosztily; Munkaiigyi és Munkavédelmi Osztdly
8000 Székesfehérvar, Matyas kiraly korut 13.
Postacim: 8050 Székesfehérvar, Pf. 373.
tel: 06-22-511-000
fax: 06-22-316-577

E-mail: fimv@fejer.gov.hu fimmo@fejer.gov.hu

10. Munkahelyi elsosegély nyujtas

Az intézmény dolgozoi koziil — lehetdség szerint onkéntes vallalas alapjan — ki kell jel6lni
elsdsegély nyujtd személyeket. Szadmukra a foglalkozas-egészségiigyi szolgaltato
kozremukodésével elsdsegély nyujtd képzést kell szervezni, amely soran gyakorolhatjdk a
munkahelyi feladatok végzése sordn eléfordulhato sériilések elsédleges ellatasat. Az elssegély
nyujtok létszamanak meghatarozasakor figyelemmel kell lenni arra, hogy minden idészakban
(pl. nyari szabadsagolasok idején is) legalabb egy 6 elsdsegély nyujtd rendelkezésre alljon a
munkateriileten.

A képzésen részt vett munkavallalok szdmara kétévente sziikséges egy ismétlo képzés
tartasa.

A 3/2002 (11.8.) SzCsM-EuM egyiittes rendelet 20.§.-ban foglaltaknak megfeleléen az
alapfoku elsOsegélynyjté személyek a munkahelyi elsOsegély nyujtasi feladattal irasban
sziikséges megbizni. Munkaidejiikben kotelesek a feladatok ellatasara.

A munkahelyi elsOsegélynyujté személyek nevét, munkahelyének megnevezését,
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elérhetéségét az intézmény teriiletén ki kell fliggeszteni (a 3. sz. mellékletben talalhaté a
minta).
Az elsOsegély nyujtdshoz valamennyi telephelyen, illetve kiilsds teriileten torténd

munkavégzés esetén a munkavallalok szallitasara szolgald jarmivon legalabb egy-egy darab, |-

crer

11. Belso ellenérzés rendje

Az 1993. évi XCIII. torvény 54. § (7) b). pontja alapjan a munkaltato koteles, rendszeresen
meggy6zOddni arrdl, hogy a munkakorilmények megfelelnek-e a kovetelményeknek, a

munkavallalok ismerik, illetve megtartjak a rajuk vonatkozo6 rendelkezéseket.”
Szemlék, ellenorzések

Az intézmény vezetdje személyesen, vagy megbizottjai (egységek vezetdi) altal
ellendrizheti a munkavallalokat és a munkateriiletet az alabbiak szerint:

1. a munkavallalok munkara képes allapotat
2. a munkateriiletek munkabiztonsagi allapotat
3. a munkaeszk6zok megfeleldségét

Amennyiben az ellendrzés soran kozvetlen baleset-, vagy életveszélyes allapotot tapasztal, a
munkavégzést koteles ledllitani.
A munkabiztonsagi szaktevékenységet ellatd szolgaltatd (munkavédelmi megbizott) rendszeresen
koteles munkavédelmi ellendrzést tartani a telephelyek teriiletén (szerzédésben rogzitettek
szerint havonta, illetve negyedévente)
Alkoholos allapot ellendrzésének rendje
Az alkoholos befolyasoltsag ellendrzésére jogosultak:
e az intézmény vezetdje,
e 3z érintett egység vezetdje az irdnyitasa ala tartozo
munkavallalok vonatkozasaban
e a munkabiztonsagi szaktevékenységet ellato
munkavédelmi szolgéltato

Az ellendrzésre jogosultak koziil legalabb két személynek jelen kell lenni az ellendrzésen.

Az alkoholos befolyasoltsag ellenérzését két semleges tant jelenlétében kell végrehajtani
ugy, hogy az a vizsgalat ala vont munkavallaldé 6nérzetét és személyiségi jogait ne sértse. Az
ellendrzést jegyzokonyvben (6. szamu melléklet) kell rdgziteni.

Azt a munkavallaldt, akinél az ellenérzés alkoholos befolyéasoltsagot allapit meg, a

munkateriiletre tilos beengedni, illetve a munkavégzéstdl el kell tiltani, a munkateriiletrél el kell



tavolitani, és ellene a Munka térvénykonyve alapjan felelésségre vonast kell kezdeményezni.

Azt a munkavallalot, aki az alkoholos befolyasoltsag ellendrzését megtagadja, ugy kell
tekinteni, mintha pozitiv eredmény sziiletett volna.

Vitas esetben a munkavallalé véralkohol vizsgalatot kérhet. A vizsgalat elvégzésére el kell
6t kisérni. Ebben az esetben nem folytathatja a munkat.

A véralkohol vizsgalat pozitiv eredménye esetén a koltséget a munkavallalo koteles
megtériteni.

Negativ vizsgalati eredmény esetén rehabilitalni kell a munkavallalét.
Ittassag vizsgalati jegyzokonyv minta a 7. SZ. mellékletben talalhato

(felhasznalhato mas hasonlo tartalommal rendelkezé nyomtatvany is).

12. Létesitmény, Mmunkahely, munkaeszkoz, technolégia munkavédelmi iizembe

helyezése, feliilvizsgalata

Munkavédelmi tizembe helyezés az az eljaras, amelynek soran az tizemeltetd meggy6zdodik
arrol, hogy az adott létesitmény, munkahely, munkaeszkoz, technolégia, a munkavédelmi

kovetelményeket kielégiti, €s az lizemeltetését irdsban elrendeli.
Veszélyes létesitmény, munkahely, munkaeszkoz, technolégia esetében

Veszélyesnek mindsiild 1étesitmény, munkahely, munkaeszk6z, technoldgia iizemeltetése
csak munkavédelmi tizembe helyezést kovetden megengedett.

Veszélyesnek kell tekinteni:

e az 5/1993. (XII.26) MiiM rendelet 1/a. és 1/b. sz. mellékletében szerepld
munkaeszkozoket,

e a hatosagi feliigyelet ala tartozo gépet, berendezést (pl. kazan, nyomastartd
berendezés, felvono, stb.),

e azokat a munkaeszkozoket, munkahelyeket és munkafolyamatokat, amelyeket az
Mvt. 54. § (2) bekezdésben meghatarozott kockazatértékelési eljaras sordn az
értékelést végzo az Mvt. 87. § 11. pontja értelmében annak mindsit.

Az ilizembe helyezés elrendelésének eldfeltétele a munkavédelmi szempontu elozetes
vizsgalat elvégzése, €és a kapcsolodd dokumentum elkészitése, ami munkabiztonsagi és
munkaegészségiigyi szaktevékenységnek mindsiil. Az eldzetes vizsgalat sordn kiilondsen
vizsgalni kell, hogy rendelkezésre allnak-e a 1étesitést végzok nyilatkozatai, a munkavédelmi
kovetelményei kielégitését bizonyitd mérési eredmények, a munkaeszkdzre vonatkozd
megfeleldségi nyilatkozatok, tanusitvanyok, hatosagi engedélyek, az izemeltetéshez sziikséges

utasitasok.



Nem veszélyes munkaeszkozok esetében

A nem veszélyes munkaeszk6zok esetében a szerelést kovetéen — ha azok biztonsaga
fugghet a szerelés koriilményeitdl -, illetve az lzemeltetés megkezdését, valamint az uj
munkahelyen torténd felallitast megel6zéen — ha azokon az j munkahelyen torténé felallitast
megelézben végeztek szerelési munkat —a 10/2016. (IV. 5.) NGM rendelet 17.§ (1) bekezdése
alapjan ellendrzo feliilvizsgalatot kell végezni. Célja, hogy a biztonsagos szerelésrdl és annak
koriilményeir6l a megbizott személy ellenérzd feliilvizsgalat keretében meggy6z6djon. Nem
tartoznak ebbe a kategoriaba a nem villamos hajtasta kéziszerszamok.

Az ellen6rzd feliilvizsgalatra kotelezett munkaeszk6zok korét a munkabiztonsagi
szaktevékenységet ellatd javaslata alapjan az intézmény vezetdje allapitja meg. A készitett
nyilvantartas a hatarido-figyelés érdekében tartalmazza az utols6 és a soron kovetkezd
feliilvizsgalati hataridoket is, minden érintett gépre vonatkozodan.

Az ellen6rzd vizsgalatot az MSZ 63, illetve a munkaeszkodzre vonatkozé szabvany szerint
kell elvégezni. Az ellen6rzd vizsgalatot az arra alkalmasnak itélt belsé szakember (megbizott
személy) is elvégezheti, aki a feladat elvégzéséhez sziikséges szakmai képesitéssel,
tapasztalattal, gyakorlattal rendelkezik.

A vizsgalat megallapitasait és a megtett intézkedéseket jegyzékonyvben kell rogziteni. A
jegyzékonyvek megdrzésérdl, az ellendrz6 feliilvizsgalatok nyilvantartasarol az

intézményvezetd koteles gondoskodni.

Iddszakos biztonsagi feliilvizsgalatok és az idoszakos ellen6rzo feliilvizsgalatok

rendje

1dOszakos biztonsagi felillvizsgalat (veszélyes technoldgia, veszélyes munkaeszkdz)

A biztonsagos miiszaki allapot megdrzése érdekében iddszakos biztonsagi feliillvizsgalat
ala kell vonni a veszélyes technologiat, valamint a veszélyesnek tekintett munkaeszkozoket,
tovabba:

e azon munkaeszkozoket, amelyeknek biztonsagi feliilvizsgalatat jogszabaly,
szabvany, vagy az lizemeltetési dokumentacio eldirja,

Az id6északos biztonsagi feliilvizsgalatok elvégzésének gyakorisdga 5 év, ha jogszabaly,
szabvany, vagy az lizemeltetési dokumentacio ennél gyakoribb feliilvizsgalati idészakot nem ir
elo.

A feliilvizsgalatrdl és annak eredményérdl jegyzOkonyvet kell felvenni és a kovetkezd
vizsgalatig meg kell drizni. A jegyzOkonyvben szerepeltetni kell a feliilvizsgélat idépontjat, a

targykort, a feliilvizsgalatot végzd(k) nevét, alairasat.



Az 1d6szakos biztonsagi feliilvizsgalatot - kivéve a veszélyes technologia esetét - szakiranya
képzettséggel ¢és munkavédelmi szakképzettséggel rendelkezd személy (munkabiztonsagi
szaktevékenység) vagy kiilon jogszabalyban erre feljogositott személy, illetve erre akkreditalt
intézmény végezheti. A veszélyes technologia vizsgdlatat szakiranyu munkabiztonsagi szakértdi
engedéllyel rendelkezd személy végezheti.

Az Intézmény vonatkozasaban a mezdgazdasagi traktorok és a lancfirészek kotelezettek

id6északos biztonsagi feliilvizsgalat elvégzésére.

Soron kiviili felilvizsgalat (munkahely, egyéni védOeszkoz, munkaeszkdz, technoldgia)

Az esetben kell elvégezni, ha a munkahely, az egyéni véddeszkoz, a munkaeszkoz, a
technoldgia rendeltetésszerli alkalmazis soran kozvetleniil veszélyeztette a munkavallalo
egészségét ¢s biztonsagat vagy ezzel Osszefiiggésben munkabaleset kovetkezett be, illetéleg
rendkiviili koriilmények (atalakitas, baleset, természeti jelenségek, vagy miiszaki okbdl 30 napot
meghalado hasznalaton kiviili id6észak) kdvetkeztek be.

Az esetlegesen bekovetkezett munkabaleset kivizsgalasaval egyidejiileg a soron kiviili
ellenérzés elvégzéséig a munkahely, az egyéni véddeszkoz, a munkaeszk6z vagy technolodgia
iizemeltetését, illetve hasznalatat meg kell tiltani. E vizsgalat elvégzése munkabiztonsagi illetve
munkaegészségligyi szaktevékenységnek mindsiil.

A soron kiviili ellenérzés eredményér6l is jegyzOkonyvet kell felvenni, melyek
meglrzésérdl, az ellendrzések nyilvantartdsardél a szakteriiletet irdnyitd vezetd koteles

gondoskodni.

1doszakos ellenoOrzo feliilvizsgalat (nem veszélyes munkaeszkozok)

Az olyan nem veszélyes munkaeszk6zok, amelyek a karositd hatasok lehetdsége miatt a
munkavallalok részére veszélyeztetd helyzetet idézhetnek eld, iddszakos ellendrzé feliilvizsgélat
ala kell vonni.

A nem veszélyes munkaeszk6zok 1dészakos ellendrzd feliilvizsgélatat az alabbi esetekben
kell elvégezni, ha:

e a munkaeszkozzel miiszaki okbol 30 napot meghaladéan nem végeztek munkat,
e sériilést okozo esemény kovetkezett, illetve kovetkezhetett volna be,
e a munkaeszk6zon atalakitast végeztek.

A munkaeszkozt csak ezt kovetden lehet ismételten hasznalatba venni.

Idészakos ellendrz6 feliilvizsgéalat gyakorisagat az intézményvezetd allapitja meg,
figyelemmel a munkaeszkdzre vonatkoz6 szabvanyokra, az iizemeltetés koriilményeire és a
gyarto altal 6sszedllitott utasitdsokra, de legalabb 5 évente.

A feliilvizsgélat megallapitdsait és a megtett intézkedéseket szintén jegyzokonyvben kell



rogziteni. A jegyzOkonyvek megdrzésérdl, az ellendrzé feliilvizsgalatok nyilvantartasarol az

intézményvezetd koteles gondoskodni.

Szereldi ellenOrzés, szabvanyossagi feliilvizsgalat

A szerel6i ellendrzés villamos gépen, berendezésen az érintésvédelem alapvetd hibainak
kimutatasa céljabol, erésaramu villamos szakember altal végrehajtott, miiszeres mérést nem igénylo
ellendrzés. A szabvanyossagi feliilvizsgalat az érintésvédelem olyan részletes ellendrzése, amely
képes kimutatni, hogy teljesiti-e az érintésvédelem a vonatkozd szabvanyok valamennyi
eldirasat.

A kisfesziiltségli er6saramu villamos berendezés kozvetett érintés elleni védelmének
(érintésvédelem) ellendrz6 feliilvizsgalatarol ¢és iddszakos ellendrzo feliilvizsgélatarol a
berendezés szereldi ellendrzésének, illetve szabvanyossagi feliilvizsgalatanak keretében kell
gondoskodni.

Az ellendrzo feliilvizsgalatot az lizemeltetés megkezdését megeldzoen, valamint az
érintésvédelem bovitése, atalakitdsa €s javitdsa utdn a szerelés befejezd miiveleteként kell

elvégezni a szabvanyossagi feliilvizsgalattal.

Az iddszakos ellendrzo feliilvizsgalatot legalabb a kovetkezo gyakorisaggal kell

elvégezni:

o kéziszerszamokon és hordozhato6 biztonsagi transzforméatorokon évente,

e az Osszekoto és felhasznalodi berendezésekrdl, valamint a potencialisan robbanasveszélyes
kozegben mitkddd villamos berendezésekrdl és védelmi rendszerekrdl szolo rendelet (a
tovabbiakban: Villamos Miszaki Biztonsagi Szabélyzat rendelet) szerinti lakdépiilet,
kommunalis épiilet és egyeb épiilet villamos berendezésein hatévente;

e azon villamos berendezésrészen, amelyre a fentiek szerint nincs kiilon gyakorisag eldirva,
az érintésvédelmi szabvanyossagi feliilvizsgalat alkalmaval, annak bevezetd részeként

haromévente.

Villamos berendezés szabvanyossagi feliillvizsgalatat, ¢épitmények villamvédelmi
feliilvizsgalatat az 54/2014 BM rendeletben foglaltak szerint kell elvégezni. Erintésvédelmi

feliilvizsgalatokat 3 évente, a villamvédelmi feliilvizsgalatokat 6 évente kell elvégezni.

13. Kockazatértékelés

A munkaltatonak rendelkeznie kell kockazatértékeléssel, amelyben koteles mindségileg,
illetve szilikség esetén mennyiségileg értékelni a munkavallalok egészségét és biztonsagat
veszélyeztetd kockéazatokat, kiilonds tekintettel az alkalmazott munkaeszk6zokre, veszélyes

anyagokra és keverékekre, a munkavallalokat éré terhelésekre, valamint a munkahelyek



kialakitdsara.

A kockazatértékelés elvégzését az Mvt. munkabiztonsadgi €s munkaegészségiigyi
szaktevékenységnek mindsiti. Az intézmény a jogszabaly 4ltal eldirt gyakorisaggal (min. 3 év)
¢s tartalommal végez kockézatértékelést munkavédelmi és munkaegészségiigyi szakember utjan.
A kockazatértékelés elvégzését az intézményvezetd rendeli el.

A kockazatértékelés soran legalabb az alabbiak dokumentalasa torténik:

a) akockazatértékelés idépontja, helye és targya, az értékelést végzo azonosito adatai,

b) a veszélyek azonositasa,

C) aveszélyeztetettek azonositasa, az érintettek szama,

d) a kockazatot sulyosbito tényezok,

e) akockazatok mindségi, illetve mennyiségi értékelése, a fennallo helyzettel
valdé Osszevetés alapjan annak megallapitasa, hogy a koriilmények
megfelelnek-e a munkavédelemre vonatkozé szabalyoknak, illetve
biztositott-e a kockazatok megfelelden alacsony szinten tartésa,

f) a sziikséges megel6z6 intézkedések, a hatarid6 és a felel6sok megjeldlése,

g) akockazatértékelés elkészitésének tervezett kovetkezo idépontja,

h) az el6z6 kockazatértékelés idopontja.

14. Egovéni védoeszkoz juttatas

A munkakoronként meghatdrozott egyéni védoeszkozoket, ill. a juttatas rendjét kiilon

dokumentacio tartalmazza.

15. Munkavédelmi képviselo valasztas

Az Mvt. 70/A. §. a) pontja alapjan: ,,munkavédelmi képviseld valasztast kell tartani minden
olyan munkaltatondl, ahol az Mt. hatalya ala tartozo munkavallalok létszama legalabb huisz f6.
A valasztas megtartasanak lebonyolitasa, a feltételek biztositasa a munkaltato kotelezettsége”.

,b) amennyiben hisz fonél kevesebb munkavaillalot foglalkoztaté munkdltatondl a
munkavédelmi képviseld valasztast a munkadltatonadl miikodo szakszervezet, tizemi tandcs vagy
ezek hianyaban a munkavallalok tobbsége kezdeményezi, a valasztas megtartasaval kapcsolatos
a) pontban meghatarozott kotelezettség a munkaltatot terheli”.

Munkavédelmi képviseldt egyenld, titkos €s kozvetlen szavazéassal 5 évre kell valasztani.
A munkavédelmi képviseld megvélasztasdnak, megbizatdsa megsziinésének, visszahivasanak
rendjére a Munka Torvénykonyvérdl szolo 1992. évi XXII. térvénynek az lizemi tanacs tagjaira,
illetve az izemi megbizottra vonatkozod rendelkezéseit kell megfeleléen alkalmazni.

o

Munkavédelmi képviseld jogosult meggy6zddni a munkahelyen az egészséget nem



veszélyeztetd €s biztonsagos munkavégzés kovetelményeinek érvényesiilésérdl az Mvt. 72. §
paragrafusaban foglaltak szerint.

Munkéltatonak biztositani kell a feltételeket annak érdekében, hogy a munkavédelmi
képviseld jogai gyakorlasa miatt hatrany nem érheti.

A munkavédelmi képvisel6 tovabbképzésének lehetéségét a munkaltato az Mvt-ben

meghatarozott keretek kozott biztositja.

16. Zaro rendelkezések

A munkavédelemrdl sz6lo 1993. évi XCIII. torvény 2. § (3) bekezdésében foglalt
felhatalmazas alapjan a Martonvasar Varosi Kozszolgaltatd Nonprofit Kft. esetében a
munkavédelmi feladatok hatékony ellatdsara jelen Munkavédelmi Szabalyzat alkalmazisat

rendelem el.

A Munkavédelmi Szabalyzat 2022. aprilis 1-jén l1ép hatalyba.

Készitette:

T R ) R (I S I P

Nagy Jozsef Attila

munkavédelmi szakmérnok

28/2009.M.

A Munkavédelmi Szabalyzatot jovahagyom, alkalmazasat elrendelem:

intézményvezetd



1. sz. melléklet: Szakvizsgahoz kotott munkakorok jegyzéke

Az intézmény telephelyének teriiletén a munkavallalok nem végeznek olyan tevékenységet,
amelyhez sziikséges szakvizsgaval (pl. tizvédelmi szakvizsgaval) rendelkeznitik.



2.szamu melléklet: Beutalas munkakori orvosi alkalmassagi vizsgalatra

A munkaltaté megnevezése,
cégszeru bélyegzdje

Beutalas munkakori orvosi alkalmassagi vizsgalatra*
(a munkaltato tolti ki)

AUnKavANAlGHEVE wmmmasasmsmsimssmssassismwss B 117 T2 1)
SElRel e e Td0umores R RN O nap

L1, o111 S,
Mutikakore (FEOR): wuswnuanmamsmmmmns AT SZEIAT e R o Lt

A vizsgalat oka: munkaba lépés elotti, munkakor (hely) valtoztatas elotti, soron kiviili, zar6 vizsgalat**

A munkakér (munkahely) fobb egészségkarosité kockazatai***

Kockazat A munkaidé Kockazat A munkaidé
Jel- o g € jel- — - egy
Zhse megnevezése egészében rég.yszében e megnevezése egészében s sben
111 |Kézi anyagmozgatas 5 14. | Porok, megnevezve:
12 |kp-20kp20kp-50
13 |kp=>50kp
)8 Fokozott baleseti veszély (magasban 15. | Vegyi anyagok, megnevezve:

végzett, villamos tizemi, fesziiltség
alatti munka),

3. |Kényszerteshelyzet (gornyedés, 16. |Jarvanyiigyi érdekbél kiemelt
guggolas) munkakor
4. |Ulés 17. | Fertozésveszély
5. |Allas 18. | Fokozott pszichés terhelés
6. |Jaras 19. |Képernyé elétt végzett munka
7. | Terheld munkahelyi klima (meleg, 20. |Ejszakai miiszakban végzett
hideg. nedves, valtozo) munka
8.1Zaj 21. | Pszichoszocialis tényezok
9. |lonizalé sugarzas 22. |Egyéni véddeszk. altali terhelés
10. |Nem-ionizald sugdrzas 23. | Egyéb:

11. |Helyileg hato vibracio

12. | Egésztest vibricio

13. |Ergonomiai tényez6k

a munkaltato alairasa, hiteles bélyegzoje

* Idészakos alkalmassagi vizsgalathoz ¢ nyomtatvany hatoldalan levé beutalo hasznalhato.
¥ A megfeleld szoveget ala kell htizni.
A A megnevezett munkakorben fennallo kockdzatok megfelelé rovataba tintaval kell X-et irni, ahol tobb tényezé van felsorolva,

a megfeleldt ald is kell huzni.



3.szamu melléklet: Beutalas iddszakos orvosi alkalmassagi vizsgalatra

A munkaltatdé megnevezése,
cégszeru bélyegzdje

Beutalas id6szakos munkakori orvosi alkalmassagi vizsgalatra
(a munkaltato tolti ki)

AUnKavANAlGHEVE wmmmasasmsmsimssmssassismwss A YAROVET s smmmssssssnsvorsmsssssmsrovs R
S el s s T R 1d0sunans R RN O nap

L1 Corl 11 N SO
Munkakore (FEORY): ....cc..oiuiuiisisiesisisaniasssisnsisn TATBZAMNAT - cximsvausysmmossissssmaiisss s aoh T b s st

Kérem nevezett munkakori alkalmassagara vonatkozo vélemény kozlését.

A vizsgalat oka: iddszakos vizsgalat.

a munkaltato alairasa, hiteles bélyegzdje



4.szamu melléklet: Munkahelyi elsésegélynyujtok

Munkahely1 elsOsegély- nyjtd személyek

Baleset, rosszullét esetén az alabbi kollégaktol tudsz segitseget keérni!

Siirgds, sulyos esetben ne felejtsd el értesiteni a mentdoket: 104

Név

munkakor

Hol talalhatod?

Telefonszam




5. szamu melléklet: Egyéni véddeszkoz és munkaruha kiadasa, atvétele

Név:

Munkakor:

Alulirott elismerem, hogy a Munkaltat6tél a munkamhoz sziikséges, alabbiakban felsorolt

egyéni védoeszkozoket atvettem.

Az egyéni védodeszkozok szakszerli hasznalatar6l oktatdsban részesiiltem. Az egyéni

véddeszkdzoket munkavégzéskor hasznalom. Amennyiben az egyéni véddeszkdz megsériil,

munkaltato részére haladéktalanuk jelzem, cseréjét kérem.

Kiadas
idépontja

Megnevezés

Menny.
(db)

Atvevo

Atadé

Visszavétel
idépontja




6. szamu melléklet: Egyéni véddeszkoz hasznalatanak ellenérzése

Egyéni védoeszkoz hasznalatanak ellendrzése

(az egyéni védoeszkoz juttatasi szabalyzatban eldirt védoeszkozok alapjan)

Ellenérzés idépontja:

Ellenorzés tapasztalatai, intézkedések:

Egyéni védoeszkoz hianyaban munkavégzés alol felfiiggesztett munkavallalo(k):

EVE hidny: ...

Martonvasar, 202..... .............. ho nap

Ellendrzést végzok alairdsa:



7. szamu melléklet: Ittassag vizsgalati jegyzokonyv

ITTASAGVIZSGALATI JEGYZOKONYV

ViZSZAlat NEIYE ..o hivatalos helyisége
Vizsgalt sZemely: .....ooovviiiiiiiiiiie e (név)
A vizsgalat id6pontja: ................ €V i honap .............. nap .....ora ....... perc

A vizsgalat eredménye (SZONMA SZINE, €ZICIEK): .....iiiiiiiiiiiieie e
A vizsgélt munkatars nyilatkozata (véralkohol-vizsgalat kérését, illetve a dolgozo

nyilatkozat tétel megtagaddsat is rogziteni kell):

név, munkakor név, munkakor
A jegyz6konyv harom példanyban késziil:
1 példany az ellenérzott munkavallalo,
1példany a munkaltatoi jogkor gyakorloja,

1példany az ellendrzést végzo birtokaban marad az, ittassagi vizsgalati naplo melléklete.



8. szamu melléklet: Kiils6s munkavallalok munka- és tiizvédelmi nyilatkozata
Az intézmény telephelyén feladatot teljesitd vallalkozokra (és azok alkalmazottaira), valamint

latogatokra kotelezo érvénnyel vonatkozo munka- és tlizvédelmi elbirasok

1. A telephelyen tartdzkodni, munkat végezni csak az intézményvezetd eldzetes engedélyével
lehetséges.
2. A latogatas, munkavégzés soran keletkezett barmilyen rosszullétet, sériilést késlekedés

nélkiil jelezni kell az intézmény munkatarsainak, akik errdl jegyzokonyvet vesznek fel.

3. Az elsOsegélynyujtasra kijelolt helyet tabla jeloli. Ezen a helyen talalhato az elsdsegélynyujto
felszerelés is.

4. Az intézmény teriiletén a kozlekedési utvonalakat leszilikiteni, eltorlaszolni még dtmenetileg
sem megengedett. A kozlekedési utvonalakat minden esetben szabadon kell hagyni. Anyag,
felszerelés elhelyezése csak az utvonalak szabadon tartasa mellett megengedett.

5. Tlizveszéllyel jard tevékenységet (pl.: hegesztés, langvéagas) csak eldzetesen, irdsban
meghatarozott feltételek alapjan, és a sziikséges tlizoltd eszkdzok biztositasa mellett szabad végezni.
6. A telephely teriiletén munkat végz6 vallalkozo és altala foglalkozatott személy a
munkavédelmi torvényben (1993. évi XCIII. térvény a munkavédelemrdl, tovabbiakban "Mvt.") és
vonatkoz6, egyéb, a mindenkori munka-¢és tlizvédelmi jogszabalyokban eldirt kotelezettségeket
koteles betartani. A véllalkozé kijelenti, hogy a jogszabalyokban (kiilondsen az Mvt.-ben) eldirt
szitkkséges dokumentaciokkal, engedélyekkel rendelkezik, és a telephely teriiletén csak olyan
személyeket foglalkoztat, akik a munkaligyi és munkavédelmi jogszabalyok szerinti képesitéssel,
mindsitéssel, gyakorlattal rendelkeznek, és munkavédelmi oktatasban részesiiltek.

7. A telephely teriiletén munkat végz6 vallalkozo az Mvt.-ben el6irt egyéni véddeszkozoket
sajat maga biztositja, hasznélatanak ellendrzését az intézmény munkavédelmi megbizottja jogosult
elvégezni.

8. Az intézmény zart légterli helyiségeiben, valamint a szabad teriiletén a dohanyzas szigortuan
tilos. Dohanyozni csak az intézmény teriiletén kiviil, a kijelolt dohanyzohelyen lehetséges, a
szabalyok betartasa mellett. Az intézmény teriiletén szeszesital fogyasztasa nem megengedett.

9. Tz esetén a 105 vagy 112 telefonszamon a segélyhivd kozpontot késlekedés nélkiil
értesiteni kell.

10. Tiiz esetén a kézi tlizolto késziilékkel haladéktalanul meg kell kezdeni a tiiz oltasat. Az igy
eloltott tiizeket is haladéktalanul jelenteni kell a tiizoltosag felé.

11. Tlzjelzés esetén, az intézmény teriiletén tartdzkodok kotelesek az épiiletet a legrovidebb idon
beliil elhagyni.

12. A hulladékgytijtést a szelektiv hulladékgytijtés szabalyainak megfelelden kell elvégezni, a



kihelyezett gyiijt6knél talalhato tajékoztatok alapjan.

13. A munka befejezte utan, a munkatertiletet koteles a vallalkozo ugyanolyan allapotban atadni,
ahogyan azt a munkavégzés elétt atvette. A sziikséges takaritast, hulladék Gsszegytjtését el kell
végeznie. A munka befejezésérdl az intézmény vezetését értesiteni kell.

14. Amennyiben a latogatd vagy a vallalkozo (illetve altala foglalkoztatott személy) barmilyen,
munka-és tlizvédelemmel kapcsolatos rendellenességet észlel, haladéktalanul koteles jelenteni az

intézmény vezetdjének.

Alulirott, aldirdasommal igazolom, hogy a fentieket megértettem, tudomasul vettem, és azokat magamra

nézve kotelezd érvénylinek tartom.

1

Cégnév/vallalkozo neve: ™ Képviseli:

Datum: Alairas:

Név (latogatd /a vallalkozé altal foglalkoztatott személy neve):*

Datum: Alairas:

1 megfelelden kitdltendd



