Szent Laszl6 Volgye Tobbcélu Kistérségi Tarsulas
Tarsulasi Tanacsanak feladat- és hataskérében eljarva a Tarsulasi Tanacs Elndke
5/2021. (ll. 25.) hatarozata
munkamegosztasi megallapodasok jovahagyasarol

1. A Szent Laszlo Volgye Tobbcéli Kistérségi Tarsuldas Tanacsa feladat- és
hataskorében - a katasztréfavédelemmel és a hozza kapcsoléd6 egyes torvények
modositdsarol szélé 2011. évi CXXVIIl. térvény 46. § (4) bekezdésében biztositott
jogkérémben — eljarva a Tarsulasi Tanacs Elndkeként jovahagyom a Martonvasari
Polgarmesteri Hivatal, mint gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv és
a) a martonvasari székhellyel miikodé Szent Laszl6 Vélgye Tobbcélu Kistérségi
Tarsulas kozott a hatarozat 1. melléklete szerinti,

b) a Szent Laszlo Volgye Tobbcéla Kistérségi Tarsulas fenntartaisaban miikédé Szent
Laszl6 Vélgye Segité Szolgalat kbzétt a hatarozat 2. melléklete szerinti

kétendé munkamegosztasi megallapodasokat.

2. A Szent Laszl6 Volgye Tobbcéla Kistérségi Tarsulas Tanacsa feladat- és
hataskérében - a katasztréfavédelemmel és a hozza kapcsolédé egyes térvények
modositasarél sz6l6 2011. évi CXXVIII. térvény 46. § (4) bekezdésében biztositott
jogkérémben - eljarva a Tarsulasi Tanacs Elndkeként az 1. pontban foglalt
feladatellatashoz kapcsol6dé alabbi, osztott munkakdrékben ellatott atlagos munkaidé-
felhasznalasra tekintettel a szilkséges fedezet biztositaisahoz a Tarsulas éves
koltségvetésében hozzajarulok:

a) az 1. pont tekintetében heti 40 6ra a gazdasagi szervezeti feladatok és tovabbi heti 40
ora a szakmai, adminisztrativ feladatok elvégzésére.

A hatarozat végrehajtasaért felel6s: jegyzé
A hatarozat végrehajtasanak hatarideje: folyamatos

Martonvasar, 2021. februar 25.

Dr. Szabé Tibor
elnok
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MUNKAMEGOSZTASI MEGALLAPODAS
a munkamegosztas és feleldsségvallals rendjérdl

Amely létrejott Martonvasari Polgdrmesteri Hivatal (székhely: 2462 Martonvésédr, Budai ut 13.,
ad6szdm: 15362931-1-07; PIR szam: 362939; KSH szdmjel: 15362931-841 1-325-07), mint gazdasagi
szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv és a képviseld-testiilet hatarozata alapjan hozzérendelt
Szent Laszl6 Volgye Segité Szolgalat Intézmény (székhely: 2462 Martonvésar, Szent LaszI6 tt 24..
adoszdm: 16702213-1-07; PIR sz4m: 687197; KSH szamjel: 16702213-8899-322-07) mint gazdasdgi
szervezettel nem rendelkezd kéltségvetési szerv kozotti munkamegosztisrél, gazdalkodasra,
felelésségvallalasra vonatkozodan.

A munkamegosztasi megéllapodas megkétésére az allamhéztartasrél sz616 torvény végrehajtdsarol
sz616 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet (tovébbiakpan: Avr.) 9. § (5) bekezdés a) pontjaban kapott
felhatalmazés alapjén keriilt sor, figyelembe véve az Avr. 9. § (5) bekezdésében eléirt szempontokat.

1. Az egyiittmiikddés altalinos szempontjai

1.1. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv részére elldtja az Avr. 9. § (5a) bekezdés alapjan a koltségvetés tervezése, az
elbirdnyzatok modositdsa, 4tcsoportositisanak és felhasznaldsanak (a tovéabbiakban egyiitt:
gazdilkodds) végrehajtasat, felelés a finanszirozasi, adatszolgaltatdsi, beszdmol4si és a pénziigyi,
szamviteli rend betartasaért, és a koltségvetdsi szerv és a hozzd rendelt koltségvetési szervek
miikodtetéséért, a hasznalatdban 1évé vagyon hasznalatival, védelmével Osszefiiggé feladatok
teljesitéséért.

1.2. a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv 1.1. pontban meghatarozott
feladatainak ellétdsara a képviselo-testiilet a 102/2012. (VL. 26.) sz4mt hatérozataban a Polgarmesteri
Hivatalt jel6lte ki.

1.2. A munkamegosztisi megallapodds célja, hogy a munkamegosztis és felelosségvallalas szakszerii
rendjének szabalyozasa hatékony, szakszerli és takarékos intézményi gazdélkodas szervezeti feltételeit
teremtse meg.

13. Az intézmény szakmai céli koltségvetési keretekkel rendelkezik, amelyek felett
kételezettségvallalasi, teljesitésigazolasi, utalvanyozasi joggal és felelésséggel bir. A szakmai
alapfeladat ellatdsahoz sziikséges szakmai szervezeti egységgel (egységekkel) rendelkezik, tovabba
egyes adminisztrativ, szellemi tAmogat6 feladatokat is — e célt szolgalé kiilén szervezeti egység nélkiil
— ellathat.

14. A munkamegosztdsi megallapodas nem sértheti a gazdasdgi szervezettel nem rendelkezé
koltségvetési szerv szakmai déntéshozé szerepét.

1.5. Az Onkorményzat, a Polgarmesteri Hivatal, a Szent L4szl6 Vélgye Tobbeéla Kistérségi Tarsulés
¢s a kapcsolddo koltségvetési szervek 6nallé bankszamlaval rendelkeznek.

1.6. A gazdélkodds soran felmeriils kiadasaikat és bevételeiket, sajat nevikre sz616 bizonylatok
alapjén a Polgarmesteri Hivatal Gazdaséagi Igazgatsaga kezeli.

1.7. Mindazokat a gazdalkodési feladatokat, amelyeknek szervezeti és szemelyi feltételei a gazdasagi
szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szervnél nincsenek meg, koteles a gazdaségi szervezettel
rendelkezd koltségvetési szerv ellatni.
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1.8. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv Gazdasagi Igazgatéséga utjan biztositja a
szabalyszert, torvényes gazdalkodas feltételét.

1.9. A gazdasigi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv a gazdilkodas szabalyzaséhoz
irdinymutatast ad a gazdasdgi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv részére, az erre
vonatkoz6 szabélyzatai a gazdasagi szervezettel nem rendelkez koltségvetési szervre is érvényesek.

1.10. A 4. pontban foglaltakat a gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv elsdsorban
crvényesitési, ellenjegyzési jogkorének gyakorlasan keresztiil és més a gazdasagi folyamatokba épitett
ellendrzési feladatainak elldtdsa soran biztositja.

2. Az egyiittmiikodés feladatai a gazdalkodas soran
2.1. A gazdalkodds szabdlyozdsa

2.1.1. A Polgérmesteri Hivatal, a gazdasigi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szervre
vonatkoz6 gazdalkodasi szabélyokat az alabbi szabalyzatokban rogzitik, melyek betartasa kotelezo:

a) Szamlarend

b) Szamviteli politika

¢) Az eszkdzok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata

d) Az eszkozok és forrasok értékelésének szabalyzata

e) Felesleges vagyontargyak hasznositisanak, selejtezésének szabalyzata

f) Pénzkezelési szabalyzat

g) Gazdalkodasi szabalyzat

h) Bizonylati szabalyzat

i) Onkoltségszamitasi szabalyzat

j) Kikiildetési Szabalyzat

k) Beszerzések lebonyolitisanak Szabalyzata

) Létesitménygazdalkodasi Szab4lyzat

2.1.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv egyéb szabalyzatait, melyet az
Avr. 13. § (2) bekezdése rogziti - a Polgérmesteri Hivatallal egyeztetett médon sziikséges kialakitani

és hatélyba 1éptetni, kiadni.
2.2. Az éves kbltségvetés tervezése, eldiranyzatok feletti rendelkezési jogosultsdg

22.1. A gazdasigi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv a gazdasgi szervezettel nem
rendelkez6 koltségvetési szervvel egyiittmiikodve figyelemmel kiséri az éves koltségvetés teljesitését,
és elemzéseket készit a kivetkez6 évi koltségvetési javaslat osszeallitasdhoz.

2.2.2. A Térsulési éves koltségvetés Osszedllitdsdhoz a gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési
szerv a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetdivel attekinti a kovetkezd
¢vre vonatkozd feladatokat. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv kozli az iranyit6
szerv konkrét tervezési kovetelmények meghatarozasara vonatkozé részletes elBirasokat.
A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv informaciot szolgiltat
- az ellatottsagra jellemz6 naturdlis mutatdszdmok alakuldsardl, 4llami normativak
igényleéséhez/lemondasahoz sziikséges mutatokrdl,
- az intézmény tébbéves kihatasu kotelezettségeirdl.

2.2.3. A gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv segiti a gazdasdgi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szerv vezetdi altal felvazolt szakmai feladatok pénziigyi igényeinek
megallapitisét, illetve a feltételrendszerének a meghatarozasat.
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2.2.4. A Térsulasi Tanacs 4ltal jovahagyott koltségvetési hatérozat alapjan a gazdasdgi szervezettel
rendelkez6 koltségvetési szerv és a gazdasigi szervezettel nem rendelkez koltségvetési szerv
véglegesitik az éves koltségvetési eldiranyzatokat.

2.2.5. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv koltségvetését a gazdasagi
szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv késziti el, a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
kéltségvetési szervek a tdrsuldsi koltségvetésben kiilon-kiilon elemi koltségvetéssel rendelkeznek.

2.2.6. A gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv a koltségvetési hatarozat megalkotasa
utan intézményenként felvezeti az el8iranyzat-nyilvéntartésokat korményzati funkcid, adott esetben
szakfeladat, rovatonkénti bontasban és ezt a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
rendelkezésére bocsatja.

2.2.7. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a Térsulasi Tandcs 4ltal a
koltségvetési hatdrozatdban az alapfeladatai ellatdsahoz jovahagyott személyi juttatasok és az azokhoz
kapcsolodé jarulékok, illetve egyéb kozterhek eldirnyzatain tilmenden rendelkezik a dologi
kiadasok, ezen beliil a készletbeszerzés felett. A tovabbi eliranyzatok felett a rendelkezési jogosultsag
a gazdaségi szervezettel rendelkez koltségvetési szervet illeti meg.

2.2.8. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a szdméra a sajat koltségvetésében
meghatarozott eldiranyzatok felhasznaldsaért felel, ezen feliil kételes feladatai ellatasarol,
munkafolyamatai megszervezésérél oly médon gondoskodni, hogy az biztositsa a gazdasagi
szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv koltségvetésében a részére megéllapitot eliranyzatok
takarékos felhasznal4sat.

2.2.9. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetbje felelds a jovahagyott
koltségvetési eldiranyzatok betartasaért, amely a jovahagyott sajat bevételi eldirdnyzatok teljesitésének
kotelezettségét és a kiadasi eliranyzatok felhasznalasanak Jjogosultsagat foglalja magaban.

3. Az éves koltségvetési eldiranyzatok megvaltoztatisa/médositisa

3.1. Az eléirdnyzatok modositasaval kapcsolatos mindenkori eljarasi rendet az oOnkorméanyzat
koltségvetési rendelete tartalmazza.

3.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetés szerv eléirdnyzat-médositasi hataskorét a
mindenkori koltségvetési hatdrozatban rogzitett médon gyakorolja. Az eldiranyzat megvaltoztatasra
vonatkoz6 szdndékukat irdsban megkiildik a gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv
gazdasagi igazgatja és jegyzGje felé, megjelolve a korményzati funkciét, rovatot valamint az
Osszeg/Ft-ot.

3.3. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv elbirdnyzat modositasi igényét a
Polgarmesteri Hivatal felé havonta jelzi.

3.4. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv a mindenkori koltségvetési
hatrozatban régzitettek szerint sajat hataskorben végrehajtott eléiranyzat-médositasrél 5 napon beliil
koteles az Snkormanyzat gazdaségi igazgatéjat tajékoztatni. Az el6iranyzat modositast a gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv egyidejii t4jékoztatasaval a Polgarmesteri Hivatal is
kezdeményezheti, melyben megjeléli annak fedezetét (4tvett pénzeszkéz, bevételi tobblet, stb.) és a
kiadasi eldiranyzatot, melyre a felhasznélas torténik.

3.5. A koltségvetési szervek a tobbletbevételiik terhére, a felhalmozasi Jjellegii kiadasi el6iranyzataikat
sajat hataskorben nem emelhetik fel, csak a T4rsuldsi Tandcs dontését kivetSen.

o

3.6. A Tarsulési Tandcs altal elrendelt eldiranyzat médositasok koltségvetésen torténd atvezetéséért a
kijelolt koltségvetési szerv vezetdje altal felhatalmazott dolgozo a felel6s.
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3.7. Az el8iranyzat modositas nyilvantartdsat sajat szerkesztést nyilvantartas alkalmazésaval a kijelolt
szerv Gazdasagi Igazgatésaganak Pénziigyi Irodéja vezeti.

4. A kiaddsok teljesitése, bevételek beszedése

4.1. A pénzgazdilkodas rendjét, a kételezettségvallalds, az ellenjegyzés, az érvényesités és az
utalvinyozis részletes szabalyait a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a
kovetkezok figyelembevételével teheti meg.

4.2. A Lkotelezettségvallalas és utalvanyozis jogkdr a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv vezetdjét (intézményvezetd) illeti meg. Az érvényesités minden esetben a
gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv feladata. A kotelezettségvallalast minden
esetben meg kell eléznie a pénziigyi ellenjegyzésnek, ami a Polgarmesteri Hivatal gazdasigi

vezetdjének feladata.
A kotelezettségvallalasok rendjének részletes szabélyait a gazdalkodasi szabalyzatnak megfelelden

kell gyakorolni.

4.3. A kotelezettségvallalast kovetéen gondoskodni kell annak nyilvéntartasba vételérol. A
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasira vonatkozo6 szabalyokat a 4/2013.
(I.11.) Korm. rendelet 14. szamit melléklete rogziti.

A kételezettségvallalasok nyilvantartasat folyamatosan, naprakészen kell vezetni. A nyilvantartast az
Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi Igazgatésaga Pénziigyi Irod4janak iigyintézbje vezeti az ASP
integralt kdnyvviteli programban. A kételezettségvallalas nyilvantarté — nyilvantartas adatai alapjan —
haladéktalanul koteles jelezni a jegyzd felé, ha valamelyik kiemelt elSirdnyzat a
kotelezettségvallalasok kivetkeztében teljes egészében lekdtésre keriilt,

4.4. A teljesités igazolasa:

44.1. A teljesiilt kételezettségvallalds teljesitésigazolasa a gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv feladata. A teljesitésigazolasra jogosult személyeket a gazdalkodési szabalyzat
rogziti. A teljesitésigazolas médja:

- Az eredeti szdmlat kézjegyével latja el, és ravezeti a A teljesitést igazolom™ szdveget és datumot,
alafrasat.

4.4.2. Eszk6zvasérlas esetén a szamlik egy masolati példanya a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szervnél marad.

4.4.3. Az érvényesités, az utalvinyozds, a penziigyi ellenjegyzés részletes rendjét, médjat a
gazdalkodasi szabélyzat rogziti, melynek rendelkezései kiterjednek a gazdasigi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szervre is.

4.4.4. A dologi megrendelések, beszerzések elvégzése elbtt a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé
koltségvetési szerv beszerzési kérelmet kell, hogy kiallitson, amit a gazdasagi szervezettel rendelkezd
koltségvetési szerv a pénziigyi, likviditdsi pozicié figgvényében pénziigyileg ellenjegyez. Minden
szamla befogadast meg kell eléznie egy pénziigyileg ellenjegyzett beszerzési kérelemnek. A személyi
Jjellegii kifizetésekre ez nem vonatkozik.

A kifizetés ellenjegyzését megtagadhatja, ha valamilyen szabalytalansigot észlel, vagy a fedezete nem
all rendelkezésre, errél azonban a gazdasigi szervezettel nem rendelkezt haladéktalamul koteles

értesiteni.

4.4.5. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd intézmény altal beszedett bevételekrdl rovatos bevételi
nyilvantartast kell vezetni.



A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd szerv 4ltal
~ nyujtott szolgaltatasokrél,
— teljesitett értékesitésekrol
nyugtat/szamlat kell kibocsatania a Gazdasagi Igazgatdsig Pénziigyi Irodajanak..

Az intézménynél szabvdny nyomtatvény alkalmazdsdval torténik a szdmlizas.
A kibocsdtott szamldk aldirds nélkiil is hitelesek, aldirdsukra nem keriil sor. )

A Kibocsatott (kimené) — nem készpénzfizetési — szamlakrél folyamatosan, kéltségvetési
szervenként kiilon-kiilén nyilvintartast kell vezetni.

A nyilvéntartas vezetéséért a Gazdasagi Igazgatosig Pénziigyi Irodaja felelds.

A kimend szamlak nyilvantartasat vezeté személynek a hataridére ki nem egyenlitett szamlakrol
tajekoztatni kell a fenntartot tdrgyhdnapot kovets honap 5. napjdig.

5. Pénzkezelés

5.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv székhelyén hazipénztir nem
miikddik, kifizetéseinek teljesitése érdekében elszdmoldsra vehet fel elleget a kiadas konkrét
jogcimeihez kétve,

Az elszamolasra felvett eldlegbél a kovetkezd kifizetések teljesithetdek (egyezben a koltségvetési
rendelet vonatkozé eldirasaival):

- postai szolgaltatas,

- kikiildetési koltségek,

- kisOsszegii beszerzési, szolgaltatasi kiadasok,

- reprezentacios kiadasok.

Az elszamoldsra felvett elSleg részletes rendjét, modjat a hatalyos pénzkezelési szabélyzat tartalmazza.

5.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé kéltségvetési szerv kifizetést, a Térsuldsi Tanacs altal a
koltségvetési rendeletben jovahagyott eldirdnyzatok mértékéig teljesithet.

6. Eléiranyzat felhasznilas

6.1. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetdje O6nallé munkaltatéi és
bérgazdélkodasi jogkort gyakorol. Ennek keretében az allascserékbl keletkezd bérmegtakaritast,
tovabba a hidnyzésok miatti bérmaradvanyt felhasznalhatjak a Tarsulasi Tanécs egyetértésével. A név
szerinti, ~alldsonkénti  nyilvantartisokat, jelenléti {veket, hianyzasjelentéseket, szabadsag
nyilvantartisokat stb. az 6nall6 bérgazdalkodasi jogkorébdl eredden a gazdaséagi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szerv (intézmény) koteles vezetni. A személyi juttatisok elSirdnyzat
felhasznalasat sziikség szerint (jutalom kifizetése, megbizédsi dijak kifizetése eldtt), egyezteti a
gazdasagi szervezettel rendelkezd kéltségvetési szervvel.

6.2. A Tarsuldsi Tandcs altal kéltségvetési rendelettel jovahagyott 1étszamkerettel a gazdaségi
szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervgazdalkodék énalléan rendelkeznek.

63. A munkaligyi okminyok pontos kitoltéséért és az alkalmazési okirat kellékeiért az
intézményvezetd felel. A teljes korii szamfejtési feladatokat, a sziikséges munkaiigyi okményokat
kezeli és tovébbitja a Kincstar Megyei Igazgat6sagdhoz. A munkavallalékkal kapcsolatos
tarsadalombiztositasi iigyek (tappénz, TGYAS, GYES, stb.) intézése, valamint a nyugdijazashoz
sziikséges dokumentumok sszeéllitisa, térvényben eldirt szamitasok elvégzése, majd tovabbitasa a
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Nyugdijbiztositdsi Igazgatosdg felé a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési
szervfeladatat képezi.

7. Konyvvezetés és beszamolé-készitési kotelezettség teljesitése, informdci6, adatszolgiltatss
rendje

7.1. Konyvvezetés

7.1.1. A f6kényvi konyvelést, az elSirinyzatok és azok médositdsanak nyilvantartisat, tovabb4 a
Korm. rendeletben meghatirozott nyilvintartisok vezetését, a konyvvezetési és beszamol4si
kotelezettség teljesitését a kijelolt koltségvetési szerv végzi.

7.1.2. A kényvvezetés a koltségvetési szamvitelben €s a pénziigyi szdmvitelben torténik a 4/2013.
(I.11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.) eléirasanak megfelelden.

7.1.3. A gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv teljes kértien — elkiiléniilten — vezeti a
gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv kényvviteli nyilvantartsait, és vezeti a
kényvviteli elszdmolasok iigyviteli rendjében meghatirozott — és az Ahsz.-ben eldirt — részletezd
nyilvantartasokat.

7.14. A kijeldlt koltségvetési szerv a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
vezetdje kérésére barmikor, de legalabb havonta tajékoztatja az intézményt érintd bevételi és kiadasi
eléiranyzatok felhasznalasardl. A Térsulasi Tanics koltségvetést érintd dontéseirdl, intézkedésérol a
Jjegyzd azonnal tajékoztatast nyuijt.

7.1.5. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a konyveléshez — a gazdasagi
szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv konyvviteli elszamolasok ligyviteli rendjében alakilag és
tartalmilag meghatarozott formaban — szolgéltatja a bizonylatokat.

7.1.6. A beszamolasi és konyvvezetési kotelezettség teljesitéséhez a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezd Kkoltségvetési szerv altal szolgaltatott adatok, bizonylatok valddisdgdért a gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetdje felelss.

7.1.7. Az altalanos miikddéshez és 4gazati feladathoz kapcsoléds tdmogatasok elszamolasahoz
sziikséges adatlapokat a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv szolgaltatja a
kijeldlt koltségvetési szerv felé. Az alapadatok Osszesitése utin a kijelolt koltségvetési szerv
informdaciét szolgaltat a Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi Igazgatdsaga Pénziigyi Irod4ja részére.

7.1.8. A gazdaségi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vagyoni €s pénziigyi helyzetével
kapcsolatos konyvvezetési, nyilvantartési, adatszolgaltatasi és beszamolasi kdtelezettség teljesitése a
Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi Igazgatosiga Pénziigyi Irod4janak feladata.

7.1.9. Az intézmény kezelésében 1év6 targyi eszk6zok analitikus nyilvantartasat (200.000 Ft. feletti) a
Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi Igazgatésaga Pénziigyi Irodéja vezeti.

7.1.10. A kisértékii eszk6z0k analitikus nyilvantartisat Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi Igazgatdsaga
Pénziigyi Irod4ja vezeti.

7.1.11. Az intézmény kezelésében 1évé egyéb vagyon analitikus nyilvantartdsit a Polgirmesteri
Hivatal Gazdaségi IgazgatGsaga Pénziigyi Irodaja vezeti.

7.1.12. A konyvviteli mérleg aldtdmasztasat szolgalé leltarozas (mennyiségben vagy egyeztetéssel),
illetve a leltarfelvétel elvégzése a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv feladata,
melyhez a leltarfelvételi iveket, egyéb sziikséges dokumentumokat a Polgarmesteri Hivatal Gazdas4gi
Igazgatdsdga Pénziigyi Irodaja bocsat rendelkezésre.
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7.1.13. Az analitikus nyilvaintartdsok szerinti targyi eszkozok és készletek leltarfeleldse az
intézményvezetd, aki anyagi feleldsséggel tartozik azok fellelhet6sége, megdvasa érdekében.

A leltarfelvétel pontos idépontjit, feleléseit és helyszineit az évenkénti leltdrozisi
iitemterv/utasitds tartalmazza.

7.1. 14. A selejtezési feladatokon beliil a selejtezési javaslatok Osszeéllitasa, valamint a selejtezési
JjegyzOkonyv elkészitése a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv feladata,
melyhez a sziikséges dokumentumokat a Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi Igazgatésaga Pénziigyi
Iroddja bocsat rendelkezésre. A selejtezéssel kapesolatos egyeb feladatok elvégzése a Polgarmesteri
Hivatal Gazdasagi Igazgatésiga Pénziigyi Irodajanak feladata.

7.2. Informdciédramlds, adatszolgdltatds

7.2.1. A Kkijel6lt koltségvetési szerv és a gazdasagi szervezette] nem rendelkezb koltségvetési szerv
vezetdje az informaciddramlas zavartalan és az adatszolgaltatas valodisaganak biztositasa érdekében
havonta személyes megbeszélést tart.

7.2.2. A kijel6lt koltségvetési szerv a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv felé a
meghatérozott iddpontokban a kévetkezd adatszolgaltatast koteles teljesiteni:

- koltségvetési terv dsszeallitasahoz az intézményi igény benytijtisa az éves tervezési intézkedésben
meghatérozott iddpontig,

- a koltségvetési eldiranyzatok modositasara vonatkozoé igények benyujtasa a modositas eldkészitése
soran megjel6lt iddpontig.

7.2.3. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a kijelolt koltségvetési szerv
vezetdje felé a meghatarozott idépontokban a kévetkezé adatszolgaltatast koteles teljesiteni:
- altaldnos miik6déshez és 4gazati feladatokhoz kapcsolédo tamogatdsok elszamolasihoz az

elszdmolasban megjelolt hataridsig,
- ktelezettségvallalasok (szerzédéskotések) bejelentése a nyilvantartasba vételi kotelezettség miatt az

elére meghatarozott hataridéig.

A szolgéltatott adatok val6disagéért a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a
felel6s.

7.4. Adézas

74.1. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv 6ndllé adoéalanyként sajat
addészammal rendelkezik.

7.4.2. A Polgdrmesteri Hivatal a gazdasigi szervezettel nem rendelkez koltségvetési szerv részére a
havi, negyedéves és éves bevallasokat elkésziti és tovabbitja a NAV felé.

7.4.3. A bevallasok készitéséhez az a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervnek a
Polgarmesteri Hivatal részére adatszolgaltatasi kotelezettsége van.

8. Miikddtetés, targyi eszkoz karbantartis, felijitds, beruhazas, vagyonkezelés
8.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a karbantartasi, kisjavitasi, érintés-
¢s villimvédelmi, stb. feliilvizsgalati igény felmérését és koordinaldsit a Polgarmesteri Hivatal

Varosmenedzsment szervezeti egysége végzi az aktualis beszerzési és felvjitasi terv alapjén.

8.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv egyes karbantartasi feladatainak
elvégzését a Martonvésér Varosi K6zszolgltaté Nonprofit Kft. igénybevételével oldja meg.
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8.3. A gazdaségi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv beruhdzasi, feltjitasi tevékenységet
csak a munkamegosztasi megéllapodasban régzitettek szerint a Martonvasar Varos Onkorményzatanak
Keépvisel§ - testiilete 4ltal a kdltségvetési rendeletben meghatérozott esetben és mértékben végezhet.
Amennyiben a beruhdzas, felujitds forrasa palyazati pénzeszkdz, abban az esetben is sziikséges a
képviselo-testiilet jovahagyasa a felhasznalasra.

8.4. A gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv a kizbeszerzési értékhatarokat elérd vagy
meghaladd beruhazasok, feltjitdsok lebonyolitdsa soran az 6nkorméanyzat kdzbeszerzési eljarasokrol
sz0l6 szabélyzatdban eldirtak figyelembe vételével kezdeményezi /vagy/ jelzi a sziikséges
kdzbeszerzési eljaras lefolytatasat. A kozbeszerzési eljaras lefolytatisa sordn kiemelt figyelmet kell
forditani a kozbeszerzésekkel kapcsolatos dontési hatdskorokre.

8.5. A feltjitisok és az épitési jellegli beruhazasok elokészitése, a kivitelezés végrehajtisanak
folyamatos ellendrzése, az elvégzett munka, megrendelés alapjan torténd atvétele a Polgdrmesteri
Hivatal Vérosmenedzsment szervezeti egységének a feladata.

8.6. A Polgérmesteri Hivatal és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv kiilén-
kiilon felelnek az Altaluk vezetett intézmény rendelkezésére bocsatott 6nkormanyzati, tarsuldsi vagyon
rendeltetésszer( hasznélataért és allagdnak megSrzéséért.

8.7. Martonvasér Varos Onkormanyzata az onkorményzat vagyondrél és a vagyonnal vald
gazdalkodas rendjérdl szdlo rendeletében, tovabba a felesleges vagyontargyak selejtezésrol sz616
szabalyzatban és a leltarozasi és leltarkészitési szabalyzatban meghatérozott eléirasokat betartani
kotelesek. A koltségvetési szervek a Jogszabilyokban és az nkormanyzat vagyonrendeletében eléirt
mddon az Snkorményzat tulajdondban 1évé vagyont nalléan hasznélhatjak és hasznosithatjak.

8.8. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé kéltségvetési szerv egyes helyiségeinek bérbeadasa
Martonvéasar Varos Onkorményzata az Onkorményzat vagyonar6l és a vagyonnal vald gazdalkodas
rendjérdl sz6l6, valamin a lakasok és helyiségek bérletére és elidegenitésiik szabélyaira vonatkozo
rendeletek szabélyai szerint lehetséges. Bérbead4si tevékenység végzésére kizardlag a fenti feltételek
dokumentalt formaban t6rtént megtétele utan van lehetéség. A helyiségbérletet a bérleti szerzédéssel,
¢s a helyiségbérletrdl killitott szamlaval sziikséges dokumentalni. A bérbeadési tevékenységért az
intézményvezetd tartozik felelésséggel.

9. A belsé kontrollrendszer és a belsé ellendrzés

9.1. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetdje az altala vezetett
koltségvetési szerv vonatkozasaban kételes a belsé kontrollrendszer keretében kialakitani, miikodtetni
és fejleszteni a kontrollkémyezetet, a kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az
informécié és kommunikéciés rendszert, tovabbé a nyomon kdvetési rendszert sziikség szerint kérve
az Onkormanyzati Hivatal kdzremiikodését, segitségét.

A belsd kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szolé 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet eléirasait,
tovabba az allamhéztartasért felelds miniszter altal kdzzétett modszertani atmutatékban leirtakat.

9.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetdje a koltségvetési szervek
belsd kontrollrendszerérdl és belss ellendrzésérdl szolé 370/2011. (XII.31.) Korm. rendelet 1.
mellekletében meghatarozottakkal &sszhangban kételes irdsban értékelni a kialakitott kontrollrendszer
mindségét, melyrdl a gazdasigi szervezettel rendelkezs koliségvetési szervet is tdjékoztatja a
nyilatkozat megkiildésével, legkésdbb a zdrszdmadas/beszimold képviselo-testiilet elé terjesztésének
idépontjaig tekintettel arra, hogy a nyilatkozat a zarszamadasi rendelet eldterjesztésének részét kell
képeznie.
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9.3. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv, valamint a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szerv belsé ellendrzését a gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési
szervvel megbizési jogviszonyban 1év6 (kiilsé szolgaltaté) belsé ellendr végzi. Belsé ellendrzésre a
kockazatelemzéssel aldtamasztott éves belsé ellendrzési tervben meghatarozottak szerint keriil sor. A
belsd ellendrzés lefolytatasanak rendjét a belsd ellenbrzési vezetd altal Jjovéhagyott belsé ellenbrzési

kézkonyv tartalmazza.

Hatdlybalépés

A megallapodds 2021. mdrcius 1. napjitol lép hatdlyba és az ebben foglaltakat e naptol kezdve kell
alkalmazni.

A kordbban e tdrgykorben megkititt megdllapodds 2021. mdrcius 1-t61 hatélydt veszti.

Martonvasar, 2021, .......oveeveeiiii
Név
Dr. Szabé Tibor Dr. Szab4-Schmidt Katalin
Polgarmester Jegyzb
Bir6 Laszld
Gazdasagi Igazgatd
Zaradék:

A Polgarmesteri Hivatal és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv kozotti
munkamegosztisi és feleldsségvallalis rendjér8l szold megallapoddst a kdpviselé-testiilet a
......... /2021. (.....) hatarozatival hagyta j6v4.
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MUNKAMEGOSZTASI MEGALLAPODAS
a munkamegosztis és feleldsségvallalis rendjérdl

Amely létrejott Martonvasari Polgarmesteri Hivatal (székhely: 2462 Martonvasar, Budai tt 13,
adészam: 15362931-1-07; PIR szim: 362939; KSH szamjel: 15362931-841 1-325-07), mint gazdasagi
szervezettel rendelkezd kéltségvetési szerv és a képviseld-testiilet hatdrozata alapjén hozzarendelt
Szent Laszl6 Vélgye Tobbeéli Kistérségi Térsulds (székhely: 2462 Martonvasér, Budai ut 13.
ad6szam: 15592231-2-07; PIR szam: 592237; KSH szamjel: 15592231-8411-327-07) mint gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv kozotti munkamegosztisrol, gazdalkodasra,
felelosségvallalasra vonatkozéan.

A munkamegosztasi megallapodas megkétésére az allamhaztartésrol sz6l6 térvény végrehajtasarol
52016 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet (tovébbiakpan: Avr.) 9. § (5) bekezdés a) pontjéban kapott
felhatalmazas alapjan keriilt sor, figyelembe véve az Avr. 9. § (5) bekezdésében elbirt szempontokat.

1. Az egyiittmiikidés altalinos szempontjai

1.1. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv részére elldtja az Avr. 9. § (52) bekezdés alapjan a koltségvetés tervezése, az
el6iranyzatok modositasa, 4tcsoportositisdnak é&s felhasznélasdnak (a tovabbiakban egylitt:
gazdilkodés) végrehajtasat, felelés a finanszirozési, adatszolgéltatdsi, beszémoldsi és a pénziigyi,
szamviteli rend betartdsaért, és a kdltségvetési szerv és a hozza rendelt koltségvetési szervek
milkodtetéséért, a hasznalatdban 16vé vagyon hasznalatival, védelmével osszefliggd feladatok
teljesitéséért.

1.2. a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv 1.1. pontban meghatarozott
feladatainak elldtasara a képviselS-testiilet a 72/2014. (IV. 29.) szAmu hatérozataban a Polgirmesteri
Hivatalt jelolte ki.

1.2. A munkamegosztasi megallapodas célja, hogy a munkamegosztas és felel6sségvallalas szakszerii
rendjének szabélyozasa hatékony, szakszerli és takarékos intézményi gazdalkod4s szervezeti feltételeit
teremtse meg.

1.3. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv szakmai céhi koltségvetési
keretekkel rendelkezik, amelyek felett kotelezettségvallalasi, teljesitésigazoldsi, utalvinyozasi joggal
¢s felelsséggel bir. A szakmai alapfeladat elltisahoz szilkkséges szakmai egységekkel rendelkezik,
tovabba egyes adminisztrativ, szellemi tamogat6 feladatokat is — e célt szolgalé kiilén szervezeti
egység nélkiil — ellathat.

1.4. A munkamegosztdsi megallapodds nem sértheti a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé
kltségvetési szerv szakmai déntéshozé szerepét.

1.5. Az Onkorményzat, a Polgarmesteri Hivatal és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv 6n4llé bankszdmlaval rendelkeznek.

1.6. A gazdélkodas soran felmeriils kiadasaikat &s bevételeiket, sajat neviikre sz616 bizonylatok
alapjan a Polgérmesteri Hivatal Gazdasagi Igazgatosaga kezeli.

1.7. Mindazokat a gazdalkodési feladatokat, amelyeknek szervezeti és személyi feltételei a gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervnél nincsenek meg, koteles a gazdasagi szervezettel
rendelkezd koltségvetési szerv ellatni.



1.8. A gazdaségi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv Gazdasagi Igazgatdsédga Utjan biztositja a
szabdlyszeri, torvényes gazdalkodss feltételét.

1.9. A gazdasigi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv a gazdalkodis szabalyzaséhoz
irdnymutatist ad a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv részére, az erre
vonatkoz6 szabélyzatai a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervre is érvényesek.

1.10. A 4. pontban foglaltakat a gazdasagi szervezettel rendelkezb koéltségvetési szerv elsésorban
érvényesitési, ellenjegyzési jogkdrének gyakorlasan keresztiil és més a gazdasagi folyamatokba épitett
ellenorzési feladatainak ellatasa soran biztositja.

2. Az egyiittmiikidés feladatai a gazdilkodis sordn
2.1. A gazddlkodds szabdlyozdsa

2.1.1. A Polgarmesteri Hivatal, a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervre
vonatkozé gazdélkodasi szabalyokat az alabbi szabalyzatokban rogzitik, melyek betartdsa kotelezd:

a) Szamlarend

b) Szamviteli politika

¢) Az eszk6z0k és forrasok leltarkészitési és leltirozasi szabdalyzata

d) Az eszk$zok és forrasok értékelésének szabalyzata

e) Felesleges vagyontargyak hasznositédsanak, selejtezésének szabalyzata

f) Pénzkezelési szabalyzat

g) Gazdélkoddsi szabalyzat

h) Bizonylati szabélyzat

i) Onksltségszamitasi szabalyzat

J) Kikiildetési Szabalyzat

k) Beszerzések lebonyolitasanak Szabalyzata

1) Létesitménygazdélkodasi Szabalyzat

2.1.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez koltségvetési szerv egyéb szabilyzatait, melyet az
Avr. 13. § (2) bekezdése rogziti - a Polgarmesteri Hivatallal egyeztetett modon sziikséges kialakitani
€s hatalyba léptetni, kiadni.

2.2. Az éves koltségvetés tervezése, elGirdnyzatok feletti rendelkezési Jogosultsdag

2.2.1. A gazdasigi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv a gazdasigi szervezettel nem
rendelkez6 koltségvetési szervvel egyiittmikadve figyelemmel kiséri az éves koltségvetés teljesitését,
¢s elemzéseket készit a kdvetkezd évi kdltségvetési javaslat dsszeéllitasshoz.

2.2.2. Az Onkormanyzati éves koltségvetés Gsszedllitisahoz a gazdasigi szervezettel rendelkezd
koltségvetési szerv a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetdivel attekinti a
kovetkezb évre vonatkozé feladatokat. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv kozli
az irdnyitd szerv konkrét tervezési kovetelmények meghatdrozasara vonatkozé részletes elirasokat.
A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv informdciot szolgaltat
- az ellatottsagra jellemzd naturlis mutatészamok alakulasarél, allami normativak
igényléséhez/lemondasahoz sziikséges mutatokrol,
- az intézmény tbbéves kihatésh kotelezettségeirdl.

2.2.3. A gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv segiti a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szerv vezetdi altal felvazolt szakmai feladatok pénziigyi igényeinek
megallapitasat, illetve a feltételrendszerének a meghatdrozasat.
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2.2.4. A Térsulési Tandes altal jévéahagyott koltségvetési hatérozat alapjan a gazdasagi szervezettel
rendelkezd koltségvetési szerv és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
véglegesitik az éves koltségvetési elbirdnyzatokat.

2.25. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd kéltségvetési szerv koltségvetését a gazdasagi
szervezettel rendelkezé kéltségvetési szerv késziti el, a gazdasigi szervezettel nem rendelkezé

koltségvetési szervek, intézmények az koltségvetésben kiilon-kiilon elemi koltségvetéssel
rendelkeznek.

2.2.6. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv a koltségvetési hatdrozat megalkotasa
utan intézményenként felvezeti az eldiranyzat-nyilvantartasokat korményzati funkci6, adott esetben
szakfeladat, rovatonkénti bontdsban és ezt a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
rendelkezésére bocsatja.

2.2.7. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a Térsuldsi Tandcs &ltal a
koltségvetési rendeletében az alapfeladatai ellatdsdhoz jovahagyott személyi juttatdsok és az azokhoz
kapcsolodd jarulékok, illetve egyéb kozterhek eldiranyzatain talmenden rendelkezik a dologi
kiaddsok, ezen beliil a készletbeszerzés felett. A tovabbi elSiranyzatok felett a rendelkezési jogosultsag
a gazdaségi szervezettel rendelkezd koltségvetési szervet illeti meg,

2.2.8. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd kéltségvetési szerv a szdmdra a sajat koltségvetésében
meghatdrozott eldiranyzatok felhasznalisaért felel, ezen feliil koteles feladatai ellatasarol,
munkafolyamatai megszervezésér6l oly médon gondoskodni, hogy az biztositsa a gazdasagi
szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv koltségvetésében a részére megillapitott eléiranyzatok
takarékos felhasznalasat.

2.2.9. A gazdaségi szervezettel nem rendelkez koltségvetési szerv vezetdje felelés a jovahagyott
koltségvetési eldiranyzatok betartasaért, amely a jovahagyott sajat bevételi eldiranyzatok teljesitésének
kételezettségét és a kiadasi elSiranyzatok felhasznalasinak Jjogosultsagat foglalja magéban.

3. Az éves koltségvetési eléiranyzatok megviltoztatasa/modositisa

3.1. Az elbiranyzatok modositasaval kapcsolatos mindenkori eljardsi rendet az Onkormanyzat
koltségvetési rendelete tartalmazza.

3.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezs koltségvetés szerv elbiranyzat-modositési hataskorét a
mindenkori kéltségvetési hatérozatban rogzitett médon gyakorolja. Az eléiranyzat megvaltoztatsra
vonatkozé szandékukat irdsban megkiildik a gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv
gazdasagi igazgatéja és jegyzdje felé, megjeldlve a kormanyzati funkeidt, rovatot valamint az
Osszeg/Ft-ot.

3.3. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv eldiranyzat médositési igényét a
Polgarmesteri Hivatal felé havonta jelzi.

3.4. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a mindenkori kéltségvetési
hatarozatban rogzitettek szerint sajat hataskorben végrehajtott elSiranyzat-médositasrol 5 napon beliil
koteles az nkorményzat gazdasagi igazgatdjat tdjékoztatni. Az el6iranyzat médositast a gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv egyidejl tajékoztatasaval a Polgarmesteri Hivatal is
kezdeményezheti, melyben megjelsli annak fedezetét (tvett pénzeszkdz, bevételi tobblet, stb.) és a
kiadasi el6iranyzatot, melyre a felhasznalas t6rténik.

3.5. A koltségvetési szervek a tSbbletbevételiik terhére, a felhalmozasi jellegii kiadasi elbiranyzataikat
sajat hatdskoérben nem emelhetik fel, csak a T4rsuldsi Tan4cs dontését kdvetden.
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3.6. A Tarsulasi Tanécs altal elrendelt elbirdnyzat médositasok koltségvetésen torténd atvezetéséért a
kijeldlt kdltségvetési szerv vezetdje 4ltal felhatalmazott dolgoz6 a felel6s.

3.7. Az eléiranyzat mddositas nyilvantartasat sajat szerkesztésii nyilvantartas alkalmazasaval a kijelslt
szerv Gazdasagi Igazgatésaganak Pénziigyi Irodaja vezeti.

4. A kiadasok teljesitése, bevételek beszedése

4.1. A pénzgazdilkodis rendjét, a kotelezettségvallalas, az ellenjegyzés, az érvényesités és az
utalvinyozis részletes szabélyait a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a
kovetkezok figyelembevételével teheti meg,

4.2. A kotelezettségvallalas &s utalvinyozas jogkér a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv vezet8jét (intézményvezets) illeti meg. Az érvényesités minden esetben a
gazdasagi szervezettel rendelkezd kéltségvetési szerv feladata. A kételezettségvallalast minden
esetben meg kell eléznie a pénziigyi ellenjegyzésnek, ami a Polgérmesteri Hivatal gazdasagi
vezet6jének feladata.

A kotelezettségvallalasok rendjének részletes szabalyait a gazdalkodasi szabalyzatnak megfelelden
kell gyakorolni.

4.3. A Kkotelezettségvallalast kévetden gondoskodni kell annak nyilvantartisba vételérdl. A
kételezettségvallalasok, mds fizetési kételezettségek nyilvantartdsara vonatkozé szabélyokat a 4/2013.
(I.11.) Korm. rendelet 14. szdmii melléklete rogziti.

A kotelezettségvallalasok nyilvantartdsat folyamatosan, naprakészen kell vezetni. A nyilvantartast az
Polgirmesteri Hivatal Gazdasagi Igazgatosaga Pénziigyi Irod4janak ligyintézje vezeti az ASP
integralt kényvviteli programban. A kotelezettségvallalas nyilvantarté — nyilvéntartds adatai alapjan —
haladéktalanul kételes jelezni a Jegyzd felé, ha valamelyik kiemelt eléiranyzat a
kotelezettségvallalasok kovetkeztében teljes egészében lekstésre keriilt.

4.4. A teljesités igazolasa:

4.4.1. A teljesiilt kotelezettségvallalas teljesitésigazoldsa a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv feladata. A teljesitésigazolasra jogosult személyeket a gazdalkodasi szabalyzat
régziti. A teljesitésigazolas modja:

- Az eredeti szamlét kézjegyével latja el, és ravezeti a ,A teljesitést igazolom” szdveget és datumot,
alairasat.

4.4.2. Eszkozvasarlds esetén a szamlak egy masolati példanya a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szervnél marad.

4.4.3. Az érvényesités, az utalvinyozds, a peénziigyi ellenjegyzés részletes rendjét, modjat a
gazdalkodasi szabalyzat rogziti, melynek rendelkezései kiterjednek a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szervre is.

4.4.4. A dologi megrendelések, beszerzések elvégzése el6tt a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv beszerzési kérelmet kell, hogy ki4llitson, amit a gazdasagi szervezettel rendelkezd
koltségvetési szerv a pénziigyi, likviditasi pozicié fiiggvényében pénziigyileg ellenjegyez. Minden
szamla befogadést meg kell eléznic egy pénziigyileg ellenjegyzett beszerzési kérelemnek. A személyi
jellegii kifizetésekre ez nem vonatkozik.

A kifizetés ellenjegyzését megtagadhatja, ha valamilyen szabalytalansagot észlel, vagy a fedezete nem
all rendelkezésre, errdl azonban a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6t haladéktalanul kételes

értesiteni.
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4.4.5. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd intézmény éltal beszedett bevételekrd] rovatos bevételi
nyilvéantartast kell vezetni.

A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 szerv altal
— nyujtott szolgaltatasokrol,
— teljesitett értékesitésekrdl
nyugtat/szamlat kell kibocsatania a Gazdaségi Igazgatésag Pénziigyi Irod4janak..

Az intézménynél szabvany nyomtatvény alkalmaz4s4val torténik a szdémldzss.
A kibocsétott szamldk alairas nélkiil is hitelesek, alafrasukra nem keriil sor.)

A kibocsatott (kimend) — nem készpénzfizetési — szamldkrol folyamatosan, kéltségvetési
szervenként kiilon-kiilon nyilvantartist kell vezetni.

r rz

A nyilvéantartds vezetéséért a Gazdasagi Igazgatdsag Pénziigyi Irod4ja felelds.

A kimend szamlak nyilvantartasdt vezetd személynek a hatiridére ki nem egyenlitett szamlékrél
téjekoztatni kell a fenntartdt targyhdnapot kivets hénap 5. napjdig.

5. Pénzkezelés

5.1. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv székhelyén hazipénztér nem
miikodik, kifizetéseinek teljesitése érdekében elszamoldsra vehet fel eldleget a kiadds konkrét
jogcimeihez kotve.

Az elszamolasra felvett eldlegbdl a kovetkezd kifizetések teljesithetéek (egyezden a koltségvetési
rendelet vonatkozé elbirasaival):

- postai szolgaltatss,

- kikiildetési koltségek,

- kisdsszegit beszerzési, szolgaltatasi kiaddsok,

- reprezentacios kiadasok.

Az elszamolésra felvett eldleg részletes rendjét, médjat a hatélyos pénzkezelési szabalyzat tartalmazza.

5.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv kifizetést, a TArsulasi Tanécs altal a
koltségvetési rendeletben jovahagyott eldirdnyzatok mértékéig teljesithet.

6. El6irdanyzat felhasznalas

6.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetSje 6nallé munkaltatéi és
bérgazdalkodasi jogkdrt nem gyakorol.

7. Konyvvezetés és beszamolé-készitési Kotelezettség teljesitése, informdcid, adatszolgaltatas
rendje

7.1. Konyvvezetés

7.1.1. A fokonyvi kényvelést, az eléiranyzatok és azok médositisinak nyilvantartisit, tovabba a
Korm. rendeletben meghatirozott myilvintartisok vezetését, a konyvvezetési és beszamolisi
kitelezettség teljesitését a kijelolt koltségvetési szerv végzi.

7.1.2. A kényvvezetés a koltségvetési szamvitelben és a pénziigyi szdmvitelben térténik a 4/2013.
(I.11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.) eléirasanak megfelelGen.
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7.1.3. A gazdasigi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv teljes kortien — elkiiloniilten — vezeti a
gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv kényvviteli nyilvantartasait, és vezeti a
kdnyvviteli elszamoldsok tigyviteli rendjében meghatérozott — és az Ahsz.-ben elirt — részletezd
nyilvantartisokat.

7.1.4. A Kkijelolt koltségvetési szerv a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
vezetje kérésére barmikor, de legalabb havonta tajékoztatja az intézményt érint6 bevételi és kiadasi
eldiranyzatok felhasznaldsarél. A Tarsulasi Tanacs koltségvetést érintd dontéseirdl, intézkedésérdl a
Jegyz0 azonnal tajékoztatast nytijt.

7.1.5. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd kdltségvetési szerv a konyveléshez — a gazdasagi
szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv kényvviteli elszamolasok ligyviteli rendjében alakilag és
tartalmilag meghatérozott forméban — szolgéltatja a bizonylatokat.

7.1.6. A beszimolasi és kdnyvvezetési kotelezettség teljesitéséhez a gazdasdgi szervezettel nem
rendelkez8 koltségvetési szerv 4ltal szolgaltatott adatok, bizonylatok valédisagaért a gazdasagi
szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv vezetdje felelds.

7.1.7. Az 4ltalinos miikddéshez és 4dgazati feladathoz kapcsolodé tamogatésok elszamolasahoz
sziikséges adatlapokat a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv szolgéltatia a
kijelolt koltségvetési szerv felé. Az alapadatok Osszesitése utén a kijel6lt koltségvetési szerv
informéciot szolgaltat a Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi Igazgatésaga Pénziigyi Irodéja részére.

7.1.8. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv vagyoni és pénziigyi helyzetével
kapcsolatos kényvvezetési, nyilvantartasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi kotelezettség teljesitése a
Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi Igazgatésaga Pénziigyi Irod4janak feladata.

7.1.9. Az intézmény kezelésében 1év6 targyi eszkdzok analitikus nyilvantartdsat (200.000 Ft, feletti) a
Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi Igazgat6saga Pénziigyi Iroddja vezeti.

7.1.10. A kisértékii eszkozok analitikus nyilvantartasat Polgérmesteri Hivatal Gazdaséagi Igazgatésaga
Pénziigyi Irodéja vezeti.

7.1.11. Az intézmény kezelésében 1évd egyéb vagyon analitikus nyilvantartasat a Polgarmesteri
Hivatal Gazdasagi Igazgatésaga Pénziigyi Iroddja vezeti.

7.1.12. A kényvviteli mérleg alatdmasztasat szolgald leltdrozas (mennyiségben vagy egyeztetéssel),
illetve a leltarfelvétel elvégzése a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv feladata,
melyhez a leltarfelvételi iveket, egyéb sziikséges dokumentumokat a Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi
Igazgatésiga Pénziigyi Irod4ja bocsat rendelkezésre.

7.1.13. Az analitikus nyilvantartdsok szerinti targyi eszkdzok és készletek leltarfelelése az
intézményvezetd, aki anyagi feleldsséggel tartozik azok fellelhetésége, megdvasa érdekében,

A leltarfelvétel pontos idépontjat, feleléseit és helyszineit az évenkénti leltirozasi
iitemterv/utasitas tartalmazza.

7.1. 14. A selejtezési feladatokon beliil a selejtezési javaslatok &sszeallitisa, valamint a selejtezési
Jegyzokonyv elkészitése a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv feladata,
melyhez a sziikséges dokumentumokat a Polgérmesteri Hivatal Gazdasagi Igazgatosiga Pénziigyi
Iroddja bocsat rendelkezésre. A selejtezéssel kapcsolatos egyeb feladatok elvégzése a Polgarmesteri
Hivatal Gazdasagi Igazgatésaga Pénziigyi Irod4janak feladata.

7.2. Informaciéaramlds, adatszolgdltatds
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7.2.1. A kijelolt koltségvetési szerv és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
vezetGje az informdciédramlds zavartalan és az adatszolgaltatas valddisaganak biztositisa érdekében
havonta személyes megbeszélést tart.

7.2.2. A kijelSlt ksltségvetési szerv a gazdasagi szervezettel nem rendelkez koltségvetési szerv felé a
meghatarozott idépontokban a kivetkez6 adatszolgaltatast kételes teljesiteni:
- koltségvetési terv Gsszeéllitasdhoz az intézményi igény benyujtisa az éves tervezési intézkedésben

7

meghatarozott id6pontig.
- a koltségvetési eldirdnyzatok modositasara vonatkozoé igények benyujtasa a modositas eldkészitése
soran megjelslt id6pontig.

7.2.3. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a kijelolt koltségvetési szerv
vezetdje felé a meghatérozott idépontokban a kdvetkez adatszolgaltatést koteles teljesiteni:
- altaldnos miikddéshez és 4gazati feladatokhoz kapcsol6ds timogatésok elszamolasidhoz az

elszdmolasban megjelslt hatariddig,
- kotelezettségvallalasok (szerzodéskotések) bejelentése a nyilvantartasba vételi kitelezettség miatt az

elére meghatarozott hataridsig.

A szolgaltatott adatok valodisagdért a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a
felelos.

7.4. Adézas

74.1. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv onallo adoalanyként sajat
addészdmmal rendelkezik.

7.4.2. A Polgérmesteri Hivatal a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv részére a
havi, negyedéves és éves bevallasokat elkésziti és tovébbitja a NAV felé.

7.4.3. A bevallasok készitéséhez az a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervnek a
Polgarmesteri Hivatal részére adatszolgaltatasi kételezettsége van.

8. Miikodtetés, tirgyi eszkdz karbantartis, felijitas, beruh4zas, vagyonkezelés

8.1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a karbantartasi, kisjavitasi, érintés-
¢s villamvédelmi, stb. feliilvizsgalati igény felmérését &s koordindlasat a Polgérmesteri Hivatal
Viarosmenedzsment szervezeti egysége végzi az aktualis beszerzési és feltjitasi terv alapjan.

8.2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv egyes karbantartasi feladatainak
elvégzését a Martonvasar Virosi K6zszolgaltaté Nonprofit Kft. igénybevételével oldja meg.

8.3. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv beruhazasi, felijitasi tevékenységet
csak a munkamegosztasi megallapodasban rogzitettek szerint a képviseld - testiilet altal a kdltségvetési
rendeletben meghatérozott esetben és mértékben végezhet.

Amennyiben a beruhazas, feljitds forrdsa palyAzati pénzeszkdz, abban az esetben is sziikséges a
képviselb-testiilet jovahagyasa a felhaszn4lasra.

8.4. A gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetdsi szerv a kdzbeszerzési értékhatarokat elérd vagy
meghalad6 beruhdzasok, felujitasok lebonyolitdsa sordn az onkormanyzat k6zbeszerzési eljarasokrdl
sz016 szabalyzatdban eldirtak figyelembe vételével kezdeményezi /vagy/ jelzi a sziikséges
kozbeszerzési eljaras lefolytatésat. A kozbeszerzési eljarés lefolytatasa soran kiemelt figyelmet kell
forditani a kozbeszerzésekkel kapcsolatos déntési hataskérokre.
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8.5. A felyjitasok és az épitési jellegli beruhazasok elokészitése, a kivitelezés végrehajtasanak
folyamatos ellendrzése, az elvégzett munka, megrendelés alapjan torténd atvétele a Polgérmesteri
Hivatal Varosmenedzsment szervezeti egységének a feladata.

8.6. A Polgarmesteri Hivatal és a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv kiilon-
kiilon felelnek az altaluk vezetett koltségvetési szerv rendelkezésére bocsatott tarsulasi vagyon
rendeltetésszerii hasznalataért és allaganak megbrzéséért.

8.7. A koltségvetési szervek a jogszabalyokban és az 6nkormanyzat vagyonrendeletében eléirt médon
az 6nkormanyzat tulajdondban 1év6 vagyont 6nalléan hasznalhatjak és hasznosithatjak.

8.8. A gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv egyes helyiségeinek bérbeaddsa
Martonvasar Varos Onkormanyzata az énkorményzat vagyonar6l és a vagyonnal valé gazdalkodas
rendjérol sz6lo, valamint a lakdsok és helyiségek bérletére és elidegenitésiik szabalyaira vonatkozd
rendeletek szabalyai szerint lehetséges. Bérbeadasi tevékenység végzésére kizardlag a fenti feltételek
dokumentalt formaban tortént megtétele utan van lehetdség. A helyiségbérletet a bérleti szerz6déssel,
és a helyiségbérletrd] kiallitott szdmlaval sziikséges dokumentalni. A bérbeadasi tevékenységért az
intézményvezeté tartozik felelosséggel.

9. A belsé kontrollrendszer és a belso ellendrzés

9.1. A gazdasigi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv vezetbje az altala vezetett
koltségvetesi szerv vonatkozasaban kételes a bels6 kontrollrendszer keretében kialakitani, mitkddtetni
és fejleszteni a kontrollkGrnyezetet, a kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az
informaci6 és kommunikacids rendszert, tovabbad a nyomon kovetési rendszert sziikség szerint kérve
az Onkormanyzati Hivatal kdzremiikodését, segitségét.

A belsé kontrollrendszer kialakitisanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl ¢és belsé ellenérzésérdl szolo 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet elbirasait,
tovabba az allamhaztartasért felel6s miniszter altal kézzétett modszertani fitmutatokban leirtakat.

9.2. A gazdaséagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetdje a koltségvetési szervek
belsé kontrollrendszerérél €s belsé ellendrzésérdl szolo 370/2011. (XIL.31.) Korm. rendelet 1.
mellékletében meghatarozottakkal 6sszhangban kdteles irasban értékelni a kialakitott kontrollrendszer
minOségét, melyr6l a gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szervet is tdjékoztatja a
nyilatkozat megkiildésével, legkésébb a zarszamadas/beszamold képviseld-testiilet elé terjesztésének
idOpontjaig tekintettel arra, hogy a nyilatkozat a zarszamadasi rendelet el6terjesztésének részét kell
képeznie.

9.3. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv, valamint a gazdasagi szervezettel nem
rendelkez6 koltségvetési szerv belsd ellenOrzését a gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési
szervvel megbizasi jogviszonyban 1évé (kiilsd szolgaltatd) belsd ellendr végzi. Belso ellendrzésre a
kockazatelemzéssel alatamasztott éves belsd ellendrzési tervben meghatarozottak szerint keriil sor. A
belsd ellendrzés lefolytatasanak rendjét a belsd ellenérzési vezetd altal jovahagyott belsod ellendrzési
kézkbnyv tartalmazza.

Hatdlybalépés

A megdllapodds 2021. mdrcius 1. napjatol lép hatdlyba és az ebben foglaltakat e naptdl kezdve kell
alkalmazni.

A korabban e targykérben megkitdtt megallapodas 2021. marcius 1-161 hatdlydt veszti.

Martonvasar, 2021, .....ooooviiiiiiiiiinnen.



5/2021. (1l. 25.) hatérozat 1. melléklete:

Név
Dr. Szabé Tibor Dr. Szabé-Schmidt Katalin
Polgarmester Jegyz0

Bir6 Laszl6
Gazdasagi Igazgatd

Zaradék:
A Polgirmesteri Hivatal és a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd kdltségvetési szerv kozotti

munkamegosztasi és feleldsségvallalas rendjérol szolé megéllapodast a képvisel6-testiilet a
......... /2021. (.....) hatarozataval hagyta jova.



Szent Laszl6 Véigye Tébbeéla Kistérségi Tarsulas
Tarsulasi Tanacsanak feladat- és hatiskérében eljarva a Tarsulasi Tanacs Elndke
6/2021. (Il. 25.) sz. hatarozata
szocialis étkeztetés biztositasara kotott
vallalkozasi szerz6dés médositasarsl

1) A Szent Laszlé Volgye Tobbcélu Kistérségi Tarsulas Tanacsa feladat- és
hataskérében - a katasztréfavédelemmel és a hozzé kapcsol6dé egyes térvények
modositasarol szé6l6 2011, évi CXXVIII torvény 46. § (4) bekezdésében biztositott
Jjogkdrémben - eljarva a Tarsulasi Tanacs Elnékeként HPM Plus Kereskedelmi és
Szolgaltaté Kft.-vel szocialis étkeztetés biztositasara k6tétt Ph/790-12/2017 vallalkozasi
szerzédést 2021. marcius 1-jei hatéllyal médositom a hatarozat 1. mellékiete szerint,
valamint egységes szerkezetbe foglalva elfogadom a hatarozat 2. melléklete szerint.

2) A Tarsulas Tanacs Elnékeként felkérem a tagénkormanyzatok képviselG-testiileteit,
hogy a hatarozat 1.) pontjaban foglaitakra tekintettel a hatarozat 3. melléklete szerinti
rendelettervezetet vitassak meg és véleményezzék 2021. marcius 24. hapjaig.

A hatarozat végrehajtasaért felel6s: Elnék s
A hatérozat végrehajtasanak hatarideje: folyamatos =
Martonvasar, 2021. februar 25. 5
Dr. Szabé Tibor
elnék



6/2021. (II. 25.) hatarozat 1. mellékiete:

Villalkozasi szerzédés 2. szamu moédositisa

amely 1étrej6tt a Szent Ldszl6 Vilgye Tobbeéhi Kistérségi Tarsulds

Cim: 2462 Martonvasar, Budai at 13.
Képvisel: Dr. Szab6 Tibor elnck
Torzsszama: 592237

Telefonszdm: 06/22/460-004

E-mail cim: jegyzo@martonvasar.hu
Bankszamlaszam: 11600006-00000000-16884984
Addszam: 15592231-2-07

Statisztikai szamjele: 15592231-8411-327-07
(a tovabbiakban: “Megrendel”), mint Megrendel

masrészrol a HPM Plus Kereskedelmi és Szolgaltat6 Kft.

Cim: 2030 ERD, Kaktusz u. 32/b

Képvisel: Martonosi Tamas tigyvezetd (6nalléan)
Telefonszam: 06/30/469-1562

E-mail cim: tmartonosi@t-online.hu

Adészam: 13617981-2-13

Bankszamlaszam: 10702095-43291009-51100005
(a tovabbiakban: “Vallalkoz6™), mint Vallalkozé

kdzott alulirott helyen és idében, az aldbbi targyban és a kivetkezd feltételek szerint:

Elézmények: Megrendeld a Szent Ldszlo Volgye Segité Szolgdlat kizremikodésével, Martonvdsdr
Viros és Baracska Kozség kizigazgatdsi teriiletére kiterjedden - az ott lakohellyel rendelkezdk
tekintetében - elldtja a szocidlis igazgatdsrdl és szocidlis elldtdsokrol szol6 1993. évi Il torvényben
(Szt.) foglaltak szerint az étkeztetés, mint szocidlis alapelldtds biztositdsit. A Selek kozow 2017.
december 14. napjdn szocidlis étkeztetési szolgdltatds nyujtasara 790-12/2017. iktatészami
Vdllalkozdsi Szerzddeés jott létre. A Vallalkozd szerzédés 3.5. pontjdban foglaltakkal osszhangban évi

egy alkalommal jogosult dijat emelni.

Fentiekre, valamint a jelen szerzédésben rogzitett indokokra hivatkozassal a Felek

megallapitjak, hogy a Szerzédést az alabbiak szerint modositjak:

1. A Szerzdédés 3.1. pontja az alabbiak szerint médosul:

3.1. A Villalkoz6 a szerz8dés teljes idétartama alatt régzitett 4ron az alabbi dijak

felszamitasara jogosult:

a) 630,- Ft + AFA, azaz brutt6 800,- Ft/adag a Postakocsi Etteremben (2462
Martonvasar, , Fehérvari ut 1.) t6rténd atvétel, illet6leg Megrendelénél munkanapokon

torténd helyben torténd fogyasztas esetén,

b) 708,70,- Ft + AFA, azaz brutté 900,- Ft/adag kiszallitassal Martonvasar Véaros

kozigazgatasi teriiletén.

¢) 708,70, Ft + AFA, azaz bruttd 900,- Ft/adag kiszéllitissal Baracska Kozség

kozigazgatasi teriiletén.



2. A jelen viéllalkozasi szerzédésmédositasban foglaltakat 2021. mércius ... napjatol kell
alkalmazni, a Szent Laszl6 Vélgye Tobbedlu Kistérségi Tarsulds Tandcsa .../2021 (...
hatérozata alapjan.

3. Felek rogzitik, hogy jelen szerz6désmodositas, szerzédéses aremelkedés indoka a
minimélbérek tSrvényben meghatirozott emelkedése, az igénybe vett szolgaltatasok
dragulésa, a beszallitok gyartasi/eléallitasi koltségeinek, valamint ennek folyoméanyaképpen a
nyersanyag jellegli koltségek emelkedése. Felek cgybehangzéan kijelentik, hogy jelen
szerz6désmodositds, annak mértéke nem iitkszik a kdzbeszerzésekrél sz616 2015, évi CXLIIL
torvény 141. § (2)-(3) bekezdéseibe.

A jelen Villalkozasi szerz6désmoédositast a Felek erre jogosult és felhatalmazott képviseli,
elolvasis és egyezd értelmezés utan, mint akaratukkal egyez0t, jovahagyolag alairtak.

Martonvasar, 2021. februdr ...

Szent Lasz16 Vélgye Tobbeéli HPM PLUS Kft.
Kistérségi Tarsulas Martonosi Tamas iigyvezetd
Dr. Szab6 Tibor elndk Vallalkoz6
Megrendels
Jogi ellenjegyzd: ...



6/2021. (Il. 25.) hatérozat 2. melléklete:

VALLALKOZASI SZERZODES
2. SZAMU MODOSITASSAL EGYSEGES SZERKEZETBEN

amely létrejott a Szent Laszlé Volgye Tobbeéld Kistérségi Tarsulas

Cim: 2462 Martonvasar, Budai 1t 13.
Képvisel: Dr. Szab6 Tibor elndk
Torzsszama: 592237

Telefonszdm: 06/22/460-004

E-mail cim: jegyzo@martonvasar.hu
Bankszamlaszam: 11600006-00000000-16884984
Adoszam: 15592231-2-07

Statisztikai szamjele: 15592231-8411-327-07
(a tovabbiakban: “Megrendels”), mint Megrendeld

masrészrol a HPM Plus Kereskedelmi és Szolgaltaté Kft.

Cim: 2030 ERD, Kaktusz u. 32/b

Képvisel: Martonosi Tamas iigyvezet6 (6nalléan)
Telefonszam: 06/30/469-1562

E-mail cim: tmartonosi@t-online.hu

Adoészam: 13617981-2-13

Bankszamlaszam: 10702095-43291009-51100005
(a tovabbiakban: “Vaéllalkoz4™), mint Vallalkozé
kozétt alulirott helyen és iddben, az alabbi targyban és a kovetkez6 feltételek szerint:

Elézmények: Megrendel6 a Szent Laszlo Vélgye Tobbeéln Kistérségi Tarsulds keretein
belill, a Szent Léaszl6 Volgye Segité Szolgalat k6zremiikodésével, Martonvasar Varos és
Baracska Kozség kozigazgatasi teriiletére kiterjedéen - az ott lakohellyel rendelkez6k
tekintetében - elldtja a szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol szolo 1993. évi I

torvényben (Szt.) foglaltak szerint az étkeztetés, mint szocialis alapellatas biztositdsat.

1. A SZERZODES TARGYA

Megrendel6 megrendeli, Vallalkozé elvillalja a Megrendels altal kotelezé szocidlis
alapszolgaltatisként végzett szocidlis étkeztetés (a tovdbbiakban: étkeztetés) biztositasat
a) a Véllalkozo telephelyén - a 2462 Martonvasér, Fehérvari it 1. szam alatti Postakocsi

Etteremben - t6rténd helyszini atvétellel, illetéleg

b) a Megrendeld altal biztositott helyiségben (Martonvasar, Szent Laszl6 ut 24., étkezd

helyisége) munkanapokon torténd helyben fogyasztassal, illetleg

¢) hazhozszéllitassal, igény szerint az ellatott Martonvasar Varos és Baracska Kozség

kozigazgatasi teriiletén taldlhat6 lakcimére/tartézkodasi helyére.

2. A SZERZODES HATALYA

Villalkozé 2018. januar 1. napjatél hatirozatlan idétartamra véllalja az étkeztetés

biztositasat.

3. A SZOLGALTATAS DiJA



3.1. A Véllalkoz6é a szerz6dés teljes id6tartama alatt rogzitett dron az alébbi dijak
felszamitaséra jogosult:

a) 630,- Ft + AFA, azaz brutté 800,- Ft/adag a Postakocsi Etteremben (2462
Martonvasdr, , Fehérvari ut 1.) torténd atvétel, illetéleg Megrendelénél munkanapokon
torténd helyben torténd fogyasztas esetén,

b) 708,70,- Ft + AFA, azaz brutté 900,- Ft/adag kiszallitassal Martonvéasar Varos
kozigazgatasi teriiletén.

¢) 708,70,- Ft + AFA, azaz brutté6 900,- Ft/adag kiszallitassal Baracska Kozség
kozigazgatasi teriiletén.

3.2. Jelen szerz6désben rogzitett ar tartalmaz minden koltséget, mely a megrendelt
terméknek az el6allitasdhoz, a teljesités helyére torténd leszallitasahoz, ellatottnak
torténd atadasahoz, kiosztasdhoz sziikséges.

3.2 A szallitandé mennyiség a Megrendeld altal havonta meghatérozott napok szdma és
az igénybevevik szdma alapjan keriil meghatdrozasra.

3.3 A Vaillalkoz6 feladata az étkezés biztositdsa a megrendelé 4ltal megadott 1étszémra
vonatkozolag.

3.4 A jelen szerz6dés 3.3. pontjaban foglaltak szerinti megrendelést médositani—
szallitasi helyek feltiintetésével — a szallitds idopontjat megeldzd napon 11 6raig
irasban lehet. Kizérolag a Megrendel6 teheti meg a 1étszam-moédositast az aktualis
lemondasok és pétrendelések ismeretében a vallalkozé helyi megbizottjanal, Gildnyi
Tamasnal, a Postakocsi Etteremben.

3.5 A Villalkozé 2018. évtél, minden évben egy alkalommal, januar 15. és februar 28.
ko6z6tt jogosult emelni a szolgaltatasi dijat maximum a KSH 4&ltal kozzétett infliciés
rata szerint. A Megrendel6 altal elfogadott mértékii dijemelés marcius 1. napjatol 1ép
életbe.

4. SZAMLAZAS

4.1. Vallalkoz6 a leszallitott mennyiségrdl a szallitolevelek alapjan havonta,
targyhonapot kévet6 honap 5. napjaig szamlat allit ki a Megrendeld részére.

4.2. A dijakat a raszorultsig mértékét figyelembe véve a Megrendeld szedi be az
ellatottaktol, az elszdmolds a jelen szerz6dés 4.1. pontjaban foglaltak szerint
torténik, azonban a Vallalkozdt a jelen szerzédés 3.1. pontjaban foglalt dijak illetik
meg.

4.3. A szamlat a Megrendel6 nevére és cimére cimzetten kell benytjtani. A Vallalkozé
altal benyujtott szamla kifizethetoségére a Megrendeld részér6l a mindenkori
igazgatd jogosult nyilatkozni, teljesitést igazolni. A teljesitésigazolds feltétele a
Vallalkoz6 altal miikodtetett étkezd nyilvantarté programbol kinyomtatott havi
teljesités, mely a szamla mellékletét is képezi.

4.4. A szamlak kiegyenlitésére a teljesités igazolasat kovetéen, a szamla Megrendel6hoz
valé beérkezésétdl szamitott 15 napon beliil keriil sor a Vallalkozé CIB BANK
pénziigyi intézménynél vezetett 10702095-43291009-51100005 szému szimlajara
torténd atutalassal.

4.5. Amennyiben az €l6z6 pontban meghatdrozott fizetési kotelezettségével Megrendeld
késedelembe esik, igy a késedelem idészakéra Vallalkozé részére a Ptk. 6:48. §-aban
foglaltaknak megfeleld késedelmi kamatot kiteles fizetni.

5. A TELJESTES HELYE, IDEJE



5.1. Vallalkozénak az ételt talalhaté allapotban, minden hétkdznap 12.00 6raig kell leszallitania
hazhoz az ellatottnak a Megrendels ltal megjelolt lakcimére/tartézkodasi helyére, illetéleg a
Megrendel6nél kell biztositania a helyben torténé fogyasztast 12.00-14.30 éra kozott.

5.2. Hétvégi és az iinnepnapokon torténd ellatast, igény esetén, a Vaéllalkozé akként kételes
teljesiteni, hogy a pénteki napokon hiitstt, csomagolt allapotban szallitja le hézhoz az
ellatottak részére a szombati és vasarnapi egyszeri étkezést (ebéd), melynek melegitése az
ellatottak otthonaban torténik.

6. A TELJESITES MODJA
Villalkoz6 a megrendelt mennyiséget a teljesitési hely(ek)re szallitja le. A termék
hazhozszallitasa esetén a szallitas az ellstottak sajat taroloedényébe torténd elhelyezéssel
torténik. Helyben torténé fogyasztas esetén a tanyér, evOeszkéz, stb. biztositdsa a

Megrendel6 feladata.

7. MEGRENDELO EGYEB KOTELEZETSEGEI
7.1. Megrendeld koteles a szakorvosi véleménnyel rendelkezd, anyagcsere-zavar betegségben
szenvedd (diabétesz, gluténérzékenység, stb.) Jogosultakrol folyamatosan, de legalabb
havonta egy alkalommal adatot szolgaltatni a Vallalkozé szdméra.

7.2. Megrendel az egyedi igényeit egy héttel hamarabb kételes a Vallalkozé tudomaséra
hozni.

7.3. A Megrendel$ a vallalt szolgaltatas biztositasihoz sziikséges jogerds engedélyeket és
dokumentdciét koteles a munkahelyen tartani és ezek adminisztriciéjat
maradéktalanul elvégeztetni.

7.4. A Megrendeld az étkeztetésben résztveve ellatottak napi 1étszamat kételes haponta a
Tevékenység Adminisztriciés Rendszerben (TEVADMIN) jelenteni.

A Megrendel§ az ellatottak szamét az alabbiak szerint hatdrozza meg: tervezéskor az
ellatottak éves becsiilt szama, elszamolaskor az étkeztetéshen részesiilok étkeztetésre
vonatkozé igénybevételi napléja alapjén naponta sszesitett elldtottak szama osztva

252-vel. Egy ellatott naponta csak egyszer vehetd figyelembe.,

8. A VALLALKOZO EGYEB KOTELEZETTSEGEL

8.1. A villalkozési dijnak a megfizetése a 4. pontban részletezettek szerint torténik.,

8.2. Villalkozdnak a teljesités soran megfeleld gondossaggal és igyekezettel kell eljarni.

8.3. Villalkoz6 a vaéllalt feladatok elvégzéséhez sziikséges jogerds engedélyeket és
dokumenticiot koteles a munkahelyen tartani és azokat maradéktalanul betartani és
betartatni.

8.4. Véllalkozo koteles a tevékenységébbl szarmazod veszélyes hulladékokat (igy az
ételmaradékot is) a jogszabilyi elbirdsoknak megfeleléen kezelni, és gondoskodni az
elszallitasarsl.

8.5. A Villalkozé kételes a szerz6dés hatélya alatt az eurépai és a nemzeti higiéniai és
élelmiszerbiztonsagi szabalyozds betartdsara: - képes az erre a teriiletre vonatkozé
torvényes el6irdsokat betartani, - ismeri a HACCP azzal egyenértékii rendszer szerinti
eljarast és t6bbek kozott a kovetkezd tertiletekre alkalmazzak (helyiségek és
felszereltség, beleértve a karbantartast is; hulladékgazdalkodés; az élelmiszerek
feldolgozdsa és kiosztisa; a dokumenticiés rendszer, a HACCP terén és az
onellenérzések; epidemiologiai vizsgélatok élelmiszermérgezés estében).

8.6. Vallalkoz6 kijelenti, hogy rendelkezik a HACCP clelmezésbiztonsigi vagy azzal
egyenérteki rendszer altal megkovetelt szallits edényezettel.

8.7. Az étrendek dsszedllitasanal az alabbi szempontok érvényesitésére kell térekedni:

% idénynek me gfeleld primér nyersanyagok alkalmazisa,
© ételek korszerti és kimélo konyhatechnolégiai modszerekkel t6rtén el6allitasa.



8.8.Villalkozo kételes gondoskodni arrol, hogy a kiszallitott étel hémérséklete meleg étel
kiszéllitasakor legalabb 62 C-os, hideg élelem kiszéllitdsakor 4-5 C-os hémeérsékletii
legyen. A szallitasi id6 az 1 érat nem haladhatja meg,
Hétvégi és az tinnepnapokon torténd ellstis esetén a Vallalkoz6 a pénteki napokon
el6hiitdtt, csomagolt allapotban szallitia le hazhoz az elldtottak részére egyszeri
meleg étkezést (ebéd).

8.9.A Villalkozo kijelenti, hogy a szallité jarmiive rendelkezik egyedi étel kiszallitdsara

feljogosit6 engedéllyel, az tiszta, fert6tlenithetd.

8.10. Villalkoz6 a szolgaltatis ellatisahoz sziikséges ételek elkészitésére alkalmas
helyiséget kiilén megallapodasban foglaltak szerint bérli, hasznélja.
8.11. A felek kijelentik, hogy jelen szerzédés érvényességéhez nem sziikséges

harmadik személy vagy hatésag hozzéjarulisa, jovahagyésa

9. SZERZODEST BIZTOSITO MELLEKKOTELEZETTSEGEK

9.1. Villalkoz6 hibas teljesitése esetére a Megrendeld nett6 30.000,-Ft/alkalom hibas
teljesitési kotbért koteles fizetni, kiilondsen pl. az ebéd késedelmes, 14.00 6ra utdn
torténd kiszallitdsa, nem megfelelé (chetetlen, szennyezett, stb.) mindsége miatt,

9.2. A Villalkozé érdekkorében felmeriilt béarmilyen okbdl bekdvetkezs teljes vagy
részleges meghitisulds esetén a Vallalkozo kételes megtériteni a Megrendeld minden
ezzel Osszefliggd karat és koltségét. Az ilyen karok vagy koltségek
tobbletfedezeteként Megrendel6t visszatartssi Jog illeti meg a Villalkozé vele
szemben esedékessé valt koveteléseire,

9.3. Ha a Vallalkozé a Megrendeld utasitdsinak nem tesz eleget, illetve barmilyen médon
megszegi a szerzbdésben foglalt kotelezettségét a Megrendeld hatérids tiizésével
felhivia a szerzddésszegés megsziintetésére. Ha a Vallalkozo Megrendel$ altal
megszabott hatiridéig a szerz0désszegés megsziintetésére nem tesz meg minden
elvarhato Iépést, Megrendels azonnali hatéllyal felmondhatja a szerz6dést.

9.4. Ha a Vallalkoz6 neki felréhaté okbol nem szerz6désszertien teljesit, Megrendeld felé
kartéritési felelésséggel tartozik.

9.5. Megrendelé a szerzédési biztositékot meghaladé mértékii kérigényét jogosult
beszamitassal érvényesiteni a Vallalkozé szamlajaval szemben.

9.6. Ha Megrendel6 a Vallalkozo szamléjanak kifizetésével késedelembe esik, a hatalyos
Ptk.-ban rogzitett mértékii késedelmi kamat fizetésére koteles.

9.7. Ha a Vallalkozét cséd, vagy felszamolasi eljaras soran fizetésképtelenné nyilvanitjak,
Megrendel6 irdsban azonnali hatéllyal felmondhatja a szerzédést.

10.A SZERZODES FELMONDASA
10.1. A szerzédés azonnali felmondisira barmelyik fél a masik fél sulyos
szerzOdésszegése esetén  jogosult. Amennyiben valamelyik fél a masik
szerz8désszegh magatartdsat ¢szleli, azt irasban jelezni kell oly médon, hogy az
atvétel egyértelmiien bizonyithat6 legyen. Az irasbeli értesitésben fel kell szélitani a
felet szerz6désszeg$ magatartdsa hatéridére torténé megsziintetésére. Amennyiben a
szerzOdésszegd magatartds az irasbeli értesitésben megjelslt hataridét kovetden is
fennall, a rendkiviili felmondas lehetdségére jogosultts valik a szerz8désszegést
elszenvedett fél.
A felek kiilondsen az alabbi eseteket tekintik sulyos szerzédésszegésnek:
% Vallalkoz6 miikodési engedélyét bevonjak,
© a szerz8dsé felek valamelyikének fizetésképtelenségét birésagi hatarozat
megallapitotta,



% Villalkozo késedelmesen teljesit, ha a teljesitéssel — neki felrhatd okbg] — 12
havonta 15 (tizendt) 6rat meghalado késedelembe esik, vagy
Y Megrendelé fizetési kotelezettségének hatiridSben nem tesz eleget, és a
kialakult helyzet a Vallalkozg els6 irasbeli felszolitasara sem valtozik.
10.2. A felmondasi jog gyakorlasa elbtt a felek a szerzodés teljesitését kozisen
crtekelik és a vitds kérdések tisztazas4val, egyezség megkotésével megkisérlik a

10.3. Barmelyik fél jogosult a szerz8dést indokolas nélkiil, irasban 2 hénapos
felmondési idével felmondani, vagy kéz6s megegyezéssel megsziintetni. A
felmondasi idé alatt a Véllalkozé jelen szerzédés szerinti feladatait tovabbra is
koteles ellatni, felel az ellatas folyamatosségaért.

11.ALVALLALKOZO IGENYBEVETELE
11.1. A szerzédés targyst képez6 munka elvégzéséhez a Megrendelével tortént

12.MINOSEGI ELOIRASOK
12.1. Véllalkozé garantdlja, hogy a leszallitott termékek minBsége megfelel a Magyar

rendeletben foglalt eldirdsoknak, kovetelményeknek megfeleléen végzi.
12.2. Az esetleges mennyiségi és mindségi kifogdsokat a Megrendels  altal kijelslt
személy jegyz6konyvben rogziti.

13.A SZERZODO FELEK KEPVISELGI
13.1. A felek részérdl kapesolattartésra kijelslt személy(ek).
Megrendeld részérsl:
Szent Laszl6 Vélgye Segit Szolgilat
Szab6né Palyi Judit igazgato
Mobil: 06-20/512-1421

Szallité részérsl
HPM Plus Kft.
Martonosi Tamas ligyvezetd
Mobil: 06-30/469-1562

14.A SZERZODES MODOSITASA



A targyi szerzédés mindennemi modositdsa és kiegészitése irdsos formdban a szerz6ds
felek egyetértésével lehetséges.

15.ZARO RENDELKEZESEK

15.1. A szerzédésben nem szabélyozott kérdésekben a Polgari Torvénykonyvrsl
2616 2013. évi V. torvény (Ptk.) el6irasai az irdnyadok.
15.2. Szerz6d6 felek a jelen szerz6désbol ereds vitdjukat elsédlegesen targyalasos

uton rendezik, amennyiben az nem vezet eredményre, kikotik a Megrendel6

15.3. Jelen szerzédés hatélyba 1épésével egyidejiileg hatélyat veszti a Szent Lasz16
Vélgye Segité Szolgélat és a Vallalkoz6 kéz6tt azonos targyban 2015. november 1.
napjaval 1étrejétt TKT-23/2015. szerz6deés.

15.4. Ezen szerz6dés 5 szamozott oldalt tartalmaz. Szerz6dé felek ezen szerzddést
koleséndsen atolvastak, értelmezték &s azt mind szerzédési akaratukkal mindenben
megegyezGt alairtak.

Martonvésar, 2021, Junius.........

Vallalkoz6 Megrendelé
Megrendelé részérél ellenjegyzem:

pénziigyi igazgato



Martonvisar Viros (")nkorma'myzata
Képviselé-testiiletének
...... 2021. (........) onkormanyzati rendelete
a személyes gondoskodast nyuijté szocialis szolgiltatisok és a bélesddei ellatas téritési
dijarél, valamint igénybevételiik rendjérol sz616
24/2016 (X11.16.) onkormanyzati rendelet médositasarél

Martonvisir Viros énkormdnyzata’nak KépviselG-testiilete a szociglis igazgatdsrol és
szocidlis elldtdsokrél sz6l6 1993, évi 1l t6rvény 26. §-Gban, 58/B. $ (2) bekezdésében, 62. $
(2) bekezdésében, 92. $(1) bekezdésében, 132, $ (4) bekezdés d) és ) pontjaiban, 92. § (1)
bekezdésének b) pontja és (2) bekezdésében, tovibbd a gyermekek védelmérdl és a gvamiigyi
igazgatdsrol szolé 1997, évi XXXI torvény 29. § (3) bekezdésében kapott és a 131. § (1)
bekezdésében kapott Jelhatalmazds alapjsn, az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés a) pontjdban
és a Magyarorszag helyi Onkormdnyzatairél sz6l6 2011, évi CLXXXIX. torvény 13, s
bekezdés 8. és 8a. pontjigban meghatdrozott Jeladatkérében eljgrva Rackeresztir Kozség
Onkormdnyzata Képviseli-testiileténck, Baracskaq Kozség  Onkormanyzata Képvisels-
testiiletének, Gyuré Kozség Onkorményzata Keépvisels-testiiletének, Kajdszo Kozség
Onkormdnyzata KépviselG-testiiletének,  Tordas Kozség Onkorma’nyzata Képvisels-
testilletének, valamint Vil Kozség Onkormdnyzata Képvisel§-testiiletének hozzdjaruldsdaval a

kovetkezbket rendeli el-

1. § A személyes gondoskodist nytjté szociglis szolgiltatasok és a bélcsGdei ellitas
téritési dijarol, valamint igénybevételiik rendjérdl szél6 24/2016 (XIL.16.) rendelet 20. §-
anak a) és b) pontjinak helyébe a kivetkezs rendelkezés lép:

»a) helyszinen torténé elfogyasztas esetén 800,-Ft/ellatési nap,

b) hazhoz szallitas esetén 900,- Ft/ellatasi nap.”

2. § E rendelet 2021. ... napjan Iép hatalyba.
K.m.f.

Dr. Szabé Tibor Dr. Szabé6-Schmidt Katalin Erika
polgarmester Jegyzd

Kihirdetve: 2021. ...................
Dr. Szab6-Schmidt Katalin Erika

jegyzé



