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Vezetdi 0sszefoglalo

1. A belsé ellendrzési tevékenység altalanos bemutatasa
a.) A belsd ellendrzés fogalma, célja

A Bkr. 2. § b) pontja alapjan a belsd ellendrzés fliggetlen, targyilagos bizonyossagot ad6
és tandcsadd tevékenység, amelynek célja, hogy az ellendrzott szervezet miikodését
fejlessze és eredményességét novelje. Az ellenOrzott szervezet céljai elérése érdekében a
bels6é ellendrzés rendszerszemléleti megkozelitéssel és modszeresen értékeli, illetve
fejleszti az ellenérzott szervezet iranyitdsi és bels6 Kkontrollrendszerének
eredményességét, gazdasagossagat és hatékonysagat.

b.) Belsé ellendrzési tevékenységre vonatkozo standardok, el6irasok

A bels6 ellendér tevékenységét a vonatkozd jogszabalyok, a nemzetkozi és a
magyarorszagi allamhaztartasi belsé ellen6rzési standardok, az 4allamhaztartasért
felel6s miniszter altal kozzétett modszertani itmutatdk, valamint a vonatkozoé szervezeti
bels6 szabalyzatok alapjan, a bels ellendrzési vezet6 altal kidolgozott és a koltségvetési
szerv vezetdje altal jévahagyott bels6 ellendrzési kézikonyv szerint végezte 2023. évi
belso ellendrzési tevékenységét.

c.) Belsd ellenérokre vonatkozé etikai kddex

A Bkr. 17. § (3) bekezdése alapjan a bels6 ellendér a 2023. évi bels6é ellendrzési
tevékenységét az allamhaztartasért felelds miniszter altal kiadott etikai kdodex
figyelembevételével végezte 2023. évben.

d.) A belsé ellendrzés feladata

A belsd ellendrzés céljainak elérése érdekében - tobbek kozott — informdacidkat gytijtott
és értékelt, elemzéseket készitett, ajanlasokat tett és tanacsokat adott a koltségvetési
szerv vezet6je szamdara a vizsgalt folyamatokra vonatkozo6an, valamint a tudomasara
jutott jelentds kockazati kitettségrél, eseményrdél, kontrollhianyossagrol a koltségvetési
szerv vezetOjét azonnal tajékoztatta 2023. évben.

A 2023. évi belsé ellenérzési tevékenység lefedte az Onkormdanyzat és a kapcsolédé
koltségvetési szervek, valamint gazdasagi tarsasagok teljes belsé ellendrzési
tevékenységét.

2. Az éves ellenorzési jelentés osszeallitasanak altalanos ismertetése

Az allamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV. Torvény, valamint a koltségvetési szervek
belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szol6 Korm. rendelet el6irasainak
megfelel6en a belsd ellendrzést elvégezte a Martonvasari Polgarmesteri Hivatalnal 2023.
évben végzett ellendrzések tapasztalatairdl szol6 éves ellendrzési jelentést.

Az éves ellendrzési jelentés tartalma a Korm. rendelet eldirasainak figyelembe vételével
kertlt 6sszeallitasra.



szerint:

szerint:

48. § Az Allamhaztartiasért felel6s miniszter altal kozzétett moédszertani Utmutatd
figyelembevételével elkészitett éves ellendrzési jelentés, illetve dsszefoglald éves ellendrzési
jelentés az aldbbiakat tartalmazza:

a) a bels6 ellendrzés altal végzett tevékenység bemutatdsa Onértékelés alapjan az aldbbiak

aa) az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése;
ab) a bizonyossagot ad6 tevékenységet elGsegit6 és akadalyozo tényezdk bemutatasa;
ac) a tanacsado tevékenység bemutatasa;
b) a belsd kontrollrendszer miikodésének értékelése ellendrzési tapasztalatok alapjan az alabbiak

ba) a bels6 kontrollrendszer szabalyszeriiségének, gazdasagossaganak, hatékonysaganak
és eredményességének novelése, javitdsa érdekében tett fontosabb javaslatok;
bb) a bels6 kontrollrendszer 6t elemének értékelése;

c) az intézkedési tervek megvalsitasa.

49. § (1) Az éves ellendrzési jelentés elkészitéséért a bels6é ellendrzési vezetd felelds,
amelyet jovahagyasra megkiild a koltségvetési szerv vezet6jének.

(2) A koltségvetési szerv vezetSje az éves ellendrzési jelentést megkiildi a fejezetet iranyitd
koltségvetési szerv belso ellendrzési vezetdje részére a targyévet kovetd év februar 15-ig.

(3) Helyi 6nkormanyzati koltségvetési szerv esetén a belsé ellendrzési vezet6 az éves ellendrzési
jelentést megkiildi a jegyz6nek, tobbcélu kistérségi tarsulas feliigyelete ald tartozé koltségvetési
szerv esetén a munkaszervezet vezetGjének a targyévet kovetd év februar 15-ig.

(4) A fejezetet iranyitd szerv belsé ellendrzési vezetdje kidolgozza, és a fejezetet iranyité szerv
vezet6jének jovahagyasat kovet6en megkiildi a targyévet koveté év aprilis 15-ig az
allamhaztartasért felel6s miniszternek az el6z6 évre vonatkozd éves ellendrzési jelentést,
valamint a fejezethez tartoz6 koltségvetési szervek éves ellen6rzési jelentései alapjan 6sszeallitott
Osszefoglal6 éves ellendrzési jelentést.

(5) A minisztérium belsé ellendrzési vezetdje a jovahagyott éves ellendrzési jelentését a targyévet
kovetd év aprilis 15-ig megkiildi a Kormanyzati Ellen6rzési Hivatal elndkének.
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I. A belsé ellendrzés altal végzett tevékenység bemutatasa

1/1. Az éves ellen6rzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése

a.) A 2023. évre vonatkozo éves ellendrzési terv teljesitése

Ellendrzés cime Az ellendrzés statusza
(végrehaijtott, athuzodo,
torolt, soron Kiviili)

Onkormanyzati ingatlanhasznositas

v . égrehajtott.
ellendrzése Veg )

A pénzforgalomban megjelend
kiadasok teljesitésének és Végrehajtott
elszamolasanak ellendrzése.

A temetd tzemeltetési feladatok

‘s 2 . Végrehajtott
ellatasanak ellendrzése. 8 J
Az Aht. és az Avr.-nek megfelel§
koltségvetés tervezéssel e
g Torolt

kapcsolatos tanacadas

Martonvéasar Varos Onkormanyzat 2023. évi belsd ellendrzési tervében 4 vizsgalati
feladat szerepelt, melybdl harom elvégzésre keriilt, a negyedik torlésre kertilt.

Soron kivilj, illetve egyéb - terven feliili ellen6rzésre nem keriilt sor.

b.) Az ellenérzések soran biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi
eljaras meginditasara okot adoé cselekmény, mulasztas vagy hianyossag gyanuja
kapcsan tett jelentések szama és rovid 6sszefoglalasa

Az ellen6rzések soran bilintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditasara okot ad6 cselekmény, mulasztas vagy hidnyossag gyanuija nem mertilt fel

egyetlen esetben sem.

I/2. A bizonyossagot add tevékenységet eldsegits és akadalyozd tényezGk bemutatasa

a.) A belso ellend6rzési egység(ek) humaneroéforras-ellatottsaga

Az Onkormdanyzat és a kapcsolddd koltségvetési szerv belsé ellendrzését Kkiilsd
megbizott (Szent Laszlé Volgye Tobbcélu Kistérségi Tarsulas altal megbizott) bels6
ellendr latta el 2023. évben.

A belsd ellen6rzés képzettsége (jogasz) megfelel a Korm. rendeletben el6irtaknak,
tovabba 2011. junius 1. napjan teljesitette az ABPE tovabbképzés I. szakmai
tovabbképzés kovetelményeit kivaléan megfelelt eredménnyel. ABPE tovabbképzés II.
szakmai tovabbképzési kotelezettségét 2013. november 19., 2015. junius 4. és 2017.
oktober 12. napjan, tovabba 2019. oktéber 25., valamint 2021. november 17. napjan
teljesitette. A 2023. évi belsé ellendrzési tovabbképzésre vonatkozoan a belsd ellenér a



Pénziigyminisztériumtdl halasztast kapott arra figyelemmel, compliance szakjogaszi
végzettség megszerzése tortént kivalé eredménnyel. Belsé ellendri regisztraciés szama:
5113657.

b.) A belsod ellen6rzési egység és a belsd ellendrok szervezeti és funkcionalis
fiiggetlenségének biztositasa

A belsé ellendrzés funkciondlis fliggetlensége biztositott volt 2023. évben is.

c.) Osszeférhetetlenségi esetek

Osszeférhetetlenség 2023. évben nem meriilt fel.

d.) A belsé ellenéri jogokkal kapcsolatos esetleges korlatozasok bemutatasa

Belsé ellendri jogokkal kapcsolatos korlatozas 2023. évben nem tortént.

e.) A belsé ellendrzés végrehajtasat akadalyozo tényezok

Az ellen6rzések elvégzéséhez a személyi és targyi feltételek rendelkezésre alltak, a bels6
ellendrzési tevékenység ellatasat akadalyozoé tényezé nem volt, a Hivatal alkalmazottai
elsegitették az ellendrzések hatékony lefolytatasat, valamennyi dokumentumot, iratot
az ellen6rzés kérésére a rendelkezésre bocsatottak.

f.) Belsé ellendrzési nyilvantartas

A bels6 ellendrzési vezetd folyamatosan vezeti elektronikusan a Korm. rendeletben
eloirt nyilvantartast, azt targyév december 31. napjan kinyomtatott, Osszeflizott
formatumban a jegyz6 részére atadja, aki az adott évi belsé ellen6rzési
dokumentumokkal egytitt 6rzi meg, szabalyszer, biztonsagos tarolasarol gondoskodik.

g.) Az ellenOrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozo javaslatok

Az ellendrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozo javaslatokrol a vezetdséggel év
kozben folyamatosan konzultal a belsé ellendr.

1/3.2023. évi tandcsadé tevékenység bemutatdsa

2023. évben a belsé ellendrzés kiilon jelentéssel készitett tanacsaddi tevékenységet nem
végzett, az alabbi, j6 gyakorlat el6segitése érdekében elektronikusan megkiildott
anyagokkal prébalta a Hivatal/Onkormanyzat munkajat segiteni:

- 2023. évi jogszabalyvaltozasokra vonatkoz6 tajékoztat6 anyag,

- 2023. évi koltségvetés tervezésére vonatkozd segédanyag megkiildése, hogy a
koltségvetés a jogszabalyi el6irasoknak megfelelen kertiljon dsszeallitasra,

- 2022. évi zdrszamadasra vonatkoz6 segédanyag megkiildése, hogy a zarszamadas a
jogszabalyi el6irasoknak megfelel6en keriiljon oOsszeallitasra,- 2023. évi szabalyzat -
tervezetek megkiildése, hogy a Szamviteli tv. altal el6irt minimum szabdlyzatokkal
rendelkezzenek.

- kiadascsokkento, bevételnoveld intézkedésekre vonatkozd javaslattétel,



- a Polgarmesteri Hivatal tevékenységében rejlé kockazatok felméréséhez minta-
dokumentum megkiildése,
- 2022. évi beszamol6 megbizhat6 és valos 6sszképének biztositas érdekében a mérleg
alatdmasztasat képezd leltar Osszedllitasara vonatkozé minta-anyagot, irdnymutatast
kiildott a bels6 ellendrzés.

II. A bels6 kontrollrendszer miikodésének értékelése ellenOrzési tapasztalatok
alapjan

/1. A  belsd kontrollrendszer  szabalyszerliségének, gazdasagossaganak,
hatékonysigdnak és eredményességének novelése, javitisa érdekében tett fontosabb

javaslatok.

A pénzforgalomban megjelend kiadasok teljesitésének és elszamolasanak ellendrzése
banki és pénztari bizonylatok vonatkozasaban megfogalmazott javaslatok:

1./ Megallapitas:

Mindosszességében megallapitast nyert, hogy a vizsgalt id6szakban hatalyos szabalyzat
részben felelt meg a hatdlyos jogszabalyi el6irdsoknak és a helyi gyakorlatnak. Nem
szabalyozta a 200.000 Ft.-ot el nem érd kifizetések rendjét, modjat. Az 1.2.1. pontban
rogzitésre keriilt, hogy gazdasagi eseményenként 100.000 Ft-os értékhatarig az irasbeli
kotelezettségvallalds mell6zhetd. Ezen értékhatar 2018. januar 1. napjatél 200.000 Ft-ra
médosult az Avr. 53. § (1) bekezdés a) pontja alapjan.

Megjegyezni kivinom tovabb4, hogy a szabalyzat hatalya kiterjed az Onkormanyzatra, az
intézményekre és a Szent Laszlé Volgye TKT-ra és annak intézményére is. 2018.
januarjatdl az intézmények gazdalkodasi szabalyait 6ndallé szabdalyzat keretében kell
rogziteni, az nem megfelel az Onkorményzat- Hivatal szabalyzataiban.

Javaslat:
Mindosszességében javasolom a szabdlyzat teljes kor( fellilvizsgalatat, aktualizalasat,
modositasat.

2./ Megallapitas:

Mind a bank, mind a pénztari forgalom vonatkozasaban a szerzddéskhez atlathatosagi
nyilatkozatot alkalmaznak, azok azonban nem a szerzddésekhez keriiltek lefiizésre,
hanem az adott beszerzést bonyolité ligyintéz6hoz kertiltek lefizésre ligyiratokba.

Javaslat:

A belsé ellendrzés a helyszini ellenérzés alkalmaval javasolta a jegyzd részére, hogy az
atlathatosagi nyilatkozat a beszerzési eljaras alapjan megkotott szerzédéshez kertljon
leftizésre, ha a nyilatkozat nem szovegszer( részére a szerz6désnek, hiszen a pénziigyi
osztaly ligyintézéi ezaltal tudjak ellendrizni a szerzédés érvényességét az Avr. 50. § (1a)
bekezdésében foglaltak szerint.

3./ Megallapitas:

A fizetési szamlarél a 200 ezer Ft alatti Kifizetésnél, melyeknél az Avr. 53. § (1) bekezdés
értelmében - tekintettel arra, hogy torvény eltéréen rendelkezik - el6zetes irasbeli
kotelezettségvallalas volt sziikséges. Az el6zetes irasbeli kotelezettségvallalas a helyszini
ellendrzésen elmondottak alapjan szoban torténik, mely nem felel meg a fentebb idézett



jogszabalyi el6irasoknak. A 200 eFt. alatti kifizetések, melyekhez nem tartozott irasbeli
kotelezettségvallalas, részben felelt meg a jogszabdlyi el6irdsnak, ugyanis ahhoz nem
alkalmaztak az ASP rendszerbdl generalt, vagy sajat szerkesztési irasbeli
kotelezettségvallalasi nyomtatvanyt az Aht. 37. § (1) bekezdésében foglaltak ellenére.

Javaslat:

A bels6 ellendrzés javasolta, hogy minden 200 eFt. alatti banki vagy pénztari kifizetéshez
alkalmazzak az ASP rendszerbdl generalt, vagy a belsd ellendr altal rendelkezésre
bocsatott el6zetes irasbeli kotelezettségvallalasi nyomtatvanyt.

A belsé ellendrzési kézikonyv alapjan ,kiemelt” kategoériaba tartozé megallapitasokat, a
kovetkeztetéseket és a kovetkeztetések nyoman megfogalmazott javaslatokat, valamint
az egyéb, kontrollrendszert érinté jelentds javaslatokat nem tett.

Vizsgalat cime Megallapitas Javaslat

11/2. A bels6 kontrollrendszer 6t elemének értékelése

Kontrollkérnvezet

Célok és szervezeti felépités

Rendelkezésre allt hatalyos, egységes szerkezetbe foglalt alapitéi okirat az Aht. 8/A. §
(1) és Avr. 5. § el6irasainak megfelelden.

Rendelkezésre 4llt hatalyos szervezeti és miikodési szabalyzat az Aht. 10. § (1), (5) és az
Avr. 13. § (1) bekezdés el6irasainak megfelelen.

Bels6 szabalyzatok

Rendelkezésre alltak a jogszabalyok alapjan kotelezden elkészitendd szabalyzatok.
Igy kiilénésen:

e a Szdmv. tv. dltal elbirt szabdlyzatok (szdmlarend, bizonylati rend, szdmviteli
politika, valamint annak keretében az eszkézok és a forrdsok leltdrkészitési és
leltdrozdsi  szabdlyzata;, eszkozék és  forrdsok értékelési  szabalyzata;
onkdéltségszdmitds rendjére vonatkozo belsé szabdlyzat; pénzkezelési szabdlyzat)
[Szdmv. tv. 14. § (5)];

e a Kbt. dltal el6irt szabdlyzat [Kbt. 27. § (1)];

e a koziratokrdl, a kézlevéltdrakrél és a magdnlevéltdri anyag védelmérdl sz616 1995.
évi LXVI. torvény 9. § (4) bekezdésében eldirt iratkezelési szabdlyzat;

e adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabdlyzat [Infotv. 24. § (3)];

e a kozérdekil adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjét rogzito
szabdlyzat [Infotv. 30. § (6) és 35. § (3)];

e fizikai biztonsdgra vonatkozo szabdlyzatok (pl. tlizvédelmi szabdlyzat a tiz elleni
védekezésrél, a miiszaki mentésrol és a tiizoltosdgrol szolé 1996. évi XXXI. torvény
alapjan).




Bels6 szabalyzatban rendezettek voltak a miikodéshez kapcsol6do, pénziigyi kihatassal
biré, jogszabalyban nem szabalyozott kérdések kiilondsen az Avr. 13. § (2) bekezdésében
felsoroltak az Aht. 10. § (5) és a Bkr. 6. § (2) bekezdés eldirasainak megfelelGen.

Feladat- és felelosségi korok

A szervezeti egységekre vonatkozé szabalyokat meghataroztak a szervezeti és miikodési
szabdlyzatban vagy egyéb szabalyzatban.

A jogszabalyi kotelezettségeknek megfeleld6 munkakori leirasok kialakitasra keriiltek,
irasban rogzitettek és azokat alairtak.

A folyamatok meghatarozasa és dokumentalasa

A jogszabalyi kotelezettségeknek megfelelé ellen6rzési nyomvonalak kialakitasra
keriiltek a bels6 kontrollrendszer szabalyzat keretében, irasban rogzitettek a Bkr. 6. §
(3) bekezdés el6irdasainak megfeleléen, mely a folyamatokat meghatdrozza és
dokumentalja.

Human-eroforras

A bels6 kontrollrendszer miikodését nagymértékében befolyasolja a dolgozéi allomany.
A hatékony bels6 kontroll biztositdsahoz hozzaért6, megbizhaté dolgozdékra van
szlikség. Ezért a dolgozok felvételének, képzésének, értékelésének, javadalmazasanak és
el6léptetésének  moddszerei alapvetéen fontos részét képezik a  belsé
kontrollkérnyezetnek.

A dolgozok allomanyba vételével kapcsolatos dontéseknek ezért arra a bizonyossagra
kell alapoznia, hogy az alkalmazott személyek becsiiletesek, rendelkeznek a megfeleld
képesitéssel és gyakorlattal feladatuk végrehajtasdhoz, és biztositott a sziikséges
tanfolyami oktatasuk.

Etikai értékek és integritas

Biztositott volt olyan bels6 kontrollrendszer kialakitdsa, amely minden tevékenységi kor
esetében alkalmas az etikai értékek és az integritas érvényesitésének biztositdsara a
Bkr. 6. § (5) bekezdésére figyelemmel.

Kialakitasra keriilt a Bkr. 6. (4) bekezdésében meghatarozott, a szervezeti integritast
sértd események kezelésének eljarasrendje.

A kialakitott eljarasrend tartalmazza a Bkr. 6. § (4a) bekezdésben foglaltakat

a. a bejelentett kockazatok és események el6zetes értékelésének modszertanat,

b. a bejelentés kivizsgalasahoz sziikséges informacidk dsszegyiijtésének modjat,

c. az érintettek meghallgatasanak eljarasi szabalyait,

d. a vonatkoz6 dokumentumok atvizsgalasanak szabalyait,

e. a szervezeti integritast sértd események elharitasahoz sziikséges intézkedéseket,

f. az alkalmazhaté jogkovetkezményeket,

g. a bejelent6 szervezeten beliili védelmére, illetve elismerésére, valamint a vizsgalat
eredményérdl valo tajékoztatasara vonatkozé szabalyokat és



h. a szervezeti integritast sért6 események bekovetkezésének megel6zésére kialakitott
eljarasi szabalyokat.

Integralt kockazatelemzés

A koltségvetési szervek bels6 kontrollrendszerér6l és bels6é ellen6rzésérdl szolo
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 7. §. (1) bekezdése alapjan a koltségvetési szerv
vezetdje koteles integralt kockazatkezelési rendszert miikodtetni.

A kockazatkezelés soran fel kell mérni, és meg kell allapitani a koltségvetési szerv
tevékenységében, gazdilkodasdban rejlé kockazatokat. A kockazatkezelés rendjének
kialakitasa soran meg kell hatarozni azon intézkedéseket és megtételiik modjat, amelyek
csokkentik, illetve megsziintetik a kockazatokat.

A kockazatkezelés, mint modszer a vezetés gyakorlati eszkdze, a tervezés és
dontéshozatal, a végrehajtas alapveto része. A vezet6knek kiilon figyelmet kell forditani
arra, hogy a kockazatkezelést minden folyamatba beépitsék, és a szervezet minden
dolgozdja megértse a kockazatkezelés értékét.

Fontos figyelembe venni, hogy a kockazatkezelés els6sorban a koltségvetési szerv
feladatellatasat tdmogaté bels6é folyamat, és nem az adott koltségvetési szerven kiviili
szervezetek, hatosagok igényeit szolgalja.

A Kkockazatkezelés alapvet6 célja, hogy ez az 0Osszefliggésrendszer, és az ezzel
kapcsolatos feleldsség vilagossa valjék minden érintett szamara. A célok szintjeivel
parhuzamosan, annak megfelel6en a kockazatokért valo felel6sségeket is delegalni kell a
megfelel6 szintekre. Ezaltal a kockazatkezelés beépiil a mindennapi tevékenységek kozé,
és nem elkiiloniilt - csak id6szakos - feladatta valik.

A Hivatal az ellen6érzott idészakban a Bkr. alapjan a bels6 kontrollrendszer
szabalyzatban, gondoskodott a kockazatkezelési rendszer kialakitasarol, melyet a Bkr. 7.
§ (1)-(2) bekezdésében foglaltaknak megfelel6en dokumentaltan miikddtette.
Megtortént a koltségvetési szerv tevékenységében, gazdalkodasaban rejlé kockazatok
felmérése, megallapitasa a Bkr. 7. § (2) bekezdésére figyelemmel a kockazatelemzési
workshop keretében, melyet integralt médon kezelt a Hivatal, és valamennyi szervezeti
egységre kiterjed. A kockazatok elemzése és értékelése szervezeti egységenként tortént
meg.

Kockazatkezelési intézkedési tervben meghataroztak az egyes kockazatokkal
kapcsolatban sziikséges intézkedéseket, valamint a teljesitésiik folyamatos nyomon
kovetésének modjat a Bkr. 7. § (2) bekezdésére figyelemmel.

A kockazatkezelés teljes folyamatanak feliilvizsgalata évente, az adott évi
kockazatelemzés megkezdésekor, altalaban oktober-november honapban megtorténik.

Kontrolltevékenységek miikodtetése

A kontrolltevékenység miikodtetése az ellenérzott idészakban szabalyszer(, a pénziigyi
ellenjegyzés, teljesitésigazolds, az érvényesités és az utalvanyozas szabalyszeri
ellatasara tekintettel.
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Biztositott volt a dontések dokumentumainak elkészitése (ideértve a koltségvetési
tervezés, a kotelezettségvallalasok, a szerzédések, a kifizetések, a tAimogatasokkal vald
elszamolas, a szabalytalansag miatti visszafizettetések dokumentumait is) a Bkr. 8. § (2)
a) bekezdés alapjan.

Biztositott volt a dontések célszerliségi, gazdasagossagi, hatékonysagi és
eredményességi szempontd megalapozottsaga a Bkr. 8. § (2) b) bekezdése alapjan.
Biztositott volt a dontések szabalyszer(iségi szempontb6l torténé jovahagyasa, illetve
ellenjegyzése a Bkr. 8. § (2) c) bekezdése alapjan.

Biztositott volt a Bkr. 8. § (2) bekezdésének a), c) és d) pontjdban felsorolt
tevékenységek feladatkori elkiilonitése a Bkr. 8. § (3) bekezdése alapjan.

A jegyz6 Dbiztositotta a Hivatal bels6 szabalyzataiban a felel6sségi korok
meghatarozasaval legaldbb az aldbbiak szabdlyozasat a Bkr. 8. § (4) bekezdése
értelmében

a) engedélyezési, jovahagyasi és kontrolleljarasok,

b) a dokumentumokhoz és informaciékhoz val6 hozzaférés,

c) beszamolasi eljarasok.

A hatdlyos gazdalkodasi szabalyzat keretében a feladatkorok egyértelmiien
szétvalasztasra Kkeriiltek. A feladatvégzés folytonossdgat az adott feladatkor
vonatkozasdban torténd legalabb két személy kijelolésével tettek eleget.

Az Avr. 57. § (4) bekezdésének megfeleléen a gazdalkodasi szabalyzat mellékleteiben a
kotelezettségvallald kijelolte a teljesitésigazolasra jogosultakat.

Az Avr. 13. § (2) bekezdés a) pont és 58. § (1) és (3) bekezdés alapjan szabélyoztak a
gazdalkodasi szabalyzat keretében az érvényesités rendjét.

Az Avr. 13. § (2) bekezdés a) pontja és az 59. § -a alapjan szabalyoztak az utalvanyozas
rendjét.

A pénziigyi irodavezetd kijelolte a Hivatal allomanyaba tartozo koézszolgalati tisztviselot
pénziigyi ellenjegyzésre és érvényesitésre az Avr. 55. § (2) bekezdés értelmében.

Az Osszeférhetetlenségi szabélyok érvényesiilésének biztositasara (Avr. 59. § (1)
bekezdés) az igazgaté adott felhatalmazast a szakmai igazgatohelyettesnek.

A Kkoltségvetési beszamold elkészitésével megbizott személy rendelkezik az eldirt
szakképesitéssel, és a megkovetelt igazolt gyakorlati idével.

Informacid és kommunikacio

Az informaciés és kommunikacids rendszer kialakitasa a Hivatalban megfeleld volt,
mert rendelkeztek iratkezelési szabalyzattal, tovabba a Bkr. 6. § (4) bekezdése alapjan
elkészitett belsd kontrollrendszer szabalyzat részeként a szervezeti integritast sértd

események esetén kovetendo eljarasrendet.

Kialakitottdk az informatikai rendszer hozzaférési jogosultsdgaira és az azok
betartasanak ellendérzésére vonatkozo6 eljarasrendet és nyilvantartast, szabalyoztak a
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pénziigyi-szamviteli szoftvervaltozasok ellendrzésére vonatkoz6 eljarasokat, a
feldolgozott adatok mentési eljarasait, és kijel6lték a mentések feleldseit.

Az iktatasi rendszer a Hivatalnal zart rendszerként miikoédik, az ASP programban.

A Hivatal eleget tett az Infotv.-ben meghatarozott, a kézérdek(i adatokra vonatkozo
tajékoztatasi kotelezettségének az Infotv. 27. § (1), 32-34. § foglaltakra figyelemmel. A
kozérdekil adatok folyamatosan aktualizalasra kertlnek.
(https://martonvasar.hu/altalanos_kozzeteteli_lista)

Monitoring rendszer miik6dtetése

A Hivatal rendelkezik kiils6 megbizott bels6é ellendrrel, tovabba a Bkr. 17. § (2)
bekezdése alapjan a jegyz6, mint a koltségvetési szerv vezetdje altal jovahagyott belsd
ellendrzési kézikonyvvel.

A monitoring rendszer keretében a szervezeti tevékenységek és célok folyamatos és
eseti nyomon kovetését a Bkr.-ben el6irtaknak megfelel6en szabalyoztdk a hatalyos
bels6 kontrollrendszer szabalyzat keretében.

Kialakitottdk a  szervezeti célok elérését szolgadlé feladatok/folyamatok
megvaldsitdsdnak nyomon Kkovetését biztositd, illetve azok teljesitésének mérésére
alkalmas rendszert a Bkr. 10. § - anak megfelel6en a bels6 kontrollrendszer szabalyzat
keretében.

Szabalyoztak a Hivatalnal a rendszeresen végzendd vezetdi ellendrzés rendjét.

A polgarmester, a jegyz0, az intézményvezetdk évente vezet6i nyilatkozat keretében
értékelik a bels6 kontrollok miikodését.

I1I. Az intézkedési tervek megvalositasa

2023. évben a belsé ellenérzés harom intézkedési terv készitési kotelezettséget
eredményez0 vizsgalatot végzett.

Az intézkedések végrehajtdsat és nyomon kovetését utdellendrzés keretében, és a

jegyzbvel torténd folyamatos megbeszélésekkel, konzultaciéval biztositjuk.

Lejart, végre nem hajtott intézkedések, melyek magas kockazatot jelentenek a belsd
kontrollrendszer miikodése szempontjab6l nem volt.

Az intézkedési tervek alapjan végrehajtott intézkedések rovid leirasat a Bkr. 47. § (1)
bekezdése szerinti nyilvantartas tartalmazza.

Esztergom, 2024. februar 15.

Dr. Batka Brigitta
Belso ellen6r
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