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1. A Martonvasari Varosi Konyvtar kiildetésnyilatkozata

A Martonvasari Varosi Konyvtar, a kornyezo telepiilések legnagyobb altalanos gytijtokord,
nyilvanos konyvtaraként f6 feladatanak tekinti, hogy az allampolgarok legszélesebb kore
szamara biztositsa a feltételeket a magyar és az egyetemes kultara kincseinek megismeréséhez,
az egész ¢leten at tartd tanulashoz, az dnmiiveléshez, a szinvonalas szérakozashoz valamint
torekszik arra, hogy miikddése soran az egyenld esélyek biztositdsanak stratégidja
érvényesiiljon. A Konyvtar a telepiilés gazdag kulturalis 6rokségét gondozva, tevékenységét a
tobb mint két évszdzadra visszanyild martonvasari konyvtari hagyomanyok mélto
letéteményeseként végzi.

2. A Martonvasari Varosi Konyvtar szervezeti helyzete

Az Martonvasari Varosi Konyvtar, (tovabbiakban Konyvtar) jellege altalanos gytijtokori
telepiilési nyilvanos konyvtar, tipusa kozmiivelodési konyvtar, melynek fenntartasa,
miikddtetése a tulajdonos Martonvasar Varos Onkormanyzata kotelezd kozfeladataként
torténik. Kozszolgaltatasi szerz6dés alapjan a Martonvasar Varosi Kozszolgaltatdé Nonprofit
Kft. (tovabbiakban Kft.) szervezeti egységeként miikodik, elkiilonitett koltségvetéssel, a
Kozgyljteményi Csoport keretében.

3. A Martonvasari Varosi Konyvtar alaptevékenységei

Alaptevékenység szakagazati besorolésa:

(TEAOR) 9101 Koényvtari, levéltari tevékenység,
amely megfelel a kormanyzati funkciok és allamhaztartasi szakagazatok osztalyozasi rendjérdl
sz6l6 5/2019. (XII. 7.) PM rendeletben meghatarozott kormanyzati funkciok kozil az
alabbiaknak:

082042 Konyvtari allomany gyarapitasa, nyilvantartasa

082043 Konyvtari allomény feltarasa, megdrzése, védelme

082044 Konyvtari szolgaltatasok

- gyljteményét folyamatosan fejleszti, nyilvantartasba veszi, feltarja, megdrzi, gondozza

- a konyvtari dokumentumokat a lakossag részére rendelkezésre bocsatja, a konyvtari
tagoknak kolcsonzi

- aszabadpolcos allomanyrészt folyamatosan gondozza, karbantartja

- a nem kolcsondzheté konyvtari dokumentumok hasznalatara, a helyben olvasas, a
tanulas és kutatas biztositasa érdekében olvasotermet tart fenn

- t4jékoztat a konyvtar és a nyilvanos konyvtari rendszer dokumentumair6l és
szolgaltatasairol

- biztositja mas konyvtarak allomanyéanak és szolgaltatasainak elérését,

- részt vesz a konyvtarak kozotti dokumentum- és informaciocserében,

- gyljteményét és szolgaltatasait a helyi igényeknek megfelelden alakitja

- kozhasznu informacids szolgaltatast nyu;jt

- a gyermekek olvasova nevelésének segitésére, konyvtari ellatdsara gyermekrészleget
tart fenn

- iskolai tanuldcsoportok részére torténd konyvtari tanordk megtartasaban kdzremiikodik

- statisztikai és egyéb adatszolgaltatast biztosit
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- rendezvényeket szervez, ill. ezeknek helyet biztosit

- szamitdgép hasznalatot, internet hozzaférést biztosit tobbek kozott a Digitalis Jolét
program keretében

- mikddteti a konyvtari oktatotermet

Kiegészit6 tevékenységek

- helyismereti dokumentumokat ¢és informacidkat gylijt, gondozza a helyismereti
gyljteményt, segiti a helytorténeti kutatomunkat

- reprografiai és kotészeti szolgaltatasokat biztosit térités ellenében (jelenleg a
Martonvasari Ovodatorténeti Gytijtemény munkatarsai latjak el a feladatot)

4. A Konyvtar miikodését érinté fobb agazati jogszabalyok

1997. évi CXL. torvény a muzealis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a
kozmiivel6désrol

6/2001. (I. 17.) Korm. rendelet a konyvtarhasznalokat megilleté kedvezményekrol
39/2020. (X. 30.) EMMI rendelet a kulturalis intézményekben foglalkoztatottak
munkakoreirdl és foglalkoztatasi kovetelményekrol

32/2017. (X1I. 12.) EMMI rendelet a kulturalis szakemberek tovabbképzésérdl
379/2017. (XIL. 11.) Korm. rendelet a nyilvanos konyvtarak jegyzékének vezetésérol
3/1975. (VII. 17.) KM-PM egyiittes rendelet a konyvtari allomany ellenérzésérol
(leltarozasardl) és az allomanybol torténd torlésrdl szolo szabalyzat kiadasarol

5. A konyvtari allomany

A Konyvtar a helyi hasznaloi igények figyelembevételével gylijteményeit €s szolgéltatasait gy
alakitja, hogy azok biztositsak — a kulturalis torvényben meghatarozottak szerint - az ismeretek
targyilagos, sokoldalu kozvetitését. A konyvtari allomany nyilvantartisa €s kezelése a

vonatkoz6 jogszabdlyoknak ¢és szakmai kovetelményeknek megfelelden torténik. Ennek
szabdlyait a az Ugyrend 1. szamt mellékletét képezd Gylijtdkori Szabélyzat rogziti.

A gyermekek olvasova nevelése érdekében elkiilonitett gyermekkonyvtari részleg all a 14 év
alattiak rendelkezésére.

A kényvtari dllomény Martonvésar Varos Onkormanyzatanak tulajdona, a kényvtari alloméany
gyarapitasanak pénziigyi forrasa a szervezet koltségvetésében elkiilonitésre kertiil.

6. A Konyvtar nyitva tartasa, szolgaltatasanak igénybevétele

A Konyvtar szolgaltatasai az alabbi nyitvatartasi iddben vehetdk igénybe:

kedd: 12-18
szerda: 12-18
csuitortok: 12-18
péntek: 12-18
szombat: 9-12

Munkanappd mindsitett szombati napokon a 9 o6ratdl 12 oraig tart nyitva. Zarva tart
iinnepnapokon, pihenénappa mindsitett hétkdznapokon, valamint a hosszi hétvégék azon
szombatjan, melyet pénteki iinnepnap eldz meg. A téli kdzoktatasi tansziinet idején a Konyvtar
zarva tart. Ezen eseteket a fenntartoval kiilon jovahagyatni nem kell.
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A Konyvtar nyari zarva tartdsa a nyari idészakban két hét, melynek julius, augusztus honapokra
kell esnie. Pontos idépontjardl azt megel6zéen az ligyvezetd javaslata alapjan Martonvasar
Varos Onkormanyzata Képvisel$-testiilete dont.

Rendkiviili esetben a Konyvtar latogathatésaganak nyitvatartasi idoben torténd korlatozasat,
sziineteltetését a Martonvasar Varos polgarmesterének jovahagyasaval a Kft. tigyvezetbje
rendeli el.

Igény esetén, indokolt esetben a Konyvtar ettdl eltéré iddpontokban is fogad latogatokat.

A Konyvtar hasznalatinak szabalyait az Ugyrend 2. szamu mellékletét képezd
Konyvtarhasznalati Szabélyzat valamint az Ugyrend 3. szamu mellékletét képezd Olvasoi
Szamitogép-hasznalati Szabalyzat hatdrozza meg.

A konyvtari szolgaltatasi dijakat, a kedvezményeket és a kedvezményre jogosultak korét a
vonatkoz6 jogszabalyoknak és fenntartd dontéseknek megfeleléen keriilnek meghatarozasra
palyazati kvetelmények figyelembe vételével.

7. A Martonvasari Varosi Konyvtar kapcesolatai

A Konyvtar a tulajdonossal, Martonvasar Varos Onkormanyzatéval és a Kft. mas szervezeti
egységeivel, valamint szakmai szervezetekkel €s intézményekkel tart fenn kapcsolatot, kiemelt
modon az alébbi szervezetekkel, intézményekkel:

- Vorosmarty Mihaly Konyvtar, Székesfehérvar
- Beethoven Altalanos Iskola, Martonvasar
- NetLib Kft., Budapest (a SZIKLA Konyvtari Integralt Rendszer tizemeltetdje)

8. Munkakorok

Konyvtaros, konyvtarvezeto

Feladatait teljes munkaidés munkaviszonyban latja el.

A munkakorben a jogszabalyban meghatarozott feltételeknek megfeleld szakember
alkalmazhato.

Részletes feladatait a munkakdri leirdsa hatarozza meg. (Ugyrend 9. pontja)

Konyvtari kisegito
Feladatait teljes vagy részidés munkaviszonyban latja el.
A munkakorben szakértelem nem sziikséges.

Részletes feladatait a munkakéri leirdsa hatarozza meg. (Ugyrend 10. pontja)
9. A konyvtaros, konyvtarvezeto feladatkore

- atelepiilési konyvtari tevékenység tervezése, szervezése, iranyitasa, végzése

- olvasoszolgalat miikddtetése, tajékoztatas, konyvtar nyitva tartasdnak biztositasa

- konyvtarkozi kolesonzések bonyolitasa

- igény esetén irodalom-kutatas végzése

- a dokumentumok tartalmi feltarasa

- adokumentumok formai feltarasa, nyilvantartasok vezetése, fejlesztése, karbantartasa

- a konyvtari allomany frissitése, allomanyanak gyarapitasa, 1j dokumentumok
beszerzésének lebonyolitasa

- konyvtari rendezvények €s programok tervezése, szervezeése €s lebonyolitasa; részvétel
a szervezet kozoOsségi- ¢és kozmiivelddési tevékenységének tervezésében,
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szervezésében, sziikség esetén részvétel a szervezet egyéb kulturalis rendezvényeinek
lebonyolitasaban

- kapcsolattartas partner intézményekkel
- konyvtarszakmai kapcsolattartas

- Ovodai ¢és iskolai csoportok részére konyvtarhasznalati, olvasaspedagogiai
foglalkozasok vezetése, tartasa

- részvétel a szervezet kozosségi- és kozmiivelddési tevékenységének tervezésében,
szervezésében

- akoOnyvtari szolgéltatasi dijak beszedése,
- pénzkezeléssel O0sszefiiggd feladatok ellatdsa (nyilvantartasok vezetése)

- akoOnyvtari oktatoterem lehet0ség szerinti mitkkodtetése a palyazati elvarasoknak
megfelelden

10. A konyvtari kisegité feladatkore

- akonyvtaros tevékenységének segitése
- adminisztracids feladatokban kozremitkodés

- akonyvtari szolgaltatasi dijak beszedése, ehhez kapcsolddo pénzkezelés

Az intézményegységet érint6 egyéb esetekben a Kft. szabalyozasa érvényes.

Hatalybalépés
Jelen Ugyrend 2024. junius. 1-én 1ép hatélyba.

Az Ugyrendet a Kft. tulajdonosaként Martonvasar Varos Onkormanyzatanak Képviseld-
testiilete .../2024. (V.28.) hatarozataval hagyta jova.

Martonvésar, 2024. méjus 9.

Toth Balazs
ligyvezeto

1. szamui melléklet a Martonvasari Varosi Konyvtar Ugyrendjéhez



GYUJTOKORI SZABALYZAT
Martonvasari Varosi Konyvtar



A gyiijtokori szabalyzat megalkotasanak és elfogadasanak célja, hogy meghatarozza azokat az
elveket, amelyek alapjan a gyiijtemény szervezése torténik. A gylijteményszervezés magaba
foglalja az alloméany gyarapitdsat és tervszerli apasztasat: a két, szervesen Osszetartozo
tevékenység egyiittesen formalja, alakitja a Martonvasari Varosi Konyvtar alloméanyat, mely az
intézményegység szolgaltatisainak alapja. Igy a beszerzendd dokumentumok korének
meghatarozasa csak a konyvtar altal ellatott feladatok, valamint a konyvtar feladat-ellatasi
tertiletének sajatos olvasoi igényei alapjan torténhet.

A Martonvésari Varosi Konyvtar (tovabbiakban: Konyvtar) altalanos gyiijtokori nyilvanos
teleptilési konyvtar. Alapvetd feladatait a muzealis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari
ellatasrol és a kozmiivelddésrdl szo616, tobbszor modositott 1997. évi CXL. torvény és egyéb
vonatkoz6 jogszabalyok hatarozzak meg.

A fenti dokumentumok szerint a Konyvtar alapfeladatai a kovetkezok:
e gylijteményét folyamatosan fejleszti, feltarja, megérzi, gondozza és rendelkezésre
bocsatja;
dokumentumokat kolcsondz, helyben hasznalatot biztosit, masolatot szolgaltat;
biztositja mas konyvtarak allomanyanak és szolgaltatasainak elérését;
részt vesz a konyvtarak kozotti dokumentum- €s informacidcserében;
kozosségi €s kulturalis programokat szervez;
segiti a helyi tarsadalom digitalis kompetencidjanak erdsitése
statisztikai adatokat szolgaltat.

Mint altalanos gyiijtédkorli, nyilvanos konyvtarnak alapfeladata Martonvasar varos
lakossaganak egészét szolgald lakohelyi konyvtari ellatas, a teleptilési konyvtari feladatellatas
biztositasa.

A Konyvtar arra hivatott, hogy allomanyéaban 1évé dokumentumaival valamint a tudomanyos
¢és szakkonyvtara szolgaltatdsainak kozvetitésével maradéktalanul kielégitse a varosban
jelentkezd igényeket, fliggetlentil attol, hogy ezek az elvarasok milyen tarsadalmi €s miiveltségi
szintrél indulnak és ha nem 1épik tul a szervezett tanulds, az 6nmiivelés, a szérakozas és a
kiilonbozd foglalkozasi agak altal felvetett altalanos igényeket. A Konyvtar feladata, hogy
elésegitse a lakossag altalanos és szakmiiveltségének gyarapodasat, a felndttek és a gyerekek
iskolan kiviili miivelddési, tovabbképzési, olvasasi igényeinek kielégitését. A fentieket
figyelembe véve a Konyvtar gylijtokore kiterjed a magyar konyvkiadésra, annak minden agara,
de a szakkonyvekbdl elsdsorban azokat valogatja ki, amelyek a tdjékoztatashoz sziikségesek.

Allomanyalakitas, gyarapitas:

A Konyvtar alloméanyat vasarlas, ajandék €s csere révén gyarapitja.

Az allomanygyarapitdsat a Konyvtar szerzddés alapjan torténd vagy egyedi rendelések,
vasarlasok utjan intézi.

A gyarapitas valamennyi formajanal az elsédleges szempont az, hogy a dokumentum a jelen
Gytjtékori Szabalyzatban lefektetett elveknek megfelelden integralhato legyen a Konyvtar
gyljteményébe.

A Konyvtar elsOsorban kurrens gyarapitast folytat, vagyis a folyamatosan megjelend
dokumentumokbol valogat. Retrospektiv = szerzeményezésre kizardlag helyismereti
dokumentumok vasarlasanal keriilhet sor, illetve a Konyvtar allomanyabol elveszett, tonkre
ment, de nélkiilozhetetlen dokumentumok p6tlasanal.
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A Konyvtar arra torekszik, hogy a hasznaloi szamara lényeges, relevans adat és informacio
valamennyi megjelenési formajat gylijteményébe integralja és sokoldalti szolgaltatdsokat
hozzon létre. A napi gyarapitd munka a konyvekre, az idOszaki kiadvanyokra ¢és az
audiovizualis dokumentumokra terjed ki.

A Konyvtar arra torekszik a konyvtari dokumentumok beszerzésénél, hogy a kiilonféle
értekrendek, felfogdsok, politikai nézetek a konyvtar gylijteményében kiegyensulyozottan,
aranyosan legyenek képviselve. A Konyvtar kizarja a konyvtari gyljteménybdl az
antihumanus, szélséséges nézeteken alapul6 és rasszista munkakat és mellézi az irodalmi érték
nélkiili pornograf irodalmat is.

A Konyvtar ugyanakkor nem zarkoézik el a kikapcsolodast, szérakozast szolgald miivek
beszerzésétdl, de elsdsorban az egyetemes €s nemzeti kulturdlis értékek kozvetitését tartja
feladatanak.

A Konyvtér a gylijteményszervezésben is a konyvtaros etikai kodex elveihez tartja magat.

A koradbban meghatarozott feladatok ellatasa céljabol a Konyvtar a nemzeti konyvtermés
magyar nyelvii részébdl:

a szépirodalom teriiletén teljességre torekedve gytijti a magyar- és a vilagirodalom klasszikus
ir6inak miiveit. A kortars magyar és kiilfoldi ir6k miveit az olvasok igényeit, szokésait
figyelembe véve szerzi be.

A gyermek ¢és felndtt szépirodalom alkotasait a Konyvtar egy, legfeljebb két példanyban szerzi
meg. Kivételt képeznek az alap- és kozépfoku iskolakban a tananyagban szereplé ugynevezett
kotelez6 miivek; ezek beszerzésénél a Konyvtar arra torekszik, hogy legalabb 5 példanyban
rendelkezésre alljon a md.

A nyelvtanulast segitendd a Konyvtar lehetdségei szerint igyekszik bdviteni a szépirodalmi
kinalatat az idegen nyelven megjelent kotetekkel is.

A szakirodalom teriiletén a Konyvtar a nemzeti konyvtermés magyar nyelvii részébdl
valogatva gylijti a szak- ¢és ismeretterjesztd konyveket, arra torekedve, hogy valamennyi
szakteriilet friss €s korszerii szemléletii, szakmailag helytallo 6sszefoglalo miivét beszerezze és
a hasznalok részére az adott szakteriilet megismeréséhez a bevezetd alapokat nyujtani tudja.

A szakteriiletek koziil a pedagogiai és az oktaté-neveld munkdhoz kapcsolodod
dokumentumokat kiemelten gyiijti a Konyvtar: a pedagdgia €s pszichologia enciklopédikus
jellegli munkait, a mindennapi nevelési tevékenységhez nélkiilozhetetlen pedagdgiai, nevelés-
1élektani és fejlodés-1¢élektani miiveket.

A praktikus ismereteket tartalmazd segédleteket (hobbi tevékenységekkel, haztartassal,
¢letmoddal foglalkoz6 magyar nyelvii konyveket) valogatva gytijti a Konyvtar.

A szak- és ismeretterjesztd konyveket, a praktikus ismereteket tartalmazo munkakat és a
tajékoztatasi segédleteket altalaban egy példanyban szerzi be a Konyvtar; kivételt képeznek az
alap- és kozépfoku oktatasban hasznalt kiilonféle segédkdnyvek, ezeknél arra kell térekedni,
hogy legalabb 3 példany rendelkezésre alljon.

A kézikonyvtar adlloméanyanak gyarapitdsakor a nemzeti konyvtermés magyar nyelvli miivei
koziil a Konyvtar beszerzi az altalanos tajékoztatashoz, illetve tdjékozddashoz az alapvetd
segédleteket:

e jltalanos enciklopédidkat, lexikonokat,

e szakenciklopédiakat, szaklexikonokat,

e az egyes tudomanyagak legfontosabb monografiait,

e a kozhasznu informécio nyujtasahoz sziikséges jogszabalyokat, adattarakat (az anyagi

lehetdségek fliggvényében)



e alapveto tajékoztatasi eszk6zoket (cim és névtarak, életrajzi segédletek)
e egy- ¢és tobbnyelvii szotarakat, az utdbbiak koziil a vilagnyelvek esetében arra
torekedve, hogy a kozép- és nagy szotarakat is beszerezze,
e magyar ¢s egyetemes atlaszokat, térképeket.
A kézikonyvtarban gylijti a Konyvtar az értékesebb, gazdagon illusztralt kiadvanyokat is.

A segédkonyvtari allomanyrész szamara a Konyvtar beszerzi a konyvtari szakirodalmat, a
konyvtartudomany és a kozmiivelddés alapvetd kézikonyveit, a modszertani kiadvanyokat. A
feldolgozé munka segitésére az alloméanygyarapitas és feldolgozas kérdéseivel foglalkozo
elméleti és gyakorlati utmutatast ado konyveket, szabvanyokat, ETO-tablazatokat.

Az audiovizualis gyljtemény szamara az anyagi korlatoktol fiiggden gyiijti a Konyvtar a
komolyzene, népzene, konnylizene jeles darabjait, kiemelked6 el6adok felvételeit, irodalmi
miiveket, a nyelvtanulést segité hangz6 dokumentumokat, szérakoztato filmeket, mesefilmeket,
értékes alkotasokat.

Az idészaki kiadvanyok (napi- és hetilapok, folyoiratok) koziil valogatva a Konyvtar beszerzi
a politikai és kozéleti lapokat,

e az ismeretterjesztd lapokat,

¢ a hobbi lapokat,

e az irodalmi folyoiratokat.

A helyismereti gyiijtemény cé¢lja a helytorténeti anyag megdrzése, a kutatomunka tdmogatasa,
az egészséges lokalpatriotizmus kialakitasa a varos polgaraiban, valamint a helyi k6zigazgatasi,
gazdasagi tevékenység és az oktatds timogatasa. Ennek megfeleléen a Konyvtar teljességgel
gyljt minden olyan dokumentumot, amely Martonvasar természeti vilagara, gazdasagi és
kulturdlis életére, fOldrajzara, tarsadalmi viszonyaira, tdrténetére, hagyomanyaira
népszokasaira €s egyéb emlékeire vonatkozik. Ennek megfelelden a Konyvtar gylijtokorébe
tartoznak:
e a Martonvasaron sziiletett és a varos életében jelentds szerepet jatszd személyek
¢letével, munkassagaval kapcsolatos kiadvanyok,
e helyismereti vonatkozasu miivek kézirata, pl. naplok, levelek, dolgozatok, amelyek
nem levéltari anyagok,
e a kiadas helyétdl fiiggetleniill az olyan nyomdatermékek, amelyek a varosra
vonatkoznak,
e Fejér megyével, Martonvasar kornyékével és a kistérséggel kapcsolatos fontosabb
helyismereti vonatkozast anyagok (valogatva gytijti a Konyvtar),
e a helyi sajto termékei (teljes kortien gytijti a Konyvtar),
e az orszagos periodikdkban megjelend martonvasari vonatkozasu cikkek, hiradasok
(teljességre torekedve gyiijti a Konyvtar)

A helyismereti vonatkozast dokumentumok koziil mindenféle formai és tartalmi megkotottség
nélkiil gyarapit eredetiben vagy madsolatban a Konyvtar. Vagyis beszerzi a helytorténeti
vonatkozasu konyveket, id0szaki kiadvanyokat, kéziratokat, kiilonféle képes dokumentumokat
(képeslapok, metszetek), kis- és apronyomtatvdnyokat, brosurakat, térképeket,
szakdolgozatokat.

A helyismereti gylijteménybe tartoznak tovabba Martonvasar Varos Onkorményzata altal
megodrzésre a Konyvtarnak atadott dokumentumok.

A gyermekrészleg feladata a 14 éven aluli olvasok kiszolgalasa, ezen beliil az 6nallo
ismeretszerzés lehetdségének megteremtése, a helyi iskolaval vald kapcsolat révén az iskolai
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oktatdo-neveld6 munka segitése, valamint a gyermekolvasok felkészitése a felndtt részleg
hasznalatéra.

Mindezek figyelembe vételével a Konyvtar beszerzi a gyermekrészleg részére a szépirodalom
tekintetében a magyar ifjusagi- és gyermekirodalom alkotasai koziil az értékes és fontos képes-
¢s mesekonyveket, ifjusagi regényeket, verseket, szinmiiveket, a szérakozas, a jaték, a sport
konyveit, 6sszefoglald foldrajzi, életrajzi, torténelmi munkaékat.

A gyermekrészleg olvasotermi allomanyaba gyiijti a Konyvtar az altalanos lexikonokat a
szamukra jol hasznalhato szaklexikonokat, egy-egy tudomany Osszefoglald kézikonyveit,
szOtarakat, gyermekenciklopédiakat, szolds-, kozmondasgyiijteményeket. A kézikdnyvtar
Osszeallitasanal szem eldtt kell tartani a hasznalok életkori sajatossagait.

Helyet kapnak a gyermekrészlegben az iskoldban hasznalt kotelezd és ajanlott miivek.

Allomanyapasztis, az allomanybél valoé kivonas alapelvei:

Az alloményalakitashoz szervesen tartozik az un. apasztas is. Az allomanyapasztasnak tobb
formaja létezik:
¢ arendszeres dllomanygondozas sordn tartalmilag elavultnak nyilvénitott
dokumentumok kivonasa,
o fizikailag elhasznalodott, megrongalt, illetve eltlint dokumentumok kivonasa,
e a gyljtékor megvaltozasa, megvaltoztatasa illetve a hasznaloi érdeklédésben
bekovetkezett valtozasok miatt f6loslegessé valt dokumentumok kivonasa.

A fizikailag elhasznalodott, 4m tartalmilag értékes €s keresett miiveket tigy kell kivonni, hogy
a Konyvtar gondoskodik a mii egy masik példanyanak beszerzésérél. A fizikailag
elhasznalodott dokumentumokat a mindenkori hatdlyos jogszabalyoknak megfeleld eljaras
keretében a Konyvtar az allomanybol tordlheti €s a dokumentumokat ipari hasznositdsra
atengedheti. A tartalmilag felesleges, elavult, am fizikai allapotat tekintve jo allapota
dokumentumok kivonasakor a dokumentumokat az érvényes jogszabalyokban meghatarozott
rendelkezések szerint kell kezelni. A helyismereti, helytorténeti vonatkozasti dokumentumok
esetében a Konyvtarnak archivalasi kotelezettsége van, vagyis foloslegessé valas jogcimén a
gyljtemény e részébdl dokumentumokat nem lehet kivonni. A fizikailag elhasznalodott,
tonkrement dokumentumokat elsdsorban restauraltatni kell, masodsorban pedig a mii egy masik
példanyaval kell potolni, illetve ha a restauraltatds vagy masik példany beszerzése nem
lehetséges, akkor masolatban kell gondoskodni a dokumentum megdrzésérol.

Az idészaki kiadvanyok megorzése:

Az id6szaki kiadvanyok koziil a Konyvtar nem 6rzi meg a napilapokat és a hetilapokat. Ezeket
a periodikumokat kizarolag a targyévben bocsatja a Konyvtar a hasznalok rendelkezésére, a
targyévet kdvetden nem 6rzi dket tovabb.

A havi vagy ritkabb megjelenésii iddszaki kiadvanyokat a Konyvtar az adott évfolyam lezarasat
kovetden legfeljebb 1 évig 6rzi meg.

A helyi kiadasu periodikumok esetén a Konyvtar koteles gondoskodni a megdrzésiikrol.

Allomanyrészek, raktar:

A gylijteményszervezés soran a Konyvtarnak donteni kell arrdl, hogy a beszerzett miivek a
Konyvtar melyik részlegébe kertiljenek, vagyis meg kell hatarozni, hogy
e a kézikonyvtarba,
10



e a kolcsonzoéi allomanyba,
e a gyermekrészlegbe, vagy
¢ a helyismereti gylijteménybe keriil a dokumentum.

A tartalmilag elavult és folosleges, illetve fizikai allapotat tekintve elhasznéalodott
dokumentumok ideiglenesen a raktarba keriilnek. Ebbe a gyiijtemény részbe kell elhelyezni a
hasznalati 4llomény tehermentesitése céljabol azokat a dokumentumokat, amelyeket tartosan
nem igényelnek a hasznalok.

Hatalybalépés:

A jelen Gyiijtokori Szabalyzat 2024. junius 1-én 1ép hatalyba.

Martonvéasar, 2024. majus 9.

To6th Balazs
ligyvezetd

2. szamui melléklet a Martonvasari Varosi Konyvtar Ugyrendjéhez
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KONYVTARHASZNALATI

SZABALYZAT

Martonvasari Varosi Konyvtar
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A Konyvtar jelen hasznalati szabalyzata a muzedlis intézményekr6l, a nyilvanos konyvtari ellatasrol
sz016 és a kozmiivelddésrdl szolo, tobbszor modositott 1997. évi CXL. térvény, valamint a hatalyos
szakéagazati jogszabalyok alapjan késziilt.

Konyvtarunkat minden érdeklodo latogathatja, szolgaltatasait igénybe veheti, aki a jelen szabalyzat
rendelkezéseit magara nézve kotelezOen betartja és megjelenésével (apolatlan, piszkos kiils6),
magatartasaval (rendzavaras, hangos beszéd, alkoholos allapot) nem zavarja a konyvtar csendjét,
rendjét, tobbi hasznalojat. A szabalyzatot megsértd olvasot a Konyvtar vezetdje kizarhatja a konyvtar
hasznalatabol.

A Konyvtar egész teriiletén tilos hangoskodni, hangosan telefonalni, étkezni és dohanyozni!

l. Adatnyilvantartas és beiratkozas

A Konyvtar egyes szolgaltatasait csak regisztralt, beiratkozott konyvtarlatogatok vehetik igénybe. A
beiratkozas érvényessége: az el6z6 beiratkozastol szamitott 1 év.

A konyvtarhasznalot ingyenesen illetik meg az aldbbi szolgaltatasok:

o akonyvtar kijelolt gylijteményének helyben hasznalata (olvasotermi-, kézikonyvtari allomany,
helyismereti dokumentumok, modszertani segédkonyvtar, folyoirat-olvaso).

allomanyfeltaro eszk6zok igénybevétele (katalogus stb.)

o informacio szolgaltatas a konyvtar és a konyvtari rendszer hasznalatarol

konyvtarhasznalati foglalkozasok, kdnyvbemutatok, ird-olvaso talalkozok latogatasa

kolcsondzhetd konyvtari dokumentumok kolesonzése

Beiratkozaskor a beiratkozasi dij befizetése és a személyi azonositd igazolvany, utlevél vagy
jogositvany bemutatasa mellett az olvasé az alabbi adatokat koteles kozdlni:

Név (n6knél leanynév is)

Anyja leanykori neve

Sziiletési hely, év, ho, nap

Allandé lakhely cime, iranyitoszam

Tartozkodasi hely cime, iranyitészam
e e-mail cim

telefonszam

Onallo jovedelemmel nem rendelkezd kiskortiak beiratkozasahoz a sziilé, vagy torvényes képviseld

(gondviseld) jotallasi nyilatkozata és alairasa szikséges.
A beiratkozaskor a beiratkozasi dijat érintd kedvezmények igénybevételehez a vonatkozod igazolo
dokumentumokat a konyvtari munkatars kérésére be kell mutatni.

A beiratkozaskor kozolt személyes adatokat a konyvtar a személyi adatok védelmérdl szol6 adatvédelmi
jogszabalyok figyelembevételével koteles gondoskodni, azokat kizarolag konyvtari célra hasznalja, azt
masnak at nem adhatja, mas szamara az adatokhoz vald hozzaférést nem teheti lehetévé. A megadott
személyes adatok csak az olvasoi nyilvantartas és kapcsolattartas céljara hasznalhatoak fel és kizardlag
a kdlcsonzéssel megbizott munkatarsak férnek hozza. A személyi adatokban torténd valtozast az olvaso
koteles bejelenteni.
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Az olvasé a beiratkozaskor belépési nyilatkozatot koteles kitdlteni s ezutan a konyvtar hasznalatara
jogosito olvasojegyet kap, melyen informacids céllal feltiintetésre keriil a kolcsonzott dokumentumok
szdma ¢és a visszahozatal hatarideje. Az olvasd az olvasd jegyet koteles a konyvtar hasznalatakor
magaval hozni. Az olvasojegy masra at nem ruhazhato. Jelezni kell az olvasdjegy elvesztését, mert az
azzal valo visszaélésért a feleldsség a tulajdonost terheli. Az olvasojegy potlasa ingyenes. Az Gjonnan
kiallitott olvasojegy érvényteleniti a korabban kidllitottat. Ervénytelen olvaséjeggyel a kolcsonzés nem
lehetséges.

1. Kolcsonzés

A konyvtar dllomanyabdl kikodlesonzott dokumentumokat (konyv, folyodirat, CD, DVD) az olvasé csak
személyes hasznalatara veheti igénybe. Tovabbkolcsonzése, masoldsa, nyilvdnos helyen torténd
lejatszasa tilos. A szerz6i jog vonatkozasaban hatalyos jogszabalyok a konyvtarhasznalokra is
érvényesek.

Egy olvaso egyszerre legfeljebb 10 db konyvet és 5 db folyéiratot kolcsonozhet. A kikdlesonzott
dokumentumok épségére ligyelnie kell az olvasonak, tilos azt beszennyeznie, megrongalnia, tilos barmit
belejegyeznie! A kdlcsonzési hataridd lejartaig vissza kell hozni a dokumentumokat a konyvtarba!

A kolesonzési hataridé 1 hénap, az olvasé két alkalommal kérhet meghosszabbitast. Nincs lehetdség
hosszabbitasra, ha a dokumentumot mas olvasoé eldjegyeztette.

Ha az olvaso a kolcsonzési hataridé lejartakor nem szolgaltatja vissza a nala 1évé dokumentumokat
¢s/vagy nem kéri a kolcsonzési hatarido — lehetdség szerinti — meghosszabbitasat, a konyvtar késedelmi
dijat szamithat fel. A lejart kdlcsonzési idejli hataridejii dokumentum visszaszolgaltatasaig a hasznald
nem kolcsonozhet ujabb dokumentumot, helyben azonban igénybe vehet a konyvtar alapszolgaltatasait.

Kolcsonzési késedelem

A Konyvtar értesitést kiilld e-mailben, levélben, telefonon, a kolcsonzési ido lejartat kovetden.
Amennyiben az olvasé a kolesonzési hatarid6 tobbszords lejarta utani felszolitasokra sem szolgaltatja
vissza az altala kik6lesonzott konyvtari dokumentumot, akkor a mindenkori forgalmi étékét, azaz a piaci
atlagarat kell megtéritenie a Konyvtar fenntartdja részére. A Konyvtar fenntartdja a dokumentumok
aranak behajtasa érdekében a vonatkozo hatalyos jogszabalyok szerint jar el.

Elveszett, megrongalt dokumentumok téritési dija

Ha az olvaso altal kolcsonzott vagy helyben hasznalt dokumentum elvész, megrongalodik, a hasznalot
az alabbi kartéritési felelosség és kotelezettség terheli:

o A hasznalo koteles az elveszett vagy megrongalt dokumentumot azonos kiadasu, kifogastalan
allapotu példannyal potolni a kdnyvtar részére, ha az nem szerezhetd be, helyettesithet6 a mil
masik kiadasaval.

e Ha az elveszett vagy megrongalt dokumentum konyvkereskedelmi forgalomban mar nem
szerezhetd be az olvasd koteles megtériteni a Konyvtar fenntartdja (Martonvasar Varos
Onkormanyzata) részére a konyvtar altal megallapitott mindenkori atlagos piaci értékét.

A kiilongylijteményben szerepld dokumentumok kolcsdnzése — egyedi elbiralas alapjan — a
konyvtarvezetd hataskore. A konyvtarba jard folydiratok is kolcsondzhetok a beiratkozott olvasok

szamara egy idében 5 db, 4 hétre.

A kikolesonzésben levé dokumentumokra eljegyzés kérhetd.

A konyvtarkozi kolesonzés szabalyai
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Az allomanyunkban nem talalhato konyveket az olvasd kérésére és koltségére mas konyvtaraktol,
konyvtarkozi kolesonzés keretében konyvtarunk atkdlesonzi és a megallapitott hatarideig rendelkezésre
bocsatja. (ODR — Orszagos Dokumentum-ellatasi Rendszer keretében)

A konyvtarkozi kolesonzés dija: a kiilldo konyvtar kdlesonzési illetve masolasi dija €s a postakoltség.
I11. Szolgaltatasi dijak

A Dbeiratkozasi dijakat, a kedvezményeket és a kedvezményre jogosultak korét a vonatkozo
jogszabélyoknak megfeleléen Martonvasar Varos Onkormanyzatanak Képvisel-testiilete hatarozza
meg.

A Konyvtar egyéb szolgaltatasi dijait (pl. reprografiai és kotészeti szolgaltatasok, internet hasznalat)
Martonvasar Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilete hatirozza meg.

A szamitdgép és az internet hasznalatanak feltételeit és rendjét az Ugyrend 3. szam mellékletét képezd
Olvasoi Szamitogép-hasznalati Szabalyzat tartalmazza.

A szolgaltatdsok a konyvtar nyitvatartasi idejében vehetok igénybe.

Hatalybalépés

A jelen Konyvtarhasznalati Szabalyzat 2024. junius 1-én 1ép hatalyba

Martonvésar, 2024. majus 9.

Toth Balazs
igyvezetd
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3. szamu melléklet a Martonvasari Varosi Konyvtar Ugyrendjéhez

OLVASOI
SZAMITOGEP-HASZNALATI

SZABALYZAT

Martonvasari Varosi Konyvtar
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A szamitogépeket €s az internetet érvényes konyvtari tagsaggal rendelkezé olvasok, illetve az
olvasotermi hasznalatra regisztraltak (tovabbiakban hasznaldk) vehetik igénybe.

Géphasznalati igényt a  kolecsonzo pultnal a  konyvtarosoktol  kell  jelezni.
A konyvtari dolgozok igény esetén segitséget nyljtanak az internet, az adatbazisok és a szamitogépes
informaciéforrasok hasznalatahoz.

A konyvtar szamitogépeit az arra jogosultak a kdnyvtar nyitvatartasi idejében hasznalhatjak.

A hasznalé minden alkalommal legfeljebb 1 orara foglalhatja le a szamitogépet. Indokolt esetben a
géphasznalati id0 meghosszabbithatd, ha mas személy nem varakozik arra a szamitogépre.

A szamitdgép és internet hasznalati dija a Konyvtar részére a Kozponti Informatikai Fejlesztési
Ugynokség altal a Digitalis Jolét Program keretében hasznalatba adott szamitastechnikai eszkozokon
ingyenes. Egyéb konyvtari eszkoz e célra torténd hasznalata esetén dijat kell fizetni, melyet Martonvasar
Viros Onkormanyzat Képvisel6-testiilete hatiroz meg.

A konyvtar szamitogépein csak az azokon mar meglévo legalis, illetve az internetrdl szabadon
letolthetd programok futtathatok. E szabaly be nem tartdsabodl eredd valamennyi kar (szerzdi jogi,
technikai, egyéb) a hasznalot terheli.

A szamitogépben, vagy a programban kart okozo felhaszndlo anyagi és biintet6jogi feleldsséggel
tartozik.

A szamitogép hasznaloi ne zavarjak hangoskodassal és egyéb mas modon a kdnyvtarban tartézkodo
tobbi olvasot, ill. munkatarsat.

A konyvtarban tartozkodo felhasznalok ligyeljenek a konyvtar rendjére, oda ételt €s italt ne vigyenek
be!

A konyvtar az altalanos tajékozodas és személyes érdeklédés céljara internet hasznalatot biztosit. Az
olvaso a szolgaltatast nem hasznalhatja a kovetkezokre:

o tdrvénybe iitk6z6 cselekményekre (a halozati er6forrasok, a haldzaton elérhetd adatok
illetéktelen hasznalatara, modositasara, megrongalasara, megsemmisitésére, masok vallasi,
etnikai, politikai vagy mas jellegli érzékenységét sért6, masokat zaklatd tevékenységre)

o masok munkajanak zavarasara vagy akadalyozasara,

o kozizlést sértd oldalak latogatasara,

o szerzOi jogok megsértésére.

A szamitogépek hasznalata soran tilos:
e aszamitogeépek beallitasainak megvaltoztatésa,
e a halozat biztonsagos mitkodését zavard vagy veszélyeztet informaciok, programok
terjesztése,
e maganjellegii programok, jatékprogramok telepitése.

Amennyiben az olvas6 a szamitogép-hasznalati szabalyzatot megsérti, automatikusan kizarja magat a
szamitogép-hasznalok kdrébol.

Hatalybalépés
A jelen Olvasoéi Szamitogép-hasznalati Szabalyzat 2024. junius 1-én 1ép hatalyba
Martonvasar, 2024. majus 9.

Toth Balazs
ligyvezetd
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