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Bevezetés

A pénzkezelési szabalyzat elkészitésének célja, hogy a tarsasdg bankszdmldjan, valamint a
hazipénztaraban 1évé készpénz mennyisége biztonsagban legyen, a pénzkezelés modja, a
pénzforgalom rendje, a pénzkezelés és nyilvantartds, a bizonylatolas szabalyszert legyen, valamint,
hogy a szervezet megfeleljen az EK iranyelve alapjan, a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa
megeldzésérdl és megakadalyozasarodl szolo torvény eldirasainak is.

A pénzeszkozoket pénzforgalmi bankszamlan kell tartani. A hazipénztarban csak a készpénzben
lebonyolddd forgalomhoz sziikséges készpénzmennyiség lehet, az azt meghaladd pénzmennyiséget
bankszamlan kell tartani.

Torekedni kell a készpénz nélkiili és készpénz kimélo fizetési modok alkalmazaséra, a pénzforgalom

lebonyolitasa soran a bankszamlan torténd tranzakciokat kell elonyben részesiteni. A hazipénztar
1étesitésénél biztositani kell a pénz és egyéb értékek védelmét.

1. Altalinos rész

1.1. A pénzkezelés teriiletei

- bankszamla (forint- és devizaszamlak)

- értékpapirok

- utalvanyok (étkezési jegyek, ajandékutalvanyok, stb.)
- hazipénztar (készpénzallomany)

1.2. A pénzkezelés rendjéért felelos személy

2.valtozat

A pénzkezelés rendjéért az ligyvezetd felel. A felelosség kiterjed a elszamolds és a nyilvantartas
rendjének kialakitasara, a hazipénztar jogszabalyi eldirdsoknak megfeleld mitkddésére, valamint ezek
betartasanak rendszeres ellendrzésére.

1.3. Fizetési médok
Az ligyfelekkel az alabbi fizetési modokban lehet megallapodni, ha jogszabaly a pénztartozas
megfizetésének modjat kotelezden nem irja elo:

a)atutalas

- egyszerl atutalas

- csoportos atutalas,

- beszedési megbizas

- azonnali beszedési megbizas (azonnali inkasszo),

- csoportos beszedési megbizas (csoportos inkasszo),
- valtobeszedési megbizas (valtoéinkasszo),

- hataridés beszedési megbizas (hataridés inkasszo),
- okmanyos meghitelezés (akkreditiv),

b)készpénz-helyettesito fizetési eszkoz
- bankkartya,

c)készpénzfizetés.
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Ha a fizetés modjaban nincs megallapodas, a fizetést egyszer(i atutalassal kell teljesiteni. A szervezet
mind a kiilfoldi, mind a belfoldi {izleti partnereivel devizéval és valutdval, belfoldi fizet6eszkozzel
torténd fizetésben megallapodhat, ha jogszabaly eltéréen nem rendelkezik.

2. Bankszamla kezelés

2.1. A bankszamla kezelés altalanos szabalyai

A bankszamla felett csak a bankszamla-szerzddésben meghatarozott személyek rendelkezhetnek. A
bankszamla feletti rendelkezés a hitelintézettel kotott megallapodas szerint

- irasban, atutaldsi megbizas kitoltésével,

- tavkozlési eszkozon keresztiil szoban,

- illet6leg szamitogép tjan elektronikusan torténhet.

A bankszamlardl készpénzfelvételi csekk utjan és bankkartyaval lehet készpénzt felvenni.

A bankkértyaval az iigyvezetd altal meghatarozott személyek teljesithetnek kifizetéseket, illet6leg
vehetnek fel készpénzt.

A bankszamla javara torténd befizetés teljesithetd

- készpénz atutalasi megbizassal
- készpénzbefizetéssel.

2.2. A szervezet pénzforgalmi bankszamlai:

A tarsasag pénzforgalmi bankszamlait és a hozzajuk tartozo jogosultsdgokat az [. szamu melléklet
tartalmazza.

A tarsasag a szamlavezeto hitelintézetekkel szamitogépes bankkapcsolatot tart fenn.

Az ugyfélterminal és a szamlavezeté hitelintézet kozott kozlekedé adatok (megbizasok,
visszaigazolasok, banki informaciok) titkosak.

A banki oldal hasznalatahoz a hitelintézet altal biztositott jelszo jelenti a felhasznaldi jogosultsagot.

A tarsasagnal jelszd hasznalataval torténd ligyintézoi tranzakciok végzését az alabbi személyek részére
engedélyezziik:

tigyvezeto
operativ igazgato
irodavezeto
technikai vezeto
pénziigyi CSOportvezeto
pénziigyi adminisztratorok

Az adatok rogzitése utdn a pénzforgalmi szolgaltatdhoz bejelentett és altaluk nyilvantartasba vett
alairasra jogosult személyek titkos jelszavanak beirasa (alairas) utan indithatok a tranzakciok.

Alairéi jogkorrel rendelkez6 dolgozok:

tigyvezeto
operativ igazgato
irodavezeto
technikai vezeto
pénziigyi csoportvezetd
pénziigyi adminisztratorok
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A jelszo titkos, biztonsagos helyen torténd tarolasaért fent megnevezett iigyintézok felelnek.

E16 szamitogépes kapcsolat esetén a kapcsolat 1étrehozoja nem hagyhatja el az irodat, csak a kapcsolat
megszakitasa utan.

Hibas tranzakciok végzéséért a banki rendszer hasznaloja felel.

2.3. A tarsasag nevére szolo bankkartya hasznalata

A tarsasag nevére szolo bankkartyaval az ligyvezeto altal kiadott irasbeli felhatalmazasban megjelolt
személyek, a felhatalmazasban meghatarozott keretek kozott rendelkeznek.

A hasznalatban 1év6 bankkartydkrol legalabb a kdvetkezd adatokkal nyilvantartast vezetni:
- akartyabirtokos neve, lakcime,

- akartya sorszama,

- akartya lejarata,

- akészpénzben felvehetd napi limit dsszege,

- akartya és a PIN kod kartyabirtokos részére torténod atadasanak datuma,

- akartya ataddjanak-atvevojének alairasa,

— akartyanak a kartyabirtokostol térténd bevonasanak iddpontja, az atado-atvevo alairasa.

A nyilvantartas vezetéséért a pénztdros felel6sA kartyabirtokos

— a bankkartyat a bankkartya szerzodésben foglalt szabalyoknak megfeleléen koteles
hasznélni, és a bankkartya Orzésér6l a szerzOdésben rOgzitett szabalyok szerint
gondoskodni,

— koteles a bankkartya forgalomban keletkezett tranzakciokrdl elszamolni,

— koteles bejelenteni a bankkartyat kibocsaté pénzforgalmi szolgaltatd és a kartyafedezeti
szamlatulajdonos felé, ha észlelte, hogy a bankkartya vagy a hasznalatdhoz sziikséges
egyéb eszkoz adatai kitudodtak és azokkal jogosulatlan harmadik személy visszaélhet.

A bankkartyat a készpénzforgalom kimélése érdekében elsdsorban vasarlasok -ellenértékének
kiegyenlitésére kell alkalmazni, de készpénzfelvételi funkciojanal fogva az érintett szerv pénzellatasi
igényének kielégitésére is hasznalhato.

A Kkartyabirtokosnak a kartyaval torténo vasarlas alkalmaval a tarsasag nevére kiallitott (afas) szamlat
kell kérni, melyet csatolni kell az elektronikus elfogad6é terminal (POS) altal nyomtatott bizonylattal.

A vasarlast igazold szamlat és a bankkartyaval tortént fizetést igazold bizonylatot a kartyabirtokosnak
a havi konyvelési anyaggal at kell adni a kiils6 megbizott konyveld iroda részére.

A bankkartya hasznalatara jogosult személy a napi kartyalimit 6sszegéig hasznalhatja a bankkartyat:
- beszerzésre,

- szolgaltatas igénybevételére

- kikiildetési koltségre,

- jOléti elszamolasra,

- kisebb kiadasokra (reprezentacios koltség, postakoltség stb.)

- vam, illeték kifizetésre,

- egyéb, nem atutalassal torténd kotelezettségek teljesitésére.

A bankkartyarol torténo6 készpénz felvételt annak megtorténtét kovetd 24 oran beliil - a bankjegykiado
automata altal kinyomtatott bizonylat egyidejii csatolasaval - be kell jelenti a pénztarban.

A pénztaros - a bankjegykiadd automata altal kinyomtatott bizonylat alapjan - a készpénzfelvételt
bevételezi a pénztarba.
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Kartya letiltasok, potkartya igénylések

Amennyiben a kartyabirtokos kartyajat elvesziti, a kartyat ellopjak, vagy kikeriil az ellendrzési korbol,
annak hasznalatat haladéktalanul le kell tiltani a Hirdetményben meghatarozott modon.

Mind a letiltott kartya potlasa, mind a potlolagos kartyaigénylések uj Adatlap kitoltésével torténik.
A letiltds tényérdl levélben, vagy e-mailban tajékoztatni kell a kartyat kibocsatd bankot.
A tajékoztato elkiildéséért az ligyvezetd, tavolléte esetén a pénziigyi ligyintézok a felelosok.
Potkartya igénylés az 0j Adatlap kiallitasaval torténhet az alabbi esetekben:
— elvesztés, ellopas,
— PIN kod elfelejtése,
— rongalddas, sériilés.
Amennyiben a szamlatulajdonos potkartyat igényel, a potrendelés, a kartya és a PIN kod atvétele a
kartyaigénylés eljarasi rendjével azonos mddon torténik. A potolandd kartyat annak kibocsatojanal

kell leadni, a potkartya igényléséhez kiallitott Adatlappal egyidejiileg.

A potolt, lecserélt kartya adatait a kartyanyilvantartason at kell vezetnie.
A valtozas atvezetéséért a kartyabirtokos és a kartyak nyilvantartasat végzo személy felelOs.

3. A hazipénztar kezelése

Szervezetiink hazipénztarat tigy kell kialakitani és elhelyezni, hogy a pénzmeg6rzés és tarolas az eldirt
biztonsagi kovetelményeknek megfeleljen, illetve a pénzkezeléssel kapcsolatos feladatok ellatasat ugy
kell szabalyoznunk, hogy a tulajdon védelme teljeskoriien biztositva legyen.

Pénzkezelésre a szervezet vezetGje, illetve az altala erre felhatalmazott személy jogosult. A
pénzkezeléssel foglalkozo dolgozokkal ismertetni kell a szabalyzatot, tudomasukra kell hozni, hogy a
rendelkezések megszegéséért felelosséggel tartoznak.

A pénztaros a munkaszerzodése alapjan felel a pénzkezelés soran felmeriild hianyokeért.

A készpénzforgalmat a hazipénztar biztositja.
A Martonvasar Varosi Kozszolgaltatd Nkft. a hazipénztari nyilvantartast az RLB 60 egycéges

halozatos szoftverrel végzi. A szoftver sorozatszdma: 301-38-860

Tarsasagunknal pénztar az alabbi helyeken miikodik:
- Sportiroda, )
- MKV Kft. / Uzemeltetési és Kulturalis iroda pénztar

3.1. Altalinos pénzkezelési szabalyok

A pénztaros a hazipénztarban koteles kezelni a szamlavezetd banktol készpénzfizetés céljara felvett,
tovabba a készpénzben befizetett 6sszegeket.

A hazipénztarban idegen pénzt vagy értéket csak az tigyvezeto kiilon engedélyével szabad tartani.
Idegen pénzt vagy értéket elkiilonitetten kell kezelni és nyilvantartani.

3.1.1. A hazipénztar készpénz Kerete
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A pénztarzarlat utdn a hazipénztarak készpénzallomanya kiilon-killon nem haladhatja meg a
1.000.000.- Ft-ot.

A megallapitott kereten feliili 6sszeget - ha sziikséges naponta is - be kell fizetni az elszamolasi
betétszamlara.

3.2. A pénz kezelésével kapcsolatos feladatok

A szervezet vezetdje a pénztarosi munkaval Osszefiiggd teenddk ellatasara arra alkalmas biintetlen
elééletii személyeket: pénztarost, pénztaros helyettest és pénztar ellendrt biz meg.

3.2.1. Pénztaros és helyettese

Nem lehet pénztaros és helyettese olyan dolgozoé, akinek munkakoére a pénztarosi munkakorrel
Osszeférhetetlen. Osszeférhetetlen tovabba, ha a pénztaros és/vagy a pénztaros helyettes a
pénztarellendrrel €s/vagy az utalvanyozdval kozeli hozzatartozoi kapcsolatban van egymassal.

A hazipénztart a pénztaros onalldan, teljes anyagi felelosséggel kezeli. A pénztaros f6 feladata a
pénztarban tartott készpénz eldirds szerinti kezelése és megorzése, valamint a pénztarral kapcsolatos
nyilvantartasok és elszamolasok vezetése. A pénztaros feladata tovabba az egyéb értékek (pl.
bélyegek, értékjelzéssel ellatott nyomtatvanyok stb.) és a szigorti szamadasi nyomtatvanyok kezelése
és megOrzése is.
Részleteiben:

- akészpénz sziikséglet felmérése,

- akészpénz igénylése,

- részvétel a készpénz pénzintézetben (postan) torténd felvételében,

- az elszamolasi szamlarol, pénzforgalmi betétkonyvbdl felvett pénz bevételezése,

- apénztarban tartott készpénz és értékpapirok (értékek) szabalyszerli kezelése,

megorzése,

- az alapbizonylatok elfogadas eldtti alaki €s tartalmi (szamszaki) feliilvizsgalata,

- abizonylati fegyelem betartasa,

- abevételi és kiadasi pénztarbizonylatok kiallitasa, a pénztarba befizetett 6sszeg atvétele,

valamint az utalvanyozott kiadasok teljesitése,

- apénztarzarlatra vonatkoz6 eldirasok betartdsa,

- anyilvantartasok, elszamolasok vezetése,

- apénztarjelentés havonkénti elkészitése,

- apénztarban tarolt szigori szamadasi nyomtatvanyok kezelése, nyilvantartasa.

Amennyiben a pénztarost barmely okbol helyettesiteni kell, vagy a beosztasabdl végleg tavozik, a
pénztar atadasarol-atvételérdl jegyzokonyvet kell késziteni. A pénztar atadasanal-atvételénél az
atadon és atvevon kiviil a pénztar ellendrnek jelen kell lennie.

A pénztaros az utalvanyozodval és a pénztari ellendrrel azonos személy nem lehet. Két vagy tobb
személy egy id6ben, kdzosen ugyanazt a pénztart még kivételesen, kisegitésképpen sem kezelheti.

Tarsasagunknal a pénztarosi feladatokat az alabbi dolgozok latjak el irodanként:
- Uzemeltetés: pénziigyi csoportvezetd
- Sportiroda: irodavezet
- Kulturalis iroda: pénziigyi adminisztrator

Pénztaros helyettes
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A pénztarost tavolléte esetén az alabbi személyek helyettesitik:
-  Uzemeltetési iroda: pénziigyi adminisztrator
- Sportiroda: technikai vezet6
- Kulturalis iroda: pénziigyi adminisztrator

A pénztaros helyettesének — amennyiben ellatja a pénztarosi teendéket —a pénztaros feladatait kell
értelemszeriien elvégezni. A pénztaros helyettesitésének id6szakaban — a pénztaroshoz hasonléan — a
pénztaros helyettesét teljes anyagi feleldsség terheli.

3.2.2. Pénztari ellenor

A pénztari ellendr feladata a bizonylatok alaki és tartalmi ellenérzése, valamint a pénztarjelentés
helyességének és a kimutatott pénzkészlet meglétének ellendrzése.

Az alaki és tartalmi ellendrzés soran az ellendrnek meg kell vizsgélni, hogy:

— az alapbizonylatokat az arra jogosult személyek utalvanyoztak, érvényesitették, és ellenjegyezték-e,
megtortént-e a készpénzben teljesitett kifizetések sziikség szerinti szakmai igazolasa,

— akiadasi és bevételi pénztarbizonylatokhoz csatoltdk-e a sziikséges mellékleteket
(alapbizonylatokat),

— apénztari bizonylatok adatai megegyeznek-e az alapbizonylat adataival,

— a bizonylatokon nincsenek-e szabalytalan javitasok,

— apénztari be- ¢s kifizetések bizonylatolasara a megfelel6 nyomtatvanyt hasznaltak-e,
— apénztarbizonylatokon szerepelnek-e a megfeleld alairasok,

— a pénzkifizetéseknél megvan-e a meghatalmazas abban az esetben, ha a készpénzt nem a jogosult
vette fel személyesen.

A pénztarjelentés, valamint a kimutatott pénzkészlet, értékpapirok meglétének ellenérzése soran a
pénztarellendrnek ellendriznie kell, hogy:

— apénztarjelentésbe bevezetett tételekkel kapcsolatban megvannak-e a pénztari bizonylatok és az
alapbizonylatok,

— atényleges pénzkészlet 0sszege megegyezik-¢ a pénztarjelentés adataval,
— az értékpapirok nyilvantartasa a 8. pontban foglaltak szerint megtorténik-e,
— az értékpapirok mennyisége, értéke, sorszama megegyezik-e a nyilvantartas adataval.

A pénztarellenér koteles az ellendrzott okmanyokat, pénztarjelentést, értékpapir nyilvantartast
kézjegyével ellatni.

A pénztarellendri feladatokat havonta kell elvégezni.

A pénztarellendri feladatokat tarsasagunknal az ligyvezet latja el.

A pénztarellendrzés soran megallapitott szabalytalansagokat, eltéréseket azonnal jelezni kell az
ligyvezeto felé.

3.2.3. Utalvanyozas

A pénztarbol kifizetéseket csak eldzetes utalvanyozas utan teljesithet a pénztaros.
Az utalvanyozok azok a személyek, akik a kiadasok kifizetését, a bevételek beszedését vagy
elszamolasat elrendelhetik.

A beérkezd szamlaknak minden esetben legalabb két személynek jova kell hagynia. Ez a
kontrollmechanizmus javitja az atlathatosagot.
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A kiegyenlitend6 szamlakon el6szor szerepel a teljesitést igazold személy alairasa, a teljesitést az
ligyvezetd, valamint az operativ igazgato igazolhatja az alairasaval.

A teljesités igazolasa utan az utalvanyozo személy engedélyezi a kifizetést. Az utalvanyozo lehet az
ligyvezetd, , a sportiroda irodavezetdje, valamint a pénziigyi csoportvezeta.

A teljesitést igazold és az utalvanyozo személye ugyanazon a szamlan nem lehet azonos!

Az utalvanyozok feleldsek:
» azutalvanyozas indokoltsagaért,
* az utalvanyozott anyag vagy eszk6z mennyiségének, illetve a forint Osszegének
sziikségességéert,
» az utalvanyozasi bizonylat szabalyos kitoltéséért.

Az utalvanyozasi jogot biztosito utasitast ki kell fliggeszteni a pénztarban, az utalvanyozo alairasat is
magaban foglal6 utalvanyozasi engedélyokmannyal egyiitt.

3.3. Hazipénztar kialakitasa és mitkodtetése, pénzmegorzés és tarolas

Tarsasdgunk a harom hazipénztar céljara minden helyszinen (Sportiroda, MVK Kft. iroda)
helyiségrészt kell biztositani.

A pénztarban 1évé készpénz megbrzésérdl pénzkazettaban vald tarolassal kell gondoskodni. A
vaskazettat a zaras utan biztonsagi zarral felszerelt irdasztalban vagy szekrényben kell elhelyezni.

A pénztari kulcsok "masod" (esetleg "harmad") példanyat az "elsé példanyt" kezel6 altal a ragaszton
atirt, lezart boritékban, biztonsagi zarral felszerelt (lemez) szekrényben kell tartani.
A tartalékkulcsok kezeléséért az ligyvezetd felelds.

A kulcsok barmely példanyanak elvesztését kovetden - a kulcsok kezeléséért felelds személy jelzése
alapjan - azonnal ki kell cserélni a zarat.

A pénztaros munkahelyérol - barmely ok miatti tAvolmaradasakor koteles a nala levé kulcsot
(kulcsokat) munkakezdésre lezart és a ragaszton atirt boritékban az ligyvezetohoz kell eljuttatni.

A pénztaros tavollétében torténd pénztar felnyitasra a pénztaros helyettes jogosult.
A pénztar felnyitasanal
— apénztar ellenérnek és

— a pénztarat atvevo személynek
jelen kell lennie.

A pénztér - barmilyen ok miatti - felnyitasarol, az ott talalt készpénz, értékek atadasarol jegyzokonyvet
kell késziteni.

A jegyzOokonyvnek tartalmaznia kell:
— ajelenlevok nevét,
— apénztar felnyitasanak idépontjat, okat,
— apénztarban talalt
= készpénz 6sszegét cimletenként,
= értékpapirok 6sszegét (tipus, cimlet, darabszam),
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= egyéb értékeket,
= szigoru szamadasu nyomtatvanyok sorszamat, darab szamat,
- pénztarnapld utolso bejegyzési tételszamat,
- azutolsoként felhasznalt kiadasi-, és bevételi pénztarbizonylat sorszamat,
- apénztarat atvevo személy atvételre vonatkozd nyilatkozatat,
- ajelenlévok alairasat.

A pénztarosnak gondoskodni kell az utalvanyozasra jogosult személyek névsoranak, alairasanak jol
lathatd helyre torténd kifliggesztéseérol.

3.4. Pénztari nvitva tartas

- Uzemeltetési iroda: hétfé-péntek 8- 166ra kozott,
- Sportiroda: hétf6-péntek 8-16 o6ra kozott,
- Kulturalis iroda: hétfé-péntek 8-16 6ra kozott

3.5. A pénzszallitas szabalvai és egvéb rendelkezések

Pénzszallitasra és pénzkisérd feladatok ellatasara az tigyvezetd altal kijeldlt személyek jogosultak.

A készpénz felvételével és szallitasaval megbizott dolgozok feleldsek az altaluk atvett készpénzért. A
pénz felvételével és szallitasaval megbizott dolgozok felelossége addig tart, amig a készpénzt a
hazipénztarban, ill. bankban, vagy a jogosult cimzettnek at nem adjak.

A hazipénztar mitkodéséhez sziikséges készpénz pénzintézettdl torténd felvételére, illetve szallitasara:

— 500.000 Ft-ig a pénztaros,

— 500.000 Ft- 2.000.000 Ft kozotti 6sszeg esetén a pénztaros €s az ligyvezeto altal kijelolt 1 személy
(6sszesen 2 £6),

— 2.000.000 Ft feletti 0sszeg esetén a pénztaros €s az ligyvezetd altal kijelolt 2 személy (Osszesen 3
f6) jogosult.

A készpénz szallitasaval megbizott személynek (személyeknek) a készpénz felvételét kovetoen a
készpénzt a legrovidebb idén beliil a pénztarba kell szallitani.

A készpénz felvételével és szallitasaval megbizott dolgozok feleldsek az altaluk - a hitelintézetben -
atvett készpénzért. A feleldsség addig tart, amig a pénzt a pénztarban el nem helyezték, és a pénztaros
az 0sszeg bevételezésére vonatkozo bevételi pénztarbizonylatot el nem készitette.

A 2.000.000 Ft-on feliili 0sszegnek a pénztarban torténd elhelyezésénél a pénztari ellendrnek is jelen
kell lennie.

3.6. A készpénzallomanyt érintd pénzmozgasok jogcimei és eljarasi rendje

3.6.1. A készpénzillomanyt novelé pénzmozgiasok
- kdzvetlentil a hazipénztarba fizetett értékesitési és egyéb bevételek
- bankbol torténd készpénzfelvétel
targyi eszk6z beszerzésre,
egyéb beszerzésre,
szolgaltatasok kifizetésére,
munkabér ¢és egyéb személyi jellegl kifizetésre,
osztalékfizetésre,
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alvallalkozoi kifizetésre,
elélegek kifizetésére,
kolesondk visszafizetésére.

- bankkartyaval valo készpénzfelvétel.

A banki készpénzfelvétel jogcimét a bizonylaton fel kell tiintetni.

3.6.2. A készpénzallomanyt csokkenté pénzmozgasok
- targyi eszkoz beszerzés
- egyéb beszerzés
- szolgaltatasok kiegyenlitése
- alvallalkozo6i szamlak kiegyenlitése
- elolegek kifizetése
- munkabér €s egyéb személyi jellegli kifizetések
- osztalékfizetés
- kolesondk visszafizetése
- bankszamlara torténd befizetés.

3.7. Pénztari nvilvantartasok vezetése

A pénztari nyilvantartast szamitogépes program hasznalataval kell vezetni.
A Ki- és befizetések gyakorisaga és nagysagrendje alapjan szervezetiink havi pénztarjelentést készit.

A pénztarjelentés készitésekori pénztarzarasndl meg kell allapitani a pénztarban 1évo
készpénzallomanyt és cimletenkénti bontasban rogziteni kell a zar6 pénzkészletet.

A pénztarosnak a zard pénzkészlet helyességét alairasaval igazolnia kell a pénztarjelentésen, melynek
tényét a pénztari ellendér ugyancsak aldirasaval koteles igazolni. Az iiresen maradt sorokat a
pénztarjelentésen at kell hiizni.

Ha a zar6 pénzkészlet egyeztetésekor eltérés mutatkozik, még a pénztarzaras soran fel kell deriteni
annak okat, és aznap rendezni kell. Amennyiben hiany mutatkozik, a pénztarosnak azt be kell fizetnie,
amennyiben pedig tobblet, akkor azt be kell vételezni.

Mindkét esetben jegyzokonyvet kell felvenni.

3.7.1. A pénztari bevételek és Kiadasok bizonylatolasa

A befizetésekrdl és kifizetésekrdl - amennyiben mas a befizetés, vagy kifizetés tényét igazolod
bizonylat (készpénzfizetési szamla, kifizetési jegyzék, stb.) nem all rendelkezésre — a szamitdgépes
programmal bevételi illetve kiadasi pénztarbizonylatot kell kiallitani. Kifizetésre utalvanyozas nélkiili
0sszeg nem keriilhet.

A bevételi pénztarbizonylathoz minden esetben csatolni kell a vonatkozoé pénztari alapbizonylatot
(pld.: készpénzfizetési szamla).

A bevételi pénztarbizonylatot — a befizetett és a bevételezett 6sszeg azonossaganak igazolasa céljabol
— a befizetovel ala kell iratni. A pénz atvételét a bizonylaton a pénztarosnak alairasaval igazolnia kell.

A kiadasi pénztarbizonylaton a kifizetett Osszeget a pénztarosnak alairasaval igazolnia kell.
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A kézzel készitett bevételi pénztarbizonylatot 2 példanyban kell kiallitani, melybdl
— az els6 példany a konyvelés bizonylata, ezt a példanyt a pénztari alapokmanyokkal és
a vonatkoz6 pénztarjelentéssel egylitt a konyvelés részére kell atadni,
— amasodik példanyt a befizetd részére kell atadni.

A kézzel készitett kiadasi pénztarbizonylatot 2 példanyban kell kiallitani, melybol
— az els6 példany a konyvelés bizonylata, ezt a példanyt a pénztari alapokmanyokkal és
a vonatkoz6 pénztarjelentéssel egylitt a kdnyvelés részére kell 4tadni,
a masodik példanyt a tombben maradé topéldany.

A postai kézbesités utjan érkezett készpénz Osszegek bevételi pénztarbizonylatdhoz a pénztarosnak
minden esetben csatolni kell a postai értesitd szelvényt.

A pénzforgalmi szamlat vezetd hitelintézettdl kozvetleniil felvett készpénz bevételezésérdl készitett
bevételi pénztarbizonylatot csatolni kell a pénzforgalmi szolgaltatd - készpénzfelvételrdl szolo -
terhelési értesitéséhez.

3.7.2. Kerekitésre vonatkozo6 szabalyok:

A forintban, készpénzzel (bankjegy vagy érme atadasaval) torténd fizetés esetén, ha a fizetendd
végodsszeg nem 5 forintra vagy annak tobbszordsére végzodik, akkor az alabbiakban meghatarozott
kerekitési szabaly alapjan kell a fizetendd 6sszeget megallapitani és kiegyenliteni:

-a 0,01 forinttdl 2,49 forintig végzodo 0sszegeket lefelé, a legkozelebbi 0;

- 22,50 forinttol 4,99 forintig végzddo dsszegeket felfelé, a legkdzelebbi 5;

- az 5,01 forinttol 7,49 forintig végzodo dsszegeket lefelé, a legkozelebbi 5;

- a 7,50 forinttol 9,99 forintig végzodo dsszegeket felfelé, a legkdzelebbi 0;
forintra végzddo osszegre kell kerekiteni.

A kerekitési kiillonbozetének elszdmolasa a pénztarjelentés zarasakor torténik.

A kerekitési kiilonbozetet — eldjeltd] fiiggden - AFA alapot nem képez6 egyéb bevételként vagy egyéb
raforditasként kell elszamolni.

3.7.3. Hamis pénz atvételekor kovetendo eljaras

A pénztaros csak valddi és forgalomban 1évé pénzeket (bankjegyeket és érméket) fogadhat el a
befizet6tol, és kifizetést is csak ilyen pénzben teljesithet.

Nem fogadhat6 el olyan bankjegy vagy érme, amelyrdl nyilvanvaloan megallapithato, hogy az nem a
forgalomban természetes kopas kovetkeztében vesztett sulyabol vagy sériilt meg.

Ha a pénztéaros a neki atadott pénzek kozott hamis vagy hamisnak latszo bankjegyet, ill. érmét talal,
azt fizetésként nem fogadhatja el, a bankjegyet vagy érmét vissza kell tartania. A befizetot
jegyzOkonyv felvétele mellett meg kell hallgatni arra vonatkozoan, hogy hol, kit6l és mikor kapta a
hamisitvanyt. A jegyz6konyvet a befizet6vel ala kell iratni.

3.8. Pénztargép és bankkartya leolvaso terminalok hasznalata
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A Tarsasagnal az Ovodamuzeum egységének pénziigyi miikodtetéséhez egy darab Cashbox Base
Pénztargép és a hozza tartozd A920 tipusu asztali POS bankkartya terminal keriilt beiizemelésre. Ezen
feliil a Kozponti Iroddban is egy A920 tipust asztali POS bankkartya terminal all rendelkezésre a
kiallitott szamlak bankkartyaval torténd kiegyenlitésére.

Az Ovodamuzeumban iizemelé pénztargép nyugtat ad a készpénzes és bankkartyas fizetésekrol is,
amelyek muzeumi belépdjegy vasarlas, ajandéktargy vasarlas vagy fénymasolas soran keletkeznek.

10.

11.

12.

Az 6vodamuzeumban és a Tarsasag kozponti Iroddjadban lehetéség van arra, hogy az igénybe
vevok a szolgaltatas ellenértékét bankkartyaval egyenlitsék ki. Kartyas fizetés esetén a
kartyaolvaso6 altal kiadott elsd bizonylat a Tarsasag a masodik bizonylat a vevé példanya. Az
elsd bizonylatot a napi zarassal egyiitt a szamlahoz kell csatolni.

A pénztargép mind forint mind pedig euro iizemmodban maximalisan megfelel a NAV
jelenleg érvényben 1év6 pénztargépekre timasztott minimalis kovetelményeinek. A pénztargép
allando online kapcsolatban van a NAV szerverével. A Cashbox Base pénztargép a jelenlegi
V0002 HW konfiguracidja nem alkalmas egyszerUsitett szamla nyomtatasara.

A pénztargép forint izemmodban a kdvetkezd minimum €s maximum értékhatarokat kezeli:
a) tételsor: min: 1, max: 9 999 999

b) bizonylat szint(i forgalmi gytijtok: min: 1, max: 99 999 999

¢) napi forgalmi gy(ijtok, sztorno és visszaru bizonylatok gyijtéi: min: 1, max: 999 999 999
d) gongydolitett forgalom: min: 1, max: 999 999 999 999

e) alapértelmezett végosszeg korlat: 900 000 Ft

A pénztargép hasznalata minden muizeumi nyitvatartasi napon sziikséges. A haszndlat
megkezdése minden esetben a napnyitas folyamataval kezd6dik, melyrél automatikusan egy
addilgyi napnyitas bizonylat nyomtatddik, melyen szerepel a regisztralt valto 6sszege. A
bizonylatot adéigyi, kotelezé megdrizni!

A pénztargépet minden forgalmi napon le kell zarni és napi forgalmi jelentést kell késziteni. A
nap zarasahoz a napzaras menipontot kell kivalasztani, ezt csak akkor lehet megtenni, ha az
adott forgalmi nap mar megnyitasra kerilt. Ekkor a pénztargép kinyomtatja a napi zaras
bizonylatat. A napzdras eredményeképpen a napi szamlaldk nulldzédnak és a pénztargép
kijelz6je az alap képernyére all vissza. Addligyi bizonylat keletkezik, kotelez6 megdrizni!

A pénztargépek éves feliilvizsgalata kotelezo, amelynek megtdrténtét a gépnaploban rogziteni
kell. feliilvizsgalatot a pénztargép lizembe helyezését, illetve legutobbi éves szervizelését
kovetd 1 éven beliil kell elvégeztetnie az lizemeltetének.

A készpénzben, készpénz-helyettesitd eszkdzzel torténd torténd fizetések esetén a bevételeket
a pénztargépben teljes kortien rogziteni kell.

A pénztargép meghibasodasa esetén haladéktalanul értesiteni kell a szervizt és a meghibasodas
tényét rogziteni kell a naploban.

A mitkodésképtelenség ideje alatt (aramsziinet, meghibasodas) kézi nyugta kibocsatasa
sziikséges.

A nyugta kibocsatasi kotelezettség pénztargéppel torténd teljesitése feltételeinek helyrealltakor
a pénztargépben elsd tételként a miikddésképtelenség ideje alatt keletkezett és bizonylatolt
bevételt kell rogziteni. Az utdlagos rogzitéshez kiilon adotigyi napot kell nyitni.

A pénztargépnaplot az lizemeltetési helyén kell tartani. Egy pénztargéprol egy
pénztargépnapld vezethetd. A pénztargépnaplot a pénztargép selejtezését vagy értékesitését
kovetden szervizzel kell lezaratni. A pénztargépnapl6 szigoru szamadast nyomtatvany,
amelyet a lezarast kovetetden 8 évig meg kell Orizni.

Téves rogzités esetén sztornd bizonylatot kell késziteni. Sztorné bizonylat kizardlag nyugtan
rogzitett tranzakciorol nyomtathatd. A sztornd bizonylaton fel kell tiintetni a vevo adatait,
vagy a sztornd bizonylat kiadasat alatdmaszto jegyzokonyv azonositdszamat. A sztorno
bizonylatot 2 példanyban kell kinyomtatni, majd a 2 példany nyomtatasat naplozni sziikséges.
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3.9. Munkabér-kifizetés

Tarsasagunknal a bérek kifizetése atutalassal torténik.

3.10. Elszamolasra kiadott 6sszegek nyilvantartasa

Pénzt elszamolasra csak az alabbi célokra lehet kiadni:

- beszerzésre,

- szolgaltatas igénybevételére

- kikiildetési koltségre,

- jOléti elszamolasra,

- kisebb kiadasokra (reprezentacios koltség, postakoltség stb.)
- vam, illeték kifizetésre,

- egyéb, nem atutalassal torténd kotelezettségek teljesitése.

Az elszamolasra kiadott 6sszeg nem haladhatja meg a cél eléréséhez indokoltan sziikséges mértéket.

Elszdmolasra pénzt csak személyre szoldan, az arra feljogositott személyek utalvanyozasa, és csak
olyan bizonylat alapjan lehet kifizetni, melyen az 0sszeg rendeltetése és az elszdmolas véghatarideje is
fel van tiintetve.

Elszdmolésra eldleg maximum 30 naptari napra adhaté. Amennyiben az elszamolas id6épontja a 30
naptari napot meghaladja, akkor a maganszemélynek kamatkedvezménybdl szarmazo jovedelme
keletkezik. A hataridében torténd elszamolas elmaradasakor az elszamolasra kotelezettet irasban kell
értesiteni és felszolitani az elszamolasra.

Ha ugyanaz a személy elszamolasra ujabb 0sszeget vesz fel, a korabban felvett 6sszeggel akkor is el
kell szdmolnia, ha az annak elszdmolésara kikotott véghataridé még nem érkezett el. A befizetendo és
felveendd Osszeget nem lehet egymassal szemben beszamitani. Ujabb 6sszeget elszamolasra kiutalni
csak akkor lehet, ha az elszamolésra kiadott dsszegeket nyilvantartdé személy igazolja, hogy a pénz
felvevdjének elszamolatlan tétele nincs.

Az elszamolasra kiadott 6sszegekrdl nyilvantartast kell vezetni, melynek a kovetkezé adatokat kell
tartalmaznia:

- a pénzt felvevd dolgozo neve,

- a pénz felvételének id6pontja,

- a kiadasi pénztarbizonylat szama,

- a felvétel jogcime (anyagvasarlés, lizemanyag-koltség stb.),
- az elszamolasra felvett 0sszeg,

- az elszamolas hatarideje,

- az elszamolas tényleges idépontja,

- a ténylegesen felhasznalt Osszeg,

- a bevételi bizonylat sorszama.

Ha az elszamolasra kotelezett a kitlizott véghatariddig nem szamol el, a nyilvantartas vezetdje koteles
errdl a gazdasagi vezetdt haladék nélkiil értesiteni.

3.11. Szigoru szamadasu nyomtatvanyok

Szigoru szamadasi nyomtatvanyokat nyilvantartasba kell venni:

- szamlatomb,

- nyugtatomb,
- kiadasi pénztarbizonylat tombdok,
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- bevételezési pénztarbizonylat tombok,
- helyi jérat buszjegyek és bérletek.

Azokat a pénztarosnak - felhasznalasra - torténd kiadas el6tt a pénztaros Orzi és tartja nyilvan.
A nyilvantartasnak - nyomtatvanyonként - a kdvetkezoket kell tartalmaznia:

— sorszam,

— apénztaros részére torténd atadas idépontja,
— az atvevO neve,

— az atvevo alairésa.

A hasznalatbol kivont (betelt, év végével lezart) bizonylat-nyomtatvanyokat a pénztirosnak kell
megoriznie.

A pénztarjelentést, mint analitikus nyilvantartast, valamint a kiadasi €s bevételi pénztarbizonylatokat
legalabb 8 évig kell olvashato formaban megérizni a szamvitelrdl sz6lo, tobbszor modositott 2000. évi
C. torvény alapjan.

3.12. Letétek nyilvantartasa és kezelése

Tarsasagunk letétet nem kezel.

3.13. Ertékpapirok kezelésének és nyilvantartasanak rendje

Tarsasagunk értékpapirral nem rendelkezik.

3.14. Valutapénztar

Nem miikodtetiink valutapénztarat.

Zaro rendelkezések

A szamviteli politika keretében elkészitend6 pénzkezelési szabalyzat kialakitasaért, karbantartasaért és
veégrehajtasaért az ligyvezeto a felelOs.

A pénzkezelési szabalyzatban hozott dontések az adott szervezetre kotelezd érvényliek, azoktol eltérni
csak a pénzkezelési szabalyzat — a torvényi eldirasoknak megfelel6 — modositasa, illetve a modositott
szabalyzatok elfogadasa utan, az azokban foglaltaknak megfelel6 modon lehet.

A szabalyzat személyi hatdlya kiterjed a szervezet Osszes alkalmazottjara és tagjara. A szabalyzat
id6ébeni hatialya az eredeti szabalyzat els6 modositasaig terjed. Ezt kovetden a pénzkezelési szabalyzat a
kiegészitd modositassal egylitt vagy az 0j egységes szerkezetbe foglalt szabalyzat hatdlyossdga szerint
érvényes. A modositasnal a pénzkezelési szabalyzat eredeti szovegezésébe a modositast nem sziikséges
egységes szerkezetbe foglalni.

A pénzkezelési szabalyzatot érinté barmely valtozast 90 napon belill kell atvezetni. A valtozasokat a

szabalyzat végén, sorszamozott mellékletben kell dokumentalni (a modositasoknak pontosan tartalmazniuk
kell a megvaltozott pont helyét és hatalyossagat), vagy egységes szerkezetben kell elkésziteni.
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Pénztari nyilvantartasok nyomtatvanyai

Bevételi pénztarbizonylat

Kiadasi pénztarbizonylat

Iddszaki pénztarjelentés
Készpénzigénylés elszamolasra
Meghatalmazas egyszeri alkalomra
Meghatalmazas tobbszori alkalomra
Cimletjegyzek

Mellékletek:
Megbizas hazipénztar kezelésére
Megbizas hazipénztaros helyettesi teenddk ellatasara
Megbizas hazipénztar ellendri tevékenység ellatasara
JegyzOkonyv hazipénztar atadas-atvételrdl
JegyzOkonyv hamis, illetve hamisitvanynak latszo bankjegy (érme) visszatartasarol
Elismervény hamis, illetve hamisitvanynak latszo bankjegy (érme) atvételérdl
JegyzOkonyv a hazipénztar ellendrzése soran tapasztalt hibakrol
Jegyzokonyv pénztareltérés kivizsgalasarol
Feljegyzés az elszamolasra kiadott 6sszegekkel hataridére el nem szdmold dolgozokrol
Kimutatas a szervezet hazipénztaraban elhelyezett letétekrol
Kimutatés a szervezet hazipénztaraban elhelyezett értékpapirokrol

MEGBIZAS

részére
A mai napon visszavonasig megbizom Ont a hazipénztar kezelésével.
A hazipénztart Onalloan, teljes anyagi feleldsséggel tartozik kezelni, feladatat a pénzkezelési

szabalyzatban ¢és a munkakori leirdsaban foglaltak szerint kell ellatnia.

Kelt:
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Pénzkezelesi szabalyzat

szervezet vezetdje

MEGBIZAS

részére

A mai napon visszavonasig megbizom Ont a hazipénztiros helyettesi teenddk ellatasaval, egyéb
feladatainak elvégzése mellett.
A hazipénztaros helyettesitését Onalldan, teljes anyagi felelGsséggel tartozik ellatni, feladatat a

pénzkezelési szabalyzatban foglaltak szerint kell ellatnia.

Kelt:

szervezet vezetdje
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MEGBIZAS

részére
A mai napon visszavonasig megbizom Ont a hazipénztar ellendri tevékenység ellatasaval.

A hazipénztar ellendrzését oOnalldan, teljes anyagi feleldsséggel tartozik ellatni, feladatat a
pénzkezelési szabalyzatban foglaltak szerint kell ellatnia.

Kelt:

szervezet vezetdje

NYILATKOZAT

Alulirott kijelentem, hogy a

pénzkezelési szabalyzatat
megismertem, és tudomdsul veszem, hogy a kezelésem alatt all6 hazipénztarért teljes anyagi
felelosséggel tartozom.

Kelt:

hazipénztaros

hazipénztaros helyettes
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JEGYZOKONYV
Felvéve a: hazipénztaraban
(cim: )
v ho napjan
Targy: Hazipénztar atadas-atvétel
Az atadas-atvétel oka:
Jelen vannak: atado
atvevo

hazipénztar ellenér

Atadasra Keriil:

1. A hazipénztar készpénzkészlete cimletenként a megszamlalt és a konyv (tablo és pénztarjelentés)
szerinti eltérést is kimutatva.

2. A pénzkezeléssel kapcsolatos szigorii szamadasi kotelezettségli nyomtatvanyok:

Készpénzcsekk

utolsoként felhasznalt sorszam:
Elszamolasi utalvany
utolsoként felhasznalt sorszam:
Bevételi pénztarbizonylat
utolsoként felhasznalt sorszam:
Kiadasi pénztarbizonylat
utolsoként felhasznalt sorszam:
Pénztarjelentés

utolsoként felhasznalt sorszam:

A fenti bizonylatok felhasznalatlan tombjei a szigori szamadasi nyomtatvanyok nyilvantartasai
szerint keriiltek atadasra. Eltérés nincs. (Vagy: Eltérés a kovetkezo: )

A fentiek szerint a hazipénztart atadtam ill. atvettem.

K. m. f.

atado atvevo

hazipénztari ellenér
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JEGYZOKONYV
hamis, illetve hamisitvanynak latsz6 bankjegy (érme) visszatartasarol

Felvéve: . év ho napjan a

hazipénztar helyiségében.

Jelen vannak: befizetd
ligyvezeto
pénztaros
Targy: Hamis, illetve hamisitvanynak 1atszo bankjegy (érme) visszatartasa
A mai napon megjelent pénztarosunknal (foglalkozasa:
, lakcime: varos, kozség
u. szam, szem. ig. szama: ), hogy

pénzbefizetést teljesitsen.

A pénztarosnak feltiint, hogy a Ft cimleti sorozat és

*
sorszamu bankjegy (érme)* hamis, illetve hamisitvanynak latszik.

A befizet6 nyilatkozata szerint a bankjegyet (érmét) év hé -n,

nevil egyéntdl kapta varosban

(kozségben). A

fenti bankjegyet (érmét) visszatartottuk, melyrol a sorszamu elismervényt
adtuk ki a befizet részére.

k.m.f.

igyvezetd pénztaros

befizeto

*
Nem kivant rész torlendd
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ELISMERVENY
hamis, illetve hamisitvanynak latsz6 bankjegy (érme)
atvételérol
Alulirottak elismerjiik, hogy a mai napon (név)
varos (kozség) u. szam alatti

lakostol az alabbi hamis, illetve hamisitvanynak 14tsz6 bankjegyet (érmét) atvettiik.

A bankjegy
Db Cimlet Sorozatszama Sorszama

A fenti bankjegy (érme) MNB részére torténd atadasara soronkiviil intézkediink.

Kelt:

igyvezetd pénztaros
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JEGYZOKONYV

a hazipénztar ellendrzése soran tapasztalt hibakrol

Ellen6rzott idoszak: —tol -ig.

Az ellendrzott idoszakban pénztarzaras tortént.

Az ellendrzés kiterjedt a hazipénztari be- és kifizetések bizonylatainak, a pénztarjelentésnek, a
pénztarzarasnak, a pénztar és a bank kozotti forgalomnak az ellendrzésére, amelynek soran az alabbi
hibak keriiltek feltarasra:

1. Az alabbi be- és kifizetésekhez nem késziilt megfelel6 bizonylat:

2. Az alabbi be- és kifizetések a pénztarjelentésben nem szerepelnek:

3. A hazipénztar zarasa az alabbi idopontokban nem tortént meg:

4. A hazipénztar zaré pénzkészlete ellendrzéskor az alabbi idopontokban meghaladta a
pénzkezelési szabalyzatban meghatarozott Ft értéket:

5. A bankszamlardl torténo pénzfelvételnél a pénzfelvétel jogcime az alabbi esetekben nem
keriilt meghatarozasra:

6. A kerekitési hibahatar vizsgalatakor kideriilt, hogy a kerekités nem a szabalyoknak
megfelelden lett elvégezve az alabbi esetekben:

Kelt :

Pénztaros Pénztarellen6r
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Pénzkezelesi szabalyzat

JEGYZOKONYV
pénztareltérés kivizsgalasarol

Felvéve: ev hé napjan a

hazipénztar helyiségében.

Jelen vannak: pénztaros

pénztari ellendr

Targy: A pénztari jelentésben megallapitott egyenleg és a valosagos készpénzallomany
kozotti eltérés kivizsgalasa.

A mai napon pénztarzarlat utan

*
Ft, azaz forint tobblet , illetve

*
Ft, azaz forint hiany keletkezett, melynek
okat a kivizsgalas soran nem sikeriilt megallapitani.

Fentiek miatt a pénztaros

*
- a tobbletet a szamu bizonylaton bevételezte , illetve
*
- a hianyt a szamu bizonylaton befizette a hazipénztarba.
k.m.f.
pénztari ellendér pénztaros

*
Nem kivant rész torlendd
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sz. FELIEGYZES
Ugyvezetd részére
Targy: Ertesités az elszamolasra kiadott 6sszegekkel hataridére el nem szamolé dolgozokrol.

Ertesitem, hogy az aldbbi dolgozéink a kitiizétt véghataridére nem szamoltak el az elszamolasra
kiadott dsszegekkel.

Név Beosztas Elszamolasra Elszamolasi

kiadott 6sszeg véghatarid6

Kérem szives intézkedését arra vonatkozoan, hogy a fenti dolgozok az elszamolasra kiadott
Osszegekkel a pénztar felé haladéktalanul szamoljanak el.

Kelt:

pénztaros
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1.szamu melléklet

pénzigyi pénziigyi
Martonvasar Vérosi Kozszolgaltatd penzigyi adminisztrator adminisztrator
Nonprofit Kft. - BANKSZAMLASZAMAI ligyvezetd operativ igazgato irodavezetd tachnikai vezetd csoportvezetd [Kulturalis iroda) | [Uzemeltetési Iroda) kinyvald
KEzponti  |r5czamia KP_KOZPONTI IRODA |11600006-00000000-93797878 X % x| » % x| «x x x X x x| x x x X x x x
roda  [7arialék KP_TARTALEK 11600006-00000000-93726049 ¥ X x x X x x x % % x x x * x x % x x x
% ¥ ¥ ¥ % %

x % x x % x x x x x x x x x x x x x x x
Faszamla ME_MARTONKULT  |11600006-00000000-937 26094 X % i i % x x i i X x i b b b i X x i b
Kulturalis Palyazat MK_DERYME 11600006-00000000-33737696 % % % % % x x % % % x % El El El % % X % El
Irada Palyazat ME_TOP5.31 11600006-00000000-33737847 % % % % % x x % % % x % El El El % % X % El
Tartalék ME_TARTALEK 11600006-00000000-93797830 ¥ % ¥ ¥ % X X ¥ ] ¥ X ¥ X x X ¥ ¥ X ¥ X
Faszamla MS5_MARTONSFORT |11600006-00000000-66539696 X % ¥ ¥ % x x ¥ % x x % X x ¥ X X X ¥ X X ¥ X
palyazat MS_LT19 11600006-00000000-63470960 % % ¥ ¥ % X X ¥ % X X % % X ¥ ] ] ] ¥ % X ¥ ]
palyazat MS_LU19 11600006-00000000- 77845586 % % E E % X X E % X X % % X E k] k] k] E % X E k]
palyazat M5_LSI19 11600006-00000000-78248391 % X ¥ ¥ X x x ¥ % x x X % x ¥ X X X ¥ % X ¥ X
palyazat MS5_K5Z19 11600006-00000000-68477510 % X ¥ ¥ X X X ¥ % X X X % X ¥ X X X ¥ % X ¥ X
palyazat M5_KU19 11600006-00000000-68470984. % X ¥ ¥ X X X ¥ % X X X % X ¥ X X X ¥ % X ¥ X
palyazat M5_KT19 11600006-00000000- 79385813 % X ¥ ¥ X x x ¥ % x x X % x ¥ X X X ¥ % X ¥ X
Sportiroda |Palyazat M5_LU 11600006-00000000-93543284 X X X X X x x X X x x % X x % X X X % X x % X
palyazat M5_LSI 11600006-00000000-93543246 % % % % % x x % % x x % X x % X E X % X x % X
palyazat MS_KSZ 11600006-00000000-93543318 % % % % % x x % % x x % X x % X E X % X x % X
palyazat MS_KU 11600006-00000000-93543325 % % E E % X X E % X X % % X E k] k] k] E % X E k]
palyazat MS_KESI 11600006-00000000- 73854486 % % E E % X X E % X X % % X E k] k] k] E % X E k]
palyazat MS5_KIEG_MEKSZ 11600006-00000000- 73884479 % X ¥ ¥ X x x ¥ % x x X % x ¥ X X X ¥ % X ¥ X
palyazat M5_KIEG_MLSZ 11600006-00000000-77845531 X % % % % x x % x x x % X x % X X X % X x % X
palyazat M5_COVID 11600006-00000000-79872029 X % % % % x x % x x x % X x % X X X % X X % X
Tartalék ONK_PROJEKTEK 11600006-00000000-93726111 X % % % % x x % x x x % X x % X X X % X X % X
Tartalek Az5105 TOKEEMELES |11600008-00000000-634700991 X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X




